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OBIJETIVO DA FUNCIONALIDADE

A funcionalidade bens em desuso tem como objetivo promover a redistribuigao
eficiente de bens que nao estdo mais em uso, garantindo transparéncia,
padronizacao e controle no processo. Por meio do cadastro de itens
disponiveis e da disponibilizagdo publica para consulta e solicitacdo por outros
orgaos, a funcionalidade facilita o aproveitamento de materiais ociosos,
evitando desperdicios e otimizando recursos. Além disso, oferece
acompanhamento completo das solicitagcbes e transferéncias, com
rastreabilidade, validagdes automaticas e comunicagdo entre as partes

envolvidas.

BENS EM DESUSO

Vitrine Desuso

A Vitrine Desuso é o ambiente onde ficam disponiveis os itens ja cadastrados

em desuso e finalizados pelos 6rgaos de origem.

Para acessar, va ao menu lateral Bens em Desuso > Vitrine Desuso.
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Vitrine Desuso » Listagem em itens da vitr @ = aominjsesavvy 8

Cédigo Descrigio Lote Grglio Origem Almox Qtd.

Na listagem aparecem colunas com Cédigo, Descricéo, Lote, Orgéo de Origem,
Almoxarifado e Quantidade disponivel, permitindo identificar com clareza os
bens disponiveis para solicitacdo. Também €& possivel exportar a lista nos
formatos PDF ou XLS, além de utilizar a paginagao para navegar entre grandes

volumes de dados.

Para realizar uma solicitagdo de itens disponiveis na vitrine clique no botao

Nova Solicitagao, localizado no canto superior esquerdo da tela.

Almoxarifado



Manual — SIADES - Modulo Aimoxarifado

Vitrine Desuso » Listagem em itens da vit QD o Uy &
a
Codigo Descricho Lote Orglo Origem Almox Qud.

Ao clicar, o sistema redireciona a tela para adicdo dos itens, onde € possivel
adicionar ou remover os bens desejados clicando na agéo + para adicionar e

na agao — para remover.

Vitrine Desuso - Listagem em itens da vitrine o nin|sesauv &
Itens Adicionadoso ¢
Codigo Descrigho Lote Orglo Origem Almox Qud. Agbes

-]

©

[+]

[+]

©

Apods escolher e clicar em Continuar, o sistema conduz o usuario para as

etapas de Dados Gerais e ltens da Solicitacdo, onde sera formalizado o pedido.
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Vitrine Desuso @ -

ItensMIitionadoso n ‘

cadgn Beacrighe Lote drgha Origem asman o aghen

e © © o o ©

-]

ApoOs essa etapa, o sistema abre o fluxo de cadastro da solicitagdo, que é
dividido em duas abas: Dados Gerais e Itens.

e Na aba Dados Gerais, 0 usuario deve preencher informacdes da
solicitagcao, almoxarifado destino (Obrigatério), responsavel e justificativa
(opcional)

e Na aba ltens, o sistema lista os bens previamente selecionados na
vitrine, permitindo que o usuario revise os dados e preencha as

quantidades solicitadas antes da confirmagao.
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Bens em Desuso @ = - &

£ Vedtar para Bstagem

© vados Gerais

S apeda

Ao concluir o preenchimento e clicar em salvar, a solicitagao € salva no sistema
e passa a constar na listagem geral de solicitagbes com a situagdo “Em
elaboragao” e ao clicar em finalizar é criada uma transferéncia e consta na
listagem geral de solicitagbes com a situagdo “Enviada” onde essa listagem

geral é acessada no menu solicitagdes.

Solicitagoes
A Solicitacdo é a funcionalidade que permite ao usuario requisitar itens que
foram disponibilizados na Vitrine Desuso. O acesso é feito pelo menu lateral

Bens em Desuso > Solicitagao.

No menu Solicitagdes, o sistema apresenta todas as solicitagées registradas,
exibindo dados como Cédigo, Situagdo, Orgdo de Origem, Almoxarifado e

Quantidade.
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As solicitagbes podem estar em quatro situacoes:

e Em Elaboracdo: quando ainda ndo foram finalizadas pelo usuario;

e Enviada: quando foi finalizado a solicitacdo de desuso e gerado a
transferéncia.

e Finalizada: quando as transferéncias de todos os itens sédo finalizadas

e Anulada: quando pelo menos uma das transferéncias dos itens é

anulada

Na coluna Ac¢des, € possivel visualizar, editar ou excluir solicitacbes que ainda
estejam em elaboragdo, para as situagdes enviada, finalizada, anulada é
possivel somente visualizar acompanhando assim o status das transferéncias

através das tags dos itens.

Cadastro
O Cadastro registra formalmente os bens que passam a condi¢cao de desuso.

Para acessar, va ao menu lateral Bens em Desuso > Cadastro.
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Na tela inicial aparece uma listagem com as colunas Cédigo, Situagao, Orgao
de Origem, Almoxarifado e Qtd., além da coluna A¢oes para visualizagao,
edicao e exclusédo (disponiveis apenas enquanto o registro esta Em
Elaboracao).

Bens em Desuso » Listagem @  m  admin | AGEREG ¥

Almoxarifado B ¢

Cédigo Situagao Orgao Origem Almoxarifado Qtd. Agdes

90 Em Elaboragao AGEREG 0 ® s x
89 GERE 0 ® s x
88 AGEREG 0 ® s x
87 Em Elaboragao AGEREG AGEREG_BEM_CONSUMO 1 ® /s x
86 Finalizado AGEREG AGEREG_BEM_CONSUMO 1 ® /s

85 Em Elaborago AGEREG 0 ® s x
84 AGEREG 0 ® 7%
83 AGEREG 0 ® S x
81 Finalizado AGEREG AGEREG_BEM_CONSUMO 1 ® 7

Para iniciar um novo registro, clique no botado Novo, localizado no canto

superior esquerdo.
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Bens em Desuso » Listagem D = admin | AGEREG ¥

»
Almoxarifado D c

Cédigo Situago Grgao Origem Almoxarifado Qtd. Agdes

90 Em Elaboragao AGEREG 0 ® s x
89 Em Elaboragao AGEREG 0 ® /s x
88 Em Elaboragao AGEREG 0 ® /s x
87 Em Elaboragso AGEREG AGEREG_BEM_CONSUMO ® %
86 Finalizado AGEREG AGEREG_BEM_CONSUMO 1 o s

85 Em Elaborago AGEREG 0 ® s x
84 Em Elaboragso AGEREG 0 ® s %
83 Em Elaboragao AGEREG 0 ® /s x

Y Gl 2 >
82 Finalizado AGEREG ALMOKAGEREG 2 5 ® 7/
AGEREG_BEM_CONSUMO

81 Finalizado AGEREG AGEREG_BEM_CONSUMO 1 ® 7

Na etapa Dados Gerais, o Orgio de Origem & preenchido automaticamente e
permanece bloqueado para edi¢cdo. Informe o Responsavel e, se necessario,

registre a Justificativa. Utilize o botdo Salvar a qualquer momento.

Bens em Desuso » Cadastro » Novo @ = admin | AGEREG ¥

Almoxarifado < Voltar para listagem

@ Dpados Gerais

AGEREG

° Itens

Ops! Nenhum item adicionado!
Clique no botdo para comegar.

Na etapa Itens, clique em Adicionar Item, selecione o bem na etapa 1 do

modal.
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Etapa 1- Selecione o Item a ser adicionado

Oniciodotexto @ Qualquer parte do texto
C6d. Bem Descrigio Almoxarifado Un. Dist. Qtd. Estoque
00009974-1 poolvo - Cor: branco neve. ALMOX_AGEREG 2 Sac0-1.0-10 100 (Ver Menos)
00009957-1 poolvo ALMOX_AGEREG 2 Saco-10-10 100 (Ver Menos)
00009955-1 Maca ALMOX_AGEREG_2 1.0- Unidade (Ver Menos)

Café-Tipos: torrado e moido; Apresentagao: pé fino; Saco-1000.0-
© - Tpertorrado e moido Apresentacaor po e ALMOX AGEREG_2 (Ver Menos)

0000437-5 "
Embalagem: a vacuo, Unidade

S Acetato de fludrocortisona - Dosagem: 0,1 mg; B o Mot

Ap0os selecionar o bem selecione na etapa 2 o estoque em que sera

disponibilizada a quantidade de desuso.

Etapa 2/3 - Estoque do Bem

Descrigdo Unid. Dist.
0002471-1 - Dipirona - Dosagem: 500 mg / ml; Apresentacao: solucdo oral gotas; Embalagem: frasco com 10 ml. Unidade

Estoques do Bem
Natureza Destinagdo Localizagéo Lote Estoque Disp.

01234
30063219 8998
29/02/2024

13213
09/03/2024

30063219

46513
30/05/2024

33903219

Q@ -

Voltar

Na etapa 3 informe a quantidade em desuso (maior que zero e menor ou

igual ao estoque disponivel).
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Etapa 3/3 - Informe a quantidade em desuso

Descrigio

Dipirona - Dosagem: 500 mg / ml; Apresentag@o: solugao oral gotas
Embalagem: frasco com 10 ml.

Localizagio

Qtd. Desuso *

Unid. Dist. Qtd. Estoque
Unidade 8998

0,00

a
v

Finalizar Finalizar e adicionar outro

Apos incluir os itens, clique em Finalizar para encerrar o cadastro. Os registros

finalizados ficam apenas em visualizagao e os itens passam para a Vitrine

Desuso.
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