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OBJETIVO

Aprimorar a rastreabilidade e agilidade no acesso as movimentagdes
documentais do sistema de almoxarifado por meio de novas opg¢des de busca
— por tipo de documento, fornecedor e item — permitindo localizar

rapidamente registros especificos e apoiar o controle e a gestdo do estoque.

BUSCAR DOCUMENTOS

Na aba “Buscar Documentos” permite que o usuario possibilite a busca de
documentos anexados nas movimentagbes assim possibilitando uma maior
agilidade na consulta dos documentos caso necessario. Para isso, no menu do
sistema clique no botdo Buscar Documentos.

O sistema ira redirecionar para aba de listagem geral dos dados, onde permitira

que realize o filtro da busca sendo Documento, item ou fornecedor:

e Busca por Documento

O sistema ira habilitar os seguintes filtros: Tipo (Obrigatério o

preenchimento), érgdo, N° Documento, Almoxarifado, Periodo.

Buscar Documentos = Lista geral de dados o - -

Documento ~

Selecione os Tipos de Documentos

Selecione as Unidades Organizacionais

a x

e Busca por Item:

O sistema ira habilitar os seguintes filtros: N° Documento, Orgao,

2
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Cddigo Descrigao do Bem, Almoxarifado e Periodo.

Iterm v

Selecione as Unidades Organizacionais

e Busca por Fornecedor:

O sistema ira habilitar os seguintes filtros: N° Documento, Org3o,

Fornecedor, Almoxarifado e Periodo.

Fornecedor v

Selecione as Unidades Organizacionais

ApOs a insercao do filtro desejado, o usuario podera clicar no botao “Pesquisar”
e o sistema ira relacionar todos os documentos conforme o filtro aplicado,

assim permitindo o download do mesmo.
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