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OBJETIVO DA FUNCIONALIDADE 

Estabelecer limites de consumo por item, permitindo o controle preventivo de 

saídas e contribuindo para o uso mais eficiente dos recursos públicos. A 

funcionalidade atua diretamente nas movimentações de requisição e saída, 

auxiliando na gestão de materiais, na redução de desperdícios e na 

manutenção de um estoque alinhado às necessidades reais das unidades. 

COTAS 

A funcionalidade de Cotas permite que o almoxarifado defina um limite mensal 

de consumo para os bens de consumo. Esse limite é chamado de cota, e serve 

para controlar a quantidade máxima que pode ser retirada de cada item dentro 

do período de vigência configurado. 

Quando uma cota é cadastrada, o sistema passa a verificar automaticamente 

todas as movimentações de Saída e Requisição. Caso a soma das 

quantidades retiradas atinja ou ultrapasse o valor definido na cota, a 

movimentação será bloqueada. 

De forma prática, a cota garante que não sejam feitas saídas além do limite 

estabelecido para cada bem de consumo, promovendo o uso consciente dos 

materiais e evitando excessos ou desperdícios. 

Para acessar o cadastro de cotas, o usuário deve utilizar o menu Cadastros 

Básicos > Cotas, disponível apenas para os perfis de Administrador e Gestor 

de Almoxarifado. Na tela de cotas, é obrigatório selecionar o Órgão e o 
2 

 



Manual – SIADES -  Módulo Almoxarifado  

 

Almoxarifado nos campos de filtro. Após a seleção, deve-se clicar no botão 

Buscar para que sejam carregados todos os bens de consumo com estoque 

vinculado ao almoxarifado escolhido. 

 

A tabela apresentada exibe os seguintes dados: código do item, descrição 

do bem, unidade de distribuição, estoque atual, consumo médio, cota 

(campo numérico), vigência (mensal) e ações. O campo de cota pode ser 

preenchido manualmente, e ao clicar em Salvar, o valor é registrado no 

sistema. A partir desse momento, o campo fica bloqueado e o botão de ação 

muda para Editar.  

Caso seja necessário alterar a cota, o usuário deverá clicar em Editar, e o 

sistema abrirá um modal solicitando a justificativa da alteração e o novo 

valor. Ao confirmar, a alteração será gravada e a justificativa registrada na 

auditoria. Se optar por Cancelar, nenhuma modificação será feita e a cota 

permanecerá inalterada. 
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Além disso, a tela de cotas conta com uma barra de pesquisa rápida, que 

permite localizar itens por código, descrição do bem ou unidade de distribuição. 

Quando o número de itens for maior que a quantidade exibida em uma página, 

o sistema apresentará os botões de paginação para facilitar a navegação. 

 

 

 
4 

 


	OBJETIVO DA FUNCIONALIDADE 
	COTAS 

