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MANUAL DO ALMOXARIFADO

Campo Setor Destino ao selecionar “Saida
Automatica” na entrada

Versao 8.10.0
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OBJETIVO DA FUNCIONALIDADE

Permitir que, ao registrar uma entrada com Saida Automatica, o usuario
informe previamente o Setor Destino do material. Com isso, o sistema realiza a
saida diretamente para o setor indicado, garantindo maior agilidade no

processo, melhor rastreabilidade e controle sobre o destino dos bens.

REGISTRO DE ENTRADA

Para realizar o registro de entrada no sistema de almoxarifado, o usuario
podera acessar a aba de entradas no menu do sistema onde serao exibidas
todas as entradas registradas conforme seu Status.

Para iniciar o registro de entrada o usuario podera clicar em B, botao

disponivel no canto superior esquerdo, logo ao lado do menu do sistema.
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Ao clicar em +NOVO o sistema ira disponibilizar a aba “Dados Gerais”

para preenchimento das informagdes para registro de entrada no sistema.
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Passo 1 — Em dados da entrada selecione Tipo de Entrada, informe o
Fornecedor, Orgdo (ja vem preenchido automatico conforme acesso, caso
usuario tenha acesso a mais de um 6rgédo, o sistema disponibiliza a picklist
para selegao), Data de Recebimento, Data Entrada/Referéncia, Recebido
por, Dados da Nota Fiscal (Numero, Data, Valor, Desconto, Valor Liquido)
Dados do Empenho (Numero, Data e valor) Cod. Fonte Recurso, se a
Entrada € oriunda de convénio, Entrada por Fundo e Observagdes. Apds o
preenchimento clique em Continuar.

Observagao: O sistema sempre indica os campos de preenchimento

obrigatério com um asterisco vermelho ao lado do nome.
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Passo 2 — Itens: Na aba de itens o usuario podera selecionar os itens a serem

registrados na entrada, para adicionar um item clique em g\ [\ RIE1h4.

@ 5 adminsEav

Entradas > it=ns da entrads » Editar

£ Voltar para Listagem

)

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!

Adicione itens para prosseguir com o registro de entrada de bens ou informe valores valides na busca acima.

CONTINUAR =

Dessa forma, sera disponibilizada a Etapa 1 para a sele¢cao de item, onde o
sistema disponibilizard a busca através do cdédigo ou descricdo do item

previamente registrado no catalogo de materiais e servigos.
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Clniciodotexto O Qualquer parte do texto

co; Capacidade: 50 ml

Apds selecionar o item desejado na pesquisa, o sistema exibira os campos

necessarios para registro dos dados do item da entrada.
O usuario deve preencher:

1. Almoxarifado
2. Natureza de Despesa
3. Unidade de Distribuicao
Esses trés campos s&o obrigatorios para prosseguir.

Além disso, também podem ser informados:

Localizagao do material no almoxarifado
Se o item possui Quantidade Fracionada
Se ha Controle de Lote

Se o item Controla Destinagao

Se esta Ativo para Requisi¢ao

© © N o a s

Se é item de Saida Automatica

Comportamentos especificos dos campos:

Campo Destinagao
Caso o usuario selecione “Controla Destinagao: Sim”, o campo Destinagao
sera habilitado.
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Nesse momento, o sistema exibira somente as destinacbes previamente
cadastradas e vinculadas ao 6rgao do usuario.

O usuario deve selecionar a destinagdo correta para registrar que o material
possui uso previamente definido.

Etapa 2 - Informe os dados do item da entrada X

Item
0002690 - Contator - Tipo: tripolar: Ampere : 32.

Almoxarifado * Natureza de Despesa * Localizagdo @ Destinagdo

Almox AGEREG 2 - Almoxarifado AGEREG 2 v 44903026 - Material Elétrico e Eletronico

Selecione

Unidade de Distribuigao *

1- Unidade
Qud. Fracionada? Controla Lote? Ativo para requisigdo? Saida Automatica? Setor Destino *
sim © Néo sim @ Néo ®sim O Nao ®sim ONao
Item
Qtde. Entrada Valor Total Desconto Valor Unit. Valor Lig.
0,000 = 0,000 = 0.000 v o000 0.000
Voltar Final

Campo Saida Automatica

Ao selecionar “Saida Automatica: Sim”, o sistema exibira o campo Setor

Destino.
Serao listados apenas os setores do 6rgéo aos quais 0 usuario possui acesso.

O usuario deve informar o setor para onde o material sera automaticamente
direcionado.

Etapa 2 - Informe os dados do item da entrada x

Item
0002690 - Contator - Tipo: tripolar; Ampere : 32.

Almoxarifade * Natureza de Despesa * Localizagio @ Destina

Almox AGEREG 2 - Almoxarifado AGEREG 2 M 44803026 - Material Elétrico e Eletranico Néo definido.

Unidade de Distribuigio *

1-Unidade
Qtd. Frax Setor Destino *
sim
Item
Qtde. Entrada Valor Total Desconto Valor Unit. Valer Lig.
N N i
0,000 v 0,000 = 0,000 vy | 000 0,000

Voltar Finalizar Finalizar e adicionar outro

Informagoes do item

O usuario deve preencher:
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e (Qtde. Entrada
e Valor Total

e Desconto (quando houver)

Apos o preenchimento desses valores, o sistema calculara automaticamente:

e Valor Unitario

e Valor Liquido
Finalizagao da inclusao do item

Depois de preencher corretamente todas as informagdes, o usuario pode
escolher:

e Finalizar para concluir o registro do item
ou

e Finalizar e adicionar outro se houver mais itens a serem incluidos na
mesma entrada.

Etapa 2 - Informe os dados do item da entrada x
Item
0002690 - Contator - Tipo: tripolar; Ampere : 32.
Almoxarifado * Natureza de Despesa * Localizacio & Destinacio
Almox AGEREG 2 - Almoxarifado AGEREG 2 M 44903026 - Material Elétrico e Eletrnico Selecione
Unidade de Distribuigio *
1- Unidade
Qud. Fracionada? Controla Lote? Controla Destinagéo? Ativo para requisigio? Saida Automética? Setor Destino *
sim © Néo sim © Néo ®sim O nio ®sim Onso ®sim Onso
Item
Qtde. Entrada Valor Total Desconto valor Unit. valor Lig.
N N
0,000 = 0,000 e 0,000 000 0,000
Voltar Finalizar
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