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MANUAL DO ALMOXARIFADO
Relatório de Média de Consumo
Versão 8.35.0




Data da liberação:  03/08/2026
Data do Manual: 03/08/2026

Objetivo da Funcionalidade
Permitir que o gestor de almoxarifado emita o Relatório de Média de Consumo, que apresenta a média de consumo dos bens por Órgão, Unidade Organizacional (UO) e Setor, auxiliando o acompanhamento do consumo e o planejamento de reposição de estoque no almoxarifado.
Emitindo o Relatório de Média de Consumo
Passo 1 — Acessar o Relatório
Acesse o menu Relatórios > Saída e, no campo Tipo de Relatório, selecione a opção Média de Consumo.
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Tela de seleção do tipo de relatório com a opção Média de Consumo
Passo 2 — Preencher os Filtros
Preencha os filtros desejados para a emissão do relatório:
· Órgão (obrigatório)
· Unidade Organizacional (opcional)
· Setor (opcional)
· Natureza de Despesa (opcional)
· Código/Descrição do Bem (opcional)
· Período Inicial e Período Final (opcional)
· Ordenar Item Por — Código ou Descrição (opcional)
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Tela de filtros do Relatório de Média de Consumo
Em um ícone de informação no campo data de saída, o sistema exibe a mensagem informativa: “O período informado é considerado apenas no cálculo da coluna Média Período.”
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Passo 3 — Emitir o Relatório
Após preencher os filtros desejados, clique em Emitir e escolha o formato de exportação: PDF ou XLS.
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Botões de exportação do Relatório de Média de Consumo em PDF e XLS
Estrutura do Relatório
O relatório é organizado em blocos hierárquicos por Órgão > Unidade Organizacional > Setor, com um totalizador ao final de cada Setor, de cada Unidade Organizacional e de cada Órgão. Dentro de cada Setor são listados os itens com as seguintes colunas quando filtrados sem período informado:
	Código
	Descrição
	Unidade
	Últimos 3 Meses
	Últimos 6 Meses
	Últimos 12 Meses
	Média Período

	0001
	Papel A4
	Resma
	12
	70
	140
	8,33


Estrutura do relatório agrupado por Órgão, Unidade Organizacional e Setor, com totalizadores
O cabeçalho da impressão exibe todos os filtros preenchidos pelo usuário na emissão, como Órgão, Unidade Organizacional, Setor, Período, Natureza de Despesa e Ordenar Item Por.
Ponto de atenção: como o relatório agrupa as saídas por Unidade Organizacional (UO), os itens de uma saída registrada em um Setor que não possua UO vinculada na estrutura organizacional não serão contabilizados no relatório.
[bookmark: _bbvqjybe31]Como as Médias são Calculadas
Todas as médias do relatório são calculadas com base em meses fechados, ou seja, meses completos do calendário — com 28, 29, 30 ou 31 dias, conforme o mês — e não em janelas de 30 dias corridos. O mês atual, ainda em andamento, nunca entra nesse cálculo.
· Últimos 3 Meses — soma o consumo dos 3 meses fechados anteriores ao mês atual e divide o resultado por 3.
· Últimos 6 Meses — soma o consumo dos 6 meses fechados anteriores ao mês atual e divide o resultado por 6.
· Últimos 12 Meses — soma o consumo dos 12 meses fechados anteriores ao mês atual e divide o resultado por 12.
As colunas Últimos 3 Meses, Últimos 6 Meses e Últimos 12 Meses sempre consideram os meses fechados anteriores ao mês atual, independentemente do período informado pelo usuário na emissão. Os campos De e Até da Data da Saída preenchidos pelo usuário afetam somente o cálculo da coluna Média Período.
· Média Período — divide a quantidade consumida dentro do intervalo informado pela quantidade de meses do período. 
Exemplo:
Se a emissão ocorrer em 27/04/2026, a coluna Últimos 3 Meses considera:
· Março/2026
· Fevereiro/2026
· Janeiro/2026
Resultado: (Consumo de Março + Consumo de Fevereiro + Consumo de Janeiro) / 3
A coluna Últimos 6 Meses seguiria a mesma lógica somando os 6 meses fechados anteriores (março/2026 até outubro/2025, divididos por 6), e a coluna Últimos 12 Meses somando os 12 meses fechados anteriores (março/2026 até abril/2025, divididos por 12). Esses três cálculos não mudam mesmo que o usuário informe uma Data da Saída diferente — esse período afeta apenas a coluna Média Período.
Exibição da Coluna e do Cabeçalho “Período”
A coluna Média Período e o cabeçalho Período somente aparecem na impressão em PDF ou XLS quando o usuário preenche o Período Inicial e o Período Final na tela de filtros.
· Sem período informado — a coluna Média Período e o cabeçalho Período não são exibidos no relatório.
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· Com período informado — a coluna Média Período e o cabeçalho Período são exibidos normalmente, com o intervalo informado pelo usuário.
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Controles e Restrições
· O Relatório de Média de Consumo agrupa os dados hierarquicamente por Órgão, Unidade Organizacional e Setor, com totalizadores em cada nível.
· O filtro Órgão é obrigatório para a emissão do relatório; os demais filtros são opcionais.
· A coluna Média Período e o cabeçalho Período somente são exibidos quando o campo data de saída  é informado na emissão.
· O relatório pode ser exportado nos formatos PDF e XLS.
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO Relatério de Média de Consumo de ltens

D0 ESPIRITO SANTO

Usuario: MARIA EDUARDA GOMES MARTINS
Orgéo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Ordenar tem Por:  Descrigo

Orgéo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS
Unidade Organizacional: ASSER - ASSER - Assessarla Especal e Relacoss Sindicais

‘Sotor: ASSER - ASSER - Assessoria Especial de Relacoes Sindicais

codigo Descricéo Unidade 0.3 Mesos. O6Moses Uit 12Meses
2065562 | BROCA, MATERIALAGO RAPIDO, DIAMETRO,80 MM, TAMANHO-CURTO Unidade 000 000 008
Total Setor 000 000 008

Total Unidade Organizacional 000 000 o008

Unidade Organizacional: ASTEC - ASSESSORIA TECNICA

‘Sotor: ASSESSORIA TECNICA - ASSESSORIA TECNICA.
cadigo. Doscrigto Unidado 03 Mosos. OtGMeses Uit 12Meses

‘CANETA HIDROGRAFICA, MATERIAL'PLASTICO, FORMATO CORPO-CILINDRICO, MATERIAL PONTANAILON,
3081641 UNIDADE 000, 000 008
ESPESSURA ESCRITAFINA, COR CARGAAZUL, APLICAGAOMARCA TEXT

Total Setor 000 000 008
Total Unidade Organizacional 000 000 o008
Unidade Organizacional: GABSEC - GABINETE DO SECRETARIO
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GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO Relatério de Média de Consumo de ltens

D0 ESPIRITO SANTO

MARIA EDUARDA GOMES MARTINS Periodo: 01/07/2026 a 31/07/2026
SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO O periodo informado ¢ considerado apenas no
Descrigio clculo da coluna Média Periodo.
Orgao: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAQ
Unidade Organizacional: COPAES - UNIDADE DE FOMENTO A COLABORACAO PARA APRENDIZAGEM
‘Setor: COPAES - UNIDADE DE FOMENTO A COLABORACAO PARA APRENDIZAGEM
codigo Descricéo Unidade 013 Meses Ol 6Moses Ot 12 Meses Media Periodo

ANEL SEGMENTO PISTAO, TIPO:CINTA COMPRESSORA, DIWMETRO:0,25 MM, USO:
6087751 UNIDADE o087 033 017 000
PISTAO 5 CANALETAS, APLICAGAOMOTOR M8 352-A

Total Sotor o067 033 017 000
Total Unidade Organizacional o067 033 017 000
Total Orgao o067 033 017 000
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