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HISTORICO DE VERSOES

08/2026

AZ Tecnologia Versdo inicial do Guia Pratico do mddulo Patriménio
Intangivel, elaborada a partir do Manual do Usuario —
SIADES Patrimonio Intangivel (versdo 1.1, de
04/05/2026). O contelido foi reorganizado pelo ciclo de
vida do bem, com linguagem simplificada, procedimentos
padronizados e destaques visuais.

COMO USAR ESTE GUIA

Este guia acompanha o ciclo de vida do bem intangivel no sistema: primeiro o painel e a
consulta, depois a incorporagao do bem, suas movimentagles entre drgaos, os ajustes de
valor e, por fim, as configuracdes e o relatdrio de inventario.

Ao longo do texto, cinco icones sinalizam informagles que merecem atencao especial:

Informagéo
I\ Atencdo
Importante

¢

«® Observacio

Contexto ou explicacdo de
apoio.

Risco de erro ou acdo
irreversivel.

Regra obrigatoria.

Atalho ou boa pratica.

Detalhe complementar.

Para situar vocé sobre como o sistema
funciona.

Antes de etapas que ndo podem ser desfeitas.
Quando o nao cumprimento impede a
conclusao.

Para agilizar ou evitar retrabalho.

Informacao Util, mas ndo obrigatdria.

¥ Se vocé tem pressa, va direto ao capitulo que corresponde ao que precisa fazer. Cada
rotina é independente e traz o procedimento completo.

& Observacio: As telas apresentadas neste guia sdo capturas do sistema e podem variar
conforme as permissoes do seu usuario e as configuragées do orgao.
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1. INTRODUCAO

Este guia orienta os servidores responsaveis pela gestao dos bens intangiveis no dia a dia do
sistema.

1] Informacao: Este guia € um resumo pratico voltado ao usuario do sistema. Para consultar
todas as funcionalidades em detalhe, utilize o0 Manual do Usuario — SIADES Patrimonio
Intangivel.

1.1 O que sao bens intangiveis

A gestdo de bens intangiveis na administracdo publica é fundamental para a eficacia das
politicas e servigos oferecidos a sociedade. Esses bens — que incluem conhecimento técnico,
reputacao institucional, bases de dados e direitos autorais — nao possuem forma fisica, mas
sao essenciais para o funcionamento das instituicdes publicas.

Uma gestao adequada desses ativos é crucial para maximizar seu valor, garantindo eficiéncia
e transparéncia no uso dos recursos publicos. Assim, a administracao eficaz de intangiveis
contribui para a inovagao, a melhoria dos servicos e a confiancga da populagao nas
instituicOes governamentais.

1.2 Tipos de bem intangivel

O sistema trabalha com sete tipos de bem intangivel, escolhidos logo na primeira etapa da
incorporacao:

Softwares Marcas e Patentes Direitos de Uso
Direitos Autorais Titulos de Publicacdo Receitas, Formulas e Projetos
Licengas — —

s« Observacao: O tipo escolhido acompanha o bem por toda a sua vida no sistema e é usado
nos filtros de consulta, nos indicadores do Painel e nos relatorios.

1.3 A quem se destina

= Servidores responsaveis pelo cadastro e pela manutencdo dos bens intangiveis do
6rgao;

= Gestores patrimoniais que acompanham movimentacoes entre drgaos;

= Responsaveis pelo controle contabil, reavaliacdo e amortizagado dos ativos;

= Usuarios que emitem o relatdrio de inventario.
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2. PAINEL

Ao acessar o sistema, vocé é direcionado a tela inicial, onde o Painel oferece uma visdao
abrangente das informacdes disponiveis.

s omemean

Total de Ativos Quantidade de bens intangiveis com situacdo Ativo.

Total de registros em Bens cujo cadastro foi iniciado mas ainda ndo foi ativado.
elaboracao

Total de Baixados Bens que ja sofreram baixa.

Licencas préoximas ao Licencas cuja data de vencimento esta se aproximando.
vencimento

Intangiveis por 6rgao Distribuicdo dos bens por érgdo. Exibido quando o usuario tem

acesso a mais de um orgao.

Intangivel por Tipo Distribuicdo por tipo: Softwares, Direitos Autorais, Licengas, Marcas
e Patentes, Receitas, Formulas e Projetos, e Direitos de Uso.

Painel » Resumo das cperagdes do sistema de Patrimanio Intangiv

6 1 3

TOTAL DE REGISTROS EM ELABORAGAO ATIVOS

Proximas Licengas a Vencer intangiveis por drgao & Ver Todos

si6A 168 dias an
15

Flowbee 751 diss 10
20

0
05

AGEREG GE

Intangiveis por Tipo Ver Todos

Painel com a visdo geral dos bens intangiveis
§ Clique diretamente sobre a informacdo que deseja consultar: o sistema redireciona vocé

para a tela correspondente, sem precisar navegar pelo menu.

Importante: Acompanhe o indicador de licengas préximas ao vencimento com regularidade.
Ele é o principal alerta preventivo do maddulo.
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3. REGISTROS

A aba Registros é o ponto de partida do modulo: é nela que os bens s3ao cadastrados e
consultados.

Para acessa-la, abra o menu principal do sistema e clique em Registros.

<
Patrimonio
Intangivel

Painel
Registros
Movimentagdes
Configuragdes
Relatdrios

Manuais

Menu principal com a aba Registros

3.1 Consultar os bens cadastrados
Ao acessar a aba, o sistema lista todos os bens com suas informagodes:
= Coédigo — identificador do patriménio;
- Nome do patrimonio;
- Orgdo responsavel;
= Situacao — Em elaboragado, Ativo ou Baixado;
= Tipo do bem intangivel.
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- Registros - Lista geral dos reqistros de entradas no Séu patimonio - v
Patriménio
Intangivel @ Novo i
B8 Painel
e I chago @ Nome Patriménio orgho Situagao Tipo
7 office Em elaboragso >
0000000012 SIGA o Ao ’
0000000011 Flowbee AGEREG Ativo s N
0000000008 Sistema de Controle de Portaria AGEREG Alive & Softwares >
0000000001 Sistema SAJ AGEREG Baixado & Softwares >
0000000010 SISTEMA DE PONTO AGEREG Baixado & Softwares >

EXPORTAR XLS

Listagem dos bens intangiveis cadastrados

+ Dica: A consulta pode ser feita pelos campos Codigo, Nome, Situacao ou Tipo do patrimonio
— use o que for mais rapido para localizar o bem.

3.2 Incorporar um bem intangivel

A incorporacdo é o cadastro inicial do bem. Para comecar, clique no botdo + Novo,
localizado na parte superior da tela.

3.2.1 Etapa 1 — Bem Intangivel

Selecione o tipo de bem intangivel entre as opgles disponiveis (item 1.2) e clique no botdo
Continuar, na parte inferior da tela.

Adicionar Nova Entrada v Salo Automaticamente " v

Selecione o tipo de bem intangivel:

© y

DIREITOS AUTORAIS LICENGAS

® s =

MARCAS E PATENTES TITULOS DE PUBLICAGAQ RECEITAS, FORMULAS E PROJETOS

a

DIREITOS DE USO

CONTINUAR 3

£2024 — Todos os direitos reservados
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Etapa 1 — selecdo do tipo de bem intangivel

3.2.2 Etapa 2 — Dados da Entrada

Preencha os campos referentes as informacgdes da entrada do bem:

Nome Intangivel Descrigao

Orgdo Data de Aquisic&o
Situagdo Data de Ativagao
Valor de Aquisicao Fornecedor
Reconhecimento Conta Contabil

Data da NL NUmero do Processo
NUmero da NL Numero do Contrato
Vencimento da Licenga Origem

Apds o preenchimento, clique no botao Continuar.

@ Bem Intangivel © Dados da Entrada © Document &

Nome Intangivel * Orgio * Setor

Descrigio

situagio * @ Valor De Aquisigio (RS) * Reconhecimento * @

Data de Aquisi¢io Data de Ativagio & Data da NL *

Nimero da NL * Fomecedor Vencimento da Licenga * @

Conta Contabil Niimero Processo Nimero Contrato

12.421.99.00- Gutros Direitos.

O Proleto

Etapa 2 — dados da entrada do bem

3.2.3 Etapa 3 — Documentos

Nesta etapa, caso necessario, vocé pode inserir documentos relacionados a entrada do bem
intangivel.

1. Clique no botao Novo, localizado na parte superior da tela.

2. Preencha as informacdes de Titulo do Anexo e Tipo do Anexo.

3. Selecione o arquivo desejado em seu computador.

4. Clique no botao Salvar, na parte inferior da tela.
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@ Bem intangivel @ Dados da Entrada © pocumentos z]

©ADICIONAR

Titulo Tipo Data Cadastro J, Griado por Convidados AgBes

B Memorando Memerando jean fialho & 00

Etapa 3 — inclusdo de documentos

Resultado esperado: o sistema carrega o documento, que passa a ser exibido na listagem

de anexos.

Titulo Anexo *

Tipo Anexo *

e o TIpO dO anexo -

Arquivo *

ﬁ

Selecione ou arraste seu arquivo aqui.

Tamanho maximo permitido: 15Mb

CANCELAR SALVAR

Documento carregado na listagem de anexos

s Observacdo: A inclusdo de documentos nesta etapa ¢ opcional. Se ndo houver nada a
anexar, siga para a ativacao do registro.

3.2.4 Ativar o registro
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Preenchidas todas as informacdes, o sistema disponibiliza o botdo Ativar, na parte inferior
da tela, para finalizar o registro.

Resultado esperado: vocé é direcionado para a tela de Dados Individuais do Patrimonio,
onde é exibida a mensagem "operagao realizada com sucesso", junto com as informacdes do
bem cadastrado.

- Dados Individuais do Patrimonio I
Patriménio
Intangivel

< Voltar para listagem

DADOS GERAIS

N° Patriménio
0000000073

Data de Aquisic: Datada NL
2024 012024
Nimero da NL Fornecedor Periodo da Licensa
2024NL00001 S
Conta Contabil Nimero Processo. Nimers Contrato
.01 NS INTAN T
Fundos Projeto

Dados de Amortizagio

Método Taxa de Amortizacio & Valor Amorizado Mensal Valor Amorizado Acumulado Valor Liquido 7 Ajustada

©2024 — Todos os direitos reservados

Tela de Dados Individuais do patriménio ativado

1. Atencgao: Se o botdo Ativar estiver indisponivel, verifique o campo Situacdo na Etapa 2 —
Dados da Entrada. Quando ele estiver definido como "Em Desenvolvimento", a ativacao do bem
ndo é permitida.

10
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4. MOVIMENTAGOES DO BEM

Na aba Movimentagdes vocé realiza as acdes que alteram a titularidade ou a situacdo do
bem: Transferéncia Definitiva, Doagao entre Orgaos e Baixa.

4.1 Como iniciar uma movimentacao

1. Acesse a aba Registros, no menu principal, e selecione o patrimonio desejado.
2. Acesse a aba Movimentagoes, na parte superior da tela.

3. Cligue no botao Nova Movimentacao.

4. Selecione o tipo de movimentacao desejada para prosseguir.

DADOS GERAIS | MOVIMENTAGOES | REAVALIAGAQ  AJUSTE

clique par

m; for
I Nova Movimentagio v I

Transferéncia Definitiva

Doagao entre Orgéos

Baixa

Sele¢do do tipo de movimentacdo

Informacao: Os trés tipos de movimentacao partem sempre deste mesmo caminho. O que
muda sdo os campos solicitados e o resultado da operagao.

4.2 Transferéncia Definitiva
Transfere o bem para outro 6rgao em carater definitivo.

1. Selecione o tipo de movimentacao Transferéncia Definitiva.
2. Informe o Org&o de Destino e preencha o campo Motivo/Observacio.
3. Cligue no botdo Enviar, na parte inferior da tela.

— :
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Orgio Destino *

ESTADO ES - Governo do Estado do Espirito Santo -

Motivo/Obs. *
Processo AZI 102030/202¢

24/500

0 patriménio n® 0000000005 esta sendo transferido definitivamente
pelo valor liquido R$ 160.100,00

CANCELAR ENVIAR

Preenchimento da transferéncia definitiva

Resultado esperado: o sistema apresenta a informacao de que o patrimdnio esta
aguardando recebimento, indicando que a movimentagao foi realizada e depende da
confirmacao pelo érgao de destino.

Movimentar Patriménio =]

< Volir pars bagem

Patriménio aguardando recebimento

Importante: A transferéncia sé se conclui quando o 6rgao de destino recebe o bem. O
procedimento de recebimento e de rejeicao esta no capitulo 5.

4.3 Doacao entre Orgdos

Transfere o bem a outro 6rgdo na forma de doagao.

12
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1. Selecione o tipo de movimentagao Doagao entre ()rgéos.
2. Informe o ()rgéo de Destino e preencha o campo Motivo/Observacao.
3. Cligue no botao Enviar.

Nova Doagdo entre Orgdos x

Orgdo Destino *

Motivo/Obs. *

0/ 500

0 patriménio n® 0000000005 esta sendo doado
pelo valor liquido RS 160.100,00

Preenchimento da doacéo entre orgdos

Resultado esperado: o sistema retorna para a tela de historico, onde é possivel visualizar
a doacdo criada, que se encontra aguardando o recebimento do 6rgao de destino.

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGBES ~ REAVALIAGAD  AJUSTE

Doagio entre Orgdos

De: ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS
© MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

EMPREENDEDORISMO

Para: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAD

Situagdo: Aguardando recebimento

23/03/2026

Transferéncia Definitiva
De: ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS
MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

23/03/2026
EMPREENDEDORISMO e

Para: ESTADO ES - Governo do Estado do Espirito Santo
Situagao: Rejeitado

Doacdo registrada e aguardando recebimento

& Observacgao: Assim como na transferéncia definitiva, a doagdo depende da confirmacdo do
orgao de destino (capitulo 5).

4.4 Baixa

Encerra a vida do bem no sistema.

13
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| PASSO 1 * LOCALIZE O BEM
Acesse a aba Registros, no menu principal. O sistema exibe todos os registros realizados,
permitindo consultar pelos campos Cédigo, Nome, Situacao ou Tipo do patrimonio.

Patrimdnio
Intangivel

Consulta do bem a ser baixado

I PASSO 2 - ABRA OS DADOS INDIVIDUAIS

Clique sobre o registro correspondente. O sistema exibe os Dados Individuais do bem, com
todas as informacgdes detalhadas para prosseguir com a baixa.

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGOES ~ REAVALIAGAD  AJUSTE

N° Patriménio Tipo situagio
0000000006 Softwares Ativo

DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

Datada NL Nimero da NL Fomnece dor
170372026 2330NL

Periodo da Licens: Conta Contabil Niimero Pr
08/0 1/20: 12.411.01.00 - SO E:

Dados de Amortizagdo

Dados individuais do bem

I PASSO 3 * REGISTRE A BAIXA

Acesse a aba Movimentacoes, clique em Nova Movimentacao e selecione o tipo Baixa.
O sistema exibe um pop-up para preenchimento do campo Motivo/Observacao.

14
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Motivo/Obs. *

0/ 500

0 patriménio n® 0000000006 esta sendo Baixado
no érgdo AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO
EMPREENDEDORISMO pelo valor liquido R$ 90.000,00

Preenchimento do motivo da baixa

| PASSO 4 - FINALIZE
Preencha o motivo e clique no botdo Finalizar.

Resultado esperado: o sistema retorna para a tela de Histdrico, onde é possivel visualizar
que o bem foi Baixado, registrando a conclusao da movimentacao.

DADOS GERAIS MOVIMENTAGOES

Nova Movimentagio ~

Baixa
nnozes @ De: GE - GOVERNO DO ESTADO
B Por: Motivagéo de baixa 1548/2024

Situagéo: Finalizado

Bem intangivel com a situacdo Baixado

|\ Atencao: Diferentemente da transferéncia e da doacdo, a baixa ndo depende de confirmacdo
de outro érgdo: ela é concluida no momento em que vocé clica em Finalizar.

15
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5. MOVIMENTAGCAO EXTERNA

Enquanto o capitulo anterior trata de enviar o bem, este trata de recebé-lo. E aqui que o
orgao de destino confirma ou recusa as transferéncias e doagdes que lhe foram
encaminhadas.

5.1 Acompanhar as movimentacoes

Ao acessar a aba Movimentagodes, o sistema lista as movimentagOes criadas conforme o
0rgao ao qual vocé tem acesso. Nelas é possivel identificar:

= Codigo da movimentacao;

- Data de criagao;

= Tipo de movimentacao;

- Orgdo de origem e 6rgao de destino;

= Situagao daquela movimentacao.

Listagem das movimentagdes externas

5.2 Receber uma movimentacgao

I PASSO 1 * ABRA A ABA A RECEBER

Na aba Movimentagdes, além da listagem das movimentagGes ja realizadas, o sistema
apresenta a aba A Receber, com as movimentacdes pendentes de recebimento pelo 6rgao.

I PASSO 2 - SELECIONE A MOVIMENTACAO

Clique sobre a movimentacao desejada para visualizar os detalhes.

— .
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TODAS | ARECEBER @)

cédigo Criado em Tipo origem Destino situagio

| 00005 23/03/2026 Doagfio entre Orgios ADERES SEDU Aguardando recebimento >

Linhas por pagina: 10~

Aba A Receber com as movimentagoes pendentes

I PASSO 3 * CONFIRME O RECEBIMENTO

O sistema exibe as informagOes completas da movimentacdo, com os botdes Receber e
Rejeitar na parte superior da tela. Clique em Receber.

cédigo Griado por Data de Envio Data de Finalizagio Situagéo
00005 jean.fialho 23/03/2026 - Aguardando recebimento

Envio Recebimento
Tipo Orgéo de Origem Setor Origem
DoscEo entre O A (C1A DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO € PEQUENAS EMPRESAS E 0O

RISMO

Nimero NL Data NL

Patriménios (1) N
N* Patiiménia Nome Patriménia

0000000005 SIADES

Documentos (01) ~

©ADICIONAR

Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados gbes

B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho 2 00

Botoes Receber e Rejeitar

I PASSO 4 * CONFIRME NO POP-UP

O sistema apresenta um pop-up de confirmagao. Clique no botdo Confirmar para
prosseguir com a operagao.

17
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Atencaol

O memorando sera disponibilizado na relacdo de
documentos para assinatura.

Cancelar Confirmar

Pop-up de confirmagdo do recebimento

¢ Dica: O memorando da movimentagdo fica disponivel na aba Documentos. Consulte-o antes
de confirmar, para verificar o motivo informado pelo 6rgao de origem.

5.3 Rejeitar uma movimentagao

O caminho é o mesmo do recebimento, mudando apenas a decisao final.

1. Na aba Movimentacgoes, abra a aba A Receber.
2. Cligue sobre a movimentagao desejada para visualizar os detalhes.
3. Cligue no botdo Rejeitar.

Codigo Criado por Data de Envio Data de Finalizagio Situagao
00006 Jean fialho 23/03/2026 = Aguardando recebimento
Envio Recebimento
Tipo Grgio de Origem Setor Origem
Transferéncia Definitiva ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

EMPREENDEDORISMO

Grgio de Destino Niimero NL Data NL

ESTADO ES - Governo do Estado do Espirito Santo

Motivo/Obs.
processo azi 1020

Patriménios (1)

N Patriménio Nome Patriménia

0000000006 SIADES2

Documentos (01)

QADICIONAR

Titulo Tipo Data Cadastro {, Criado por Convidados Agdes

B Memorando Memorando 23/03/2026 jean.fialho 2 00

Rejeicdo da movimentagdo

4. O sistema solicita a confirmagao da rejeicao. Clique no botao Sim para prosseguir.

18
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Vocé tem certeza? Sim | Cancelar

REJEITAR ‘ RECEBER ‘

Confirmacéo da rejeicao

I\ Atencdo: Confira 0 memorando na aba Documentos antes de rejeitar. A rejeicao interrompe a
movimentacao e o bem permanece com o 6rgado de origem.

19
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6. REAVALIACAO

A reavaliagdo de bens intangiveis € um processo contabil que tem como objetivo ajustar o
valor contabil de um ativo intangivel para refletir seu valor justo ou recuperavel,

de acordo com as normas contabeis vigentes.

6.1 Criar uma reavaliacao

| PASSO 1 - ACESSE O BEM

Abra o bem ativo pela aba Registros e clique no submenu Reavaliagao. O sistema exibe,
na linha do tempo, todas as reavaliacOes ja realizadas para aquele ativo.

DADOS GERAIS  MOVIMENTACOES | REAVALIAGAO NAJUSTE

Reavaliagdo
De: RS 80.000,00

08/03/2026 ° Para; RS 70.000,00
situagao: Finalizado

MAIS DETALHES ACESSAR (£

Linha do tempo das reavaliagbes do bem

| PASSO 2 - INICIE A REAVALIACAO
Clique no botao Nova Reavaliacao, na parte superior esquerda da tela.

| PASSO 3 - PREENCHA AS INFORMAGOES

Os campos abaixo sdo obrigatdrios:

- Método;
= Valor de Avaliagao;

- Comissao Responsavel.
Caso necessario, também é possivel registrar informacdes adicionais no campo
Observacoes.
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||||IHiIHIHHil|%HHH%HIIHHiH%iH%%%HH|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||i|ii||||||

N® Patriménio Descrigdo Valor Entrada
0000000006 - RS 80.000,00
Valor Liquido Periodo Licenga Periodo Licenga em Meses
RS 90.000,00 08/03/2026 a 07/01/2027 ] 9
Método * Valor Avaliagao * Valor Reavaliado
forme o método 0,00 0,00

Comissdo Responsével *

Observagoes

0/ 500

CANCELAR SALVAR

Preenchimento da nova reavaliacdo

| PASSO 4 - SALVE
Cligue no botao Salvar, na parte inferior da tela.

Resultado esperado: o sistema processa as informagoes e retorna para a linha do tempo,
onde a nova reavaliagao passa a ser registrada.

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGOES  REAVALIAGAO  AJUSTE

Nova Reavaliagiio -+

Reavaliagdo
De: RS 90.000,00

sans0s @ Para: RS 250.000,00
situagao: Finalizado
MAIS DETALHES ACESSAR (£

Reavaliagio
De: RS 80.000,00

Para: R$ 70.000,00 ° 08/03/2026
Situagéo: Finalizado

MAIS DETALHES ACESSAR (£

Reavaliagdo registrada na linha do tempo

6.2 Consultar as reavaliacoes
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Na aba Reavaliagoes do menu principal vocé visualiza todas as reavaliacdes ja realizadas,
com as informagoes:

- Codigo da Reavaliacao;

- Orgdo;

= Conta Contabil;

= Ano;

- Situagao.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD
- jean fialho € v

Patriménio

Rl Campo de busca [ H
=
a Citige brgie Conta Comibil Ano situagio
- ADERES SOFTWARES 2026 Finalizado >

A SOFTWARES 2026 Finals

2 Movimentagoes DERLs OF TWARES 026 inalizado >
o R - 1 ESTADO ES SOFTWARES 2025 Finalizado >
o
B
*

nas por pigina: 10 ¥

Listagem geral das reavaliacbes

Ao clicar sobre uma reavaliagdao na listagem, o sistema exibe todas as informagdes
detalhadas referentes a ela.

< Voltar para listagem

cadigo Finalizadopor  Data de Situagio
3 jean.fialho Finalizagdo Finalizado
23/03/2026
Comissio Responsavel Observagoes
Jean Fialho
Patriménies (1) ~
N* Patrimdnio Deseriio Patrimdnio Valor Entrada Valor Liquido Anterior Periodo Licenga Método. Valor Avaliagio Valor Reavaliado
0000000006 R$ 90.000,00 R$ 90.000,00 23/03/2026 a 07/01/2027 valor real do ativo RS 250.000,00 RS 250.000,00
Documentes (01) v

Detalhes de uma reavaliacdo

. Dica: O campo de busca desta tela filtra por Cédigo, Orgdo ou Conta Contabil — Util quando

<

ha muitas reavaliagOes registradas.
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7. AJUSTE DE VALOR

O submenu Ajuste permite adicionar valores ao bem ativo — como ajustes decorrentes de
manutengdes evolutivas. O valor informado é acrescido ao Valor Bruto do patrimonio.

Informacao: Diferentemente da reavaliacdo, que ajusta o valor do bem ao seu valor justo, o
ajuste soma um valor novo ao patrimonio ja existente.

7.1 Criar um ajuste

| PASSO 1 ' ACESSE O BEM

Acesse a aba Registros e localize o bem que deseja ajustar. Em seguida, clique no
submenu Ajuste, na parte superior da tela.

Nesta aba o sistema exibe todos os ajustes ja realizados e permite a criagdo de um novo.

DADOS GERAIS MOVIMENTAGOES REAVALIAGAO

Adigéo de Custo Subsequente
De: RS 85.000,00 A
0e032026 @ Para: RS 90.000,00
MAIS DETALHES ACESSAR (4
Adigéio de Custo Subsequente
A De: RS 85.000,00
Para: RS 85.000,00 ° 08/03/2026
MAIS DETALHES ACESSAR (2
Adigdo de Custo Subsequente
De: RS 85.000,00 A
0803206 @ Para: RS 85.000,00
MAIS DETALHES ACESSAR (4
Adigéo de Custo Subsequente
A DeRS8S00000
Para: RS 85.000,00 o 08/03/2026
MAIS DETALHES ACESSAR ¢f
Adigdo de Custo Subsequente
De: RS 85.000,00 A
08/03/2026 ° Para: RS 85.000,00

Aba de ajustes do bem

| PASSO 2 ‘- INICIE O AJUSTE
Clique no botao Novo Ajuste.

| PASSO 3 - PREENCHA OS CAMPOS
Sao obrigatorios:
- Tipo de Ajuste;
= Valor Acrescido (R$).
O campo Observacoes é opcional.
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s Observacao: Antes do preenchimento do valor acrescido, o sistema apresenta campos
informativos do patrimonio: N° Patrimonio, Descrigdo, Valor de Entrada, Valor Bruto, Valor Liquido
e Periodo de Licenca.

Apos informar o valor acrescido, os campos Novo Valor de Entrada, Novo Valor Bruto e
Valor Liquido Final s3o calculados automaticamente, correspondendo ao valor anterior
somado ao valor acrescido.

Novo Ajuste 4

Tipo de Ajuste * N° Patrimdnio Descrigédo

Adigdo de Custo Subsequente - 0000000006

Valor Entrada Valor Bruto Valor Liquido Periodo Licenga

RS 90.000,00 RS 250.000,00 RS 250.000,00 23/03/2026 a 07/01/202 g
Valor Acrescido (RS) * Novo Valor Entrada Novo Valor Bruto Valor Liquido Final

RS 10,00 RS 90.010,00 RS 250.010,00 RS 90.010,00

Observagoes

0/ 500

CANCELAR SALVAR

Tela de criacdo do ajuste com o calculo automatico

| PASSO 4 - SALVE
Clique no botao Salvar. O sistema retorna para a linha do tempo.

Resultado esperado: ao acessar o ajuste registrado, o sistema exibe todas as informagoes
pertinentes e permite a geracao do Memorando de Ajuste.
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Finalizado por situagao
jean.fialho 2 Finalizado

Tipo Ajuste Observagdes

Adig3o de Custo Subsequente

Patriménios (1) ~
N° Patriménio Deserigao Valor Entrada Valor Liquido Periodo Licenga \Valor Acrescido Nove Valor Entrada Nove Valer Bruto Valor Liquido Final
0000000006 - R$ 90.010,00 R$90.010,00 23/03/2026 a 07/01/2027 R$ 10,00 R$90.010,00 R$250.010,00 R$90.010,00
Documentos (01) ~
Titulo Tipo Data Cadastro J Criado por Convidados Agbes
B Memoranda Memorando 23/03/2026 jean-fialho & o PV

Ajuste registrado com opc¢ado de gerar o memorando

Importante: Confira o valor acrescido antes de salvar: ele altera o Valor Bruto do patriménio
e se reflete nos relatdrios contabeis.

7.2 Consultar os ajustes

Todos os ajustes realizados também ficam reunidos em Configuragcdes > Ajuste,
permitindo uma visao consolidada de todos os bens ajustados.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

- jean fialho @ v
Patriménio

Intangivel B

=n cadigo. Tipo brgio ta Contibi Ano Situago
16 ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
a0 ADERES 124110100 - 5¢ 2026 Finalizado >
14 sequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
13 Adiglo de Custo Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
12 Adigdo de Gusto Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
n Adica de Custo Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
10 ADERES 124110100-S¢ s 2026 Finalizado. >
B - Adicdo de Custo Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
oo 8 Adicdo de Custo Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado. >
7 Adiglo de Custo Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
B :
Linhas p 10

Listagem consolidada dos ajustes

Ao clicar sobre um dos registros listados, sao exibidas as informacOes detalhadas do
patrimonio ajustado, bem como as documentacoes inseridas durante o processo de ajuste.
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Finalizado por Finalizado em Situag:
16 jean fialho 17/03/202 Finalizado
Tipo Ajuste Observagées
Adiggo de Custo Subsequente Evolucda
Patriménios (1) ~
N* Patrimbnio Descricao Valor Entrada Valor Liquide Periodo Licenca Valor Acreseido Novo Valor Entrada Novo Valor Bruto Valor Liquide Final
0000000005 RS 150.100,00 RS 150.100,00 08/03/2026 a 23/02/2027 RS 10.000,00 RS 160.100,00 RS 160.100,00 RS 160.100,00
Documentos (01) N

Titulo Tipo Data Cadastro 4 €riado por Convidados AgBes

B Memorando Memorando 17/03/2026 jean fialho 3 00 P

Detalhes de um ajuste e seus documentos
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8. DOCUMENTOS E ASSINATURAS

Os memorandos gerados pelo sistema ficam na aba Documentos da tela correspondente. E
por ela que vocé imprime, assina e convida terceiros para assinar.

8.1 Imprimir o memorando

1. Acesse a aba Documentos na tela de ajuste.
2. Cliqgue em Agoes, representado pelo icone de trés pontos.
3. Selecione a opgao Baixar.

< Voltar para linha do tempo

cédigo Finalizado por Finalizado em Situagdo
19

jean fialho 23/03/2026 Finalizado

Tipo Ajuste Observagbes

Patrimi 0] ~
N Patriménio Deserigia Valor Entrada Valor Liguido Periodo Licenca Valor Acrescido Novo Valor Entrada Novo Valor Bruto alor Liquida Final
0000000006 RS 90.010,00 RS 90.010,00 23/03/2026 2 07/01/2027 RS 10,00 R$ 90.010,00 RS 250.010,00 R$ 90.010,00
Documentos (01) ~
Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados AgBes ,
B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho 200 P

a+ Convidar

Opcdo Baixar no menu de acoes

Resultado esperado: o sistema efetua o download do documento no formato PDF.

8.2 Assinar o documento

Para realizar a assinatura, clique no icone de assinatura correspondente ao documento.

Documentos (01) A
Titule Tipe Data Cadastro - Criado por Convidados Agdes
B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho 2m :

Icone de assinatura do documento

O sistema apresenta os tipos de assinatura disponiveis:

‘ Tipo de assinatura Quando utilizar

Eletronica Assinatura realizada pelo préprio sistema.

Digital Assinatura com certificado digital.
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Selecione a opgao desejada e efetive a assinatura conforme as instrugoes exibidas.

Assinar Documento X

Escolha o tipo de assinatura

ELETRONICA DIGITAL

Escolha entre assinatura Eletronica e Digital

8.3 Convidar um signatario
Também ¢é possivel convidar um terceiro para realizar a assinatura do documento de ajuste.

1. Cligue em Agoes, representado pelo icone de trés pontos.
2. Selecione a opgao Convidar.

Documentos (01) ~

©ADICIONAR

Titulo Tipo Data Cadastro . Criado por Convidados Agbes

|5 Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho s o0 i

& Baixar

&+ Convidar

Opcdo Convidar no menu de acoes

3. Informe o e-mail do signatario e clique em Convidar.

Documento

Memorando

CANCELAR CONVIDAR

Preenchimento do e-mail do signatario

Resultado esperado: o signatario recebe um e-mail com o convite para realizar a
assinatura do documento.
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» Dica: Confira o enderego de e-mail antes de enviar o convite: é para ele que o sistema
encaminha o link de assinatura.
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9. CONFIGURACOES

A aba Configuragoes relune os parametros contabeis do moddulo e a execucao da
amortizagao.

9.1 Contas contabeis

Na aba de Contas Contabeis o sistema permite configurar cada conta, informando se o seu
tipo € Amortizavel ou Nao Amortizavel.

1. Acesse a aba Configuragoes e, em seguida, Contas Contabeis.

2. Clique no icone de lapis da conta desejada.

3. Selecione na lista qual sera o tipo da conta.

- Contas Contabeis - Lista geral das contas contabels admin () v
Patriménio

Intangivel

Cadigo Contibil Conta Contibit

124110100 BENS INTANGIVEIS>SOF TWARE

124210100 MARCAS E PATENTES INDUSTRIAIS

124310100 DIREITO DE USO DE IMOVEIS

Configuracdo do tipo da conta contabil

Importante: O tipo da conta determina se os bens vinculados a ela serdao amortizados.
Confira essa configuracao antes de executar a amortizagao.

9.2 Amortizacao

A amortizacdo de patriménio intangivel na governanga publica refere-se ao processo de
contabilizar a reducdo do valor dos ativos intangiveis ao longo do tempo.

1. Acesse a aba Configuragoes, no menu principal.

2. Selecione a aba Amortizacgao.

3. Escolha o Orgéo e o Més/Ano de Referéncia para a execucio.

4. Clique no botao Executar, na parte inferior da tela.
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- Amortizagaio » Amortizacio de patimbnios

Patrimdnio
Intangivel

admin (a) ~

Grgdo Responsivel * Més/Ano de Referéncia *

GE -~ osrmooa

EXECUTAR v

Execucdo da amortizagcdo

Resultado esperado: o sistema processa a amortizagao
informados.

para o 6rgao e o periodo

1. Atencao: Confira 0 Més/Ano de Referéncia antes de executar. A amortizacdo € processada

para o periodo selecionado e impacta os valores dos bens.
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10. RELATORIO DE INVENTARIO

Para emitir o relatdrio, acesse o menu do sistema e clique em Relatérios, seguido de
Inventario.

O sistema exibe os filtros que precisam ser preenchidos:

e o

Orgio Responsavel Orgao cujo inventario sera emitido.
Més/Ano de Referéncia Periodo de referéncia do relatorio.
Tipo de Relatdrio Analitico ou Sintético.

Origem Selecdo da origem dos dados.

Importante: Todos esses campos, incluindo a selegao da origem, sao de preenchimento
obrigatdrio.

Apods o preenchimento, clique no botdo para gerar o relatdrio, no canto inferior esquerdo da
tela. Ele pode ser emitido em formato PDF ou XLS (Excel).

Patrimdnio
Intangivel

Filtros do relatorio de inventario

» Dica: Para acompanhamentos periddicos, prefira o formato XLS: ele permite filtrar e cruzar os

L

dados em planilha depois da extracao.
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11. PERGUNTAS FREQUENTES

oo e

O botdo Ativar esta indisponivel. O
que fazer?

Quais campos sdo obrigatdrios no
cadastro do bem?

Preciso anexar documentos para
concluir o cadastro?

Enviei uma transferéncia e o bem
continua comigo. Por qué?

Qual a diferenca entre Transferéncia
Definitiva e Doagao entre Orgdos?
A baixa também precisa de
confirmagdo de outro 6rgao?

Onde vejo as movimentacoes que
preciso receber?

Como sei 0 motivo de uma
movimentagao recebida?

Qual a diferenca entre reavaliagdo e
ajuste?

Quais campos sdo obrigatorios na
reavaliagao?

Como sei quanto o bem passara a
valer apos o ajuste?

Como imprimo 0 memorando de
ajuste?

Posso pedir que outra pessoa assine
0 documento?

Por que um bem ndo esta sendo
amortizado?

Em que formatos posso emitir o
inventario?

Verifique o campo Situagdo na Etapa 2 — Dados da Entrada.
Quando estiver como "Em Desenvolvimento", a ativacdo ndo é

permitida (item 3.2.4).

Nome Intangivel, Orgdo, Situacdo, Valor de Aquisicdo,
Reconhecimento, Data da NL, NiUmero da NL e Vencimento da
Licenga (item 3.2.2).

N3o. A inclusdo de documentos na Etapa 3 é opcional (item
3.2.3).

A transferéncia fica "aguardando recebimento" até que o érgao
de destino confirme (item 4.2).

Ambas transferem o bem a outro 6rgdo e dependem de
confirmacao do destino; o que muda é a natureza da
movimentacao registrada (itens 4.2 e 4.3).

Nao. A baixa é concluida no momento em que vocé clica em

Finalizar (item 4.4).

Na aba Movimentagdes, dentro da aba "A Receber" (item 5.2).

O memorando fica disponivel na aba Documentos da
movimentagao (item 5.2).

A reavaliagdo ajusta o valor do bem ao seu valor justo ou
recuperavel; o ajuste acrescenta um valor ao Valor Bruto do

patrimonio (capitulos 6 e 7).

Método, Valor de Avaliagdo e Comissdao Responsavel (item 6.1).

Ao informar o valor acrescido, o sistema calcula
automaticamente Novo Valor de Entrada, Novo Valor Bruto e
Valor Liquido Final (item 7.1).

Na aba Documentos, clique em Aces (trés pontos) e selecione
Baixar. O download é em PDF (item 8.1).

Sim. Use Agdes > Convidar e informe o e-mail do signatario
(item 8.3).

Verifique se a conta contabil vinculada esta configurada como
"Amortizavel" (item 9.1).

PDF ou XLS (Excel), nos tipos Analitico ou Sintético (capitulo
10).
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12. CONSIDERACOES FINAIS

O mddulo Patriménio Intangivel acompanha o bem do cadastro inicial até a sua baixa. Cada
capitulo deste guia corresponde a uma etapa desse ciclo:

= Painel — a visao geral do que exige atencao;

= Registros — o bem passa a existir no sistema e é ativado;

- Movimentagoes — o bem é transferido, doado ou baixado;

- Movimentacao externa — o érgao de destino recebe ou rejeita;

- Reavaliacao e ajuste — o valor do bem é atualizado;

- Documentos — 0s memorandos sao impressos e assinados;

- Configuragoes e relatorio — a amortizagdo é executada e o inventario é emitido.

Algumas praticas ajudam a manter o cadastro confiavel no dia a dia:

¥ Comece pelo Painel. O indicador de licencas proximas ao vencimento € o principal alerta

L

preventivo do mdédulo e evita que um direito de uso expire sem renovacao.

Importante: Confira a configuracdo da conta contabil antes de executar a amortizaco. E ela
gue determina se os bens vinculados serao amortizados.

1. Atengao: MovimentacOes enviadas dependem da confirmacdo do érgao de destino, mas a
baixa é imediata. Confira o bem e o motivo antes de finalizar uma baixa.

motivo ou a observacao com clareza. Esse texto acompanha o memorando e explica a decisao em
uma consulta futura.

1] Informacao: Este guia € um resumo pratico. Para consultar todas as funcionalidades do

‘ & Observacao: Sempre que registrar uma movimentacdo, reavaliacdo ou ajuste, descreva o
‘ mddulo em detalhe, utilize o Manual do Usuario — SIADES Patrimonio Intangivel.
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