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1. INTRODUCAO

A gestdo de bens intangiveis na administragdo publica € fundamental para a
eficacia das politicas e servigos oferecidos a
sociedade. Esses bens, que incluem conhecimento
técnico, reputagao institucional, bases de dados e
direitos autorais, ndo possuem uma forma fisica,

mas sao essenciais para o funcionamento das

instituicées publicas.

Uma gestdo adequada desses ativos é crucial para maximizar seu valor,
garantindo eficiéncia e transparéncia no uso dos recursos publicos. Assim, a
administragao eficaz de intangiveis contribui para a inovagéo, a melhoria dos servigos e

a confianga da populacdo nas instituicbes governamentais.

-
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2. PAINEL

Ao acessar o sistema, vocé sera direcionado a tela inicial, onde encontrara o painel que
oferece uma visao abrangente das informagdes disponiveis.
No Painel é possivel visualizar as seguintes informagdes:

e Total de Ativos;

e Total de registros em elaboracgao;

e Total de Baixados;

e Licengas proximos ao vencimento;

e Intangiveis por 6rgao (caso o usuario tenha acesso a mais de um 6rgao);

e Intangivel por TIPO (Ex. Softwares, Direitos Autorais, Licengas, Marcas e

Patentes, Receitas, Formulas e Projeto e Direitos de Uso)

Painel » Resumo das operages do sistema de Patrimonio Intangivel - v

6 1 3

TOTAL DE REGISTROS EM ELABORAGAO ATIVOS

Préximas Licengas a Vencer

SIGA 168 dias 40

Flowbee 751 dias 20

AGEREG GE

Intangiveis por Tipo Ver Todos

O sistema ainda possibilita, ao clicar na informagdo que deseja visualizar ser

redirecionado para a tela desejada.
3. REGISTRO

Para acessar a aba de registro (incorporagao), acesse o menu principal do sistema e

posteriormente a aba de “Registros”.

T
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Patrimédnio
Intangivel

Painel

Registros

Movimentacbes

Configuragoes

Relatorios

Manuais

Ao acessar a aba de registo o sistema listara todos os bens, com as suas devidas

informacgdes, cdédigo, nome do patriménio, 6rgado, situagdo (Em elaboragdo, Ativo,
Baixado) e Tipo.

o Registros » Lista geral dos registros de entradas no seu patrimonio v
Patriménio
Intangivel © Novo
BE Painel
= Regi I cédigo @ Nome Patriménio drgio Situagio Tipo I
= Movimentagdes 17 office — Em elaboragdo & Softwares >
© Configuragdes 0000000012 SiGA GE Ativo & Softwares >
B Relatorios 0000000011 Flowbee AGEREG Ativo @ Softwares >
a 0000000008 sistema de Controle de Portaria AGEREG Ativo & Softwares >
Manuais
0000000001 Sistema SAJ AGEREG Baixado & Softwares >
0000000010 SISTEMA DE PONTO AGEREG Baixado & Softwares >
Linh: pagina: 12 ¥

EXPORTAR XLS

©2024 — Todos os direitos reservados
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3.1. Incorporagao de Bens Intangiveis

Para realizar a incorporagdo de um bem intangivel, clique no botdo + Novo,

localizado na parte superior da tela.

Etapa 1 — Bem Intangivel:
Nesta etapa, selecione o tipo de bem intangivel, podendo ser: Softwares,
Direitos Autorais, Licencas, Marca e Patentes, Titulos de Publicagao,

Direitos de Uso ou Receitas, Formulas e Projetos.

Apés a selecgao, clique no botdo Continuar, localizado na parte inferior da tela,

para prosseguir.

Adicionar Nova Entrada v Salvo Automatizamente A .

o Bem Intangivel

) © y -

SOFTWARES DIREITOS AUTORAIS LICENCAS

® nd =]
MARCAS E PATENTES TITULOS DZ PUBLICAGAO RECEITAS, FORMULAS E PROJETOS

CIREITOS DE USO

CONTINUAR 3

Etapa 2 — Dados da Entrada:

Nesta etapa, preencha os campos referentes as informagdes da entrada do bem

intangivel.

Os campos Nome Intangivel, Orgdo, Situagdo, Valor de Aquisicdo,
Reconhecimento, Data da NL, Numero da NL e Vencimento da Licenga sao

de preenchimento obrigatorio.

-
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Ja os campos Descrigao, Data de Aquisicao, Data de Ativagao, Fornecedor,
Conta Contabil, Namero do Processo, Numero do Contrato e Origem sao de

preenchimento opcional.

Apods o preenchimento das informagdes, clique no botdo Continuar, localizado

na parte inferior da tela, para prosseguir.

@ Bem intangivel @ Dados da Entrada

Nome Intangivel * 6rgdo * setor

Situagdo * @ Valor De Aquisigéo (RS) * Reconhecimento * @
Data de Aquisigio Data de Ativaio @ DatadaNL *
Niimero da NL * Fornece dor Vencimento da Licenga * ®

Conta Contabil Nimero Processo Nimero Contrato

O Projeto

Etapa 3 Documentos — Nesta etapa, caso necessario, o usuario podera realizar a
insercdo de documentos relacionados a entrada do bem intangivel. Para anexar um

documento, clique no botdo Novo, localizado na parte superior da tela.

@ Bem Intangivel @ Dados da Entrada © Documentos

©ADICIONAR

Titulo Tipo Data Cadastro v Criado por Convidados Agdes

B Memorando Memoran 23/03/2026 jean.fialho

O sistema disponibilizara os campos necessarios para inclusdo do documento.

-

Fatrimonio



Tecnologia
em Gestao

Manual Patrimonio Intangivel

Preencha as informagdes de Titulo do Anexo e Tipo do Anexo, e em seguida

selecione o arquivo desejado em seu computador.

Apos o preenchimento, clique no botdo Salvar, localizado na parte inferior da
tela. O sistema realizara o carregamento do documento, que passara a ser

exibido na listagem de anexos.

Adicionar Anexo X

Titulo Anexo *

Tipo Anexo *

Arquivo *

SALVAR

Apds o preenchimento de todas as informacgdes, sera disponibilizado o botéao
Ativar, localizado na parte inferior da tela, para finalizagdo do registro no

sistema.

Ao concluir o processo, o usuario sera direcionado para a tela de Dados
Individuais do Patrimdnio, onde sera exibida a mensagem “operacao realizada

com sucesso”, juntamente com as informagdes do bem cadastrado.

Importante: Caso, apds o preenchimento das informacgdes, o botao Ativar esteja

indisponivel para selecao, verifique o campo Situacdo na Etapa 2 — Dados da
7
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Entrada. Quando estiver definido como “Em Desenvolvimento”, a ativagcéo do

bem nao sera permitida.

- Dados Individuais do Patriménio » v

Patrimdnio

Intangivel < Voltar para listagem

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGOES

N° Patriménio Tipo
0000000013 ‘Softwares

Nome Intangivel 6rgdo Setor
sico GE - GOVERNO DO ESTADC GABSEC - GABINETE DO SECRETARIO

& Configuracdes 30 fim-a-fim em SEGURANGA PUBLIC

Relatorios

Valor De Aquisigao Valor De Entrada @ Reconhecimento
" $ 1.500.000,00 RS )0.000,0( Aquisig&o Separad
@ Manuais R$ 1.500.000,0¢ 500.000,00 \quisigdo Separada
Data de Aquisigio Data de Ativagio Data da NL
01/09/2024 11/10/2024 02/10/2024
Niimero da NL Fornecedor Periodo da Lic
2024NL0000 - /10/2024 2 0

Conta Contabil Namero Processo Niimero Contrato
2.411.01.00 - BENS INTANGIVEIS>SOFTWARE

Fundos Projeto

Dados de Amortizagdo

Método Taxa de Amortizagho @ Valor Amortizado Mensa Valor Amortizado Acumulado Valor Liguido / Ajustado

©2024 — Todos os direitos reservados

3.2. Movimentagao

Na aba Movimentagoes, o usuario podera realizar acdes relacionadas ao ativo

intangivel, como Transferéncia Definitiva, Doagao entre Orgaos e Baixa.

Para realizar uma nova movimentagao, acesse a aba Registros, localizada no
menu principal, e selecione o patriménio desejado. Em seguida, acesse a aba
Movimentagoes, localizada na parte superior da tela, e clique no botdo Nova

Movimentagao.

Por fim, selecione o tipo de movimentagao desejada para prosseguir.

-
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DADOS GERAIS MOVIMENTAGOES REAVALIACAO AJUSTE

Q

Nenhuma movimentagao realizada, clique para adicionar

I Nova Movimentagdo I

Transferéncia Definitiva
Doag#o entre Orgéos

Baixa

@026 — Todos os direitos reservados

3.2.1. Transferéncia Definitiva

Ao selecionar o tipo de movimentacdo Transferéncia Definitiva, o sistema

exibira a tela para preenchimento das informagbes necessarias.
Informe o Orgéo de Destino e o campo de Motivo/Observagao.

Apds o preenchimento, clique no botdo Enviar, localizado na parte inferior da

tela, para concluir a movimentacgao.

Orgdo Destino *

ESTADO ES - Governo do Estado do Espirito Santo -

Motivo/Obs. *

Processo AZI 102030/202¢

24/ 500

O patriménio n® 0000000005 esta sendo transferido definitivamente
pelo valor liquido R$ 160.100,00

CELAR ENVIAR

o
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Apds o envio, o sistema apresentara a informagdo de que o patrimbénio esta
aguardando recebimento, indicando que a movimentagao foi realizada e depende da

confirmacéao pelo 6rgao de destino.

O processo de recebimento ou rejeicao da movimentagao sera demonstrado no

4.1.1. Recebimento de Movimentacgao e 4.1.2. Rejeigcdo de Movimentagao.

3.2.2. Doagdo entre Orgdos

Ao selecionar o tipo de movimentacédo Doagao entre Orgaos, o sistema exibira

a tela para preenchimento das informagbes necessarias.
Informe o Orgao de Destino e o campo de Motivo/Observagao.

Ap6s o preenchimento, clique no botdo Enviar, localizado na parte inferior da

tela, para concluir a movimentagao.

10 O
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Orgéo Destino *
Motivo/Obs. *

0/ 500

O patriménio n® 0000000005 esta sendo doado
pelo valor liquido R$ 160.100,00

Apods clicar em ENVIAR o sistema retorna para a tela de historico onde € possivel
visualizar a doacgao criada a qual encontra-se aguardando o recebimento do 6rgao

destino.

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGBES ~ REAVALIACAO  AJUSTE

Doagio entre Orgos

De: ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS
sz @ MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

EMPREENDEDORISMO

Para: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO

Situagao: Aquardando recebimento

Transferéncia Definitiva

De: ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS
MICRO E PEQUENAS EMPRESAS EDO °
EMPREENDED ORISMO

Para; ESTADO ES - Governo do Estado do Espirito Santo

Situago: Rejeitado

23/03/2026

O processo de recebimento ou rejeicdo da movimentagado sera demonstrado no

4.1.1. Recebimento de Movimentacgao e 4.1.2. Rejeicdo de Movimentagao.
4.2. Baixa

Ao acessar o sistema, para pesquisar um bem que sera baixado, acesse a aba

Registros, localizada no menu principal.

11 o
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O sistema exibira todos os registros realizados, permitindo que a consulta seja

feita pelos campos Coédigo, Nome, Situagao ou Tipo do patrimbnio.

SEDURS

Identificado o bem intangivel a ser baixado, clique sobre o registro

correspondente.

O sistema exibira os Dados Individuais do bem, contendo todas as informacdes

detalhadas para prosseguir com a baixa.

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGOES  REAVALIAGAO  AJUSTE

N° Patriménio Tipo.
0000000006 Softwares

S - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS
EDORISMO

Valor De Entrada @ Valor Bruto

RS 90.00000 RS 0
Res Data de Aquisigdo Data de Ativagdo
Aqui 08/03/2026
Datada NL Nimero da NL Fornecedor
01/03/2026 2330NL20132

Conta Contabil Numero Processo

12.411.01.00 - SOFTWARES

Fundos Projeto

Dados de Amortizagio

Acesse a aba Movimentagoes e cliqgue no botdo Nova Movimentagao,

localizado na parte superior da tela.

12 e
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Em seguida, selecione o tipo de movimentagao Baixa.

O sistema exibira um pop-up para que seja preenchido o campo

Motivo/Observacgao referente a baixa do bem.

Motivo/Obs. *

0/500

0 patrimonio n® 0000000006 esta sendo Baixado
no 6rgdo AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO
EMPREENDEDORISMO pelo valor liquido RS 90.000,00

Apos preencher o motivo/observagao e clicar no botdo Finalizar, o sistema

retornara para a tela de Histoérico.

Nessa tela, sera possivel visualizar que o bem intangivel selecionado foi

Baixado, registrando a conclusao da movimentacgao.

DADOS GERAIS ~ MOVIMENTAGOES

Nova Movimentagao

Baixa
De: GE - GOVERNO DO ESTADO
11/10/2024
- (] Por: Motivagéo de baixa 1548/2024
Situagéo: Finalizado

13
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3.3. Reavaliacao

O procedimento de reavaliagao de bens intangiveis, € um processo contabil
que tem como objetivo ajustar o valor contabil de um ativo intangivel para
refletir seu valor justo ou recuperavel, de acordo com as normas contabeis

vigentes.

Para isso acesse o bem ativo através da aba de registros e posteriormente

clique no submenu Reavaliagao.

DADOS GERAIS MOVIMENTACOES REAVALIACAO AJUSTE
Nova Reavaliagéo +

MAIS DETALHES ACESSAR £

O sistema exibira, na linha do tempo, todas as reavaliagbes que ja foram

realizadas para o ativo intangivel.

Para criar uma nova reavaliagao, clique no botdo Nova Reavaliagao, localizado

na parte superior esquerda da tela.
O sistema exibira a tela para preenchimento das informagdes da reavaliagao.

Os campos Método, Valor de Avaliagdo e Comissao Responsavel séo de

preenchimento obrigatorio.

Caso necessario, também é possivel adicionar informagdes adicionais no campo

de Observacgoes.

14
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Nova Reavaliagdo x

N° Patrimdnio

Valor Liquido

RS 90.000,00

Método *

Comissao Responsavel *

Observagbes

Descrigdo

Periodo Licenga

08/03/2026 a 07/01/2027 i

Valor Avaliagdo *

Valor Entrada

R$ 80.000,00

0/500

Apos preencher os campos obrigatérios, clique no botdo Salvar, localizado na

parte inferior da tela.

O sistema processara as informacdes e retornara para a linha do tempo, onde

a nova reavaliagao sera registrada.

DADOS GERAIS

Nova Reavaliagio +

MOVIMENTAGOES

REAVALIAGAO

AJUSTE

ReavaliagZo
De: R$ 80.000,00
Para: R$ 70.000,00
situagdo: Finalizado

MAIS DETALHES

Reavaliagio

De: R$ 90.000,00
Para: R$ 250.000,00
Situagao: Finalizado

230312026 @

MAIS DETALHES

©  os/os206

ACESSAR 2

ACESSAR £

15
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3.4. Ajuste

O submenu Ajuste permite ao usuario adicionar valores ao bem ativo, como, por
exemplo, ajustes decorrentes de manutengdes evolutivas, sendo que o valor

sera acrescido ao Valor Bruto do patriménio.
Para realizar um ajuste:

1. Acesse a aba Registros e localize o bem que deseja ajustar.

2. Clique no submenu Ajuste, localizado na parte superior da tela.

Nesta aba, o sistema exibira todos os ajustes ja realizados e permitira a criagao

de um novo ajuste. Para isso, clique no botdo Novo Ajuste.

MOVIMENTAGOES ~ REAVALIACAO [ AJUSTE

Novo Ajuste +
te
08032026 (@ a
MAIS DETALHES ACESSAR (1
AdigEo de Custo Subsequente
De: 00
A
- © e
MAIS DETALHES ACESSAR
sto Subsequente
De.
8/ ° Par: &
MAIS DETALHES ACESSAR
Adigdo de Custo Subsequente
De: 00
A
Pa Q
MAIS DETALHES ACESSAR [
Adigdo de Custo Subsequente
De: 00
08032026 @ Para: RS A

Ao clicar em Novo Ajuste, o sistema exibird a tela de criagdo do ajuste, onde
deverdo ser preenchidos os campos obrigatorios: Tipo de Ajuste e Valor
Acrescido (R$).

Também ¢é possivel adicionar informacbées no campo Observagoes, caso

necessario.

Antes do preenchimento do valor acrescido, o sistema apresenta campos
informativos referentes ao patrimonio, incluindo: N° Patriménio, Descrigao,

Valor de Entrada, Valor Bruto, Valor Liquido e Periodo de Licencga.

16
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Apos informar o valor acrescido, os campos Novo Valor de Entrada, Novo

Valor Bruto e Valor Liquido Final serdo automaticamente calculados,

correspondendo ao valor anterior somado ao valor acrescido.

Novo Ajuste b 4

Tipo de Ajuste * N° Patrimdnio Descrigdo

Adigdo de Custo Subsequente - 0000000006

Valor Entrada Valor Bruto Valor Liquido Periodo Licenga

RS 90.000,00 RS 250.000,00 RS 250.000,00 23/03/2026 a 07/01/202 g
Valor Acrescido (RS) * Movo Valor Entrada Novo Valor Bruto Valor Liquido Final

RS 10,00 RS 00.010,00 RS 250.010,00 RS 90.010,00

Observagdes

0/ 500

CANCELAR SALVAR

Ao clicar no botdo Salvar, o sistema retornara para a linha do tempo.

Ao acessar o ajuste registrado, o sistema exibira todas as informagdes
pertinentes ao ajuste realizado e permitira a geracdo do Memorando de Ajuste.

cédigo Finalizado por Finalizado em Situaggo

19 jean.fialho 23/03/2026 Finalizado

Tipo Ajuste Observagées
Adigao de Custo Subsequente

Patriménios (1) A
N° Patrimonio Descrigao Valor Entrada Valor Liquido Periodo Licenca Valor Acrescido Novo Valor Entrada Novo Valor Bruto Valor Liquido Final
0000000006 - R$ 90.010,00 R$90.010,00 23/03/2026 2 07/01/2027 R$ 10,00 R$ 90.010,00 R$250.010,00 R$ 90.010,00
Documentos (01) ~
©ADICIONAR
Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados Agbes
B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho 2 00 o i

17
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3.4.1. Impressao do Memorando

Para que o usuario possa realizar a impressao do Memorando, € necessario
acessar a aba Documentos na tela de ajuste. Em seguida, clique em Agoes,

representado pelo icone de trés pontos, e selecione a opgao Baixar.

O sistema efetuara o download do documento no formato PDF.

< Voltar para linha do tempo

Finalizado por Finalizado em Situagao

jean.fialno 23/03/2026 Finalizado

Tipo Ajuste Observagdes

Adigdo de Custo Subsequente

Patriménios (1) A
N Patriménio Descrigio Valor Entrada Valor Liquido Periodo Licenga Valor Acrescido Novo Valor Entrada Novo Valor Bruto Valor Liquido Final
0000000006 - R$90.01000 R$90.010,00 23/03/2026 a 07/01/2027 R$ 10,00 R$ 90.010,00 R$ 250.010,00 R$ 90.010,00
Documentos (01) ~
©ADICIONAR
Titulo Tipo Data Cadastro J» Criado por Convidados Acdes ,
B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho 200 m i

2+ Convidar

3.4.2. Assinar Documento

Para realizar a assinatura do documento, clique no icone 7= de Assinatura.

Documentos (01) N
©ADICIONAR
Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados Agdes
B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho & 00 :

O sistema apresentara na tela os tipos de assinatura disponiveis, sendo
Eletronica ou Digital. Selecione a opc¢do desejada e efetive a assinatura
conforme as instrugdes exibidas.

Escolha o tipo de assinatura

ELETRONICA DIGITAL
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3.4.4. Convidar Signatario

Também ¢é possivel convidar um terceiro para realizar a assinatura do
documento de ajuste. Para isso, clique em Ag¢oes, representado pelo icone de
trés pontos, e selecione a opgcao Convidar.

Documentos (01) ~

©ADICIONAR

Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados AcBes

B Memorando Memorando 23/03/2026 jean fialho

& Baixar

O sistema apresentara a tela para preenchimento do e-mail do signatario.
Informe o e-mail e clique em Convidar. O signatario recebera um e-mail com o
convite para realizar a assinatura do documento.

Documento

Memorando

CONVIDAR

4. MOVIMENTACAO

4.1 - Movimentagao Externa

Ao acessar a aba de movimentagdes, o sistema lista as movimentagdes criadas
conforme o 6rgao a qual tenha acesso. Nessas movimentacgdes, € possivel identificar o
cédigo, a data de criagdo, qual foi o tipo de movimentagdo, o érgédo que originou e

destinou a movimentacéao e a situacdo daquela movimentacao.

19 O
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- Movimentagbes Externas » Lista geral das movimentagdes dos patriménios e -
Patrimanio
Intangivel B
ToDAS A RECEBER
| ™ origem E— |
00008 SETUR Finalizado >
000 EDURE SETUR Finalizado >
000 SETUR SEDURB Finalizado >
0000 EDURS ETUR Rejeitado >

4.1.1. Recebimento de Movimentacao

Ao acessar a aba Movimentagdes, o0 sistema exibira a listagem das

movimentagdes ja realizadas e também a aba A Receber.

Nesta aba, serdo apresentadas as movimentacbes que estdo pendentes de

recebimento pelo 6rgéo.

Para visualizar os detalhes, clique sobre a movimentagao desejada.

TODAS ARECEBER @

Codigo Criado em Tipo Origem

Destino Situagio s

I 00005 23/03/2026 Doac#o entre Orgios ADERES

SEDU Aguardando recebimento 5

20 e
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O sistema exibira as informagbes completas da movimentagdo selecionada,

apresentando os botdes Receber e Rejeitar, localizados na parte superior da

tela.

Além disso, o memorando da movimentagdo estara disponivel

Documentos.

na aba

Para confirmar o recebimento, clique no botdo Receber.

cédigo Criado por Data de Envio.

00005 jean.fialho 23/03/2026

Tipo
Doagéo entre Grgaos

Grg@o de Destino

SEDU- SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
Motivo/Obs.
Processo AZI102030/2026
Patriménios (1)
N° Patriménio Nome Patrimonio

Documentos (01)

©ADICIONAR

Titulo

B Memorando Memorando

Data de Finalizagio Situagio

Aguardando recebimento

Envio Recebimento

Grgao de Origem Setor Otigem
DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

Nuamero NL Data NL.
Data Cadastro Criado por Convidados Agbes
23/03/2026 jean.fialho 2 o

O sistema apresentara um pop-up de confirmacéo na tela.

Para prosseguir com a operagao, clique no botdo Confirmar.

21
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Atencao!

O memorando sera disponibilizado na relacdo de
documentos para assinatura.

Cancelar Confirmar

4.1.2. Rejeicao de Movimentacao

Ao acessar a aba Movimentagées, o sistema exibira a listagem das

movimentagdes ja realizadas e também a aba A Receber.

Nesta aba, serdo apresentadas as movimentagbes que estdo pendentes de
recebimento pelo érgéo.

Para visualizar os detalhes, clique sobre a movimentagao desejada.

TODAS ARECEBER @

Codigo Criado em Tipo origem Destino Situagdo

I 00005 23/03/2026 Doag#o entre Orgéos ADERES SEDU Aguardando recebimento >

O sistema exibira as informagbes completas da movimentagdo selecionada,
apresentando os botdes Receber e Rejeitar, localizados na parte superior da

tela.

22 O
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Além disso, o memorando da movimentacdo estara disponivel na aba
Documentos.

Para rejeitar a movimentacao, clique no botao Rejeitar.

Criado por Data de Envio Situagio

jean fialho 23/03/2026 Aguardando recebimento

@

Envio Recebimento

Tipo Orgdio de Origem Setor Origem
Transfers A GENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO

6rgio de Destino Nimero NL Data NL

Documentos (01)

©ADICIONAR
Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados Agdes
B Memorando Memoran do 23/03/2026 jean.fialho

O sistema solicitara a confirmagdo da rejeigdo da movimentagdo. Para

prosseguir, clique no botao Sim.

—

Vocé tem certeza? Sim | Cancelar

REJEITAR ‘ RECEBER |

5. REAVALIACOES

Na aba Reavaliagbes, o0 usuario pode visualizar todas as reavaliagbes ja

realizadas.

Ao acessar a aba, o sistema exibira a listagem das reavaliagdes, mostrando
informagées como Cédigo da Reavaliacdo, Orgdo, Conta Contabil, Ano e

Situacao.

23 o
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Também é possivel realizar buscas utilizando o campo de busca, filtrando por

Cédigo, Orgao ou Conta Contabil.

'AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

- jean fialho @ v
Patrimdnio
Intangivel

5 Acessos

B8 Painel Codigo

Ao clicar sobre uma reavaliacdo na listagem, o sistema exibira todas as

informagoes detalhadas referentes a reavaliagdo selecionada.

< Voltar para listagem

cédigo Finalizadopor  Datade situagio
3

jean.fialho Finalizagio Finalizado
23/03/2026

Jean Fiaho

Patriménios (1)

N° Patriménio Descrigo Patriménio Valor Entrada Valor Liquido Anterior Periodo Licenga Método Valor Avaliagio Valor Reavaliado

Documentos (01)

6. CONFIGURACOES

6.1. Contas Contabeis

Na aba de Contas Contabeis, o sistema permite realizar a configuragdo daquela conta
informando se o tipo da conta é “Amortizavel” ou “Nao Amortizavel”

Para realizar a configuracdo/edicdo, acesse a aba de CONFIGURACOES e
posteriormente Contas Contabeis, apds basta clicar no lapis e realizar a alteracao

selecionando na picklist qual sera o tipo.

24 o
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A Contas Contabeis » Lista geral das contas contabeis admin (& v
Patrimdnio
Intangivel B
2= Painel
= Registros Cédigo Contabil Conta Contabil Tipo da Conta / Método de Cilculo
= Movimentacdes 124110100 BENS INTANGIVEIS>SOF TWARE Amortizével / Quotas Constantes
@ Configuragdes 124210100 MARCAS E PATENTES INDUSTRIAIS N&o Amortizavel /
124310100 DIREITO DE USO DE IMOVEIS N&o Amortizavel
Linhas por pagina: 10~
B Relatorios
@ Manuais
©2024 — Todos os di resel

6.1.2. Amortizagao

A amortizagdo de patriménio intangivel na governanga publica refere-se ao
processo de contabilizar a redugcédo do valor dos ativos intangiveis ao longo do

tempo.
Para realizar a amortizagao no sistema:

Acesse a aba Configuragoes, localizada no menu principal.
Selecione a aba Amortizacao.

Escolha o Orgdo e o Més/Ano de Referéncia para a execucéo.

s w b~

Clique no botao Executar, localizado na parte inferior da tela, para

processar a amortizagao.

25 O
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S Amortizag3o » Amortizagéo de patriménios

Patrimdnio
Intangivel

B2 Painel

Registros Orgdo Responsdvel * Més/Ano de Referéncia *

GE - 09/2024 G
= Movimentagbes

§ Configuragoes
Contas Contébeis
Amortizagio

B Relatorios

@ Manuais

& VOLTAR

©2024 — Todos os direitos reservados

admin (& ~

EXECUTAR v

6.1.2. Ajuste

Nesta etapa, o sistema apresenta todos os ajustes realizados no item 3.4.

Ajuste, conforme registrado na aba de registros.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO
- ean.fialho @ v
Patriménio
Intangivel B
5 Acessos
& painel codigo Tipo Grgao Conta Contbil Ano
= Regstros 16 ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 >
ADERE 21 00-S WARES 2026
2 Movimentagdes 15 ADERES 124110100 - SOFTWARES 026 >
m " 14 ADERES 124110100 -TWARES 2026 Finalizado >
& Configun 13 ADERES 124110100 02 Finalizado >
ADERES 124110100 - S 2026 Finalizad >
— n ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
10 ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
B Relatérios Custo Subs jent ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
* M 8 Adigdo de Cust sequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >
Adigdo de Custo Subsequente ADERES 124110100 - SOFTWARES 2026 Finalizado >

Linhas por pagina: 10 ¥

Ao clicar sobre um dos registros listados, serdo exibidas as informagdes
detalhadas do patriménio ajustado, bem como as documentagdes que foram

inseridas durante o processo de ajuste.
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cédigo Finalizado por Finalizado em Situagio
16

jean.fialho 17/03/2026 Finalizado

Tipo Aj

Adigso de Custo Subsequente

Patriménios (1)

N° Patrimanio Descrigio Valor Entrada Valor Liquido Periodo Licenga Valor Acrescido Novo Valor Entrada Novo Valor Bruto Valor Liquido Final

0000000005 - R$150.10000 R$ 150.100,00 08/03/2026 & 23/02/2027 R$ 10.000,00 R$ 160.100,00 R$ 160.10000 R$ 160.100,00

Documentos (01)

©ADICIONAR
Titulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados Agbes
B Memorando Memorando 17/03/2026 jean fialho 2 00 P

7. RELATORIOS

7.1. Inventario

Para emitir o relatério, acesse a aba de menu do sistema e cliqgue em “Relatorios”,
seguido de “Inventario”.

O sistema exibird os filtros que precisam ser preenchidos, incluindo: Orgdo
Responsavel, Més/Ano de Referéncia e Tipo de Relatério (analitico ou sintético). O
preenchimento desses campos, assim como a selegédo da origem, € obrigatorio.

Apods o preenchimento clique no bot&do para gerar o relatério no canto inferior esquerdo

da tela, podendo ser emitido em formato PDF ou XLS (Excel).

Patriménio
Intangivel

Més/Ano de Referéncia Tipo +

27 e
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