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1. Introducao

Seja bem-vindo ao modulo Intencao de Registro de Precos. Este modulo foi desenvolvido para
permitir a criacao, quantificacao e consolidacao de intencdes de registro de precos, de forma
simples e segura. Tudo isso norteado para atender as exigéncias legais e a seguranca sistémica,
oferecendo suporte completo ao processo.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as funcionalidades de
Intencao de Registro de Precos. Aqui vocé podera encontrar de forma detalhada e descritiva o
passo a passo para realizar o processo de Intencao de Registro de Precos de maneira rapida,
eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia esse manual, um excelente aprendizado!
2. Acessar sistema

O médulo Intencdo de Registro de Precos €& acessado pelo enderego:
https://siades.es.gov.br/intencao-registro-preco.

Para acessar o sistema, preencha os campos “Nome de usuario” e "Senha”, depois clique em
"Entrar”. Apos a confirmacao das credenciais, vocé sera direcionado para tela de inicio.

w

Intengaa de
Registra de Pregca

Entrar na sua conta

[T
)

squeceu sua senha


https://siades.es.gov.br/intencao-registro-preco

MANUAL - SIADES - INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

3. Inicio

Bem-vindo a tela inicial da Intencao de Registro de Precos.

IRP - Pesqu Q@ = -

© Novo B c

Niimero Descrigio Fase Prazo Situagio Agdes
15012025 Agenda Aquisicao de itens para ata com saldo reserva tecnica Planejamento de Demanda 25/06/2025 Em Elaborag3o Ed
149/2025 Agenda Aquisigdo de itens com reserva técnica Planejamento de Demanda 26/06/2025 Em Elaboragao -
14872025 DOCUMENTOS IRP Planejamento de Demanda 111072025 Em Elaboragio -
14772025 3530 DOD de Criar Pedido com iensde divsdade oo e penns, o028 Em Elaboragio -
146/2025 Planejamento de Demanda 28122025 Em Elaboragdo d

5 Agenda Aquisicao de itens para Ata teste Andlise de Demanda Em Elaboracso -
14472025 IRP-1235 - DOCUMENTO AGENDA Consolidagio Em Elaboragdo el
14312025 AGENDA LETICIA - RELATORIOS Consolidagtio Em Elaboragio -
14272025 teste 543243 Consolidagio Em Elaboragdo -
14172025 Agenda Aquisi¢ao de itens para IRP 8764 Andlise de Demanda 26/06/2025 Em Elaborag3o -
14072025 Agenda Aquisico de itens par relatorio analise Censelidagio 20/06/2025 © Em Elaboragio el

3.1. Menu Lateral

No Menu Lateral é possivel acessar:
- Intencao de Registro de Precos: Pagina principal, onde contém a listagem de todas as
intencdes
- Relatorios: Gerenciar relatorios personalizados
- Configuragoées: Configurar agdes do sistema
- Manual: Acessar o manual digital do sistema

IRP » Pesquisa @ = admin ¥

© Novo B c

Nimero Descrigio Fase Prazo Situagio Agdes
5012025 Agenda Aquisic3o de itens para ata com saldo reserva tecnica Planejamento de Demanda 2500672025 Em Elaboragio -
14912025 Agenda Aquisicia de itens com reserva técnica Planejamento de Demanda 261062025 Em Elaboragio -
4812025 DOCUMENTOS IRP Planejamenta de Demanda 1/0702025 Em Elaboragio -
P Agenda Validag3o DOD de Criar Pedido com ltens de divissode oy Se06r205 Em Elsboragio >
cota !
4672025 DOCTESTESS/202.555/5555 Planejamenta de Demanda 281202025 Em Elaboragio -
4572025 Agenda Aquisic3o de itens para Ata teste Anslise de Demanda 26/06/2025 Em Elaboragio -
1442025 IRP-1235 - DOCUMENTO AGENDA Cansolidagao .’E-tl:%d?[l}ﬁo Em Elaboragao -
4372025 AGENDA LETICIA - RELATORIOS Cansolidagio 06/06/2025 Em Elaboragio -
4212025 teste 543243 Consolidaglio 30/05/2025 Em Elaboragio -
4172025 Agenda Aquisigdo de itens para IRP 8764 Analise de Demanda 26i06/2025 Em Elaboragdo -
4072025 Agenda Aquisic3o de itens para relatorio analise Consolidagio 200672025 © Em Elaboragao el
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O menu lateral pode ser recolhido e expandido. Clique na seta apresentada na imagem abaixo para
recolhé-lo ou expandi-lo.

v
Intencdo de
Registro de Preco

Inten¢do de Registro de
w Preco

B Relatérios
£ Configuractes

@ Manual

3.2. Sair do sistema

Vocé pode sair do sistema a qualquer momento. Clique em selecionar o seu perfil e, em seguida,
clique no botao “Sair".

admin ¥

Editar Usuario

& sair

4. Configuracoes

No sistema é possivel realizar algumas configuragcdes, que podem ser acessadas no menu lateral.
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4.1. Critério de Justificativa

Para acessar o Critério de Justificativa, va em Menu Lateral >
Configuragdes > Critério de Justificativa. Aqui vocé fara a adicao
de justificativas que serao utilizadas no Planejamento.

Q¢ Configuragoes

Critério de Justificativa

Datas de Planejamento Passo 1: Acesse Menu Lateral > Configuragbes > Critério de
Justificativa
Modelos Documentos
Passo 2: Clique em “Novo”
Configuragdo £ric istificativa admin ¥
Pba
#* Titulo Tipo Situagio Agbes
1 Justiicatia da Escolha do Tipo  Gera Ativo # Editar T Excluir
2 Resultados Pretendidos Geral Ativo # Editar T Excluir
3 Demals Consideraces Acerca  Geral Inativo # Editar T Excluir
do Gbjeto
4 Declaragdo da Viabilidade cu Geral Ativo # Editar T Excluir

Néao da Contratagdo

5 Orcamentaria Item Ativo # Editar T Exc .n‘°

#: Numero identificador da justificativa
Titulo: Nome da justificativa
Tipo: Pra qual tipo de Agenda

Geral: Todas

Item: Somente para agendas de ltem
Situacao: Estado da justificativa

Passo 3: Preencha o nome da justificativa em Titulo e selecione “ltem” no Tipo. Em seguida, clique
em Salvar na coluna A¢des. Ele sera salvo no ultimo identificador.

# Titulo Tipo Situagao Agdes

Justificativa Manual Item v | Adve |¢Sa\varlx Cancelar

# Titulo Tipo Situagao Agoes

6 Justificativa Manual Item Ativo # Editar T Excluir

|~<1>>\5,
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Vocé pode reorganizar a ordem das justificativas. Perceba que também ¢é possivel realizar uma
busca por titulo. Siga os passos a seguir:

Passo 1: Clique em “Ordenar”.

Configuragao » Critério de Justificativa

admin ¥

Novo © ‘ E ¢

# Titulo Tipo situagdo Agbes

1 Justificativa da Escolha do Tipo Geral Ativo ' Editar T Excluir
de Solug#o a Contratar

2 Resultados Pretendidos Geral Ativo # Editar T Excluir

3 Demais Consideracdes Acerca Geral Inativo # Editar T Excluir
do Objeto

4 Declaracao da Viabilidade ou Geral Ativo # Editar T Excluir

Nao da Contratagao

5 Orcamentaria Item Ativo # Editar T Fxclwro

Passo 2: Arraste a justificativa para a colocacao que deseja deixar.

Concluir

# Titulo Tipo Situagao

1 Justificativa da Escolha do Tipo de Geral Ativo
Solucao a Contratar

2 Resultados Pretendidos Geral Ativo
3 Demais Consideracdes Acerca do Objeto Geral Inativo
4 Declaracao da Viabilidade ou Nao da Geral Ativo
Contratacao
| 6 Justificativa Manual Item Ativo |
5 Orgcamentaria Item Ativo

1 ] > » ‘T v‘ ‘

Passo 3: Clique em “Concluir” e a operacao sera finalizada.



GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

MANUAL - SIADES - INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS

# Titulo Tipo Situagao

1 Justificativa da Escolha do Tipo de Geral Ativo
Solucao a Contratar

2 Resultados Pretendidos Geral Ativo

3 Demais Consideragdes Acerca do Objeto  Geral Inativo

4 Declarac&o da Viabilidade ou Nao da Geral Ativo
Contratagdo

6 Justificativa Manual Item Ativo

5 Orcamentaria Item Ativo

# Titulo Tipo Situagao Acgdes

1 Justificativa da Escolha do Tipo Geral Ativo ' Editar T Excluir
de Solucéo a Contratar

2 Resultados Pretendidos Geral Ativo . Editar T Excluir

3 Demais Consideracoes Acerca Geral Inativo . Editar T Excluir
do Objeto

4 Declaraco da Viabilidade ou Geral Ativo # Editar T Excluir
Néo da Contratagdo

| 5 Justificativa Manual Item Alivo # Editar T Excluir |
6 Or¢amentdria Item Ativo # Editar T Excluir

4.1.2. Editar

Na coluna Acdes clique em "“Editar” que os campos serao habilitados. Faca suas alteracoes e

clique em “Salvar".

5 Justificativa Alteracdo

4.1.3. Excluir

Na coluna Acdes clique em "Excluir” e confirme a acao.

Item

Excluir Critério

Ativo

Deseja confirmar a exclusao do Critério de

Justificativa ?

Cancelar

Confirmar

« Salvar ¥ Cancelar
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4.2. Datas de Planejamento

@& Configuractes

Critério de Justificativa
Datas de Planejamento

Modelos Documentos

5. Criar Intencao

5.1. Nova IRP

Intencao de Registro de
Preco

a5

[ Relatorios

£ Configuragoes

Aqui vocé habilita/desabilita a
obrigatoriedade das fases, durante
a criacao da Intencao de Registro de
Preco. A unica fase que ficara com
data obrigatéria sera a Fase de
Planejamento.

criagdo da sua intengdo.

Fase Prazo

Consolidagao 28/02/2025 ®

Consolidagio 280212025 ©

IRP » pe
© Novo
Niamero Descrigdo
041/2025 Tentando DE NOVO
040/2025 DOD - Todos os 6rgaos IRP
039/2025 DOD - 5 promotores escolhidos
038/2025 validagao DOD - Aquisic3o de itens de ata com mais de um 6rgao

03772025

Agenda Aquisi3o de itens de ata com mais de um orgdo
parametro falso

Agenda de aquisicdo de itens para ata com um 6rgao

036/2025 IRP PARA TESTE TESTANDO
035/2025 TESTE

034/2025 Aquisig3o de itens variados
033/2025

032/2025 IRP NATUREZA SEQUENCIA 2
030/20; IRP para cadeiras

028/2025 IRP Manualize v1.1

5.1.1. Dados Gerais

Consolidagao

Consolidagio

Planejamento de Demanda

Consolidagao
Consolidacdo
Planejamento de Demanda
Planejamento de Demanda
Consolidagao
Consolidagao

Andlise de Demanda

Passo 1: Preencha as informagdes obrigatdrias (*)

10

28/02/2025 ®

28/02/2025 ©

28/02/2025 @

28/02/2025 ©

28/02/2025 ©

21/02/2025 ©

Definir Obrigatoriedade

Planejamento de Demanda .
Analise de Demanda .

Aprovacdo .
Consolidacdo .

Inicie o processo da intencao de registro de precos pela criagao
da IRP. Acesse a opcao “Intencao de Registro de Pre¢o” no
menu lateral. O sistema apresentara uma listagem contendo
todas as intencdes criadas. Caso seu usuario possua permissao,
vocé encontrara a opcao “Novo”. Clique nele para iniciar a

Situacdo Acdes
Em Elaboragao »
Em Elaboragio »
Em Elaboragado »
Em Elaboracdo »

¥

Em Elaboracio

Em Elaboragao

Em Elaboragdo

Em Elaboragdo

Em Elaboragdo

Em Elaboracao

Em Elaboracio

¥O¥Y ¥ ¥ ¥ ¥ ¥

Em Elaboracao
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IRP » Novo @ = admin¥

Dados Gerais

Nimero Processo * Descricdo * Or’géo Gerenciador *
Selecione -

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Limite Consolidagdo *

Objeto Necessidade de Contratacao

Observagdes

Orgaos

Can(e‘ar

Numero Processo
O processo vinculado a intengcao pode ser gerado:

1. Do Mddulo de Compras Preparacao: Quando o numero do processo for proveniente deste
modulo, o sistema automaticamente trara:
- Informacdes dos Dados Gerais (Objeto, Necessidade de Compras e Observacdes);
- Itens relacionados a esse processo; e
- Documentos/Anexos dos tipos Termo de Referéncia e Estudo Técnico Preliminar
Isso facilita o acesso rapido as informacdes completas e vinculadas ao processo de
compras.

Neste caso, escreva pelo menos 3 digitos para que aparegcam os processos enviados pelo
Compras Preparacao.

i. E necessario que o processo seja enviado para o IRP, a fim de que a opcao seja
apresentada no campo Numero Processo

Numero Processo *
ip
IRP/000.015/2025
IRP/905.000/0001
IRP/000.602/2025
IRP/000.014/2025

1
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Processo » Itens e admin

< Voltar para listagem

. v P —
NERERRS HLTIEE PROCESSO DIGITAL ENCAMINHAR | 3

MANUALIRP/000.001/2025 Autuar Processo

e~ Enviar IRP

Informacdes Documentos Itens Precos Selegdo de Fornecedores Qcorréncias o
Y Visualizar Auditoria

@ Cancelar Processo

B Excluir Processo

Vocé ndo possui item adicionado

Clique no botdo para comegar
Dados Gerais

Nimero Processo * Descrigao * Orgao Gerenciador *

manual Selecione v

MANUALIRP/000.001/2025 Limite Consolidagao *

Objeto Necessidade de Contratagao

Observagdes

AroAns
IRP » Novo @ @ adminv
IRP

Dados Gerais

Numero Processo * Descrigdo * Orgdo Gerenciador *
MANUALIRP/000.001/2025 Manualize AGEREG ~
Limite do Planejamento de Demanda * Limite Consolidagao *
22/03/2025 22/03/2025
Objeto Necessidade de Contratagao

Aquisi¢ao de materiais

Observagoes

Lorem ipsum

Orgdos

2. Manualmente: Alternativamente, o numero do processo pode ser inserido manualmente
pelo usuario. Nesse caso, o usuario tem a flexibilidade de escrever o numero de processo
que desejar, sem a necessidade de vincular com outros moédulos do sistema.

Essas duas opcdes garantem flexibilidade na criacdo e no gerenciamento dos numeros de
processo dentro do sistema.

Passo 2: Clique em “Salvar” e confirme a agao.

12
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oo

A IRP sera salva, porém a notificagio e a criacdo de
novos planejamentos com os itens, s6 sera efetuada

no Concluir.

Orgaos
Vocé pode selecionar quais 6rgaos poderao participar da sua intencao. Caso nenhum seja
selecionado, entdo todos conseguirao responder.

Numero IRP
Note que apds salvar os dados gerais, 0 sistema apresenta mais um campo chamado “Numero
IRP". Ele representa o numero de identificagao da IRP criada.

Y

Dados Gerais

NGmero IRP NUmero Processo * Descricdo * Orgao Gerenciador *
066/2025 IRP/000.017/2025 Exemplo Manua PMCG
Limite do Planejamento de Demanda * Autoridade Competente * Limite Consolidagao *
14/03/2025 @ 14/03/2025 (m 14/03/2025 m
Objeto Necessidade de Contratacao
Ordenar sequéncia de iten
Observacoes
Orgdos
TODOS O

5.1.2. Adicionar Itens

Os itens da sua intencao podem ser adicionados de 4 formas diferentes:

Pela importagcao do processo;
Pelo modulo IRP;

Pela importacao de itens da ata;
Pela importacao da planilha

BwN e

Apos inserir os itens desejados é necessario concluir os itens para que os demandantes
respondam.

13
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tem 4
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Nat. Contratagio

Consumo

Consumo

Consumo

Permanente

20

3016 - Material de Expediente

3016 - Material de Expediente

3016 - Material de Expediente

3014 - Material Educativo e
Esportivo

Conclusao

Apods concluir, a notificagdo e criacdo das Irps sera

o

761000600 - Livro

751000002 - Caneta

751000002 - Caneta

751000024 - Quadro

Descrigio

vermelha; Corpo:
Compleme:
Informagdo Ad secagem rapida, podendo
ser reabastecido, composto de dlcool e corantes.

0000125 - Caneta - Tipo: pincel atdmico; Cor
vermelha; Corpo: plastico; Dados

Complementares: tampa na mesma cor da tinta;
Informagdo Adicional: secagem rapida, podendo
ser reabastecido, composto de dlcool e corantes.

00009618 - Quadro - Tipo: lousa; Cor: verde ou
preto; Material: MDF; Acabamento: moldura em
madeira nos 4 lados; Acompanha: suporte de
apagador e apagador: Medida: 60 x 30 cm (A x L)
Fixagao: ganchos na parte superior para fixaga

gerada, isso pode demorar alguns minutos.

Cancelar

5.1.2.1. Importacao do processo

Unidade Aquisigio

1,000 - Unidade

Unidade - 1,000 - jogo

Caixa - 12,000 -
Unidades.

1,000 - Unidade

Ages

— =

Quando o Numero Processo vem do modulo Compras Preparacao, os itens adicionados 1a sao
apresentados automaticamente na listagem de itens. Caso vocé queira inserir outros itens que nao
vieram no processo, é possivel adiciona-los diretamente do modulo IRP.

© ADICIONAR

Tipo

Seq.

Itens

MAIS ACOES +

Nat. Contratagdo

Elemento/Subelemento

Material/Servigo

Descrigdo

Unidade Aquisigdo

¢do do ltem

o7

Item

Item

Item

I« <> L]

Consumo

Consumo

Consumo

3000 - MATERIAL DE

CONSUMO

3016 - Material de Expediente

3016 - Material de Expediente

5.1.2.2. Mdédulo IRP

Adicione itens diretamente do sistema.

Passo 1: Na sub-aba Itens clique em “Adicionar” e uma janela Lista de Item sera exibida

Sem Material/Servico

761000600 - Livro

751000002 - Caneta

14

00009941 - Lapiseira de plastico grafite 0.7

mm

SP

0000033 - Livro - Titulo: Estudando o corpo
humano; Editora: Edibrape; Composto: 28 videos,
275 imagens, 180 temas e 325 paginas,

distribuidos em 4 volumes.

0000125 - Caneta - Tipo: pincel atémico; Cor:

vermelha; Corpo: plastico; Dados

Complementares: tampa na mesma cor da tinta;
Informacao Adicional: secagem rapida, podendo
ser reabastecido, composto de dlcool e corantes.

Caixa - 6,000 -
Unidades

1,000 - Unidade

Unidade - 1,000 - Jogo
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Itens

© ADICIONAR MAIS ACOES ~

OBS.: Os itens serao adicionados no planejamento de todos os 6rgaos selecionados na criagcao da

Passo 2: Pesquise os dados pelo filtro da Natureza de Contratacao e do Elemento/Subelemento.

O campo Descricao fica a seu critério para uma busca mais especifica. Em seguida, clique em
Pesquisar, alistagem com os itens sera exibida.

Lista de Item X

Selecione

Natureza de Contratagao *

Elemento/Sub-elemento * Descrigao

Nenhum registro encontrado v Pe T Pesquisar

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!

Lista de Item i

Natureza de Contratagdo*

Consumo

Material/Servigo

761000600 - Livro

751000002 - Caneta

751000002 - Caneta

751000002 - Caneta

751000002 - Caneta

751000002 - Caneta

Elemento/Sub-elemento * Descrigio

3016 - Material de Expediente - Pesquisar

Item

Unidade de Aquisicdo Agdes
0000033 - Livro - Titulo: Estudando o corpo humano; Editora: Edibrape:

Composto: 28 videos, 275 imagens, 180 temas e 325 paginas, distribuidos em4 1 - Unidade [-1+]
volumes.

0 Caneta - Tipo: pincel atdmico; Cor: vermelha; Corpo: plstico; Dados

Complementares: tampa na me:

da tinta; Informagao Adicional: secagem  Unidade - 1 - Jogo [+]
osto de dlcool e corantes.

a. podendo ser reabastecid

0000125 - Caneta - Tipo: pincel atdmico; Cor: vermelha; Corpo: pléstico; Dados
Complementares: tampa na me: da tinta; Informagao Adicional: secagem  Caixa - 12 - Unidades o
répida, podendo ser reabastecido, composto de dlcool e corantes,

Embalagem - 1- Un [+]

1- Unidade [+]
2, podendo ser re:

0000125 - Caneta - Tipo
Complementares: tamp:

cel atdmico; Cor: vermelha; Corpo: pléstico; Dados
mesma cor da tinta; Informacdo Adicional: secagem  Caixa - 50 - Unidade [+]
rapida, podendo ser reabastecido, composto de alcool e corantes.

Passo 3: Adicione o item desejado clicando no icone de adicionar (O) na coluna Acdes. Para

remové-lo clique no icone de remover (°). Abaixo vocé pode navegar pelas paginagoes, escolher
quantos itens por pagina que serao exibidos e quanto itens estao sendo exibidos/total de itens.
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Material/Servigo Item Unidade de Aquisigdo Agdes

151000004 - AGUA 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO: Industrializada; DADOS COPO - 200 - MILILITRO @
COMPLEMENTARES: Sem gds - com tampa de rosca e lacre - Rotulo com
validade minima de 03 meses; EMBALAGEM: Plastica

151000004 - AGUA 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO: Industrializada; DADOS GALAQ - 20 - LITRO (-]
COMPLEMENTARES: Sem gds - com tampa de rosca e lacre - Rétulo com
validade minima de 03 meses; EMBALAGEM: Plastica.

151000004 - AGUA, 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO: Industrializada; DADOS GALAO - 5 - LITRO °
COMPLEMENTARES: Sem gas - com tampa de rosca e lacre - Rétulo com
validade minima de 03 meses; EMBALAGEM: Plastica

151000004 - AGUA 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO: Industrializada; DADOS FRASCO - 100 - MILILITRO °
COMPLEMENTARES: Sem gas - com tampa de rosca e lacre - Rotulo com
validade minima de 03 meses; EMBALAGEM: Plastica

151000004 - AGUA 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO: Industrializada; DADOS 1 - UNIDADE o

COMPLEMENTARES: Sem gds - com tampa de rosca e lacre - Rétulo com
validade minima de 03 meses; EMBALAGEM: Plastica

- -2 3 4 5 6 7 8 9 10 » » 5 v

Passo 4: Apos selecionar os itens, vocé pode fechar a janela, pois os itens estarao registrados na
listagem.

Tipo Seq. Nat. Contratagdo Elemento/Subelemento Material/Servigo Descrigdo Unidade Aquisi¢do Acdes

Item 1 Consumo 3016 - Material de Expediente 761000600 - Livro 0000033 - Livro - Titulo: Estudando o corpo 1,000 - Unidade m
humano; Editora: Edibrape; Composto: 28 videos,
275 imagens, 180 temas e 325 paginas,
distribuidos em 4 volumes.

Item 2 Consumo 3016 - Material de Expediente 751000002 - Caneta 0000125 - Caneta - Tipo: pincel atomico; Cor: Unidade - 1,000 - Jogo
vermelha; Corpo: plastico; Dados
Complementares: tampa na mesma cor da tinta;
Informacao Adicional: secagem rapida, podendo
ser reabastecido, composto de alcool e corantes.

=]}

Item 3 Consumo 3016 - Material de Expediente 751000002 - Caneta 0000125 - Caneta - Tipo: pincel atémico; Cor: Caixa - 12,000 -
vermelha; Corpo: plastico; Dados Unidades
Complementares: tampa na mesma cor da tinta;
Informagao Adicional: secagem rapida, podendo
ser reabastecido, composto de alcool e corantes.

=]

Item 4 Permanente 3014 - Material Educativo e 751000024 - Quadro 00009618 - Quadro - Tipo: lousa; Cor: verde ou 1,000 - Unidade
Esportivo preto; Material: MDF; Acabamento: moldura em
madeira nos 4 lados; Acompanha: suporte de
apagador e apagador; Medida: 60 x 30 cm (A x L);
Fixacdo: ganchos na parte superior para fixaca...

=]}

M <> L] 20 «

ol
Para remover, clique no icone de lixeira (lm) na coluna Acdes e ele sera removido.

Passo 5: Clique em “Concluir” e depois confirme a acao

Conclusao

Ap6s concluir, a notificagdo e criagio das Irps sera

gerada, isso pode demorar alguns minutos.

5.1.2.3. Importacao de itens da ata

Adicione itens por meio da importacao de atas, cuja vigéncia tenha finalizado no ano anterior ao
registro da IRP que esta sendo criado.

Passo 1: Clique em “Importar Ata” em Mais Acdes
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Itens

© ADICIONAR MAIS ACOES a

—P Q, Importar Ata

11 Ordenar .
PN Importar Itens

Passo 2: Selecione a ata e clique em “Importar”. O sistema emitira uma mensagem em
amarelo, conforme apresentado abaixo.

Selecione a Ata .

! ]

Selecione a Ata -

0001/AGEREG - UO/2023

0006/AGEREG - UO/2024
] 0011/AGEREG - UO/2023
f 0018/AGEREG - UO/2023
0017/AGEREG - UO/2023
0016/AGEREG - UO/2023

A importacdo dos itens esta em

andamento.

0001/AGEREG - UO/2023 M

5.1.2.4. Importacao de planilha

Adicione itens por importacao de planilha. O usuario deve selecionar o botao “Importar ltens” e
selecionar o arquivo desejado.

Itens

© ADICIONAR MAIS ACOES

Q, Importar Ata

Ord .
__’ !! Importar Itens
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5.1.3. Notificar Usuarios

Apods a IRP ser concluida, as notificacdes sao enviadas para os usuarios cadastrados. Caso vocé
queira adicionar mais usuarios, adicione o e-mail.

Passo 1: Selecione os usuarios que deseja notificar. Se atente a qual fase vocé esta fazendo o
envio de notificacoes.

Planejamento de Demanda Andlise de Demanda Planejamento de Processo Aprovacao
Notificados | Modelo E-mail
Nome Email(s) Situagédo Agdes
Administrador do sistema azi@azi.com.br Na&o Notificado =+ Adicionar
testel@manual.com.br X
O | bpemandante demandante@gmail.com N&o Notificado == Adicionar
Geiziane gege@azi.com.br Nao Notificado == Adicionar
O | Geiziane de Oliveira ! geiziane@gmail.com N&o Notificado == Adicionar
O | Jean E. Santo nao@tem.com.br N&o Notificado == Adicionar
4 « 2 > » 5 v

-

Passo 2: Clique em “Notificar” e confirme a acao.

Adicionar e-mail
Para adicionar novo e-mail a um usuario, faca o seguinte:

Passo 1: Clique em “Adicionar” na coluna Agoes.

Relacao de Notificados

Planejamento de Demanda Anélise de Demanda Planejamento de Processo Aprovacéo
Notificados | Modelo E-mail

Nome Email(s) Situagdo Agdes
O Administrador do sistema azi@azi.com.br N&o Notificado =+ Adicionar
O Demandante gosilva@azi.net.br N&o Notificado =+ Adicionar
O Geiziane geiziane.silva@azi.com.br N&o Notificado =+ Adicionar
O  Geiziane de Oliveira Sliva geiziane@gmail.com N&o Notificado =+ Adicionar
O JeanE. santo nao@tem.com.br N&o Notificado = Adicionar

x

Passo 2: Insira o e-mail. Para adicionar varios separe-os por virgula. Em seguida, clique em
“Adicionar”.
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Usudrio E-mails cadastrados
Administrador do sistema azi@azi.com.br
E-mail(s) *

testel@manual.com.br, testeZ@manuaLcom.bri

Na coluna Email(s) vocé tera eles salvos. Para remové-los, clique no “x" em azul.

Nome Email(s) Situagdo Agdes

azi@azi.com.br
(O Administrador do sistema testel@manual.com X Nao Notificado = Adicionar
teste2@manual.com X

5.2. Publicar IRP

Ap0ds a adicao de itens, vocé fara a publicacao da intencao na area publica. Clique em "Publicar”.
Item 7 Consumo 3016 - Material de Expediente 751000002 - Caneta 0000126 - Caneta - Tipo: pincel atdmico; Cor: azul; Unidade - 1,000 - Jogo ]
Corpo: pldstico; Informagdo Adicional: secagem
rapida, podendo ser reabastecido, composto de

alcool e corantes; Dados Complementares: tampa
namesma cor da tinta

\..-... 20
— E=m

Quando vocé realiza uma publicagao que ultrapassou a data limite de planejamento, o sistema
apresenta esta mensagem. Clique em “Confirmar” para que o sistema altere a data
automaticamente. Vocé sera redirecionado para a sub-aba de Dados Gerais, onde sera possivel
realizar ajustes nas datas (inclusive a data limite de planejamento alterada automaticamente). Para
voltar a edicao dos itens, clique em “Cancelar” ou no “x".

Publicar

A data de publicacao ultrapassa a data limite de
planejamento em 14 dias Gteis. A data limite sera
automaticamente alterada e contabilizada a partir de
hoje.

Deseja publicar?

Confirmar

5.3. Acessar Area Publica
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Apds a publicagéo, o sistema emite uma mensagem de sucesso e disponibiliza o botdo “Area
Publica". Clique nele e vocé sera direcionado para a respectiva intencao na area publica.

Planejamentos de Demandas » Pesquisar @ = admin¥

| Area Pablica |

IRP Planejamento Acompanhamento
Planejamentos T
a Descricdo Demandante Situagdo Acbes
| VERSAOQ 4.23.0 AGEREG - AGEREG Pendente -
| VERSAOQ 4.23.0 AGEREG - UO - AGEREG Processando Led

6. Excluir Intencao

E possivel realizar a exclusdo de intencdes criadas, independente da fase em que ela se encontre.
Uma vez que ela é excluida, todas as informacdes sao removidas e nao podem ser restauradas.

Passo 1: Acesse a intencao.

IRP » Pesquisar @ = admin¥
165/2025 RELATORIO ACOMPANHAMENTO 2 Consolidagdo 08/08/2025 Em Elaboracdo A =
164/2025 Aquisicao de itens para Ata RP - TO Consolidagao 07/08/2025 Em Elaboragao bl
163/2025 RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO Consolidacao 01/08/2025 Em Elaboracao »
162/2025 Agenda Aquisicdo de itens de cota para relatorio Andlise de Demanda 20/08/2025 © Em Elaboracdo »
161/2025 Agenda aquisicdo de itens para relatério de pedido na ata Consolidagdo 30/07/2025 Em Elaboragao 4
160/2025 Agenda Aquisicdo de itens para relatério de pedido na ata Consolidagdo 20/08/2025 ©® Em Elaboracao »
159/2025 TESTE ITEM SIMPLIFICADO Consolidagdo 31/07/2025 Em Elaboracdo -
158/2025 Agenda Aquisicdo de itens para ata Consolidagdo 06/08/2025 Em Elaboragao 4
157/2025 IRP TESTE ORGAO Consolidagdo 28/07/2025 Em Elaboracao »
156/2025 Teste 30/06 Consolidacao 28/07/2025 Em Elaboracao »
155/2025 Agenda Aquisicdo de itens para ata reg Consolidagdo 28/07/2025 Em Elaboragao »
154/2025 Teste Consolidagdo 25/07/2025 Em Elaboracao -»
153/2025 Ocorreu uma falha ao atualizar agenda Consolidagao 29/08/2025 Em Elaboracao »

M ] - 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. 3 >\ 20

Ao final de Dados Gerais da aba IRP é apresentada a opcao “Excluir”. Clique no botao e, em
seguida, confirme a acgao.
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IRP » Editar @ z admin™
153/2025 IRP1296 Ocorreu uma falha ao atualizar agenda AGEREG
Limite do Planejamento de Demanda * Limite Analise de Demanda * Limite Consolidagdo *
21/07/2025 21/07/2025 29/08/2025
Objeto Necessidade de Contratacao
Observagbes

Informe observactes

Orgaos
Selecione v
AGEREG € DETRAN-MS €  SAD Q PMCG € PMCG Q
FUNESP Q s €  SEGER Q  SsEcov Q T Q
TIMS €  AGETEC [x]

Excluir | pm— Cancelar

Criado em 25/06/2025 por Administrador - Compras

Excluir IRP X

Deseja realmente excluir?

Todas as informages inseridas nesta intencdo
serdo descartadas e ndo poderdo ser recuperadas.

Cancelar Confirmar

Apods confirmar a exclusao, o sistema emitira a mensagem de sucesso, como elencado na imagem
abaixo. A intengao foi excluida, conforme apresentado na listagem.

Srimin W

Operagao realizada com sucesso. Sera enviado notificacao aos

participantes sobre a exclusao.
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IRP » Pesquisar @ = adminY
16572025 RELATORIO ACOMPANHAMENTO 2 Consolidacao 08/08/2025 Em Elaboragao - =
16472025 Aquisicao de itens para Ata RP - TO Consolidagao 07/08/2025 Em Elaboragao -
163/2025 RELATORIO DE ACOMPANHAMENTO Consolidacao 01/08/2025 Em Elaboragao -
162/2025 Agenda Aquisicdo de itens de cota para relatorio Andlise de Demanda 20/08/2025 Em Elaboragao -»
161/2025 Agenda aquisicao de itens para relatério de pedido na ata Consolidagao 30/07/2025 Em Elaboragao e d
160/2025 Agenda Aquisicdo de itens para relatdrio de pedido na ata Consolidacao 20/08/2025 Em Elaboracao g
15972025 TESTE ITEM SIMPLIFICADO Consolidagao 31/07/2025 Em Elaboragao -
158/2025 Agenda Aquisicio de itens para ata Consolidacao 06/08/2025 Em Elaboragao -
15772025 IRP TESTE ORGAO Consolidagdo 28/07/2025 Em Elaboragdo -»
156/2025 Teste 30/06 Consolidagao 28/07/2025 Em Elaboragao e d
155/2025 Agenda Aquisicdo de itens para ata reg Consolidacao 28/07/2025 Em Elaboragdo -
15472025 Teste Consolidagao 25/07/2025 Em Elaboragao -
152/2025 MANUALESV.1.0 Consolidacao 03/08/2025 Em Elaboragao -

4 < 2 3 4 5 6 7 8 9 10 .. > ] 20y

7. Manifestar Interesse

ApOs a criacao da IRP, vocé ira para a fase de Planejamento. Nela os érgaos poderao responder
quais itens deseja quantificar.

IRP Planejamento Acompanhamento
Planejamentos
& e por De

O Descrigdo Demandante Situagdo Acdes
O MANUAL ES V.1.0 AGEREG - AGEREG Pendente 4
O MANUAL ES V.1.0 AGEREG - UO - AGEREG Pendente g
O MANUAL ES V.1.0 AGESUL - AGESUL Pendente -
O MANUAL ES V.1.0 AGETEC - AGETEC Processando g
O MANUAL ES V.1.0 AGETRAN - AGETRAN Processando 4
O MANUAL ES V.1.0 AGRAER - AGRAER Processando L4
O MANUAL ES V.1.0 ALEMS - ALEMS Processando -
O MANUAL ES V.1.0 AMHASF - AMHASF Processando 4

Descricao: Titulo da IRP
Demandante: Quem faz a solicitacdo do bem ou servico
Situacao: Situacao do planejamento

Para facilitar sua busca, vocé pode filtrar seus dados pela pesquisa conforme indicado abaixo.
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Agora, vamos responder a intencao.

Passo 1: Acesse um planejamento pelo icone de acessar na coluna Agoes.

| Descrigdo Demandante Situacdo Acdes
O MANUAL ES V.1.0 AGEREG - AGEREG Pendente /v d
O MANUAL ESV.1.0 AGEREG - UO - AGEREG Pendente g
O MANUAL ES V.1.0 AGESUL - AGESUL Pendente 4
O MANUAL ES V.1.0 AGETEC - AGETEC Pendente -
O MANUAL ESV.1.0 AGETRAN - AGETRAN Pendente 4
O MANUAL ES V.1.0 AGRAER - AGRAER Pendente 4
O MANUAL ESV.1.0 ALEMS - ALEMS Pendente g
O MANUAL ESV.1.0 AMHASF - AMHASF Pendente g
O MANUAL ES V.1.0 ANC - ANC Pendente d
O MANUAL ES V.1.0 APP - APP Pendente -
O MANUAL ESV.1.0 CGE - CGE Pendente »
O MANUAL ES V.1.0 CGM -CGM Pendente L d

Passo 2: Clique em "Manifestar Interesse” para inserir as informacoes.

Planejamento Pendente
Foi criada uma intencao de registro de pregos, que aguardam o seu preenchimento. Clique em — MANIFESTAR INTERESSE

manifestar interesse para continuar.

Passo 3: Preencha os campos obrigatorios (*).

. . N . N Qtd. Utilizada L N .
Tipo Seq. Material/Servigo Item Unid. Aquisigéo Ultima Ata Qtd.Solicitada Agbes
n 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO:
ltem 1 151000004 - AGUA Industrializada; DADOS COMPLEMENT 1,000 - UNIDADE 0,000 100,000 Q
i 00000022 - AGUA - TIPO: Mineral; APRESENTACAO: GARRAFA - 10,000 -
ftem 2 151000004~ AGUA Industrializada; DADOS COMPLEMENT UNIDADE RO @

Na coluna Ag¢oes, vocé pode:

1. Editar: Clique no icone de editar (C") para inserir a justificativa. Ela & configuravel
(Configuracdes > Critério de Justificativa). Em seguida, clique em “Salvar”.
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Material/Servigo Item Material/Servico
512000001 - TRENA 00000080 - TRENA - TIPO: Antropométrica; MATERIAL: FITA METRICA EM AGO PLANO; MEDIDA: 5 METROS;
REQUISITOS: Graduada em milimetros, centimetros e metros; DADOS COMPLEMENTARES: Com trava.

MANUAL - SIADES - INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS

Orcamentaria *

4

Salvar

A justificativa inserida podera ser consultada, clicando em “Ver mais” na coluna Justificativa, ou
na coluna Agodes. Neste segundo caso, clique no icone de balao (-).

Unid. Aquisi¢do Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total Justificativa* Acgdes
\- TIPO: Antropométrica; Justificativa. (ver .
. 1,000 - UNIDADE 1,50 200,000 R$ 300,00 N ]
IETRICA EM ACO PLANO; ME ¥ mais) maoa

4

Ll 1 > » 4 v ‘

2. Visualizar: Clique no icone de visualizar ( Q) para consultar informacdes detalhadas do

item.
Editar Item X
Material/Servico Item Material/Servico

512000001 - TRENA 00000080 - TRENA - TIPO: Antropométrica; MATERIAL: FITA METRICA EM AGO PLANO; MEDIDA: 5 METROS;

REQUISITOS: Graduada em milimetros, centimetros e metros; DADOS COMPLEMENTARES: Com trava.

Orcamentéaria *

Justificativa.

7.2. Baixar Relatorio

Vocé pode baixar o relatério da intencao respondida clicando no botado “Baixar Relatorio”. O

sistema realizara o download de um arquivo pdf que apresenta as informacdes da intengcao deste
demandante.
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N° IRP Descrigao Cadigo Fase
152/2025 MANUALESV.1.0 2025.0116/AGEREG  Planejamento de Demanda

Ver Mais ‘ Enviar

Itens

Baixar Relatério Pesquisar por descrigdo ou coédigo X B

Qtd. Utilizada

. . . . e - " ~

Tipo Seq. Material/Servico Item Unid. Aquisicdo Ultima Ata Qtd.Solicitada Acdes

item 1 761000600 - Livro 0000033 - Livro - Titulo: Estudando o corpo humano; 1,000 - Unidade 0,000 1.000,000 Q
Editora: Edibrape; Composto:

ftem 9 751000002 - Caneta 0000125 -'C'T\neta - Tipo: pincel atémico; Cor: vermelha; Unidade - 1,000 - 0,000 1,000,000 Q
Corpo: plastico; Dados C Jogo

1tem 3 751000002 - Caneta 0000125 ngnela - Tipo: pincel atémico; Cor: vermelha; Caixa - 12,000 - 0,000 1,000,000 Q
Corpo: plastico; Dados C Unidades

Item 4 751000024 - Quadro 00009618 - Quadro - Tipo: lousa; Cor: verde ou preto; 1,000 - Unidade 0,000 1.000,000 Q

Material: MDF; Acabamento:

7.3. Inserir Justificativa

Na sub-aba Inserir Justificativas estarao todas as justificativas ativas (Configuracdes > Critério de
Justificativa). Ela nao é obrigatéria para finalizar o planejamento. A acao pode ser feita, seguindo
0s seguintes passos:

Cadigo Descrigio Fase Elemento/Sub-elemento
2025.0012/AGETEC  Agenda IRP 2025-1 Consolidagdo 3016 - Material de Expedi...

Ver Mais | Enviar ‘

Justificativas
Justificativa da necessidade

Informe a justificativa

Passo 1: Preencha a justificativa nos campos desejados.
Passo 2: Clique em “Salvar”.
Editar justificativa

Vocé ira perceber que apareceu o "Editar”. Clique nele para realizar a alteracao de qualquer
justificativa e salve novamente.
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Justificativas

Justificativa da necessidade . Editar
Lorem ispum

Justificativas
Justificativa da necessidade

Lorem ipsum alterado 1

Exportar PDF 2 —

Justificativas

Justificativa da necessidade #' Editar
Lorem ipsum alterado

8. Gerenciar Documentos

Todas as fases permitirdo que documentos sejam adicionados e gerenciados em sua respectiva
fase. Os documentos/anexos inseridos numa determinada fase sao apresentados nas fases
seguintes.

Passo 1: Adicione Documento ou Anexo

© ADICIONAR =

B Documento
@J Anexo

Passo 2: Quando vocé adicionar Documentos, sera possivel criar ou ndo modelo de documentos.
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Adicionar Documento X

Criar de um modela?

® Sim O Nio
Tipo *
Modelo *

Titulo Documento *

Cancelar Confirmar

Passo 3: Selecione o tipo de documento desejado, o modelo (caso haja) e preencha o titulo. Depois
clique em Confirmar.

Passo 4: O Editor de Texto serd aberto. Caso ele tenha sido criado baseado num modelo, o Editor
vira com as informacdes do modelo. Senao, ele vird em branco e vocé podera edita-lo da mesma
forma. Apos a alteracao, salve as informacdes atualizadas conforme apontado na imagem.

IRPES

-~ BE B M B I UA == ® "l - 2 +~ EEEE = =¥z A T+ 4

INTENGAC DE REGISTRO DE PREGOS

IRP TRT ES - N.* 22024

@ Tribunal Regional do Trabalho da 17.% Regido vem a piblico convidar drgaos
interessados a participar de lictagao em Sistema de Registro ds Praos (SRP) para
contratago de empresa especializada em fomecimento de maleriais para
instalapbes slétricas, hidraulicas, construgao civil, marcenaria & feragens,  serem
uliizados em servipos de manulengao predial. conforme resumo dos lotes
discriminados a ssguir

[TABELA]

As especificapbies dos materiais de cada late constam nos Anexos relacionados
abaio. A integra dos anexos acompanha esta IRP

nTEM]

Com fundamanta no at. 82 do Decreto n® 11.462/2023, peds-se a0s orgaos
E3 interessadas em integrar a futura ata, como participantes, @ gentileza de regisirar

Passo 5: Adicione anexos de formatos variados. Eles devem ser inseridos um por vez. Clique em
Confirmar para adiciona-los.

27



.* MANUAL - SIADES - INTENGAO DE REGISTRO DE PREGOS

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Adicionar Anexo

Titulo Anexo *
me o titulo

Tipo *

Arguivo * ©

Arraste seu arquivo aqui

Cancelar Confirmar

P Este icone representa ‘Redigir’. Quando um documento foi inserido, mas nao esta
concluido ainda é possivel edita-lo. Clique neste icone que vocé sera redirecionado.

> . . y ’
E’ Este icone representa '‘Assinar’. Quando ha um anexo pdf ou um documento concluido,
vocé podera assina-lo eletronicamente ou digitalmente. Clique no icone de "Assinar”,
selecione o tipo de assinatura desejada e confirme a agao.

Nome

ELETRONICA DIGITAL

Administrador - Compras

Documento
465.817.604-12

i Baixar Documento(s) selecionado(s):
— . Documento IRP
B Excluir

Baixe e exclua os arquivos inseridos.

Cancelar Confirmar

9. Consolidar Itens

A area de consolidacao apresenta:
- Itens: Todos os itens que foram enviados para a Consolidagao.
- Adicionados (numero de itens adicionados na consolidacao): Todos os itens que foram
consolidados.
- Documentos: Documentos adicionados ao longo das fases
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Adicionados (2)

Qtd. Utilizada
Tipo Seq. Material/Servico Demandante Un. Aquisicdo Ultima Ata Qtd. Solicitada Acdes
Item 1 0000035 - Livro - Titulo: Estudando o corpo humano; AGRAER - AGRAER 1.0- Unidade 0,000 100,000 (-]
Editora: Edibrape; Compostor...
{tem 5 0000125 —’Cfmeta - Tipo: pincel atémico; Cor: vermelha; AGRAER - AGRAER Unidade - 1.0 Jogo 0,000 200,000 e
Corpo: pléstico; Dados C...
4 « > ] 20 v

Tanto na sub-aba Itens, quanto em Adicionados vocé pode realizar a adicdo ou remocao. De

preferéncia manuseie em ltens, para facilitar a realizacao das ac¢des. Para consolidar, siga os
seguintes passos:

Passo 1: Clicar no icone de remover (°) na coluna Acoes para que o item nao seja consolidado.
Para adiciona-lo a consolidacao, clique no icone de adicionar (O).

Conforme vocé for alterando, a quantidade é atualizada em Adicionados.

Passo 2: Apos verificar os itens que serao consolidados, clique em “Concluir”. Perceba que a sub-
aba Itens nao sera mais exibida.

Para retomar a edicao de itens, cliqgue em “Cancelar conclusao”.

Reserva Técnica

Quando houver reserva técnica, o sistema apresentarda um identificador com um simbolo de
porcentagem. O demandante ficard com o nome “RESERVA TECNICA" e a quantidade solicitada
apresentara o valor equivalente a porcentagem reservada.
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Consolidagao @ = admin ¥

Qtd. Utilizada Ultima

Tipo Seq. Material/Servigo Demandante Un. Aquisigdo Ata Qtd. Solicitada

ltem 7 0(‘)‘00341 - Espiral - Uso: encadernacio; Material: plastico; e RESERVA TECNICA Pa;ote -70.0- 0,000 50,000
Didmetro : 17 mm; Com.. Unidade

{tem 7 0(‘)‘00341 - Espiral - Uso: encadernagao; Material: plastico; DETRAN - MS - DETRAN Pac_ate -70.0- 0,000 100,000
Didametro: 17 mm; Com... -Ms Unidade

Jtem 4 0(‘)‘00341 - Espiral - Uso: encadernacdo; Material: plastico; AGEREG - AGEREG Pagote -70.0 - 0,000 100,000
Diametro : 17 mm; Com.. Unidade
0003375 - F to d bustivel referent p4 . §

Item 2 o oretmento f€ combustuelreterente 2 ©  RESERVATECNICA 1.0- Quilémetro 0000 50,000
locagao de vefculos tipo dnibu..

1t N 00033'75 - quneflmenm de combustivel referente a locagao DETRAN - MS - DETRAN 1.0 - Quilémetro 0,000 100,000
de vefculos tipo dnibu... -MS
0003375 - F to d bustivel refe te a | a

Item 2 275 - Fornedimento de combustivel referente & locagao AGEREG - AGEREG 1.0 - Quildmetro 0,000 100,000
de veiculos tipo &nibu...

tem 3 0004393 - Lubrificante - Tipo: dlec mineral; Uso: motor 2 AGEREG - AGEREG Frasco - 500.0 - ML 0,000 100,000
tempos, Motosserras, C...

1t 3 0004393 - Lubrificante - Tipo: dleo mineral; Uso: motor 2 e RESERVA TECNICA Frasco - 500.0- ML 0,000 50,000

tempos, motosserras, C...

Atualizar Processo
Apods a consolidacao da IRP, sera disponibilizado o botao "Atualizar Processo"”. Ao clicar nele, o
sistema atualizara o processo do médulo Compras Preparacao. Os itens e os documentos serao

atualizados.
Consolidagao L
Qtd. Utilizada
Seq. Material/Servigo Demandante Un. Aquisicdo Ultima Ata Qtd. Solicitada

0001088 - Lubrificante - Tipo: 6leo mineral; Uso:

1 - . AGEREG - AGEREG 1.0 - Unidade 12,000 30,000
transmissao de veiculos comer...

1 0001088 - Luhnﬁcﬁnle - Tipo: 6leo mineral; Uso: AGETEC - AGETEC 1.0- Unidade 0,000 12,000
transmissdo de veiculos comer...

5 0001089 - Lubrificante - Tipo: 6leo mineral; Uso: motor a AGEREG - AGEREG Caixa - 24.0 - Litros 10,000 10,000
diesel de alta poténci...

2 0001089 - Lubrlfl{antc - Tipo: 6leo mineral; Uso: motor a AGETEC - AGETEC Caixa - 24.0 - Litros 0,000 15,000
diesel de alta poténci...

3 D(-)O.'\-EIQZ - Lubrificante - Tipa: 6leo; Uso: engrenagem AGEREG - AGEREG E!al.de -20.0- 20,000 20,000
hipéide, cx de engrenagem h... Quilogramas

- ifi - Tipo: 6leo; H Ide - 20.0 -

3 U(_)O"\_UBZ Lubrificante - Tipo: 6leo; Uso: engrenagem AGETEC - AGETEC Ba F!e 20.0 0,000 17,000

hipdide, cx de engrenagem h... Quilogramas
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Processo » Itens

Atividade
Autuar Processo

N° Processo

MANUALIRP/000.001/2025

Informacdes Documentos Itens Precos Selecdo de Fornecedores Qcorréncias Linha do Tempo
Tipo Se Codigo/Descrigdo un Exclusivo Cota Qtde.* Valor Unit. Val. Total

P & & ¢ Aquisigio* ) ) ’

Item L []
Item M c 5 i
Item 3 M ]

10. Acompanhar Intencoes

Esta secao serve para vocé fazer os acompanhamentos dos itens. Clique no titulo indicado que as
informacodes dele serao expandidas.

Acompanhamento @ = admin¥
Dados Gerais ~
N° IRP Descri¢do Planejamento de Demanda
150/2025 Agenda Aquisicao de itens para ata com saldo reserva 25/06/2025
tecnica
Manifestacdo de Interesse IRP Analise de Demanda Planejamento de Processo
25/06/2025 16/07/2025 24/07/2025
Orgaos Objeto Necessidade Contratagdo
Todos Aquisicdo de itens para ata com saldo reserva tecnica
Itens Enviados (0) i

Itens Consolidados (4)
Itens ndo Consolidados (0)

Orgaos nao Participantes (0)

10.1. Dados Gerais

Apresenta as informacdes gerais da intencao.

N° IRP: Numero de identificagao da intencao

Descricao: Nome da intencao

Planejamento de Demanda: Data limite de planejamento

Manifestacao de Interesse IRP: Data limite de manifestacao de interesse
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Analise de Demanda: Data limite de analise

Planejamento de Processo: Data limite de consolidacao

Orgaos: Orgaos pertencentes & intencao

Objeto: Descricao do objeto

Necessidade Contratacao: Descricao da necessidade de contratacao

10.2. Itens Enviados

Apresenta os itens que foram enviados para consolidacao.

Tipo: Item/Grupo

Seq.: Sequéncia do item

Elemento/Subelemento: Numero e descricao do elemento/subelemento

Item: NUumero e descricao do item

Unidade Aquisicao: Unidade de aquisigao do item

Demandante: Demandantes que quantificaram no item

Qtde: Quantidade solicitada para o item (soma das solicitagdes de todos os demandantes)

10.3. Itens Consolidados
Apresenta os itens que foram adicionados consolidacao e que foram consolidados.

Tipo: Item/Grupo

Seq.: Sequéncia do item

Elemento/Subelemento: Numero e descricao do elemento/subelemento

Item: Numero e descri¢ao do item

Unidade Aquisicao: Unidade de aquisicao do item

Demandante: Demandantes que quantificaram no item

Qtde: Quantidade solicitada para o item (soma das solicitagcdes de todos os demandantes)

10.4. Itens Nao Consolidados

Apresenta os itens que foram removidos na consolidacao.

Tipo: Iltem/Grupo

Seq.: Sequéncia do item

Elemento/Subelemento: Numero e descricao do elemento/subelemento
Item: NUumero e descricao do item

Unidade Aquisicao: Unidade de aquisicao do item

11. Reserva Téchica

Para realizar a reserva técnica, os itens precisam estar enviados para a fase de consolidacao. Na
aba de Acompanhamento vocé encontrara o botao “Reserva Técnica" em “Itens Enviados”.
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Itens Enviados (3) A

Unidade

Tipo Seq. Elemento/Subelemento Item Aquisicdo Demandante Qtde

Item 1 1105 - ADIANTAMENTO PECUN... 00009917 - Item simplificado elementos/subelementos sp Pacote - 100,000 - AGEREG, AGETEC, 14.001,0
Unidade AGETRAN 00

Item 2 1105 - ADIANTAMENTO PECUN... 00009929 - Descrigao;; SP 1,000 - Unidade AGEREG, AGETEC, 4.802,00

AGETRAN 0
Item 3 3010 - Material Odontoldg... 0000376 - Broca odontoldgica - Material: aco carbono; Rotagdo: baixa; 1,000 - Unidade AGEREG, AGETEC, 19.003,0
Requisito:... AGETRAN 00

] < n > ] 20 «
Quantidade Total: 37.806,000

O sistema apresentara um pop-up onde vocé podera inserir a porcentagem da reserva.

Reserva Técnica

Insira a porcentagem da reserva = 10

Cancelar Confirmar

O sistema atualizara os valores da quantidade de itens e acrescentara o demandante RESERVA
TECNICA.

Itens Enviados (3) A~

Unidade

Tipo Seq. Elemento/Subelemento Item Aquisigao Demandante Qtde

ltem 1 1105 - ADIANTAMENTO PECUN... 00009917 - Item simplificado elementos/subelementos sp Pacote - 100,000 RESERVA TECNICA, 15.402,
- Unidade AGEREG, AGETEC + 1 000

Iltem 2 1105 - ADIANTAMENTO PECUN... 00009929 - Descri¢ao;; SP. 1,000 - Unidade RESERVA TECNICA, 5.283,0

AGEREG, AGETEC +1 00
Item 3 3010 - Material Odontolég... 0000376 - Broca odontoldgica - Material: ago carbono; Rotagdo: baixa; 1,000 - Unidade RESERVA TECNlCA, 20.904,
Requisito:.. AGEREG, AGETEC +1 000

-« 4.» » 20 ¥

Editar Quantitativo Reserva ][ Cancelar reserva ] Quantidade Total: 41.589,000

11.1. Editar Quantitativo Reserva

Se necessario, ajuste o valor da porcentagem de reserva. Clique em “Editar Quantitativo
Reserva”, alterar a quantidade e clicar em “Confirmar”. Os valores serao atualizados.
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Reserva Técnica

Insira a porcentagem dareserva g

Cancelar Confirmar

Itens Enviados (3) ~

Unidade

Tipo Seq.  Elemento/Subelemento Item Aquisicdo Demandante Qtde

Item 1 1105 - ADIANTAMENTO PECUN... 000093917 - Item simplificado elementos/subelementos P Pacote - 100,000 RESERVA TECNICA, 14702,
- Unidade AGEREG, AGETEC + 1 000

ltem 2 1105 - ADIANTAMENTO PECUN... 00009929 - Descricao;; sP 1,000 - Unidade RESERVA TECNICA, 5.043,0

AGEREG, AGETEC +1 00
Item 3 3010 - Material Odontolég... 0000376 - Broca odontolégica - Material: ao carbono; Rotacdo: baixa; 1,000 - Unidade RESERVA TECNICA, 19.954,
Requisito:... AGEREG, AGETEC + 1 000

M 4.» ] 20 «

Editar Quantitativo Reserva ][ Cancelar reserva ]QuantidadeTotaI:39.699.000

11.2. Cancelar Reserva

Para cancelar a reserva, clique em “Cancelar reserva". Confirme a acao no pop-up para que 0s
itens voltem ao valor original.
Cancelar Reserva

A porcentagem inserida na reserva serd revertida e o
quantitativo retornara ao valor original.

12. Resultado

Aqui vocé pode gerar uma planilha de planejamento. Escreva o titulo em “Descri¢cao”, faca as
selecdes e clique em “Gerar”.
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N°IRP IRP Situagao

150/2025 Agenda Aquisicdo de itens para ata com saldo Em Finalizacdo
reserva tecnica

Descrigdo™

nforme a descrigao

Classificar Arquivo *
& Por Elemento/Subelemento
M Por Demandante

M Por Item Material/Servico

Gerar

Os arquivos ficarao “Em Finalizacao" até que eles estejam disponiveis. Clique em “Baixar XLS" ou
“Baixar PDF". Caso ele ndo aparega, recarregue a pagina ou navegue por outras abas e volte

para a aba Resultados.

Classificar Arquivo *

Por Elemento/Subelemento (Em Finalizacao)
Por Demandante (Em Finalizacao)

Por Item Material/Servico (Em Finalizacao)
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