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1. Introducao

Seja bem-vindo ao mddulo Patrimonio Imobiliario.

Neste mddulo, vocé podera realizar o cadastro e o gerenciamento de
informacdes referentes aos imoveis publicos. O sistema foi desenvolvido para facilitar a
administracdo, organizagdo e acompanhamento de bens imdveis, garantindo que todos
os dados estejam atualizados e disponiveis de forma segura e eficiente. Além disso, a
ferramenta assegura conformidade com as exigéncias legais e normativas,
proporcionando transparéncia e controle na gestao patrimonial.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as
funcionalidades do Sistema Patrim6nio Imobiliario. Aqui vocé encontrara instrugdes
detalhadas e descritivas para realizar o cadastro, edicao, visualizagao e gerenciamento
dos imoveis publicos, de maneira rapida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia este manual, um excelente aprendizado!

2. Login e senha de acesso

Para acessar o sistema, preencha os campos "Login" e "Senha" exibidos na tela.
Em seguida, clique no botdo "Entrar". Caso as informagOes estejam corretas, vocé sera
direcionado para a tela inicial do sistema. Se necessario, utilize a opcdo "Esqueceu sua

senha?" para recuperar 0 acesso.

A Patrimonio Imobiliario

Entrar na sua conta

Esqueceu sua senha?




3. Inicio

Bem-vindo a tela inicial do Patrim6nio Imobilidrio. Aqui, vocé tem acesso ao
Menu Principal, que pode ser recolhido clicando no botao de seta localizado no canto

inferior esquerdo [1].
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3.1. Expandir Menu

Para expandir o menu, cligue no icone de seta apontada para a direita,
localizado no canto inferior esquerdo da tela [1]. Isso permitira acessar as opgoes

completas do menu principal.




3.2.

Sair do sistema

Para sair do sistema, clique no icone do seu perfil, localizado no canto superior

direito da tela [1]. Em seguida, selecione a opgao "Sair" no menu suspenso [2].
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Situagdo

Imoveis do Patrimonio Imobiliario

Os imodveis no sistema Patrimonio Imobilidrio desempenham um papel central na

gestdao e controle do patrimoOnio publico. Cada imdvel cadastrado no sistema representa um

bem patrimonial vinculado a um ente publico, podendo ser classificado por finalidade,

localizagdo e caracteristicas especificas.

O sistema permite registrar informagdes detalhadas sobre cada imével, incluindo

dados georreferenciados, histdrico de transacoes, benfeitorias realizadas e ocupacgdes. Todas as

operacdes realizadas nos imdveis, como cessdo de uso, alienacdo, baixa e reincorporacdo, sao

registradas no sistema, garantindo um controle completo de suas movimentacdes e alteracdes.

Além disso, o sistema armazena todo o histérico de cada imdvel, possibilitando o

rastreamento e versionamento das informacGes de maneira clara e auditavel. Este historico

inclui registros de transacGes, reavaliagdes, vistorias, ajustes de valor e despesas, promovendo

uma gestdo transparente e eficiente.




Incorporar imével

Para incorporar um novo imovel, € necessario clicar na

clicar em “+Novo” na tela de consulta do sistema

aba “incorporar” do menu lateral ou
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Preencha as informagGes dos campos referentes as abas “Localizacdo” e “Dados Gerais” e

depois clique em “Salvar” para habilitar as abas “Documentos”, “Transacdes”, “Bens” e
“Tarefas”.
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Além de preencher os campos obrigatdrios da aba “Dados Gerais” e “Localizacdo”, o imovel
deve ter pelo menos um bem do tipo “Terreno”. Sendo assim, para adicionar um bem, acesse a

aba “Bens”, clique em “+ Adicionar”, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar”
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Depois de preencher todos os campos obrigatdrios das abas “Dados Gerais” e “Localizagdo”,
adicionar um bem do tipo “Terreno” e adicionar as transacdes e os documentos necessarios,

entdo, é necessario clicar em “Encaminhar” para o imdvel ser analisado.
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1. Adicionar confrontacoes

Acesse a aba “Localizagdo” e preencha as informagOes das confrontagOes, podendo adicionar o
nome da confrontacdo,a direcdo, o lado e a metragem. Apds adicionar as informagGes, clique

em “Adicionar” para ser registrado e adicionado na listagem de confrontagdes.
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Ao ser adicionada na listagem, é possivel olhar o histérico de alteragdes da confrontacdo,
edita-la e exclui-la
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2. Adicionar processos

Acesse a aba “Dados Gerais” e preencha as informages do processo,sendo obrigatorio colocar
o0 nome do processo e a descrigdo. Apos adicionar as informacoes, clique em “Adicionar” para

ser registrado e adicionado na listagem de processos.

Ao ser adicionado na listagem, é possivel olhar o historico de alteragBes do processo, edita-lo e

exclui-lo.

@ Atengao! Imével em modo de edigo. 01:56:37
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3. Adicionar documentos/anexos

Acesse a aba “Documentos/Anexos” no imdvel, clique no botdo “+ Adicionar” e selecione o tipo

de arquivo que deseja adicionar, documento ou anexo.

encaminiar [

a. Documentos

Caso escolha do tipo documento e selecione a opcao “sim” para criar um modelo, deve-se
preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: tipo e titulo. Além disso, é necessario selecionar
0 modelo do documento. Por fim, clique em “Salvar” para adicionar o arquivo na listagem de

documentos e anexos.




Caso escolha do tipo documento e selecione a opcdao “ndo” para criar um modelo, deve-se
preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: tipo e titulo. Por fim, clique em “Salvar” para

adicionar o arquivo na listagem de documentos e anexos.

Apos salvar o documento, ele é adicionado na listagem de documentos/anexos, onde o sistema
permite visualizar a auditoria, redigir o documento (caso a edicdo ndo tenha sido concluida),

concluir a edicdo, baixar o documento ou exclui-lo.

© Aaenghet mves e o aeesgh. 015022
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b. Anexos

Caso escolha do tipo anexo, deve-se preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: titulo e
tipo. Além disso, é necessario adicionar o arquivo referente ao anexo. Por fim, clique em

“Salvar” para adicionar o arquivo na listagem de documentos e anexos.

Apods salvar o anexo, ele é adicionado na listagem de documentos/anexos, onde o sistema
permite visualizar a auditoria, redigir o documento (caso a edicdo nao tenha sido concluida),

concluir a edicdo, baixar o documento ou exclui-lo.
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4. Adicionar bem imovel

Vocé pode adicionar um novo bem no imadvel, siga os seguintes passos:
Passo 1: Com o imdvel no estado “Em Elaboracdo” ou “Em Edicdo”, acesse a aba “Bens” [1] e

cligue no botdo “+ Adicionar” [2] para iniciar o cadastro de um bem vinculado ao imovel.

ENCAMINHAR

- 2

Passo 2: Na tela “Novo Bem”, preencha todos os campos obrigatérios. Para salvar as
informacGes cadastradas, clique em “Salvar” [2]. Caso deseje interromper a a¢do sem salvar as

alteragdes, clique em “Cancelar” [1].

e Tipo Bem: Permite selecionar entre os tipos de bens cadastrados no sistema, como
edificacdo e terreno [Campo seletor - obrigatdrio]
e Denominagdo: Informe a denominagdao do bem [Campo aberto - obrigatério]
e Tipo Proprietdrio: Escolha entre as opg¢des: administragdo direta, administracdo
indireta, terceiros, unido ou municipio [Campo seletor - obrigatério].
o Administragdo Direta e Indireta: Exibe os drgdos vinculados por meio do
cadastramento no SETUP.
o Terceiros: Habilita os campos adicionais:
m Responsavel: Permite selecionar um 6rgdo responsavel pelo bem
imovel.
m  Nome Proprietario: Campo obrigatorio.

m  CPF/CNPJ: Campo opcional.
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o Municipio: Lista todos os municipios do estado.

o Uniao: Preenchido automaticamente pelo sistema com "Unido".
Reconhecimento Contabil: Escolha entre “Regularizado” e “Ndo Regularizado”. Se nao
for regularizado, o bem ndo sera depreciado para fins contdbeis [Campo seletor -
obrigatério];

Finalidade: Selecione a finalidade do bem, conforme op¢des cadastradas no sistema
[Campo seletor - obrigatdrio];

Classificagdo: Escolha a classificacdo do bem, conforme opgbes cadastradas no sistema
[Campo seletor - obrigatdrio];

Conta Contabil: Escolha a conta contdbil vinculada, conforme opg¢Ges cadastradas no
SETUP [Campo seletor - obrigatério];

Subclassificagdo: Se necessario, selecione uma subclassificagdo do bem [Campo
seletor - opcional];

Area Total: Informe a &rea total do bem [Campo aberto - obrigatério];

Unidade de Medida: Escolha a unidade de medida do bem, conforme opgdes
cadastradas no sistema [Campo seletor - obrigatério];

Valor: Informe o valor do bem [Campo aberto - obrigatdriol;

Observagoes: Insira informagdes adicionais, se necessario [Campo aberto - opcional];
Data Ingresso: Informe a data de ingresso do bem [Campo data - obrigatdrio];
Modalidade Aquisi¢do: Escolha a modalidade de aquisi¢do do bem, conforme opg¢des
cadastradas no sistema [Campo seletor - obrigatdrio];

Inscricdo Imobiliaria: Informe a inscricdo imobiliaria, se aplicavel [Campo aberto -
obrigatério];

Comarca: Escolha uma comarca cadastrada no sistema. Ao selecionar a comarca, os
campos “Cartério”, “N2 Livro” e “N2 Folha” serdo habilitados [Campo seletor -
obrigatodrio];

o Cartdrio: Exibe apenas os cartérios vinculados a comarca selecionada.

Matricula/Transcricdo: Informe a matricula ou transcricigo do bem, se aplicével

[Campo aberto - opcional]

Para salvar as informacgdes cadastradas, clique em “Salvar” [2]. Caso deseje interromper a acao

sem salvar as alteragdes, clique em “Cancelar” [1].
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Proprietirio* ®

*O bem pode ser incorporado com data retroativa, basta inserir no
campo Data ingresso, a data desejada. No entanto, o bem sera exibido
nos relatdrios retroativos e no proximo més, depreciara de maneira

acumulada de forma retroativa.

5. Adicionar transacoes

Acesse a aba “TransacOes”, clique em “Iniciar uma transacdo” e selecione a transacdo que

deseja realizar.

@ Atengiot Imivel om mado de edicio. 01
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Depois de salvar a transacdo, ela é adicionada na listagem de transacoes em situacdo de “Em
Elaboragdo”, podendo ver a auditoria, exclui-la, gerar o memorando ou acessa-la. Para
registra-la, deve-se clicar em “Encaminhar” para enviar em homologacdo e ser analisada pelo

homologador.

a. Disponibilizacao

Se for uma disponibilizacdo, deve-se preencher todos os campos obrigatdrios referentes ao
favorecido, sendo eles: tipo ocupante e ocupante. Depois selecione o bem que sera
disponibilizado e clique em “adicionar” para vinculd-lo a transagdo. Quando o bem for
selecionado, preencha as informacgOes referentes a ocupagdo, onde é obrigatdrio ter e-mail,
area ocupada e a data inicio em todas as transagdes do tipo disponibilizagao. Por fim, ao
preencher todos os campos referentes a transagdo, clique em “salvar” para adicionar na

listagem de transag0es, ficando em situagao de “Em elaboragao”.

[, Area Ocupodati) - Q. satas Data icio + ata fim




b. Baixa

Se for uma baixa, deve-se preencher todos os campos obrigatdrios referentes ao favorecido,
sendo apenas o campo “tipo baixa”. Depois selecione o bem que sera baixado e clique em
“adicionar” para vincula-lo a transacdo. Por fim, ao preencher todos os campos referentes a
transacao, clique em “salvar” para adicionar na listagem de transacdes, ficando em situacao de
“Em elaboragao”.




c. Alienacao

Se for uma alienacgdo, deve-se selecionar o bem que sera alienado e clique em “adicionar” para
vinculd-lo a transacdo. Por fim, ao preencher todos os campos necessarios referentes a

transacao, clique em “salvar” para adicionar na listagem de transagdes, ficando em situacao de

“Em elaboracao”.




d. Transferéncia

Se for uma transferéncia, deve-se preencher todos os campos obrigatdrios referentes ao
favorecido, eles: tipo proprietdario e novo proprietario. Depois selecione o bem que sera
transferido e clique em “adicionar” para vincula-lo a transacao. Por fim, ao preencher todos os
campos referentes a transacdo, clique em “Salvar” para adicionar na listagem de transacoes,

ficando em situagao de “Em elaboracao”.




6. Adicionar tarefas

Acesse a aba “tarefas” e clique em “adicionar”. Quando o sistema abrir o0 modal “Nova Tarefa”,
deve-se preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: assunto, data entrega, hora entrega,
usuario e observacao. Ao preencher todos, clique em “Salvar” para registrar a tarefa e ser
adicionada na listagem de tarefas.

@ Asenghot imisvel em modo ce o, 12:45




Depois de ser adicionada a listagem de tarefas, é possivel edita-la ou exclui-la.
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7. Adicionar despesas

Acesse a aba “Despesas” em um bem imovel, enquanto estiver no modo visualizagdo, e clique
em “adicionar”. Quando abrir 0 modal “Adicionar Despesa”, deve-se preencher os campos
obrigatdrios, sendo eles: descricdo, natureza, valor e data vencimento. Ao preencher todos,

clique em “Salvar” para registrar a tarefa e ser adicionada na listagem de despesas.




Depois de ser adicionada a listagem de despesas, é possivel acessar a despesa para edita-la ou
exclui-la. Além disso, o sistema permite acessar o histérico de alteracdes, o log auditoria,

referente a cada despesa adicionada.

8. Adicionar vistoria

Acesse a aba “Vistoria” em um bem imdvel e clique em “adicionar”. Quando abrir o modal “Nova
Vistoria”, deve-se preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: Objetivo, N° laudo e Data
Vistoria. Se for necessario, € possivel vincular uma comissdo a vistoria. Ao preencher todos os
campos, clique em “Salvar” para registrar a vistoria e ser adicionada na listagem de vistorias.
Observacgdo: para registrar a vistoria no bem imdvel, é essencial enviar para homologagao, onde
sera analisada pelo homologador, podendo ser vetado ou ndo.

@ Aot i ke e

Q.




@ Aot o s e i 075855
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Depois de ser adicionada a listagem de vistorias em situacdo de “Em elaboracdo”, é possivel
acessar a despesa para edita-la ou exclui-la. Além disso, o sistema permite acessar o histdrico
de alteragdes, o log auditoria, referente a cada vistoria adicionada.

Observacdo: para registrar a vistoria no bem imovel, é essencial enviar para homologacdo
(clicando no botdo “Encaminhar” e selecionar “Homologar Imdvel”), onde sera analisada pelo

homologador, podendo ser vetado ou nao.




9. Adicionar ajuste de valor

Acesse a aba “Bens” e clique no icone referente ao ajuste de valor do bem, a fim de abrir a tela
“Ajuste de Valor”, onde é necessario selecionar o tipo de ajuste que deseja realizar, sendo eles:
Adicdo de Custo Subsequente, Baixa Parcial, Prazo de Vida Util e Avaliacdo. Caso seja um bem

do tipo “Terreno”, o sistema nao permite realizar o ajuste “Prazo de Vida Util".




Ajuste de Valor

DADOS GERAIS

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada
R$ 1.000.000,00 R$ 1.000.000,00 R$0

Tipo Ajuste * Valor Mercado *
Selecione - R$ 0,00

Adicéo de Custo Subsequente

Vida Util
0 meses

Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$0 0%

Data Ajuste *

Informe

Baixa Parcial

Avaliagao

Redugdo ao Valor Recuperavel

CANCELAR

Valor Liquido Atual
R$ 1.000.000,00

Valor Liquido Novo

R$0

Valor Ajustado
-R$ 1.000.000,00

Valor Bruto Atual
R$ 1.000.000,00




Ao preencher todos os campos necessarios e clicar em “Salvar”, independente do tipo de ajuste

realizado, é adicionado na listagem de ajustes do bem imdvel, em situacdo de “Elaboracdo”, e
apenas é registrado apos ser analisado e aprovado pelo homologador.

Observacdo: Um bem pode ter apenas ajuste de valor em situacdo de “Em Elaboracdo” listado.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS
Valor Aquisicio Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses RS0 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Finalidade * RS 242,14
Avaliacao ~ R$ 0,00 Avaliacao Patrimonial - !
Data Avaliagao * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme B inform B inforn o] R$0
Comisséo Valor Ajustado
© ADICIONAR -R$ 242,14
Observagges
” Valor Bruto Atual
e R$ 242,14
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR [ SALVAR ‘

Depois de ser adicionada a listagem de ajustes, em situacao de “Em elaboracdo”, é possivel
acessar o ajuste para edita-lo ou exclui-lo. O sistema também permite visualizar o histérico de
alteracdes, o log auditoria. E, ao ser registrado, permite apenas visualizar as informagdes

referentes ao ajuste, o log auditoria e 0 memorando, sem realizar quaisquer alteracoes.

@ Maenghet imbrel em modo de ediche. 02:54

Q.




a. Adicao de Custo Subsequente

Se for uma Adicdo de Custo Subsequente, deve-se preencher todos os campos obrigatdrios,

sendo o “Valor Mercado” e “Data Ajuste”. Por fim, ao preencher todos os campos referentes ao

ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem de ajustes do bem, ficando em situagao

de “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Taxa Depreciagéo
0%

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14
Tipo Ajuste * Valor *

Adicdo de Custo Subsequente| R$ 0,00

Data Ajuste *
Informe

Observagaes

forr

CANCELAR

Valor Liquido Atual
R$ 242,14

Valor Liquido Novo

R$0

Valor Ajustado
-R$ 242,14

Valor Bruto Atual
R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$0

SALVAR

b. Baixa Parcial

Se for uma Baixa Parcial, deve-se preencher todos os campos obrigatérios, sendo o “Valor

Mercado” e “Data Ajuste”. Por fim, ao preencher todos os campos referentes ao ajuste, clique

em “Salvar” para adicionar na listagem de ajustes do bem, ficando em situagdo de “Em

elaboracao”.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14 R$0

Taxa Depreciagdo
0%

Tipo Ajuste * Valor *

Baixa Parcial ~ | rR$ 0,00

Observagdes

Data Ajuste *
Inform

CANCELAR

Valor Liquido Atual
R$ 242,14

Valor Liquido Novo

Valor Ajustado
-R$ 242,14

Valor Bruto Atual

R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$0

SALVAR




c. Prazo de Vida Util

Se for um “Prazo de Vida Util"”, deve-se preencher todos os campos obrigatorios, sendo o “Valor
Mercado” e “Vida Util Remanescente”. Por fim, ao preencher todos os campos referentes ao
ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem de ajustes do bem, ficando em situagao

de “Em elaboracao”.

DADOS GERAIS

Depreciagio Acumulaga  Vida Oul  Vaior Residual Taxa Depreciaaa

valor Atual
R$2.192,00

d. Avaliacao

i.  Avaliagao Patrimonial

Se for uma “Avaliacao”, com finalidade de “Avaliacdo Patrimonial”, deve-se preencher todos os
campos obrigatdrios, sendo o “Valor” e “Data Avaliacdo”. Por fim, ao preencher todos os

campos referentes ao ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem de ajustes do bem,

ficando em situagdo de “Em elaboracao”.




Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagéo
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RS0 0 meses RS0 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Finalidade * R$ 242,14
Avaliagao| ~ | rs 000 Avaliagao Patrimonial - ’
]
Data Avaliagdo * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
orme [ rme & e [ R$0
Comissédo Valor Ajustado
© ADICIONAR -R$ 242,14
Observagdes
o Valor Bruto Atual
R$ 242,14

Valor Bruto Novo @
R$0

CANCELAR SALVAR

ii.  Avaliacao Retroativa

Para realizar uma “Avaliacdo Retroativa”, deve-se preencher todos os campos obrigatorios,
sendo o “Valor” e “Data Avaliacdo”. Mas, ao preencher a “Data Avaliacao”, &€ necessario
selecionar uma data anterior ao més atual, podendo ser dias, meses e anos. Por fim, ao
preencher todos os campos referentes ao ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem
de ajustes do bem, ficando em situacdo de “Em elaboracdo”. Observacdo: Ao clicar em
“Salvar”, o sistema mostrara um aviso sobre a avaliacao retroativa e, para prosseguir com o
ajuste, o usuario devera confirmar.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14 Rs$0 0 meses R$0 0%

Valor Liquido Atual
|T|po Ajuste * | Valor Mercado * Finalidade * R$ 242,14

Avaliagdo R$ 900,00 Avaliagao Patrimonial -

IData Avaliagéo * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
14/07/2025 (2| 09/06/2025 3 Informe (o] R$ 900,00
Comisséo Valor Ajustado

Observagges

nf

Valor Bruto Atual

R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$ 900,00

CANCELAR SALVAR




0

Aviso!

Vocé esta prestes a realizar uma
avaliagdo retroativa deste bem. Essa
agdo nao altera registros passados,

mas recalcula o valor liquido do

bem e ajusta a depreciacao
acumulada no més corrente. Se
houver depreciagdo acumulada de
varios meses, a avaliagdo s6 podera
ser realizada apds esse periodo.
Deseja continuar?

iii.  Alienagao

Se for uma “Avaliacao”, com finalidade de “Alienacdo”, deve-se preencher todos os campos
obrigatérios, sendo o “Valor Mercado” e “Data Avaliacao”. Por fim, ao preencher todos os
campos referentes ao ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem de ajustes do bem,

ficando em situagdo de “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisigéo Valor Atual Depreciagéo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagéo
R$ 2.100,00 R$ 2.100,00 R$0 600 meses R$ 346,50 0,17%
Valor Liquido Atual
[Tipo Ajuste * Valor Mercado * Finalidade * R$ 2.100,00
Avaliagio ~ | rs 000 Alienagao - o
Data Avaliagéo * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
nforme B informe B informe o) R$0
Vida Util Remanescente Estado Conservagao Comissio Valor Ajustado

600 Selecione - -R$ 2.100,00

Valor Venda Forgada

Valor Bruto Atual

R$ Informe R$ 2.100,00

Observagdes Valor Bruto Novo @

Informe R$0

CANCELAR SALVAR I

iv.  Incorporacao Fundo Imobiliario

Se for uma “Avaliacdo”, com finalidade de “Incorporacdo Fundo Imobiliario”, deve-se preencher
todos os campos obrigatorios, sendo o “Valor Mercado” e “Data Avaliacdo”. Por fim, ao
preencher todos os campos referentes ao ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem

de ajustes do bem, ficando em situacao de “Em elaboragao”.

36




Ajuste de Valor X

Valor Aquisido Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 2.100,00 R$ 2.100,00 RS0 600 meses RS 346,50 0,17%
’ u T Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * inalidade *
ot o R$ 2.100,00
Avaliagao ~ | rs 000 Incorporagao Fundo Imobilidrio -
Data Avaliagao * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme = Jrme B informe ) R$0
Vida Util Remanescente Estado Conservagao Comissio Valor Ajustado
600 B Ml © ADICIONAR -R$2.100,00
Observacdes Valor Bruto Atual
forme R$ 2.100,00
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR SALVAR

e. Reducgao ao Valor Recuperavel

Se for uma “Reducdo ao Valor Recuperavel”, deve-se preencher todos os campos obrigatdrios,
sendo o “Valor Mercado” e “Data Ajuste”. Por fim, ao preencher todos os campos referentes ao
ajuste, clique em “Salvar” para adicionar na listagem de ajustes do bem, ficando em situagao

de “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisiao Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 2.100,00 R$ 2.100,00 RS0 0 meses R$0 0,12%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste * R$ 2.100,00
Redugao ao Valor Recuperavel ~| rs 9.000,00 03/09/2025 =] o
Valor Liquido Novo
Observagdes R$ 9.000,00
Informe
Valor Ajustado

R$ 6.900,00

Valor Bruto Atual
R$ 2.100,00

Valor Bruto Novo @
R$ 9.000,00

CANCELAR SALVAR




Emitir processo digital

Para emitir o processo digital de um imével, clique em “Processo Digital”, no canto superior

direito da tela.

Emitir relatorio do imoével

Para emitir o relatdrio do imdvel, clique em “Relatdrios”, no canto superior direito da tela, e, em

seguida, selecione “Imovel”.
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Modo edicao

Para entrar no modo edicdo, deve-se clicar no icone de 3 pontos na lateral superior direita da

tela e, logo em seguida, selecionar a opg¢ao “Editar”.

~ Ficha » Ficha do Iméve!
Patrimdnio
Imobiliério

< Voltar para listagem

Cédigo patrimonial
00000000 Reg]

LOCALIZAGAO

Tipo Finalidade

Terreno Publica

otal Bens: 1 Linhas por pigina: 10

f0dos os direltos resef

situagdo
ado  Administrador do sistema

DADOS GERAIS

Registrado Por

DOCUMENTOS/ANEXOS

BENS

Registrado em
07/04/2025

Denominagdo

TRANSACOES

Proprietario

ESTA

TAREFAS

- GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA. 10.000.00 M2

Filtros: | Todos os Tipos
situagéo Agdes
Registrado o 3

Ficha » Ficha do Iméve

< Voltar para listagem

@ Atengao! Imével em modo de edido. 01:59:59

P @ -

Confrontagdes

Confrontacio

CANCELAR

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSACOES  TAREFAS
Localizagio D A
Localizagdio Situagdo * cep

Localizado ~ 88010000
Logradouro * Nimero e Lote N Quadra
Rua Fellpe Schmidt brme Informe e
Bairro/Distrito Regido zona
Centro Grande Florlanpolis elecione -
Complemento
Estado * Municipio *
Santa Catarina ~  Florianopolis

1




1. Timer modo edicao

Ao acessar o modo edicdo em um imdvel, o sistema inicia um timer com um periodo de tempo
especifico. Caso o tempo seja excedido, o usuario volta para o menu principal e um email e

notificagdo € enviada para o mesmo. O tempo do timer é configurado no SETUP.

Teste complermenta
— unicipla *
Mato Grosso o Sul Campo Grande
Confrontactes

Confrontagéo

Diregse Loaos
Sem informagho - Seminformagie

Controntaio

agses




2. Cancelar edicao

Para cancelar o modo edigao, deve-se clicar no icone de 3 pontos na lateral superior direita da

tela e, logo em seguida, selecionar a opgao “Cancelar Edicao”.

PS
Patrimonio
Imobiliario

Iméveis

Incorporar

Consultar

Remembramento

Reclassificagio Contabil

B Relatérios

3 Configuragdes

Busca Historico

Manual

Ficha » Ficha do Imével

< Voltar para listagem

@ Atengao! Imével em modo de edigao.

TRANSAGOES  TAREFAS

Responsavel
ESTADO ES - Governo do Estado do Espi.

ESTADO ES - Governo do Estado do Espi.

(<} Situagdo Registrado Por Registrado em
0000002616 Registrado Administrador do sistema 08/09/2025
LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS  DOCUMENTOS/ANEXOS BENS
# Tipo Finalidade Denominagao
Terreno Urbano  Sem Uso Terreno Teste
Edificagdo Sem Informagao de Uso Edificagdo Teste
4

Responsavel Atual
ESTADO ES - Governo do Estado do Espi.

ESTADO ES - Governo do Estado do Espi.

©2025 — Todos os direitos reservados

°4

Filtros: Todos os Tipos

Area

210,00 M?

21.000,12 M*

admin (&

ENCAMINHAR

® Cancelar Edicio

Valor

R$2.100,00

R$2.100,00

o




Consultar

Para acessar a listagem de imdveis do sistema, deve-se clicar na aba “Consultar”, no menu
lateral esquerdo, onde é possivel acessar todos os imdveis, no modo edigdo ou visualizacdo, e

pesquisar por meio do cédigo patrimonial ou do 6rgdo.

Denominegio Condigho




3. Realizar busca avancada

Para acessar a busca avancada, na listagem de imdveis, clique no botdo na lateral superior

direita da tela. Quando abrir um modal lateral, preencha os campos que deseja filtrar e clique
em “Buscar”.,

Imavel » s e méres P ol -

© nove =9 D

(NN

@ ¢ 0 00 ¢ 0 ¢ 0 @

[N
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Realizar desmembramento

Acesse a aba “Desmembramento” no menu lateral e cligue em “+ Novo"”. Quando abrir a tela
“Novo Desmembramento”, deve-se preencher o campo obrigatorio “N° Processo” e selecionar o
bem imodvel (selecionar imdvel > selecionar bem) que sera desmembrado. Depois de selecionar,
cligue em “+” para desmembrar o bem, sendo necessario colocar o valor referente a area do

novo bem.

o
o
(w]
o
o
o
(m]
o
o

e




[ — e

Edicor Desmembramentos

< Voisar para 3 fistagem

BEM 0O

Neprocessne

05028

Observagdes

Motricua/Tramscrigio

Rs321

CANCELAR | EXCLUR




P @
e fator Observagdes goes f
9
- |
10 =3
>

Ao preencher todos os campos necessarios e clicar em “Finalizar” para registrar e adicionar na
listagem de desmembramentos. E, ao ser registrado, permite apenas visualizar as informagdes
referentes ao desmembramento, sem realizar quaisquer alteracdes. Ao acessar o0

desmembramento, o sistema permite emitir o memorando.

Decmembramentos

© Novo =]

Q.




Visuslizar Desmembramentes

< Vaitar para listagem

[ ——

S——

Bens (2)

iramscricia

Bocumentas

QuaDesmemtcaments

conta Contatin

ACESSAR IMOVE:

R IMOVEL




Realizar remembramento

Acesse a aba “Remembramento” no menu lateral e clique em “+ Novo”. Quando abrir a tela
“Novo Remembramento”, é necessario selecionar os bens que serdo remembrados. Depois,
selecionar qual bem deve manter a matricula/transcricdo ou preencher o campo
“matricula/transcricdo”. O sistema permite adicionar mais bens para remembramento ou excluir

da listagem.

Q.

Observagaes

'BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS




L

Oo0oo0oO0oooOO @

Editar Remembramento

< Voltar para a listagem

6 _

BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS

[ — [——

Totak




Remembramento » Lo o remertiane

© Novo

cadigo Srgio

Observagies

Siuagio

10




~ Visuslizar Remembramento
Patrimdnio
Imobiliério

< Voltar para listagem

Iméeis T
Finalizado  admin

Observagdes

Remermbramarea

Matricula/Transcrigdo
entral de Andise ANTIGO

Relatdrios Bens tilizados no Remembramento

frur

Matricula/Transcrigio

Manual

Todes os direitosreservados

inalizado por  Finalizado em
1010412025

Conta Contabil

010400 - TERRENGS/GL

Denominagio

CENTRO ADMINISTRATIVO

0000000006248 2

Novo

Matricula/Transerigdo

Valor

100.000,00M

MEMORANDO

Q.




Realizar reclassificacdo contabil

Para realizar uma reclassificagdo contabil, clique na aba referente a reclassificagdo no menu
lateral, depois selecione o botao “+Novo”. Ao abrir a tela “"Nova reclassificacdo”, como campos
obrigatdrios, é necessario preencher o 6rgao, a conta contabil de origem, a conta contabil de
destino e o motivo. Depois, selecione os bens que terdao a conta alterada para elas serem
vinculadas a nova conta, podendo adicionar mais ou excluir enquanto estd em situacdo de “Em
Elaboragdo”. Apos finalizar, basta clicar em “salvar”, que a reclassificagdo sera adicionada na
listagem de reclassificacdo, onde o sistema permite acessar para ver as informacoes e emitir o

memorando.

- 12321990300 - MATERWAIS TEMPORARIAMENTE SEPARADOS DE IM_.. ~

Q.




Ecitar Reclassificagho Cor

< Voitar para a listagem

rgio+ Conta Concibi Origem

ESTADO SC - 123658 Ter conta

Motiva

Mt reclassicaghs comiti

Conta Comtiibi Destino*

Dat de Cringio
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05 DEM... * "
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Ao realizar uma reclassificagdo em um bem que ja depreciou, o sistema fara com que esse
bem, no més que foi reclassificado, seja exibido no relatério com o valor liquido na coluna do
valor de aquisicao e a depreciacao zerada. Pois agora, o bem inicia uma nova vida, e todo

lancamento realizado até a reclassificagao, fica disponivel nos meses anteriores.




Emitir relatorios

1. Inventario

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e selecione

“Inventario” como subopcdo. Apds isso, € necessario o tipo de relatdrio, podendo ser analitico e
sintético.

O inventario segue a seguinte formula:

-@ Governo do Estado do Espirito Santo

Inventario Analitico de Bens Imdveis em 31/08/2025

Tipo Responsavel: Administragao Direta
Contabil:

Classificagdo: Nao Informado

123210118 - PRESIDIOS E DELEGACIAS A B A+B C D (A+B)-C-D

Inseriglio Estado De Data da Area valor de Depreciagio  Depreciaglo Impairment  Impairmant
oot genérica  Comservagho | EMdersso Dyominacio incorporaglo  Totsl  Aquisigho (Ymior:N wnclo’ | Velor Bmsc. Menasl Acumulada Menssl  Acumulado | VEIOTResidusl | ValorLiquido

Valor aquisigao: Valor histdrico

Valor ajustado: Diferenca entre valor liquido e novo valor inserido em um ajuste de valor
Valor Bruto: valor que soma o valor aquisicdo com o valor ajustado

Depreciagdo acumulada: Depreciagdo ocorrida até o momento

Depreciacdo mensal: Depreciacao ocorrida no més (so € possivel se selecionar o dia 31 do
més referéncia)

Impairment acumulada: Ajuste de Impairment ocorrido até o momento.

Impairment mensal: Ajuste de Impairment ocorrido no més

Valor Liquido: Valor do bem deduzido de depreciacBes, ajustes e reduges.




a. Sintético

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e selecione
“Inventario” como subopcdo. Apds isso, é necessario escolher “Sintético” como tipo de relatério
e preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: tipo proprietario, proprietario, data e

reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o
documento.

b. Analitico

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatorios” no menu lateral e selecione
“Inventario” como subopcdo. Apds isso, é necessario escolher “Analitico” como tipo de relatdrio
e preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: tipo proprietario, proprietario, data e

reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o
documento.




2. Contabil

a. Sintético

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e selecione
“Contabil” como subopcdo. Apds isso, é necessario escolher “Sintético” como tipo de relatdrio e
preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: data inicio, data fim, tipo proprietario,

proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX" para
emitir o documento.

ata incio =
| _1manns

Propricuirio
-+ ESTADOSC

Q.

b. Analitico

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione
“Contabil” como subopcdo. Apds isso, é necessario escolher “Analitico” como tipo de relatdrio e

preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: data inicio, data fim, tipo proprietario,




proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX" para

emitir o documento.

| mowams 2

c. Resumo Inventario Bens Imoveis

Para emitir um resumo de inventario de bens imdveis, clique na aba “Relatdrios” no menu
lateral e selecione “Contabil” como subopgdo. Apds isso, &€ necessario escolher “Resumo
Inventario Bens Imoveis” como tipo de relatorio e preencher os campos obrigatdrios, sendo
eles: ano, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar

PDF” ou “Gerar XLSX" para emitir o documento.

Q.

d. Demonstrativo Analitico Entradas e Saidas

Para emitir um demonstrativo analitico de entradas e saidas, clique na aba “Relatdrios” no menu

lateral e selecione “Contabil” como subopcdo. Apoés isso, é necessario escolher “Demonstrativo

59




Analitico Entradas e Saidas” como tipo de relatdrio e preencher os campos obrigatdrios, sendo
eles: més referéncia, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique

em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o documento.

Proprietirio
ESTADO SC

cemarpor | semaromsx

3. Personalizados

Para emitir um relatério personalizado, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e selecione
“Personalizados” como subopgdo. Apos isso, € necessario preencher os campos obrigatdrios
referente ao relatério personalizado. Por fim, clique para emitir o documento com as

informag0es necessarias.




Configuracgoes

1. Configurar avaliadores

Para configurar um avaliador, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a

subopcao “avaliadores”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Novo avaliador”,

onde é necessario preencher os campos obrigatorios e clicar no botao “Salvar” para registrar o

avaliador. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: nome, tipo, e-mail, formacdo e

situagao.

Have Avaliadar

o
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eleton
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2. Configurar cartdrios

Para configurar um cartdrio, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopgdo “Cartdrios”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Cartdrio Novo”,
onde é necessario preencher os campos obrigatorios e clicar no botao “Salvar” para registrar o

cartdrio. Vale ressaltar que os campos obrigatorios sdo: nome e situacdo.




3. Configurar classificacao

Para configurar uma classificacdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Classificacao”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Nova
Classificacdo”, onde é necessario preencher os campos obrigatérios, vincular as contas
contabeis e clicar no botdao “Finalizar” para registrar a classificacdo. Vale ressaltar que os
campos obrigatorios s3o: descricdo e situacdo. E, para vincular a conta contabil, precisa

selecionar a conta e clicar em “Adicionar”, podendo excluir ou adicionar mais de uma.
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4. Configurar comarcas

Para configurar uma comarca, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Comarcas”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Comarca Nova”,
onde é necessario preencher os campos obrigatérios, vincular os cartérios e clicar no botdo
“Finalizar” para registrar a comarca. Vale ressaltar que os campos obrigatorios sao: descricao e

situacdo. E, para vincular o cartorio, precisa selecionar o cartério e clicar em “Adicionar”,

podendo excluir ou adicionar mais de uma.
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5. Configurar comissoes

Para configurar uma comissao, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Comissao”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “"Nova Comissao”,
onde é necessario preencher os campos obrigatdrios, vincular os avaliadores, vincular os 6rgaos
e clicar no botdo “Finalizar” para registrar a comissdo. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios
sao: nome, data inicio e situacdo. Para vincular o avaliador, precisa selecionar o avaliador e
clicar em “Adicionar”, podendo excluir ou adicionar mais de um. E, para vincular o 6rgdo,

precisa selecionar o érgao e clicar em “Adicionar”, podendo excluir ou adicionar mais de um.
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6. Configurar condicoes

Para configurar uma condicdo, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Condicdes”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Condicao Nova”,
onde é necessario preencher os campos obrigatorios e clicar no botdo “Finalizar” para registrar

a condicdo. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: descrigao, cor e situagao.
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7. Configurar contas contabeis

Para configurar uma conta contabil, acesse a aba “Configuracbes” no menu lateral e selecione a
subopgdo “Conta Contabil”. Selecione uma conta contabil para configura-la, podendo alterar os

dados da conta, a subclassificagdo e o indice de configuragdo.
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8. Configurar finalidades

Para configurar uma finalidade, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Finalidades”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Finalidade
Nova”, onde é necessario preencher os campos obrigatdrios e clicar no botdo “Salvar” para

registrar a finalidade. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: descrigdo e situagao.
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9. Configurar ingressos por terceiros

Para configurar uma finalidade, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Ingresso por terceiro”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema abrir a tela
“Ingresso por Terceiro Novo”, onde é necessario preencher os campos obrigatorios e clicar no
botdo “Salvar” para registrar o ingresso por terceiro. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios
sao: descricao e situagao.




10.Configurar modalidades de aquisicao

Para configurar uma finalidade, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Modalidade de Aquisicao”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema abrir a tela
“Modalidade de Aquisicdo Nova”, onde é necessario preencher os campos obrigatdrios e clicar
no botdo “Salvar” para registrar a modalidade de aquisicao. Vale ressaltar que os campos

obrigatdrios sdo: descrigdo e situagao.
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11.Configurar modalidades de transacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcao “Modalidade de Transacao”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema
abrir a tela “Modalidade de Transagao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Vale ressaltar que os campos obrigatérios sdo: modalidade, tipo,
prazo e situacdo. Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo,
situacdo e obrigatoriedade. Se for numérico, selecione se é decimal ou inteiro. Se for texto,

selecione a quantidade de caracteres. E se for lista, adicione as opgdes do item lista.
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a. Baixa

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcao “Modalidade de Transacao”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema
abrir a tela “Modalidade de Transagao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Vale ressaltar que os campos obrigatérios sdo: modalidade, tipo,
prazo e situacdo. O tipo modalidade deve ser “Baixa”. Para adicionar um campo personalizado,
preencha os campos titulo, tipo, situacdo e obrigatoriedade. Se for numérico, selecione se é
decimal ou inteiro. Se for texto, selecione a quantidade de caracteres. E se for lista, adicione as

opcoes do item lista.

Cl

b. Disponibilizacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacdo”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema
abrir a tela “Modalidade de Transagdao Nova”, onde é necessario preencher 0s campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo,
prazo e situacdo. O tipo modalidade deve ser “Disponibilizacao”. Para adicionar um campo
personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situagdo e obrigatoriedade. Se for numeérico,
selecione se € decimal ou inteiro. Se for texto, selecione a quantidade de caracteres. E se for

lista, adicione as opcOes do item lista.




c. Alienacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopgdo “Modalidade de Transagao”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema
abrir a tela “Modalidade de Transagdao Nova”, onde é necessario preencher 0os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo,
prazo e situacdo. O tipo modalidade deve ser “Alienacdo”. Para adicionar um campo
personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e obrigatoriedade. Se for numérico,
selecione se € decimal ou inteiro. Se for texto, selecione a quantidade de caracteres. E se for

lista, adicione as opcOes do item lista.
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d. Transferéncia

Para configurar uma modalidade de transacdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacdo”. Depois cligue em “+ Novo” para o sistema
abrir a tela “Modalidade de Transagao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo,
prazo e situacdo. O tipo modalidade deve ser “Transferéncia”. Para adicionar um campo
personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situagcdo e obrigatoriedade. Se for numérico,
selecione se € decimal ou inteiro. Se for texto, selecione a quantidade de caracteres. E se for

lista, adicione as opcOes do item lista.
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12.Configurar modelos de documentos

Para configurar uma modelo de documento, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e
selecione a subopgdo “Modelo de Documento”, Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir
a tela “Novo Modelo de Documento”, onde é necessario preencher os campos obrigatdrios e
clicar no botdo “Salvar” para registrar o modelo de documento. Vale ressaltar que os campos
obrigatérios sdo: tipo e titulo. Os tipos podem ser: imovel, termo de desmembramento,
documento de disponibilizacao, documento de baixa e documento de alienagdo. Apos registrar,

o sistema permite editar, visualizar, acessar e excluir.
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13.Configurar regides

Para configurar uma regido, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Regido”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela "Nova Regidao”, onde
€ necessario preencher os campos obrigatdrios, vincular os municipios e clicar no botdo
“Finalizar” para registrar a regido. Vale ressaltar que os campos obrigatdrios sdo: nome e
situacdo. E, para vincular o municipio, precisa selecionar o estado, selecionar o municipio e

clicar em “Adicionar”, podendo excluir ou adicionar mais de uma.
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14.Configurar tipos de bem

Para configurar uma tipo bem, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Tipo de Bem”. Depois clique em “+ Novo” para o sistema abrir a tela “Novo Tipo
Bem”, onde é necessario preencher os campos obrigatdrios, adicionar os campos personalizados
e clicar no botdo “Salvar” para registrar o tipo de bem. Vale ressaltar que os campos
obrigatdrios sdo: titulo, tipo e situagdo. Para adicionar um campo personalizado, preencha os
campos titulo, tipo, situacdo e obrigatoriedade. Se for numérico, selecione se é decimal ou
inteiro. Se for texto, selecione a quantidade de caracteres. E se for lista, adicione as opcdes do
item lista.
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Log auditoria

O Log Auditoria permite visualizar todas as alteragdes realizadas dentro do imével e ela esta
presente nas seguintes abas: localizagdo, dados gerais, bens, documentos/anexos e transagoes.

Assim como o nome do alterador e data da alteragao.

Apds uma homologacdo, o sistema exibe os dados registrados com a informacao “homologado

em” e o nome do homologador.

1. Aba Localizacao
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2. Aba Dados Gerais
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a. Aba Dados Gerais - Processos
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3. Aba Documentos/Anexos
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4. Aba Bens
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a. Aba Bens - Ajuste de Valor
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b. Aba Bens - Vistoria
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c. Aba Bens - Despesas
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5. Aba Transacgoes
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