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Historico de versao

Versao | Data Responsavel | Alteracao

1.0 04/11/2024 Leticia Batista 1. Criacao do manual
Rocha

1.1 04/09/2025 Leticia Batista 1. Funcionalidade de ajuste de valor do tipo
Rocha reducao ao valor recuperavel - item 8

2. Cancelar edigao - pag 35

1.2 06/09/2025 Fabricio 1. Insergao de observacao de regra dos
Razera relatorios.
2. Insercao de observacao de regra na
reclassificacao
1.3 12/09/2025 Fabricio 1. Insergao de observacao de regra dos bens
Razera imoveis incorporados de maneira

retroativa no item 4.

1.4 12/01/2026 Leticia Batista 1. Insergao de observacao sobre a permissao

Rocha para disponibilizar ou ceder um bem a
qualquer 6rgao ativo, independentemente
do 6rgao ao qual o usuario possui
permissao. Item 5 - Adicionar Transagao.

2. Insercao de informagao sobre a emissao
do relatério de inventario sintético nos
formatos PDF e XLSX. Item 1a - Emitir
Inventario Sintético

1.5 29/01/2026 Leticia Batista 1. Alteragdo das imagens e dos textos

Rocha referentes ao login e a senha de acesso,
considerando que o acesso ao sistema é
realizado por meio do gov.br.

2. Alteracao da secao “Incorporar Imovel”.

3. Insercao do Georreferenciamento (item
3).




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

4. Alteragao das se¢des Documentos (item
4a) e Anexos (item 4b), considerando que
o0 sistema permite a visualizagdo do
arquivo por meio de clique e o download
de mais de um arquivo.

5. Insergao do campo “Ingresso Terceiro” na
secao “Incorporar Imdvel” (item 5).

6. Alteracdao na segao “Adicionar Transagdes”
(item 6), com a inclusao de um aviso
sobre a realizagao de transagOes durante
a incorporacao de um imdvel.

7. Alteracao na secao “Adicionar Transacoes”
(item 6a), informando que o sistema
permite a selecao de mais de um bem e
de e-mail na transacgao do tipo
“Disponibilizagao”.

8. Alteracao na segao “Adicionar Transagoes”
(item 6b), informando que o sistema
permite a selecdo de mais de um bem na
transagao do tipo “Baixa”.

9. Alteragao na segao “Adicionar Transacdes”
(item 6¢), informando que o sistema
permite a selecao de mais de um bem na
transagao do tipo “Alienacao”.

10. Alteracao na secgao “Adicionar Transagoes”
(item 6d), informando que o sistema
permite a selecdo de mais de um bem e
de e-mail na transacgao do tipo
“Transferéncia”.

11. Alteracao na sec¢ao “Adicionar Tarefas”
(item 7), com ajuste do texto e
atualizacao das telas.

12. Alteragao na secgao “Adicionar Despesas”
(item 8), com ajuste do texto e
atualizacao das telas.

13. Alteragdo na segao “Adicionar Vistoria”
(item 9), com ajuste do texto e
atualizacao das telas.

14. Insergao da secao “Adicionar Divisao”
(item 11).
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1.6

30/01/2026

Leticia Batista
Rocha

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Alteracao na secao “Adicionar Ajuste de
Valor” (item 10), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragao na segao “Adicao de Custo
Subsequente” (item 10a), com ajuste da
redacao e atualizacao das telas.
Alteracao na secgao “Baixa Parcial” (item
10b), com ajuste da redacao e atualizagao
das telas.

Alteracdo na secdo “Prazo de Vida Util”
(item 10c), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragao na secgao “Avaliacao Patrimonial”
(item 10d.i), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragao na segao “Avaliacao Retroativa”
(item 10d.ii), com ajuste da redacao e
atualizagao das telas.

Alteragao na segao “Alienacao” (item
10d.iii), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Incorporacao de
Fundo Imobiliario” (item 10d.iv), com
ajuste da redacao e atualizacao das telas.
Alteragao na segao “Reducao ao Valor
Recuperavel” (item 10e), com ajuste da
redacao e atualizacao das telas.
Alteracao na secgao “Adicionar Divisao”
(item 11), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Insercdo da secao “Adicionar Vinculo”
(item 12).

Alteragao na segao “Emitir Processo
Digital”, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragdo na secgao “Emitir Relatdrio do
Imdvel”, com ajuste da redacdo e
atualizacao das telas.

Alteragcao na segao “Modo Edicao”, com
ajuste da redacao e atualizacao das telas.
Alteracao na secao “Timer do Modo
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

Edicao”, com ajuste da redacao e
atualizagao das telas.

Alteragao na segao “Cancelar Edicao”, com
ajuste da redacao e atualizagao das telas.
Alteragao na segao “Consultar”, com
ajuste da redacao e atualizacao das telas.
Alteracao na secao “Realizar Busca
Avancada”, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secgao “Realizar
Desmembramento”, com ajuste da
redacado e atualizagao das telas.
Alteragao na segao “Realizar
Remembramento”, com ajuste da redacao
e atualizagao das telas.

Alteracdo na segao “Realizar
Reclassificacao Contabil”, com ajuste da
redacado e atualizagao das telas.
Alteracdo na secao “Emitir Relatdrios”,
item 1a, referente a emissdo do Relatdrio
de Inventario Sintético, com ajuste da
redacado e atualizacao das telas.
Alteragdo na segao “Emitir Relatorios”,
item 1b, referente a emissao do Relatdrio
de Inventario Analitico, com ajuste da
redacado e atualizagao das telas.
Alteracdo na secao “Emitir Relatdrios”,
item 2a, referente a emissdo do Relatdrio
Contabil Sintético, com ajuste da redagdo
e atualizagdo das telas.

Alteragdo na segao “Emitir Relatdrios”,
item 2b, referente a emissdo do Relatdrio
Contabil Analitico, com ajuste da redacao
e atualizagao das telas.

Alteragao na segao “Configuragdes”, item
1, referente a configuracado de
Avaliadores, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragcao na secgao “Configuragdes”, item
2, referente a configuracao de Cartdrios,
com ajuste da redacao e atualizagao das
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

telas.

Alteracao na secgao “Configuragdes”, item
3, referente a configuragdo de
Classificagao, com ajuste da redagao e
atualizagao das telas.

Alteragao na segao “Configuragdes”, item
4, referente a configuracdo de Comarcas,
com ajuste da redagado e atualizacao das
telas.

Alteracao na secao “Configuragdes”, item
5, referente a configuracao de Comissoes,
com ajuste da redacao e atualizagao das
telas.

Alteracao na secao “Configuragoes”, item
6, referente a configuragao de Condigdes,
com ajuste da redagao e atualizacao das
telas.

Alteracao na secao “Configuragdes”, item
7, referente a configuracdo de Contas
Contabeis, com ajuste da redacdo e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Configuragdes”, item
8, referente a configuragao de
Finalidades, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragao na secgao “Configuragdes”, item
9, referente a configuragao de Ingressos
por Terceiros, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Configuragdes”, item
10, referente a configuragao de
Modalidades de Aquisicdao, com ajuste da
redacgao e atualizacao das telas.
Alteragao na secgao “Configuragdes”, item
11, referente a configuracao de
Modalidades de Transagao, com ajuste da
redacdo e atualizacdo das telas.
Alteracao na secao “Configuragdes”, item
11a, referente a configuragdo das
Modalidades de Transagao do tipo Baixa,
com ajuste da redacao e atualizagao das
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38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

telas.

Alteracao na secgao “Configuragdes”, item
11b, referente a configuragdo das
Modalidades de Transagao do tipo
Disponibilizagao, com ajuste da redagao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Configuragdes”, item
11c, referente a configuracdo das
Modalidades de Transagao do tipo
Alienagao, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Configuragdes”, item
11d, referente a configuracdo das
Modalidades de Transagao do tipo
Transferéncia, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragao na segao “Configuragdes”, item
12, referente a configuracao de Modelos
de Documentos, com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteragao na segao “Configuragdes”, item
13, referente a configuracao de Regides,
com ajuste da redacao e atualizagao das
telas.

Alteragao na segao “Configuragdes”, item
14, referente a configuracao de Tipos de
Bem, com ajuste da redacao e atualizagao
das telas.

Alteragdo na secao “Log de Auditoria”,
com ajuste da redacao e atualizagdo das
telas.

Insergdo, na segao “Imoveis do
Patrimonio Imobilidrio”, de aviso sobre os
imoveis migrados dos sistemas legados.
Insergao, na secdo “Incorporar Imdvel”,
de orientacao sobre o botao “Ver mais” na
listagem de imdveis.

Alteracdo na sec¢ao “Incorporar Imoével”,
com ajuste da redacao e atualizagao das
telas.

Alteracao na secao “Adicionar




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

Documentos/Anexos” (item 4b), com
ajuste da redacao e atualizagao das telas.
Alteragao na segao “Adicionar Bem” (item
5), com ajuste da redagao e atualizagao
das telas.

Alteragao na segao “Adicionar Transagdes”
(item 6), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Adicionar Transacoes”
(item 6a), referente a Disponibilizacao,
com ajuste da redagao e atualizacao das
telas.

Alteragao na secgao “Adicionar Transagoes”
(item 6b), referente a Baixa, com ajuste
da redacao e atualizacao das telas.
Alteragao na segao “Adicionar Transagdes”
(item 6¢), referente a Alienagao, com
ajuste da redacao e atualizagao das telas.
Alteragao na segao “Adicionar Transagdes”
(item 6d), referente a Transferéncia, com
ajuste da redacao e atualizacao das telas.
Alteracao na secao “Adicionar Transacoes”
(item 6e), referente a Afetacdo, com
ajuste da redacao e atualizacao das telas.

1.7 02/01/2026 Leticia Batista 1. Atualizar historico de versoes referente
Rocha aos dias 29/01 e 30/01
1.8 19/02/2026 Leticia Batista | Atualizacao dos itens liberados na versao 1.11.0,

Rocha

sendo eles:

1. Exibicdo da secao “Bens Cedidos” no
Relatdrio de Inventario Analitico

2. Exibicao da secao "Bens Cedidos” no
Relatério de Inventario Sintético

3. Exibicdo de Proprietario e Tipo de
Proprietario na Transagao de Transferéncia

4. Alterar nomenclaturas de
Proprietario/responsavel do bem

5. Alterar nomenclatura do campo

Responsavel atual para Responsavel
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10.

Adicionar nomenclatura na label de érgao
dos relatdrios

Alterar novos campos de proprietario ao
realizar transferéncia

Adicionar colunas no modal de selegao de
bens da reclassificagao

Adicionar novas colunas nos relatérios
XLSX do Inventario (Sintético e Analitico)
Inserir “Bens Cedidos” no relatdrio XLSX
do Inventario (Analitico e Sintético)

1.9

03/03/2026

Leticia Batista
Rocha

Atualizacdo dos itens liberados na versao 1.13.0,
sendo eles:

Criar tipo de bem "“Ativo de Infraestrutura”
Exibir Novos tipos bens no relatério do
imovel

Adicionar bens com os novos tipos criados
Vincular bens tradicionais a um
componente de infraestrutura

Emitir relatorio analitico de ativos de
infraestrutura

Emitir relatorio sintético de ativos de
infraestrutura

1.10

Fabricio
Razera

Atualizacao dos itens liberados na versao 1.14.0,
sendo eles:

1.

Alteragao da explicacdo do
proprietario/gestor/responsavel

1.11

23/04/2026

Fabricio
Razera

Insercdo da funcionalidade de importagao de
dados via planilha.
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1. Introducao

Seja bem-vindo ao mddulo Patrimonio Imobiliario.

Neste mddulo, vocé podera realizar o cadastro e o gerenciamento de
informacdes referentes aos imdveis publicos. O sistema foi desenvolvido para facilitar a
administracdo, organizagdo e acompanhamento de bens imdveis, garantindo que todos
os dados estejam atualizados e disponiveis de forma segura e eficiente. Além disso, a
ferramenta assegura conformidade com as exigéncias legais e normativas,
proporcionando transparéncia e controle na gestao patrimonial.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as
funcionalidades do Sistema Patrim6nio Imobiliario. Aqui vocé encontrard instrugdes
detalhadas e descritivas para realizar o cadastro, edigao, visualizagao e gerenciamento
dos imoveis publicos, de maneira rapida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia este manual, um excelente aprendizado!

2. Login e senha de acesso

Para acessar o sistema, utilize o Acesso Cidadao, realizando o login com sua
conta gov.br. Na tela inicial, clique na opgao de acesso e informe suas credenciais do
gov.br. Caso as informacdes estejam corretas, vocé sera direcionado para a tela inicial
do sistema. Se necessario, utilize as opcdes de recuperacdo de acesso disponiveis no
préprio gov.br para redefinir sua senha ou regularizar o login.

Agora o Acesso Cidaddo esté totalmente

v integrado com o login gov.br.
o

Com a mesma conta vocé também acessa
varios servicos do Estado do Espirito
Santo.

Faca seu Login



http://gov.br
http://gov.br
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3. Inicio

Bem-vindo a tela inicial do Patrim6nio Imobilidrio. Aqui, vocé tem acesso ao
Menu Principal, que pode ser recolhido clicando no botao de seta localizado no canto

inferior esquerdo [1].

3.1. Expandir Menu

Para expandir o menu, cligue no icone de seta apontada para a direita,
localizado no canto inferior esquerdo da tela [1]. Isso permitira acessar as opcoes

completas do menu principal.
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3.2. Sair do sistema

Para sair do sistema, clique no icone do seu perfil, localizado no canto superior

direito da tela [1]. Em seguida, selecione a opgao "Sair" no menu suspenso [2].

© Novo =Q

RGI Denomina o Condigo Cidade/UF Situagdo
,,,,,

moves P1
,
,
,
,
,
,
,
,
,
,

4. Imoveis do Patrimonio Imobiliario

Os imdveis no sistema Patrimonio Imobiliario desempenham um papel central
na gestdo e controle do patrimbnio publico. Cada imdvel cadastrado no sistema
representa um bem patrimonial vinculado a um ente publico, podendo ser classificado
por finalidade, localizacao e caracteristicas especificas.

O sistema permite registrar informagdes detalhadas sobre cada imdvel,
incluindo dados georreferenciados, histérico de transagles, benfeitorias realizadas e
ocupacoes. Todas as operagOes realizadas nos imdveis, como cessao de uso, alienagao,
baixa e reincorporacao, sao registradas no sistema, garantindo um controle completo
de suas movimentagoes e alteragoes.

Além disso, o sistema armazena todo o histdrico de cada imovel, possibilitando

o rastreamento e versionamento das informacOes de maneira clara e auditavel. Este
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histdrico inclui registros de transacOes, reavaliacOes, vistorias, ajustes de valor e

despesas, promovendo uma gestdo transparente e eficiente.

IMPORTANTE

Imodveis que foram importados de sistemas legados e se encontram com a situagao
de baixa sdo identificados no sistema como “Baixado (Migrado)”. Esses imoveis sao
exibidos em cinza e possuem apenas acesso para consulta, ndo sendo possivel
realizar edicao ou reincorporagdo. Ainda assim, é permitido visualizar transacgoes,
gerenciar documentos e processos, bem como emitir relatérios e o processo digital

do imével, garantindo a rastreabilidade do histérico patrimonial.
Incorporar imavel

Para incorporar um novo imovel, é necessario clicar na aba “incorporar” do menu lateral ou

clicar em “+Novo” na tela de consulta do sistema
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ESTADO SC. ESTADO'SC.

ESTADO SC, INVASOR NAO IDENTIFCADO

IMPORTANTE

Na listagem de imdveis, a opcao "“Ver mais” permite visualizar informagoes
adicionais do imovel sem a necessidade de acessa-lo por completo. Ao clicar nessa
opcao, o sistema exibe um resumo com dados complementares, facilitando a
conferéncia rapida das informacgoes e a identificacdo do imovel antes de entrar na

sua ficha detalhada.

Preencha as informagOes dos campos referentes as abas “Localizacdo” e “Dados Gerais” e
depois cliqgue em “Salvar” para habilitar as abas “Documentos”, “Transacdes”, “Bens” e

“Tarefas”,

e
88010000
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Imével "4 admin @ v

igo patrimonial situacéo

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS

Condigaio *
Alugado
Observaga
Processos v
CANCELAR SALVAR

Além de preencher os campos obrigatdrios da aba “Dados Gerais” e “Localizacdo”, o imovel
deve ter pelo menos um bem do tipo “Terreno”. Sendo assim, para adicionar um bem, acesse a

aba “Bens”, clique em “+ Adicionar”, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar”

el

TRANSACOES  TAREFAS

[l
Vocé nzo possul Bens adicionados a0 imével.
clique no botao para comegar.

© ADICIONAR
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TipoBem * Denominagdo * Tipo Proprietirio *

Terreno ~  Terreno para manual Administragao Direta -
Proprietirio * @ Reconhecimento Contabil® Finalidade *

ESTADO SC v @ Rregularizado O Nao Regularizado Publica -
Classificagio * Conta Contabil * Subclassificagio

BENS DOMINICAIS ~ 12321041300 - TERRENOS > Selecion -
AreaTotal * Unidade de medida * Valor *

10.000,00 w ~ RS 200000,00
Observagses

Esse & um terreno criado para o manual
Data Ingresso * Modalidade Aquisiio * @ inscrigho Imobiliéria

07/0472025 B Doagao <
Comarca Matricula/Transcrigdo Tipo de Registro *

forme Matricula

Matricula/Transcrigio anterior uc cELESC Teste de Campo

Lista*
Opgao 1

CANCELAR | |

Depois de preencher todos os campos obrigatdrios das abas “Dados Gerais” e “Localizagdo”,

adicionar um bem do tipo “Terreno” e adicionar as transagdes e os documentos necessarios,

entdo, é necessario clicar em “Encaminhar” para registrar as informagoes cadastradas.

Ficha » Ficha do Imével I°4 sdmin @ v

< Voltar para listagem

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSAGOES  TAREFAS
© ADICIONAR Fitros: | TodososTipos ™
Tipo. Finalidade Denominagio Proprietario Area Valor Situagdo Agdes
Terreno Pablica Terreno para manual ESTADO SC - GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA 1000000 M2 R5200.000,00 £m Hlaboragao 5
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Encaminhar

Apds a inclusdo de um imdvel no sistema, ele passa a ser exibido na listagem de imdveis,
contendo as colunas: Cddigo Patrimonial, Denominacdo, Area do Terreno, Condigdo,
Municipio/UF, Bairro/Distrito, Logradouro, Valor, Ocupagles e Situacdo. Na coluna Ocupacoes,
quando o imével possuir mais de uma ocupagao vinculada, ao clicar sobre a informagao exibida
o sistema abre um modal apresentando a lista completa de todas as ocupagOes associadas ao

imovel, permitindo a visualizacdo detalhada sem a necessidade de acessar a ficha do bem.
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1. Adicionar confrontacoes

Acesse a aba “Localizagdo” e preencha as informagdes das confrontagdes, podendo adicionar o
nome da confrontacdo,a direcao, o lado e a metragem. Apds adicionar as informagdes, clique

em “Adicionar” para ser registrado e adicionado na listagem de confrontagdes.

e
88010-000

nnnnnn

Drresee. [ T o Agdes

Ao ser adicionada na listagem, é possivel olhar o histdrico de alteragdes da confrontacdo,
edita-la e exclui-la

@ tengaot Imével em modo de edigao. 015515

encanmran [

e
- 88010:000

Logradouro* Namero e Lote N° Quadra
Rua Fellpe Schmidt

egiio
Grande Floriandpol

aaaaaaa icipio
Floriandpoli
Diregao. Lados Metragem
sem informagao - seminformagao - 100
Diregio Lad Metragem
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2. Adicionar processos

Acesse a aba “Dados Gerais” e preencha as informages do processo,sendo obrigatorio colocar
o nome do processo e a descricdo. Apds adicionar as informacdes, clique em “Adicionar” para

ser registrado e adicionado na listagem de processos.

@ Atengao Imovel em modo de edigao. 075717

Ao ser adicionado na listagem, é possivel olhar o historico de alterages do processo, edita-lo e

exclui-lo.

0! Imovel em modo de edigao. 01:56:37

DADOS GERAIS

Condigao *
Alugado

Descrigao

SALVAR a
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3. Georreferenciamento

Acesse a aba “Localizacdo” e navegue até o final da tela para utilizar a funcionalidade de
georreferenciamento, que permite localizar o imdvel no mapa. Utilize as ferramentas disponiveis

na lateral direita para inserir e complementar as informagbes geograficas.

e Primeiro icone: permite marcar a localizagao principal do imével no mapa.

e Segundo icone: possibilita adicionar marcadores adicionais, como pontos de referéncia.

e Terceiro icone: permite desenhar o poligono correspondente aos limites da area do
imovel.

e Quarto icone: possibilita adicionar imagens relacionadas ao imével no mapa.

e Quinto icone: permite importar dados geograficos existentes por meio de um arquivo
no formato GeoJSON.

e Sexto icone: possibilita visualizar a localizagao do imdvel diretamente no Google Maps.

e Sétimo icone: permite exibir as distancias entre os pontos ao passar 0 mouse sobre o
desenho no mapa.

Confrontacéo Diregdo Lados Metragem

orme Sem informagdo ~  Seminformagdo - rforme © ADICIONAR
Iméveis —

Confrontagdo Diregdo Lado Metragem AcBes

o fua das G

LA 4 ML sams oo __R (]

4. Adicionar documentos/anexos

Acesse a aba “Documentos/Anexos” no imdvel, clique no botdo “+ Adicionar” e selecione o tipo

de arquivo que deseja adicionar, documento ou anexo.
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TRANSACOES  TAREFAS

Q.

a. Documentos

Caso escolha do tipo documento e selecione a opgao “sim” para criar um modelo, deve-se
preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: tipo e titulo. Além disso, é necessario selecionar
0 modelo do documento. Por fim, clique em “Salvar” para adicionar o arquivo na listagem de

documentos e anexos.

Caso escolha do tipo documento e selecione a opgdo “ndo” para criar um modelo, deve-se
preencher os campos obrigatorios, sendo eles: tipo e titulo. Por fim, clique em “Salvar” para

adicionar o arquivo na listagem de documentos e anexos.
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Apos salvar o documento, ele é adicionado na listagem de documentos/anexos, onde o sistema
permite visualizar a auditoria, redigir o documento (caso a edicdo ndo tenha sido concluida),

concluir a edicdo, visualizar, baixar o documento ou exclui-lo.

Data cadasro cisgopor  Comdaees Juntado [

2900172026,

2900172026, AZinformética Ltda Nao

Ao clicar na opgao “Visualizar” ou diretamente na linha do documento (desde que o clique nao
seja realizado sobre um botdo de acdo), o sistema abre uma nova aba do navegador com a

visualizacdo do documento selecionado, permitindo sua consulta sem sair da ficha do imdvel.
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O & Documenoo) 2000172025

Ao selecionar um, mais de um ou todos os documentos e clicar no botao “Baixar Selecionados”,
o sistema realiza o download dos arquivos de forma automatica.

e Quando apenas um documento € selecionado, o sistema gera o arquivo no formato
PDF.

e Quando mais de um documento é selecionado, o sistema gera um arquivo ZIP
contendo todos os documentos selecionados.

B Documenooz 0172026
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b. Anexos

Caso escolha do tipo anexo, deve-se preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: titulo e
tipo. Além disso, é necessario adicionar o arquivo referente ao anexo. Por fim, clique em

“Salvar” para adicionar o arquivo na listagem de documentos e anexos.

Apds salvar o anexo, ele é adicionado a listagem de Documentos/Anexos, onde o sistema

permite visualizar a auditoria, visualizar o arquivo, baixar o anexo ou exclui-lo.

A0 DADOSGERAIS ~DOCUMENTOS/ANEXOS — BENS  TRANSACOES  TAREFAS

0 eoo(eg 002 "2 Inormécca xda )

§  Aneo0n (a0 25012028 Aaintarmites zda 2 o0 ™

B Doaumenonz 20m172025 AZinformética lida Nao

B Doamenool 20m172025 AZinformética lxda Nao

Ao clicar na opgao “Visualizar” ou diretamente na linha do anexo (desde que o clique ndo seja
realizado sobre um botdo de agdo), o sistema abre uma nova aba do navegador com a

visualizagdo do anexo selecionado, permitindo sua consulta sem sair da ficha do imével.
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DI I Anexc02(png) 2900172026 Informética Néo o)
O @ eooitem 29012026 o 2 o0 o

O & oo o 29012025

O & oomm o 2912025 Azinforméte o Neo

‘
Q.

Ao selecionar um, mais de um ou todos os anexos e clicar no botao “Baixar Selecionados”, o

sistema realiza o download dos arquivos de forma automatica.

e Quando apenas um anexo € selecionado, o sistema gera o arquivo no formato PDF.
e Quando mais de um anexo é selecionado, o sistema gera um arquivo ZIP contendo

todos os anexos selecionados.

processo piGiTAL | [ Retatorios v | §

o
BAIXAR SELECIONADOS (2)

Anexo 02 (png) 20012025

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Anexo 01 (o) 290172025

Documento 02 290172025

PP e e

Documento 01 290172025

Q.

IMPORTANTE
E permitido baixar anexos e documentos conjuntamente em um mesmo arquivo ZIP,

independentemente do formato dos arquivos.




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

5. Adicionar bem imovel

Vocé pode adicionar um novo bem no imdvel, siga os seguintes passos:
Passo 1: Com o imovel no estado “Em Elaboracdao” ou “Em Edicao”, acesse a aba “Bens” [1] e

cliqgue no botao “+ Adicionar” [2] para iniciar o cadastro de um bem vinculado ao imdvel.

Passo 2: Na tela “Novo Bem”, preencha todos os campos obrigatérios. Para salvar as
informagOes cadastradas, clique em “Salvar” [2]. Caso deseje interromper a agao sem

salvar as alteracoes, clique em “Cancelar” [1].

e Tipo Bem: Permite selecionar entre os tipos de bens cadastrados no sistema, como
edificacdo e terreno [Campo seletor - obrigatorio]
e Denominacdo: Informe a denominagao do bem [Campo aberto - obrigatorio]
e Tipo Proprietario: Escolha entre as opgOes: administracdo direta, administracdo
indireta, terceiros, unido ou municipio [Campo seletor - obrigatério].
Ao selecionar, o seletor de GESTOR filtra os por drgaos referentes a administracao
direta e indireta;
o Administracao Direta e Indireta: Exibe os 6rgaos vinculados por meio do
cadastramento no SETUP.
o Terceiros: Habilita os campos adicionais:
m Responsavel: Permite selecionar um o6rgao responsavel pelo bem
imovel.
= Nome Proprietario: Campo obrigatorio.
m  CPF/CNPJ: Campo opcional.

30
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o Municipio: Lista todos os municipios do estado.

o Unido: Preenchido automaticamente pelo sistema com "Unido".
Proprietario: O proprietario € um campo bloqueado que é preenchido
automaticamente conforme o tipo proprietario, sendo:

o Administracao direta: ESTADO ES

o Administragdo indireta: O préprio gestor

o Unido: Unido

o Municipio: O municipio selecionado

o Terceiro: O nome do terceiro
Reconhecimento Contabil: Escolha entre “Regularizado” e “Ndo Regularizado”. Se
nao for regularizado, o bem ndo sera depreciado para fins contabeis [Campo seletor -
obrigatorio];
Finalidade: Selecione a finalidade do bem, conforme opgdes cadastradas no sistema
[Campo seletor - obrigatoério];
Classificacdo: Escolha a classificagdo do bem, conforme opgdes cadastradas no
sistema [Campo seletor - obrigatorio];
Conta Contabil: Escolha a conta contabil vinculada, conforme opgGes cadastradas no
SETUP [Campo seletor - obrigatdrio];
Subclassificacdo: Se necessario, selecione uma subclassificagdo do bem [Campo
seletor - opcional];
Area Total: Informe a area total do bem [Campo aberto - obrigatério];
Unidade de Medida: Escolha a unidade de medida do bem, conforme opgbes
cadastradas no sistema [Campo seletor - obrigatoério];
Valor: Informe o valor do bem [Campo aberto - obrigatdrio];
Observagoes: Insira informacdes adicionais, se necessario [Campo aberto -
opcional];
Data Ingresso: Informe a data de ingresso do bem [Campo data - obrigatdrio];
Modalidade Aquisicao: Escolha a modalidade de aquisicao do bem, conforme opgoes
cadastradas no sistema [Campo seletor - obrigatoério];
Inscricao Imobiliaria: Informe a inscricdo imobilidria, se aplicavel [Campo aberto -
obrigatorio];
Comarca: Escolha uma comarca cadastrada no sistema. Ao selecionar a comarca, os
campos “Cartdrio”, “NO Livro” e “N© Folha” serdo habilitados [Campo seletor -
obrigatoério];

o Cartorio: Exibe apenas os cartérios vinculados a comarca selecionada.
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e Matricula/Transcricao: Informe a matricula ou transcricdo do bem, se aplicavel

[Campo aberto - opcional]

e Ingresso terceiro: Aparece somente quando o “Tipo Proprietario” é preenchido como

“Terceiros” [campo seletor - obrigatorio]

Para ATIVOS DE INFRAESTRUTURA alguns campos sao alterados, sendo disponibilizados ao

usuario como padrdo 0s campos:

Titulo Campo Tipo Obrigatoriedade
Material Predominante Lista Mao
Tipo de Pavimento Lista M&o
Acaostamento Texto MN&o
N® de Faixas Mimero Mao
Km Final Mimero MEo
Km Inicia Mumero MN3o
Trecho/Segmento (Nome/Cadigo) Texto Mao
Medida Ocupada (Ocupacdo) Mimero Mao
Largura Total (m) Mimero Sim
Extensao Total (m) Mimero Sim

E nado serao exibidos:

e Area total

e Unidade de medida
INFORMATIVO:

Em relacdo aos campos Tipo proprietario, gestor e responsavel, segue uma explicacdo de cada
entidade para melhor entendimento do uso no SIADES:

Proprietario

Definigao:
Titular do direito de propriedade do imével cadastrado no sistema.
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Normalmente, o proprietario é o Estado, especialmente para imdveis adquiridos por drgdos da
Administracdo Direta. Entretanto, também pode ser uma entidade da Administracao
Indireta, quando o imdvel estiver registrado em seu nome.

O sistema também permite o cadastro de imoveis pertencentes a outros entes ou
particulares (Unido, Municipio ou Terceiros), quando necessario para controle de uso ou
gestdo contratual.

Gestor

Definigao:
Orgdo ou entidade responsavel pela gestao patrimonial do imovel no sistema.

Principais responsabilidades:

Realizar o cadastro e manter as informacgdes do imovel atualizadas.
Gerenciar a carteira imobiliaria sob sua responsabilidade.

Realizar transagdes de disponibilizacdo do imdvel para um responsavel.
Reassumir a gestdo do imdvel quando a disponibilizacao for encerrada.

O gestor pode ser um drgao da Administracdo Direta ou entidade da Administracao
Indireta e, em alguns casos, pode acumular também o papel de responsavel.

Responsavel

Definic&o:
Orgdo, entidade ou terceiro que utiliza efetivamente o imovel.

Principais responsabilidades:

Receber o imdvel por meio de disponibilizagdo realizada pelo gestor.

Utilizar o imével conforme sua finalidade.

Manter atualizadas as informac0es relacionadas ao uso do imdvel.

Finalizar a disponibilizacao quando ndo houver mais interesse de uso, devolvendo a
gestdo ao gestor.

Podem atuar como responsaveis Orgaos da Administracdo Direta, entidades da
Administracdo Indireta, Unido, Municipios ou Terceiros, conforme o tipo de instrumento
de uso (cessao, permissao, comodato, locacao, entre outros).

Para salvar as informagOes cadastradas, clique em “Salvar” [2]. Caso deseje interromper a

acdo sem salvar as alteragdes, clique em “Cancelar” [1].
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I 2 [

Apds a inclusdo de um bem imovel no sistema, ele passa a ser exibido na listagem de bens,
contendo as colunas: Tipo, Denominacdo, Matricula/Transcricdo, Inscricdo Imobiliaria,
Proprietario, Area, Area Disponivel, Valor Atual, Ocupacdes e Situacdo. Na coluna Ocupagdes,
guando o bem possuir mais de uma ocupacao vinculada, ao clicar sobre a informacao exibida o
sistema abre um modal apresentando a lista completa de todas as ocupagdes associadas ao

bem, permitindo a visualizacao detalhada sem a necessidade de acessar a ficha do bem.

processo piciTaL | [ retatomios v | 3
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Caso o imdvel possua um ou mais bens com situacdo “Baixado”, esses registros ndo sao
exibidos na listagem principal, sendo apresentados separadamente no colapse “Bens Baixados”,
localizado logo abaixo da listagem de bens ativos, permitindo a consulta dos bens baixados de

forma organizada e sem interferir na visualizagdo dos bens em uso.

IMPORTANTE

**0 bem pode ser incorporado com data retroativa, basta inserir no campo Data
ingresso, a data desejada. No entanto, o bem sera exibido nos relatorios retroativos
e no proximo més, depreciara de maneira acumulada de forma retroativa.

** Na tela de listagem de iméveis, a opcao "“Ver mais” permite ao usuario expandir o
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registro e visualizar informacgoes adicionais do imovel diretamente na listagem. Essa
funcionalidade facilita a analise rapida dos dados, sem a necessidade de acessar a
ficha completa do imével, auxiliando na identificacdo e conferéncia das informagoes
antes de abrir o detalhamento.

E, a partir da versao 1.11.0, foram realizadas adequagdes nas nomenclaturas relacionadas ao
proprietario do bem, com o objetivo de padronizar o cadastro e garantir maior clareza na
identificacdo dos papéis envolvidos. Na ficha do bem, passam a ser exibidos os seguintes
campos:

e Tipo Proprietario — Define a natureza do proprietario do bem (Administracao Direta,
Administragdo Indireta, Terceiro, Unido ou Municipio).

e Proprietdrio — Campo que identifica formalmente o titular do bem, preenchido
automaticamente ou manualmente conforme o tipo selecionado.

e Gestor — Campo correspondente ao antigo “Responsavel”, representando o érgao gestor
do bem.

e Responsavel — Campo que representa o responsavel atual derivado de transagGes

realizadas sobre o bem.
As regras de preenchimento variam conforme o tipo de proprietario selecionado:

e Administragdao Direta: o Proprietario é automaticamente preenchido com o Estado do
cliente e bloqueado para edicdo.

e Administragdo Indireta: ao selecionar o Gestor (6rgao), o Proprietario &
automaticamente preenchido com o mesmo 6rgao.

e Terceiro: o campo Proprietario € de preenchimento livre, sendo obrigatorio informar
também o CNPJ.

e Unido: o Proprietario é preenchido automaticamente como “Unido”.

e Municipio: o campo Proprietario permite selecionar um municipio.

IMPORTANTE
**Conforme implementado na versao 1.11.0 (PIM-4154), a nomenclatura do campo
“Responsavel atual” foi alterada para “"Responsavel”, com o objetivo de padronizar a

terminologia entre as telas do sistema e os relatérios, garantindo maior clareza e

consisténcia na identificacao do 6rgao vinculado ao bem
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a. Adicionar Ativo de Infraestrutura

Para incorporar bens dos novos tipos de Ativos de Infraestrutura, no campo “Tipo Bem”,

selecione um dos seguintes tipos:

e Abastecimento de Agua
e Abastecimento de Energia

e Barragens

e Estradas
e Pracas

e Pontes

e Ruas

e Rede Telecomunicagbes
e Sistemas de Esgoto
e Tuneis

e Viadutos.

Ao selecionar um desses tipos, o sistema habilita automaticamente os campos padrao do
cadastro do bem e, conforme o tipo escolhido, também exibe campos técnicos adicionais (por
exemplo: extensado total, largura total, altura, medida ocupada, trecho/segmento, km inicial e
final, nimero de faixas, acostamento, tipo de pavimento e material predominante). Alguns

desses campos podem ser obrigatdrios.

RODOVIA

Pavimentagio

,,,,,,,,,,,,,,

0310312026 B s

Dossié Imbiligriodo Bem (Subdossi®)  comaa Matricula/Transcrigio
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xxxxxxx

Data Ingresso = Modalidade Aquisigio * @
0310312026

CANCELAR

Apos clicar em “Salvar”, o bem sera exibido na listagem da aba “Bens” e podera ser acessado
posteriormente para visualizacdo. Quando o imdvel estiver em modo de visualizacdo, os campos

do bem (padrao e adicionais) serao exibidos apenas para consulta, sem permitir edicao.

Observacao: segue o mesmo padrao de criar um bem do tipo terreno ou edificagao,
apenas muda os campos que sao habilitados na tela
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6. Adicionar transagoes

Acesse a aba “TransacOes”, clique em “Iniciar uma transacdo” e selecione a transacao que

deseja realizar.

@ Atenghot Imivel em modo de edigho. 014

@ Baenghol Imvel em e e adicie. 015

Depois de salvar a transacdo, ela é adicionada na listagem de transacGes em situacdo de “Em
Elaboragdo”, podendo ver a auditoria, exclui-la, gerar o memorando ou acessa-la. Para

registra-la, deve-se clicar em “Encaminhar” para registrar a transagao.
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@ Atengiot Imvel em modo de edigio. 0155111

ENCAMINHAR

Apds a criagdo de uma transacdo, ela passa a ser exibida na aba “Transagbes” do imével, em
forma de listagem, contendo as colunas: Cddigo da Transacdo, Tipo, Tipo de Ocupante,
Ocupante, Area Ocupada, Data Inicio, Data Fim, Bem e Situacdo. Nessa listagem, é possivel
identificar rapidamente as principais informagdes de cada transacdo vinculada ao imével. Além
disso, por meio da coluna AcOes, o usuario pode acessar opgoes como visualizar os detalhes da

transacdo, consultar documentos e acompanhar seu histdrico, conforme o perfil de acesso e a

situagdo em que a transagdo se encontra.
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ENS  TRANSAGOES  TAREFAS

Tipo Ocupante Ocupante frea Ocupada Data Fim

Caso o imdvel possua um ou mais transagdes com a situacao “Finalizado”, esses registros nao
sao exibidos na listagem principal de bens ativos. Eles passam a ser apresentados
separadamente no colapse “Transag0es Finalizadas”, localizado logo abaixo da listagem principal
de transagbes. Nesse collapse, as transacdes finalizadas sdo exibidas com as mesmas
informag0es basicas, permitindo a consulta ao histérico de transagoes que ja ndo estdo em uso,

de forma organizada e sem interferir na visualizacdo dos bens ativos do imdvel.

ocesso bamaL [ setaTomos

Oapante hresOcupsda  Daawio  Daafi im Bem Situagio Agoes

Tipo Tipo Ocupante Ocupanez. Area Ocupada

o@me

o@e

S @e

2@e
o@e

o@e

o2@e b

IMPORTANTE
**0 sistema permite que o usuario disponibilize ou realize a cessao de bens para
qualquer orgao ativo, sem restricdo as permissoes previamente vinculadas ao seu

perfil.
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**Durante a incorporacdao do imovel, o sistema permite realizar apenas transacoes
do tipo "Disponibilizacao” ou “Afetacao”.

** Na tela de listagem de transagbes, a opcdo “Ver mais” permite ao usuario
expandir o registro e visualizar informagoes adicionais da transagao diretamente na
listagem. Essa funcionalidade facilita a analise rapida dos dados, sem a necessidade
de acessar a ficha completa do imdvel, auxiliando na identificacao e conferéncia das

informacdes antes de abrir o detalhamento.

a. Disponibilizacao

Se a transacdo for do tipo Disponibilizacdo, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios referentes ao favorecido, sendo eles Tipo Ocupante e Ocupante. Antes de
selecionar os bens, preencha as informages referentes a ocupagdo, informando a data de inicio
e, quando aplicavel, a data de fim. O sistema permite adicionar um ou mais e-mails, porém

esse campo nhdo é obrigatdrio.

Em seguida, selecione um ou mais bens que serao disponibilizados e clique em “Adicionar” para
vinculd-los a transacdo. Apds os bens serem adicionados a listagem, é necessario informar a
area a ocupar para cada bem. Durante essa etapa, o sistema permite excluir bens da listagem

enquanto a transagao estiver ndo estiver registrada.

Por fim, apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, clique em “Salvar” para

adicionar a transacdo a listagem de transacbes, que ficara na situacdo “Em elaboragao”.
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310000 Rs1.20120

750000 R$900000

Para finalizar uma transacdo do tipo Disponibilizagdo, € necessario acessar a transagao no modo
edicdo, alterar a situacao de “Celebrado” para “Finalizado” e preencher o motivo da finalizagdo.
Apds realizar essa alteragdo, registre a transagdo para que o sistema efetive a finalizagdo,

mantendo o histdrico e a rastreabilidade das informagdes no Log de Auditoria.
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Visualizacdo Cesséo (origem) X
DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS
Favorecido
Tipo Ocupante * Ocupante * Namero do Processo
Administragao Indireta ESA form
Ne do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
10/01/2026 B informe [Elll © Aoicionar

Observacio

Motivo da Finalizagao™

motivo da finalizagao

Matricula/Transcrigéo Tipo Observagses Denominagso hreaTotal frea Ocupada Area s Ocupar hrea Livre Responsivel

100,00 SECONT- ARIA
001 210,00 100,00 11000 SECONT - SECRETARI
DE ESTADO DE

0 -

CANCELAR SALVAR

Apds o registro, as transagdes de Disponibilizacdo podem ter seus campos editados, desde que
o imovel esteja em modo edicdo. Nessa condicao, é permitido alterar informagGes como nimero
do processo, e-mail, datas de inicio e fim, observacdo/motivo, campos personalizados e a
situacdo da transacgao, inclusive finalizando-a. Os campos Tipo de Ocupante, Ocupante e Bens
permanecem bloqueados para edicdo. Todas as alteracOes ficam registradas no histdrico e no

memorando da transacao.

IMPORTANTE

**Disponibilizacao so6 é finalizada no modo edicao

**A edicdo de transacoes somente é permitida quando o imdvel estiver em Modo
Edicao.

b. Baixa

Se a transacdo for do tipo Baixa, deve ser preenchido o campo obrigatdrio referente ao
favorecido, sendo ele Tipo de Baixa; em seguida, selecione um ou mais bens que serdo
baixados e clique em “Adicionar” para vincula-los a transagao e, por fim, apds o preenchimento

das informacbes da transacdo, clique em “Salvar” para adiciona-la a listagem de transagdes,

que ficara na situacdo “Em elaboracao”.
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As transacOes do tipo Baixa permitem edicdo de seus campos enquanto estiverem em
elaboracdo e o imével estiver em modo edicdo. Podem ser alterados o nimero do processo,
nimero do instrumento autorizativo, tipo de baixa, observacdo/motivo e campos
personalizados. A selecao de bens ndo pode ser modificada. Todas as alteracdes ficam
registradas no histdrico da transagao.

IMPORTANTE

**A edicdo de transacoes somente é permitida quando o imovel estiver em Modo
Edigdo.

c. Alienacao

Se a transagdo for do tipo Alienagao, selecione um ou mais bens que serao alienados e clique

em “Adicionar” para vincula-los a transagdo; em seguida, apos o preenchimento de todos os
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campos necessarios referentes a transacdo, clique em “Salvar” para adiciona-la a listagem de

transagOes, que ficara na situacdo “Em elaboragao”.

As transacdes de Alienagao podem ser editadas enquanto estiverem em elaboracao, desde que
o imével esteja em modo edicdo. E possivel alterar dados como niimero do processo, nimero
do instrumento autorizativo, observacdo/motivo e campos personalizados. Os campos
referentes aos bens e a conta de destino permanecem somente leitura. As alteragGes realizadas

sao registradas para fins de auditoria e rastreabilidade.

IMPORTANTE
**A edicdo de transacées somente é permitida quando o imdvel estiver em Modo

Edicao.
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d. Transferéncia

Se a transagdo for do tipo Transferéncia, devem ser preenchidos todos os campos obrigatérios
referentes ao favorecido, sendo eles Tipo Ocupante e Ocupante; em seguida, selecione um ou
mais bens que serdo transferidos e clique em “Adicionar” para vincula-los a transacdo e, por
fim, apos o preenchimento de todos os campos referentes a transagdo, clique em “Salvar” para

adiciona-la a listagem de transacgdes, que ficara na situagao “Em elaboracdo”.

IMPORTANTE

**Assim como na disponibilizacdo, o sistema permite vincular mais de um e-mail a
transacgao.

**Q sistema permite realizar a transferéncia de um bem mesmo quando houver uma
cessao de uso celebrada

**A edicdo de transacoes somente é permitida quando o imodvel estiver em Modo
Edigao.

Tipo Ocupante * Ocupante* Nimero do Processo

Obsarvagies Denominagio e Total res Ocupata ires s Ocupar resivre Responsivel Valoriuido Agses
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Nas transagOes de Transferéncia de Proprietario, os campos podem ser editados enquanto a
transacdo estiver em elaborac&o e o imével em modo edicdo. E permitido alterar o nimero do
processo, observacdes/motivo e campos personalizados. Os bens vinculados permanecem

bloqueados para edicdo, garantindo a integridade das informagGes patrimoniais.

Além das informacOes ja apresentadas na tabela de bens da transagdo de Transferéncia, o
sistema exibe também as colunas “Tipo Proprietario Anterior” e “Proprietario Anterior”,
permitindo identificar de forma clara quem era o responsavel pelo bem antes da efetivacao da
transferéncia. Esses campos sdo preenchidos automaticamente com base na situagdo anterior
do bem e servem como referéncia historica, garantindo a rastreabilidade historica das
informacdes patrimoniais. Mesmo apds a finalizacdo da transacdo, essas informagOes
permanecem visiveis na tabela de bens vinculados na visualizacao do imdvel, possibilitando a

consulta do tipo de proprietario e do érgao anterior.

Nova Transferéncia X
ADOS GERAIS  DOCUMENTOS

..........

Visualizagso Transferéncia X

Ipapos Gerals  DocUMENTOS

rrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrrr

Ovvagies  Omommagio  Aetes  resOcps

IMPORTANTE

**Conforme implementado na versdao 1.11.0, nas transacoes de Transferéncia
passaram a ser exibidos e salvos os novos campos Novo Tipo Proprietario e Novo
Gestor, permitindo que o sistema preencha automaticamente o campo Proprietario
de acordo com a regra definida para cada tipo. Ao selecionar o Novo Tipo

Proprietario durante a criacdo da transferéncia, o sistema ajusta o proprietario
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conforme o cenario: Administracdo Direta (Estado — bloqueado), Administracdo
Indireta (Proprietario assume o Novo Gestor — bloqueado), Uniao (Unidao —
bloqueado), Municipio (municipio selecionado) e Terceiros (campo livre, com CNPJ
obrigatoério).

**A edicdo de transacoes somente é permitida quando o imodvel estiver em Modo

Edicao.
e. Afetacao/Desafetacao

Para criar uma transacao do tipo Afetacdo, acesse a aba “Transacdes” na ficha do imdvel, clique
em “Nova Transacdao” e selecione o tipo “Afetacdo”. Em seguida, preencha os campos
obrigatérios Tipo de Responsavel, Responsavel, Conta Contabil e Classificacdo (os campos N°
do Instrumento Autorizativo, Data e Observagbes sao opcionais), observando que o sistema
permite que o responsavel de destino seja 0 mesmo d6rgdo de origem. No campo Bem,
selecione 0 bem a ser afetado, sendo listados apenas bens dominicais nao vinculados a outras
transacOes, conforme o0 mesmo comportamento da disponibilizacao.

Apds preencher todas as informag0es, clique em “Salvar” e registre a transacao; ao registrar, o
sistema altera automaticamente a conta contabil, a classificacdo e o responsavel atual do bem,
gerando uma ocupacdao com a area selecionada, alterando a situacdo da transacdo para
“Afetado” e impedindo novas transagdes de Alienacdo ou Baixa enquanto o bem estiver afetado,

mantendo todas as ag0es registradas no Log de Auditoria.

Nova Afetacdo X
DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS
Favoreci ido
Tipo Ocupante * Ocupante * N° do instrumento autorizativo
>  Selecione -
Data Inicio * Data Fim E-mail Data
(3  Informe ioll| © Aoicionar 30/01/2026 P ]
Classificagdo * Conta Contabil *
- -
Observa cdo
Bens
© ADICIONAR
Matricula/Transrigio Tipo Observagdes Denominagéo frea Total Aren Ocupada Area a Ocupar Areaivee Responsével Valor Liquido Agdes
Linhas por pégi "
CANCELAR | SALVAR |
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As transagOes de Afetacdo podem ser editadas enquanto estiverem em elaboracdo e o imdvel
estiver em modo edicdo. E possivel alterar dados como niimero do instrumento autorizativo,
data, motivo, campos personalizados e informagdes da ocupacdo (e-mail, quantidade de salas,
datas de inicio e fim). Os campos Tipo de Ocupante, Ocupante e Bem Ocupado permanecem
bloqueados. Todas as alteracdes sdo registradas no histérico e refletidas no memorando da
transacao.

Para realizar a desafetacdo de um bem imdvel, acesse a aba “Transagdes” do imdvel, entre no
modo edicdo e selecione a transacdo do tipo “Afetacdo”. Na tela da transacdo, o sistema exibira
o0 campo de situagdao com a opcao “Afetado” marcada; altere a situacao para “Desafetado” e
registre a alteragdo. Ao registrar a desafetagdo, o sistema retorna automaticamente o bem a
conta contabil, a classificacdo e ao responsavel de origem, garantindo a rastreabilidade das
informacOes, e nao permite que a situacao seja alterada novamente para “Afetado”. Apos a
desafetacdo registrada, o sistema libera a criacdo de novas transacdes para o bem imével e
disponibiliza a opcdo de emissdao do memorando de desafetacdo, mantendo todas as agdes
registradas no Log de Auditoria.

Visualizagso Afetagio01

i Ocupante* N* do instrumento autorizativo

atamnidos  vaaFm  Emil
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Visualizagao Afetagso01 Pox

DADOS GERAIS  DOCUMENTOS

Favorecido

IMPORTANTE

** Apos desafetar, ndo é possivel retornar para “Afetado”.

** No modo visualizacao, os memorandos de afetacao e desafetacdao ficam
disponiveis apds a desafetacao

**A edicdo de transacoes somente é permitida quando o imdvel estiver em Modo
Edigao.

7. Adicionar tarefas

Acesse a aba “Tarefas” e clique em “Adicionar”. Quando o sistema abrir o modal “Nova Tarefa”,
preencha os campos obrigatdrios, sendo eles Assunto, Data de Entrega, Hora de Entrega,
E-mail e Observacdo. Apds o preenchimento, clique em “Salvar” para registrar a tarefa, que

sera adicionada a listagem de tarefas.

@ Auenghal imével em modo e &gk, 1245
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Nova Tarefa

O sistema permite vincular mais de um e-mail a tarefa, possibilitando que multiplos usuarios
sejam notificados ou acompanhem a execucdo da atividade. Os e-mails adicionados ficam
associados a tarefa registrada, facilitando a comunicacdo e o acompanhamento das agdes

relacionadas.

0O 0OO0OO0OOOODOODODOO©DOO©D

Depois de ser adicionada a listagem de tarefas, é possivel edita-la ou exclui-la.
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Otncracio ‘Deta/Hors Encregn [ ™

8. Adicionar despesas

Acesse a aba “Despesas” de um bem imdvel, enquanto estiver no modo visualizacdo, e clique
em “Adicionar”. Quando o sistema abrir o0 modal “Adicionar Despesa”, preencha os campos
obrigatdrios, sendo eles Descricdo, Natureza, Valor e Data de Vencimento. Apds o
preenchimento, clique em “Salvar” para registrar a despesa, que sera adicionada a listagem de
despesas.
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Apoés ser adicionada a listagem de despesas, € possivel acessar a despesa para edita-la ou
exclui-la. Além disso, o sistema permite acessar o histdrico de alteracbes e o log de auditoria
referentes a cada despesa adicionada.

A DOCUMENTOS/ANEXOS  VISTORIA  DESPESAS  DEPRECIACAO

Natureza Data Cadastro Data Vencimento Valor Situagao

T ooz wezrom p— 1]

Bl

Q.
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Editar Despesa

Descrigio + atureza * alor
Teste 01 s corrences ~  R5 21000

Data Vencimento *
09/01/2026

Observa

9. Adicionar vistoria

Acesse a aba “Vistoria” de um bem imovel e cligue em “Adicionar”. Quando o sistema abrir o
modal “Nova Vistoria”, preencha os campos obrigatdrios, sendo eles Objetivo, N° do Laudo e
Data da Vistoria. Se necessario, € possivel vincular uma comissdo a vistoria. Apds o
preenchimento, clique em “Salvar” para registrar a vistoria, que sera adicionada a listagem de
vistorias.

@ Arengiol Imivel em modo de edicho. 015855

Q.
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Depois de ser adicionada a listagem de vistorias em situacdo de “Em elaboracdo”, é possivel
acessar a despesa para edita-la ou exclui-la. Além disso, o sistema permite acessar o histdrico

de alteragdes, o log auditoria, referente a cada vistoria adicionada.

@ naenghio Imével em modo de edicho, 015045

10.Adicionar ajuste de valor

Acesse a aba “Bens” e clique no icone referente ao ajuste de valor do bem para abrir a tela
“Ajuste de Valor”. Nessa tela, selecione o tipo de ajuste que deseja realizar, sendo eles Adicao
de Custo Subsequente, Baixa Parcial, Prazo de Vida Util e Avaliagdo. Caso o bem seja do tipo

“Terreno”, o sistema ndo permite realizar o ajuste do tipo “Prazo de Vida Util".
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@ Atengaot Imsvel em mado g exigas, 01 5

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicio Valor Atual Depreciagio Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagio
R$ 1.000.000,00 R$ 1.000.000,00 R$0 0 meses 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste * R$ 1.000.000,00
Selec ~ R$ 0,00 Informe ) .000.000,
Adicao de Custo Subsequente Valor Liquido Novo
R$0
Baixa Parcial
Avaliacio Valor Ajustado
-R$ 1.000.000,00
Reducdo ao Valor Recuperavel

Valor Bruto Atual
R$ 1.000.000,00

CANCELAR SALVAR

Apés o preenchimento de todos os campos necessarios e o clique em “Salvar”,
independentemente do tipo de ajuste realizado, o ajuste é adicionado a listagem de ajustes do
bem imdvel na situacdo “Em elaboracdo”, sendo registrado apenas apds a analise e aprovacao

do homologador.

IMPORTANTE

Um bem pode ter apenas ajuste de valor em situacao de “"Em Elaboracao” listado.




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS
Valor Aquisicio Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagio
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses RS0 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Finalidade * RS 242,14
Avaliacdo ~ R$ 0,00 Avaliacao Patrimonial - !
Data Avaliagao * Validade Avaliacao Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme BB inform B inforn o] R$0
Comisséo Valor Ajustado
© ADICIONAR -R$ 242,14
Observagaes
; Valor Bruto Atual
R$ 242,14
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR [ SALVAR ‘

Apds ser adicionado a listagem de ajustes na situacdo “Em elaboragao”, é possivel acessar o
ajuste para edita-lo ou exclui-lo, bem como visualizar o histérico de alteracdes e o log de
auditoria. Ao registrar o ajuste, o sistema permite apenas a visualizagdo das informagdes do

ajuste, do log de auditoria e do memorando, ndo sendo possivel realizar quaisquer alteragGes.

@ Meenghotimbre e modo s cdigho. 0234

Tpe  ValocAntesier Mowo Valor Data Situagio Agdes

Q.

a. Adicao de Custo Subsequente

Se o ajuste for do tipo Adicao de Custo Subsequente, devem ser preenchidos os campos
obrigatdrios Valor de Mercado e Data do Ajuste. Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para

adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situacdo “Em elaboracao”.
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Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisigao Valor Atual Depreciagéo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagéo
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor * Data Ajuste * R$ 242,14
Adicao de Custo Subsequentel - | rs 000 Informe o) !
Valor Liquido Novo
Observagges R$0
forme

Valor Ajustado

-R$ 242,14

Valor Bruto Atual
R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$0

CANCELAR SALVAR

b. Baixa Parcial

Se o ajuste for do tipo Baixa Parcial, devem ser preenchidos os campos obrigatérios Valor de
Mercado e Data do Ajuste. Apds o preenchimento, clique em “Salvar” para adicionar o ajuste a

listagem de ajustes do bem, que ficara na situagao “Em elaboracdo”.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisigio Valor Atual Depreciagéo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14 R$0 0 meses R$0 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor * Data Ajuste * RS 24214
Baixa Parcial ~| rs 000 Informe (] !
Valor Liquido Novo
Observagges R$0
forme

Valor Ajustado

-R$ 242,14

Valor Bruto Atual
R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$0

CANCELAR SALVAR

c. Prazo de Vida Util

Se o ajuste for do tipo “Prazo de Vida Util”, devem ser preenchidos os campos obrigatérios Valor

de Mercado e Vida Util Remanescente. Apds o preenchimento, clique em “Salvar” para adicionar

0 ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situacdo “Em elaboracao”.
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valor Atual
R$2.192,00

d. Avaliacao

i.  Avaliagao Patrimonial

Se o0 ajuste for do tipo “Avaliacdo”, com a finalidade de “Avaliagao Patrimonial”, devem ser
preenchidos os campos obrigatdrios Valor e Data da Avaliacdo. Apds o preenchimento, clique
em “Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situagdo “Em

elaboracao”.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS
Valor Aquisicio Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses RS0 0%
Valor Liquido Atual
TIPo Ajuste ¥ Valor Mercado * Finalidade * R$ 242,14
Avaliagad] < | rs 000 Avaliaggo Patrimonial - '
]
Data Avaliagao * Validade Avaliagdo Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme i} forme (2 informe (]
Comisséo Valor Ajustado
© ADICIONAR -R$ 242,14
Observagaes
¢ Valor Bruto Atual
R$ 242,14
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR SALVAR
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ii.  Avaliacao Retroativa

Para realizar uma “Avaliacao Retroativa”, devem ser preenchidos os campos obrigatdrios Valor e
Data da Avaliagdo. Ao informar a Data da Avaliagdo, é necessario selecionar uma data anterior
ao més atual, podendo ser dias, meses ou anos anteriores. Apds o preenchimento, clique em
“Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficard na situacdo “Em
elaboracao”.

IMPORTANTE
**Ao0 clicar em “Salvar”, o sistema exibira um aviso sobre a avaliacdo retroativa e,

para prosseguir com o ajuste, o usuario devera confirmar a agdo.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14 Rs$0 0 meses R$0 0%

Valor Liquido Atual
|Tipo Ajuste * | Valor Mercado * Finalidade * R$ 242,14

Avaliagdo R$ 900,00 Avaliagao Patrimonial v
pata Avaliagzo * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
14/07/2025 2] 090612025 3  informe (o] R$ 900,00

Comisséo Valor Ajustado

Observages
Valor Bruto Atual
nforme

R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$ 900,00

CANCELAR

0

Aviso!

Vocé esta prestes a realizar uma
avaliagao retroativa deste bem. Essa
agdo nao altera registros passados,

mas recalcula o valor liquido do

bem e ajusta a depreciacao
acumulada no més corrente. Se
houver depreciagdo acumulada de
vérios meses, a avaliagdo sé podera
ser realizada apés esse periodo.
Deseja continuar?

NAO ‘ sim
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iii.  Alienagao

Se o ajuste for do tipo “Avaliacdo”, com a finalidade de “Alienacdo”, devem ser preenchidos os
campos obrigatorios Valor de Mercado e Data da Avaliacdo. Apds o preenchimento, clique em
“Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficarda na situacao “Em

elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisigéo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciago
R$ 2.100,00 R$ 2.100,00 R$0 600 meses R$ 346,50
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste ~ Valor Mercado * Finalidade * R$ 2.100,00
Avaliagao ~ | rs 0.00 Alienacao - o

Data Avaliagao * Validade Avaliaggo Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme 9 informe B informe & R$0
Vida Util Remanescente Estado Conservagao Comissao Valor Ajustado

600 Selecione - -R$ 2.100,00

Valor Venda Forgada
R$ Informe

Valor Bruto Atual
R$ 2.100,00

Observagdes Valor Bruto Novo @

forme R$0

CANCELAR SALVAR |

iv.  Incorporacao Fundo Imobiliario

Se o0 ajuste for do tipo “Avaliagdo”, com a finalidade de “Incorporacdo Fundo Imobiliario”, devem
ser preenchidos os campos obrigatorios Valor de Mercado e Data da Avaliagdo. Apos o
preenchimento, clique em “Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que

ficara na situagdo “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisido Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 2.100,00 R$ 2.100,00 RS0 600 meses RS 346,50 0,17%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * inalidade * R$ 2.100,00
Avaliagao ~ | ®s 000 Incorporacao Fundo Imobiliario - S
Data Avaliagao * Validade Avaliagio Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme = rme B informe ) R$0
Vida Util Remanescente Estado Conservagao Comissdo Valor Ajustado
600 i Ml © ADICIONAR -R$2.100,00
Observacdes Valor Bruto Atual
y R$ 2.100,00
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR SALVAR
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e. Reducao ao Valor Recuperavel

Se o ajuste for do tipo “Reducdo ao Valor Recuperavel”, devem ser preenchidos os campos
obrigatdrios Valor de Mercado e Data do Ajuste. Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para

adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situacdo “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisigdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
RS 2.100,00 RS 2.100,00 RSO 0 meses RSO 2%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste * R$ 2.100,00
Reducao ao Valor Recuperavel ~| r$ 9.000,00 03/09/2025 i) o
Valor Liquido Novo
Observagges

R$ 9.000,00

forme

Valor Ajustado
R$ 6.900,00

Valor Bruto Atual
R$ 2.100,00

Valor Bruto Novo @

R$ 9.000,00

CANCELAR SALVAR

11.Adicionar divisao

Para adicionar uma nova divisao, acesse a aba “DivisGes” no bem imdvel e clique em

“Adicionar”. Ao abrir o modal de inclusdo, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar”.

Ficha » Ficha do Bem

PS
Patrimdnio

Imobiliario
< Voltar para o imével

@ Atencao! Imével em modo de edicao.

Tipo Bem Matricula/Transcrigao Proprietario Responsavel Atual Registrado em

Terreno Rural - SECONT SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA 29/01/2026

FICHA  DOCUMENTOS/ANEX0S  visToRriA | pivisdes | vincuto
© ADICIONAR

Denominagdo Observagio valor Area situagéo Acdes
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Proprietario Area Disponivel(m?)
SECONT

Adicionar Divisdo

CANCELAR

Apds o salvamento, a divisdo ficara na situacao “Em elaboragdo”, permitindo visualizar o log de
auditoria e, enquanto estiver nessa situacdo, editar ou excluir a divisdo. Por fim, apds
registrada, a divisdo ndo podera mais ser alterada, podendo apenas sofrer transagbes de

disponibilizacdo, conforme as regras do sistema.

Ficha » Ficha do Bem a leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @ v

< Voltar para o imével

@ Atencao! Imével em modo de edico.

Tipo Bem Matricula/Transcrigao Proprietario Responsavel Atual Registrado em

Terreno Rural - SECONT SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA 29/01/2026

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES ~ VINCULO

© ADICIONAR

Denominagao Observagao Valor Area situacéo Agaes
| ouisao o1 Re673.08 1.000.0n m elaboragio ]l |
Total:1 Linhas por pégina:i 10+ Psginal de1
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Apés a criacdo, a divisdo passa a ser exibida como opgdo nas transacoes do tipo
Disponibilizagdo. Ao selecionar a divisao, o sistema preenche automaticamente o campo “Area

ocupada” com o valor correspondente a area da divisao selecionada.

Quando a disponibilizagdo envolver uma transferéncia temporaria para um destino
(disponibilizagdo destino), ao registrar a transacdo o sistema gera automaticamente um novo
bem em elaboracdo no érgao de destino, com base na divisao disponibilizada. Esse novo bem é
criado com as mesmas informacoes da divisdo, como denominacdo, observacao, area e valor,

mantendo a rastreabilidade em relacdo ao bem de origem.

Durante a disponibilizacdo com depreciagdo no destino, o sistema aplica automaticamente os
ajustes de valor necessarios no bem de origem, registrando o ajuste por divisdo. Ao finalizar a
transacdo no destino, o sistema baixa o bem no drgdo de destino e retoma o valor ao bem

original, por meio de ajuste de valor, garantindo a correta recomposicdo patrimonial e contabil.

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES | TAREFAS

=
Vocé nao possui Transagdes adicionadas ao imdvel.
Clique no botao para comecar.

INICIAR UMA TRANSAGAO v

a

LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOE! Bem imével para Leil3o - Edificios

Bem imével para Leildo - Terrenos
Cessdo de Uso

Cess&o destino

Cessao (origem)
Concessao de Direito Real De Uso
Concessao de Uso
Vocé ndo -
Demolicdo
Doacdo (Doador)

Investidura

Legitimago de Terra

Locagdo (Locador)

Permissdo de Uso dJ
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Nova Cessé&o (origem) X

DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS

Favorecido
Tipo Ocupante * Ocupante * Numero do Processo
Administracao Indireta - SESA v "
Ne do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
f 10/01/2026 B nf ol © Abicionar
Observacio
Bens
© ADICIONAR
T TrsevTes oo ™ TerTOm T TespomseeT Ve T T
) 100,00 . SECONT- .
Terreno Urbano - Diviséo 01 210,00 100,00 - 11000 R$1.529,58 ]

SECRETARIA DE

0 - e

Linhas por pagina:

CANCELAR SALVAR

~ Ficha » Ficha do Imével ' leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @

Patrimnio
Imobilidrio

< Voltar para listagem

RGI Situagao Registrado Por Registrado em P TT— anmomos o
0000002628 Registrado LETICIABATISTAROCHA  29/01/2026 (R R LR ) e
LOCALIZACAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS ~ TRANSACOES  TAREFAS
Filtros: ‘ Todos os Tipos ™
" - . . Inscrigdo . 3 Area
# Tipo Denominagao Matricula/transcricao . Proprietario Responsavel Atual
imobilidria disponivel
Ter SECONT -5..mostrar mais.  SESA - SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE 110,002
Ter SECONT -S...mostrar mais.  SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA  4.300,00 M? 430000 M
« >
Total & » 0 - P

©2026 — Todos os direitos reservados.

12.Adicionar vinculo

Na aba “Vinculo”, clique em “Vincular”. O sistema abrirda um modal com campo de pesquisa para
localizar o bem que sera vinculado; selecione o item desejado e confirme para que ele seja

incluido na listagem de vinculos do bem.

e Uma edificacdo pode ser vinculada a apenas um terreno.
e Um terreno pode ser vinculado a uma ou mais edificagdes/divisoes.

e N&o é permitido vincular terreno com terreno.
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Imobiliério -
< Voltar para o imével

@ Atencao! Imével em modo de edigdo.

Tipo Bem Matricula/Transcriggo  Proprietirio  Responsavel Atual Registrado em
Edificaggo PRODEST CEl OORDENADORIA ESTADUAL DE PROTEGAO EDEFESACIVIL  25/11/2025

FICHA  DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISGES | viNcu
© VINCULAR

# Tipo Denominagdo Responsavel Responsavel Atual Area Valor situagdo  Acbes

©2026 — Todos os direitos reservados G

Pela coluna AcOes, é possivel remover o vinculo, acessar a ficha do bem vinculado (atalho de
navegagao) e consultar o Log de Auditoria do vinculo, que exibe o histdrico de agdes realizadas

seguindo o padrao das demais funcionalidades do sistema.

@ Atengéo! Imével em modo de edigdo.

Tipo Bem Matricula/Transcrigio ~ Proprietirio  Responsavel Atual Registrado em

Edificagio - PRODEST PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 25/11/2025

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES  VINCULO

© VINCULAR

# Tipo inaga: a avel Atual Area valor Situagdo  Agdes
| 0 erreno Urbano Terreno 01 PRODES SRODEST 423020 R$2.100,00 Em Elaboragdo |i o) -»jl |
Total: 1 Linhas por pigina: 10+ Pagina 1 de 1

(J

©2026 — Todos os direitos reservados 6

Ao registrar o vinculo, ele é refletido nos dois lados: ao vincular, o relacionamento passa a

aparecer na aba “Vinculo” de ambos os bens.
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Imobilidrio

< Voltar para o imovel

Tipo Bem Matricula/Transcrigao Proprietario Responsavel Atual Registrado em
Terreno Urbano PRODEST PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO ~ 30/01/2026
FICHA  DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES ~ VINCULO ~ DESPESAS  DEPRECIAGAO
# Tipo inagas a avel Atual Area Vvalor situagio  Acdes
a1 Teste Divisio PRODEST PRODEST 16.000,00 R$160,00 Registrado £ 3]
Totali 1 L gina 1 de 1

Ficha » Ficha do Berr ' eeh.rocha@es

2 a
Patrimdnio
Imobiliério i

< Voltar para o imovel

Tipo Bem Matricula/Transcrigio ~ Proprietirio  Responsével Atual Registrado em

Edificago - PRODEST PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 25/11/2025

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA ~ DIVISOES ~ VINCULO  DESPESAS ~ DEPRECIAGAO

# Tipo inaca a avel Atual Area valor situagio  Agdes

4 Terreno Urbano Terreno 0 PRODEST PRODEST 223020 R$2.100,00 Registrado £ 5]

©2026 — Todos os direitos reservados u

a. Vinculo entre Ativos de Infraestrutura, Terrenos e Edificacoes

O sistema permite vincular Ativos de Infraestrutura a bens tradicionais ja cadastrados,
possibilitando a representacdao correta da relacdao entre componentes de infraestrutura e bens

fisicos, como edificacOes e terrenos.
Para vincular um Ativo de Infraestrutura a um bem tradicional:

1. Acesse a ficha do Ativo de Infraestrutura.
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Ficha » Fen

< Vottar pars o imével
@ Axengact Imével em modo de edigio

MatriculafTranserigio  Gestor Respo
PROD \CAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO  AGER!

OCUMENTOS/ANEXOS  VISTORIA  DIVISGES  VINCULO

Denominagio Tipo Bem + Tipo Propritirio *
Atvo 01 A estrutura 0 - Administragho Indireta B
Reconhedimento Contébil®
- * O Conabiizade @ N biizado
Manual Finalidade * Closificagio * Conta Contabil»
Sem Informagao de Uso - BENSIMOVEIS os - 891290101 - MOVEISE ERCEIROS -
Subcassifcagio Valor+ ExtensioTotal (m)*
e — - RS 210000
Largora Total(m) Trechorsegmento (nomelciigo) Ko tniciol
KmFinal N de faixas Acostamento
Tipo de pavimento MaterialPredominante
Observagses

2. Cligue na aba “Vinculo”.

Ficha » Ficna . cen rocha@estudance ifms.edubr @ ¥

< Voltar para o imével

imével em modo de edigi

Tipo Bem [T —— [o—— [om—
Atvo de Infracsruura 01— PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO  AGERH - AGENCIA ESTADUAL DERECURSOS HIDRICOS 0310312026

FICHA

Denominagio Responsével Responsavel Atual frea Valor Situagio  Agdes

Terreno 01 HSN

o4

Busca His

Manual

3. Selecione a acao “Vincular”.
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@ Atengao! Imével em modo de edigio.

Gestor R el
PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO  AGERH - AGENCIA ESTADUAL DE RECURSOS HIDRICOS

FICHA  DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES  VINCULO

© vincuLar

Responsivel

Q.

4. O sistema permitira selecionar bens dos seguintes tipos:
o Edificacdo

o Terreno

5. Apds selecionar o bem desejado, confirme a agdo e encaminhe para registro
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Vinculo adicionado comsucesso X
) o

@ Acengiiot Imibvel em modo de edigio

Gestor [—— [om——
PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO  AGERH - AGENCIA ESTADUAL DE RECURSOS HIDRICOS 03/03/2026

© vincuLar
.

Tipo Responsivel Responsavel Atual frea

@ Acengiot Imivel em modo de edicio

O sistema registrard automaticamente a relacdo entre o Ativo de Infraestrutura e o bem

selecionado. E, apds a criagao do vinculo:

e O relacionamento sera exibido na ficha do Ativo de Infraestrutura.

e O vinculo também sera exibido na ficha do bem tradicional vinculado.

Dessa forma, a relacdo podera ser visualizada em ambos os registros, garantindo
rastreabilidade e integridade das informagdes. Logo, a vinculagao entre Ativos de Infraestrutura
e bens tradicionais:
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e Reutiliza as regras ja existentes da funcionalidade de vinculo.
e Respeita as permissdes configuradas no sistema.
e Registra a agdo no log de auditoria.

e Mantém o comportamento consistente com os demais tipos de vinculo do sistema.

O vinculo ndo altera automaticamente valores contabeis ou classificacdes dos bens, servindo

exclusivamente para controle estrutural e organizacional da relagao patrimonial.

IMPORTANTE

e 0 vinculo pode ser criado apenas por usuarios com permissdo adequada.
e A exclusdo ou alteracao do vinculo segue as mesmas regras aplicaveis aos
demais vinculos do sistema

e A existéncia de vinculo ndo impede a execucao de demais funcionalidades,

salvo regras especificas ja existentes no sistema.
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Emitir processo digital

Para emitir o Processo Digital de um imovel, cligue no botdo “Processo Digital”, localizado no

canto superior direito da tela.

& FLOW: SIGA - Sistema Integrado dé Gastao Administrativa
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Emitir relatorio do imovel

Para emitir o relatdrio do imdvel, clique em “Relatdrios”, no canto superior direito da tela, e, em

seguida, selecione “Imovel”.

P amo @
w | [ewrémios~ |
@
o Logrado,
N Lote N Quadra
Comple: Municip
Regido Latitude
Zon
1 G
e v
. % J
NS
A N N
5 T T Y
%
g Y o
£ - Ol
; WY LA
¢ NN
q \
INFORMAGOES DO PATRIMONIO
RGI: 0000002622
Iju-wa Total: 4.230.2 M® Area Construida: 23.100 M*
Denominacdo: Teste Divisdo Valor Liquido: R$ 2.331,00
Observagbes: -
LOCALIZAGAO DO IMOVEL
[ icipio: Alcantaras Ceara
BENS
MatriculaiTranscrigao Tipo Observages Area Total valor
- Edificagan - 5.000 MF RS 50,00
- Edificago - 16.000 M° RS 160,00
- Edificagan - 2.100 ME RS 21,00
- Terrens Urbano - 4.230,2 MF RS 2.100.00
TRANSAGOES
Matricul Codigo d
e Tipo Lol Tipo de Data da Desting Situagao
- Edificagso  tests 01 3104 Cessao de Uso 2611112025 COORDENADORIA ESTADUAL DE PROTECAD E DEFESA CIVIL Celebrado
OCUPAGOES
Cédigo da Transagio Bem Ocupante Area Ocupada Data Inicio Data Fim Situagso
3104 tests 01 CEPDEC 5.000m* 04/11/2025 - Celebrado
BENFEITORIAS
Matricula/Transcrigio Tipo. Observagses Area da Benfeitoria valor
Sem benfaitorias vinculadas ao imével!
AJUSTE DE VALOR
Matricula/Transcrigio Tipo Data Observagies Valor Anterior Novo Valor
Desmembramento 251112025 RS 210,00 RS 160,00
DEPRECIAGOES
Matricula/Transcrigio Denominacso Tipo Vida Uil (meses) Taxa Valor Residual Valor Depreciado Valor Atual
Sem Depreciagtes Realizadas no Imével!

Quando o imovel possuir bens classificados como Ativos de Infraestrutura — Abastecimento de

Agua, Abastecimento de Energia, Barragens, Estradas, Pragas, Pontes, Ruas, Rede de

74
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TelecomunicagOes, Sistemas de Esgoto, Tuneis ou Viadutos — esses bens também serdo

exibidos na tabela de bens do relatorio.

IMPORTANTE

e Para bens de infraestrutura, a coluna “Area Total” sera exibida com valor

zerado
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Modo edicao

Para entrar no modo de edicao, clique no icone de trés pontos, localizado na lateral superior

direita da tela, e, em seguida, selecione a opcao “Editar”.

IMPORTANTE

O Patrimonio Imobiliario possui dois modos de acesso: visualizagdo e edigao. No
modo visualizacdo, o usuario apenas consulta as informacoes do imovel, sem
possibilidade de alteracao. No modo edicdo, é possivel realizar ajustes e registrar
transacoes conforme as permissoes do usuario, sendo que esse modo possui tempo

limitado e pode ser encerrado automaticamente pelo sistema.

Registrado em
istema 7/04/202

Filtros: | Todos os Tipos

Den Propritirio Area Valor Situagso Agges
T ESTADO SC - GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA 1000000 M R5200.000,00 Registrado D 3
Ficha » Ficha do Imovel @ i amin @ v
< Voltar para listagem
@ Atengio! Imével em modo de edigdo. 01:59:59
Cédigo patrimonial  Situagdo Registrado Por Registradoem  Em alteragdo por _ .
5 encaminiar [
G 0 Admi istema O 5 Administrador do sistema g
LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTG BEN TRAN
Localizagio D A
Localizagio Situagdo * cep
Localizado ~ 88010000
Logradouro * Nimero e Lote N Quadra
Rua Fellpe Schmidt nforme Inform f
Bairro/Distrito * Regido ona
centro Grande Florian6polis
Complemento
Estado * Municipio *
santa Catarina ~  Florlanpolis
Confrontages
Confrontacio Meactammee o ameenm -
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1. Timer modo edigao

Ao acessar o modo de edicdo de um imovel, o sistema inicia um timer com um periodo de
tempo previamente configurado. Caso esse tempo seja excedido, o usuario é redirecionado para
0 menu principal, e uma notificagdao e um e-mail sdo enviados informando o encerramento da

edigdo. O tempo do timer é configuravel no SETUP do sistema.

@ Meagll ndvet e e e ccho. 01525

Teste compiementa

hiato Grosso o Sul Campo Grande
Confrontactes

Controntago

ehe Lo
Sem informagao - Seminformagis

Controntass Diregio Lata Metragem agdes
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2. Cancelar edicao

Para cancelar o modo de edigdo, cligue no icone de trés pontos localizado na lateral superior

direita da tela e, em seguida, selecione a opcdo “Cancelar Edicao”.

~ Ficha » Ficha do Imével >4 admin (&)

Patrimonio
Imobilidrio .
< Voltar para listagem

@ Atengao! Imével em modo de edigao.

= Imoveis

e ccl Situagdo Registrado Por Registrado em .
- . - ENCAMINHAR H
0000002616 Registrado Administrador do sistema 08/09/2025 .

Consultar
LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSAGOES  TAREFAS O Cancelar Edigdo

© ADICIONAR Filtros: Todos os Tipos "

o #  Tipo Finalidade Denominagéo Responsavel Responsavel Atual Area Valor
Reclassificagdo Contabil
Terreno Urbano Sem Uso Terreno Teste ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. 210,00 M* R$2.100,00
Relatérios
Edificacao Sem Informagao de Uso Edificagdo Teste ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. 21.000,12 M* R$2.100,00
onfiguracdes
4 »

= Busca Histérico

® Manual

©2025 — Todos os direitos reservados 6

Consultar

Para acessar a listagem de imdveis do sistema, clique na aba “Consultar”, no menu lateral
esquerdo. Nessa tela, é possivel visualizar todos os imoveis cadastrados, acessa-los nos modos
visualizacdo ou edicdo, bem como realizar pesquisas utilizando o campo de busca por RGI

(Registro Geral do Imovel), localizado no canto superior da tela.

IMPORTANTE
A busca pelo RGI pode ser realizada sem a necessidade de inserir os zeros a

esquerda. Basta informar o numero principal do RGI que o sistema localizara

automaticamente os registros correspondentes.
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imobiliério
© Novo ®
Iméveis Area
Temeng | Condicao Municipio/UF Bairro/Distrito Logradouro Valor Ocupades  Situagio
SEFAZ,
adu...Ver mais. 410,00 N&o Informado Cachoeiro De Itapemirim  vila nossa N/A R$317.972.28 Em Edicdo
SEGER e +1
adu...Ver mais. 0 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim ~~ Centro Siqueira Lima R$563.514,42 - Registrado
adu...Ver mais. 831,00 Nao Informado Sao Mateus Centro Coronel Constantino Cunha Em Edicdo
ificagio Contabil
. . SEGER.
MZSIT...Ver mais. 421300  ATIVO - Dominical / Desafetado / SemUso  Serra Central de Carapina Estados Unidos RSO Em Edicio
celatérios SEGER
Relatérios
#A8 Configuractes. nes...Ver mais. 40,00 Néo Informado Cachoeiro De Itapemirim ~ Alto Novo Parque José Rosa Machado R$12.150,00 SEFAZ Em Edicio
= Busca Historico INCAPER,
onual TALDEL.Vermais. 0 N&o Informado Linhares Bebedouro BR101- Norte R$27.993.96448  INCAPER Registrado >
Manua
. e+3
onst..Ver mais. Nao Informado Linhares Shell Guacui R$4.654.046,54 SESP Registrado >
ESCRI...Ver mais. 874,00 Nao Informado Castelo NOSSA SENHORA APARECIDA NOSSA SENHORA DA PENHA R$213. 24 IDAF, IDAF Registrado >
0 N&o Informado Vitoria Enseada do Sua Jodo Baptista Parra R$42.000.000,00 PRODEST Registrado >
0 Nao Informado Vitéria Enseada do Sua Jogo Baptista Parra R$25.414,70 PRODEST Registrado >
. 0
©2026 — Todos os direitos reservados c

3. Realizar busca avancada

Para acessar a busca avancada na listagem de imdveis, clique no botdo localizado na lateral
superior direita da tela. Ao abrir o modal lateral, preencha os campos desejados para realizar o
filtro e clique em “Buscar”. Caso clique no botao “Consultar”, os filtros aplicados serdo limpos e

a listagem sera exibida novamente sem restricGes.

Patrimdnio
Imobiliério
© Novo
Iméveis Area
Terreno  Condicao Municipio/UF Bairro/Distrito Logradouro Valor Ocupagdes Situacdo
SEFAZ
adu...ver mais. 41000 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim  vila nossa NA R$317.972.28 €m Edicio
SEGER € +1 .
/s
adu...ver mais. 0 Nao Informado Cachoeiro De ltapemirim  Centro Siqueira Lima RS563.514,42 - Registrado >
©
adu...ver mais. 83100 Naoinformado S30 Mateus Centro Coronel Constantino Cunha ~ Rs821.764,00 - Em Edicio
/s
N SEGER, ©
2 SIT..Ver mais. 421300  ATIVO- Dominical / Desafetado /Sem Uso  Serra Central de Carapina Estados Unidos RSO Em Edicio
B Relatérios SEGER 7/
% Configur . . . o}
Config nes..Ver mais. 40,00 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim  Alto Novo Parque José Rosa Machado R$12.150,00 SEFAZ Em Edigio
/s
Busca Histdrico INCAPER
TALDEL.Ver mais. 0 Nao Informado Linhares Bebedouro BR 101 - Norte RS27.993.96448  INCAPER Registrado >
® Manual
e+3
onst..Ver mais. 290700 Nao Informado Linhares Shel Guagui R$4.654.046,54 sesp Registrado >
ESCRI..Ver mais. 87400  Naoinformado Castelo NOSSA SENHORA APARECIDA  NOSSA SENHORA DA PENHA IDAF,IDAF  Registrado >
Nao Informado Vitéria seada do Sua Jodo Baptista Parra PRODEST Registrado >
0 Nao Informado Vitéria Enseada do sua Jodo Baptista Parra R$25.414,70 PRODEST Registrado >

‘«
©2026 — Todos os direitos reservados 6
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Busca avangada

CPF/CNP) do Ocupante
rform:

BUSCAR LIMPAR

Realizar desmembramento

Acesse a aba "Desmembramento” no menu lateral e clique em “+ Novo”. Ao abrir a tela “Novo
Desmembramento”, preencha o campo obrigatério “N© do Processo” e selecione o bem imovel
que sera desmembrado (selecionar imoével > selecionar bem). Em seguida, clique no botdo “+”
para realizar o desmembramento do bem, informando o valor correspondente a area do novo

bem.

MNovo Desmembramento Pe= owmn@ ~




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

fleslboooooooo

805098 iz &
F—— - - F— 7




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario
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Apds preencher todos os campos necessarios, clique em “Finalizar” para registrar o
desmembramento e adiciona-lo a listagem de desmembramentos. Apds o registro, o
desmembramento fica disponivel apenas para visualizacdo, ndo sendo permitidas alteracoes. Ao
acessar o desmembramento registrado, o sistema permite a emissdao do memorando

correspondente.
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WeProcesse QueDememeamerte  Conte Conébit

Realizar remembramento

Acesse a aba “Remembramento” no menu lateral e clique em “+ Novo”. Ao abrir a tela “Novo
Remembramento”, selecione os bens que serdao remembrados e, em seguida, escolha qual bem
devera manter a matricula/transcricdo ou preencha manualmente o campo
“Matricula/Transcrigao”. O sistema permite adicionar novos bens ao remembramento ou

remover bens ja incluidos na listagem.
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Hovs Remembramento. P oo @ -

< Voltar para a istagem

'BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS

Vock nia passul Bens adicianados.
Cligue o botBo para comegar.

L
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i

BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS

PREsT—

Q.

Remembramento » Ls oz remeriorerts

© Novo

10
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Q.

Realizar reclassificagdo contabil

Para realizar uma reclassificagdo contabil, acesse a aba “Reclassificacdo” no menu lateral e
cligue em “+ Novo”. Ao abrir a tela “Nova Reclassificacdo”, preencha os campos obrigatdrios,
sendo eles Orgdo, Conta Contabil de Origem, Conta Contabil de Destino e Motivo. Em seguida,
selecione os bens que terdo a conta contabil alterada, sendo possivel adicionar ou excluir bens
enquanto a reclassificacdo estiver na situacdo “Em elaboragao”. Apos finalizar o preenchimento,
cligue em “Salvar” para adicionar a reclassificagdo a listagem, onde o sistema permite visualizar

as informac0Oes e emitir o memorando correspondente.
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Editar Reclassificagio Cantélbil @ n @

< Voltar para a listagem

i Dasi

- MATERWS TEMPORARIAMENTE SEPARADOS DE IM... - + o]

Brgios
ESTADO SC
uuuuuuu

Metwe redlassica 3o contsbl

Q.

Ao clicar em “Adicionar”, o sistema abre o modal “Selecionar os bens”, que apresenta as
seguintes colunas para facilitar a identificacdo do registro correto: # (identificador do bem),
Denominacdo do Bem, CCI, Matricula/Transcricdo, Observacoes e Tipo. Nesse modal, é possivel
realizar a busca pelo bem por meio do campo de pesquisa localizado na parte superior, marcar
um ou mais registros e clicar em “Adicionar” ou “Adicionar Todos"”. Apds a selecdo, os bens
passam a compor a reclassificacdo enquanto ela estiver na situacdo “Em elaboracdo”,

permitindo inclusao ou exclusao antes da finalizagao.

ApicionAR Topos  [NEIISISS
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Ecitar Reclassificagho Contdbil

< Voitar para a listagem

rgio

ESTADO SC

Canta Contibi Origem * Conta Comibil Desting* Data de Cringio

123654 Tere cona © 12321990300 MATERIAIS TEMPORSS

ENTE SEPRRADCS DE M.+

Mativ reclassicagia cantibh

e Denomimigin oo B e
aoR Prenic TORIAS  mostrar mels. e ]

P i 58
Reclassificagio Contabil ® e -
© oo P

g tiegio Conta Origem Canta Desting Data situagio

Visualizar Reclassificagho Contabil

< Voltar pacs listagem

Conta Conuibil Origem

S — — . -
e ; .
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Ao realizar uma reclassificacdo em um bem que ja possui depreciacdo, no més em que a
reclassificacdo for registrada o sistema passa a exibir o valor liqguido do bem na coluna Valor de
Aquisicdo, com a depreciagdo zerada. Isso ocorre porque o bem inicia uma nova vida contabil a

partir da reclassificacdo. Todos os langamentos realizados até esse momento permanecem

disponiveis e consultaveis nos meses anteriores aos relatorios.




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Emitir relatorios

1. Inventario

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione
“Inventario” como subopcdo. Apds isso, € necessario o tipo de relatdrio, podendo ser analitico e
sintético.

Os relatorios no SIADES focam em emitir o resultado atual dos bens, ou seja, se o bem foi
incorporado, o gestor do 6rgdo pode gerar um relatdrio para visualizar esse bem em sua
gestao. Ao realizar uma transacdo para cedé-lo (transferéncia temporaria), o 6rgao destinatario
passa a visualizar este bem no relatdrio, sendo assim a emissdo do relatério sendo sempre

“onde” o bem esta no momento.

O inventario segue a seguinte formula:

.@ Governo do Estado do Espirito Santo

Inventario Analitico de Bens Iméveis em 31/08/2025

[Tipo Responsavel: Administragdo Direta
R Contabil:

Classificagdo: Nao Informado
123210118 - PRESIDIOS E DELEGACIAS A B A+B C D (A+B)-C-D

Inserigao Estado De Data da Area Valor de
£k genérica Conservacso  Endereca e e Incorporsgia  Totsl Aquisicae

Valor Ajustads  Valor Bruto i | o sl Inpairment.  \mpairmeet | velor Residual | Valor Liquide

e Valor aquisigao: Valor historico

e Valor ajustado: Diferenca entre valor liquido e novo valor inserido em um ajuste de
valor

e Valor Bruto: valor que soma o valor aquisicdo com o valor ajustado

e Depreciacao acumulada: Depreciacdo ocorrida até o momento

e Depreciacdo mensal: Depreciacdo ocorrida no més (exibida quando a data informada
corresponde ao Ultimo dia do més de referéncia)

¢ Impairment acumulada: Ajuste de Impairment ocorrido até o momento.

e Impairment mensal: Ajuste de Impairment ocorrido no més

e Valor Liquido: Valor do bem deduzido de depreciagGes, ajustes e reducoes.

IMPORTANTE
**No relatorio Analitico, passam a ser exibidas as colunas Tipo Responsavel,

Responsavel Atual, Tipo do Bem, N° do Bem (ex.: T1, E2), Dossié Imobiliario e

90
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Dossié Imobiliario do Bem, respeitando a ordem definida no layout do relatério. Ja
no relatério Sintético, foram adicionadas as colunas Tipo Responsavel e Responsavel

Atual, posicionadas ao lado das informacgoes do 6rgdo.

Batat

Além disso, nos relatérios de Inventario, a nomenclatura exibida no filtro de selecdo de drgao
segue a label configurada para o campo Responsavel no sistema. Dessa forma, o nome
apresentado no relatério serda o mesmo utilizado no cadastro e na consulta de bens. Por

exemplo, “Gestor/Responsavel”
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a. Sintético

Para emitir um relatdrio de inventario, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione a

opcdo “Inventario”. Em seguida, escolha “Sintético” como tipo de relatério e preencha os

campos obrigatdrios: tipo de proprietario, proprietario, data e reconhecimento contabil. O

sistema permite adicionar mais de um tipo de proprietario e mais de um proprietario, conforme

a necessidade da consulta. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o

relatorio.

~
Patrimdnio
Imabiliario

Relatério » Relatsrios do sistema

Inventario

Tipo de Relatsrio *
Sintético|

Gestor/Responsavel *

Conta Contabil Data*
Selecione © Adicionar 06/03/2026 [}

GERAR PDF | GERAR XLSX

Reconhecimento Contabil@*

Contabilizado

Relatério » Relstdrios do sistema

Inventario

Contabilizado

Tipo de Relatério * |

Sintético ~ | Administracdo Direta, Administracio Indireta |
Administracdo Direta

Conta Contabil

Selecione © Adicionar 3o Indirets
O Terceiros
O unizo
[m] Municipio

65— Tod

Q.
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Em relacdo aos campos Tipo proprietario, gestor e responsavel, segue uma explicacdo de cada

entidade para melhor entendimento do uso no SIADES:

Proprietario

Definigao:
Titular do direito de propriedade do imdvel cadastrado no sistema.

Normalmente, o proprietario é o Estado, especialmente para imdveis adquiridos por érgdos da
Administracdo Direta. Entretanto, também pode ser uma entidade da Administracao
Indireta, quando o imdvel estiver registrado em seu nome.

O sistema também permite o cadastro de imoveis pertencentes a outros entes ou
particulares (Unido, Municipio ou Terceiros), quando necessario para controle de uso ou
gestdo contratual.

Gestor

Definigao:
Orgdo ou entidade responsavel pela gestao patrimonial do imovel no sistema.

Principais responsabilidades:

Realizar o cadastro e manter as informagdes do imdvel atualizadas.
Gerenciar a carteira imobiliaria sob sua responsabilidade.

Realizar transagGes de disponibilizacdo do imével para um responsavel.
Reassumir a gestdo do imdvel quando a disponibilizacao for encerrada.

O gestor pode ser um 6rgao da Administracao Direta ou entidade da Administracao
Indireta e, em alguns casos, pode acumular também o papel de responsavel.

Responsavel

Definigao:
Orgao, entidade ou terceiro que utiliza efetivamente o imovel.

Principais responsabilidades:

Receber o imével por meio de disponibilizagdo realizada pelo gestor.

Utilizar o imével conforme sua finalidade.

Manter atualizadas as informag0es relacionadas ao uso do imdvel.

Finalizar a disponibilizacao quando nao houver mais interesse de uso, devolvendo a
gestdo ao gestor.




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Podem atuar como responsaveis 6rgaos da Administracao Direta, entidades da
Administracdao Indireta, Unido, Municipios ou Terceiros, conforme o tipo de instrumento
de uso (cessao, permissao, comodato, locacdo, entre outros).

Para gerar o relatério em formato PDF, o usudrio deve clicar no botdao “Gerar PDF”. O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciagao Mensal

e Depreciacdo Acumulada
e Impairment Mensal

e Impairment Acumulado

e Valor Residual

e Valor Liquido
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12 86 janeio ce 2026 15 17:30 Pagna ds 11
.
& Governo do Estado do Espirito Santo
oo pRriG sare Inventdrio Sintético de Bens Imdveis em 12/01/2026

Responsavel: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
Tipo Proprietario: Administraco Direta, Terceiros, Administracao Indireta, Municipio, Uniao
Contabil:

Classificagéo: BENS IMOVEIS DE USO ESPECIAL
123210107 - IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL

QuiBers | Vulorde Aquisicdn Valor Astado Vaor Bt lor Residut Vs Liquido

Toulgacona w| ez memimoies| Aot asans w0z Rsssom 182 A0 msam memzssanss| R ssoats
QuiBers | Vulorde Aquisicdn  Valor Austado Vaor Bt lor Residut Vs Liquido

Total por 323 RS 414.278 367.02 RS 36.183.101,06 RS 450,461 458,08 RS 0.00 RS B3.091 561 62 RS 0,00 R$0.00 RS 74.293.443,85 RE 387 360.006 46

Classificagso:

Classificacao: INATIVA
123210103 - TERRENOS/GLEBAS

cubena | vaorde ausicta Valor Austado vsor s [rp— vaor Lo

Tk Gonte v mememmen R wwsssen w500 w3000 wsam moca|  mssmacssesrs
cubena | vaorde ausicia Valor uatado vsor s [r— valor L

Toatpor

Classificagsa: 328 RS 270.082 00840 RS 33.343.557,73 R$ 309.405 566,13 RS 0.00 R$0,00 RS 0,00 R$0.00 RS 0,00 RE 309 405.566,13
CuaBers | Vlordo Acuisigta. | Vo A o fror— Vo Lo

Total do Orgaa: 6 RS 684.140,375.42 RS 75.526,650.79 RS 752.867.034,21 RS 0.00 RS 63.091.561.62 Re 000 Re 003 RS 70.293.443.85 RS 686.775.472.59

Responsavel: MPES - MINISTERIO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO

Tipo Proprietario: Administracao Direta, Terceiros, Administracao Indireta, Municipio, Uniao
Contabil:

Classificacao: BENS IMOVEIS DE USO ESPECIAL

123210102 - EDIFICIOS

QuiBens  Valor ge Aguisican Valor Rjustado Valor Bruto Valor Residual alor Liquide

Tots s conis ' s 510 a0.0 Rsacn Rs 51089000 R 000 745 20023 Rs000 som Rsan78130 ns anagsas

Para gerar o relatorio em formato XLSX, o usuario deve clicar no botdo “Gerar XLSX". O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicdo

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciagao Mensal

e Depreciagdao Acumulada

e Valor Residual

e Valor Liquido
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exportacao (24) B e

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Ajuda
o % . K 5 — = Y =|
Q &6 & & § 5% ~ R$ % 0 00 123 Padra. ~ + | B I S A g =
P8 - fx
» a o e 3 c [ | f «
Sras rencs i Valor de . Depreciagio | Depreciacio 5 o
' brgio Classificagio Conta Contabil Qtd Bens. Anorde | Valor Ajustado | Valor Bruto — Depreciacd® | yalor Residual | Valor Liquido
SECRETARIA DE ESTADO DA |BENS IMOVEIS DE USO 123210107 - IMOVEIS DE USO
B nemo e 323| R$414.278.267,02| R$26.182.101.06( R$450.461.468,08) R50,00| Rs63.091.561,62| Rs74.292.442,85 R5287.369.506,46
SECRETARIA DE ESTADO DA 123210103 -
° EoucAcio INATIVA [ TerRenCS/GLERAS 326 R$270.062.008,40| R$29.342.557.73| R$309.405.566,13| R$0,00| R$0,00| R$0,00| R$209.405.566,12]
MINISTERIO PUBLICO DO EBENS IMOVEIS DE USO s
© UmgeTERIO PUB 2Ene o 123210102 - EDIFICIOS 1| Resisessoz Rs0,00|  R$515.898,02 50,00 R$45.200,23 R$85.783,30)  R$474.698,79
. MINISTERIO PUBLICO DO 123210102 -
s MINETERID PUB NATIVA e ans ft #$34.672,00) Rs0,00] #434.672,00) 50,00 #50,00) R$0,00 R$54.672,00
VICE-GOVERNADORIA DO BENS IMGVEIS DE USO .
o |Mcece SEns o 123210102 - EDIFICIOS 1| Rsi77.48038 rs0,00|  R$177.40,36 R50,00|  R$122.577,35] R52.285,50) R554.512,01
. INSTITUTO JONES DOS BENS IMOVEIS DE USO -
7 ST o SEns o 123210102 - EDIFICIOS 1| Re73243188|  R$707.775.16)  RS$1.440.207.04 Rs0,00|  R$351793.27|  R$237.634,00| Rs$L.0BE.413,77
INSTITUTO JONES DGS 123210103 -
e ey NATIVA Teamenos aLERAS 1| Rsisaseei2l  Reiosases|  R$265.516,98 50,00 £50,00) Rs0,00|  Rs265.516,98]
£5COLA DE SERVICO PUBLICO [BENS IMGVELS DE USO e91250101 - MOVEIS EM
s press EEne MO 891250101 - IMOVELS 1| Rsts.894.867.60 R50,00| R$16.894.867,60 50,00 R50,00) R50,00| R$16.854.867,60)
5 ESCOLA DE SERVICO AUBLICO | BENS IMOVEIS DE LSS | asp10005 - corricios B[R . [ ep—— nso,00 rso,09 P e
E£5COLA DE SERVICO PUBLICO. 123210103 - ;
" £ p=s INATIVA e oeaas 1| Rs18.650.000,00| -R$1.755.132.40( R$16.894.867.60 50,00 #50.00) R$0,00| R$16.894.867.60)
INSTITUTC DE PESOS E 891290101 - IMOVEIS EM
T O O canTo [IMATIVA e mavets 2| rssss.azsen R$47.572.77|  R$1.007.449,18 R$0,00) #50,00] R$10.659,20|  RSL.007.443,18)
.. INSTITUTO DE peSos £ BENS IMOVEIS DE USO - cori
| MEDIDAS DO ESPIRITO SANTO | ESPECIAL 123210102 - EDIFiCIOS 1f R$913.801,01 R$45.690,05| R$959.491,06 R$0,00] R$0,00| R$0,00] R$959.491,06]
1a NSO D o0 B L een | INATIVA 123210002 e 1| Rs20.409.278,50| Ré1.020.468.35| Rs21.429.847.85 R$0,00) 50,00} R$0,00| R$21.425.847,85)

Secao "Bens Cedidos”

Apods a geracgao do relatério de Inventario Sintético em PDF e XLSX, o sistema também pode

apresentar a secdo “Bens Cedidos”, quando houver bens com transacdes de disponibilizagao,

que apresenta um resumo dos bens que possuem transacao de disponibilizacdao vigente na data

informada no relatdrio. Essa secdo é exibida abaixo das informacbes principais do relatdrio e

lista os bens que se encontram cedidos, considerando os valores congelados na data da

disponibilizacdo, como valor de entrada, depreciacdo acumulada, valor residual e valor liquido.

Os bens sdo agrupados por 6rgao (proprietario), tipo de proprietario e conta contabil atual, com

totalizagdo por grupo e total geral, permitindo uma visao consolidada e organizada dos bens

gue estdo cedidos no momento da emissao do relatorio.
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BENS CEDIDOS
Orgéo: HINSG - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA
Tipo Proprietdrio: Administracéo Direta
Contabil: C
10 de feverciro de 2026 a5 14:16 Pagina 3 de 4
Conta Contébil Atual: 123210204 - ARMAZENS
Qud Bens Cedidos ~ Area dos Bens Valor Entrada Depreciagao Acumulada Valor Residual Valor Liguide
Total da Conta Cantabil: 1 2100 m R$ 21.00 RS 0,00 RS 3,46 RS 21.00
‘Conta Contabil Atual: 123210505 - VIADUTOS
Qud Bens Cedidos  Area dos Bens Valor Entrada iaga0 Acumulad i Valor Liquids
Total da Gonta Contabit: 3 72302 m RS 784679 RS 0,00 RS 874,50 RS 7.846.79
Conta Contébil Atual: 123210108 - REPRESAS E ACUDES
Qid Bens Cedidas  Area dos Bens Valor Entrada iagao Acumulad i Valor Liquida
Total da Conta Contabil: 2 640 RS 4.661,58 730,00 R$0,00 RS 4.661,58
Qud Bens Cedidos ~ Area dos Bens Valor Entrada Depreciagao Acumulada Valor Residual Valor Liguide
Total do Orgao: 6 9970.2 mt RS 12.529.37 RS 0,00 RS 877.95 RS 12.520.37
Orgao: SESP - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA
Tipo Proprietario: Administragao Direta
Contabil: C i
Conta Contabil Atual: 123210204 - ARMAZENS
Qud Bens Cedidos  Area dos Bens Valor Entrada iaga0 Acumulad i Valor Liquids
“Total da Conta Cantabil: 1 2100m: R$ 21.00 RS 0,00 RS 3,46 RS 21.00
Conta Contabil Atual: 123210505 - VIADUTOS
Qid Bens Cedidas  Area dos Bens Valor Entrada iagao Acumulad i Valor Liquida
Total da Conta Contabil: s 14460.4 0 R$ 15.693,58 730,00 RS 174,00 28 1569358
Qud Bens Cedidos ~ Area dos Bens Valor Entrada Depreciagao Acumulada Valor Residual Valor Liguide
Total do Orgao: 7 16560.4 m? RS 15.714.58 RS 0,00 RS 175246 RS 1571458

BENS CEDIDOS
Conta Contabil Atual Orgdo Qud Bons Area dos Bens Valor Entrada Depreciacdo | valor Residual | Valor Liquido
123210204 - ARMAZENS HINSG 1 2100 R$21,00 R$0,00 R$3,46 R$21,00
123210505 - VIADUTOS HINSG 3 7230,2 R$7.846,79 RS$0,00 R$874,50 R$7.846,79
123210108 - REP':\ESU‘I‘JSEg HINSG 2 640 R$4.661,58 RS$0,00 R$0,00 R$4.661,58
123210204 - ARMAZENS SESP 1 2100 R$21,00 R50,00 R$3,46 R$21,00
123210505 - VIADUTOS SESP 6 14460,4 R$15.693,58 RS$0,00 R$1.749,00 R$15.693,58
123210505 - VIADUTOS BANESTES 3 7230,2 R$7.846,79 R50,00 R$874,50 R$7.846,79
123210108 - REP';ESU‘I‘DSEg PRODEST 3 850 R$6.191,16 RS$0,00 RS$0,00 R$6.191,16

b. Analitico

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e selecione
“Inventario” como subopgdo. Em seguida, escolha “Analitico” como tipo de relatério e preencha
0Ss campos obrigatdrios: tipo de proprietario, proprietario, data e reconhecimento contabil,

sendo possivel adicionar mais de um tipo de proprietario e mais de um proprietario. Por fim,

clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX" para emitir o documento.
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Relatério » Relatori

s
Patrimonio
Imobiliério o
Inventario

Iﬁpn de Relatério * I Tipo Proprietario *

Analitico Administracio Direta, Administracao Indireta

vvvvvvv

Conta Contabil Data* Reconhecimento Contabil @*
Selecione © adicionar 06/03/2026 3 contabilizado

GERAR PDF | GERAR XL5X

i. Secao “"Bens Cedidos”

No relatério em PDF e XLSX, além das informacdes analiticas ja existentes, € apresentada a
secao “"BENS CEDIDOS”, quando houver bens com transacdes de disponibilizacdo vigentes na
data informada, que apresenta um resumo dos bens que possuem transacao de disponibilizacao
vigente na data informada no relatorio. Essa secdo exibe os bens cedidos com seus respectivos
dados consolidados por destino (ocupante), incluindo quantidade de bens, area total, valor de
entrada, depreciacdo acumulada, valor residual e valor liquido, considerando os valores
congelados na data da cessdo. Caso a transacao de disponibilizagdo seja finalizada, o bem deixa

de compor essa segdo nos relatdrios gerados posteriormente.

2. Movimentacao mensal
Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral, selecione
“Movimentagdo mensal” como subopgdo no menu e no campo “Relatorio”. Apds isso, €

necessario o tipo de relatdrio, podendo ser analitico e sintético.

Além disso, nos relatdrios Contabil, a nomenclatura exibida no filtro de selecao de 6rgao segue

a label personalizada configurada para o campo Responsavel no sistema. Dessa forma, o0 nome

apresentado no relatdrio sera o mesmo utilizado no cadastro e na consulta de bens, respeitando

Q.
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a parametrizacdo de cada cliente. Por exemplo, no Espirito Santo a label pode ser exibida como

“Gestor/Responsavel”.

a. Sintético

Para emitir um relatério de movimentagdo mensal de inventdrio, clique na aba “Relatdrios” no
menu lateral e selecione “Contabil” como subopcdo. Em seguida, escolha “Sintético” como tipo
de relatdrio e preencha os campos obrigatdrios: data de inicio, data de fim, tipo de proprietario,
proprietario e reconhecimento contabil, sendo possivel selecionar mais de um tipo de
proprietario, mais de um proprietario e mais de um reconhecimento contabil. Por fim, clique em

“Gerar PDF” ou “Gerar XLSX" para emitir o documento.

0 Ge /o e 2006 85 1750 Tagna e T
o eSS S i 2hi 5
Relatério Contabil 10/12/2025 a 31/01/2026
Tipo de i io: Admini Direta, Admini: Indireta
Orgéo: SESP, SECONT
R il Contabil: R
‘SALDO ANTERIOR ATE 081122025 MOVIMENTAOES ENTRE 10/122025 & 31/01/2026 SALDO FINAL ATE 3110112026
Nedo Nede Ndo Saldo Baixa Nedo Dopraciagao
Depreciacio  Valor Liguids Depreciacio Valer Total Valor Liguido
Contas Contabeis Cadastros  Valor Total (8) = Roavaliagdo  Depraciacio Cadastros WSB! acumuiada T
5 Acumulada (¢)  (0=8-) Atwal € ® Atual (6) ) Monsal () (i et | (oD QoBAFHrK) et =)
122210202 - BENS IMOVEIS NAQ
N IMOVEISNAD 1 RS 35000000 R$000 | RS 3000000 | O R$000 0 RS 0.00 RS 000 RS 0.00 R$000 | 1 R$350.000.00 RS000 | RS 35000000
123210101 - IMOVEIS RESIDENCIAIS | 4 RS203120126  RS$4082022 | RS280037204 O RSO00 O RS 000 RS 0,00 RS 0.00 RS000 | 4 RS203120126 | RS4082022 | RS280037204
123210102 - EDIFIGIOS 2 RS817732050  R$21078243 | RS7.96508.16 | 1 RS 10000000 | 0 RS 000 RS 0,00 RS 000 RS000 | 3 R§B27732050 | RS21076243 | RS8066538.16
123210103 - TERRENOSIGLEBAS s RS 768170062 RS000 | RS7.68170062 | 0 RS000 0 RS 000 RS 0,00 RS 000 RS000 | 5 RS 7.681.700.62 RSO000 | RS768170062
123210104 - ARMAZENS E GALPOES | 0 RS 2608140 R$2425 | RS26.057.15 | 0 RSO00 O RS 000 RS 0,00 RS0.00 RS000 0 RS 26.081.40 RS225 | RS28057.15
123210107 - IMOVEIS DE USO
T o R$0.00 RS 000 RSO0 O RS00D O RS 000 RS 0,00 RS0.00 RS000 0 RS 0.00 RS0.00 RS 0.00
123210108 - REPRESAS EACUDES | -1 R$0.00 RS 000 RSO0 7 R 12028424 | 0 RS 0.00 RS 0,00 RS0.00 R$000 | 6 RS 120.284.24 RS000 | RS 12028424
12210122 [ESTACIONAMENTOSE | 4 RS 17.007.28 RS4ETO1 | RS15027 O RS00D O RS 000 RS 0,00 RS0.00 RS000 | 1 RS 17.007.28 RS4ETO1 | RS 1658027
123210124 - IMOVEIS COMERCAIS | R$0.00 RS 000 RSO0 O RSO0D O RS 000 RS 0,00 RS 0.00 RS000 | -1 RS 0.00 RS0.00 RS 0.00
123210203 - TERRENOS 0 RS0.00 RS 000 RS000 0 RS 000 0 RS 000 RS 0,00 RS 000 RS000 0 RS 0.00 RS 000 RS 000
e caes | e | o | mesmemm |0 o |« wom| | wom| et e || o | masoomm
Total Geral: 2 R§1950730023  R$2210291 RS 1926520032 8 R$ 22028424 0 RS 000 RS 0,00 RS 000 RS000 20 RS 1075756747  R$25210291 RS 19.50548456

b. Analitico

Para emitir um relatério Contabil de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e
selecione “Contabil” como subopcdo. Em seguida, escolha “Analitico” como tipo de relatdrio e
preencha os campos obrigatdrios: data de inicio, data de fim, tipo de proprietario, proprietario e
reconhecimento contabil. E, o sistema permite selecionar mais de um tipo de proprietario, mais
de um proprietario e mais de um reconhecimento contdbil, possibilitando a geracdo de

relatorios consolidados. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o

documento.
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~ Relatério » Relatsrios do sistema I fabricio.razera @ v
Patrimonio

Imobiliério

Relatério Contabil

Relatério * Tipo de Relatério * Data Inicio *
Contabil - Analitico ~ 0610312026 a
Data Fim* Tipo Proprietario * Gestor/Responsavel *
(3 Administracdo Direta, Administracdo Indireta | - Selecione © Adicionar
Reconhecimento Contibil@* Administragéo Direta
Contabilizado hd Administragao Indireta
O Terceiros
«
O  unido
O Muniiplo

()
©2026 — Todos os direitos reservados 0 N

30 de apeiinle 2026 & 1153 Pagna 1 de 1
% GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GOVERNG DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO.

Relatério Contabil Analitico 10/12/2025 a 31/01/2026
Tipo de Proprietario: It Direta, Indireta
Orgéo: SESP, SECONT

Reconhecimento Contabil: Regularizado

Incorporacdes. Desincorporagbos: Avaliscio

Ral Denominacdo do bem Conta contabil e Valor do aquisicao Modalidado do aquisicso  Valor liguido Tipo do baixa Saldo da reavaliagdo Finalidado daavaliagdo  Saixa da depreciacio
ooo0o0zszs Teneno 01 123210108 - REPRESAS E AGUDES | 1310112026 RS 80.00000 | Doagao (Donatério)

oooooozs2s CASA DE CARIDADE 123210102 EDIFICIOS 2212028 RS 100.000.00 | Disponibiizaao

ooooo0zszr Teneno 01 123210108 - REPRESAS E AGUDES | 2010112026 R$210000 | Pemuta

oooooozs27 Oivisao 01 123210108 - REPRESAS E AGUDES | 2010172026 RS 67308 | Permua

0000002628 Tenena 01 123210108~ REPRESAS E AGUDES | 2010112026 RS 3132000 | Permua

oooooozs2s Divisao 01 123210108 - REPRESAS E AGUDES | 2010172026 R$152056 | Pemuta

0000002628 Divsao 02 123210108~ REPRESAS E AGUDES | 2010112026 R$152056  Pemuia

oooooozs2s Oivisao 03 123210108 - REPRESAS E AGUDES | 2010172026 R$313200 | Pemuta

Total Geral: R5 22028424 R5000 R$000 R5 000

¢. Resumo Inventario Bens Imoveis

Para emitir um resumo de inventario de bens imdveis, clique na aba “Relatorios” no menu
lateral e selecione “Contabil” como subopgdo. Apds isso, é necessario escolher “Resumo

Inventario Bens Imoveis” como tipo de relatorio e preencher os campos obrigatdrios, sendo

eles: ano, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar
PDF" ou “Gerar XLSX" para emitir o documento.
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Além disso, no relatério Resumo Inventdrio Bens Imdveis, a nomenclatura exibida no filtro de
selegdo de drgdo segue a label personalizada configurada para o campo Responsavel no
sistema. Dessa forma, o nome apresentado no relatério sera o0 mesmo utilizado no cadastro e
na consulta de bens, respeitando a parametrizagdao de cada cliente. Por exemplo, no Espirito

Santo a label pode ser exibida como “Gestor/Responsavel”.

d. Demonstrativo Analitico Entradas e Saidas

Para emitir um demonstrativo analitico de entradas e saidas, clique na aba “Relatdrios” no menu
lateral e selecione “Contabil” como subopcdo. Apds isso, é necessario escolher “Demonstrativo
Analitico Entradas e Saidas” como tipo de relatdrio e preencher os campos obrigatdrios, sendo
eles: més referéncia, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique

em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX"” para emitir o documento.
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Além disso, no relatdrio Demonstrativo Andlitico Entradas e Saidas, a nomenclatura exibida no
filtro de selecdo de 6rgao segue a label personalizada configurada para o campo Responsavel
no sistema. Dessa forma, o nome apresentado no relatdrio sera o0 mesmo utilizado no cadastro
e na consulta de bens, respeitando a parametrizagdo de cada cliente. Por exemplo, no Espirito

Santo a label pode ser exibida como “Gestor/Responsavel”.

Més Referéncia
- o220

3. Personalizados

Para emitir um relatério personalizado, cligue na aba “Relatérios” no menu lateral e selecione
“Personalizados” como subopgdo. Apos isso, € necessario preencher os campos obrigatdrios

referente ao relatério personalizado. Por fim, clique para emitir o documento com as

informag0es necessarias.
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4. Ativos de Infraestrutura

Para emitir o relatério de Ativos de Infraestrutura, clique na aba “Relatérios” no menu
lateral e selecione a opgao correspondente a “Ativos de Infraestrutura”. Em seguida, escolha o

tipo de relatdrio “Analitico” e preencha os campos obrigatérios, sendo eles:

e Tipo de Proprietario
e Proprietario
e Data de referéncia

e Reconhecimento Contabil

O sistema permite selecionar mais de um tipo de proprietario e mais de um proprietario,
possibilitando a geragao de relatérios consolidados. Apds o preenchimento dos filtros
obrigatdrios, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX" para emitir o relatorio.

a. Sintetico

O relatorio sintético apresenta os bens classificados como Ativos de Infraestrutura, organizados
de forma agrupada, permitindo uma visdo detalhada e consolidada das informagdes

patrimoniais. No cabecalho do relatdrio, sdo exibidas as seguintes informagbes:

e Tipo Proprietario (conforme label personalizada no sistema)
e Orgdo (conforme label personalizada configurada)
e Conta Contabil

e Reconhecimento Contabil
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Para gerar o relatdrio em formato PDF, o usuario deve clicar no botdo “Gerar PDF”. O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciacdo Mensal

e Depreciacdo Acumulada
e Impairment Mensal

e Impairment Acumulado
e Valor Residual

e Valor Liquido

S Governo do Estado de Mato Grosso do Sul

GOVERNG DO ESTADO
B0 ESPIRITO SANTO.

Ativos de Infraestrutura Sintético de Bens Imoveis em 03/03/2026
Responsavel: SESP - SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANCA PUBLICA E DEFESA SOCIAL
Tipl) Pmprietario: Administragao Direta, Administracao Indireta, Terceiros, Uniao, Municlpiu

Contabil:

Classificagao: BENS IMOVEISA A ALIENAR
122210202 - BENS IMOVEIS NAO DESTINADOS A USO - EDIFICIOS

QudBens  Valor de Aquisicao Valor Ajustado Valor Bruto Acumulad i Impairment Acumulado  Valor Residual Valor Liquido
i Conta 1 RS 100,00 RS 0,00 RS 100,00 RS 0.00 RS 0,00 RS 0.00 RS 0.00 RS 0,00 RS 100.00
ontabil:
QuiBens  Valor de Aquisigao Valor Ajustado Valor Bruto i Impairment Acumulado  Valor Resicual Valor Liquido
Total por
Classiicagao: 1 R5100,00 RS 000 R5100,00 RS 0,00 R$.0,00 R$0.00 RS 000 RS.0,00 RS 100,00
QudBens  Valor de Aquisicao Valor Ajustado Valor Bruto Acumulad i Impairment Acumulado  Valor Residual Valor Liquido
Total do Orgéo: 1 RS 100,00 RS 0,00 RS 100,00 RS 0.00 R$.0.00 RS 0.00 RS 0.00 RS 0,00 RS 100.00

Responsavel: PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
Tipo Proprietario: Administragdo Direta, Administragdo Indireta, Terceiros, Unido, Municipio
Contabil:

Classificagao: BENS IMOVEIS DE USO COMUM DO POVO
123210503 - ESTRADAS

QudBens  Valor de Aquisigdo Valor Ajustado Valor Bruto i iagao Acumulads i Impairment Acumulado  Valor Residual Valor Liquido

fota) g2 Comta 2 RS 246.000,00 RS 000 RS 246.000.00 RS 0.00 RS 0,00 RS 0.00 RS 0.00 RS 0,00 RS 246.000.00
QudBens  Valor de Aquisigio Valor Ajustado Valor Bruto i Impairment Acumulado  Valor Residual Valor Liquido

Tonl por 2 RS 246.000,00 RS 0.00 RS 248.000.00 RS 0,00 R$.0,00 RS0.00 RS 0,00 RS.0,00 RS 246 000.00

Classificagan:
QudBens  Valor de Aquisigdo Valor Ajustado Valor Bruto i iagao Acumulads i Impairment Acumulado  Valor Residual Valor Liquido

Total do Orgao 2 RS 20600000 R 0.00 RS 24600000 RS0.00 RS 0,00 RE0.00 RS 0.0 RS 0,00 RS 24600000
QtdBens  Valor de Aquisicdo Valor Ajustado Valor Bruto i Impairment Acumulado  Valor Residual Valor Liquido

Total Geral: 3 RS 24610000 RS 0.00 RS 246.100.00 RS0.00 RS 0.00 RS0.00 RS0.00 RS 0.00 RS 246.100.00

Para gerar o relatorio em formato XLSX, o usuario deve clicar no botdo “Gerar XLSX". O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Tipo Proprietario

e Gestor/Responsavel

e C(lassificacao
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e Conta Contabil

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciacdo Mensal

e Depreciagao Acumulada
e Impairment Mensal

e Impairment Acumulado
e Valor Residual

e Valor Liquido

E=p
Erooongmune X ECRETANADE  |qens imcveisn m ALIERAR | MG DRETIAD0R A L20 f Rsa0009 nso.00 P~ w000 ns0.00 w000 nso.00| nso.00| msiond
PUBLICA E DEFESA SOCIAL & ESTADD DA EDIFiCIOS

TRODEST - INSTITUTE OF
TECNOLOGIA DA INFORMAGAQ)

Tipo. Vator de Tmpairment |  Impairment | Valor | vator
e | “Atuel Qe B Aquisicio s Velar Brute Mensal Acumulada ‘mensal Acumulado
sES# - SECRETARIA DE N 172210202 - BENS IMOVEIS
TRo
£ COMUNICACAD DO ESTABD.

A BENS IMOVEIS DE USO
UM DO POVD

< 123210503 - ESTRADAS 2 R5246.000,00| Rs0,00( R5246.000,09| Rs0,00( Rs0,00| Rs0,00( R$0,00| RSD,00|R$296.0
Indista recnoLogia o [COM

IMPORTANTE
e O relatorio de Ativos de Infraestrutura considera exclusivamente os bens
classificados como infraestrutura (ex.: pontes, estradas, tineis, redes,
barragens e demais ativos dessa natureza).
e As informagoes contabeis sdo apresentadas conforme a data de referéncia

informada nos filtros.
b. Analitico

O relatdrio analitico apresenta os ativos de infraestrutura de forma detalhada, organizados pelos

seguintes niveis:

1. Classificacdo Contabil
2. Conta Contabil
3. CCI (Cddigo de cadastro do imovell)

No cabegalho do relatdrio, sdo exibidas as seguintes informacoes:

e Tipo Proprietario (label personalizada)
e Orgdo (label personalizada conforme configuracdo do sistema)

e Conta Contabil

e Reconhecimento Contabil
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Para gerar o relatdrio em formato PDF, o usuario deve clicar no botdo “Gerar PDF”. O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciacdo Mensal

e Depreciagao Acumulada
e Impairment Mensal

e Impairment Acumulado
e Valor Residual

e Valor Liquido

% Governo do Estado de Mato Grosso do Sul
s

GOVERNG DO ETADG
¥

e e R Ativos de Infraestrutura Analitico de Bens Iméveis em 03/03/2026

Responsavel: SESP - SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANGA PUBLICA E DEFESA SOCIAL

Tipo Proprietdrio: ini Direta, ini Indireta, Terceiros, Unido, Municipio

Reconhecimento Contabil: Regularizado

Classificagao: BENS IMOVEISA A ALIENAR
122210202 - BENS IMOVEIS NAO DESTINADOS A USO - EDIFICIOS

RGI 0000002681
Estado De. Data da Valor de . impirent Impsiemert Depreciagio  Deprecisgia  Valor  Valor
ToBem | o carvacia | Endentso Ll incorporagi | 0enslo | Akurs | Largura | gp g, B Mensal Acumdado Mensal Acumulsds | Residual | Liguida
Pt Géser Guerta Peine -
Redaia Fssicarclsl Betaclie e Divisio vz 200 a 100 5 10000 #5000 RS 10000 Rs0,00 RE000 RS 0.00 RS00D | RSODD | RS 10000
ou Estada Carnpa Grarde/ WS 18050 . . . ! .
2%
valor de [ impsirment Depreciacso Depreciogia  Valor Ve
Aguisican Lelotlz daotty Mensal Acumulad Mensal Acumulaga  Residual | Liguids
ilt: 122210202 - BENS DESTINADOS A USO - EDIFICIOS RS 100,00 RS 0.00 RS 10000 as0.00 RS 000 RS 0,00 RS00D | RSOOD | RS 10000
Valor e - . impsirment Impairmert Depreciacio Depreciogta  Valor  Vlor
Aduisigho (AR AR WA Mensal Acumalado Mensal Acteulsds | Residual | Liguida
Totsl da Classificagso: BENS IMOVEISA A ALIENAR RS 100,00 RS 0.00 RS 100.00 RS 0.00 RS 000 RS 0.00 RS00D | RSOOD | RS 10000
Valor de [r— impairment Depreciagao Depreciogta  Vslor  Vlor
Adquisigan B e Mensat Acumulado Mensal Actmulads  Resicual | Liguide
Total da Brgho: SESE RS 100,00 s 000 RS 100,00 Rs 000 Rs 000 RS 0.00 RS00D | RSODD | RS 10000

Para gerar o relatorio em formato XLSX, o usuario deve clicar no botdo “Gerar XLSX". O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Tipo Proprietario

e Gestor/Responsavel
e Classificacdo

e Conta Contabil

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e \Valor Bruto
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e Depreciacdo Mensal

e Depreciacdo Acumulada
e Impairment Mensal

e Impairment Acumulado
e Valor Residual

e Valor Liquido

Configuracoes

1. Configurar avaliadores

Para configurar um avaliador, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Avaliadores”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Novo
Avaliador”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar” para registrar o

avaliador. Os campos obrigatdrios sdo: nome, tipo, e-mail, formagdo e situagao.
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Nove Avatiador P @ -

Noma + o Tipo+
Aveliador 1104 555555.555'55 Extado
i Teleton,

lewcis rocha@exi.combr (6799331 7384
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2. Configurar cartdrios

Para configurar um cartdrio, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcdo “Cartérios”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Novo
Cartorio”. Nessa tela, preencha os campos obrigatorios e clique em “Salvar” para registrar o

cartério. Os campos obrigatorios sdo: nome e situagdo.
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3. Configurar classificacao

Para configurar uma classificagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Classificacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “"Nova
Classificacdo”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios, vincule as contas contabeis e clique
em “Finalizar” para registrar a classificagdo. Os campos obrigatérios sdo descricdo e situacdo.
Para vincular uma conta contabil, selecione a conta desejada e clique em “Adicionar”, sendo

possivel incluir ou excluir uma ou mais contas conforme necessario.
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4. Configurar comarcas

Para configurar uma comarca, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Comarcas”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela
“Comarca Nova”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios, vincule os cartdrios e clique em
“Finalizar” para registrar a comarca. Os campos obrigatorios sdo descrigdo e situacdo. Para
vincular um cartdrio, selecione o cartdrio desejado e clique em “Adicionar”, sendo possivel

incluir ou excluir um ou mais cartdrios conforme necessario.




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

1" ORI - BLUMENAU - 5C

OB  BALNEARID CANGORI - 5C ~
108 - BLUVENAL -5 l
1O - CONCORDIA-5C

* OR! - CRICIOM - SC

1° ORI - FLORANOROUIS - 5C

* ORI - ITAJAI - SC

8 [Em o




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

5. Configurar comissoes

Para configurar uma comissdao, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Comissao”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “"Nova
Comissao”. Nessa tela, preencha os campos obrigatérios, vincule os avaliadores e os 6rgaos, e
cligue em “Finalizar” para registrar a comissdo. Os campos obrigatorios sao nome, data de inicio
e situacdo. Para vincular um avaliador, selecione o avaliador desejado e clique em “Adicionar”,
sendo possivel incluir ou excluir um ou mais avaliadores. Da mesma forma, para vincular um
orgao, selecione o 6rgao e clique em “Adicionar”, podendo incluir ou excluir um ou mais érgaos

conforme necessario.

Heme Ausiindores Situacsn

ata inicia +
1042025 )
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6. Configurar condigcoes

Para configurar uma condicdo, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “CondicOes”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela
“Condigdo Nova". Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Finalizar” para

registrar a condigdo. Os campos obrigatdrios sdo descricdo, cor e situagao.

[ y— e a
Desergia cor Sruagio
-
-
[ T
-
e
e
u-
g
w10
co
Condigho Nova e e
W assraee

Q.
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7. Configurar contas contabeis

Para configurar uma conta contabil, acesse a aba “ConfiguragGes” no menu lateral e selecione a

subopgao “Conta Contabil”. Em seguida, selecione a conta contabil que deseja configurar, sendo

possivel alterar os dados da conta, a subclassificagao e o indice de configuragao.

Configurages » Conas Comtia

a Connibil

Tipo Conta

Vida et @ Resicuat (W) Taxa Depr. (W)

L
NNNNNNN AN AR
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8. Configurar finalidades

Para configurar uma finalidade, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcdo “Finalidades”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela
“Finalidade Nova". Nessa tela, preencha os campos obrigatédrios e clique em “Salvar” para

registrar a finalidade. Os campos obrigatdrios sdo descricdo e situagdo.

Finalidad e =]
1
e .
2
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o
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9. Configurar ingressos por terceiros

Para configurar um ingresso por terceiro, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Ingresso por Terceiro”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Ingresso por Terceiro Novo”. Nessa tela, preencha os campos obrigatorios e

cligue em “Salvar” para registrar o ingresso por terceiro. Os campos obrigatdrios sdo descricao

e situagao.
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10.Configurar modalidades de aquisicao

Para configurar uma modalidade de aquisigdo, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Aquisicdo”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Aquisicdo Nova” Nessa tela, preencha os campos
obrigatdrios e cligue em “Salvar” para registrar a modalidade de aquisigdo. Os campos

obrigatdrios sdo descricdo e situagao.
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11.Configurar modalidades de transagao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacdao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacdo Nova”. Nessa tela, € necessario preencher os
campos obrigatorios, adicionar os campos personalizados e clicar em “Salvar” para registrar a

modalidade de transagao. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situagdo.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e
obrigatoriedade. Se o tipo for numérico, selecione se sera decimal ou inteiro; se for texto,
informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgOes correspondentes
ao item de lista.
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¢ Voluar para stagem
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Paquenc - 20 carsciares
Médio- 30 caracteres
Granda - 100 caraciaras

Amplo - 250 caracteres
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a. Baixa

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacdao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transagdo. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situagdo,

sendo que o tipo da modalidade deve ser “Baixa”.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e
obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro; se for
texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgbes

correspondentes ao item de lista.

Cl

b. Disponibilizacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopgdo “Modalidade de Transacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transagdo. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situacgdo,
sendo que o tipo da modalidade deve ser “Disponibilizagdo”. Para adicionar um campo
personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e obrigatoriedade. Caso o tipo seja
numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro; se for texto, informe a quantidade de

caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgdes correspondentes ao item de lista.

125
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Além disso, para modalidades do tipo Disponibilizagdo, o sistema permite configurar os tipos de
ocupantes que poderdo ser selecionados durante a criacdo da transagdo. Nessa configuracao, é
possivel escolher um ou mais tipos de ocupantes, como Administracao Direta, Administracdo
Indireta, Terceiros, Unido e Municipio, ou utilizar a opgao Default, que mantém todos os tipos
disponiveis. Essa definicao restringe as opgoes exibidas na tela de disponibilizacao, garantindo
maior controle e padronizacdao no preenchimento da transacdo e refletindo essa configuracao

nos documentos e memorandos gerados.

c. Alienacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatérios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdao “Salvar” para registrar a
modalidade de transagdo. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situagdo,

sendo que o tipo da modalidade deve ser “Alienacao”.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdao e
obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro; se for

texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgbes

correspondentes ao item de lista.
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Modalidade de Transagio » & P e @

@ Avvo O Inosi = 12321990600 - BENSIMOVESS A ALIENAR

d. Transferéncia

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopgdo “Modalidade de Transacdao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Os campos obrigatdrios sao: modalidade, tipo, prazo e situacdo,

sendo que o tipo da modalidade deve ser “Transferéncia”.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e
obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor serd decimal ou inteiro; se for
texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgbes

correspondentes ao item de lista.

Modalidade de Transaghe cse P

< Woltar pars listagem
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e. Afetacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e

selecione a subopcdo “Modalidade de Transacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para abrir a

tela “Modalidade de Transacdo Nova”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios, adicione os

campos personalizados e clique em “Salvar” para registrar a modalidade de transacdao. Os

campos obrigatorios sdo: modalidade, tipo, prazo e situacdo, sendo que o tipo da modalidade

deve ser “Afetacdo”.

Para adicionar um campo personalizado, informe o titulo, selecione o tipo, defina a situagdo e

indique se o campo sera obrigatdrio. Caso o tipo seja numérico, escolha se o valor sera decimal

ou inteiro; se for texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as

opgOes do item de lista.
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12.Configurar modelos de documentos

Para configurar um modelo de documento, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcao “Modelo de Documento”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “"Novo Modelo de Documento”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios e clicar em “Salvar” para registrar o modelo. Os campos obrigatérios sdo tipo e
titulo. Os tipos disponiveis sdo: imével, termo de desmembramento, documento de
disponibilizacdo, documento de baixa e documento de alienacdo. Apods o registro, o sistema

permite editar, visualizar, acessar e excluir o modelo de documento.

7]
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Modalo documants disponibslizagho
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13.Configurar regioes

Para configurar uma regido, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcdo “Regido”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Nova
Regido”. Nessa tela, preencha os campos obrigatorios, vincule os municipios e clique em
“Finalizar” para registrar a regido. Os campos obrigatorios sdo nome e situacdo. Para vincular
um municipio, selecione o estado, escolha o municipio e clique em “Adicionar”, sendo possivel

incluir ou excluir um ou mais municipios conforme necessario.
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Q.
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14.Configurar tipos de bem

Para configurar um tipo de bem, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopgdo "Tipo de Bem”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela "Novo
Tipo de Bem”, onde é necessario preencher os campos obrigatdrios, adicionar os campos
personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar o tipo de bem. Os campos obrigatdrios
sao titulo, tipo e situacdo. Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo,
tipo, situagdo e obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor sera decimal ou
inteiro; se for texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as

opcoes correspondentes ao item de lista.
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Apds a versdao 0.13.0, foram disponibilizados novos tipos classificados como Ativos de

Infraestrutura no campo “Tipo“, sendo:

e Abastecimento de Agua
e Abastecimento de Energia

e Barragens

e Estradas
e Pontes
e Pragas

e Rede Telecomunicagbes
e Ruas

e Sistemas de Esgoto

e Tuneis

e Viadutos.

Ao selecionar um desses tipos no momento da incorporacdo do bem, o sistema habilita
automaticamente os campos padrdo ja existentes no cadastro, como denominacao,
responsavel, classificacdo, conta contabil, valor, data de ingresso, entre outros. Conforme o tipo
de infraestrutura selecionado, o sistema também disponibiliza campos técnicos adicionais, como
extensdo total, largura, altura, medida ocupada, trecho/segmento, km inicial e final, nimero de
faixas, acostamento, tipo de pavimento e material predominante, podendo alguns campos

serem obrigatorios.
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Log auditoria

O Log de Auditoria permite visualizar todas as alteraces realizadas no imével e esta disponivel
nas abas Localizacdo, Dados Gerais, Bens, Documentos/Anexos e Transacdes, apresentando

também o nome do usuario responsavel pela alteracdo e a data da alteracdo.

1. Aba Localizagao
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a. Aba Localizacao - Confrontacoes
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2. Aba Dados Gerais
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a. Aba Dados Gerais - Processos
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3. Aba Documentos/Anexos
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4. Aba Bens
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a. Aba Bens - Ajuste de Valor
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b. Aba Bens - Vistoria
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c. Aba Bens - Despesas
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5. Aba Transacoes
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Alertas por e-mail

O sistema Patrimo6nio Imobiliario possui um mecanismo de alertas automaticos por e-mail,
com o objetivo de manter os usuarios informados sobre eventos relevantes relacionados aos
imoveis e as transacdes, garantindo maior controle, rastreabilidade e acompanhamento dos
prazos e movimentagdes. Os alertas s3ao enviados automaticamente conforme regras
parametrizadas no sistema e consideram os usuarios diretamente envolvidos na transacao,

como o editor do imdvel ou os e-mails vinculados as ocupacdes.
a) Alertas de Vencimento de Transacao

O sistema permite configurar, na area de SETUP, a quantidade de dias de antecedéncia para o
envio de alertas de vencimento de transacdes dos tipos Disponibilizacao e Afetacao. Quando
uma transagao estiver proxima da data de vencimento, o sistema envia automaticamente um
e-mail de alerta para todos os e-mails vinculados a ocupacdo da transacdo. O e-mail de alerta

informa:

e O numero da transacao;
e A data prevista de vencimento;
e Os bens envolvidos na transagao;

e O link direto para o imdvel, permitindo acesso rapido as informagoes.

Esse alerta tem como finalidade evitar o vencimento de prazos sem as devidas providéncias por

parte dos responsaveis.
b) Miiltiplos E-mails nas Ocupacoes

Nas transacdes de Disponibilizacdo e Afetacdo, o sistema permite informar mais de um e-mail
na ocupacdo. Ao clicar em “+ Adicionar” no campo de e-mail, é exibido um modal que
possibilita selecionar um ou mais usuarios ou enderegos de e-mail. Quando houver mais de trés
e-mails vinculados, o sistema exibe um indicador “+" com a quantidade de e-mails adicionais.

Todos os e-mails informados na ocupacgdo receberao automaticamente os alertas relacionados

ao vencimento da transagdo.
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Importar dados via planilha

A importagdo de dados via planilha é um menu disponibilizado na aba lateral do sistema, ao

acessar, o sistema permite importar imoveis, bens e transagoes.
Para importar, o usuario deve seguir uma ldgica de:

1. Imoveis
2. Bens

3. Transagbes
Para importar bens, o sistema necessita saber o CCI e denominagao;
Para importar transacdes, o sistema necessita saber o CCI e o codigo do bem;

1. Acesse o menu lateral “Importagdes” e inicie uma importacdo em “novo”;

~ Importagges » List des admin (&) ~
Patrimdnio
Imabilidrio
B
cédigo 6rgao Tipo Importacdo Qtd. Importados Qtd. Erros situagio
154 SED admi 1 >
153 FUNSAT  Importagiodeimévels  admin 1 >
152 sMU admi >
151 FUNESP  Importagiodeimévels  admin >
150 GOVERNO Ms admin >
149 GOVERNO MS dmin >
148 GOVERNO Ms Importaco d admin >
147 GOVERNO MS Importagio d admi >
146 GOVERNO Ms Importacio de Ben dmin >
145 GOVERNO Ms d 1600 >
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O sistema disponibiliza um campo para selecionar o tipo, sendo imdveis, bens e transages, e

ao selecionar é disponibilizado abaixo do seletor “arquivo” um link com o arquivo padrao;

*E sempre importante selecionar o 6rgdo, pois o sistema registra o usuario e o 6rgao que foi
selecionado para controle. Para as planilhas de bens e transacbes, o sistema insere as

informac0es selecionadas desse 6rgdo e tipo no registros importados.

o Nova Importagao (1 - admin @) ~
Patrimonio
Imobilisrio

< Voltar para listagem

Tipo* Tipo Proprietério * Orgao *

Iméveis - Administragéo Direta - AGEREG -

Arquivo *

Selecione B

Baixar Modelo Planilha iméveis

CANCELAR

Apds confirmar a importacdo, o sistema inicia um processo assincrono, ou seja, o usuario pode

realizar outras tarefas enquanto o sistema trabalha.

*Ao confirmar a importagao, os dados serao inseridos sem possibilidade de reversao.
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Importagéo » Editar Importacio
< Voltar para listagem

cédigo  situagdo Criado em Tipo
19 Emimportagio  23/04/202609:04  Iméveis

fabricio.razera

——
B 0

Importagdo em andamento

Quando houver erros, o sistema ira exibir os erros indicando a linha. E importante que o usuario
entenda o problema corrija mais dados se houver.

Enquanto a planilha estiver com erros, o sistema nao realizara a importagao.

Cédigo  Situagdo

Criado em Tipo
155 Processado comErro  23/04/2026 09:25

Usuario
Imoveis admin

[ Linhos Tabela @ Prontos paraimporiar ® Coriar Reimportar Arquivo *
1 0 4

Selecione B

Baixar Modelo Planilha Imoveis

Linha situagdo

Motivo
2 N apto Campo Denominaco ¢ obrigatdrio.
2 N0 apto Campo Condicdo & obrigatdrio.
2 Néo apto Campo Localizagao Situagdo & obrigatério.
2 N&o apto

Campo Municipio é obrigatério

Todos os dados serdo inserido com situagdo REGISTRADO no sistema, sendo um imovel criado,

um bem que vai depreciar (se em conta contabil deprecidvel e ndo for terreno) e transagoes
destinando o bem com reflexo nos relatérios contabeis.
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Utilize o dicionario de dados fornecido para entender o que significa cada campo e coluna da

planilha.
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