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HISTORICO DE VERSOES

08/2026 AZ Tecnologia
1.14 08/2026 AZ Tecnologia
1.15 09/2026 AZ Tecnologia

Versdo inicial do Guia Pratico, elaborada a partir do
Manual do Patriménio Imobilidrio. O contetido do
Manual foi reorganizado pela jornada do gestor
patrimonial, transformado em procedimentos passo a
passo e complementado com tabelas de consulta rapida,
sistema de icones e caixas de destaque.

Inclusdo da segdo 9.4 (Aba Avaliagdes), com os fluxos
de atribuir e notificar avaliador na Central de Analise,
referente a sprint TES Sprint 2.

Inclusdo da segdo 4. (incorporagdes), com os fluxos de
adicionar imagens

Inclusdo da segdo 6.6 (Georreferenciamento e
confrontagdes), com os fluxos de criar
georreferenciamento para cada bem.

Inclusdo na secdo 6.1 (CADASTRO E GESTAO DOS
BENS) e na secdo 6.4 (Divisdes), com a explicacdo da
codificagao hierarquica da divisao.
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COMO USAR ESTE GUIA

Este guia acompanha a jornada do gestor patrimonial: primeiro os conceitos que explicam
como o sistema organiza o patrimonio, depois 0 acesso, a incorporacdo de um imovel, o
cadastro dos bens, as transagdes, as movimentagOes patrimoniais, a homologacao, os
relatdrios e as configuracoes de apoio.

Ao longo do texto, cinco icones sinalizam informagGes que merecem atencao especial:

Informagao Contexto ou explicagdo de apoio. Para situar vocé sobre como o sistema
funciona.
I\ Atencao Risco de erro ou agao irreversivel. Antes de etapas que nao podem ser desfeitas.
Importante Regra obrigatoria. Quando o ndao cumprimento impede o
registro.
» Dica Atalho ou boa pratica. Para agilizar ou evitar retrabalho.
s« Observacdo Detalhe complementar. Informacao Util, mas ndo obrigatdria.
% Se vocé tem pressa, va direto ao capitulo que corresponde ao que precisa fazer. Cada

procedimento é independente e traz o passo a passo completo.

Informacao: Algumas funcionalidades aparecem apenas para determinados clientes ou perfis
de acesso. Sempre que esse for o caso, o0 guia sinaliza a condi¢do no inicio do tdpico.
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1. INTRODUCAO

Bem-vindo ao modulo Patrimonio Imobiliario. Nele vocé realiza o cadastro e o
gerenciamento das informacgdes referentes aos imoveis publicos.

O sistema foi desenvolvido para facilitar a administragdo, a organizagdo e o
acompanhamento de bens imodveis, garantindo que todos os dados estejam atualizados e
disponiveis de forma segura e eficiente. Além disso, assegura conformidade com as
exigéncias legais e normativas, proporcionando transparéncia e controle na gestao
patrimonial.

Cada imovel cadastrado representa um bem patrimonial vinculado a um ente publico,
podendo ser classificado por finalidade, localizacao e caracteristicas especificas. Todas as
operagoes realizadas — cessao de uso, alienagao, baixa, reincorporacao — ficam registradas,
garantindo o controle completo das movimentagoes.

O sistema também armazena todo o histdrico de cada imdvel, possibilitando o rastreamento
e o versionamento das informacdes de maneira clara e auditavel. Esse histérico inclui
transacoes, reavaliagoes, vistorias, ajustes de valor e despesas.

1.1 A quem se destina

= Gestores patrimoniais responsaveis pelo cadastro e pela manutencao dos imoveis;
= Analistas e homologadores que atuam na Central de Anadlise;

= Servidores responsaveis pelo controle contabil e pela emissdo de relatérios do
patrimonio imobiliario.
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2. CONCEITOS ESSENCIAIS

Antes de operar o sistema, vale entender quatro definicdes que se repetem em praticamente
todas as telas. Elas explicam por que certos campos ficam bloqueados, por que algumas
acoes exigem etapas adicionais e onde cada informacao é registrada.

2.1 Imodvel e bem: a diferenca

O imavel é o registro principal — identificado pelo RGI, com localizacdo, dados gerais,
documentos e processos. Dentro dele ficam os bens: terrenos, edificacdes e ativos de
infraestrutura, cada um com valor, conta contabil, area e ciclo contabil préprio.

Importante: Um imdvel sé pode ser registrado se tiver pelo menos um bem vinculado.
Quando a exigéncia estiver ativa nas configuracoes, é obrigatdrio que exista ao menos um bem
do tipo Terreno.

2.2 Proprietario, gestor e responsavel

Trés papéis distintos convivem na ficha do bem. Confundi-los é a causa mais comum de erro
no preenchimento:

I T T S

Proprietario Titular do direito de propriedade.
Normalmente o Estado, mas pode ser
entidade da Administragdo Indireta,
Unido, Municipio ou Terceiros.

Gestor Orgao ou entidade responsavel pela
gestdo patrimonial do imével no
sistema.

Responsavel Orgao, entidade ou terceiro que utiliza

efetivamente o imdvel.

E preenchido automaticamente ou
manualmente, conforme o Tipo
Proprietario selecionado.

Cadastra e mantém o imovel atualizado,
gerencia a carteira imobilidria,
disponibiliza 0 imdvel a um responsavel e
reassume a gestdo quando a
disponibilizacdo é encerrada.

Recebe o imdvel por disponibilizacao,
usa-o conforme a finalidade, mantém as
informacdes de uso atualizadas e finaliza
a disponibilizacdo quando ndo houver
mais interesse.

O campo Proprietario é preenchido conforme o Tipo Proprietario escolhido:

‘ Tipo Proprietario Como o Proprietario é preenchido

Administracdo Direta
Administracao Indireta

Terceiro

Preenchido com o Estado do cliente e bloqueado para edicao.

Ao selecionar o Gestor (6rgdo), assume 0 mesmo orgao.

Preenchimento livre, sendo obrigatdrio informar também o CNPJ.
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‘ Tipo Proprietario Como o Proprietario é preenchido

Uniao Preenchido automaticamente como "Unido".

Municipio Permite selecionar um municipio.

s* Observacdo: O campo Gestor corresponde ao antigo "Responsavel”. O campo
Responsavel, hoje, representa o responsavel atual derivado das transacGes realizadas sobre o
bem.

2.3 Modo visualizacao e modo edicao

O Patrimonio Imobilidrio possui dois modos de acesso. No modo visualizacdo, vocé
apenas consulta as informagdes do imdvel, sem possibilidade de alteracdo. No modo
edicao, é possivel realizar ajustes e registrar transagGes conforme as suas permissoes.

I\ Atencao: O modo edigao possui tempo limitado e pode ser encerrado automaticamente
pelo sistema. Consulte o item 8.2 antes de iniciar alteragdes demoradas.

2.4 O ciclo de vida do imavel

Nada entra no patrimonio definitivo sem passar por aprovacdo. O registro € sempre
concluido em duas etapas:

oo o

Encaminhar para O sistema valida os dados informados e marca o imével como
homologacao "Aprovado para homologacdo". Nessa etapa, o imével ainda ndo entra
no patrimonio definitivo.

Registrar (homologar) O sistema cria o registro definitivo, efetiva as transagGes pendentes
conforme a modalidade, gera a capa dinamica do processo, registra o
histérico e envia e-mail de notificagdo. A situagdo final passa a ser
"Registrado”.

As principais situagoes do imdvel ao longo desse ciclo sdo:
Em Elaboragao Cadastro em preenchimento, ainda ndo enviado para analise.

Aprovado para Encaminhado e aguardando analise na Central de Analise.
homologacgao

Registrado Registro definitivo, integrando o patriménio.

Em Edigao Imdvel registrado com alteracao em curso.
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Baixado Retirado do patrimdnio por transacdo de baixa.

Em Reincorporagao Imdvel baixado em processo de retorno ao patrimonio.

1. Atengao: Imoveis importados de sistemas legados que se encontram com a situacdo de baixa
sao identificados como "Baixado (Migrado)". Eles sdo exibidos em cinza e possuem apenas
acesso para consulta: ndo é possivel realizar edigao ou reincorporacao. Ainda assim, € permitido
visualizar transagoes, gerenciar documentos e processos, e emitir relatorios e o processo digital
do imdvel, garantindo a rastreabilidade do historico.

10
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3. ACESSO E NAVEGACAO

3.1 Login pelo sistema

| PASSO 1 - INFORME SUAS CREDENCIAIS

Preencha os campos "Login" e "Senha".

I PASSO 2 * ENTRE NO SISTEMA

Clique no botao "Entrar".

| PASSO 3 - CONFIRME O ACESSO
Concluida a autenticacao, vocé é direcionado para a tela de inicio.

'l

Entrar na sua conta

Portugués (Brasil)

Ezqueceu sua senha?

3.2 Login pelo Acesso Cidadao

| PASSO 1 - ESCOLHA A OPCAO DE ACESSO
Na tela inicial, clique na opgao de acesso pelo Acesso Cidadao.

| PASSO 2 - INFORME SUAS CREDENCIAIS GOV.BR

Informe os dados da sua conta gov.br.

| PASSO 3 * CONFIRME O ACESSO

Estando corretas as informagOes, vocé é direcionado para a tela inicial do sistema.

— :
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Agora o Acesso Cidad&o esta totalmente
integrado com o login gov.br.

Com a mesma conta vocé também acessa
vérios servicos do Estado do Espirito
Santo.

Faca seu Login

+ Dica: Se ndo conseguir entrar, utilize as opgdes de recuperacao de acesso disponiveis no
préprio gov.br para redefinir a senha ou regularizar o login.

3.3 Conhecendo a tela inicial

A tela inicial d& acesso ao Menu Principal, que pode ser recolhido clicando no bot3o de
seta localizado no canto inferior esquerdo da tela.

L]

)
&
(-]

Ocupagses Situagio
S SiEes13

ESTADO SC, ESTADO SC.
B

ssp,ssp

ESTADO SC, INVASOR NAO IDENTIFICADO

Para expandir o menu novamente, clique no icone de seta apontada para a direita, no
mesmo canto inferior esquerdo.

12
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3.4 Sair do sistema

Clique no icone do seu perfil, no canto superior direito da tela, e selecione a opcao "Sair" no
menu Suspenso.

— :
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Iméveis

e ::F

Iméveis

RGI Denominagéo Condigio Cidade/UF situagdo

00000 ‘ Floriandp: Registradc >

00000 ‘ 10 H SECH E >

00000! 07 597) 30 Informa Nova T >

00000 ‘ L (Mat arremaf 30 Informa radc >

00000000 informa . Registrado >

00000 Flo 1 Andlise >
Relator

00000 ‘ SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGA! Fl egistradc >

00000 RUP A0/ CIR ALO BRASILE] 30 Informa Flo 1 Andlise >
Manual

00000 of Agroland: g >

00000 30 Informa ombi egistra >

v 040 Linhas por pégna 10+ rigna1ceso: (I 2 03404

14
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4. INCORPORAR UM IMOVEL

A incorporacdo € o ponto de partida do ciclo patrimonial: é nela que o imdvel passa a existir
no sistema. O cadastro é feito em abas e s é concluido depois de passar pelo fluxo de
homologacao descrito no item 2.4.

4.1 Cadastrar o imovel

I PASSO 1 - ABRA O CADASTRO

Cligue na aba Incorporar do menu lateral ou em + Novo na tela de consulta do sistema.

¢ Dica: Na listagem de iméveis, a opgao "Ver mais" permite visualizar informagdes adicionais
sem acessar a ficha completa. E a forma mais rapida de conferir e identificar um imdvel antes de
abri-lo.

I PASSO 2 - PREENCHA LOCALIZAGAO E DADOS GERAIS

Preencha as informagdes das abas Localizagao e Dados Gerais e clique em Salvar para
habilitar as abas Documentos, Transagoes, Bens e Tarefas.
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e

- 88010000
Logradouro + Nimero N Lote N* Quadra
Rua Felpe Schmidt
Bairra/Dist Regido Zona
cenro Grande Florianépolls - sel
Complem
. Municipio
santa Cat Floriandpoli
Confrontagge:
Confrontagao . dos ey gem
Sem informagao Sem informagao
Confrontag Direg Lad Metragem A
s
X o @

Passo nao obrigatdrio - Inserir imagens dos imdveis

O sistema permite adicionar até 5 imagens na aba de dados gerais, a insercao é permitida
somente durante a incorporacdo ou edigao do imovel

ccl Situagéo

.
0000000005073 Em Elaboragdo ENCAMINHAR =

DADOS GERAIS ~ LOCALIZACAO RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES ~ TAREFAS

Dados Gerais

~

Denominagio * Condigdo *

Informe Selecione -
Nenhuma ima
Observacaes
ens Informe

Ultimo Relatério de Valor FINALIZADO v
Processos v

CANCELAR SALVAR

Adicione imagens pelo icone + e visualize a imagem pelo icone ®.

Dados Gerais

~
Denominagio * Condigaio *
Informe Selecione -
Observacdes
Informe
Total de imagens: 1/1
Ultimo Relatério de Valor FINALIZADO v

Para excluir a imagem, visualize a imagem e clique no icone da lixeira

16
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PASSO 3 * ADICIONE AO MENOS UM BEM DO TIPO TERRENO

Acesse a aba Bens, clique em + Adicionar, preencha os campos obrigatdrios e clique em
Salvar. O detalhamento completo do cadastro do bem esta no capitulo 6.
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Patrimdnio
Imobilirio

"

TRANSACOES  TAREFAS

L=l
Vocé ndo possul Bens adicionados ao Imovel.
clique no botao para comegar.

© ADICIONAR

I PASSO 4 - ENCAMINHE PARA REGISTRO

Preenchidos os campos obrigatdrios de Dados Gerais e Localizagdo, adicionado o bem do
tipo Terreno e incluidas as transacdes e os documentos necessarios, clique em Encaminhar
para registrar as informacdes cadastradas.

Ficha » Ficha do Imével P admin @ ~

< Voltar para listagem

encammar | 3

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSACOES  TAREFAS
© ADICIONAR Filtros: | TodososTipos  ~
Tipo Finalidade Deno o Proprietirio irea Valor Situagio AgBes
Terr ESTADO SC - GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA 10.000,00 M? R5200.000,00 Em Elaboragio )

I PASSO 5 - CONFIRME O RESULTADO

O imdvel passa a ser exibido na listagem, com as colunas Cédigo Patrimonial, Denominacao,
Area do Terreno, Condicao, Municipio/UF, Bairro/Distrito, Logradouro, Valor, Ocupacbes e
Situagao.

s® Observacao: Na coluna Ocupagdes, quando o imdvel possuir mais de uma ocupacdo

vinculada, clicar sobre a informagao exibida abre um modal com a lista completa de todas as
ocupagOes associadas.

18
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Importante: Durante a incorporagdo do imdvel, o sistema permite realizar apenas transages
do tipo Disponibilizagdo ou Afetagao.

4.2 Validacoes antes de registrar

Antes de concluir o registro — seja no cadastro inicial, seja depois de uma edicao — o
sistema realiza uma série de verificacdes. Se alguma delas nao for atendida, o registro ndo é
concluido e o sistema indica o que precisa ser ajustado:

‘ Validagao O que o sistema verifica

Dados obrigatodrios

Localizacao

Bem minimo

Terreno obrigatdrio
Observacoes pendentes
Transagdes em

elaboragao

Duplicidade

RGI, condicao e situacao devem estar preenchidos.

0 endereco informado precisa ser valido; as regras de preenchimento
podem variar conforme o estado (UF) do cliente.

E necessério existir pelo menos um bem cadastrado vinculado ao imdvel.

Quando a exigéncia estiver ativa nas configuracdes, é obrigatdrio ao
menos um bem do tipo Terreno.

Nao pode haver observagao em aberto nos dados gerais, na localizacao,
nas transagdes ou nos bens.

Precisam ter os itens e os documentos obrigatdrios da modalidade
preenchidos.

O sistema verifica se ja existe um imével duplicado.

4.3 Editar um imovel registrado

Para imdveis com registro definitivo, o sistema permite realizar alteragdes por meio de uma
edicao, sem necessidade de excluir e recadastrar.

I PASSO 1 - ENTRE NO MODO EDICAO

Cligue nos trés pontos na lateral superior direita da tela.

19
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~ Ficha » Ficha do Imével
Patrimonio
Imobilidrio

< Voltar para listagem

Iméveis c

0000000001850

Registrado em
09/07/2026

istrado Administrador do sistema
Incorporar

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR

PROCESSO DIGI
DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES TAREFAS /' Editar
Localizagao FONRN
e Localizagdo Situagao CEP Logradouro
Localizado 79046-036 Rua Amburana
B Central de Andlise Namero N°Lote N°Quadra
) ‘ontabil - - .
Bairro/Distrito Complemento Municipio
Residencial Damha - Campo Grande
Relatérios
Estado Regido Latitude
Configuragdes Ms - -20.4828214
Longitude Zona
B Importacdes -54.5539932 Rural
T g e PAESE
® Manual TODOS +’°‘S-4rag% 3 TEON
= 2 as \ iras.
Terreno ABC - 0 3 H s das PN —
-20.4489, -54.6115 § % £ oa ATaZONS
| K . v 3 D . — Rua AT ‘
7 agalmp g 4 e i '\
nas 2 \3
i —rRuahmat® 5 Iorea Batista \2|
g ¢ B Betesch | ua sho PO \\E\
- < H \
@ 8 L g e 0\
| PASSO 2 * SELECIONE "EDITAR"
s - imével . o~ . o~
Ao iniciar a edicao, o imovel passa para a situacao "Em Edicao".
-]
PS Ficha » Ficha do Imével
Patrimdnio
Imobiliério
< Voltar para listagem

Iméveis
Incorporar
D nbramer

Remembramento

(<<}
0000000001850

Situagdo
Registrado

LOCALIZAGAO DADOS GERAIS

Localizagao

Localizagao Situagao

Registrado Por
Administrador do sistema

RELATORIO DE VALOR

Registrado em
09/07/2026

DOCUMENTOS/ANEXOS

BENS

TRANSACOES

TAREFAS

admin (@

" 103
‘ PROCESSO DIGITAL RELATORIOS v ‘ H

D A
Logradouro
Localizado Rua Amburana
B Central de Andlise Nimero N°Quadra
B Recdlassificagio Contabil Bairro/Distrito Complemento Municipio
Residencial Damha I - Campo Grande
B Relatérios
Estado Regido Latitude
% Configuragdes Ms - -20.4828214
Longitude Zona
B Importagdes -54.5539932 Rural
= H e !
® Manual TODOS 3 [y, £ ruadasf s
. H das Painei A an
Terreno ABC - n : ‘ o PN 8
-20.4489, -54.6115 5 % = az0n2s.
e N H - Reat \
Y e » = 2 3 clégo g
o quaga TP H Retieso = ]
2
2 z
H 1
\ ruphmat® 5 Igreja Batista \g
g 2 BES oot 8|
— 8 % M \
@ 3 B \\
© s ~ H _ g| @ \\

| PASSO 3 © FAGA AS ALTERACOES

E possivel editar dados gerais, localizacdo, bens, transagdes e ajustes de reavaliagdo.

o registro definitivo.

As
alteracdes ficam registradas em uma versao de trabalho e ndo substituem imediatamente
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~ Ficha » Ficha do Imovel D
Patrimanio

Imobilidrio
< Voltar para listagem

@ Atengao! Imével em modo de edigao. 09:58

Iméveis

ca Situagao Em alteraggo por ENCAMINHAR ‘ PROCESSO DIGITAL I RELATORIOS v | &
0000000001850 Em Edigdo Administrador do sistema U
LOCALIZAGAO DADOS GERAIS RELATORIO DE VALOR DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSAGOES TAREFAS
Localizagdo 9 A
Localizagdo Situago * cep
Localizado A 79046-036
Logradouro * Namero NeLote NeQuadra
Rua Amburana forme Informe nforme
Bairro/Distrito * Regido Zona*
Residencial Damha Il S or - Rural -
Complemento
Estado * Municipio *
CANCELAR SALVAR

I PASSO 4 - ENCAMINHE E CONFIRME O RESULTADO

Apds a edicdo, o processo segue o mesmo fluxo do registro: encaminhamento para
homologagdo e, posteriormente, aprovacao e registro da edicao. Concluida a edicao, o
imovel volta para a situacdo "Registrado”, o histérico de alteragbes é atualizado e um e-mail
de homologacao é enviado.

Além das validacOes do registro, a edicao verifica ainda:

= Reincorporagoes pendentes: se houver uma reincorporagao em elaboragao vinculada
ao imdvel, ela precisa ter pelo menos um item (bem reavaliado) para que a edicao seja
concluida;

- Edicao simultanea: o sistema verifica se ja existe outra edicdo em andamento no
imdvel antes de permitir uma nova, evitando conflitos entre alteracoes.

4.4 Reincorporar um imovel

A reincorporacao traz de volta ao estoque patrimonial um imdvel ou bem que foi baixado.

Importante: Pré-requisito: é necessario que existam ajustes de reavaliacdo do tipo
Reincorporacao em elaboragao vinculados ao imovel.

| PASSO 1 - ACIONE A REINCORPORAGAO

Enquanto o imdvel estiver na situagao "Baixado", clique no botdo Reincorporar.
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~ Ficha » Ficha do Imével Iy admin (&) v
Patrimanio
Imobiliério
< Voltar para listagem

ca Situagao

Iméveis
0000000001858 Baixado

LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DEVALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS ~ TRANSAGOES  TAREFAS ’

cédigo da X Tipo ) . - . uso S .
- Tipo ) Responsavel Area Ocupada Data Inicio Data Fim Bem . situacéo Agdes
transagio Responsavel Compartilhado
Total Trans: 0 Linhas por pgina: 10 v

Finalizados (1) v

B Importacdes

® Manual

‘odos os direitos reservados

I PASSO 2 - PREENCHA A JUSTIFICATIVA

Informe o conteddo do campo Justificativa.

Reincorporagdo de Imével

Deseja confirmar a reincorporagao?
Para reincorporar o bem é necessério informar a justificativa e realizar uma reavaliagéo.

Justificativa *

Bens
Tipo Bem Denominago Descrigio Ajuste Valor Agdes
Edificacio Edificaio DOMINICAL Criada Com jmeter Essa edificagdo & dominical Nao
Terreno Terreno Criado Com Jmeter Esse terreno foi criado com jmeter Nao

Pagina 1de 1

CANCELAR SALVAR

| PASSO 3 ° AJUSTE O VALOR DOS BENS

Realize o ajuste de valor dos bens vinculados ao imdvel baixado.
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Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Depreciagao Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagao
R$ 20.000.000,00 R$0 12 meses R$0 8,
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste *
Reincorporagao ~ RS 30.000.000,00 07/07/2026 B
Valor Atual
Vida Util Remanescente * Estado Conservagao * R$ 20.000.000,00
12 6étMo -
Observagdes Valor Novo
forme R$ 30.000.000,00

Valor Ajustado
R$ 10.000.000,00

VOLTAR SALVAR

| PASSO 4 - SALVE
Clique em Salvar. O imdvel, juntamente com o bem que estd sendo reincorporado, passa
para a situagao "Em Reincorporagao".

| PASSO 5 ' ENCAMINHE PARA HOMOLOGAGAO

Encaminhe o imével para homologagao.

I PASSO 6 ° REGISTRE E CONFIRME O RESULTADO

Registre o imdvel durante a homologacdo. Concluida a reincorporacdo, o sistema reativa o
imdvel e os bens envolvidos com a situacao "Registrado"”, conclui os ajustes pendentes e
gera os respectivos langamentos contabeis de crédito.

o]
~ Ficha » Ficha do Iméve
Patrimanio
Imobilidrio
< Voltar para listagem

ccl Situagdo Registrado Por Registrado em PRDCESSG — ‘ ‘Rﬂ”oms » ‘ .
0000000001858 Registrado Administrador do sistema 09/07/2026 « —— Jt - J
LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSACOES  TAREFAS
Filtros: | Todos os Tipos .‘
.. Inscricio X . Area N uso - s
transcricgo 0 Gestor Responsavel Area M Valor Atual Ocupacses § situacéo Acges
imobiliaria disponivel Compartilhado
SES - Secr..Mostrar mais.  SES - Secretaria de Estado de Saide  2.000,00 M 2.000,00 M R$30.000.000,00 - - 9 3
< — »
Total Bens: 1 Linhas por paginai 10~

a1det

Bens Baixados (1)

I, Atencdo: E obrigatdrio ter pelo menos um bem reavaliado na reincorporacdo; sem itens, o
encaminhamento fica bloqueado. Se a reincorporacao for cancelada enquanto o imdvel esta "Em
Reincorporagdo", a situagao anterior do imével é restaurada.

23




Guia Pratico - SIADES Patrimonio Imobiliario

24




Guia Pratico - SIADES Patrimonio Imobiliario

5. INFORMACOES DO IMOVEL

Além da localizagdo e dos dados gerais, a ficha do imdvel relne os processos
administrativos, o Relatério de Valor e os documentos e anexos que sustentam o registro
patrimonial.

5.1 Adicionar processos

| PASSO 1 - ACESSE A ABA

Abra a aba Dados Gerais.

o
" Ficha » Ficha do Imével 2 admin (=) v
Patrimdnio
Imobilidrio

(@ Atengao! Imével em modo de edigao. 08:22

= G e [Frocsssowarmn. ] [remonos~ ] §
0000000001858 Em Edicdo Administrador do sistema - *

Iméveis

LOCALIZAGAO | DADOS GERAIS | RELATORIO DE VALOR  DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS ~ TRANSAGOES  TAREFAS

Dados Gerais 9D v
Ultimo Relatério de Valor FINALIZADO v
Processos ~
Processo Descrigio

ni e forme ©

Processo Descricao Agdes

CANCELAR SALVAR

I PASSO 2 - PREENCHA AS INFORMACOES

Informe os dados do processo, sendo obrigatérios o nome e a descrigao.

»,
<

a Ficha » Ficha do Iméve
Patrimdnio
Imobilidrio
@ Atengéo! Imével em modo de edigdo. 07:24

iméveis ccl Situagéo Em alteragao por

0000000001858 Em Edigao Administrador do sistema

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES ~ TAREFAS

Dados Gerais 9D v
Ultimo Relatrio de Valor FINALIZADO v
B Central de Analise Processos ~
Processo Descrigdo
Processo 2026/32923-2 Descricio do Processo 2026/32923-2
Processo Descrigao Agdes

CANCELAR SALVAR

| PASSO 3 - ADICIONE
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Cligue em Adicionar para que o processo seja registrado e incluido na listagem.

I PASSO 4 * CONFIRME O RESULTADO

Adicionado a listagem, o processo permite consultar o histérico de alteragGes, edita-lo e
exclui-lo.

5.2 Relatorio de Valor (RVEP)

O Relatorio de Valor de Estoque Patrimonial é o instrumento do sistema para controlar
a avaliagdo patrimonial de um imoével. Ele sustenta o prazo legal de 1 ano previsto na
Instrugdo Normativa SPU n° 67/2022 — cada relatdrio tem uma data de vencimento que
indica quando a avaliacao precisa ser renovada.

Informacgao: O RVEP nao gera lancamentos contabeis automaticos. Ele serve
exclusivamente para controle patrimonial e rastreabilidade.

A aba "Relatdrio de Valor" fica entre "Dados Gerais" e "Documentos/Anexos". Quem ndo tem
permissdo para vé-la simplesmente ndo a enxerga. Ha também um painel recolhivel em
Dados Gerais com as informagdes do Ultimo relatério, visivel para quem tem a mesma
permissao da aba.

Na aba, os relatdrios do imoével aparecem em uma tabela com Céd, Data RVEP, Data de
vencimento (5 anos apds a vistoria), Valor total (terreno + edificacao), Responsavel
(comissao ou avaliador individual) e Situagao.

5.2.1 Criar um relatorio de valor

| PASSO 1 - ABRA O FORMULARIO

Cliqgue em Adicionar. Inicialmente, s a aba Dados Gerais esta disponivel — as abas Bens e
Documentos/Anexos ficam ocultas até o primeiro salvamento.

I PASSO 2 - PREENCHA A SEGAO INFORMAGOES

= Datas de RVEP, vistoria e assinatura;

— .
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= Vencimento, calculado automaticamente como vistoria + 365 dias;

= Valores de Terreno, Edificacao e Total (calculado automaticamente);

- Estado de conservacao, na escala Heidecke, de Aa I;

- Anomalias identificadas (opcional; a opcao "Outros" abre um campo de texto);

- Responsavel, que pode ser uma comissao ou um avaliador individual — obrigatorio
para finalizar;

= Processo de nomeacgao (opcional, quando o responsavel for uma comissao).

| PASSO 3 * PREENCHA A SECAO REGULARIZAGAO

Os campos variam conforme o imdvel seja urbano ou rural — perguntas sobre regularizacao,
compartilhamento, doacao com encargos, averbagoes, além da documentacdo pendente.

I\ Atencao: Selecionar itens em Documentacao Pendente cria pendéncias automaticas na
lista de pendéncias do imdvel. Para imével rural, selecionar CCIR ou ITR como documentagao
existente gera um alerta e uma pendéncia automatica com prazo de 1 ano.

I PASSO 4 - SALVE PELA PRIMEIRA VEZ

Ao salvar, o relatério recebe um codigo e passa a existir oficialmente. As abas Bens e
Documentos/Anexos sao liberadas imediatamente, sem fechar o formulario, e o sistema
vincula automaticamente todos os bens do imével com situacdo "Registrado", copiando
denominacdo, area, valor e observacao.

Importante: A Data RVEP s aceita datas dos Ultimos 30 dias. Salvar grava o relatdrio
mesmo com campos obrigatorios vazios — ele permanece "Em elaboracdo”. Ja Finalizar exige
que todos os campos obrigatorios estejam preenchidos.

I PASSO 5 * CONFIRA A ABA BENS

A aba apresenta trés tipos de linha: bens ja vinculados ao relatério (vém do cadastro do
imdvel e ndao podem ser removidos), bens novos do imével (cadastrados depois do
relatdrio, entram no préximo salvamento) e bens adicionados manualmente (podem ser
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incluidos e removidos livremente). Cada bem tem Denominacao, Area, Valor, Estado de
Conservagao e Observagao.

vaor®)  EstadoConsena o Agies

Te to Com Jmeter 25000000 RS 20000000

Edificagio DOMINICAL Criada Com meter 200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

200000 RS 2000000000

Edificagio Criada Com meter 200000 RS 2000000000 Selecione - a edificagdo fi criada com meter

s Observacao: Os bens vinculados permanecem no relatdrio mesmo que sejam baixados
depois no cadastro geral — o relatdrio funciona como um "retrato" da avaliagdo no momento em
que foi feita. Se existir uma linha totalmente vazia, Salvar e Finalizar ficam bloqueados.

I PASSO 6 * VINCULE DOCUMENTOS

Na aba Documentos/Anexos, vincule ao relatério os documentos do imdvel.

I PASSO 7 * FINALIZE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Finalizar. O sistema valida todos os campos obrigatdrios de Dados Gerais
(incluindo Comissdo ou Avaliador) e exibe uma confirmacao com declaragao de veracidade.
Confirmada, Dados Gerais e Bens sdo gravados com situagao Finalizado e o formulario é
fechado.

05072026 B ovoss B o2 B

Valor Edificagio (R
RS 4300000

- memo0mm

Retifcagio, Desmembramento, Remembramento
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1. Atencgao: Depois de finalizado, se o relatdrio for reaberto para edicdo, o botdo Finalizar
desaparece — ficam disponiveis apenas Salvar e Cancelar. A edicdo de um relatério finalizado
exige permissao especifica.

5.2.2 Consultar um relatério finalizado

Pelo icone de visualizacdo na listagem, abre-se a tela em modo leitura, com as segbes
Informagdes e Regularizagao (Dados Gerais), Bens (tabela paginada, somente leitura) e
Documentos/Anexos.

O acesso as acdes do relatério depende de permissdes especificas: ver a aba, adicionar
relatorio, excluir relatério em elaboracdo, visualizar detalhes e baixar documentos, editar
relatdrio em elaboracdo e editar relatdrio finalizado.

& Observacéao: Tentar excluir um avaliador ou uma comissdo que esteja em uso € bloqueado,
pois 0 registro esta vinculado a um relatdrio.

5.3 Documentos e anexos

| PASSO 1 © ACESSE A ABA

Abra a aba Documentos/Anexos no imovel.
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Iméveis
Incorporar

sultar

B Central de Analise
dlassificagdo Contabil
B Relatorios
Configura
B Importagdes

® Manual

A admin (@) v

Ficha » Ficha do Imove!

< Voltar para listagem

@ Atengéo! Imével em modo de edico. 04:07

PROCESSO DIGITAL H RELATORIOS Vv

ENCAMINHAR

Em alteragao por
Administrador do sistema

DOCUMENTOS/ANEXOS

Situagao
Em Ediggo

ccl
0000000001858
TAREFAS

BENS TRANSAGOES

LOCALIZAGAO DADOS GERAIS RELATORIO DE VALOR

[l
Vocé nio possui documento adicionado

e no botao para comeg

© ADICIONAR v

| PASSO 2 - INICIE A INCLUSAO

Clique no

~
Patrimdnio
Imobiliério

Iméveis
Incorporar

Remembramento

Central de Analise

Relatorios
x Configuracdes
Importades

Manual

botdao + Adicionar.

a admin (=) v

Ficha do Imével

Ficha

< Voltar para listagem

@ Atencéo! Imével em modo de edigdo. 03:43

PROCESSO DIGITAI

ca

0000000001858 Administrador do sistema

LOCALIZAGAO DADOS GERAIS RELATORIO DE VALOR DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSAGOES ~ TAREFAS

L=l
Vocé nio possui documento adicionado
lique no botdo para come

I PASSO 3 - ESCOLHA O TIPO DE ARQUIVO
Selecione se deseja adicionar um documento ou um anexo.
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”~ Ficha » Ficha do Imével o admin (=
Patrimdnio

Imobiliério
< Voltar para listagem

Iméveis @ Atencao! Imével em modo de edigao. 03:27

Incorporar

£ Situagio Em alteraggo por ‘ PROCESSO DIGITAL ( RELATORIOS v |3
0000000001858 Em Edicdo Administrador do sistema -  J  —  J

LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSAGOES  TAREFAS

L=l
Vocé ndo possui documento adicionado
Clique no botdo para comegar

© ADICIONAR Vv

5 Documento

@ Anexo

5.3.1 Documento com novo modelo

I PASSO 1 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS

Escolhendo o tipo documento e selecionando a opgao "sim" para criar um modelo, informe o
tipo e o titulo.

Criar de um modelo?
@ sim QO Nao

Tipo Documento *
Imével

Selecione o Modelo *
Modelo Imovel

Titulo Documento *
Modelo Imovel

SALVAR

I PASSO 2 - SELECIONE O MODELO

Selecione o0 modelo do documento.
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Criar de um modelo?
@ sim O Nao

Tipo Documento *
Imével

Selecione o Modelo *
Modelo Imovel

Titulo Documento *
Modelo Personalizado Imovel

I PASSO 3 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar para adicionar o arquivo a listagem de documentos e anexos.
5.3.2 Documento com modelo existente

I PASSO 1 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS

Escolhendo o tipo documento e selecionando a opcao "ndo" para criar um modelo, informe o
tipo e o titulo.

| PASSO 2 - SALVE

Clique em Salvar para adicionar o arquivo a listagem.

I PASSO 3 - CONFIRME O RESULTADO

Adicionado a listagem, o sistema permite visualizar a auditoria, redigir o documento (caso a
edicdo ndo tenha sido concluida), concluir a edicao, visualizar, baixar ou excluir o
documento.

e .
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& Observacao: Ao clicar em "Visualizar" ou diretamente na linha do documento — desde que o
clique ndo seja sobre um botdo de acdo — o sistema abre uma nova aba do navegador com a
visualizacdo, permitindo a consulta sem sair da ficha do imdvel.

5.3.3 Anexos

| PASSO 1 - PREENCHA 0S CAMPOS OBRIGATORIOS

Escolhendo o tipo anexo, informe o titulo e o tipo, e adicione o arquivo referente ao anexo.

I PASSO 2 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar. Adicionado a listagem, o anexo permite visualizar a auditoria, visualizar o
arquivo, baixa-lo ou exclui-lo.

5.3.4 Baixar documentos e anexos

Selecione um, mais de um ou todos os registros e clique no botao Baixar Selecionados. O
download é realizado automaticamente:

= Um dnico arquivo selecionado: o sistema gera o arquivo no formato PDF;

- Mais de um arquivo selecionado: o sistema gera um arquivo ZIP contendo todos os
itens selecionados.
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290012026 AZinformética Lsda No

20012025 AZinforméticalsda No

Q.

¥ Dica: E permitido baixar anexos e documentos conjuntamente em um mesmo arquivo ZIP,
independentemente do formato dos arquivos.
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6. CADASTRO E GESTAO DOS BENS

O bem é a unidade patrimonial que efetivamente carrega valor, conta contabil e
depreciacao. Este capitulo reline o cadastro do bem e todas as abas da sua ficha.

6.1 Adicionar um bem

I PASSO 1 * ABRA O CADASTRO

Com o imovel no estado "Em Elaboragdo" ou "Em Edicao", acesse a aba Bens e clique no
botao + Adicionar.

| PASSO 2 - PREENCHA A IDENTIFICACAO DO BEM

= Tipo Bem: seleciona entre os tipos cadastrados, como edificacao e terreno
[obrigatdrio];

- Denominacao: denominacdo do bem [obrigatdrio];

= Tipo Proprietario: administragdo direta, administracdo indireta, terceiros, uniao ou
municipio [obrigatdrio];

= Proprietario: campo bloqueado, preenchido automaticamente conforme o Tipo
Proprietario (ver item 2.2);

- Reconhecimento Contabil: "Regularizado" ou "Nao Regularizado" [obrigatdrio];

- Finalidade e Classificacao, conforme opgdes cadastradas no sistema [obrigatdrios];
- Conta Contabil, conforme opcdes cadastradas no SETUP [obrigatdrio];

= Subclassificagao [opcional].

Importante: Se o reconhecimento contabil ndo for "Regularizado”, o bem nao sera
depreciado para fins contabeis.

e .
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| PASSO 3 - PREENCHA AREA, VALOR E ORIGEM
- Area Total [obrigatdrio] e Unidade de Medida [obrigatdrio];
= Valor do bem [obrigatorio];
- Observacoes [opcional];
- Data Ingresso [obrigatdrio];
- Modalidade Aquisicao, conforme opgles cadastradas [obrigatorio];
= Inscricao Imobiliaria [obrigatorio];
- Comarca [obrigatdrio] — ao seleciona-la, os campos "Cartorio", "N° Livro" e "N° Folha"
sao habilitados, exibindo apenas os cartdrios vinculados a comarca;
= Matricula/Transcrigao [opcional];

- Ingresso terceiro — aparece somente quando o Tipo Proprietario é "Terceiros"
[obrigatorio].

® Observacdo: Quando o Tipo Proprietario é Terceiros, o sistema habilita os campos
adicionais Responsavel, Nome Proprietario (obrigatorio) e CPF/CNPJ (opcional). Ja a selegdo de
Administragdo Direta ou Indireta faz o seletor de Gestor filtrar apenas os 6rgaos correspondentes.

I PASSO 4 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Cliqgue em Salvar — ou em Cancelar para interromper a agdao sem salvar. O bem passa a
ser exibido na listagem, com as colunas Tipo, Denominagdo, Matricula/Transcricdo, Inscricao
Imobiliaria, Proprietario, Area, Area Disponivel, Valor Atual, Ocupagdes e Situacao.

1\ Atencao: O bem pode ser incorporado com data retroativa, bastando informar a data
desejada em Data Ingresso. No entanto, ele sera exibido nos relatdrios retroativos €, no més
seguinte, depreciara de maneira acumulada de forma retroativa.
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s« Observacao: Bens com situacdo "Baixado" ndo aparecem na listagem principal: ficam no
colapse "Bens Baixados", logo abaixo da listagem de bens ativos.

Cada bem ao ser incorporado, ganha um cddigo Unico dentro do imdvel, seguindo o seu tipo
bem, sendo:

Terrenos

Edificacoes

Ativos de infraestrutura
Divisoes

Para cada um, o sistema cria um cddigo dentro do imdvel seguindo a ordem de cadastro,
sendo T, E, A, D.

EX: T1, T2, A1, E1, E1-D1, T1-D1.

Cada divisdo é vinculada ao seu bem “pai”.

6.2 Ativos de infraestrutura

Os ativos de infraestrutura seguem o mesmo padrao de cadastro de um terreno ou
edificagao — o que muda sao os campos habilitados na tela.

I PASSO 1 - SELECIONE O TIPO

No campo Tipo Bem, selecione um dos tipos: Abastecimento de Agua, Abastecimento de
Energia, Barragens, Estradas, Pragas, Pontes, Ruas, Rede Telecomunicagdes, Sistemas de
Esgoto, Tuneis ou Viadutos.

| PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS TECNICOS

O sistema habilita automaticamente os campos padrao do cadastro e, conforme o tipo
escolhido, exibe campos técnicos adicionais — extensao total, largura total, altura, medida
ocupada, trecho/segmento, km inicial e final, nimero de faixas, acostamento, tipo de
pavimento e material predominante. Alguns podem ser obrigatdrios.
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Acivo de I

| oo o esace

RODOVIA

Outro Tipo de Ativo de Infraestrutura

R ——

. todalida . Inscrigao Imobiliéria
0310372026 B Sselecion orme

Dossié Imobilidrio do Bem (Subdossié) Matricula/Transcrigéo

| PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Apos clicar em Salvar, o bem ¢é exibido na listagem da aba Bens. Quando o imdvel estiver

em modo de visualizacdo, os campos do bem (padrdo e adicionais) aparecem apenas para
consulta.

® Observacao: Para ativos de infraestrutura, os campos Area total e Unidade de medida
nao sao exibidos.

6.3 Ajuste de valor

I PASSO 1 - ACESSE A ABA BENS
Abra a aba Bens do imovel.

ko]
~ Ficha » Ficha do Imével o K amin @ ~
Patrimonio
Imobilirio

< Voltar para listagem

Iméveis

ca Situagao Registrado Por Registrado em

0000000001940 Registrado Administrador do sistema 10/07/2026

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES  TAREFAS

Filtros: | Todos os Tipos -‘

Inscrigéo

N Area
Matricula/transcric e Gestor Responsével Area N
imobiliaria dispon
oo Terreno Terreno Criado Com Jmeter 1007402 SES - Secr...Mostrar mais.  SES - Secretaria de Estado de Saiide  250.000,00 M* 250.00¢
B Edificacio  Edificacio DOMINICAL Criada Co..Mostrar mais. 1007566 SES-Secr..Mostrar mais.  SES - Secretaria de Estado de Saide  2.000,00 M* 2.000,0
« »
Total Bens: 2 Linhas por pagina: 10 v Pagina 1 de1

I PASSO 2 - ABRA A TELA DE AJUSTE

Clique no icone referente ao ajuste de valor do bem para abrir a tela Ajuste de Valor.
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o]
Ficha » Ficha do Imovel () admin (&)

< Voltar para listagem

~
Patrimnio
Imobiliério

(@ Atengao! Imével em modo de edigao. 09:57

ca Stwagho  Emaleragio or EOSR (.ccccc o | eomor~ ] §
0000000001940  EmEdicdio  Administrador do sistema | PROCESSO DIGITAL J| ReLATORIOS™ § ¢
LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DEVALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS ~ TRANSAGOES  TAREFAS
R
I e
riggo MM gogor Responsavel Area Area Valor Atual ocupacses situagdo Agdes
< imobiliaria P disponivel pag Ccompartilhado ¢ <
. ; SES-Secr..Mostrar mais.  SES - Secretaria de Estado de Saide 250.000.00 M 25000000 M RS200.000.00 - - Registrado | 3 |
®
SES-Secr..Mostrar mais.  SEFAZ - Secretaria de Estado de Fazenda  2.000,00 M? 200000M°  RS20.000.00000 - - regirado | 3 o 4
« »
Total Bensi 2 Linhas por pégna: 10~ pigina 1 det

I PASSO 3 * SELECIONE O TIPO DE AJUSTE

Escolha entre Adicao de Custo Subsequente, Baixa Parcial, Prazo de Vida Util e
Avaliacao.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Depreciagio Acumulada  VidaUtil  ValorResidual  Taxa Depreciagio
R$200.00000 RSO 0meses 0%
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste *
~ RS 0,00 f 8

dicio de Custo Sub Valor Atual

Adicdo de Custo Subsequente R$ 200.000,00

Baixa Parcial

Avaliagao Valor Novo
R$0

Redugdo ao Valor Recuperavel

Valor Ajustado
-R$ 200.000,00

1\ Atencao: Caso o bem seja do tipo "Terreno", o sistema nao permite o ajuste do tipo "Prazo
de Vida Util".

I PASSO 4 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Apods preencher os campos e clicar em Salvar, o ajuste é adicionado a listagem do bem na
situagdo "Em elaboracao", sendo registrado apenas apds a andlise e a aprovacao do
homologador.

Importante: Um bem pode ter apenas um ajuste de valor em situacdo "Em Elaboracao"
listado.

Enquanto estd "Em elaboragao", o ajuste pode ser editado ou excluido, e é possivel
consultar o histérico de alteracdes e o log de auditoria. Apds o registro, o sistema permite
apenas a visualizacao das informagdes, do log e do memorando.
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Os campos obrigatorios variam conforme o tipo de ajuste escolhido:

‘ Tipo de ajuste Campos obrigatorios

Adigao de Custo Subsequente Valor de Mercado e Data do Ajuste.

Baixa Parcial Valor de Mercado e Data do Ajuste.

Prazo de Vida Util Valor de Mercado e Vida Util Remanescente.

Avaliagao — Avaliagao Patrimonial Valor e Data da Avaliagdo.

Avaliagao — Avaliagdo Retroativa Valor e Data da Avaliagdo, sendo necessario selecionar uma

data anterior ao més atual.

Avaliacao — Alienacao Valor de Mercado e Data da Avaliacdo.
Avaliacao — Incorporagao Fundo Valor de Mercado e Data da Avaliagdo.
Imobilidrio

Reducao ao Valor Recuperavel Valor de Mercado e Data do Ajuste.

|. Atencdo: Na Avaliacido Retroativa, ao clicar em "Salvar" o sistema exibe um aviso sobre a
retroatividade e exige a confirmagao do usudrio para prosseguir.

O

Aviso!

Vocé esta prestes a realizar uma
avaliagdo retroativa deste bem. Essa
agado nao altera registros passados,

mas recalcula o valor liquido do

bem e ajusta a depreciagéo
acumulada no més corrente. Se
houver depreciacdo acumulada de
varios meses, a avaliagéo s6 podera
ser realizada ap6s esse periodo.
Deseja continuar?

NAO SIM

6.4 Divisoes

| PASSO 1 - ABRA A INCLUSAO

Acesse a aba Divisdes no bem imdvel e clique em Adicionar.
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~ Ficha » Ficha do Bem L) leeh.rocha@estudante.ifms.edubr @ v
Patrimdnio

Imobilidrio

< Voltar para o imével

@ Atengao! Imével em modo de edigao.

Tipo Bem Matricula/Transcrigdo Proprietério Responsavel Atual Registrado em
Terreno Rural - SECONT SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA 29/01/2026
Denominagao Observagdo Valor Area Situagdo Agdes

Totak:0  Linhas por pégina: 10~

©2026 — Todos os direitos reservados

I PASSO 2 * PREENCHA E SALVE

Preencha os campos obrigatérios no modal de inclusao e clique em Salvar.

Proprietario Area Disponivel(m?)
SECONT 3.120.00

Adicionar Divisdo

Denominagdo * Area(m?) *
.» Inf

Observagio
Inform

CANCELAR SALVAR

I PASSO 3 - CONFIRME O RESULTADO

A divisao fica na situacao "Em elaboracao”, permitindo consultar o log de auditoria e,
enquanto estiver nessa situacao, edita-la ou exclui-la. Apds registrada, a divisao ndo pode
mais ser alterada caso esteja em alguma transagao.

Informacao: Apos a criacdo, a divisdo passa a ser exibida como opgao nas transacoes de
Disponibilizagdo. Ao seleciona-la, o sistema preenche automaticamente o campo "Area ocupada”
com o valor correspondente a area da divisdo.

Quando a disponibilizagdo envolver uma transferéncia temporaria para um destino, ao
registrar a transagao o sistema gera automaticamente um novo bem em elaboragdao no
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orgao de destino, com base na divisdo disponibilizada — mesma denominacdo, observacao,
area e valor, mantendo a rastreabilidade em relacgdo ao bem de origem. O bem é
incorporado com um codigo D vinculado ao seu bem origem, EX: E1-D1.

« Observacao: Durante a disponibilizacdo com depreciacdo no destino, o sistema aplica
automaticamente os ajustes de valor necessarios no bem de origem. Ao finalizar a transagao no
destino, baixa o bem no 6rgao de destino e retoma o valor ao bem original por meio de ajuste de

valor.

6.5 Vinculos entre bens

| PASSO 1 - ACIONE O VINCULO
Na aba Vinculo, cligue em Vincular.

Ficha » Ficha do Bem

~
Patrimdnio

Imobilidrio
< Voltar para o imével

@ Atengéo! Imével em modo de edigéo. 02:39

Tipo Bem Matricula/Transcrigio Gestor Responsével Registrado em YRELATORIOS i
Terreno 1007402 SES - Secretaria de Estado de Satide SES - Secretaria de Estado de Satide 111172024 .
FICHA  GEORREFERENCIAMENTO ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES

Area Vvalor Situagdo Agbes

# Tipo Denominagao Responsavel Responsavel Atual

Total: 0 Linhas por pagina: 10~

| PASSO 2 - LOCALIZE O BEM
O sistema abre um modal com campo de pesquisa para localizar o bem que sera vinculado.

; . Matricula . Area Ocupada
I:l Denominagdo Area
Total

Valor

O Edificacio DOMINICAL Criada Com... 1007566 2.000,00 M? 0 m? R$20.000.000,00

Total Bens: 1 Linhas por pagina: 10 -

VINCULAR

I PASSO 3 * CONFIRME E VERIFIQUE O RESULTADO

Selecione o item desejado e confirme para que ele seja incluido na listagem de vinculos. Ao
registrar, o vinculo é refletido nos dois lados: o relacionamento passa a aparecer na aba

"Vinculo" de ambos os bens.
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Matricula Area Ocupada

Denominagdo Area Valor
Total

Edificacio DOMINICAL Criada Com... 1007566 2.000,00 M? om? R$20.000.000,00

Total Bens: 1 Linhas por pagina: 10 - Pagina 1 de

L VINCULAR J

As regras de vinculagao sao:

= Uma edificacao pode ser vinculada a apenas um terreno;
= Um terreno pode ser vinculado a uma ou mais edificagoes/divisoes;
= Nao é permitido vincular terreno com terreno.

Pela coluna Agbes é possivel remover o vinculo, acessar a ficha do bem vinculado e
consultar o Log de Auditoria do vinculo.

Além da aba Vinculo, existem outros dois pontos de acesso: a coluna "Vinculos" na
listagem de bens do imével — exibida quando ativos os parametros que controlam o nimero
do bem e o prefixo —, que abre um modal para navegar entre os bens conectados; e o
campo "Vinculo" na ficha do bem durante a incorporagao.

6.5.1 Vincular ativos de infraestrutura a bens tradicionais

O sistema permite vincular Ativos de Infraestrutura a edificacdes e terrenos ja cadastrados,
representando corretamente a relagdo entre componentes de infraestrutura e bens fisicos.

| PASSO 1 * ACESSE O ATIVO

Abra a ficha do Ativo de Infraestrutura e clique na aba Vinculo.

| PASSO 2 - SELECIONE A ACAO VINCULAR

O sistema permite selecionar bens dos tipos Edificacao e Terreno.

I PASSO 3 * CONFIRME E ENCAMINHE

Selecionado o bem, confirme a acdao e encaminhe para registro.

I PASSO 4 * CONFIRME O RESULTADO

O relacionamento é exibido tanto na ficha do Ativo de Infraestrutura quanto na do bem
tradicional vinculado, garantindo rastreabilidade e integridade das informagdes.
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Importante: O vinculo ndo altera automaticamente valores contabeis ou classificagdes dos
bens: serve exclusivamente para controle estrutural e organizacional da relagdo patrimonial. Ele
s6 pode ser criado por usuarios com permissao adequada, e a acdo é registrada no log de

auditoria.

6.6 Georreferenciamento e confrontacoes

O Georreferenciamento registra onde o bem esta localizado no mapa. Fica na segunda aba
da ficha do bem, logo depois de "Ficha", e existe tanto durante a incorporagao/edicao do
imovel quanto na visualizacao de um bem ja registrado — nesse caso, apenas para consulta.

s« Observacao: A edigdo sé é permitida quando o imdvel estd em modo de edi¢do ou o bem
esta em elaboracdo. Bens baixados, em reincorporagao ou ja registrados fora do modo de edicdo

ficam somente para visualizagao.

6.6.1 Preencher a localizacao

I PASSO 1 * ACESSE A FICHA DO BEM

Abra a ficha do bem imovel.

Ficha » Ficha do Bem

PS
Patrimdnio
Imobiliério

< voltar para o imével

Iméveis @ Atencao! Imével em modo de edido. 09:40

- .
RELATORIOS v H

Tipo Bem Matricula/Transcrigio Gestor Responsével Registrado em

Incorporar
Terreno 1307548 SES - Secretaria de Estado de Sadde SES - Secretaria de Estado de Sadde 111172024

FICHA GEORREFERENCIAMENTO DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES  VINCULO

Dados Gerais
Remembr:

B Central de An:
Tipo proprietario *

Denominagdo * Tipo Bem *
o Contabil Terreno Criado Com Jmeter Terreno dministragdo Direta -
Gestor * Proprietario * Reconhecimento Contabil@

| PASSO 2 - ABRA A ABA
Clique na aba Georreferenciamento.

Ficha » Ficha do Bem

~
Patrimdnio

Imobilisrio X
< Voltar para o imével

Iméveis @ Atengao! Imével em modo de edigo. 09:08

RELATORIOS v

Tipo Bem Matricula/Transcrigio Gestor Responsével Registrado em
Terreno 1307548 SES - Secretaria de Estado de Satide SES - Secretaria de Estado de Satide 11/11/2024

GEORREFERENCIAMENTO

CEP Latitude
-20.4648517 -54.6218477

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISGES  VINCULO
Longitude

Informe

Fecomércio
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| PASSO 3 - INFORME O CEP

Informe o CEP do bem imdvel. Se o CEP for valido e completo, o sistema tenta preencher a
latitude e a longitude automaticamente. Esses campos também podem ser digitados
manualmente ou definidos posicionando o marcador direto no mapa interativo, onde
também é possivel desenhar e editar o contorno do bem.

-]
~ Ficha » Ficha do Bem o b admin (&) v
Patrimdnio

Imobilirio )
< Voltar para o imével

@ Atengéo! Imével em modo de edicdo. 08:39

Tipo Bem Matricula/Transcrigio Gestor Responsével Registrado em
Terreno 1307548 SES - Secretaria de Estado de Satide SES - Secretaria de Estado de Satide 1171172024

- .
RELATORIOS v H

FICHA  GEORREFERENCIAMENTO ~ DOCUMENTOS/ANEXOS  VISTORIA  DIVISGES  VINCULO

cep Latitude Longitude
79091-740 -20.4941148 -54.6800668

I PASSO 4 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Cligue em Salvar. O sistema valida os campos, grava o CEP, as coordenadas e o desenho do
mapa, marca o bem como localizado e exibe a mensagem "Georreferenciamento salvo com
sucesso!".

1] Informac&o: Quando o imdvel possui varios bens, o desenho do mapa € sincronizado com os
demais bens em elaboracdo do mesmo imével e com a localizacdo geral do imével principal. Cada
bem mantém apenas a sua propria parte identificada no mapa, mas todos compartilham o
mesmo contexto geografico.

6.6.2 Cadastrar confrontacoes

Confrontagdes descrevem os limites do bem — com quem ou com o que ele faz divisa.

I, Atencdo: E necessario salvar o georreferenciamento do bem antes de adicionar
confrontagdes. Caso contrario, o sistema exibe o aviso "Salve o georreferenciamento do bem
antes de adicionar confrontagdes."

Ha duas formas de incluir uma confrontacao.

Manualmente:

I PASSO 1 - PREENCHA OS CAMPOS

Informe Confrontacao (texto livre, com quem o bem faz divisa), Diregao, Lado e Metragem.
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" Ficha » Ficha do Bem
Patrimdnio -
X 5 ey 3 s § T
Imobilisrio 3 £l 5 @ T iy
& & g & g K
s $ =z $ § 3
£ £ £ £ & g, S @
) $ g Py, 3 g $ M
Iméveis S /& S i , § £S5 qe " ey,
4 £ g S o
i §  F 5 Trwa ¥ s 3
3 & P "ot 5 & i 3 &) ¢
& oy, " Vo, 3 & b $ s %
5 en, " Gus, & S 2 & £ Amig %y
< o sch & 5 3 § 1 %,
° ecy.  Cam, g e /S s %,
AN gy S o £ "0
& tcen, é ? Ch £
s S 3 Geney,
9 & & 4,
5 » 3Ry, "9
Rer b ento & Rua ra, § Vino, i,
. s g & oo T % Gy
£ Rarl  § 5 e tor § canrsao
S = $ & Conrok o
B Central de Andlise 5 S & S /, 5 tua, s §
e, 3 & Mg, I
¥ G Ruan £ 3 75 Cagin ks s = Leafet | © Openstreethap contributors
B Reclassificagdo Contabil
el Confrontagéo Diregdo Lados Metragem
Relator
Confrontacio A ,  Noroeste ~  Fundos ~ 320,00 © ADICIONAR
nfiguracdes
B Importags Confrontagdo Diregdo Lado Metragem Agdes
® Manual e e e encontrad
Linhas por pagina: § v Pégina1de1
CANCELAR SALVAR

| PASSO 2 - ADICIONE
Clique no botao Adicionar.

admin (=

Pelo mapa:

| PASSO 1 - DESENHE O POLIGONO

Clique no botdo Poligono no mapa do bem e adicione os pontos.
9

~ Ficha » Ficha do Bem
Patrimonio
Imobilirio
CEP Latitude
79091-740 -20.4941148
Iméveis
SALVAR
A, 3
+ g oo
g Per, £ &
= $ “bougag £ e
& G 2%
< § Rung $ ERNEAG
T £ & < Deral gy Winggy 5 R, < %
2 H o § O, § iy, 7 e o § % 2
-~ $ $ $ s iy, 9y, % 3 NG
$ ey S $ 38 $ < i X
A & g & g H .
B Central de Anlise g £ £ & § M, & = )
. Central de Andlise $ T # < § @y .
$ & T B $ b o, \
5 & $ 3 Dey, >
A g & Rag,, 5 &3 H
& uy 3 Do 5 $ g
Relatérios & o1 @V y /€ 3 . N
s e sty b 3 g § iy, N
) < R, < S er, N
Configuragdes g 5 o, 3 25507 2 o
& ‘a, S 2
p & {ucep, € £ .
g, s B Cenery,
B Importacdes % < € v g,
&P, T 3t Mg
$ g & Ton LT o, =y,
g Ruay, S g "ot O Tor § canrsio
$ oo & s i o5 1§ Covos
o g s A 5 £
S, 7 7 s & R < g
i . 2 5 s, $ fo = Leatt | © Opensiretap conrbitors

® Manual

Canfrantarin

| PASSO 2 - FECHE O POLIGONO
Clique no botdo Fechar Poligono e, em seguida, clique sobre o poligono.
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<9
o Ficha » Ficha do Bem (. ) adm v
Patrimnio
Imobilidrio
CEP Latitude Longitude
79091-740 -20.4941148 -54.6800668
Iméveis
+ gs 2 Moy 3 7
§ Ruagy, "na
- § Oas
g
&
:
; Rua g, :g §
& & £l
£ & @
u.;r ;  Pory, T
g &
5 &
£ 4
; y
& o, y/ K 5 & 2
& Trengy K it 3
& b G,
3 g K%
5 ua g S
. i £ & Ruy g,
s, S Yeray ;.
2 $ < gt
By, Trave ""egu,,c
3 5 S e
H o, & g, P, =
& s s
L 7 T & Pan,
a g, R § G /# = Leafiet | & Opensireethiap contributors
Confrontacde  mmeasza 0 waaee o ke -
| PASSO 3 - GERE AS CONFRONTACOES
. o . . -
Cligue no botao Adicionar as confrontagoes.
- Ficha » Ficha do Bem [ X dm N
Patrimdnio
Imobilidrio
CEP Latitude Longitude
79091-740 -20.4941148 -54.6800668
Iméveis
+ g Ua i = 7 e 0
v ; s
.J
/ = N i}
%G
£ e
¢ . %
5 Tofess
§ ", )
g
2 Ry, %
g iy ®s,
& Ve, %
S
B Importagdes Ya0a %/4”9«0,,,”
. 2
® Manual /&

= Leaflet | © OpenStreetiap contrbutors

| PASSO 4 - CONFIRME E VERIFIQUE O RESULTADO
Quando abrir o modal de confirmacgao, clique em Sim. As novas confrontacOes ficam com
situagao "Em elaboragao".
Na listagem é possivel editar (atualizando descrigdo, direcao, lado ou metragem), excluir —
0 registro é marcado para exclusdo, sem apagar imediatamente do histérico — e consultar a
auditoria de cada confrontagao.

6.7 Depreciacao do bem

A aba Depreciacao fica na ficha do bem e é exibida automaticamente quando o bem nao
estd em modo de edicao — ou seja, na visualizacdo de um bem ja registrado. Ela aparece
independentemente de outras permissoes de aba.

Informagao: Essa aba é somente consultiva: mostra o estado atual e o histérico de
depreciacdo, mas ndo permite editar parametros nem disparar o calculo manualmente. A
depreciacao é processada automaticamente por um processo mensal agendado.
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A tela é dividida em duas partes. O resumo de Dados de Depreciagao traz o panorama
atual do bem:

Método Forma de calculo aplicada: Quotas Constantes, Soma dos Digitos ou
Unidades Produzidas.

Vida atil (meses) Prazo total de depreciacao configurado.

Valor Depreciacdao Mensal Quanto o bem perde de valor por més.

Valor Residual Valor minimo que o bem pode atingir ao fim da vida Util.
Valor Aquisicao Valor original de entrada.

Valor Corrigido Ajuste por reavaliacao, quando houver.

Valor Liquido Valor atual do bem apds as depreciagoes.

A segunda parte, o Detalhamento de Depreciagcoes, ¢ uma tabela paginada com cada
lancamento mensal ja realizado, mostrando a conta contabil, o0 més/ano de referéncia, o
periodo exato do calculo, a taxa aplicada e os valores antes e depois da depreciacdo daquele
més.

o
Ficha » Ficha do Bem [ ) admin (&) v

~
Patrimdnio
Imobiliério i
< Voltar para o imével

Tipo Bem Matricula/Transcriggo Gestor Responsével Registrado em -
RELATORIOS v

ImGveis

Edificagdo - Felipe Sanches Borges Gomes - 27/03/2025

FICHA  GEORREFERENCIAMENTO ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES ~ VINCULO  DESPESAS ~ DEPRECIAGAO  BENFEITORIA

Dados Depreciagao
Método Vida Util(meses) Valor Depreciagio Mensal Valor Residual Valor Aquisigio Valor Corrigido Valor Depreciagio Acumulado Valor Liquido

Quotas Constantes 12 R$149.94 R$200,00 R$2.000,00 RSO R$1.800,00 R$200,00

Detalhamento Depreciagdes

- ~ Data Inicio " Valor Anterior Depreciaio X Valor Apés a
Conta Contabil Més/Ano Data Fim Taxa Valor Depreciado .
Depreciagdo
12321.0115 - BENS IMOVEIS>HOSPITAIS E UNIDADES DE SAUDE 042025 01/04/2025 27/03/2026 98.61% R$1.974.98 RS1.774,98 R$200,00
EIS>TERRENOS E GLEBAS 03/2025 27/03/2025 R$2.000,00 R$25,02 R$1.974,.98
U gnai10 v Pégina 1 d

Para que um bem seja processado no calculo mensal, ele precisa:

- Estar registrado;

= Ter a vida atil com data de inicio e fim preenchidas;
= Ter valor liquido maior que o valor residual;

= Estar marcado como depreciavel.

1. Atencgao: Bens com reconhecimento contabil "nao regularizado" nao entram em
depreciagao.
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A configuracdo de depreciacdo é definida na finalizacdo/incorporacao do bem, quando o
sistema busca a configuracdao especifica do bem ou, se ndo existir, a da conta contabil.
Reavaliagbes e ajustes de valor recalculam automaticamente a vida Util remanescente, o
valor residual, a taxa e o valor mensal de depreciagao a partir do novo valor do bem.

6.8 Benfeitoria

Benfeitoria € uma melhoria ou construcdo feita em imdvel de terceiros — ou seja, em bens
cujo proprietario é classificado como Terceiro. O sistema registra o investimento,
acompanha a situacao da obra e, quando ela é concluida, calcula automaticamente se sera
amortizada ou depreciada ao longo do tempo.

« Observacao: A aba Benfeitoria sé é exibida quando o bem tem proprietario do tipo Terceiro,
0 usuario tem permissdo para vé-la e o imével ndo esta em modo de edicao geral — durante a
edicao do imovel, a aba fica temporariamente oculta.

| PASSO 1 - ABRA O FORMULARIO
Na aba Benfeitoria do bem, clique em Adicionar.

o
~ Ficha » Ficha do Berm [ )
Patrimdnio
Imobilidrio

< Voltar para o imével

Tipo Bem Matricula/Transcrigdo Gestor Responsével Registrado em
Edificagio - Escola MACE Escola MACE 13/07/2026

FICHA  GEORREFERENCIAMENTO ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES ~ VINCULO ~ DESPESAS ~ DEPRECIAGAO | BENFEITORIA

I RELATORIOS Vv

A

Vocé ndo possui Item adicionado.
Clique no botao para comegar.

© ADICIONAR

Q.

| PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS
= Tipo, selecionado entre os tipos de benfeitoria ativos no sistema;
= Valor investido;
- Area (metragem ou quantidade, com a unidade de medida);
- Data de inicio do periodo do contrato de locagao;

- Indenizacgao (Sim ou Nao) — essa informacao define o tratamento contabil quando o
contrato tiver data de fim.
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Opcionalmente, informe Observacoes (até 4.000 caracteres) e a data de conclusao.

Nova Benfeitoria X
Tipo * Matricula/Transcrigio Do Bem
Necesséria ~  Informe
Observagdes
Valor * Area* Unidade de medida *
RS 3.200,00 4:300,00 1% -
Data Concluséo Periodo do Contrato * -
8 o o« 8 Indenizacao
f De  01/07/2026 3
® Nao QO sim

Importante: Se a data de conclusao ficar em branco, a benfeitoria nasce na situacdo "Em
Andamento". A data de fim do contrato s6 pode ser informada depois que a data de inicio ja foi
preenchida.

I PASSO 3 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Cligue em Salvar. O sistema vincula a benfeitoria ao bem e herda automaticamente os
dados do proprietario terceiro (responsavel, CPF/CNP] e tipo de proprietario). A matricula do
bem também é preenchida automaticamente e ndo é editavel.

Nova Benfeltoria X
Tipo * Matricula/Transcrigdo Do Bem

Necessaria ~  Informe
Observagges
Valor * Area* Unidade de medida *
RS 3.200,00 4300,00 M
Data Conclusdo Periodo do Contrato * -

o 8 8 Indenizagao
De  01/07/2026 Ate
® Nao QO sim
cancear

6.8.1 Situacoes e regra de calculo
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Em Andamento A obra ou o investimento ainda nao foi finalizado. Pode ser editada e
excluida, desde que ainda ndo tenha nenhum calculo de amortizacdo ou
depreciagao processado.

Concluida A benfeitoria foi finalizada, seja no cadastro, seja em edicdo posterior
informando a data de conclusdo. Ao entrar nessa situagao, o sistema ativa
automaticamente o cdlculo e bloqueia novas edigoes.

Quando a benfeitoria é concluida, o sistema define automaticamente o tipo de célculo:

N

Ha data de fim do contrato e Amortizavel, considerando o periodo do més de conclusdo até
Indenizacdao = Nao o fim do contrato.
Ha data de fim do contrato e Depreciavel, no mesmo periodo.

Indenizagdao = Sim

Sem data de fim do contrato Depreciavel, usando um prazo padrao de 300 meses
(equivalente a 4% ao ano).

O calculo é feito por quotas constantes — o valor € distribuido em parcelas mensais iguais
ao longo do prazo. O valor residual é zero, e o valor liquido comeca igual ao valor de
aquisicao, sendo reduzido a cada processamento mensal.

Na aba Ficha do mesmo bem ha dois painéis expansiveis para consulta: "Amortizacdes das
benfeitorias" e "Depreciacdes das benfeitorias". Cada linha mostra observacoes, datas, taxa
e os valores anterior, subtraido e posterior; o link "Mostrar mais" abre o detalhamento
completo, com histérico paginado.

1. Atencgao: So é possivel editar benfeitorias "Em Andamento" — as concluidas abrem apenas
em modo de visualizagdo. Uma benfeitoria s pode ser excluida enquanto estiver "Em
Andamento" e sem nenhum calculo processado.

6.9 Aspectos Fisicos

1] Informacao: Esta aba esta disponivel apenas para clientes do estado do Amapa (AP).
Nos demais estados, ela ndo aparece na ficha do bem.

Aspectos Fisicos registra caracteristicas fisicas e de infraestrutura de um bem imével —
terreno, edificacdo, entorno e utilidades. A aba relne trés blocos independentes:
Composicao Fisica e Acessibilidade (um registro por versao do bem cada) e Medidores
(varios registros, com paginacao).
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s Observacao: Todos os dados ficam vinculados a versdo atual do bem — ou seja, a alteracdo
em andamento, e ndo ao imdvel de forma genérica.

| PASSO 1 - ACESSE O BEM

Abra o bem imdvel e clique na aba Aspectos Fisicos.

@ fcengio Imvel em modo de edigio.

= p—— —
, ) ol b
TTUTO DE DESENVOLVIVENTO RURALDO ESTADODOAMAPA  RURAP INSTTUTO DE DESEMVOLVIMENTO RURAL DO ESTADO DOAMAPR. 200672026 [Leewardmos v | 3

ASPECTOS FisICOS

S VISTORIA  DIVISOES  VINCULO

Solo ivi o Passei i 2 Nivel da Rua Tipografia Situagbo Quadra Agaes

Acessibilidade

© Apicionar

uuuuu Acessibilidade Rampas Elevadores Sanitarios Sinalizador Tatil Sinalizador Visual Vagas PCD Observagdes Agdes

Medidores

© ADICIONAR

Tipo Medidor N° Medidor Cod. Instalagio Situagéo Instalagio Substituigdo Contrato Desativagio N Contrato/ /Convénio Observagdes Agdes

6.9.1 Composicao Fisica

Descreve o contexto fisico e urbano do bem, com campos como Servico de Instalacdo
(multipla escolha: agua pluvial, poco, agua tratada, energia elétrica, esgoto, fossa,
iluminacdo publica, internet, telefonia), Vegetacdo, Solo, Atividade da vizinhanga,
Pavimentacdo do passeio e do logradouro, Nivel da rua, Tipografia e Situacao na quadra.

| PASSO 1 - ABRA O FORMULARIO

Se ainda nao houver registro, clique em Adicionar.

]

@ Acengiot Imbvel m modo de i,

| S—— e
RURAP - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO RURAL DO ESTADODO AMAPA  RURAP - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO RURAL DO ESTADO DO AMAPA 2910612026 Rewatérios v | §

INCULO  ASPECTOS FisICOS

comp

© soicionar |

Servigo Instalagdo Vegetagio Solo i 2 i Nivel da Rua Tipografia Situagho Quadra Agses

Acessibilidade

© ADICIONAR

Nivel Acessibilidade Rampas Elevadores Sanitarios Sinalizador Tatil Sinalizador Visual Vagas PD Observagdes Agdes

Medidores.

© ADICIONAR

Tipo Medidor N° Medidor cod. Instalagio Situagio Instalagio Substituigio Contrato Desativagio N° Contrator Convénio Observagdes Agdes

I PASSO 2 ° PREENCHA AO MENOS UM CAMPO

Nao é obrigatdrio preencher todos os campos.
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| PASSO 3 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar. O registro passa a aparecer em uma tabela, com opgdes de editar e
excluir.

& Observacao: SO pode existir um registro ativo por vez: o botdo "Adicionar" desaparece
depois do primeiro cadastro.

6.9.2 Acessibilidade

Registra as condicdes de acessibilidade do imdével para pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida: Nivel de Acessibilidade (Alta, Parcial, Inexistente), Rampa de Acesso,
Elevador Adaptado, Sanitarios Adaptados, Sinalizador Tatil, Sinalizador Visual, Vagas
Reservadas PCD (todos Sim/Nao) e Observacoes.

O fluxo de uso segue a mesma ldgica da Composicao Fisica: um registro por versao do bem,
com pelo menos um campo preenchido para salvar, e confirmacgado antes de excluir.

6.9.3 Medidores

Cadastro dos medidores de consumo vinculados ao bem — &agua, energia e gas. Cada
medidor tem Tipo, Numero, Cddigo de instalagdo na concessionaria, Situacao (Ativo ou
Inativo), datas de instalacdo, substituicdo e desativacao, numero do contrato ou convénio e
Observacoes.

| PASSO 1 - ABRA O FORMULARIO

e .
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Cligue em Adicionar.

»
(]

@ Atengio! Imvel em modo de edigio.

Desativagio N° Contrato/Convénio Observagdes Agdes

| PASSO 2 * PREENCHA AO MENOS UM CAMPO

Nao é obrigatdrio preencher todos os campos.

I PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Cliqgue em Salvar. O medidor entra com situacao Registrado e passa a compor a listagem,
que é paginada em 10 itens por pagina. E possivel cadastrar varios medidores por bem.

I\ Atencdo: Diferente da Composicdo Fisica e da Acessibilidade, os Medidores s6 podem ser

incluidos durante a elaboragdo ou corregao do bem. Editar ou excluir um medidor ja existente
exige que o imével esteja em modo de edicdo.

s Observacao: Ao excluir o bem (em elaboracdo ou em divisdo), a Composigdo Fisica, a
Acessibilidade e todos os Medidores sdo removidos junto. Ja a exclusdo individual de um registro
remove apenas aquele item, mantendo os demais blocos intactos.

6.10 Vistorias, despesas e tarefas

6.10.1 Adicionar vistoria

I PASSO 1 * ACESSE A ABA
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Abra a aba Vistoria de um bem imoével e clique em Adicionar.

=}
Ficha » Ficha do Bem (. ) admin (&) v
< Voltar para o imovel
@ Atengéo! Imével em modo de edigdo. 09:11

Tipo Bem Matricula/Transcrigao Gestor Responsavel Registrado em
Terreno 1007402 SES - Secretaria de Estado de Satide SES - Secretaria de Estado de Satide 117112024

RELATORIOS v | §

FICHA GEORREFERENCIAMENTO DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES  VINCULO

© ADICIONAR

N° Laudo Observacdes Objetivo Comissdo Data situagdo Acdes

Total:0 Linhas por pégina: 10~

I PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS

No modal "Nova Vistoria", informe Objetivo, N° do Laudo e Data da Vistoria. Se
necessario, & possivel vincular uma comissao a vistoria.

Nova Vistoria

DADOS GERAIS

CANCELAR SALVAR

I PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Cligue em Salvar. A vistoria é adicionada a listagem na situacdo "Em elaboracao",
permitindo edita-la, exclui-la e consultar o historico de alteracdes e o log de auditoria.

6.10.2 Adicionar despesa

| PASSO 1 © ACESSE A ABA

Abra a aba Despesas de um bem imdvel, enquanto estiver no modo visualizagao, e clique
em Adicionar.
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Ficha » Ficha do Bem

~
Patrimdnio

Imobilirio -
< Voltar para o imével

. Tipo Bem Matricula/Transcrigao Gestor Responsavel Registrado em [ - I
Irseze = = = = ‘ RELATORIOS v/

Terreno 1007402 SES - Secretaria de Estado de Saude SES - Secretaria de Estado de Satde 1171172024

FICHA  GEORREFERENCIAMENTO ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOEs  viNcuLo | Despesas | Depreciacio

© ADICIONAR
valor situagao Agdes

Descrigdo Natureza Data Cadastro Data Vencimento

e foi encc

Total: 0 Linhas por pigina: 10~

| PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS
No modal "Adicionar Despesa"”, informe Descricao, Natureza, Valor e Data de
Vencimento.

Adicionar Despesa

Descricdo * Natureza * Valor *
Despesa 001 Amortizago da divida ~ RS 32000

Data Vencimento *

01/07/2026

Observagdes

CANCELAR SALVAR

I PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar. A despesa é adicionada a listagem, onde é possivel acessa-la para editar
ou excluir, além de consultar o histdrico de alteragdes e o log de auditoria.

6.10.3 Adicionar tarefa

| PASSO 1 - ACESSE A ABA
Abra a aba Tarefas e clique em Adicionar.
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- Ficha » Ficha do Imovel [ ) admin (&) v
Patrimanio
Imobilidrio

< Voltar para listagem

ccl Situagéo Registrado Por Registrado em [T — ‘ ‘anémos o
0000000001940 Registrado Administrador do sistema 10/07/2026 Skttt | Whinimetbecins M BN

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES ~ TAREFAS

[l
Vocé nao possui Tarefas adicionados ao imével.
Clique no botao para comegar.

© ADICIONAR

| PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS

No modal "Nova Tarefa", informe Assunto, Data de Entrega, Hora de Entrega, E-mail e
Observacao.

Nova Tarefa

Assunto * Data Entrega *
Tarefa 10/07 13/07/2026 ]

Hora Entrega * E-mail

02 R © ADICIONAR

Observagao *
Observagdo Tarefa 10/07

CANCELAR SALVAR

I PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar. A tarefa é registrada e adicionada a listagem, onde pode ser editada ou
excluida.

» Dica: O sistema permite vincular mais de um e-mail a tarefa, possibilitando que muiltiplos
usuarios sejam notificados ou acompanhem a execucao da atividade.

6.11 Relatorios da ficha do bem

6.11.1 Relatorio do Bem
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Informacao: Disponivel no menu "Relatdrios" do cabecalho do bem, apenas para clientes
do Amapa (AP).

O PDF consolida os dados gerais e a localizaggo do bem, a Composicdo Fisica, a
Acessibilidade, os Medidores, e também as DivisOes, Benfeitorias e ajustes de valor. O nome
do arquivo inclui o RGI do imdvel e a data de geracao.

| PASSO 1 - ABRA O MENU RELATORIOS

Cligue no botao Relatérios dentro do bem.

Responsével Registrado em
RURAP - INSTITUTO DE DESENVOLVIMENTO RURAL DO ESTADO DO AMAPA 29/06/2026

i Tipo Bem + Tipo Proprietirio *

enominagio *
Edificagio PIM 5273

Finalidade *
EDIFICIOS

aaaaaa

I PASSO 2 - SELECIONE E CONFIRME O RESULTADO

Escolha a opgdo Relatdrio do Bem. Se o bem estiver ndo localizado, o relatdrio usa um
layout especifico; se nao houver medidores cadastrados, ele informa que nao ha aspectos
fisicos vinculados.

6.11.2 Memorando de Incorporacao

Dentro do processo de Incorporar Imdvel, é possivel gerar o Memorando de
Incorporacao — um PDF que relne os dados do bem, do imével principal, as transagoes
vinculadas e a conta contabil associada, servindo como registro formal da incorporacao.

| PASSO 1 - ACESSE O BEM

Abra um bem imdvel "Em Elaboracao".
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| PASSO 2 - GERE O MEMORANDO

Selecione a opcao Memorando de Incorporacao.

| PASSO 3 * CONFIRA O CONTEUDO
O memorando é organizado em trés blocos:

- Dados Gerais: RGI do imdvel principal, denominagdo, matricula, tipo do bem, tipo e
nome do proprietario, proprietario/gestor, area, valor total (liquido), responsavel pela
incorporacao, data de aquisicao, data de cadastro e observacoes;

- Bem (visao contabil): conta contabil do bem e, por linha, RGI, matricula,
observacoes, area, valor de aquisicdo, valor bruto, valor ajustado, valor residual,
depreciacdo acumulada e valor atual;

= Transagoes: todas as transacdes do bem, com cddigo, tipo (modalidade), data, destino
e situagao.

I\ Atencao: Se o bem ainda estiver "Em Elaboracao", o rodapé do memorando avisa que o
documento ainda nao tem valor contabil final. Os campos Valor Ajustado e Depreciacao
Acumulada sempre aparecem como R$ 0,00, sem calculo dinamico.

« Observacio: N3o confunda com o Relatério do Bem (item 6.11.1): sdo documentos
diferentes. O Relatdrio do Bem foca na composicao fisica, acessibilidade, medidores, divisdes e
benfeitorias; o Memorando de Incorporacdo foca nos dados patrimoniais, contabeis e de
transagdes. O acesso ao menu "Relatdrios" na ficha do bem e ao download do Memorando é
limitado aos perfis Administrador e Gestor Imobiliario.

6.11.3 Relatorio do imovel

Para emitir o relatério do imdvel, clique em Relatdrios, no canto superior direito da tela, e
selecione Imovel.
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Quando o imdvel possuir bens classificados como Ativos de Infraestrutura, esses bens
também serdo exibidos na tabela de bens do relatorio.

7

«® Observacdo: Para bens de infraestrutura, a coluna "Area Total" é exibida com valor zerado.
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7. TRANSACOES

As transacOes registram o que acontece com o imdvel ao longo do tempo: quem passa a
ocupa-lo, quando ele sai do patrimbnio, quando muda de proprietario ou de destinacao.
Toda transacao nasce "Em Elaboracdo" e s6 produz efeito depois de registrada.

7.1 Iniciar uma transacao

| PASSO 1 - ACESSE A ABA
Abra a aba Transacgoes e clique em Iniciar uma transacao.

(@ Atengaod mvet em mad de adisSo 014215

| PASSO 2 - SELECIONE O TIPO

Escolha a transagao que deseja realizar.

@ Auengiol Imvbret em modo de edicia, 0124
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| PASSO 3 - SALVE

Depois de salva, a transacdo é adicionada a listagem na situacao "Em Elaboracao”,
permitindo consultar a auditoria, exclui-la, gerar o memorando ou acessa-la.

@ Atengaot Imdvel em modo de edigio. 01:55:11

Q.

I PASSO 4 - ENCAMINHE E CONFIRME O RESULTADO

Cligue em Encaminhar para registrar a transacgao. Ela passa a compor a listagem com as
colunas Cddigo da Transacao, Tipo, Tipo de Ocupante, Ocupante, Area Ocupada, Data Inicio,
Data Fim, Bem e Situacao.

& Observacao: Transacdes com a situacdo "Finalizado" ndo aparecem na listagem principal:
ficam no colapse "Transagoes Finalizadas", logo abaixo, permitindo a consulta ao histdrico
sem interferir na visualizacao das transacgdes ativas.

Importante: Durante a incorporagao do imdvel, o sistema permite realizar apenas transagoes
do tipo "Disponibilizacdo" ou "Afetacao". O sistema permite disponibilizar ou ceder bens para
qualquer 6rgao ativo, sem restricdo as permissoes previamente vinculadas ao seu perfil.

1. Atencao: A edicao de transagoes somente é permitida quando o imovel estiver em
Modo Edicao. Essa regra vale para todos os tipos de transacao apresentados a seguir.

7.2 Disponibilizacao

I PASSO 1 * INFORME O FAVORECIDO

Preencha os campos obrigatorios Tipo Ocupante e Ocupante.
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Nova Cessdo Origem X

DADOS GERAIS

Favorecido
Tipo Responsavel ~ Responsavel ~ Numero do Processo
Selecione ~ | selecione ~ | informe
N° do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
rme fo B informe ol © ApicioNAR
Observacio
form
Bens
© ADICIONAR
Matricula/Transcrigio Tipo Observagses Denominagio Area Total Area Ocupada Area a Ocupar Area Livre Responsével Valor Liquido Agses

Lista Nova Transagdo *

| PASSO 2 - PREENCHA A OCUPAGAO

Antes de selecionar os bens, informe a data de inicio e, quando aplicavel, a data de fim.
O sistema permite adicionar um ou mais e-mails, porém esse campo nao é obrigatorio.

Nova Cessédo Origem X

DADOS GERAIS

favorecido

Tipo Responsavel * Responsavel * Niimero do Processo

v Selecione . "for

N° do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
form: 2  informe Il © Apicionar

Observagio

forme

Bens

© ADICIONAR

Matricula/Transerigio Tipo Observagdes Denominagio frea Total Area Ocupada Area a Ocupar Area Livre Responsivel Valor Liquido Agdes

Lista Nova Transagéo *

CANCELAR SALVAR

| PASSO 3 - VINCULE OS BENS

Selecione um ou mais bens que serao disponibilizados e clique em Adicionar. Depois que
os bens forem adicionados a listagem, informe a area a ocupar para cada um. Enquanto a
transacao nado estiver registrada, é possivel excluir bens da listagem.
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Nova Cesséo Origel

DADOS GERAIS

Favorecido
Tipo Responsavel * Responsavel * Namero do Processo

Selecione v Selecione v nforme
N° do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
nforme nforme B3 informe ol © Apicionar
Observagdo
nforme
Bens
© ADICIONAR
Tipo Observacdes Denominagio firea Total firea Ocupada firen a Ocupar Airea Livre Responsével Valor Liquido
. 320,00 SES - Secretaria
Terreno Esse terreno foi cri..Mostrar mais.  Terreno Criado Com meter 250.000,00 320,00 | 24968000 I, R$200.000,00
B B . ~ ) 1.500,00 SES - Secretaria
Edificacdo Essa edificacio & do..Mostrar mais.  Edificacio DOMINICAL Criada Co...Mostrar mais. 200,00 1.500,00 | s00.00 I, R$20.000.000,00
4 >
0 -

Linhas por pagina: 12de2

Lista Nova Transagdo *

| PASSO 4 - SALVE
Clique em Salvar para adicionar a transacao a listagem, na situacdo "Em elaboragao".

7.2.1 Finalizar uma disponibilizacao

Importante: A disponibilizacdo sé é finalizada no modo edigao.

| PASSO 1 - ACESSE ATRANSAC[\O
Com o imdvel no modo edigdo, acesse a transacao.

A admin (&) v

Ps Ficha » Ficha do Imovel

Patrimonio
Imobilidrio
< Voltar para listagem
. cal Situagao Registrado Por Registrado em ee— | ———
Ireeae 3 " ) PROCESSO DIGITAL H RELATORIOS Vv
0000000001939 Registrado Administrador do sistema 10/07/2026 (e T LT T S
Incorporar
LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ RELATORIO DEVALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSAGOES  TAREFAS 7 Editar
Codigo da Tipo Tipo Responsavel Responsavel AreaOcupada  Data Inicio Data Fim Bem use situagio
Deamerbr transagao compartilhado
Terreno Criado Com Jmeter,
965 CessioOrigem  Administragdo Direta  SES 1.820,00 01/07/2026 - . Celebradc
Edificagdo DOMINICAL Criada Com Jmeter
« >
Pagina1de 1

B Central de Anslise
Total Transagdes: 1 Linhas por pégina: 10~

B Redassificagio Contabil

Relatorios

| PASSO 2 * ALTERE A SITUAGAO
Altere a situacao de "Celebrado" para "Finalizado".
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Visualizagdo Cessdo Origem X

DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS

Favorecido
Tipo Responsavel * Responsavel * Nimero do Processo
Administracdo Direta v SES v
Ne do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
01/07/2026 o) (ol © Apicionar
Observagio

nforme

Situagao
@ celebrado O Finalizado

Bens
Matricula/Transcrigo  Tipo Observagdes Denomina cio Area Total firea Ocupada Area a Ocupar hreaLivee Responsivel Valor Liquic
§ ; N I 320,00 SES - Secretaria
1007945 Terreno Esse terreno foi cri...Mostrar mais. ‘erreno Criado Com Jmeter 250.000,00 320,00 —_— 249.680,00 de Estado de R$200.000,C
P — s ~ N 5 - 1.500,00 . SES - Secretaria
1007109 Edificacdo Essa edificaco € do...Mostrar mais. Edificacdo DOMINICAL Criada Co...Mostrar mais. 1.500,00 _— 500,00 de Estado de R$20.000.000,C
Al »

Linhas por pagina: oo

Lista Nova Transacdo *

AncsnTa -

| PASSO 3 * INFORME O MOTIVO
Preencha o campo Motivo da finalizagao.

Visualizagdo Cessdo Origem X

DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS

Favorecido
Tipo Responsavel * Responsavel * Namero do Processo
Administragdo Direta - SES ~  Informe
N° do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
nforme 01/07/2026 f (ol © Apicionar

Observagao

situagdo
O celebrado @ Finalizado

Motivo da Finalizagao*

nforme

Bens

Matricula/Transcrigio  Tipo Observagdes Denominagio frea Total frea Ocupada Area a Ocupar AreaLivre Responsivel
320,00 SES - Secretaria

1007945 Terreno Esse terreno foi cri..Mostrar mais. Terreno Criado Com Jmeter 250.000,00 320,00 249.680,00 -

de Estado de.

SES - Secretaria

CANCELAR SALVAR

I PASSO 4 - SALVE E REGISTRE

Clique em Salvar e, em seguida, registre a transacao para que o sistema efetive a
finalizacao, mantendo o histdrico e a rastreabilidade no Log de Auditoria.

Informacao: Apos o registro, as transacoes de Disponibilizacdo podem ter seus campos
editados, desde que o imdvel esteja em modo edicdo. E permitido alterar niimero do processo,
e-mail, datas de inicio e fim, observacdo/motivo, campos personalizados e a situacao. Os campos
Tipo de Ocupante, Ocupante e Bens permanecem bloqueados.

7.3 Uso Compartilhado
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O Uso Compartilhado registra quando um imével — ou parte dele — é ocupado por outro
ente: outra unidade administrativa, um terceiro, um municipio ou a Unido. Ele documenta
guem ocupa, quanto ocupa, por quanto tempo e com qual respaldo legal.

Importante: Uso compartilhado é diferente de uma simples ocupagdo: € um registro formal,
com respaldo documental, sempre vinculado a um bem e a uma transacao em andamento no
imovel.

| PASSO 1 - SALVE A TRANSAGAO

Salve uma transacao do tipo Disponibilizacao.

Nova Cesséo de uso (Origem
(Origem) Transag3o editada com sucesso!  x

DADOS GERAIS USO COMPARTILHADO DOCUMENTOS

Favorecido
Tipo Ocupante * Ocupante * Processo SGPe
Administracdo Direta - ESTADO SC - Informe
N° do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
rm 07/08/2026 B inf [0l © ADICIONAR
Observagao
forme
Bens
© ADICIONAR
Matricula/Transcrigio Tipo Observagdes Denominagao Area Total Area Ocupada Area a Ocupar Area Livre Responsavel Valor Liquido
6402 Edifi test CENTRO ADMINISTRATIVO  24.242,42 3.200,00 320000 21.042,42 EeTADO SC R$424.000,24
dificaggo este 2 4 . GOVERNO DO. ’

<

Linhas por pagina: 0~

1-1det

CANCELAR SALVAR

| PASSO 2 - ACESSE A ABA

Clique na aba Uso Compartilhado.

Nova Cessao de uso (Origem) X
DADOS GERAIS|  USO COMPARTILHADO | DOCUMENTOS
Tipo Ocupante * Ocupante * Bem *
Selec ~  Selecione v Selecione -
Area Ocupada Data Inicio * Data Fim Denominag@o Ocupagao
0,00 forme (3 Informe B informe
Processo SGPe N° do instrumento autorizativo N° Termo de Cessdo/Concessao/Permissao

Inform form nforme

Descrigao Ocupagéo
Informe ‘

Observagao

Informe ‘

© ADICIONAR LIMPAR CAMPOS

Nedo
. Denominagao
Tipo Ocupante Ocupante Bem Area Ocupada Data Inicio Data Fim Octmacao 5 Processo SGPe instrumento Situagdo Agdes
pag autorizativo
Nenhuma informagdo correspondente foi encontrada
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I PASSO 3 * PREENCHA E ADICIONE

O sistema exige Tipo de ocupante, Bem (imdvel), Transacao e Data de inicio. Os
demais campos — area, processo, instrumento — sdo preenchidos conforme a necessidade.
Clique em Adicionar.

DADOS GERAIS USO COMPARTILHADO DOCUMENTOS

Tipo Ocupante * Ocupante * Bem *

Selecione - Selecione v Selecione v

Area Ocupada Data Inicio * Data Fim Denominag@o Ocupagao

0,00 Informe (3  Informe B informe

Processo SGPe N° do instrumento autorizativo N° Termo de Cessao/Concessao/Permissao

Informe Informe Informe

Descrigdo Ocupagdo

Observagdo

© ADICIONAR LIMPAR CAMPOS

Tipo Ocupante Ocupante Bem Area Ocupada Data Inicio Data Fim

N° do
Processo SGPe instrumento Situagdo Agdes
autorizativo

Denominagao
Ocupagdo

Nenhuma informacdo correspondente foi encontrada

O que é obrigatorio varia conforme quem ocupa o bem:

‘ Tipo de ocupante Informacgao exigida

Administracao Direta ou Unidade organizacional do ocupante.
Indireta

Terceiro Nome e CPF/CNPJ.

Municipio O municipio.

Uniao O tipo de unido (Federal, Estadual etc.).

I I\ Atencao: Se faltar algum desses dados, o cadastro ou a edigdo ndo é aceito.

I PASSO 4 * CONFIRME O RESULTADO

A situacdo inicial € sempre Em elaboracdo, e toda inclusdao ou alteracdo gera um registro
no histdrico de auditoria do imdvel.

Ao longo do processo, o uso compartilhado passa pelas seguintes situagoes:

Situacao 0O que significa Pode ser excluido?
Em elaboracao Rascunho, ainda sendo preenchido na transacao. Sim
Em edicao Registro oficial existente, com alteragdo em curso. Sim
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‘ O que significa Pode ser excluido?

Celebrado Uso ativo e oficialmente registrado. Sim, desde que ainda
nao esteja Finalizado

Finalizado Uso encerrado, com motivo registrado. Nao

& Observacao: Existem dois momentos distintos: o rascunho durante a edicdo do imdvel e o
registro oficial, que so passa a existir depois da homologacao ou do registro. A listagem
funciona nos dois modos: em edigdo, mostra os rascunhos; em visualizacdo, mostra os registros
ja consolidados.

I\ Atencao: Em transagdes do tipo Disponibilizacdo, se a transacgao for encerrada e o uso nao
tiver motivo proprio de finalizagdo, o sistema preenche automaticamente "Finalizado por
finalizagdo da transagao." e marca o uso como Finalizado. Ao excluir um registro, o histérico de
alteracoes daquele uso compartilhado também é removido.

7.4 Baixa

I PASSO 1 - INFORME O TIPO DE BAIXA

Preencha o campo obrigatdrio Tipo de Baixa.

Nova Baixa X
DADOS GERAIS
Favorecido
Nimero do Processo Ne do instrumento autorizativo Iripn Baixa * |
Observacio
Bens
Matricula/Transcrigio Tipo Observagges Denominagao Area Total Area Ocupada AreaLivre Responsavel Valor Liquido Agtes
10
CANCELAR SALVAR

I PASSO 2 * VINCULE OS BENS

Clique em Adicionar e selecione um ou mais bens que serao baixados.
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A Matricula
Denomina =1

Edificacio DOMINICAL Criada Com. 1007566 2.000,00 R$20.000.000,00

Terreno Criado Com jmeter 1007402 250.000,00 R$200.000,00

Total Bens: 2 Linhas por pagina: 10 v Pagina1de1

| PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar para adicionar a transacao a listagem, na situacdo "Em elaboragao".

s Observacdo: Enquanto estiverem em elaboracdo e o imdvel estiver em modo edicdo, podem
ser alterados o nimero do processo, o nimero do instrumento autorizativo, o tipo de baixa, a
observagao/motivo e os campos personalizados. A selecao de bens nao pode ser modificada.

7.5 Alienacao

| PASSO 1 * VINCULE OS BENS

Cligue em Adicionar para vincular os bens a transacao.

Nova Alienagdo de Verdade X

DADOS GERAIS

Numero do Processo N° do instrumento autorizativo Conta Destino

12321.9906 - BENS IMOVEIS>BENS IMOVEIS A ALIENAR

Informe rforme

Observagio

Informe

Bens

I © ADICIONAR I

Matricula/Transcrigio Tipo Observagses Denominagio Area Total Area Ocupada AreaLivre Responsivel Valor Liquido Agdes

Linhas por pgina:
Teste Lista *

Teste Texto * Teste Numero *
Selecione v nforme Informe

CANCELAR

SALVAR

| PASSO 2 - SELECIONE OS BENS
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Escolha um ou mais bens que serao alienados.

enominagdo Area valor
Edificacio DOMINICAL Criada Com... 1007566 2.000.00 R$20.000.000,00

Terreno Criado Com Jmeter 1007402 250.000.00 R$200.000,00

Total Bens: 2 Linhas por pégina: 10 v Pagina 1 de 1

SALVAR

| PASSO 3 * SALVE E CONFIRME O RESULTADO
Preenchidos os campos necessarios, clique em Salvar para adicionar a transacao a
listagem, na situagao "Em elaboragao".

s Observacao: Enquanto em elaboracdo e com o imdvel em modo edicdo, é possivel alterar
numero do processo, nimero do instrumento autorizativo, observagdo/motivo e campos
personalizados. Os campos referentes aos bens e a conta de destino permanecem somente
leitura.

7.6 Transferéncia

| PASSO 1 - INFORME O FAVORECIDO

Preencha os campos obrigatorios Tipo Proprietario e Gestor.
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Nova Transferéncia X

DADOS GERAIS

Novo Gestor * Numero do Processo

Selecione v Informe

Observagdes

Bens

Matricula/Transcrigio Tipo Tipo Proprietario Anteri etari i 5 Area Total Valor Liquido Agdes
.
por pégi o
CANCELAR SALVAR

| PASSO 2 * VINCULE OS BENS

Clique em Adicionar e selecione um ou mais bens que serao transferidos.

inaca. Matricula .
Denomina cdo rea e Valor

Edificagio DOMINICAL Criada Com... 1007566 2.000,00 R$20.000.000,00

Terreno Criado Com jmeter 1007402 25000000 0 R$200.000,00

Total Bens: 2 Linhas por pigina: 10~ Pagina 1 de 1

I SALVAR

I PASSO 3 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Salvar para adicionar a transacao a listagem, na situacdo "Em elaboragao".

Informacao: Nas transacoes de Transferéncia sdo exibidos e salvos os campos Novo Tipo
Proprietario e Novo Gestor, permitindo que o sistema preencha automaticamente o campo
Proprietario conforme a regra de cada tipo (ver item 2.2).

Além das informacOes ja apresentadas na tabela de bens, o sistema exibe as colunas "Tipo
Proprietario Anterior" e "Proprietario Anterior", preenchidas automaticamente com
base na situacao anterior do bem. Mesmo apds a finalizacdo da transacdo, essas
informacgdes permanecem visiveis na visualizacdo do imdvel.
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s Observacao: Assim como na disponibilizacdo, o sistema permite vincular mais de um e-mail
a transacdo. Também é possivel transferir um bem mesmo quando houver uma cessdo de uso
celebrada. Os bens vinculados permanecem bloqueados para edigao.

7.7 Afetacao e Desafetacao

I PASSO 1 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS

Informe Tipo de Responsavel, Responsavel, Conta Contabil e Classificacdo. Os
campos N° do Instrumento Autorizativo, Data e Observagdes sao opcionais.

Selecione um bem em elaboracao ou registrado que nao esteja em outra transagao.

Nova Afetagdo X
DADOS GERAIS
Favorecido
Tipo Responsavel * Responsavel * N° do instrumento autorizativo
v Selec - T
Data Inicio * Data Fim E-mail pata
B3] informe Bl © roicionar 10/07/2026 X 3
Classificado * Conta Contabil *
- ele -
Observagio
Bens
© ADICIONAR
Matricula/Transcrigio Tipo Observagdes Denomina gio Area Total Area Ocupada Area a Ocupar Area Livee Responsével Valor Liquido Agges
. 10
por p
CANCELAR SALVAR

1. Atencgao: O sistema nao permite que o responsavel de destino seja 0 mesmo dérgao de
origem.

O bem a ser selecionado deve estar na conta de bens dominicais

I PASSO 2 - VINCULE OS BENS

Cligue em Adicionar e selecione um ou mais bens que serao afetados.
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Nova Afetacdo X

DADOS GERAIS

Favorecido
Tipo Responsavel * Responsavel * N° do instrumento autorizativo
- Selecione - I
Data Inicio * Data Fim E-mail Data
2 Informe ol © Apicionar 10/07/2026 X 3
Classificagdo * Conta Contabil *
Observagio
N
Bens
© ADICIONAR
Matricula/Transerigio Tipo Observagaes Denominagio frea Total frea Ocupada frea a Ocupar frea Livre Responsivel Valor Liquido Agdes

| PASSO 3 - SALVE, REGISTRE E CONFIRME O RESULTADO

Cliqgue em Salvar e registre a transagao. Ao registrar, o sistema altera automaticamente a
conta contabil, a classificacdo e o responsavel atual do bem, gera uma ocupagdo com a area
selecionada e altera a situagao da transagao para "Afetado”.

Nova Afetacdo X

DADOS GERAIS

Favorecido

Tipo Responsavel * Responsavel * Ne do instrumento autorizativo
Administragdo Direta ~  GOVERNO MS -
Data Inicio * Data Fim E-mail Data

01/07/2026 o) m o) 10/07/2026 X3
Classificagdo * Conta Contabil *

BENS DE USO ESPECIAL ~  12321.0101 - BENS IMOVEIS>IMOVEIS RESIDENCIAIS -
Observagio
Bens

Matricula/Transcrigio  Tipo Observagaes Denominagio frea Total frea Ocupada frea a Ocupar frea Livre Responsivel Valor Liquido

- - S . N . 329,99 | SES - Secretaria .
1007566 Edificagio Essa edificagdo é do...Mostrar mais.  Edificacio DOMINICAL Criada Co...Mostrar mais.  2.000,00 329,99 T 16700 e tetad de R$20.000.000,00
Al »
[t or pégi oo 1
CANCELAR I SALVAR ]

Importante: Enquanto o bem estiver afetado, o sistema impede novas transacoes de
Alienacao ou Baixa. Todas as acgdes ficam registradas no Log de Auditoria.

7.7.1 Desafetar um bem

| PASSO 1 - ENTRE NO MODO EDIGAO

Acesse a aba Transagoes do imdvel e entre no modo edigao.
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"
Patrimanio
Imobilidrio

Iméveis

Ficha » Ficha do Imével

< voltar para listagem

ca

0000000001940

Situagao

Registrado Por
Administrador do sistema

Registrado em

10/07/2026

admin (=) v

Registrado

Incorporar . ‘
LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS  RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS ~ TRANSAGOES  TAREFAS
Codigo da . § ) ) i i N Uso uac
- Tipo Tipo Responsavel Responsavel Area Ocupada Data Inicio Data Fim Bem ) situagao
Desmembramen transagao Compartilhado
969 Afetagio Administragdo Direta  SEFAZ 320,00 01/07/2026 Edificagio DOMINICAL Criada Com Jmeter Afetado
‘ >
Central de Analise
Total Transacdes: 1 Linhas por pagina: 10 v Pagina 1 de
Reclassifi
Relatdrios
Configuraces
Importagdes
Manual
I PASSO 2 - ACESSE A TRANSACAO
Abra uma t ao do tipo Afetacga
ra uma transagao do tipo Aretagao.
sualizagdo Afetacdo X
DADOS GERAIS DOCUMENTOS
Favorecido
Tipo Responsavel * Responsavel * N° do instrumento autorizativo
Ad acao Direta - - forme
Data Inicio * Data Fim E-mail Data
01/07/2026 ] [l © Apicionar 10/07/2026 Py
Classificagdo * Conta Contabil *
BENS DE USO ESPECIA ~ 123210101 -BENS I\ MOVEIS RESIDENCIAIS -
Observagio
situagao
@ Afetado O Desafetado
Bens
Matricula/Transcrigio  Tipo Observages Denominagio frea Total frea Ocupada firea a Ocupar frea Livre Responsivel Valor Liquic
320,00  secret
1007566 Edificagdo £ssa edificacéo é do...Mostrar mais.  Edificagio DOMINICAL Criada Co...Mostrar mais.  2.000,00 320,00 1.680,00 S‘El’ejri“a”a R$20.000.000,C
de Estado de.
« »
Linhas por pégins: oo 11 de
CANCELAR

| PASSO 3 - ALTERE A SITUAGCAO

O sistema exibe o campo de situacao com a opgao
"Desafetado” e registre a alteracao.

marcada. Altere

"Afetado" para

74




Guia Pratico - SIADES Patrimonio Imobiliario

Visualizagio Afetagdo : X

DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS

Favorecido

Responsavel *

Tipo Responsavel * N° do instrumento autorizativo

Administracio Direta

Data Inicio * Data Fim E-mail Data

01/07/2026 o) m o) 10/07/2026 X8

Conta Contabil *

Classi
v 12321.0101 - BENS IMOVEIS>IMOVEIS RESIDENCIAIS v
Observacio
situagdo
O Afetado @ Desafetado
Bens
Matricula/Transcrigio  Tipo. Observagses Denominagao Area Total Area Ocupada Area a Ocupar Area Livre Responsavel Valor Liquic
. N . N . . 5 = N 320,00 L SES - Secretaria N
1007566 Edificacio Essa edificaco & do...Mostrar mais.  Edificacio DOMINICAL Criada Co...Mostrar mais.  2.000,00 320,00 680,00 et o R$20.000.000.C
‘< »
has por pégi oo Tdet

I PASSO 4 - CONFIRME O RESULTADO
Ao registrar, o sistema retorna automaticamente o bem a conta contabil, a classificagdo e ao
responsavel de origem, libera a criacdo de novas transacoes para o bem e disponibiliza a
emissao do memorando de desafetagao.

1. Atencdo: Apos desafetar, ndo é possivel retornar para "Afetado". No modo visualizagdo,
os memorandos de afetacdo e desafetacdo ficam disponiveis apds a desafetagdo.

75




Guia Pratico - SIADES Patrimonio Imobiliario

8. CONSULTA E MOVIMENTAGCOES PATRIMONIAIS

8.1 Consultar imoveis

Para acessar a listagem de imdveis, clique na aba Consultar, no menu lateral esquerdo.
Nessa tela € possivel visualizar todos os imoveis cadastrados, acessa-los nos modos
visualizacdo ou edicdo e pesquisar pelo RGI (Registro Geral do Imdvel), no campo de busca
do canto superior da tela.

Imobiliério
© Novo =Q I ‘
Imoveis hrea
rerreno  COndisao Municipio/UF Bairro/Distrito Logradouro valor Ocupaces  Situacao
. ~ SEFAZ, ~ (od
adu..Ver mais. 410,00 N&o Informado Cachoeiro De Itapemirim  vila nossa N/A R$317.972.28 €m Edicdo
SEGERe+1 P
sdv.Nermais. 0 N nformado Cachoeiro De tapemirim  Centro SiqueiraLima Rseasiasz - Registrado
(od
adu..Ver mais. 831,00 N&o Informado S50 Mateus Centro Coronel Constantino Cunha ~ Rs821.764,00 - €m Edigdo
P
: SEGER. i o)
M2 SIT..Ver mais. 421300  ATIVO-Dominical / Desafetado/Sem Uso ~ Serra Central de Carapina Estados Unidos RS0 €m Edicdo
SEGER P
©
nes...ver mais. 4000 N&o Informado Cachoeiro De Itapemirim  Alto Novo Parque José Rosa Machado R$12.150,00 SEFAZ €m Edicdo
,
INCAPER,
TALDEL.Vermais. 0 N&o Informado inhares Bebedouro BR 101 - Norte RS27.993.96448  INCAPER Registrado >
e+3
onst...Ver mais. 290700 Nao Informado inhares shell Guagui RS4.654.046,54 SESP Registrado >
ESCRI...Ver mais. 874,00 N&o Informado Castelo NOSSASENHORAAPARECIDA  NOSSASENHORADAPENHA  Rs213326.24624  IDAF,IDAF  Registrado >
0 N&o Informado Vitéria Enseada do Sua Jogo Baptista Parra Rs42.000.00000  PRODEST Registrado >
N&o Informado Vitéria Enseada do Sua Joso Baptista Parra R$25.414,70 PRODEST Registrado >
. 0
©2026 — Todos os direitos reservados a

» Dica: A busca pelo RGI pode ser realizada sem inserir os zeros a esquerda. Basta
informar o nimero principal que o sistema localiza automaticamente os registros
correspondentes.

8.1.1 Busca avancada

I PASSO 1 - ABRA O FILTRO

Na listagem de imdveis, clique no botdo localizado na lateral superior direita da tela.
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Patrimanio
Imobiliério
© Novo ‘
Imoveis Area
rerreng | Condicéo Municipio/UF Bairro/Distrito Logradouro valor Ocupagdes  Situacio
. SEFAZ, ®
adu..Ver mais. 41000 No Informado Cachoeiro De Itapemirim  vila nossa N/A RS317.972.28 €m Ediio
SEGER e +1 P
ComerETS adu...Ver mais. 0 No Informado Cachoeiro De Itapemirim  Centro Siqueira Lima RS563.514,42 Registrado >
. ° adu..Ver mais. 831,00 Nao Informado Sd0 Mateus Centro Coronel Constantino Cunha ~ Rs821.764,00 - €m Ediio
,
: SEGER, ) o)
M2 SIT..Ver mais. 421300  ATIVO - Dominical / Desafetado / Sem Uso  Serra Central de Carapina Estados Unidos RS0 €m Edicio
B Relatdrios SEGER ’
Configur . ) ®
igura nes...ver mais. 40,00 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim  Alto Novo Parque José Rosa Machado R$12.150,00 SEFAZ €m Ediio
,
= Busca Historico INCAPER,
— TALDEL.Ver mais. 0 Nao Informado Linhares Bebedouro BR 101 - Norte RS27.993.96448  INCAPER Registrado >
Manua
- e3
onst..Ver mais. 2907.00  Nao Informado Linhares shell Guagui RS4.654.046,54 sesp Registrado >
ESCRI..Ver mais. 874,00 Nao Informado Castelo NOSSA SENHORAAPARECIDA  NOSSASENHORADAPENHA  RS21332624624  IDAF,IDAF  Registrado >
No Informado Vitéria enseada do Sua Jodo Baptista Parra RS42.000.000,00  PRODEST Registrado >
0 Nao Informado Vitéria Enseada do Sua Jogo Baptista Parra R$25.414.70 PRODEST Registrado >

<

—
©2026 — Todos os direitos reservados .

I PASSO 2 * PREENCHA E BUSQUE

No modal lateral, preencha os campos desejados e clique em Buscar.

& Observacédo: Ao clicar no botdo Consultar, os filtros aplicados sdo limpos e a listagem volta
a ser exibida sem restrigoes.

8.1.2 Visualizacao em mapa

I PASSO 1 - ALTERNE A VISUALIZAGAO

Na tela de Consultar, use o botao de alternancia no canto superior direito da listagem para
trocar entre a visualizagao em lista e em mapa.

-]
~ Iméveis » Lista de imoveis [y admin (&) v
Patrimdnio
Imobiliério
© Novo
Imoveis Area
cal Denominacio Terreno Condigdo Municipio/UF  Bairro/Distrito Logradouro valor Ocupagdes
0000000000001 PRIMEIRO IMOVEL TESTE 6.477.00 Invadido Total Campo Grande  Residencial Betaville  Rua César Guerra Peixe R$477.161.71 SED
0000000000002 imével para Teste log 1200241,00  Depredado Campo Grande  Residencial Betaville  Rua César Guerra Peixe RS2.141.24 AGEPEN, SED
Remen
FUNSAT,
val de Al 0000000000003 Imével de terceiros 637.613,00 Invadido Parcial Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio Rs58397.38571  Fabricio Raze
Central de Analise
e+l
ontabil 0000000000004  Imdvel de uso de Terceiro...Mostrar mais. 123,00 teste alpl Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio R$5.467,65 GOVERNO M:
B Relatorios
0000000000005 Imével 11 11,00 Invadido Total Campo Grande  Bairro Seminério Rua Santo Acirsio AGEPEN
& Configuragdes
0000000000006 teste nathan 1.14.1 1323.00 Depredado Campo Grande  Monte Castelo Travessa Olegaria Lacerda... Mostrar mais.  Rs0
Importades
0000000000007 teste nathan 1.14.1 2 edi...Mostrar mais. 123200 Desocupado Campo Grande  Monte Castelo Travessa Olegaria Lacerda...Mostrar mais.  Rs5.079,95
® Manual
0000000000008 PREFEITURA DE ANTONIO CAR...Mostrar mais.  123.000,00 Invadido Total Campo Grande  Bairro Semindrio Rua Santo Acirsio R$34.522,22 SES
0000000000009 Terreno baldio 3.245,00 Ocupado Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio R$392.600,51 SEFAZ

| PASSO 2 - LOCALIZE OS IMOVEIS

No mapa, cada imével localizado (com coordenadas validas) aparece como um marcador
colorido conforme sua condicdo — ocupado, disponivel, invadido. Uma legenda de condigdes
e o contador "Total Iméveis" ficam na parte inferior da tela.
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| PASSO 3 - CONSULTE UM IMOVEL

Clique em um marcador para abrir um popup com o resumo do imdvel: foto do Street View
da frente (quando disponivel), condicdo, finalidade e endereco formatado. O botao
Visualizar — exibido apenas para quem tem permissdao — leva a ficha completa.

I I\ Atencao: Imdveis sem localizacao cadastrada nao aparecem no mapa.

& Observacao: Os mesmos filtros de busca rapida e busca avancada usados na listagem
também se aplicam a visualizagdo em mapa. Existe ainda um item "Mapa Google" no menu
lateral, com uma versao simplificada dessa visualizacao — sem filtros, carregando de uma vez
todos os imoveis localizados.

8.2 Modo edicao

Para entrar no modo de edigdo, clique no icone de trés pontos, na lateral superior direita da
tela, e selecione Editar.

Cédigo patrimonial Situagéo Registrado Por Registrado em
0000 0 Administrador do sistema 07/04/2025

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSAGOES  TAREFAS

Filtros: | TodososTipos  ~

Tipo Finalidade Denor Proprietario Area valor situagio Agdes

Terreno Pblica

ESTADO SC - GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA 0.000,00 M2 R$200.000,00 Registrado ISl

I\ Atencao: Ao acessar o modo de edicdo, o sistema inicia um timer com um periodo
previamente configurado. Caso o tempo seja excedido, vocé é redirecionado para o menu
principal, e uma notificacao e um e-mail s3o enviados informando o encerramento da edicao. O
tempo é configuravel no SETUP do sistema.

Para cancelar o modo de edicdo, clique no icone de trés pontos e selecione Cancelar
Edigao.
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P Ficha » Ficha do Iméve °4 admin (&) ~
Patrimdnio

Imobiliario
< Voltar para listagem

@ Atengéo! Imével em modo de edigao.

ca Situagdo Registrado Por Registrado em _
- g ENCAMINHAR
Administrador do sistema 08/09/2025

Iméveis

Incorporar

0000002616 Registrado

Consultar

LOCALIZAGCAO DADOS GERAIS DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES TAREFAS O Cancelar Edicao

Desmembramentos

© ADICIONAR Filtros: ‘ Todos os Tipos ™
Remembramento

#  Tipo Finalidade Denominagao Responsavel Responsavel Atual Area Valor
Reclassificago Contabil
Terreno Urbano  Sem Uso Terreno Teste ESTADO ES - Governo do Estado do Espi ESTADO ES - Governo do Estado do Espi 210,00 M2 R$2.100,00
8 Relatérios
Edificagso Sem Informagdo de Uso  Edificagao Teste ESTADO ES - Governo do Estado do Espi ESTADO ES - Governo do Estado do Espi 21.000,12M?  R$2.100,00
Configuragdes
4 4

Busca Histérico

Manual

©2025 — Todos os direitos reservados 6

8.3 Desmembramento

I PASSO 1 * ACESSE A FUNCIONALIDADE

Abra a aba Desmembramento no menu lateral e clique em + Novo.

]
~ » Lista de ntos [ ) admin (&) v
Patrimdnio
Imobiliério
© Novo

Imoveis

codigo Orgao Data Observagées Descricao Situagdo

147 PMCG - Teste Em Elaboragio >
0

146 SEFAZ 15/06/2026 Teste de observagdes do bem, primeira adic. Finalizado >
Desmembramentos

121 caM 08/06/2026 - Finalizado >
Rememb

140 SES 08/06/2026 Esse terreno foi criado com jmeter - Finalizado >
Central de Andlise

139 sMU 08/06/2026 - - Finalizado >
R ificagio Contabil

138 FUNSAT Em Elaboragio >

B Relatorios

137 MU Em Elaboragdo >
Configu

136 AGETEC Finalizado >
Importacdes

% AGEPEN - - - Em Elaboragio >

® Manual
89 E 20/05/2026 Esse terreno foi criado com jmeter - Finalizado >
Linhas por pégina: 10 v Pagina1de7 2 67> 0mma
©2026 — Todos os direitos reservados o

| PASSO 2 - SELECIONE O BEM

Na tela "Novo Desmembramento", preencha o campo obrigatério N° do Processo e
selecione o bem imovel que sera desmembrado (selecionar imdvel > selecionar bem).
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ko]
" Novo Desmembramento [ admin (&) v
Patrimanio

Imobilirio _
< Voltar para a listagem

Iméveis sem

NeProcesso *

Observagdes

[l |
Vocé nao possui Bens adicionados
Clique no boto para comegar.

B Importacdes
° © ADICIONAR BEM

® Manual

CANCELAR

©O.

2026 — Todos os direitos reservados

| PASSO 3 ° DESMEMBRE O BEM
Cligue no botdo + para realizar o desmembramento, informando o valor correspondente a

area do novo bem.
° lo admin | & v

" Editar Desmembramentos
Patrimonio

Imobilidrio
< Voltar para a listagem

Imoveis BEM DOCUMENTOS/ANEXOS
N°Processo * Imével
nforme Visualizar &4
Observaces
nforme
Matricula/Transcrigéo Area Valor Novo RGI © Observacges acoes -
1orz 250,000,004 e 20000000 - Esse terreno foi criado com jmeter CYATTERAR I

B Relatorios

Configuragdes -

Importagdes
CANCELAR EXCLUIR

® Manual

| PASSO 4 - FINALIZE E CONFIRME O RESULTADO
Clique em Finalizar para registrar o desmembramento e adiciona-lo a listagem.
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°
~ Editar Desmembramentos (1n]

L) ad >
Patrimdnio
Imobilirio
< Voltar para a listagem
s BEM DOCUMENTOS/ANEXOS
NeProcesso * imével
3290293 Visualizar (4
Observagdes
nf
Matricula/Transcricio Area Valor NovoRGI @ Observagdes Agdes -
1307322 249.000,00M* RS 199.200,00 N Esse terreno foi criado com jmeter & ALTERAR
1.000,00 RS 800,00 O sim e

CANCELAR EXCLUIR FINALIZAR

I\ Atencao: Apos o registro, o desmembramento fica disponivel apenas para visualizagao,

nao sendo permitidas alteragbes. Ao acessa-lo, o sistema permite a emissdao do memorando
correspondente.

8.4 Remembramento

I PASSO 1 - ACESSE A FUNCIONALIDADE

Abra a aba Remembramento no menu lateral e clique em + Novo.

o]
~ Remembramento » Lista de remembramento

Iy adm v
Patrimonio
Imobilirio
© Novo B
Iméveis
codigo Orgao Data Denominagio Observagdes situagdo
SED 23/0412025 <script>alert(Xss funcionando')</script> Finalizado >
Em Elaboragdo >
3 SEFAZ 171172025 Finalizado >
SEFAZ Em Elaboracdo >
SED este teste Em Elaboragdo >
6 AGEPEN Tester Em Elaboracdo >
13 SES Mais um terreno para teste - Em Elaboracio >
Em Elaboracdo >
FUNSAT - Teste Em Elaboracdo >
Em Elaboracdo >
Linhas por pagina: 10+ paginatdes [l 2 3[4 s|> ourma

| PASSO 2 - SELECIONE OS BENS

Na tela "Novo Remembramento”, selecione os bens que serao remembrados.
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Novo Remembramento oa admin (@) v

~
Patrimonio
Imobilidrio
< Voltar para a listagem

Iméveis sem

E Observagdes

nforme

BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS

=l
Vocé nao possui Bens adicionados
Clique no boto para comegar.

® Manual

CANCELAR FINA

I PASSO 3 - DEFINA A MATRICULA

Escolha qual bem devera manter a matricula/transcricdo ou preencha manualmente o
campo. O sistema permite adicionar novos bens ao remembramento ou remover bens ja
incluidos na listagem.

Matricula/Transeriao

ca Denominagao Denominagao Bem Area

0000000002119 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELO B Terreno Criado Com 000,00 00
JMETER 1307132 Jmeter

oocooooooztzy  ESEEUMIMOVELCRADOPELO. 115,y ermenoCriado COm 500000 200000

0000000002121 ESSE E UM IMOVEL CRIADO PELO S Terreno Criado Com T
JMETER 1307385 Jmeter

8|0 0o

0000000002119 ESSE E UM IMOVEL CRIADO PELO R Terreno Criado Com 21900000 199200
JMETER 1307132 Jmeter

0000000002118 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELO B Terreno Criado Com 000000 200000
JMETER 1307759 Jmeter

™ 1AD0 P T
0000000002115 ESSEE UM IMOVEL CRIADO PELO 1307663 €rreno Criado com 250.000,00 200000
JMETER 1307421 jmeter

0000000002114 ESSE € UM IMOVEL CRIADO PELO 1507920 Terreno Criado Com 000000 200000
JMETER 1307723 Jmeter

0000000002105 ESSE € UM IMOVEL CRIADO PELO —— Terreno Criado Com 5000000 200000
JMETER 1307155 Jmeter

ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELO Terreno Criado Com
0000000002108 1307863 250.00000 200000
JMETER 1307624 Jmeter

0000000002107 ESSE E UM IMOVEL CRIADO PELO — Terreno Criado Com 000000 200000
JMETER 1307573 Jmeter

0O 0O0OO0OO0OODOoOaOo

Total ensi 734 Linhs por pighs: 10~ eagna10e7s (I 2 oL

I PASSO 4 * FINALIZE E CONFIRME O RESULTADO

Clique no botdo Finalizar.

8.5 Reclassificacao contabil

I PASSO 1 - ACESSE A FUNCIONALIDADE

Abra a aba Reclassificagdao no menu lateral e clique em + Novo.
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ao Contabil » Lista de reclassificacoes o ‘0 admin (&) v

codigo Orgao Conta Origem Conta Destino Data Situagdo

12321.0413 FUNSAT BENS IMOVEIS>TERRENOS E GLEBAS BENS IMOVEIS>TERRENOS. 28/03/2025 Finalizado >

12321.0502 FUNSAT BENS IMOVEIS>TERRENOS BENS IMOVEIS>PRACAS 28/03/2025 Finalizado >

12321.0402 FUNSAT BENS IMOVEIS>EDIFICIOS BENS IMOVEIS>APARTAMENTOS 28/03/2025 Finalizado >
Remembra

12321.0503 SES BENS IMOVEIS>EDIFICIOS BENS IMOVEIS>ESTRADAS 28/03/2025 Finalizado >
Central de Andlise

12321.0104 SES BENS IMOVEIS>TERRENOS BENS IMOVEIS>TERRENOS E GLEBAS 28/04/2025 Em Elaboracdo >

12321.0503 SES BENS IMOVEIS>TERRENOS BENS IMOVEIS>ESTRADAS 30/04/2025 Em Elaboragdo >

12321.0401 AGEPEN BENS IMOVEIS>TERRENOS BENS IMOVEISEDIFICIOS 30/04/2025 Finalizado >

12321.0115 AGEPEN Terrenos em poder de terceiros (demonst. BENS IMOVEIS>HOSPITAIS E UNIDADES DE S 30/04/2025 Finalizado >
Import: i X

12321.0501 SEFAZ BENS IMOVEIS>TERRENOS BENS IMOVEIS>RUAS 05/05/2025 Finalizado >

® Manual i i
12321.0502 SEFAZ BENS IMOVEIS>TERRENOS BENS IMOVEIS>PRACAS 05/05/2025 Finalizado >
Linhas por pégina: 10 v Pagina 1 de 6 2 . [s[e]> omma

| PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS OBRIGATORIOS

Na tela "Nova Reclassificacdo", informe Orgdo, Conta Contabil de Origem, Conta
Contabil de Destino e Motivo.

Editar Reclassificaéo Contabil °-° admin (&) v

< Voltar para a listagem

Iméveis

Grgao * Conta Contabil Origem * Conta Contabil Destino * Data de Criagdo
AGEREG - 12321.0401 - BENS IMOVEIS>EDIFICIOS v 12321.0502 - BENS IMOVEIS>PRAGAS - 13/07/2026 o)
Motivo *

Motivo da reclassificagio

Central de A

Reclassificagdo Cont..| | — |

Vocé nao possui Bens adicionados
Configuracs Clique no botdo para comegar.

© ADICIONAR BEM

Relatorios

® Manual

I PASSO 3 * SELECIONE OS BENS

Cliqgue em Adicionar. O modal "Selecionar os bens" apresenta as colunas # (identificador
do bem), Denominacdo do Bem, CCI, Matricula/Transcricao, Observacoes e Tipo. E possivel
pesquisar pelo bem, marcar um ou mais registros e clicar em Adicionar ou Adicionar
Todos.

Codigodo  Tipodo - Matricula/Transcricdo  Observagao
ca Denominagao
Bem (#) Bem

sala 01 - Andar

0000000001848 Edficaggo

i -
0000000001848 - Edificago ia 2Ul oy

0000000001848 . Edificacio ?ala ) =iy

N edificagdo
0000000001848 Edificacio 4534311
dominical

Total Bens: 4 Linhas por pégina: 10 Pigina1det
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s Observacao: Enquanto a reclassificacdo estiver na situacdo "Em elaboracdo", é possivel
incluir ou excluir bens antes da finalizagao.

I PASSO 4 ° FINALIZE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Finalizar para adicionar a reclassificacdo a listagem, onde o sistema permite
visualizar as informagdes e emitir o memorando correspondente.

|\ Atencao: Ao reclassificar um bem que ja possui depreciacao, no més em que a
reclassificacdo for registrada o sistema passa a exibir o valor liquido do bem na coluna Valor
de Aquisicdo, com a depreciacao zerada — o bem inicia uma nova vida contabil. Todos os
langamentos realizados até esse momento permanecem consultaveis nos meses anteriores dos
relatérios.
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9. CENTRAL DE ANALISE

A Central de Andlise é a area onde analistas e gestores acompanham os imdveis em
processo de incorporacao, desde o envio para homologacdao até o registro final no
patrimonio.

s« Observacao: O acesso a esta funcionalidade — e a cada uma de suas abas — depende do
perfil e das permissGes do usuario. A listagem considera apenas os imdveis vinculados aos érgaos
em que vocé tem fungdo de acesso a Central de Analise.

9.1 As trés abas de acompanhamento

oo

A receber Imdveis ja enviados para homologacdo, mas cuja tarefa ainda nao foi
assumida por ninguém.

Recebido Imoveis cuja tarefa de homologagdo ja foi assumida por um analista.

Finalizados Imdveis cujo processo ja foi concluido (etapa "Imdvel Registrado").

| PASSO 1 - ACESSE A CENTRAL

Abra o menu Imdveis e clique em Central de Analise. A tela abre ja na aba "A receber",
listando os imdveis aguardando homologagao.

~ Central de Anélise . admin (=) +
Patrimdnio

Imobilidrio
ARECEBER  RECEBIDO  FINALIZADOS

Imoveis

ca Denominagéo Registrado Registrado por CEP
0000000000108 TESTE DE IMOVEL NOVO 12/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

ca Denominac géo Registrado por CEP

Registrado
0000000000155 tester 18/07/2025 Administrador do sistema 79060-235

cal Denominagao Registrado Registrado por cep
0000000000163 teste registro setup 30/07/2025 Administrador do sistema 79011-032

ca Denominagio Registrado Registrado por CEP
0000000000200 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELOJ..Mos  25/09/2025 r do sistema 79060-235

0000000000354 ESSE E UM IMOVEL CRIADO PELO J...Mos

ca Denominacéo Registrado Registrado por CEP
0000000000458 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELOJ..Mos -~ - -

ca Denominacéo Registrado Registrado por CEP
0000000000552 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELOJ..Mos - - -

| ca Denominagio Registrado Registrado por CEP

ca Denominagso Registrado Registrado por CEP
0000000000553 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELOJ..Mos ~ — - -

| PASSO 2 * ESCOLHA A ABA

Os imoveis aparecem em painéis expansiveis, ndo em tabela. O resumo visivel no cabegalho
de cada painel traz RGI, Denominacgao, Registrado, Registrado por e CEP.

85




Guia Pratico - SIADES Patrimonio Imobiliario

s Central de Analise . admin (&) v
Patrimanio

Imobiliério
< CEBER RECEBIDO  FINALIZADOS  »

Imoveis

ca Denominagao Registrado Registrado por CEP
0000000000106 Mais um imovel criado para tes..Mostra  07/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

Municipio/UF Bairro Nuamero Area Total Valor

Campo Grande Residencial Betaville - - RS 0,00

Observagaes @ VISUALIZAR
Testando

Denominagio Registrado Registrado por

B Central de Analise
0000000000107 Teste 08/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

B Redassificagio Contabil

0000000000109 Mais um imével principa 12/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

ca Registrado Registrado por
0000000000112 Cirando um imével para depreci..Mostri  14/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

cal Denominagao Registrado Registrado por CEP
0000000000113 Criando um bem novo para teste..Mosti  16/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

| ccl Denominago Registrado Registrado por

ca Denominagao Registrado Registrado por CEP o
0000000000114 Esse imovel sera para o teste ...Mostrar | 20/05/2025 Administrador do sistema 79060-235

ca Denominagao Registrado Registrado por cep . q
00000000NOT1S — testenat] han 2110502005 Administrador do sistem: 7a011.032

©2026 — Todos os direitos reservados

I PASSO 3 ' EXPANDA PARA VER OS DETALHES

Cligue na seta a direita do painel para ver informagdes complementares: Municipio/UF e
Bairro, NUmero e Area Total, Valor e Observacoes.

¥ A barra de busca, no topo da tela, localiza um imdvel por RGI ou denominagao. A
busca filtra apenas a aba ativa no momento; ao trocar de aba, o campo € limpo e a listagem é
recarregada.

9.2 Como o imovel se movimenta entre as abas

Importante: Um imovel ndo entra na Central de Analise apenas por ser criado. Ele passa a
aparecer em "A receber" somente quando é encaminhado para homologacao. Criar ou salvar
um rascunho ndo é suficiente.

O caminho tipico de um imdvel pelas trés abas é:
= O servidor elabora o imével e o envia para homologacdo - o imével aparece em A
receber;

= Um analista assume a tarefa, normalmente ao abrir a ficha e usar a agcéo de
recebimento do fluxo de trabalho — o imével passa para Recebido;

= O analista aprova o imével para registro — 0 sistema registra o imoével automaticamente
e ele passa para Finalizados;

= Caso o analista devolva o imoével para ajuste em vez de aprovar, ele ndo avancga: volta
para o servidor corrigir e pode ser reenviado para homologacao depois.
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s Observacao: N3o existe um botdo "Receber" na listagem — a acdo vem do fluxo de trabalho
integrado a ficha. Para o cliente SC, ao encaminhar para correcdo o imoével pode ir diretamente
para a aba "Recebido", em vez de "A receber".

9.3 Analisar um imovel

| PASSO 1 - ABRA O IMOVEL
Na listagem de qualquer uma das trés abas, clique no botao Visualizar do imével desejado.

o Central de Andlise . admin (&)

Patrimonio
Imobiliério
ARECEBER RECEBIDO  FINALIZA »

Iméveis

cal Denominagao Registrado Registrado por cep
0000000000108 TESTE DE IMOVEL NOVO 12/05/2025 Administrador do sistema 79060-235
Municipio/UF Bairro Numero Area Total Valor
Campo Grande Residencial Betaville - 20000 m? RS 600.000,00
cal Denominagao Registrado Registrado por cep
0000000000155 tester 18/07/2025 Administrador do sistema 79060-235
ca Denominar gdo Registrado Registrado por CEP
0000000000163 teste registro setup 30/07/2025 Administrador do sistema 79011032
Denominago Registrado Registrado por CEP
0000000000200 ESSE £ UM IMOVEL CRIADO PELOJ..Mos  25/09/2025 Administrador do sistema 79060-235

| PASSO 2 - CONFIRA OS DADOS

A ficha do imdvel é aberta — a mesma tela usada na incorporacao e na edicao, agora no
contexto de andlise. Na etapa "Homologar Imével", os dados ficam em modo consulta e a

tela exibe indicadores visuais de que o imdvel esta em analise.

~ Ficha » Ficha do Imével
Patrimanio

Imobiliério
< Voltar para listagem

Iméveis

ca Situagao

0000000000108 Em analise

Complemento

Informe

Estado *

CANCELAR

| PASsO 3

Em alteragao por
Administrador do sistema

ESCOLHA A ACAO

@ Atengao! Imével em modo de edigao.

RECEBER { PROCESSO DIGITAL H RELATORIOS v ‘
=Q OBSERVAGOES

LOCALIZACRO  DADOS GERAIS ~ RELATORIO DE VALOR ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSACOES  TAREFAS
Localizagdo 9D A
cep
~  79060-235
Namero Ne°Lot N°Quadra
Informe nfo nforn
Zon,
~  Selecione

Conforme a etapa do fluxo e as suas permissoes, as agoes disponiveis sao:
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e omene

Receber Assume a tarefa quando ela ainda nao foi atribuida, movendo o imdvel de
"A receber" para "Recebido".

Aprovar (Registrar) Encaminha o imdvel para registrado, movendo-o de "Recebido" para
"Finalizado".

Devolver para ajuste Devolve o imével ao servidor para corregées, movendo-o para "A receber".

Vetar imovel Veta todas as alteragGes realizadas, movendo o imével para "Finalizado".
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9.4 Aba Avaliacoes

A aba Avaliacdes reline, em um so lugar, as avaliagbes pendentes de Relatdrio de Valor,
Avaliagao de Bem e Devolugao de Bem, permitindo atribuir e notificar o avaliador
responsavel por cada uma.

& Observacio: A aba Avaliacdes so é exibida para usudrios com a permissdo correspondente.
Sem a permissdo de administrador da central (CentralAnalise.AvaliadorAdministrador), o usuario
s0 visualiza as avaliagGes das quais € o avaliador responsavel, e nao pode atribuir nem notificar
avaliadores.

| PASSO 1 - ACESSE A ABA AVALIACOES

Abra o menu Imoveis, clique em Central de Andlise e selecione a aba Avaliagdes. O roétulo da
aba exibe o total de avaliagdes pendentes (Relatdrio de Valor, Devolucao do Bem e Avaliacdo
de Bem).

I PASSO 2 - CONSULTE OS CARDS DE RESUMO

No topo da aba, os cards mostram, em nimeros: Total de Avaliacdes; Relatdrio de Valor
préximo a vencer; Avaliacao de Bem préxima a vencer; Devolugao de Bem aguardando
avaliacdao; e Sem Avaliador aguardando atribuicao.

‘ Tipo de avaliacao Cor na listagem

Relatério de Valor Azul
Avaliacdao do Bem Amarelo

Devolugido do Bem Verde

§ Cada linha da listagem traz uma marcacao lateral na cor do tipo de avaliacao, seguindo

L4

a legenda acima.

I PASSO 3 * CONSULTE A LISTAGEM

A listagem traz RGI, Denominagao, Tipo, Area, Prazo, Vencimento, Avaliador e Situagao,
ordenada por vencimento crescente. A coluna Vencimento exibe um selo colorido:
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Vencido (vermelho) A data de vencimento é anterior a data atual.

A vencer (laranja) A data de vencimento esta dentro do prazo de antecedéncia configurado no
Setup.
Em dia (verde) A data de vencimento esta além do prazo configurado.

Informacao: AvaliagGes do tipo Devolugdo de Bem ndo tém data de vencimento e exibem
“"—" nessa coluna. Use o controle de paginagdo, no rodapé da listagem, para ajustar quantas
avaliacOes aparecem por pagina.

9.4.1 Atribuir avaliador

Quem tem permissdo de atribuicao pode indicar o avaliador responsavel por uma avaliagao
pendente.

| PASSO 1 - ABRA O MODAL DE ATRIBUICAO

Na coluna Agdes da listagem, clique no icone Atribuir Avaliador. O icone s6 fica habilitado
para quem tem permissao de atribuicao.

I PASSO 2 - CONFIRA OS DADOS E ESCOLHA O AVALIADOR

O modal Atribuir Avaliador mostra RGI, Denominacao, Tipo da avaliagdo e Data Vencimento,
gue ndo podem ser editados. Preencha o Avaliador Responsavel (lista apenas usuarios com
o papel de Avaliador) e a Data Prazo.

I |\ Atencao: A Data Prazo ndo pode ser posterior a Data Vencimento.

| PASSO 3 - ATRIBUA

Cligue em Atribuir. O sistema registra o avaliador e o prazo, atualiza as colunas Avaliador e
Prazo na listagem e muda automaticamente a situagdo da avaliacao para “Aguardando
Avaliacao”. Para desistir sem salvar, clique em Cancelar.

« Observacao: Depois de atribuida, tanto o avaliador quanto o prazo podem ser editados
reabrindo o modal.
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9.4.2 Notificar avaliador

Depois que uma avaliacdo tem avaliador atribuido, é possivel enviar uma notificacao a ele
para comunicar urgéncias ou informacgoes relevantes.

s« Observacao: O icone Notificar Avaliador so fica habilitado quando a avaliacdo ja tem
avaliador atribuido.

I PASSO 1 - ABRA O MODAL DE NOTIFICAGAO

Cligue no icone Notificar Avaliador. O modal mostra RGI, Denominagao, Tipo da avaliacdo e
Data Vencimento.

I PASSO 2 - PREENCHA MENSAGEM E URGENCIA

Informe a Mensagem e selecione a Urgéncia (baixa, média ou alta). Os dois campos sao
obrigatorios.

| PASSO 3 - ENVIE

Cliqgue em Enviar. O sistema notifica o avaliador responsavel pelo HAL-Notification e por
e-mail, e fecha o modal. Para desistir, clique em Cancelar.

1. Atengao: Se Mensagem ou Urgéncia ficarem em branco, o sistema bloqueia o envio e indica
0s campos pendentes.

§ Ao atribuir um avaliador, marque a opcao Notificar Avaliador para preencher Mensagem
e Urgéncia na mesma tela: o botdo Atribuir muda para Atribuir e Notificar e faz as duas agles de
uma so vez.

10. RELATORIOS

1] Informacao: Os relatdrios do SIADES emitem o resultado atual dos bens. Se um bem foi

incorporado, o gestor do 6rgao pode gerar um relatério e visualiza-lo em sua gestdo; ao cedé-lo

por transagao, o 6rgao destinatario passa a visualiza-lo. Ou seja, a emissdo sempre reflete onde
o bem esta no momento.
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10.1 Entendendo os valores

Os relatdrios patrimoniais trabalham com um conjunto comum de valores:

Valor aquisicao Valor histérico de entrada do bem.

Valor ajustado Diferenca entre o valor liquido e o novo valor inserido em um ajuste de
valor.

Valor bruto Soma do valor de aquisicao com o valor ajustado.

Depreciacao acumulada  Depreciagao ocorrida até o momento.

Depreciacao mensal Depreciacdo ocorrida no més, exibida quando a data informada
corresponde ao ultimo dia do més de referéncia.

Impairment acumulado  Ajuste de impairment ocorrido até o momento.
Impairment mensal Ajuste de impairment ocorrido no més.

Valor liquido Valor do bem deduzido de depreciagles, ajustes e redugoes.

.@ Governo do Estado do Espirito Santo
a Inventario Analitico de Bens Iméveis em 31/08/2025

Tipo Responsavel: Administragéo Direta
R Contabil:

Classificagdo: Nao Informado
B A+B c D (A+B)-C-D

>

123210118 - PRESIDIOS E DELEGACIAS

Data da Area Valor de.

Endersgo Denominagaa T i) ety Valor Ajustado | Valor Bruto Depreciscio  Depreciagio impairment  mpairment  yoior Residuol | Valor Liquido

— inscrigto  Estado De
gentrica Conservagto Acumulads ado

10.2 Inventario

| PASSO 1 - ACESSE O RELATORIO

Clique na aba Relatorios no menu lateral e selecione Inventario.

| PASSO 2 - ESCOLHA O TIPO

Selecione Sintético ou Analitico.

I PASSO 3 - PREENCHA OS FILTROS OBRIGATORIOS

Informe tipo de proprietario, proprietario, data e reconhecimento contabil. O
sistema permite adicionar mais de um tipo de proprietario e mais de um proprietario,
conforme a necessidade da consulta.
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| PASSO 4 ' GERE O DOCUMENTO
Clique em Gerar PDF ou Gerar XLSX.

& Observacao: No relatdrio Analitico sdo exibidas as colunas Tipo Responsavel, Responsavel
Atual, Tipo do Bem, N° do Bem (ex.: T1, E2), Dossié Imobiliario e Dossié Imobiliario do Bem. No
Sintético, foram adicionadas as colunas Tipo Responsavel e Responsavel Atual, ao lado das
informagGes do o6rgao.

O PDF do relatdrio sintético contém as colunas Qtd. Bens, Valor de Aquisicdo, Valor
Ajustado, Valor Bruto, Depreciacao Mensal, Depreciagdo Acumulada, Impairment Mensal,
Impairment Acumulado, Valor Residual e Valor Liquido. O XLSX traz as mesmas colunas,
exceto as de impairment.

10.2.1 Secao "Bens Cedidos"

Quando houver bens com transacao de disponibilizagao vigente na data informada, o
relatorio apresenta a secao Bens Cedidos, abaixo das informacdes principais. Ela lista os
bens cedidos considerando os valores congelados na data da disponibilizacao — valor
de entrada, depreciagdo acumulada, valor residual e valor liquido.

= No relatdrio sintético, os bens sao agrupados por 6rgao (proprietario), tipo de
proprietario e conta contabil atual, com totalizacdo por grupo e total geral;

= No relatério analitico, os dados sao consolidados por destino (ocupante), incluindo
quantidade de bens, area total e os valores congelados.

s« Observacao: Caso a transacdo de disponibilizacdo seja finalizada, o bem deixa de compor
essa secao nos relatérios gerados posteriormente.
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10.3 Movimentacao mensal (Contabil)

Cligue na aba Relatérios no menu lateral e selecione Contabil. Em seguida, escolha o tipo
de relatdrio desejado e preencha os campos obrigatorios:

‘ Tipo de relatorio Campos obrigatorios

Sintético e Analitico Data de inicio, data de fim, tipo de proprietario, proprietario e
reconhecimento contabil. E possivel selecionar mais de um valor em
cada um desses trés ultimos campos.

Resumo Inventario Bens Ano, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil.
Imaveis

Demonstrativo Analitico Més de referéncia, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento
Entradas e Saidas contabil.

Por fim, clique em Gerar PDF ou Gerar XLSX para emitir o documento.

30 de jay eirg, 2026 as 11:52 Pagina 1 de 1
% GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

SRS TR Relatério Contabil 10/12/2025 a 31/01/2026

Tipo de Proprietario: A It Direta, A acao Indireta

Orgéo: SESP, SECONT

Reconhecimento Contabil: Regularizado

SALDO ANTERIOR ATE 09/1212025 MOVIMENTAGOES ENTRE 10/12/2025 @ 31/01/2026 SALDO FINAL ATE 3110112026
ER— Cosmeroe VaorTo(®) | DA VAL ey OB Dolhcoorges | Distcomorscis | Depncacio | Ol b Comos | WSTO Mman  Verliass
A) Atual (E) Atal (G) “ ‘Acumulada (K) (A+EG) (M=C+K)

iz sesuosio | o Rsoo | msanmmcr o mso | o mow | mom | mo msoo0 |1 rsss00mmcn oo | rswmomce
123210101 - IMOVEIS RESIDENCIAIS 4 R$2031.201,26 R§ 4082022 R$280037204 0 RS000 0 R$ 0.00 R$ 0,00 R$0.00 RS000 | 4 R$2031.20126 R$ 4082022 R$2800.372.04
123210102 - EDIFICIOS 2 RS 8.177.320,50 R$210.78243 = R$7.066538,16 | 1 RS 100.000,00 ' 0 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0.00 RS000 3 R$8277.32050 R$210.78243 RS B.066538.16
1z reReNosGLEms | 5 Rs 71702 Rsoo | sz |0 "o | o moow |  moo| o rsom | s 788170002 Rsoo | rsTemirmes
123210104 - ARMAZENS E GALPOES 0 RS 2608140 RS 2425 R$ 2605715 0 R$000 0 RS 0.00 RS 0,00 RS 0.00 R$000 O RS 26.081,40 R$2425 RS 2605715
10T MOVERS DE S0 o Rsom Rsoc0 Rsoc0 | o Rsoo o Rsom | msow | Rseoo w00 |0 Rsoc0 rs0m Rsom
1zt repREsASEAqUDES | Rs0o0 Rsom Rson | 7 R mamas o moow |  mow| o rsom | 6 s 12028424 Rsoo0 | stz
{1 ESTAGONMENTOSE | s 1r00720 Rsaror | msrmsiozr | o Rsoo o Rsom | msow | Rseoo R0 | 1 s 1700728 Rsaoror | Rstesi0zr
123210124 - IMOVEIS COMERCIAIS A RS0,00 R$ 0,00 R$000 O RS000 0 R$ 0,00 R$ 0,00 R$0.00 RS000 -1 R$ 0,00 RS 0,00 RS0,00
1z2t03- eReeNos 0 Rs0o0 rsom rsom |0 w0 | o moo | moo|  mom rsom o rsom Rs000 Rs0o0
S0 it ot rs ssacm200 Rsoco | Rsasasszos | o Rsoo o Rsom | msow | Rseoo R0 | 1 s ssacm208 Rsom | rsssase2ce
Tt Gora: ° Rssvamn  rsamimer | Rsmamsaez 8 rsmamae o mow | moo | R0 rsom RteroTe | Rsmowest | RS tessasc

« Observacao: Nos relatdrios contabeis, a nomenclatura exibida no filtro de selecdo de 6rgdo
segue a label personalizada configurada para o campo Responsavel. Assim, o nome
apresentado € o mesmo utilizado no cadastro e na consulta de bens — no Espirito Santo, por
exemplo, a label pode aparecer como "Gestor/Responsavel".

10.4 Proprietario

O relatdrio Proprietario consolida os bens imoveis cedidos — transferidos a outro 6rgdo,
entidade ou destinatario por afetacao ou disponibilizacdo — sob a responsabilidade dos
proprietarios selecionados.

1] Informacao: Diferente do Inventario, que traz todos os bens do 6rgéo, o relatério
Proprietario responde a uma pergunta mais especifica: quais bens foram cedidos por
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determinados proprietarios, qual a posicdo contabil deles em uma data e qual o detalhamento
patrimonial.

I PASSO 1 - ACESSE O RELATORIO
Abra o menu Relatorios e selecione Proprietario.

-]
~ Relatério » Relatdrios do sistema [ ) g v
Patrimdnio
Imobiliario
Proprietario

moveis

Tipo de Relatério * Tipo proprietario * Responsavel *

de Analise Seleci +  Selecione .

Redassificagio Co...

Conta Contabil Data* Reconhecimento Contabil@*
Relatérios Selecione © Adicionar 13/07/2026 (3  Contabilizado -

GERAR PDF GERAR XLSX

Q.

Todos os direitos reservados

| PASSO 2 © ESCOLHA O TIPO
Selecione o Tipo de Relatério (Sintético ou Analitico) e o Tipo de Proprietario — é possivel
selecionar mais de uma categoria entre Administracdo Direta, Administracdo Indireta,

Terceiros, Unido e Municipio.

I PASSO 3 * PREENCHA OS FILTROS

Selecione ao menos um Responsavel/Proprietario — a lista muda conforme o tipo de
proprietario escolhido. Se desejar, restrinja a uma Conta Contabil especifica (opcional) e

informe a Data de referéncia e o Reconhecimento Contabil.

o Relatério » Relatorios do sistema

Patrimonio

Imobiliério L
Proprietario

Tipo proprietario * Responsavel *
© Adicionar

v Administragdo Direta, Administracao Indireta - AGETEC. AGEREG+1

Iméveis

Tipo de Relatério *

B Central de Andlise Analitico
B Reclass =t

Conta Contabil Data* Reconhecimento Contabil@*
B Relatér . selecione © adicionar  13/07/2026 (3 Contabilizado M

GERAR PDF GERAR XLSX
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s« Observacao: Se nenhum Reconhecimento Contabil ou Tipo de Proprietario for selecionado, o
sistema considera todas as opcoes disponiveis.

I PASSO 4 * GERE E CONFIRME O RESULTADO

Clique em Gerar PDF ou Gerar XLSX. O sistema valida se todos os campos obrigatérios
estdo preenchidos e se ha pelo menos um proprietario selecionado antes de montar o
documento, que é baixado automaticamente pelo navegador.

Nem todo bem cedido entra no relatorio. Os critérios sdo:

Tipo de operacao Somente bens cedidos por Afetacdo ou Disponibilizacdo.

Situacao da operagao Operagoes finalizadas ou desafetadas ficam de fora.

Incorporacdo O bem precisa estar incorporado até a data de referéncia.

Tipo de bem Bens de infraestrutura (ruas, pontes, barragens, redes etc.) sdo
excluidos.

Posigdo contabil Considera o ultimo langamento contabil de crédito valido na data

informada, sem estorno posterior.

s« Observacao: O relatério analitico seque uma hierarquia de agrupamento — 6rgdo
(proprietario), classificacdo do bem, conta contabil €, no nivel mais detalhado, o imével — com
subtotais financeiros em cada nivel e um total geral ao final. A planilha XLSX segue a mesma
estrutura.

10.5 Ativos de Infraestrutura

| PASSO 1 - ACESSE O RELATORIO

Clique na aba Relatorios no menu lateral e selecione Ativos de Infraestrutura.

Responsivel +

I PASSO 2 * ESCOLHA O TIPO E PREENCHA OS FILTROS
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Selecione o tipo de relatério e informe Tipo de Proprietario, Proprietario, Data de
referéncia e Reconhecimento Contabil. O sistema permite selecionar mais de um tipo
de proprietario e mais de um proprietario.

Tipo proprietario * Responsvel *
-~ Esado, Administragho Indireta - GOVERNO Ms, SES © adicionar

| PASSO 3 ° GERE E CONFIRME O RESULTADO
Cliqgue em Gerar PDF ou Gerar XLSX.
O relatdério sintético apresenta os ativos agrupados; o analitico os organiza por

Classificagdo Contabil, Conta Contabil e CCI (cédigo de cadastro do imovel).

Importante: O relatdrio considera exclusivamente os bens classificados como
infraestrutura — pontes, estradas, tlneis, redes, barragens e demais ativos dessa natureza. As
informagOes contabeis sdo apresentadas conforme a data de referéncia informada nos filtros.

10.6 Relatdrios personalizados

| PASSO 1 - ACESSE O MENU

Cligue na aba Relatdrios no menu lateral e selecione Personalizados.

| PASSO 2 - PREENCHA OS CAMPOS

Informe os campos obrigatorios referentes ao relatdrio personalizado.
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I PASSO 3 * BAIXE O DOCUMENTO

Cligue em Download e selecione o formato desejado.
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11. CONFIGURACOES

As configuracdes alimentam as listas usadas em todo o sistema — comarcas, cartorios,
classificagoes, finalidades e demais cadastros de apoio. Todas seguem o mesmo caminho:
aba Configuragdes no menu lateral, subopcao correspondente e botao + Novo.

11.1 Cadastros de apoio

A tabela abaixo relne os cadastros de estrutura simples, com os respectivos campos
obrigatorios e o botdo de conclusao:

Avaliadores Nome, tipo, e-mail, formagao e situagdo. Salvar
Cartorios Nome e situacao. Salvar
Condicoes Descricao, cor e situagdo. Finalizar
Finalidades Descricao e situacao. Salvar
Ingresso por Terceiro Descricao e situacao. Salvar
Modalidade de Aquisicdo Descrigao e situagao. Salvar
Modelo de Documento Tipo e titulo. Salvar

s Observacao: Os tipos disponiveis para Modelo de Documento s3o: imével, termo de
desmembramento, documento de disponibilizagdo, documento de baixa e documento de
alienacdo. Apds o registro, o sistema permite editar, visualizar, acessar e excluir o modelo.
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11.2 Cadastros com vinculos

Alguns cadastros exigem, além dos campos obrigatdrios, a vinculacdo de outros registros.
Em todos eles, para vincular basta selecionar o item desejado e clicar em Adicionar, sendo
possivel incluir ou excluir um ou mais itens conforme necessario. A conclusdo é feita pelo
botdo Finalizar.

Classificacao Descrigao e situacao. Contas contdbeis.

Comarcas Descricdo e situacao. Cartorios.

Comissoes Nome, data de inicio e situagdo. Avaliadores e 6rgdos.

Regido Nome e situagao. Municipios (selecionando antes o
estado).

Q.
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Ooo0ooo0oQgeaas0co0 o

11.3 Contas contabeis

Acesse a aba Configuragées no menu lateral e selecione Conta Contabil. Selecione a
conta que deseja configurar: € possivel alterar os dados da conta, a subclassificacao e o

indice de configuracdo.

Configurages » Corvas Concives

v i 0 aesiun (51 Taxa Depr )

rigeacer [l 2

Q.

11.4 Modalidades de transacao e tipos de bem

Esses dois cadastros compartilham a mesma ldgica: além dos campos obrigatdrios,
permitem adicionar campos personalizados que passam a ser exibidos nas telas
correspondentes.

Modalidade de Transagao Modalidade, tipo, prazo e situagao.
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Tipo de Bem Titulo, tipo e situacdo.

Para adicionar um campo personalizado, preencha titulo, tipo, situacdao e
obrigatoriedade. Em seguida:
= Se o tipo for numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro;
Se for texto, informe a quantidade de caracteres;
= Se for do tipo lista, adicione as opgdes correspondentes ao item de lista.

Q.

s Observacao: Ao configurar uma modalidade de transacdo, o campo tipo define o
comportamento da modalidade — Baixa, Disponibilizacdo, Alienacdo, Transferéncia ou Afetagao —
e deve corresponder a operacao desejada.

No cadastro de Tipo de Bem, o campo "Tipo" também disponibiliza os tipos classificados
como Ativos de Infraestrutura: Abastecimento de Agua, Abastecimento de Energia,
Barragens, Estradas, Pontes, Pracas, Rede TelecomunicagOes, Ruas, Sistemas de Esgoto,
Tuneis e Viadutos.
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Newo Campa Parsonalizada

|

11.5 Tipo de documento

O cadastro de Tipo de Documento define as categorias usadas para classificar documentos
no sistema — por exemplo, escritura, matricula ou edital. Esses tipos alimentam a
classificacao de anexos do imdvel, a redacao de documentos no editor de texto, os Modelos
de Documento e a definicdo de documentos obrigatdrios nas Modalidades de Transacao.

| PASSO 1 - ACESSE A FUNCIONALIDADE
Abra o menu Configuracgoes e selecione Tipo Documento.

Q.

| PASSO 2 - INICIE O CADASTRO

Na listagem, clique em Novo.

103




Guia Pratico - SIADES Patrimonio Imobiliario

Tipo Documento » Listage gersl de tpos de document o°

Nome Situagio

| PASSO 3 ° PREENCHA OS CAMPOS

Informe o Nome (até 100 caracteres, sem repetir um nome ja cadastrado) e a Situagao
(Ativo ou Inativo, com padrao Ativo).

Situago *

I PASSO 4 - SALVE E CONFIRME O RESULTADO

Cliqgue em Salvar. O sistema cria o registro, redireciona automaticamente para a tela de
edicao e exibe a mensagem "Tipo de documento salvo com sucesso!". Agora, utilize este
documento ao anexar em alguma aba DOCUMENTOS/ANEXOS do sistema.

1. Atencgao: O sistema ndao permite excluir um tipo de documento que ja esteja em uso em
anexos de imdveis, documentos redigidos no editor de texto, modelos de documento, ou
configurado como documento obrigatério em alguma modalidade de transagao. Nesses casos, a
alternativa € inativar o tipo em vez de exclui-lo.

& Observacao: Apenas tipos com situacdo Ativa ficam disponiveis para selecdo em outras telas.
Inativar um tipo ndo apaga registros que ja o utilizam, apenas impede que ele seja escolhido em
novos cadastros.
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12. RECURSOS COMPLEMENTARES

12.1 Log de auditoria

O Log de Auditoria permite visualizar todas as alteracdes realizadas no imével, apresentando
também o nome do usuario responsavel e a data da alteragdo. Ele esta disponivel nas abas
Localizacao (inclusive Confrontacdes), Dados Gerais (inclusive Processos), Bens
(inclusive Ajuste de Valor, Vistoria e Despesas), Documentos/Anexos e Transacoes.

Visualizar Dados Auditorie: Localizago

Localizagao

Homoiogado em: 2510272025 1220

12.2 Alertas por e-mail

O sistema possui um mecanismo de alertas automaticos por e-mail, com o objetivo de
manter os usuarios informados sobre eventos relevantes relacionados aos imdveis e as
transagbes. Os alertas sao enviados conforme regras parametrizadas e consideram os
usuarios diretamente envolvidos na transacdo, como o editor do imdvel ou os e-mails
vinculados as ocupagoes.

Na area de SETUP é possivel configurar a quantidade de dias de antecedéncia para o
envio de alertas de vencimento de transagoes dos tipos Disponibilizacao e Afetagao. Quando
a transacao estiver préxima do vencimento, o e-mail informa:

= O ndmero da transagdo;

= A data prevista de vencimento;

= Os bens envolvidos na transacgao;

= O link direto para o imével, permitindo acesso rapido as informacodes.

¥ Nas transacoes de Disponibilizagao e Afetacao é possivel informar mais de um e-mail

na ocupacdo. Clique em "+ Adicionar" no campo de e-mail para selecionar usuarios ou enderegos.
Todos os e-mails informados receberao automaticamente os alertas de vencimento.
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12.3 Importar dados via planilha

A importacao de dados via planilha € um menu disponibilizado na aba lateral do sistema,
permitindo importar imdveis, bens e transacoes.

Importante: A importagao segue uma ordem obrigatéria: primeiro imadveis, depois bens,
por Ultimo transagoes. Para importar bens, o sistema precisa do CCI e da denominacdo; para
importar transacoes, do CCI e do cédigo do bem.

I PASSO 1 ‘- INICIE A IMPORTACAO

Acesse o0 menu lateral Importacgoes e clique em Novo.

~ Importagdes » Listagem geral de
Patrimdnio

tagoes min (=
Imobilirio
© Novo
mével

codigo Grgio Tipo Importagéo Usuario Data/Hora Qtd. Importados Qtd. Erros situacéo
154 SED Importacdo de Imdveis admin 23/0412026 09:10 1 = Processado com Sucesso >
FUNSAT Importacdo de Imoveis admin 22/04/2026 09:10 1 Processado com Sucesso >
152 MU Importacio de Bens admin 17/0412026 16:54 = 2 Processado com Erro >
151 FUNESP Importacdo de Imoveis admin 17/04/2026 16:42 « 1 Processado com Erro >
B Importagdes
150 GOVERNO Ms Importacdo de Transacdes admin 16/04/2026 18:07 - 1 Processado com Erro >
® Manual
149 GOVERNO Ms Importagdo de Bens admin 16/04/2026 18:06 - 1 Processado com Erro >
148 GOVERNO Ms Importacdo de Imoveis admin 16/04/2026 18:04 = 1 Processado com Erro >
147 GOVERNO Ms Importagdo de Transagdes admin 16/04/2026 18:04 - 1 Processado com Erro >
146 GOVERNO Ms Importacio de Bens admin 16/04/2026 18:03 = 1 Processado com Erro >
GOVERNO Ms Importacdo de Bens admin 16/04/2026 17:36 - 1 Processado com Erro >
Linhas por pagina: 10 v psgnaice2 [ 2 > ourma

I PASSO 2 - SELECIONE O TIPO E O ORGAO

Escolha o tipo (imdveis, bens ou transacgdes). Abaixo do seletor "arquivo" é disponibilizado
um link com o arquivo padrdo. Selecione também o dérgdo: o sistema registra o usuario e o
orgao selecionado para controle e, nas planilhas de bens e transacOes, insere essas
informagdes nos registros importados.
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~ Nova Importagdo (1 I admin
Patrimonio

Imabilidrio
< Voltar para listagem

Tipo * Tipo Proprietario * Orgdo *

Iméveis - Administragao Direta - AGEREG

CANCELAR

| PASSO 3 * CONFIRME E ACOMPANHE

Apds confirmar, o sistema inicia um processo assincrono — vocé pode realizar outras
tarefas enquanto o sistema trabalha.

|\ Atencao: Ao confirmar a importacao, os dados serdo inseridos sem possibilidade de
reversao. Todos entram com situagdo REGISTRADO: um imdvel criado, um bem que vai
depreciar (se em conta contabil depreciavel e ndo for terreno) e transacoes destinando o bem,
com reflexo nos relatérios contabeis.

I PASSO 4 * CORRIJA EVENTUAIS ERROS

Havendo erros, o sistema os exibe indicando a linha. Enquanto a planilha estiver com erros,
a importacdo nao é realizada.

¥ Utilize o dicionario de dados fornecido para entender o que significa cada campo e

v

coluna da planilha.

12.4 Integracao com o Leilao

A integracdo conecta o Patrimonio Imobilidrio ao moddulo Compras Preparacao,
permitindo que um imdvel alienado siga para leildo e tenha seu resultado refletido
automaticamente no patrimonio.
Os pré-requisitos sao:

= O 6rgao utilizado deve ter o parametro "Administrador de Leildao" ativo;

= O bem deve ter passado por uma transacao do tipo "Alienagao", vinculada as contas
contabeis configuradas para esse fim;

= O campo "Observagoes" do bem selecionado na transagao deve estar preenchido.
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O fluxo tem trés momentos. Na consulta de bens disponiveis, o Compras Preparacao
busca no Patrimonio quais imdveis estdo disponiveis — sd aparecem os bens ja alienados,
filtrados pelo 6rgao informado. Na inclusao no leildo, a situacdo do bem é atualizada
automaticamente. No retorno do resultado, o Patrimonio é atualizado conforme os
parametros de automacgao ativados.

‘ Situacao do bem 0O que significa

Em Leilao Bem incluido em processo de leilao ativo. A situacao passa de "Registrado"
para "Em Leildo"; se o bem for removido do leildo, volta a "Registrado".

Arrematado Bem adjudicado, mas a baixa ainda ndo foi realizada.

Baixado Bem adjudicado e com baixa ja concluida.

s Observacio: Enquanto estiver em leildo, o bem continua visivel no Patriménio Imobiliario,
marcado com o nimero do leildo, do lote, do processo e a data, além do vinculo com a transagao
de alienagdo. Bens nessa situacdo continuam sujeitos a depreciacao.

Conforme o resultado e os parametros ativados, o sistema pode ajustar automaticamente o
valor do bem para o valor arrematado, dar baixa automatica no bem arrematado, notificar
por e-mail os usuarios com permissao, ou liberar o bem de volta para "Registrado" quando o
leildo ndo resultar em arrematacao.

|\, Atencao: Quando a baixa automatica esta desativada, o bem arrematado fica marcado como
"Arrematado” e a equipe responsavel é notificada de que a baixa precisa ser feita
manualmente no Patrimonio Imobiliario.

Para acompanhamento, o sistema disponibiliza a Listagem de Leildes (com filtros por
situacdo, valor arrematado e datas), o Detalhe do bem em leildao e o Relatorio de
Leiloes em PDF.

12.5 Painel de Resultados (BI)

O item Painéis no menu lateral conecta o Patriménio Imobiliario a uma plataforma externa
de Business Intelligence. Os dashboards sao criados, publicados e mantidos pela equipe de
BI — o Patrimonio Imobilidrio apenas lista, filtra por permissao e exibe esse conteldo.

O sistema busca os painéis em duas pastas configuraveis: Geral, visivel para qualquer
usuario com acesso ao menu, e Gestao, visivel apenas para quem tem a permissao
adicional de relatdrios customizados de gestdo. Apenas painéis publicados e nao arquivados
aparecem na listagem.
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éis disponiveis Comportamento

1 painel O sistema abre o dashboard direto, sem passar pela listagem.

2 ou mais Exibe uma lista em cards, com nome e data da Ultima atualizacdo.

Nenhum Exibe a mensagem "Nenhum painel disponivel".

s« Observacao: Ao clicar em um painel, ele é exibido embutido na prdpria tela por um link de
acesso temporario (valido por cerca de 30 minutos) ja vinculado ao usuario logado — os dados
respeitam o perfil e a unidade organizacional dele.

12.6 Gerador de Relatorios

O Gerador de Relatérios € um componente compartilhado da plataforma que permite ao
proprio usuario montar relatorios e painéis sob demanda — diferente do Painel de
Resultados, cujo contelido é pronto e curado pela equipe de BI.

| PASSO 1 - ACESSE O MENU

Abra o menu Relatorios e escolha uma das abas: Personalizados (relatorios tabulares),
Painéis Personalizados (dashboards) ou Gerados (histdrico de relatdrios assincronos).

" Iméveis » Lista de imoveis . admin (&) v
Patrimdnio

Imobilidrio
© Novo =0 b c

Area
cal Denominagio Terreno condigdo Municipio/UF  Bairro/Distrito Logradouro valor Ocupagdes
"
0000000000001 PRIMEIRO IMOVEL TESTE 6.477,00 Invadido Total Campo Grande  Residencial Betaville  Rua César Guerra Peixe Rs477.161,71 SED
B c
B Relats 0000000000002 imével para Teste log. 1.200.241,00  Depredado Campo Grande  Residencial Betaville  Rua César Guerra Peixe R$2.141,24 AGEPEN, SED
FUNSAT,
0000000000003 Imével de terceiros 637.613,00 invadido Parcial Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio R$58397.38571  Fabricio Raze
e+l
o 0000000000004 ImGvel de uso de Terceiro..Mostrar mais. 123,00 teste alpha condigio  Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio RS5.467.65 GOVERNO M
bi
0000000000005 Imovel 11 11,00 Invadido Total Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio Rs1.023,34 AGEPEN
0000000000006 teste nathan 1.14.1 1323.00 Depredado Campo Grande  Monte Castelo Travessa Olegaria Lacerda..Mostrar mais.  Rs0
0000000000007 teste nathan 1.14.1 2 edi...Mostrar mais. 1.232.00 Desocupado Campo Grande ~ Monte Castelo Travessa Olegaria Lacerda..Mostrar mais.  Rs5.079.95
0000000000008 PREFEITURA DE ANTONIO CAR...Mostrar mais.  123.000,00 Invadido Total Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio R$34.522,22 SES
0000000000009 Terreno baldio 3.245,00 Ocupad Campo Grande  Bairro Seminario Rua Santo Acirsio R$392.600,51 SEFAZ
8 0000000000010 teste nathan 1.14.2 edita...Mostrar mais. 225.653,00 Invadido Total CampoGrande  Monte Castelo Travessa Olegdria Lacerda..Mostrar mais.  Rs2.337.669,21

® Manual \
+  ©2026—Todos os direitos reservados 2.

| PASSO 2 - ESCOLHA O CATALOGO DE DADOS

Ao montar um relatdrio ou painel, o Gerador consulta o Patrimonio Imobilidrio para obter os
catalogos de dados disponiveis:
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Imoveis Dados do imovel principal, unidade organizacional, tipo de bem, conta

(Sintético/Analitico) contabil, classificacdo, localizacdo e finalidade.

Bens Depreciados Historico de depreciacdo: valores, datas, ajustes, estado de
conservagao, comarca, cartorio e modalidade de aquisicdo.

Imadveis Em Transacoes Bens envolvidos em alienagdo, incorporagao e outras transagoes.

Imoveis Por Filtro Imdveis principais com seus bens vinculados, localizagdo e filtro por

ativo/inativo.

| PASSO 3 - MONTE E GERE

Escolha campos, filtros, agrupamentos e formato de saida.

& Observacao: Todos os catalogos aplicam automaticamente um filtro pela unidade
organizacional do usuario. O acesso é dividido em dois escopos, configurados por parametro do
sistema: Gerencial (relatorios e visGes de gestdao) e Ndo Gerencial (relatorios operacionais). Na
aba "Gerados", a listagem é paginada e ordenada do mais recente para o mais antigo.
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13. PERGUNTAS FREQUENTES

e ==

Cadastrei o imdvel, mas ndo
consigo encaminhar. Por qué?

Qual a diferencga entre
proprietario, gestor e
responsavel?

Por que o campo Proprietario
esta bloqueado?

Meu bem ndo esta depreciando.
O que verificar?

Posso cadastrar um bem com
data de ingresso retroativa?

Nao consigo editar uma
transacao. O que fazer?

Como finalizo uma
disponibilizagdo?

Afetei um bem por engano.
Consigo desfazer?

Por que ndo consigo criar uma
transacdo de baixa neste bem?

O sistema me tirou da edigao no
meio do trabalho. O que houve?

O imdvel ndo aparece na Central
de Andlise. Por qué?

Nao encontro a aba Benfeitoria
no bem.

Nao encontro a aba Aspectos
Fisicos.

Nao consigo adicionar
confrontagOes ao bem.

Confira as validagGes do item 4.2. As causas mais comuns sdo a
auséncia de um bem vinculado, a falta de um bem do tipo Terreno e
observacbes em aberto nos dados gerais, na localizacdo, nas
transagdes ou nos bens.

O proprietario é o titular do direito de propriedade; o gestor é o
orgao que administra o imdvel no sistema; o responsavel é quem
efetivamente o utiliza. Ver item 2.2.

Porque ele é preenchido automaticamente conforme o Tipo
Proprietario escolhido. S6 ha preenchimento livre quando o tipo é
Terceiro (com CNPJ obrigatério) ou Municipio.

O bem precisa estar registrado, ter vida Util com datas de inicio e
fim, valor liquido maior que o residual e estar marcado como
depreciavel. Bens com reconhecimento contabil "ndo regularizado"
nao depreciam (item 6.7).

Sim. O bem, porém, sera exibido nos relatérios retroativos e, no més
seguinte, depreciara de forma acumulada retroativamente (item
6.1).

A edicao de transacoes so6 é permitida com o imével em Modo
Edicdo (capitulo 7). Note ainda que, em qualquer tipo, a selegdo de
bens permanece bloqueada.

Com o imével em modo edicdo, acesse a transagao, altere a situacdo
de "Celebrado" para "Finalizado", informe o motivo, salve e registre
(item 7.2.1).

E possivel desafetar (item 7.7.1), mas atencdo: apds desafetar, ndo é
possivel retornar para "Afetado".

Enquanto o bem estiver afetado, o sistema impede novas transacoes
de Alienagdo ou Baixa (item 7.7).

0O modo edigdo tem tempo limitado, configuravel no SETUP.
Excedido o prazo, vocé é redirecionado ao menu principal e recebe
notificagdo e e-mail (item 8.2).

Ele s6 entra em "A receber" quando é encaminhado para
homologacdo. Criar ou salvar um rascunho ndo é suficiente (item
9.2).

Ela s6 é exibida quando o proprietario do bem é do tipo Terceiro, o
usudrio tem permissdo e o imével nao esta em modo de edigdo geral
(item 6.8).

Ela esta disponivel apenas para clientes do estado do Amapa (item
6.9).

E necessario salvar o georreferenciamento antes (item 6.6.2).
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e =

Nao consigo excluir um tipo de O sistema bloqueia a exclusdo de tipos ja em uso. A alternativa é

documento. inativa-lo (item 11.5).

Importei a planilha errada. N&o é possivel: ao confirmar, os dados sdo inseridos sem

Como reverter? possibilidade de reversao. Confira a planilha antes de confirmar
(item 12.3).

Qual a diferenca entre o O Inventario traz todos os bens do érgado; o Proprietario consolida

Relatorio de Inventario e o apenas os bens cedidos por afetagao ou disponibilizagao (item 10.4).

Relatdrio Proprietario?

Reclassifiquei um bem e a Sim. A partir da reclassificacao o bem inicia uma nova vida contabil.
depreciacdo zerou. Esta correto?  Os langamentos anteriores continuam consultaveis nos meses
anteriores dos relatérios (item 8.5).
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14. CONSIDERACOES FINAIS

No Patrim6nio Imobiliario, cada tela preenchida sustenta um registro contabil e patrimonial.
Um tipo de proprietario mal escolhido, uma data de ingresso equivocada ou um
reconhecimento contabil incorreto nao ficam restritos a ficha do bem: repercutem na
depreciacdo, nos relatorios e na prestacao de contas.

Por isso, o sistema condiciona quase tudo a validacdes, exige homologacdo antes de
consolidar alteracdes e mantém histdérico de cada acdo. Conhecer essas regras é o que
transforma o preenchimento em gestdo patrimonial confiavel.

14.1 Boas praticas

T S

Confira o Tipo Proprietario antes
de salvar o bem

Verifique o reconhecimento
contabil de cada bem

Rode as validagdes antes de
encaminhar

Planeje o tempo do modo edicdo

Salve o georreferenciamento
antes das confrontacdes

Confira a ordem antes de
importar planilhas

Mantenha o RVEP dentro do
prazo

Atualize os e-mails das
ocupagoes

Use o Log de Auditoria em caso
de duvida

Ele determina o preenchimento do Proprietario, o filtro do Gestor e a
exibicdo de campos como CNPJ e Ingresso terceiro (item 2.2).

Bens "nao regularizados" ndo sao depreciados, o que altera todo o
resultado dos relatorios (itens 6.1 e 6.7).

Observacoes em aberto e transagdes em elaboracao incompletas
bloqueiam o registro (item 4.2).

O timer é configuravel e encerra a edigdo automaticamente ao ser
excedido (item 8.2).

Sem isso o sistema bloqueia a inclusdo dos limites do bem (item
6.6.2).

A importacao segue iméveis — bens - transac¢fes e nao pode ser
revertida (item 12.3).

Cada relatdrio vence 1 ano ap0s a vistoria, conforme a IN SPU n©
67/2022 (item 5.2).

Sao eles que recebem os alertas de vencimento das transagoes de
Disponibilizacdo e Afetacao (item 12.2).

Ele mostra quem alterou o qué e quando, em praticamente todas as
abas do imoével (item 12.1).

14.2 Antes de encaminhar um imovel

Confira se o cadastro percorreu integralmente o fluxo:

‘_ O que precisa estar preenchido

Localizacao

Dados Gerais

Endereco valido, conforme as regras da UF do cliente.

RGI, condigdo e situacdo, sem observacdes em aberto.
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‘_ O que precisa estar preenchido

Bens Ao menos um bem cadastrado e, quando exigido nas configuracOes, ao
menos um do tipo Terreno.

Transagoes Itens e documentos obrigatérios da modalidade preenchidos, nas
transagOes em elaboracao.

Documentos/Anexos Documentos que sustentam o registro devidamente vinculados.

Importante: Encaminhar ndo é registrar. O imovel so6 integra o patrimonio definitivo apds a
aprovacao na Central de Analise (capitulo 9).

Esperamos que este guia contribua para uma utilizagdo simples, segura e eficiente do
sistema, auxiliando na gestdo dos imdveis publicos e esclarecendo eventuais dividas
durante sua operacgao.
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