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atualizacao das telas.
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Modalidades de Transagao do tipo
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Alteragao na segao “Configuragdes”, item
12, referente a configuracao de Modelos
de Documentos, com ajuste da redacao e
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Documentos/Anexos” (item 4b), com
ajuste da redacao e atualizagao das telas.
Alteragao na segao “Adicionar Bem” (item
5), com ajuste da redagao e atualizagao
das telas.

Alteragao na segao “Adicionar Transagdes”
(item 6), com ajuste da redacao e
atualizacao das telas.

Alteracao na secao “Adicionar Transacoes”
(item 6a), referente a Disponibilizacao,
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telas.

Alteragao na secgao “Adicionar Transagoes”
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Leticia Batista
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Atualizar histérico de versoes referente
aos dias 29/01 e 30/01
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1. Introducao

Seja bem-vindo ao mddulo Patrimonio Imobiliario.

Neste mddulo, vocé podera realizar o cadastro e o gerenciamento de
informacdes referentes aos imdveis publicos. O sistema foi desenvolvido para facilitar a
administracdo, organizagdo e acompanhamento de bens imdveis, garantindo que todos
os dados estejam atualizados e disponiveis de forma segura e eficiente. Além disso, a
ferramenta assegura conformidade com as exigéncias legais e normativas,
proporcionando transparéncia e controle na gestao patrimonial.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as
funcionalidades do Sistema Patrim6nio Imobiliario. Aqui vocé encontrard instrugdes
detalhadas e descritivas para realizar o cadastro, edigao, visualizagao e gerenciamento
dos imoveis publicos, de maneira rapida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia este manual, um excelente aprendizado!

2. Login e senha de acesso

Para acessar o sistema, utilize o Acesso Cidadao, realizando o login com sua
conta gov.br. Na tela inicial, clique na opgao de acesso e informe suas credenciais do
gov.br. Caso as informacdes estejam corretas, vocé sera direcionado para a tela inicial
do sistema. Se necessario, utilize as opcdes de recuperacdo de acesso disponiveis no
préprio gov.br para redefinir sua senha ou regularizar o login.

Agora o Acesso Cidaddo esté totalmente

v integrado com o login gov.br.
o

Com a mesma conta vocé também acessa
varios servicos do Estado do Espirito
Santo.

Faca seu Login



http://gov.br
http://gov.br
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3. Inicio

Bem-vindo a tela inicial do Patrim6nio Imobilidrio. Aqui, vocé tem acesso ao
Menu Principal, que pode ser recolhido clicando no botao de seta localizado no canto

inferior esquerdo [1].

3.1. Expandir Menu

Para expandir o menu, cligue no icone de seta apontada para a direita,
localizado no canto inferior esquerdo da tela [1]. Isso permitirda acessar as opcoes

completas do menu principal.
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3.2. Sair do sistema

Para sair do sistema, clique no icone do seu perfil, localizado no canto superior

direito da tela [1]. Em seguida, selecione a opgao "Sair" no menu suspenso [2].

© Novo =9

RGI Denomina o Condigdo Cidade/UF Situagdo
,,,,,

moves P1
,
,
,
,
,
,
,
,
,
,

4. Imoveis do Patrimonio Imobiliario

Os imdveis no sistema Patrimonio Imobiliario desempenham um papel central
na gestdao e controle do patrimbnio publico. Cada imdvel cadastrado no sistema
representa um bem patrimonial vinculado a um ente publico, podendo ser classificado
por finalidade, localizacdo e caracteristicas especificas.

O sistema permite registrar informagdes detalhadas sobre cada imdvel,
incluindo dados georreferenciados, histérico de transagbes, benfeitorias realizadas e
ocupacoes. Todas as operagOes realizadas nos imdveis, como cessao de uso, alienagao,
baixa e reincorporacao, sao registradas no sistema, garantindo um controle completo
de suas movimentagoes e alteragoes.

Além disso, o sistema armazena todo o histérico de cada imovel, possibilitando

o rastreamento e versionamento das informacOes de maneira clara e auditavel. Este
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histdrico inclui registros de transacOes, reavaliacOes, vistorias, ajustes de valor e

despesas, promovendo uma gestdo transparente e eficiente.

IMPORTANTE

Imodveis que foram importados de sistemas legados e se encontram com a situagao
de baixa sdo identificados no sistema como “Baixado (Migrado)”. Esses imoveis sao
exibidos em cinza e possuem apenas acesso para consulta, ndo sendo possivel
realizar edicao ou reincorporagdo. Ainda assim, é permitido visualizar transacgoes,
gerenciar documentos e processos, bem como emitir relatérios e o processo digital

do imével, garantindo a rastreabilidade do histérico patrimonial.
Incorporar imavel

Para incorporar um novo imovel, é necessario clicar na aba “incorporar” do menu lateral ou

clicar em “+Novo” na tela de consulta do sistema
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ESTADO SC. ESTADO'SC.

ESTADO SC, INVASOR NAO IDENTIFCADO

IMPORTANTE

Na listagem de imdveis, a opcao "“Ver mais” permite visualizar informagoes
adicionais do imovel sem a necessidade de acessa-lo por completo. Ao clicar nessa
opcao, o sistema exibe um resumo com dados complementares, facilitando a
conferéncia rapida das informacgoes e a identificacdo do imovel antes de entrar na

sua ficha detalhada.

Preencha as informagOes dos campos referentes as abas “Localizacdo” e “Dados Gerais” e
depois cliqgue em “Salvar” para habilitar as abas “Documentos”, “Transacdes”, “Bens” e

“Tarefas”,

e
88010000
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Imével "4 admin @ v

igo patrimonial situacéo

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS

Condigaio *
Alugado
Observaga
Processos v
CANCELAR SALVAR

Além de preencher os campos obrigatdrios da aba “Dados Gerais” e “Localizacdo”, o imovel
deve ter pelo menos um bem do tipo “Terreno”. Sendo assim, para adicionar um bem, acesse a

aba “Bens”, clique em “+ Adicionar”, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar”

el

TRANSACOES  TAREFAS

[l
Vocé nzo possul Bens adicionados a0 imével.
clique no botao para comegar.

© ADICIONAR
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Tipo Bem * Denominagdo * Tipo Proprietiio *

Terreno ~  Terreno para manual Administragao Direta -
Proprietirio * @ Reconhecimento Contabil® Finalidade *

ESTADO SC ~ @ Rregularizado O Nao Regularizado Publica -
Classificagio * Conta Contabil * Subcassificagio

BENS DOMINICAIS ~ 12321041300 - TERRENOS > Selecion -
AreaTotal * Unidade de medida * Valor *

10.000,00 w ~ RS 200000,00
Observagdes

Esse & um terreno criado para o manual
Data Ingresso * Modalidade Aquisiio * @ nscrigho Imobiliéria

07/0472025 B Doagao <
Comarca Matricula/Transcrigdo Tipo de Registro *

forme Matricula

Matricula/Transcrigio anterior uc cELESC Teste de Campo

Lista*
Opgao 1

CANCELAR | |

Depois de preencher todos os campos obrigatdrios das abas “Dados Gerais” e “Localizagdo”,

adicionar um bem do tipo “Terreno” e adicionar as transagdes e os documentos necessarios,

entdo, é necessario clicar em “Encaminhar” para registrar as informagoes cadastradas.

Ficha » Ficha do Imével I°4 sdmin @ v

< Voltar para listagem

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSAGOES  TAREFAS
© ADICIONAR Fitros: | TodososTipos ™
Tipo. Finalidade Denominagio Proprietario Area Valor Situagdo Agdes
Terreno Pablica Terreno para manual ESTADO SC - GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA 1000000 M2 R5200.000,00 £m Hlaboragao 5
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Encaminhar

Apds a inclusdo de um imdvel no sistema, ele passa a ser exibido na listagem de imdveis,
contendo as colunas: Cddigo Patrimonial, Denominacdo, Area do Terreno, Condigdo,
Municipio/UF, Bairro/Distrito, Logradouro, Valor, Ocupagles e Situacdo. Na coluna Ocupacoes,
quando o imével possuir mais de uma ocupagao vinculada, ao clicar sobre a informagao exibida
o sistema abre um modal apresentando a lista completa de todas as ocupagOes associadas ao

imovel, permitindo a visualizacdo detalhada sem a necessidade de acessar a ficha do bem.
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1. Adicionar confrontacoes

Acesse a aba “Localizagdo” e preencha as informagdes das confrontagdes, podendo adicionar o
nome da confrontacdo,a direcao, o lado e a metragem. Apds adicionar as informagdes, clique

em “Adicionar” para ser registrado e adicionado na listagem de confrontagdes.

e
88010-000

nnnnnn

Drresee. [ T o Agdes

Ao ser adicionada na listagem, é possivel olhar o histdrico de alteragdes da confrontacdo,
edita-la e exclui-la

@ tengaot Imével em modo de edigao. 015515

encanmran [

e
- 88010:000

Logradouro* Namero e Lote N° Quadra
Rua Fellpe Schmidt

egiio
Grande Floriandpol

aaaaaaa icipio
Floriandpoli
Diregao. Lados Metragem
sem informagao - seminformagao - 100
Diregio Lad Metragem
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2. Adicionar processos

Acesse a aba “Dados Gerais” e preencha as informages do processo,sendo obrigatorio colocar
o nome do processo e a descricdo. Apds adicionar as informacdes, clique em “Adicionar” para

ser registrado e adicionado na listagem de processos.

@ Atengao Imovel em modo de edigao. 075717

Ao ser adicionado na listagem, é possivel olhar o historico de alterages do processo, edita-lo e

exclui-lo.

0! Imovel em modo de edigao. 01:56:37

DADOS GERAIS

Condigao *
Alugado

Descrigao

SALVAR a
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3. Georreferenciamento

Acesse a aba “Localizacdo” e navegue até o final da tela para utilizar a funcionalidade de
georreferenciamento, que permite localizar o imdvel no mapa. Utilize as ferramentas disponiveis

na lateral direita para inserir e complementar as informagbes geograficas.

e Primeiro icone: permite marcar a localizagao principal do imével no mapa.

e Segundo icone: possibilita adicionar marcadores adicionais, como pontos de referéncia.

e Terceiro icone: permite desenhar o poligono correspondente aos limites da area do
imovel.

e Quarto icone: possibilita adicionar imagens relacionadas ao imével no mapa.

e Quinto icone: permite importar dados geograficos existentes por meio de um arquivo
no formato GeoJSON.

e Sexto icone: possibilita visualizar a localizagao do imdvel diretamente no Google Maps.

e Sétimo icone: permite exibir as distancias entre os pontos ao passar 0 mouse sobre o
desenho no mapa.

Confrontacéo Diregdo Lados Metragem

orme Sem informagdo ~  Seminformagdo - rforme © ADICIONAR
Iméveis —

Confrontagdo Diregdo Lado Metragem AcBes

o fua das G

LA 4 ML sams oo __R (]

4. Adicionar documentos/anexos

Acesse a aba “Documentos/Anexos” no imdvel, clique no botdo “+ Adicionar” e selecione o tipo

de arquivo que deseja adicionar, documento ou anexo.
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TRANSACOES  TAREFAS

Q.

a. Documentos

Caso escolha do tipo documento e selecione a opgao “sim” para criar um modelo, deve-se
preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: tipo e titulo. Além disso, é necessario selecionar
0 modelo do documento. Por fim, clique em “Salvar” para adicionar o arquivo na listagem de

documentos e anexos.

Caso escolha do tipo documento e selecione a opgdo “ndo” para criar um modelo, deve-se
preencher os campos obrigatorios, sendo eles: tipo e titulo. Por fim, clique em “Salvar” para

adicionar o arquivo na listagem de documentos e anexos.
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Apos salvar o documento, ele é adicionado na listagem de documentos/anexos, onde o sistema
permite visualizar a auditoria, redigir o documento (caso a edicdo ndo tenha sido concluida),

concluir a edicdo, visualizar, baixar o documento ou exclui-lo.

Data cadasro cisgopor  Comdaees Juntado [

2900172026,

2900172026, AZinformética Ltda Nao

Ao clicar na opgao “Visualizar” ou diretamente na linha do documento (desde que o clique nao
seja realizado sobre um botdo de acdo), o sistema abre uma nova aba do navegador com a

visualizacdo do documento selecionado, permitindo sua consulta sem sair da ficha do imdvel.
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O & Documenoo) 2000172025

Ao selecionar um, mais de um ou todos os documentos e clicar no botao “Baixar Selecionados”,
o sistema realiza o download dos arquivos de forma automatica.

e Quando apenas um documento € selecionado, o sistema gera o arquivo no formato
PDF.

e Quando mais de um documento é selecionado, o sistema gera um arquivo ZIP
contendo todos os documentos selecionados.

B Documenooz 0172026
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b. Anexos

Caso escolha do tipo anexo, deve-se preencher os campos obrigatdrios, sendo eles: titulo e
tipo. Além disso, é necessario adicionar o arquivo referente ao anexo. Por fim, clique em

“Salvar” para adicionar o arquivo na listagem de documentos e anexos.

Apds salvar o anexo, ele é adicionado a listagem de Documentos/Anexos, onde o sistema

permite visualizar a auditoria, visualizar o arquivo, baixar o anexo ou exclui-lo.

A0 DADOSGERAIS ~DOCUMENTOS/ANEXOS — BENS  TRANSACOES  TAREFAS

0 eoo(eg 002 "2 Inormécca xda )

§  Aneo0n (a0 25012028 Aaintarmites zda 2 o0 ™

B Doaumenonz 20m172025 AZinformética lida Nao

B Doamenool 20m172025 AZinformética lxda Nao

Ao clicar na opgao “Visualizar” ou diretamente na linha do anexo (desde que o clique ndo seja
realizado sobre um botdo de agdo), o sistema abre uma nova aba do navegador com a

visualizagdo do anexo selecionado, permitindo sua consulta sem sair da ficha do imével.
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DI I Anexc02(png) 2900172026 Informética Néo o)
O @ eooitem 29012026 o 2 o0 o

O & oo o 29012025

O & oomm o 2912025 Azinforméte o Neo

‘
Q.

Ao selecionar um, mais de um ou todos os anexos e clicar no botao “Baixar Selecionados”, o

sistema realiza o download dos arquivos de forma automatica.

e Quando apenas um anexo € selecionado, o sistema gera o arquivo no formato PDF.
e Quando mais de um anexo é selecionado, o sistema gera um arquivo ZIP contendo

todos os anexos selecionados.

processo piGiTAL | [ Retatorios v | §

o
BAIXAR SELECIONADOS (2)

Anexo 02 (png) 20012025

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Anexo 01 (o) 290172025

Documento 02 290172025

PP e e

Documento 01 290172025

Q.

IMPORTANTE
E permitido baixar anexos e documentos conjuntamente em um mesmo arquivo ZIP,

independentemente do formato dos arquivos.
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5. Adicionar bem imovel

Vocé pode adicionar um novo bem no imdvel, siga os seguintes passos:
Passo 1: Com o imovel no estado “Em Elaboragdo” ou “Em Edicdo”, acesse a aba “Bens” [1] e

cliqgue no botao "+ Adicionar” [2] para iniciar o cadastro de um bem vinculado ao imdvel.

Passo 2: Na tela “Novo Bem”, preencha todos os campos obrigatérios. Para salvar as
informagOes cadastradas, clique em “Salvar” [2]. Caso deseje interromper a agao sem

salvar as alteracoes, clique em “Cancelar” [1].

e Tipo Bem: Permite selecionar entre os tipos de bens cadastrados no sistema, como
edificacdo e terreno [Campo seletor - obrigatorio]
e Denominacdo: Informe a denominagao do bem [Campo aberto - obrigatorio]
e Tipo Proprietario: Escolha entre as opgOes: administracdo direta, administracdo
indireta, terceiros, unido ou municipio [Campo seletor - obrigatério].
o Administracao Direta e Indireta: Exibe os 6rgaos vinculados por meio do
cadastramento no SETUP.
o Terceiros: Habilita os campos adicionais:
m Responsavel: Permite selecionar um o6rgao responsavel pelo bem
imovel.
= Nome Proprietario: Campo obrigatorio.
m  CPF/CNPJ: Campo opcional.
o Municipio: Lista todos os municipios do estado.

o Uniao: Preenchido automaticamente pelo sistema com "Unido".

28
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e Reconhecimento Contabil: Escolha entre “Regularizado” e “Ndo Regularizado”. Se
nao for regularizado, o bem ndo sera depreciado para fins contabeis [Campo seletor -
obrigatorio];

e Finalidade: Selecione a finalidade do bem, conforme opgdes cadastradas no sistema
[Campo seletor - obrigatdrio];

e Classificacao: Escolha a classificacdo do bem, conforme opgbes cadastradas no
sistema [Campo seletor - obrigatorio];

e Conta Contabil: Escolha a conta contabil vinculada, conforme opgdes cadastradas no
SETUP [Campo seletor - obrigatorio];

e Subclassificacao: Se necessario, selecione uma subclassificacdo do bem [Campo
seletor - opcional];

e Area Total: Informe a area total do bem [Campo aberto - obrigatorio];

e Unidade de Medida: Escolha a unidade de medida do bem, conforme opgoes
cadastradas no sistema [Campo seletor - obrigatorio];

e Valor: Informe o valor do bem [Campo aberto - obrigatorio];

e Observagoes: Insira informacdes adicionais, se necessario [Campo aberto -
opcional];

e Data Ingresso: Informe a data de ingresso do bem [Campo data - obrigatorio];

e Modalidade Aquisicao: Escolha a modalidade de aquisicao do bem, conforme opgoes
cadastradas no sistema [Campo seletor - obrigatorio];

e Inscricao Imobiliaria: Informe a inscricdo imobiliaria, se aplicavel [Campo aberto -
obrigatoério];

e Comarca: Escolha uma comarca cadastrada no sistema. Ao selecionar a comarca, 0s
campos “Cartorio”, “NO Livro” e “NO Folha” serdo habilitados [Campo seletor -
obrigatorio];

o Cartorio: Exibe apenas os cartérios vinculados a comarca selecionada.

e Matricula/Transcricao: Informe a matricula ou transcricdo do bem, se aplicavel

[Campo aberto - opcional]

e Ingresso terceiro: Aparece somente quando o “Tipo Proprietario” é preenchido como

“Terceiros” [campo seletor - obrigatodrio]

Para salvar as informagdes cadastradas, clique em “Salvar” [2]. Caso deseje interromper a

acao sem salvar as alteracOes, clique em “Cancelar” [1].
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I 2 [

Apds a inclusdo de um bem imovel no sistema, ele passa a ser exibido na listagem de bens,
contendo as colunas: Tipo, Denominacdo, Matricula/Transcricdo, Inscricdo Imobiliaria,
Proprietario, Area, Area Disponivel, Valor Atual, Ocupacdes e Situacdo. Na coluna Ocupagdes,
guando o bem possuir mais de uma ocupacao vinculada, ao clicar sobre a informacao exibida o
sistema abre um modal apresentando a lista completa de todas as ocupagdes associadas ao

bem, permitindo a visualizacao detalhada sem a necessidade de acessar a ficha do bem.

processo piciTaL | [ retatomios v | 3
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Caso o imdvel possua um ou mais bens com situacdo “Baixado”, esses registros ndo sao
exibidos na listagem principal, sendo apresentados separadamente no colapse “Bens Baixados”,
localizado logo abaixo da listagem de bens ativos, permitindo a consulta dos bens baixados de

forma organizada e sem interferir na visualizagdo dos bens em uso.

IMPORTANTE

**0 bem pode ser incorporado com data retroativa, basta inserir no campo Data
ingresso, a data desejada. No entanto, o bem sera exibido nos relatorios retroativos
e no proximo més, depreciara de maneira acumulada de forma retroativa.

** Na tela de listagem de iméveis, a opcao "“Ver mais” permite ao usuario expandir o
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registro e visualizar informacgoes adicionais do imovel diretamente na listagem. Essa
funcionalidade facilita a analise rapida dos dados, sem a necessidade de acessar a
ficha completa do imével, auxiliando na identificacdo e conferéncia das informagoes
antes de abrir o detalhamento.

6. Adicionar transagoes

Acesse a aba “TransacOes”, clique em “Iniciar uma transacdao” e selecione a transacao que

deseja realizar.

1 Atengios Iméve em ok s ecigho. 014
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Depois de salvar a transacdo, ela é adicionada na listagem de transacoes em situacdo de “Em
Elaboragdo”, podendo ver a auditoria, exclui-la, gerar o memorando ou acessa-la. Para

registra-la, deve-se clicar em “Encaminhar” para registrar a transagao.

@ Atengaot Imével em modo de edicio. 01:59:11

ENCAMINHAR

LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS  TRANSACOES  TAREFAS

ocupance fres ocupsds

e 31530

30000

Finalizados (10) v

Apds a criacdo de uma transacdo, ela passa a ser exibida na aba “Transagdes” do imdvel, em
forma de listagem, contendo as colunas: Cddigo da Transagdo, Tipo, Tipo de Ocupante,
Ocupante, Area Ocupada, Data Inicio, Data Fim, Bem e Situacdo. Nessa listagem, é possivel
identificar rapidamente as principais informagdes de cada transacao vinculada ao imdvel. Além
disso, por meio da coluna Agoes, o usuario pode acessar opcdes como visualizar os detalhes da
transagdo, consultar documentos e acompanhar seu histérico, conforme o perfil de acesso e a

situagdo em que a transacdo se encontra.
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ENS  TRANSAGOES  TAREFAS

Tipo Ocupante Ocupante frea Ocupada Data Fim

Caso o imdvel possua um ou mais transagdes com a situacao “Finalizado”, esses registros nao
sao exibidos na listagem principal de bens ativos. Eles passam a ser apresentados
separadamente no colapse “Transag0es Finalizadas”, localizado logo abaixo da listagem principal
de transagbes. Nesse collapse, as transacdes finalizadas sdo exibidas com as mesmas
informag0es basicas, permitindo a consulta ao histérico de transagoes que ja ndo estdo em uso,

de forma organizada e sem interferir na visualizacdo dos bens ativos do imdvel.

ocesso bamaL [ setaTomos

Oapante hresOcupsda  Daawio  Daafi im Bem Situagio Agoes

Tipo Tipo Ocupante Ocupanez. Area Ocupada

o@me

o@e

S @e

2@e
o@e

o@e

o2@e b

IMPORTANTE
**0 sistema permite que o usuario disponibilize ou realize a cessao de bens para
qualquer orgao ativo, sem restricdo as permissoes previamente vinculadas ao seu

perfil.
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**Durante a incorporacdao do imovel, o sistema permite realizar apenas transacoes
do tipo "Disponibilizacao” ou “Afetacao”.

** Na tela de listagem de transagbes, a opcdo “Ver mais” permite ao usuario
expandir o registro e visualizar informagoes adicionais da transagao diretamente na
listagem. Essa funcionalidade facilita a analise rapida dos dados, sem a necessidade
de acessar a ficha completa do imdvel, auxiliando na identificacao e conferéncia das

informacdes antes de abrir o detalhamento.

a. Disponibilizacao

Se a transacdo for do tipo Disponibilizacdo, devem ser preenchidos todos os campos
obrigatdrios referentes ao favorecido, sendo eles Tipo Ocupante e Ocupante. Antes de
selecionar os bens, preencha as informages referentes a ocupagdo, informando a data de inicio
e, quando aplicavel, a data de fim. O sistema permite adicionar um ou mais e-mails, porém

esse campo nhdo é obrigatdrio.

Em seguida, selecione um ou mais bens que serao disponibilizados e clique em “Adicionar” para
vinculd-los a transacdo. Apds os bens serem adicionados a listagem, é necessario informar a
area a ocupar para cada bem. Durante essa etapa, o sistema permite excluir bens da listagem

enquanto a transagao estiver ndo estiver registrada.

Por fim, apds o preenchimento de todos os campos obrigatdrios, clique em “Salvar” para

adicionar a transacdo a listagem de transacbes, que ficara na situacdo “Em elaboragao”.
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3

310000 Rs1.20120

750000 R$900000

Para finalizar uma transacdo do tipo Disponibilizagdo, € necessario acessar a transagao no modo
edicdo, alterar a situacao de “Celebrado” para “Finalizado” e preencher o motivo da finalizagdo.
Apds realizar essa alteragdo, registre a transagdo para que o sistema efetive a finalizagdo,

mantendo o histdrico e a rastreabilidade das informagdes no Log de Auditoria.
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Visualizacdo Cesséo (origem) X
DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS
Favorecido
Tipo Ocupante * Ocupante * Namero do Processo
Administragao Indireta ESA form
Ne do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
f 10/01/2026 B informe [Elll © Aoicionar

Observacio

Motivo da Finalizagao™

motivo da finalizagao

Matricula/Transcrigéo Tipo Observagses Denominagso hreaTotal frea Ocupada Area s Ocupar hrea Livre Responsivel

100,00 SECONT- ARIA
001 210,00 100,00 11000 SECONT - SECRETARI
DE ESTADO DE

0 -

CANCELAR SALVAR

Apds o registro, as transagdes de Disponibilizacdo podem ter seus campos editados, desde que
o imovel esteja em modo edicdo. Nessa condicao, é permitido alterar informagGes como nimero
do processo, e-mail, datas de inicio e fim, observacdo/motivo, campos personalizados e a
situacdo da transacgao, inclusive finalizando-a. Os campos Tipo de Ocupante, Ocupante e Bens
permanecem bloqueados para edicdo. Todas as alteracOes ficam registradas no histdrico e no
memorando da transacao.

IMPORTANTE

**Disponibilizacao so6 é finalizada no modo edicao

b. Baixa

Se a transacdo for do tipo Baixa, deve ser preenchido o campo obrigatdrio referente ao
favorecido, sendo ele Tipo de Baixa; em seguida, selecione um ou mais bens que serdao
baixados e clique em “Adicionar” para vincula-los a transagdo e, por fim, apds o preenchimento

das informacdes da transacdo, clique em “Salvar” para adiciona-la a listagem de transacoes,

que ficara na situagdo “Em elaboracao”.
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As transagOes do tipo Baixa permitem edicdo de seus campos enquanto estiverem em
elaboragdo e o imdvel estiver em modo edicdo. Podem ser alterados o nimero do processo,
nimero do instrumento autorizativo, tipo de baixa, observacdo/motivo e campos
personalizados. A selecao de bens ndao pode ser modificada. Todas as alteracOes ficam
registradas no histdrico da transagao.

c. Alienacao

Se a transagdo for do tipo Alienacdo, selecione um ou mais bens que serao alienados e clique
em “Adicionar” para vincula-los a transagdao; em seguida, apds o preenchimento de todos os
campos necessarios referentes a transacao, clique em “Salvar” para adiciona-la a listagem de
transagOes, que ficara na situacdo “Em elaboragao”.
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As transacOes de Alienagao podem ser editadas enquanto estiverem em elaboracdo, desde que
o0 imével esteja em modo edicdo. E possivel alterar dados como niimero do processo, nimero
do instrumento autorizativo, observacao/motivo e campos personalizados. Os campos
referentes aos bens e a conta de destino permanecem somente leitura. As alteragGes realizadas

sao registradas para fins de auditoria e rastreabilidade.

d. Transferéncia

Se a transagdo for do tipo Transferéncia, devem ser preenchidos todos os campos obrigatérios
referentes ao favorecido, sendo eles Tipo Ocupante e Ocupante; em seguida, selecione um ou
mais bens que serdo transferidos e clique em “Adicionar” para vincula-los a transacdo e, por
fim, apos o preenchimento de todos os campos referentes a transagdo, clique em “Salvar” para
adiciona-la a listagem de transacgdes, que ficara na situagao “Em elaboracdo”.
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IMPORTANTE

**Assim como na disponibilizagcdo, o sistema permite vincular mais de um e-mail a
transacao.

**0 sistema permite realizar a transferéncia de um bem mesmo quando houver uma

cessao de uso celebrada

Nova Transferéncia de Responsabilidade

DADOS GERAIS  DOCUMENTOS.

Observagies Denominagio e Total res Ocupata ires s Ocupar restire Reponsive  Valorl iauido Ages

CANCELAR SALVAR

Nas transagGes de Transferéncia de Proprietario, os campos podem ser editados enquanto a
transagdo estiver em elaboragdo e o imdvel em modo edigdo. E permitido alterar o nimero do
processo, observacdoes/motivo e campos personalizados. Os bens vinculados permanecem

blogueados para edicao, garantindo a integridade das informagdes patrimoniais.
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e. Afetacao/Desafetacao

Para criar uma transacdo do tipo Afetacdo, acesse a aba “Transa¢es” na ficha do imovel, clique
em “Nova Transacdo” e selecione o tipo “Afetacdao”. Em seguida, preencha os campos
obrigatdrios Tipo de Responsavel, Responsavel, Conta Contabil e Classificacao (os campos N°
do Instrumento Autorizativo, Data e Observagbes sdo opcionais), observando que o sistema
permite que o responsavel de destino seja 0 mesmo dérgdo de origem. No campo Bem,
selecione o bem a ser afetado, sendo listados apenas bens dominicais nao vinculados a outras
transagdes, conforme o mesmo comportamento da disponibilizagao.

Apos preencher todas as informagGes, clique em “Salvar” e registre a transacao; ao registrar, o
sistema altera automaticamente a conta contabil, a classificacdo e o responsavel atual do bem,
gerando uma ocupacao com a area selecionada, alterando a situacdo da transacdo para
“Afetado” e impedindo novas transacoes de Alienacao ou Baixa enquanto o bem estiver afetado,

mantendo todas as agoes registradas no Log de Auditoria.

Nova Afetacdo X
DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS
Favorecido
Tipo Ocupante * Ocupante * Ne do instrumento autorizativo
s v Selecione v o
Data Inicio * Data Fim E-mail pata
(el i o] 30/01/2026 X
Classificagdo * Conta Contabil *
- elecione -
Observagio
Bens
© ADICIONAR
Matricula/Transcrigao Tipo Observaces Denominagio irea Total Area Ocupada Area a Ocupar Area Livre Responsivel Valor Liquido Agtes
Linhas por pég o~
CANCELAR | SALVAR |
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As transagOes de Afetacdo podem ser editadas enquanto estiverem em elaboracdo e o imdvel
estiver em modo edicdo. E possivel alterar dados como niimero do instrumento autorizativo,
data, motivo, campos personalizados e informagdes da ocupacdo (e-mail, quantidade de salas,
datas de inicio e fim). Os campos Tipo de Ocupante, Ocupante e Bem Ocupado permanecem
bloqueados. Todas as alteracdes sdo registradas no histérico e refletidas no memorando da
transacao.

Para realizar a desafetacdo de um bem imdvel, acesse a aba “Transagdes” do imdvel, entre no
modo edicdo e selecione a transacdo do tipo “Afetacdo”. Na tela da transacdo, o sistema exibira
o0 campo de situagdao com a opcao “Afetado” marcada; altere a situacao para “Desafetado” e
registre a alteragdo. Ao registrar a desafetagdo, o sistema retorna automaticamente o bem a
conta contabil, a classificacdo e ao responsavel de origem, garantindo a rastreabilidade das
informacOes, e nao permite que a situacao seja alterada novamente para “Afetado”. Apos a
desafetacdo registrada, o sistema libera a criacdo de novas transacdes para o bem imével e
disponibiliza a opcdo de emissdao do memorando de desafetacdo, mantendo todas as agdes
registradas no Log de Auditoria.

Visualizagso Afetagio01

i Ocupante* N* do instrumento autorizativo

atamnidos  vaaFm  Emil
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Visualizagao Afetagso01 Pox

DADOS GERAIS  DOCUMENTOS

IMPORTANTE
** Apés desafetar, nao é possivel retornar para “Afetado”.
** No modo visualizacdo, os memorandos de afetacdo e desafetagdao ficam

disponiveis apos a desafetacao
7. Adicionar tarefas

Acesse a aba “Tarefas” e clique em “Adicionar”. Quando o sistema abrir 0 modal “Nova Tarefa”,
preencha os campos obrigatdrios, sendo eles Assunto, Data de Entrega, Hora de Entrega,
E-mail e Observacdo. Apds o preenchimento, clique em “Salvar” para registrar a tarefa, que

sera adicionada a listagem de tarefas.

@ Auenghal imével em modo e stich, 1245
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O sistema permite vincular mais de um e-mail a tarefa, possibilitando que multiplos usuarios
sejam notificados ou acompanhem a execucdo da atividade. Os e-mails adicionados ficam
associados a tarefa registrada, facilitando a comunicagdo e o acompanhamento das acoes

relacionadas.

5 O0ODODODOODODODOODOODGOO

Depois de ser adicionada a listagem de tarefas, é possivel edita-la ou exclui-la.
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Otncracio ‘Deta/Hors Encregn [ ™

8. Adicionar despesas

Acesse a aba “Despesas” de um bem imdvel, enquanto estiver no modo visualizacdo, e clique
em “Adicionar”. Quando o sistema abrir o0 modal “Adicionar Despesa”, preencha os campos
obrigatdrios, sendo eles Descricdo, Natureza, Valor e Data de Vencimento. Apds o
preenchimento, clique em “Salvar” para registrar a despesa, que sera adicionada a listagem de
despesas.
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Apoés ser adicionada a listagem de despesas, € possivel acessar a despesa para edita-la ou
exclui-la. Além disso, o sistema permite acessar o histdrico de alteracbes e o log de auditoria
referentes a cada despesa adicionada.

A DOCUMENTOS/ANEXOS  VISTORIA  DESPESAS  DEPRECIACAO

Natureza Data Cadastro Data Vencimento Valor Situagao

T ooz wezrom p— 1]

Bl

Q.
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Editar Despesa

Descrigio + atureza * alor
Teste 01 s corrences ~  R5 21000

Data Vencimento *
09/01/2026

Observa

9. Adicionar vistoria

Acesse a aba “Vistoria” de um bem imovel e cligue em “Adicionar”. Quando o sistema abrir o
modal “Nova Vistoria”, preencha os campos obrigatdrios, sendo eles Objetivo, N° do Laudo e
Data da Vistoria. Se necessario, € possivel vincular uma comissdo a vistoria. Apds o
preenchimento, clique em “Salvar” para registrar a vistoria, que sera adicionada a listagem de
vistorias.

@ Arengiol Imivel em modo de edicho. 015855

Q.
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Depois de ser adicionada a listagem de vistorias em situacdo de “Em elaboracdo”, é possivel
acessar a despesa para edita-la ou exclui-la. Além disso, o sistema permite acessar o histdrico

de alteragdes, o log auditoria, referente a cada vistoria adicionada.

@ naenghio Imével em modo de edicho, 015045

10.Adicionar ajuste de valor

Acesse a aba “Bens” e clique no icone referente ao ajuste de valor do bem para abrir a tela
“Ajuste de Valor”. Nessa tela, selecione o tipo de ajuste que deseja realizar, sendo eles Adicao
de Custo Subsequente, Baixa Parcial, Prazo de Vida Util e Avaliagdo. Caso o bem seja do tipo

“Terreno”, o sistema ndo permite realizar o ajuste do tipo “Prazo de Vida Util".




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

@ Atengaot Imsvel em mado g exigas, 01 5

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicio Valor Atual Depreciagio Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagio
R$ 1.000.000,00 R$ 1.000.000,00 R$0 0 meses 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste * R$ 1.000.000,00
Selec ~ R$ 0,00 Informe ) .000.000,
Adicao de Custo Subsequente Valor Liquido Novo
R$0
Baixa Parcial
Avaliacio Valor Ajustado
-R$ 1.000.000,00
Reducdo ao Valor Recuperavel

Valor Bruto Atual
R$ 1.000.000,00

CANCELAR SALVAR

Apés o preenchimento de todos os campos necessarios e o clique em “Salvar”,
independentemente do tipo de ajuste realizado, o ajuste é adicionado a listagem de ajustes do
bem imdvel na situacdo “Em elaboracdo”, sendo registrado apenas apds a analise e aprovacao

do homologador.

IMPORTANTE

Um bem pode ter apenas ajuste de valor em situacao de “"Em Elaboracao” listado.
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Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS
Valor Aquisicio Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagio
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses RS0 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Finalidade * RS 242,14
Avaliacdo ~ R$ 0,00 Avaliacao Patrimonial - !
Data Avaliagao * Validade Avaliacao Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme BB inform B inforn o] R$0
Comisséo Valor Ajustado
© ADICIONAR -R$ 242,14
Observagaes
; Valor Bruto Atual
R$ 242,14
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR [ SALVAR ‘

Apds ser adicionado a listagem de ajustes na situacdo “Em elaboragao”, é possivel acessar o
ajuste para edita-lo ou exclui-lo, bem como visualizar o histérico de alteracdes e o log de
auditoria. Ao registrar o ajuste, o sistema permite apenas a visualizagdo das informagdes do

ajuste, do log de auditoria e do memorando, ndo sendo possivel realizar quaisquer alteragGes.

@ Meenghotimbre e modo s cdigho. 0234

Tpe  ValocAntesier Mowo Valor Data Situagio Agdes

Q.

a. Adicao de Custo Subsequente

Se o ajuste for do tipo Adicao de Custo Subsequente, devem ser preenchidos os campos
obrigatdrios Valor de Mercado e Data do Ajuste. Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para

adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situacdo “Em elaboracao”.
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Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisigao Valor Atual Depreciagéo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagéo
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor * Data Ajuste * RS 242.14
Adicao de Custo Subsequente| - | rs 000 Informe o) '
Valor Liquido Novo
Observagdes R$0
forme

Valor Ajustado

-R$ 242,14

Valor Bruto Atual
R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$0

CANCELAR SALVAR

b. Baixa Parcial

Se o ajuste for do tipo Baixa Parcial, devem ser preenchidos os campos obrigatérios Valor de
Mercado e Data do Ajuste. Apds o preenchimento, clique em “Salvar” para adicionar o ajuste a

listagem de ajustes do bem, que ficara na situagao “Em elaboracdo”.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisigio Valor Atual Depreciagéo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14 R$0 0 meses R$0 0%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor * Data Ajuste * RS 24214
Baixa Parcial ~| rs 000 Informe (] !
Valor Liquido Novo
Observagges R$0
forme

Valor Ajustado

-R$ 242,14

Valor Bruto Atual
R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$0

CANCELAR SALVAR

c. Prazo de Vida Util

Se o ajuste for do tipo “Prazo de Vida Util”, devem ser preenchidos os campos obrigatérios Valor

de Mercado e Vida Util Remanescente. Apés o preenchimento, clique em “Salvar” para adicionar

0 ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situacdo “Em elaboracao”.
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valor Atual
R$2.192,00

d. Avaliacao

i.  Avaliagao Patrimonial

Se o0 ajuste for do tipo “Avaliacdo”, com a finalidade de “Avaliagao Patrimonial”, devem ser
preenchidos os campos obrigatdrios Valor e Data da Avaliacdo. Apds o preenchimento, clique
em “Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situagdo “Em

elaboracao”.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS
Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
RS 12.669.940,00 RS 242,14 RSO 0 meses RS0 0%
Valor Liquido Atual
TiPo Ajuste ¥ Valor Mercado * Finalidade * R$ 242,14
Avaliagad| ~ | rs 000 Avaliagao Patrimonial - !
]
Data Avaliago * Validade Avaliagdo Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme i} forme (23 informe (]
Comisséo Valor Ajustado
© ADICIONAR -R$ 242,14
Observagdes
P Valor Bruto Atual
R$ 242,14
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR SALVAR
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ii.  Avaliacao Retroativa

Para realizar uma “Avaliacao Retroativa”, devem ser preenchidos os campos obrigatdrios Valor e
Data da Avaliagdo. Ao informar a Data da Avaliagdo, é necessario selecionar uma data anterior
ao més atual, podendo ser dias, meses ou anos anteriores. Apds o preenchimento, clique em
“Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficard na situacdo “Em
elaboracao”.

IMPORTANTE
**Ao0 clicar em “Salvar”, o sistema exibira um aviso sobre a avaliacdo retroativa e,

para prosseguir com o ajuste, o usuario devera confirmar a agdo.

Ajuste de Valor X

DADOS GERAIS

Valor Aquisicdo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 12.669.940,00 R$ 242,14 Rs$0 0 meses R$0 0%

Valor Liquido Atual
|Tipo Ajuste * | Valor Mercado * Finalidade * R$ 242,14

Avaliagdo R$ 900,00 Avaliagao Patrimonial v
pata Avaliagzo * Validade Avaliagao Validade Laudo Valor Liquido Novo
14/07/2025 2] 090612025 3  informe (o] R$ 900,00

Comisséo Valor Ajustado

Observages
Valor Bruto Atual
nforme

R$ 242,14

Valor Bruto Novo @

R$ 900,00

CANCELAR

0

Aviso!

Vocé esta prestes a realizar uma
avaliagao retroativa deste bem. Essa
agdo nao altera registros passados,

mas recalcula o valor liquido do

bem e ajusta a depreciacao
acumulada no més corrente. Se
houver depreciacdo acumulada de
vérios meses, a avaliagdo sé podera
ser realizada apés esse periodo.
Deseja continuar?

NAO ‘ sim
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iii.  Alienagao

Se o ajuste for do tipo “Avaliacdo”, com a finalidade de “Alienacdo”, devem ser preenchidos os
campos obrigatorios Valor de Mercado e Data da Avaliacdo. Apds o preenchimento, clique em
“Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficarda na situacao “Em

elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisigéo Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciago
RS 2.100,00 RS 2.100,00 RSO 600 meses RS 346,50
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste ~ Valor Mercado * Finalidade * R$ 2.100,00
Avaliagio ~ | rs 0.00 Alienacao - o

Data Avaliagao * Validade Avaliaggo Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme 9 informe B informe & R$0
Vida Util Remanescente Estado Conservagao Comissio Valor Ajustado

600 Selecione - -R$ 2.100,00

Valor Venda Forada
R$ Informe

Valor Bruto Atual
R$ 2.100,00

Observagdes Valor Bruto Novo @

forme R$0

CANCELAR SALVAR |

iv.  Incorporagao Fundo Imobiliario

Se o ajuste for do tipo “Avaliagdo”, com a finalidade de “Incorporacdo Fundo Imobiliario”, devem
ser preenchidos os campos obrigatorios Valor de Mercado e Data da Avaliagdo. Apos o
preenchimento, clique em “Salvar” para adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que

ficara na situagdo “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisido Valor Atual Depreciagdo Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
R$ 2.100,00 R$ 2.100,00 RS0 600 meses RS 346,50 0,17%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * inalidade * R$ 2.100,00
Avaliagao ~ | ®s 000 Incorporacao Fundo Imobiliario - S
Data Avaliagao * Validade Avaliagio Validade Laudo Valor Liquido Novo
forme = rme B informe ) R$0
Vida Util Remanescente Estado Conservagao Comissdo Valor Ajustado
600 i Ml © ADICIONAR -R$2.100,00
Observacdes Valor Bruto Atual
y R$ 2.100,00
Valor Bruto Novo @
R$0
CANCELAR SALVAR
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e. Reducao ao Valor Recuperavel

Se o ajuste for do tipo “Reducdo ao Valor Recuperavel”, devem ser preenchidos os campos
obrigatdrios Valor de Mercado e Data do Ajuste. Apos o preenchimento, clique em “Salvar” para

adicionar o ajuste a listagem de ajustes do bem, que ficara na situacdo “Em elaboracao”.

Ajuste de Valor X

Valor Aquisigdo Valor Atual Depreciao Acumulada Vida Util Valor Residual Taxa Depreciagdo
RS 2.100,00 R$2.100,00 RSO 0 meses RSO 2%
Valor Liquido Atual
Tipo Ajuste * Valor Mercado * Data Ajuste * R$ 2.100,00
Reducao ao Valor Recuperavel ~| r$ 9.000,00 03/09/2025 i) o
Valor Liquido Novo
Observagges

R$ 9.000,00

forme

Valor Ajustado
R$ 6.900,00

Valor Bruto Atual
R$ 2.100,00

Valor Bruto Novo @

R$ 9.000,00

CANCELAR SALVAR

11.Adicionar divisao

Para adicionar uma nova divisao, acesse a aba “DivisGes” no bem imdvel e clique em

“Adicionar”. Ao abrir o modal de inclusdo, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar”.

2 leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br

PS
Patrimdnio

Imobiliario

@ Atencao! Imével em modo de edicao.

Tipo Bem Matricula/Transcrigao Proprietario Responsavel Atual Registrado em

Terreno Rural - SECONT SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA 29/01/2026

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS VISTORIA pivisdes | vincuLo
© ADICIONAR

Denominagao Observagio valor Area situagéo Acdes




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Proprietario Area Disponivel(m?)
SECONT

Adicionar Divisdo

CANCELAR

Apds o salvamento, a divisdo ficara na situagao “Em elaboragdo”, permitindo visualizar o log de
auditoria e, enquanto estiver nessa situacdo, editar ou excluir a divisdo. Por fim, apds
registrada, a divisdo ndo podera mais ser alterada, podendo apenas sofrer transagbes de

disponibilizacdo, conforme as regras do sistema.

Ficha » Ficha do Bem a leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @ v

< Voltar para o imével

@ Atencao! Imével em modo de edicdo.

Tipo Bem Matricula/Transcrigao Proprietario Responsavel Atual Registrado em

Terreno Rural - SECONT SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA 29/01/2026

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES ~ VINCULO

© ADICIONAR

Denominagao Observagao Valor Area situacéo Agdes
Rs 67208 1.000.00n m elaboragto ] | |
- Psginal de1

©2026 — Todos os direitos reservados




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Apés a criacdo, a divisdo passa a ser exibida como opgdo nas transacoes do tipo
Disponibilizagdo. Ao selecionar a divisao, o sistema preenche automaticamente o campo “Area

ocupada” com o valor correspondente a area da divisao selecionada.

Quando a disponibilizagdo envolver uma transferéncia temporaria para um destino
(disponibilizagdo destino), ao registrar a transacdo o sistema gera automaticamente um novo
bem em elaboracdo no dérgao de destino, com base na divisao disponibilizada. Esse novo bem é
criado com as mesmas informacoes da divisdo, como denominacdo, observacao, area e valor,

mantendo a rastreabilidade em relacdo ao bem de origem.

Durante a disponibilizacdo com depreciagdao no destino, o sistema aplica automaticamente os
ajustes de valor necessarios no bem de origem, registrando o ajuste por divisdo. Ao finalizar a
transacdo no destino, o sistema baixa o bem no drgdo de destino e retoma o valor ao bem

original, por meio de ajuste de valor, garantindo a correta recomposicdo patrimonial e contabil.

LOCALIZACAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOES | TAREFAS

=
Vocé nao possui Transagdes adicionadas ao imével.
Clique no botao para comecar.

INICIAR UMA TRANSAGAO v

a

LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSACOE! Bem imével para Leil3o - Edificios

Bem imével para Leildo - Terrenos
Cessao de Uso

Cess&o destino

Cessao (origem)
Concessao de Direito Real De Uso
Concessao de Uso
Vocé ndo -
Demolicdo
Doacdo (Doador)

Investidura

Legitimago de Terra

Locagdo (Locador)

Permissdo de Uso dJ
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Imobiliario

Nova Cesséo (origem) X

DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS

Favorecido
Tipo Ocupante * Ocupante * Nimero do Processo
Administracao Indireta - SESA v "
N° do instrumento autorizativo Data Inicio * Data Fim E-mail
Tforme 10/01/2026 f [0l © Apicionar
Observagio
forme
Bens
© ADICIONAR
™= T TeTo O T TS Vet T
) 100,00 ) SECONT- =
Terreno Urbano Diviséo 01 210,00 100,00 110,00 . R$1.529,58 (]
SECRETARIA DE
Linhas por pégina: oo 1
CANCELAR SALVAR
~ Ficha » Ficha do Imével ' leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br €@

Patrimdnio
Imobiliério
< Voltar para listagem

RGI
0000002628

Registrado em
29/01/2026

Situagao
Registrado

Registrado Por
LETICIA BATISTA ROCHA

Imoveis

PROCESSO DIGITAL H RELATORIOS v H

LOCALIZACKO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS ~ BENS ~ TRANSAGOES  TAREFAS

Fitros: | Todos osTipos =

X - X _ Inscrigdo e . . Area
#  Tipo Denominagao Matricula/transcrigio . " Proprietario Responsavel Atual Area -
imobiliaria disponivel
Terreno Urbano  Divis&o 01 SECONT-S..mostrar mais.  SESA- SECRETARIA DE ESTADO DA SAUDE 210, 110,00 M2
Terreno Urbano  Terreno 01 SECONT - S..mostrar mais.  SECONT - SECRETARIA DE ESTADO DE CONTROLE E TRANSPARENCIA  4.300,00 M* 4300,00 M*
“« »
Total Bens: 2 porpiginai 10~ Pagina 1 de
= BuscaHistérico
® Manual
©2026 —Todos B

12.Adicionar vinculo

Na aba “Vinculo”, clique em “Vincular”. O sistema abrirda um modal com campo de pesquisa para
localizar o bem que sera vinculado; selecione o item desejado e confirme para que ele seja

incluido na listagem de vinculos do bem.

e Uma edificacdo pode ser vinculada a apenas um terreno.
e Um terreno pode ser vinculado a uma ou mais edificagdes/divisoes.
e N&o é permitido vincular terreno com terreno.
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Imobiliério -
< Voltar para o imével

@ Atencao! Imével em modo de edigdo.

Tipo Bem Matricula/Transcriggo  Proprietirio  Responsavel Atual Registrado em
Edificaggo PRODEST CEl OORDENADORIA ESTADUAL DE PROTEGAO EDEFESACIVIL  25/11/2025

FICHA  DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISGES | viNcu
© VINCULAR

# Tipo Denominagdo Responsavel Responsavel Atual Area Valor situagdo  Acbes

©2026 — Todos os direitos reservados G

Pela coluna AcOes, é possivel remover o vinculo, acessar a ficha do bem vinculado (atalho de
navegagao) e consultar o Log de Auditoria do vinculo, que exibe o histdrico de agdes realizadas

seguindo o padrao das demais funcionalidades do sistema.

@ Atengéo! Imével em modo de edigdo.

Tipo Bem Matricula/Transcrigio ~ Proprietirio  Responsavel Atual Registrado em

Edificagio - PRODEST PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 25/11/2025

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES  VINCULO

© VINCULAR

# Tipo inaga: a avel Atual Area valor Situagdo  Agdes
| 0 erreno Urbano Terreno 01 PRODES SRODEST 423020 R$2.100,00 Em Elaboragdo |i o) -»jl |
Total: 1 Linhas por pigina: 10+ Pagina 1 de 1

(J

©2026 — Todos os direitos reservados 6

Ao registrar o vinculo, ele é refletido nos dois lados: ao vincular, o relacionamento passa a

aparecer na aba “Vinculo” de ambos os bens.
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Imobilidrio

< Voltar para o imovel

\mévels Tipo Bem Matricula/Transcrigao Proprietario Responsavel Atual Registrado em
Terreno Urbano - PRODEST PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 30/01/2026
FICHA  DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES  VINCULO ~ DESPESAS  DEPRECIACAO
Relatdrios
# Tipo inaca a avel Atual Area Valor situagio  Agdes
Configura
@ dificacio Teste Divisio PRODEST PRODEST 16.000,00 R$160,00 rado 4D 3]
Histdrico
Total: 1 Linhas por pagina: 10+ Pagina 1 de 1

Manual

Todos os direitos reservados 6

s Ficha » Ficha do Ber a leeh
Patrimonio
Imobilisrio

@estudante.ifms.edu.br @ ~

< Voltar para o imovel

Tipo Bem Matricula/Transcrigio ~ Proprietirio  Responsével Atual Registrado em

Edificago - PRODEST PRODEST - INSTITUTO DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO 25/11/2025

FICHA DOCUMENTOS/ANEXOS ~ VISTORIA  DIVISOES ~ VINCULO  DESPESAS ~ DEPRECIACAO

Relatorios
# Tipo inaga a el Atual Area Valor Situagdo  Acdes
Configura
4 Terreno Urbano Terreno 0 PRODEST PRODEST 223020 R$2.100,00 Registrado £ 5]
Busca Histdrico
Total: 1 Linhas por piginz: 10 ~ Pagina 1 de 1
Manual —
26 — Todos os direitos reserva c
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Emitir processo digital

Para emitir o Processo Digital de um imovel, cligue no botdo “Processo Digital”, localizado no

canto superior direito da tela.

& FLOW: SIGA - Sistema Integrado dé Gastao Administrativa

Emitir relatorio do imovel

Para emitir o relatdrio do imdvel, clique em “Relatdrios”, no canto superior direito da tela, e, em

seguida, selecione “Imdvel”.
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Fiche 1 sdmin @

< Voltar para listsgem

GITAL RELATORIOS » 3

Locatizngsa o ~

Localizagio Situagio cxp Legradoure.

Mamera N*Lote N Quadra
Bairra/Distrita Complemente Municipio

Estads Regibo Latitude

Longitude Zona

) o

INFORMAGOES DO PATRIMONIO

RGI: 0000002622

|Ana Total: 4.230,2 M* Area Construida: 23.100 M*

Denominagéo: Teste Divisdo Valor Liquido: R$ 2.331,00
Observagdes: —

LOCALIZAGAO DO IMOVEL

lM icipio: Alcantaras Ceara ]
BENS

MatriculaTranscrigio Tipo Observagbes Area Total Valor

- Edfficagso - 5.000 MF R% 50,00

- Edificagso - 16.000 M? RS 180,00

- Edfficagso - 2.100 ME R% 21,00

- Terreno Urbano - 4.230,2 M RS 2.100,00
TRANSAGOES

Matricul Cadigo d

prorcula Tipo lgoda | o e Data da Destino Situagio

- Edificagao teste 01 3194 Cessdode Uso 25/11/2025 COORDENADORIA ESTADUAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL Celebrado
OCUPAGOES

Cadigo da Transagio Bem Ocupante Area Ocupada Data Inicio Data Fim Situagio

3194 teste 01 CEPDEC 5.000m* 04/11/2025 - Celebrado
BENFEITORIAS

MatriculaTranscrigio Tipo Observagies Area da Benfeitoria Valor

Sem benfeitorias vinculadas ao imdvel!

AJUSTE DE VALOR
MatriculaTranscrigio Tipo Data Observagbes Valor Anterior Novo Valor
Desmembramento 251112025 R3 210,00 R% 160,00
DEPRECIAGOES
MatriculaTranscrigio Denominagio Tipo Vida Util (meses) Taxa Valor Residual Valor Depreciado Valor Atual

Sem Depreciagtes Realizadas no Imével!
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Modo edicao

Para entrar no modo de edicao, clique no icone de trés pontos, localizado na lateral superior

direita da tela, e, em seguida, selecione a opcao “Editar”.

IMPORTANTE

O Patrimonio Imobiliario possui dois modos de acesso: visualizagdo e edigao. No
modo visualizacdo, o usuario apenas consulta as informacoes do imovel, sem
possibilidade de alteracao. No modo edicdo, é possivel realizar ajustes e registrar
transacoes conforme as permissoes do usuario, sendo que esse modo possui tempo

limitado e pode ser encerrado automaticamente pelo sistema.

Registrado em
istema 7/04/202

Filtros: | Todos os Tipos

Den Propritirio Area Valor Situagso Agges
T ESTADO SC - GOVERNO DO ESTADO DE SANTA CA 1000000 M R5200.000,00 Registrado D 3
Ficha » Ficha do Imovel @ i amin @ v
< Voltar para listagem
@ Atengio! Imével em modo de edigdo. 01:59:59
Cédigo patrimonial  Situagdo Registrado Por Registradoem  Em alteragdo por _ .
5 encaminiar [
G 0 Admi istema O 5 Administrador do sistema g
LOCALIZAGAO  DADOS GERAIS ~ DOCUMENTG BEN TRAN
Localizagio D A
Localizagio Situagdo * cep
Localizado ~ 88010000
Logradouro * Nimero e Lote N Quadra
Rua Fellpe Schmidt nforme Inform f
Bairro/Distrito * Regido ona
centro Grande Florian6polis
Complemento
Estado * Municipio *
santa Catarina ~  Florlanpolis
Confrontages
Confrontacio Meactammee o ameenm -
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1. Timer modo edigao

Ao acessar o modo de edicdo de um imovel, o sistema inicia um timer com um periodo de
tempo previamente configurado. Caso esse tempo seja excedido, o usuario é redirecionado para
0 menu principal, e uma notificagdao e um e-mail sdo enviados informando o encerramento da

edigdo. O tempo do timer é configuravel no SETUP do sistema.

@ Meagll ndvet e e e ccho. 01525

Teste compiementa

hiato Grosso o Sul Campo Grande
Confrontactes

Controntago

ehe Lo
Sem informagao - Seminformagis

Controntass Diregio Lata Metragem agdes




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

2. Cancelar edicao

Para cancelar o modo de edigdo, cligue no icone de trés pontos localizado na lateral superior

direita da tela e, em seguida, selecione a opcdo “Cancelar Edicao”.

~ Ficha » Ficha do Imével >4 admin (&)

Patrimonio
Imobilidrio .
< Voltar para listagem

@ Atengao! Imével em modo de edigao.

= Imoveis

e ccl Situagdo Registrado Por Registrado em .
- . - ENCAMINHAR H
0000002616 Registrado Administrador do sistema 08/09/2025 .

Consultar
LOCALIZAGAO ~ DADOS GERAIS ~ DOCUMENTOS/ANEXOS BENS TRANSAGOES  TAREFAS O Cancelar Edigdo

© ADICIONAR Filtros: Todos os Tipos "

o #  Tipo Finalidade Denominagéo Responsavel Responsavel Atual Area Valor
Reclassificagdo Contabil
Terreno Urbano Sem Uso Terreno Teste ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. 210,00 M* R$2.100,00
Relatérios
Edificacao Sem Informagao de Uso Edificagdo Teste ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. ESTADO ES - Governo do Estado do Espi. 21.000,12 M* R$2.100,00
onfiguracdes
4 »

= Busca Histérico

® Manual
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Consultar

Para acessar a listagem de imdveis do sistema, clique na aba “Consultar”, no menu lateral
esquerdo. Nessa tela, é possivel visualizar todos os imoveis cadastrados, acessa-los nos modos
visualizacdo ou edicdo, bem como realizar pesquisas utilizando o campo de busca por RGI

(Registro Geral do Imovel), localizado no canto superior da tela.

IMPORTANTE
A busca pelo RGI pode ser realizada sem a necessidade de inserir os zeros a

esquerda. Basta informar o numero principal do RGI que o sistema localizara

automaticamente os registros correspondentes.
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imobiliério
© Novo ®
Iméveis Area
Temeng | Condicao Municipio/UF Bairro/Distrito Logradouro Valor Ocupades  Situagio
SEFAZ,
adu...Ver mais. 410,00 N&o Informado Cachoeiro De Itapemirim  vila nossa N/A R$317.972.28 Em Edicdo
SEGER e +1
adu...Ver mais. 0 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim ~~ Centro Siqueira Lima R$563.514,42 - Registrado
adu...Ver mais. 831,00 Nao Informado Sao Mateus Centro Coronel Constantino Cunha Em Edicdo
ificagio Contabil
. . SEGER.
MZSIT...Ver mais. 421300  ATIVO - Dominical / Desafetado / SemUso  Serra Central de Carapina Estados Unidos RSO Em Edicio
celatérios SEGER
Relatérios
#A8 Configuractes. nes...Ver mais. 40,00 Néo Informado Cachoeiro De Itapemirim ~ Alto Novo Parque José Rosa Machado R$12.150,00 SEFAZ Em Edicio
= Busca Historico INCAPER,
onual TALDEL.Vermais. 0 N&o Informado Linhares Bebedouro BR101- Norte R$27.993.96448  INCAPER Registrado >
Manua
. e+3
onst..Ver mais. Nao Informado Linhares Shell Guacui R$4.654.046,54 SESP Registrado >
ESCRI...Ver mais. 874,00 Nao Informado Castelo NOSSA SENHORA APARECIDA NOSSA SENHORA DA PENHA R$213. 24 IDAF, IDAF Registrado >
0 N&o Informado Vitoria Enseada do Sua Jodo Baptista Parra R$42.000.000,00 PRODEST Registrado >
0 Nao Informado Vitéria Enseada do Sua Jogo Baptista Parra R$25.414,70 PRODEST Registrado >
. 0
©2026 — Todos os direitos reservados c

3. Realizar busca avancada

Para acessar a busca avancada na listagem de imdveis, clique no botdo localizado na lateral
superior direita da tela. Ao abrir o modal lateral, preencha os campos desejados para realizar o
filtro e clique em “Buscar”. Caso clique no botao “Consultar”, os filtros aplicados serdo limpos e

a listagem sera exibida novamente sem restricGes.

Patrimdnio
Imobiliério
© Novo
Iméveis Area
Terreno  Condicao Municipio/UF Bairro/Distrito Logradouro Valor Ocupagdes Situacdo
SEFAZ
adu...ver mais. 41000 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim  vila nossa NA R$317.972.28 €m Edicio
SEGER € +1 .
/s
adu...ver mais. 0 Nao Informado Cachoeiro De ltapemirim  Centro Siqueira Lima RS563.514,42 - Registrado >
©
adu...ver mais. 83100 Naoinformado S30 Mateus Centro Coronel Constantino Cunha ~ Rs821.764,00 - Em Edicio
/s
N SEGER, ©
2 SIT..Ver mais. 421300  ATIVO- Dominical / Desafetado /Sem Uso  Serra Central de Carapina Estados Unidos RSO Em Edicio
B Relatérios SEGER 7/
% Configur . . . o}
Config nes..Ver mais. 40,00 Nao Informado Cachoeiro De Itapemirim  Alto Novo Parque José Rosa Machado R$12.150,00 SEFAZ Em Edigio
/s
Busca Histdrico INCAPER
TALDEL.Ver mais. 0 Nao Informado Linhares Bebedouro BR 101 - Norte RS27.993.96448  INCAPER Registrado >
® Manual
e+3
onst..Ver mais. 290700 Nao Informado Linhares Shel Guagui R$4.654.046,54 sesp Registrado >
ESCRI..Ver mais. 87400  Naoinformado Castelo NOSSA SENHORA APARECIDA  NOSSA SENHORA DA PENHA IDAF,IDAF  Registrado >
Nao Informado Vitéria seada do Sua Jodo Baptista Parra PRODEST Registrado >
0 Nao Informado Vitéria Enseada do sua Jodo Baptista Parra R$25.414,70 PRODEST Registrado >

‘«
©2026 — Todos os direitos reservados 6




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Busca avangada

CPF/CNP) do Ocupante
rform:

BUSCAR LIMPAR

Realizar desmembramento

Acesse a aba "Desmembramento” no menu lateral e clique em “+ Novo”. Ao abrir a tela “Novo
Desmembramento”, preencha o campo obrigatério “N° do Processo” e selecione o bem imoével
que sera desmembrado (selecionar imoével > selecionar bem). Em seguida, clique no botdo “+”
para realizar o desmembramento do bem, informando o valor correspondente a area do novo

bem.

HNowo Desmembramento Pe= ong@ -
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805098 iz &
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P @
9
00 fs100 observagdes desmembramento O e
- |
10 =
>

Apds preencher todos os campos necessarios, clique em “Finalizar” para registrar o
desmembramento e adiciona-lo a listagem de desmembramentos. Apds o registro, o
desmembramento fica disponivel apenas para visualizacdo, ndo sendo permitidas alteracoes. Ao
acessar o desmembramento registrado, o sistema permite a emissdao do memorando

correspondente.
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WeProcesse QueDememeamerte  Conte Conébit

Realizar remembramento

Acesse a aba “Remembramento” no menu lateral e clique em “+ Novo”. Ao abrir a tela “Novo
Remembramento”, selecione os bens que serdao remembrados e, em seguida, escolha qual bem
devera manter a matricula/transcricdo ou preencha manualmente o campo
“Matricula/Transcrigao”. O sistema permite adicionar novos bens ao remembramento ou

remover bens ja incluidos na listagem.
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Hovs Remembramento. P oo @ -

< Voltar para a istagem

'BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS

Vock nia passul Bens adicianados.
Cligue o botBo para comegar.

L

B0 0O 00O0OO0OM

ol a
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i

BENS A SEREM REMEMBRADOS/UNIFICADOS

PREsT—

Q.

Remembramento » Ls oz remeriorerts

© Novo

10
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Q.

Realizar reclassificagdo contabil

Para realizar uma reclassificagdo contabil, acesse a aba “Reclassificacdo” no menu lateral e
cligue em “+ Novo”. Ao abrir a tela “Nova Reclassificacdo”, preencha os campos obrigatdrios,
sendo eles Orgdo, Conta Contabil de Origem, Conta Contabil de Destino e Motivo. Em seguida,
selecione os bens que terdo a conta contabil alterada, sendo possivel adicionar ou excluir bens
enquanto a reclassificacdo estiver na situacdo “Em elaboragao”. Apos finalizar o preenchimento,
clique em “Salvar” para adicionar a reclassificagdo a listagem, onde o sistema permite visualizar

as informac0Oes e emitir o memorando correspondente.
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Editar Reclassificagio Concslil e n @ -

< Voltar para a listagem

o Conea Concitil Origem « Canta Contabil Destin ¢ Daca de Cringio
ESTADO SC -+ 123658~ Tesie corta - 12321990300 - MATERW'S TEMPORARIAMENTE SEPARADOS DE IM... = " 7]
Nativa~

[T ———]

]
[ Er T —
Chaue roborke para comegar

CANCELAR | EXCLUR

Q.

Ecitar Reclassifieagho Contabil e

< Voitar paraa listagem

Grgia® Canta Cantibi Origem Costa Contbi Destino * Data de Cringio

ESTADO'SC - 123634-T T EPARADOS DE M... ~ ]

conta -

Motiva

Mot reclassicaho contitl

[rmT——— T Cosereaier Dencrminigho o

orn B 1 Lo por s 10 <

NCELAR | EXCLUIR
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Ao realizar uma reclassificacdo em um bem que ja possui depreciacdo, no més em que a
reclassificagdo for registrada o sistema passa a exibir o valor liquido do bem na coluna Valor de
Aquisicdo, com a depreciagdo zerada. Isso ocorre porque o bem inicia uma nova vida contabil a
partir da reclassificagdo. Todos os langamentos realizados até esse momento permanecem

disponiveis e consultaveis nos meses anteriores aos relatorios.




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Emitir relatorios

1. Inventario

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione

“Inventario” como subopcdo. Apds isso, € necessario o tipo de relatdrio, podendo ser analitico e
sintético.

O inventario segue a seguinte formula:

‘@ Governo do Estado do Espirito Santo

Inventario Analitico de Bens Iméveis em 31/08/2025

[Tipo Responsavel: Administragdo Direta
R Contabil:

Classificagdo: Nao Informado

123210118 - PRESIDIOS E DELEGACIAS A B A+B C D (A+B)-C-D

40 Estado De Datada Area Valor de a0 Impairment 3
cel s o g0 | Endsrega Denominsghio D ) i Valor Ajustado | Valor Bruto Depreciag ke Lo [MPAMMEN | Volor Residual | Valor Liquido

e Valor aquisigao: Valor historico

e Valor ajustado: Diferenca entre valor liquido e novo valor inserido em um ajuste de
valor

e Valor Bruto: valor que soma o valor aquisicdo com o valor ajustado

e Depreciacao acumulada: Depreciacdo ocorrida até o momento

e Depreciacdo mensal: Depreciacdo ocorrida no més (s6 é possivel se selecionar o dia
31 do més referéncia)

e Impairment acumulada: Ajuste de Impairment ocorrido até o momento.

e Impairment mensal: Ajuste de Impairment ocorrido no més

e Valor Liquido: Valor do bem deduzido de depreciagGes, ajustes e reducoes.
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a. Sintético

Para emitir um relatdrio de inventario, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione a
opcdo “Inventario”. Em seguida, escolha “Sintético” como tipo de relatério e preencha os
campos obrigatdrios: tipo de proprietario, proprietario, data e reconhecimento contabil. O
sistema permite adicionar mais de um tipo de proprietario e mais de um proprietario, conforme
a necessidade da consulta. Por fim, cligue em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o

relatorio.
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PS Relatério » Relato; ' leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @ v
Patrimanio
Imobiliéfio .
Inventario
Imovels
Tipo de Relatério * Tipo Proprietario * Proprietario *

(e e e Sintético = | Administragio Direta, Administragdo Indireta | < | setecione © Adicionar
Relatorios A Administracio Direta

Conta Contabil Reconhecimento Contabil@*

Selecione © Adicionar Administragdo Indireta Regularizado v

GERAR PDF GERAR XLSX

Unizo

O Terceiros
(]
(]

Municipio

= Busaa Historico

® Manual
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Relatério » Relatorios do sistema 2 leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @ v

~
Patrimonio
Imobilidrio
Inventario

Imévei
Tipo de Relatério * Tipo Proprietario * Proprietario *
& Sintético ~  Administragao Direta, Administracao Indireta ~ | secont, HinsG+1 © Adicionar
Relatérios
Conta Contabil Data* Reconhecimento Contabil@*
selecione © Adicionar  30/01/2026 (2 Regularizado -

GERAR PDF GERAR XLSX

Configuragdes

® Manual

©2026 — Todos os direitos reservados 0

Para gerar o relatério em formato PDF, o usudrio deve clicar no botdo “Gerar PDF”. O arquivo
contém as seguintes colunas:

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciacdo Mensal

e Depreciacdo Acumulada
e Impairment Mensal

e Impairment Acumulado

e Valor Residual
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e Valor Liquido

12 de janeko de 2026 43 17:30 Pagna 1 de 41
e
E Governo do Estado do Espirito Santo

MO DO ESTADD

R Inventario Sintético de Bens Imaveis em 12/01/2026
Responsavel: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAD
Tipo Proprietario: Administracéo Direta, Terceiros, Administracao Indireta, Municipio, Unido

Contabil:

Classificagao: BENS IMOVEIS DE USO ESPECIAL
123210107 - IMOVEIS DE USO EDUCACIONAL

QuiBens  Valor de Aquisicia Valor Ajustado Valor Bruto Valor Residual alor Liquido
Total da Conta
Coribl; 323 RS 414.278.367.02 RS 36.183.101.06 RS 450.461.468.08 RS 0.00 RS 61.091.561,62 RS 0,00 RS 0.00 RS 74.293.443,85 RS 367.369.906,46
QuiBens  Valor de Aquisicia Valor Ajustado Valor Bruto Valor Residual alor Liquido
Total par
Clussificagga: 323 RS 414.278.367.02 RS 36.183.101.06 RS 450.461.468.08 RS 0.00 RS 61.091.561,62 RS 0,00 RS 0.00 RS 74.293.443,85 RS 367.369.906,46

Classificagao: INATIVA
123210103 - TERRENOS/GLEBAS

PP P T — e~ [rr— Vs Lo

Toulda contn | mammmen R R A0S wsom w3000 <5000 wsom woea|  somacsseets
PP R - a— [Pr— Vs Lo

T por

g | ammamen R R A0S wsom w3000 <s000 wsom wioe|  somacsseets
cubena | vaorde Aqusicta | Valor uatado e vaor Resiat vaor Lo

Total do Orglo: £ R 68 340 375,42 RS 75 526 554,79 RS 750.867 034,21 RE0.00 RS 63.091 561,62 RS.0,00 R$0.00 RS 74293443 85 RS 606.775.472.50

Responsavel: MPES - MINISTERIO PUBLICO DO ESPIRITO SANTO
Tipo Proprietario: Administracdo Direta, Terceiros, Administragao Indireta, Municipio, Unido
Contabil:

Classificagéo: BENS IMOVEIS DE USO ESPECIAL
123210102 - EDIFICIOS

QuBens  Valor de Aquisicia Valor Ajustado Valor Bruto Valor Residual alor Liquido

ke i Comta ' RS 519.99.02 s 000 RS 519.099.02 Rs 000 RS 4520023 s 0,00 R0 R$85.783,30 RS 474.698,79

Para gerar o relatério em formato XLSX, o usuario deve clicar no botdo “Gerar XLSX". O arquivo

contém as seguintes colunas:

e Qtd. Bens

e Valor de Aquisicao

e Valor Ajustado

e Valor Bruto

e Depreciacdo Mensal

e Depreciagao Acumulada

e Valor Residual

e Valor Liquido
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exportacao (24) B e

Arquivo Editar Ver Inserir Formatar Dados Ferramentas Ajuda
o % . K 5 — = Y =|
QA 6 o & F 50% v RS % 0 00 123 Padrd.. ~ + B I = A & =
P8 - fx
» a < o 3 3 c [ | f «
Sras rencs i Valor de . Depreciagio | Depreciacio 5 o
' brgio Classificagio Conta Contabil Qtd Bens. Anorde | Valor Ajustado | Valor Bruto — Depreciacd® | yalor Residual | Valor Liquido
SECRETARIA DE ESTADO DA |BENS IMOVEIS DE USO 123210107 - IMOVEIS DE USO
B SEns o e 23| R$414.278.267,02| R$36.182.101,06| R5450.461.468,08 50,00 Rs63.091.561,62f RS74.293.443,85| R5267.369.906,46
SECRETARIA DE ESTADO DA 123210103 -
E e INATIVA Teamenos aLEans 26| R$270.062.008,90| R$39.342.557.73 R$309.405.565,13 50,00 R50,00) R50,00| R$209.405.566,13]
MINISTERIO PUBLICO DO EBENS IMOVEIS DE USO s
© UmgeTERIO PUB 2Ene o 123210102 - EDIFICIOS 1| Resisessoz Rs0,00|  R$515.898,02 50,00 £545.200,23] R$85.783,30)  R$474.698,79
. MINISTERIO PUBLICO DO 123210102 -
s MINETERID PUB NATIVA e ans ft #$34.672,00) Rs0,00] #434.672,00) 50,00 #50,00) R$0,00 R$54.672,00
o VICE GOVERNADORIADO |BENS IMOVEIS DE USO 123210102 - EDIFICIOS 1| Rsi77.48038 rs0,00|  R$177.40,36 R50,00|  R$122.577,35] R52.285,50) R554.512,01
£s5TADD PECIAL
INSTITUTC JONES DOS BENS IMOVEIS DE USO -
eTITT Jou SEns o 123210102 - EDIFICIOS 1| Re73243188|  R$707.775.16)  RS$1.440.207.04 Rs0,00)  RS35L79327|  R$237.624.00 RSLOBB.A12,77
INSTITUTO JONES DGS 123210103 -
1 |INSTITUTD Jon NATIVA Teamenos aLERAS 1| Rsisaseei2l  Reiosases|  R$265.516,98 50,00 £50,00) Rs0,00|  Rs265.516,98]
£5COLA DE SERVICO PUBLICO [BENS IMGVELS DE USO e91250101 - MOVEIS EM
s press EEne MO 891250101 - IMOVELS 1| Rsts.894.867.60 R50,00| R$16.894.867,60 50,00 R50,00) R50,00| R$16.854.867,60)
5 ESCOLA DE SERVICO AUBLICO | BENS IMOVEIS DE LSS | asp10005 - corricios B[R . [ ep—— nso,00 rso,09 P e
E£5COLA DE SERVICO PUBLICO. 123210103 - ;
" £ p=s INATIVA e oeaas 1| Rs18.650.000,00| -R$1.755.132.40( R$16.894.867.60 #50.00 230,00 50,00 R$16.894.867,60
INSTITUTC DE PESOS E 891290101 - IMOVEIS EM
T O O canTo [IMATIVA e mavets 2| rssssarsay R547.572,77|  R$1.007.449,18 #50,00 250,00 R510.659,20|  R$1.007.445,18
.. INSTITUTO DE peSos £ BENS IMOVEIS DE USO - cori
T D e canTo | cono D 123210102 - EDIFICIOS 1| Rseazeonor R$45.690,05|  R$959.491,06 50,00 £50,00) R$0,00|  R$e55.491,06]
1o INSTITUTO DE PESOS E  em | INATIVA 12zat0m0z - 1| Rs20.409.278,50| Ré1.020.468.35| Rs21.429.847.85 R$0,00) 50,00} R$0,00| R$21.425.847,85)

b.

Analitico

Para emitir um relatério de inventario, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione

“Inventario” como subopcdo. Em seguida, escolha “Analitico” como tipo de relatdrio e preencha

0s campos obrigatdrios: tipo de proprietario, proprietario, data e reconhecimento contabil,

sendo possivel adicionar mais de um tipo de proprietario e mais de um proprietario. Por fim,

clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o documento.

Relatéria

Conta Commibil

Administragio Deeta

Proprietirie+

ESTABO SC

Regulari
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Relatério » Relator

~
Patrimdnio
Imobiliério
Inventério

Tipo de Relatério *
Analitico

' leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @ ~

Tipo Proprietario *

Administragdo Direta, Administragao Indireta

Proprietario *

- | selecione © Adicionar

Conta Contabil

Administracdo Direta

Selecione © Adicionar T
O Terceiros
Gerar POF | GERAR XLSX O uniso

O  Municipio

Reconhecimento Contabil@*

Regularizado -

~ Relatério » Relato
Patrimdnio
Imobilidrio

Inventério

Tipo de Relatério *
Analitico

Relatérios

Conta Contabil
Selecione

Tipo Proprietario *

Administracio Direta, Administragdo Indireta

Data*
© adicionar 30/01/2026

Proprietario *

HJSN, DPES+1 © Adicionar

Reconhecimento Contabil@*

(3 Regularizado <

GERAR PDF GERAR XLSX

Q.

2. Contabil

a. Sintético

Para emitir um relatério Contabil de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e

selecione “Contabil” como subopcdo. Em seguida, escolha “Sintético” como tipo de relatério e

preencha os campos obrigatdrios: data de inicio, data de fim, tipo de proprietario, proprietario e

reconhecimento contabil, sendo possivel selecionar mais de um tipo de proprietario, mais de um

proprietario e mais de um reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar

XLSX" para emitir o documento.
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Relatirio

Relatbrio Contibil

Rstatério +

Contg

Tipa de Reiatério *

A 1z

120402025

Aeconnecimenta Cor

Reguisrzads

B3 Adminiswagho Diresa

- Relatério

Patrim
Imobilidrio

Iméveis

Relatorios

Relatori

Relatério Contabil

leeh.rocha@

estudante.ifm

Painéis P

Configura

Busca Histo

ianual

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Tipo de F

Orgéo: SESP, SECONT

Contabil

Direta,

Contas Contabeis

122210202 - BENS IMOVEIS NAO
DESTINADOS A USO - EDIFICIOS

123210101 - IMOVEIS RESIDENCIAIS
123210102 - EDIFICIOS

123210103 - TERRENOSIGLEBAS
123210104 - ARMAZENS E GALPOES

123210107 - IMOVEIS DE USO
EDUCACIONAL

123210108 - REPRESAS E AGUDES

123210122 - ESTACIONAMENTOS £
GARAGENS

128210124 - IMOVEIS COMERCIAIS
123210203 - TERRENOS

801200001 - Imdvais Codidos &
‘Administiagdo Direta

Total Geral:

‘SALDO ANTERIOR ATE 0911272025
Nedo
Cadastros  Valor Total (B)
®)
1 R$350000,00
4 RS 2931.201,28
2 RS 8.177.320,50
5 RS 768170062
] RS 26.081,40
] R$0,00
Kl RS 0,00
1 RS 17.007,28
Kl RS 0,00
° RS 0,00
1 RS 353992,08
2 RS 10537.30323

Dopreciagio
Acumulada (C)

RS 000

R 4082022

RS 21078243

RS 000

RS 2425
RS 000
RS 000

Rs 48701
RS 000
RS 000
RS 000

R$ 25210291

Indireta

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

Relatério Contabil 10/12/2025 a 31/01/2026

wae
e | s incopersies
RS 35000000 | 0 Rs 000
RS28NI204 | 0 R 000
RS 790653816 | 1 RS10000000
RS 768170082 | 0 Rs 000
RS 2005715 | 0 R 000
RS0 | 0 R 000
RSO0 | 7 RS 12028424

RS 1654027 | 0 R 000
RS0 | 0 RS 000
Rs000 | 0 Rs 000

Rs 3298208 | 0 Rs 000
Rs 0220032 | 8 Rs 22028426

MOVIMENTAGOES ENTRE 101272025 0 3110112026

o
T
. Rsorm
. oo
. worn
. oo
. wsoco
. soco
. oo
. rsoco
. oo
. oro
. woro
g =

Dopraciagio
Mensal ()

RS000
Rs000
Rs000
RS0.00

R$0.00

R$0.00

RS 0,00

R$0.00

R$0.00
RS 0,00
RS 0,00

RS 0,00

Saldo
Reavaliagio
)
RS0,00
RS0,00
Rs0,00
R§0,00

RS0.00
RS0.00
RS0.00
RS0.00

RS0,00

Rs0,00
Rs0,00

RS 0,00

Baixa

Bopraciaclo

Acumulada (K)
RS0,00
RS 0,00
RS 0,00
RE 0,00

RS 000
RS 000
RS 000
RS 000

RS 0,00

RS 0,00
RS 0,00

RS 0,00

Nede
Cadastros
(AYEG)

SALDO FINAL ATE 3110172026

Valor Total
(L=BAF-HeK)

R$ 350.000,00

RS2931.201,%8

RS 8277.320,50

RS 7.681.700,62

RS 26.081,40

RS0,00

RS 120.264,24

RS 17.007.28

RS0,00

RS 0,00

R$ 353.992,08

RS 19.757.587.47

Doprociacio
Acumulada
(M=Co14¢)

RS 0,00

R§ 4082022
R$ 21078243
RS0,00

RS 2425
RS 000
RS 000

RS 46701

RS 0,00

RS 0,00
RS 0,00

R$ 25210291

Relatério * Tipo de Relatério *
Contabil ~  Sintético ~  30/01/2026 0]
Data Fim * Tipo Proprietario * roprietario *
31/01/2026 (3] Administracio Direta, Administragio Indireta - DPES, FUNSEFAZ © Adicionar
Reconhecimento Contabil@* FOLLED
Regularizado, N&o Regularizado - Administracio Indireta
O  Terceiros
[m] Municipio
6 — Todos os direitos reservados
026 as 11:5. Pagina 1de 1

Valor Liquido
(L

RS 36000000
R5 205037204
Rs066.538.18
RS 768170062
RS 26057,15
A5 000

RS 12028424
RS 1654027
75000

Rs 000

Rs 35299208

RS 19.505.484,56
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b. Analitico

Para emitir um relatério Contabil de inventario, clique na aba “Relatérios” no menu lateral e

selecione “Contabil” como subopcdo. Em seguida, escolha “Analitico” como tipo de relatdrio e

preencha os campos obrigatdrios: data de inicio, data de fim, tipo de proprietario, proprietario e

reconhecimento contabil. E, o sistema permite selecionar mais de um tipo de proprietario, mais

de um proprietario e mais de um reconhecimento contabil, possibilitando a geracao de

relatorios consolidados. Por fim, clique em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX” para emitir o

documento.

~
Patrimdnio
Imobilidrio

Reconhecimento Contabil@*

Regularizado, N3o Regularizado

GERAR PDF | GERAR XLSX

Administragao Direta

Administrago Indireta
(m] Terceiros
(] Unidgo
O

Municipio

e e -
<] 1ioaos o]
o
Relatério » Relatori 'y t ubr @ ~
Relatério Contabil
Relatorio * Tipo de Relatorio * Data Inicio *
Contabil Analitico ~  30/01/2026 o]
Data Fim * Tipo Proprietario * Proprietario *
31/01/2026 Administrag3o Direta, Administragdo Indireta | « || ores. runseraz © Adicionar
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i% GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO
BB S Relatério Contabil Analitico 10/12/2025 a 31/01/2026
Tipo de Proprietario: inistracéo Direta, ini Indireta

Orgao: SESP, SECONT

Reconhecimento Contabil: Regularizado

Incorporagdes: Desincorporagdes Avaliagao
a1 Conominachodobom | Cantaconsbi Dnts go | Veorchscueicto | Modsldsdsceaquisiclo  Velorlauido Thodetaa  Sabdarmvlacio | Finalddedasvaiacio | Bacad =
cooonczezs Tarmnoat 122210109 REPRESAS E AgUDES | 13012028 753000000 | Dcasao Otk
0000002626 (CASA DE CARIDADE 123210102 - EDIFICIOS 2210112026 R$ 100.000,00 | Disponibilizagao
cooonczszr Taranot 122210109 REPRESAS E AGUDES | 20012028 w5210 | pomua
ooonczszr Dwsao 1 123210108 REPRESASE AQUDES | 20012028 Rseres | pemua
ooonczszs Tarmnoat 122210109 REPRESAS E ApUDES | 20012028 s 313200 | pomua
ooonczszs Dwsao 1 123210108 REPRESASE AQUDES | 20012028 ws 152058 | pomua
cooonczszs ovaso 2 122210108 REPRESAS E ApUDES | 20012028 s 1525 | pomua
ooonczezs osso 03 422210108 REPRESASE AQUDES | 20012028 Rs3120 | pomua
oot Gra Rs 22020024 wsom wsoo wsom

c. Resumo Inventario Bens Imoveis

Para emitir um resumo de inventario de bens imdveis, clique na aba “Relatdrios” no menu
lateral e selecione “Contabil” como subopgdo. Apds isso, &€ necessario escolher “Resumo
Inventario Bens Imoveis” como tipo de relatorio e preencher os campos obrigatdrios, sendo
eles: ano, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique em “Gerar
PDF" ou “Gerar XLSX" para emitir o documento.

Q.

d. Demonstrativo Analitico Entradas e Saidas

Para emitir um demonstrativo analitico de entradas e saidas, clique na aba “Relatdrios” no menu
lateral e selecione “Contabil” como subopcdo. Apds isso, é necessario escolher “Demonstrativo
Analitico Entradas e Saidas” como tipo de relatdrio e preencher os campos obrigatdrios, sendo
eles: més referéncia, tipo proprietario, proprietario e reconhecimento contabil. Por fim, clique
em “Gerar PDF” ou “Gerar XLSX"” para emitir o documento.
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3. Personalizados

Para emitir um relatério personalizado, clique na aba “Relatdrios” no menu lateral e selecione
“Personalizados” como subopgdo. Apos isso, € necessario preencher os campos obrigatdrios
referente ao relatério personalizado. Por fim, clique para emitir o documento com as

informag0es necessarias.

1-3de3 Linhes por pagina: 10 v

Q.

Configuracoes

1. Configurar avaliadores

Para configurar um avaliador, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Avaliadores”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Novo
Avaliador”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Salvar” para registrar o

avaliador. Os campos obrigatdrios sdo: nome, tipo, e-mail, formagdo e situagao.

85
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2. Configurar cartdrios

Para configurar um cartdrio, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcdo “Cartérios”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Novo
Cartorio”. Nessa tela, preencha os campos obrigatorios e clique em “Salvar” para registrar o

cartério. Os campos obrigatorios sdo: nome e situagdo.
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3. Configurar classificacao

Para configurar uma classificagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Classificacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “"Nova
Classificacdo”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios, vincule as contas contabeis e clique
em “Finalizar” para registrar a classificagdo. Os campos obrigatérios sdo descricdo e situacdo.
Para vincular uma conta contabil, selecione a conta desejada e clique em “Adicionar”, sendo

possivel incluir ou excluir uma ou mais contas conforme necessario.
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4. Configurar comarcas

Para configurar uma comarca, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Comarcas”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela
“Comarca Nova”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios, vincule os cartdrios e clique em
“Finalizar” para registrar a comarca. Os campos obrigatorios sdo descrigdo e situacdo. Para
vincular um cartdrio, selecione o cartdrio desejado e clique em “Adicionar”, sendo possivel

incluir ou excluir um ou mais cartdrios conforme necessario.
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5. Configurar comissoes

Para configurar uma comissdao, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Comissao”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “"Nova
Comissao”. Nessa tela, preencha os campos obrigatérios, vincule os avaliadores e os 6rgaos, e
cligue em “Finalizar” para registrar a comissdo. Os campos obrigatorios sao nome, data de inicio
e situacdo. Para vincular um avaliador, selecione o avaliador desejado e clique em “Adicionar”,
sendo possivel incluir ou excluir um ou mais avaliadores. Da mesma forma, para vincular um
orgao, selecione o 6rgao e clique em “Adicionar”, podendo incluir ou excluir um ou mais érgaos

conforme necessario.

Heme Ausiindores Situacsn
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6. Configurar condigcoes

Para configurar uma condicdo, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “CondicOes”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela
“Condigdo Nova". Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios e clique em “Finalizar” para

registrar a condigdo. Os campos obrigatdrios sdo descricdo, cor e situagao.

[ y— e a
Desergia cor Sruagio
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-
e
e
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7. Configurar contas contabeis

Para configurar uma conta contabil, acesse a aba “Configuragbes” no menu lateral e selecione a

subopcdo “Conta Contabil”. Em seguida, selecione a conta contabil que deseja configurar, sendo

possivel alterar os dados da conta, a subclassificagao e o indice de configuragao.

Configurages » Conas Comtia

a Connibil

Tipo Conta

Vida et @ Resicuat (W) Taxa Depr. (W)

L
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8. Configurar finalidades

Para configurar uma finalidade, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Finalidades”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o sistema abra a tela
“Finalidade Nova". Nessa tela, preencha os campos obrigatédrios e clique em “Salvar” para

registrar a finalidade. Os campos obrigatdrios sdo descricdo e situagdo.

Finalidad e =]
1
e .
2
. .
o
Finatidade Nove ) e -
) native @ s E]
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9. Configurar ingressos por terceiros

Para configurar um ingresso por terceiro, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Ingresso por Terceiro”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Ingresso por Terceiro Novo”. Nessa tela, preencha os campos obrigatorios e

cligue em “Salvar” para registrar o ingresso por terceiro. Os campos obrigatdrios sdo descricao

e situagao.
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10.Configurar modalidades de aquisicao

Para configurar uma modalidade de aquisigdo, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Aquisicdo”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Aquisicdo Nova” Nessa tela, preencha os campos
obrigatdrios e cligue em “Salvar” para registrar a modalidade de aquisigdo. Os campos

obrigatdrios sdo descricdo e situacdo.

Modalidades de Aquisicho. I°d 2]

o]

Q.
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11.Configurar modalidades de transagao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacdao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacdo Nova”. Nessa tela, € necessario preencher os
campos obrigatorios, adicionar os campos personalizados e clicar em “Salvar” para registrar a

modalidade de transagao. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situagdo.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e
obrigatoriedade. Se o tipo for numérico, selecione se sera decimal ou inteiro; se for texto,
informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgOes correspondentes
ao item de lista.

Modalidades de Transasio : P o @
- oo a Stuagio
1
- W
o
R — ®
A s |
s —
.
[
=
Ll
00




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliari

¢ Voluar para stagem

Medabidade +
Modslidads de wansesdo 1104

Stuaios

@ fve O insns

Titulo Campo

Modalidade de Transaglo » fscsr ma

Tipas
Bova

Becumertas Obeigatéias

Prazes

P i @ -

Titwio *

Campo personaiizado 1104

9

situagho *

@ Ao O Inaive

it Tiga
Camps parssnaizads 1104 [

Sitvagho s Obrigatercdade +

@ Ao O st @ sim O neo

Opeoe

13




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

Paquenc - 20 carsciares
Médio- 30 caracteres
Granda - 100 caraciaras

Amplo - 250 caracteres
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a. Baixa

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacdao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transagdo. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situacgdo,

sendo que o tipo da modalidade deve ser “Baixa”.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e
obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro; se for
texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgbes

correspondentes ao item de lista.

Cl

b. Disponibilizacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopgdo “Modalidade de Transacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transagdo. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situacgdo,
sendo que o tipo da modalidade deve ser “Disponibilizagdo”. Para adicionar um campo
personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e obrigatoriedade. Caso o tipo seja
numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro; se for texto, informe a quantidade de

caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgdes correspondentes ao item de lista.

103
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Além disso, para modalidades do tipo Disponibilizagdo, o sistema permite configurar os tipos de
ocupantes que poderdo ser selecionados durante a criacdo da transagdo. Nessa configuracao, é
possivel escolher um ou mais tipos de ocupantes, como Administracao Direta, Administracdo
Indireta, Terceiros, Unido e Municipio, ou utilizar a opgao Default, que mantém todos os tipos
disponiveis. Essa definicao restringe as opgoes exibidas na tela de disponibilizacao, garantindo
maior controle e padronizacdao no preenchimento da transacdo e refletindo essa configuracao

nos documentos e memorandos gerados.

c. Alienacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcdo “Modalidade de Transacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatérios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdao “Salvar” para registrar a
modalidade de transagdo. Os campos obrigatdrios sdo: modalidade, tipo, prazo e situagdo,

sendo que o tipo da modalidade deve ser “Alienacao”.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdao e
obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor sera decimal ou inteiro; se for

texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgbes

correspondentes ao item de lista.
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Modalidade de Transagio » & P e @
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d. Transferéncia

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopgdo “Modalidade de Transacdao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “Modalidade de Transacao Nova”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios, adicionar os campos personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar a
modalidade de transacdo. Os campos obrigatdrios sao: modalidade, tipo, prazo e situacdo,

sendo que o tipo da modalidade deve ser “Transferéncia”.

Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo, tipo, situacdo e
obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor serd decimal ou inteiro; se for
texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as opgbes

correspondentes ao item de lista.

Modalidade de Transaghe cse P

< Woltar pars listagem
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e. Afetacao

Para configurar uma modalidade de transagdo, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e

selecione a subopcdo “Modalidade de Transacao”. Em seguida, clique em “+ Novo” para abrir a

tela “Modalidade de Transacdo Nova”. Nessa tela, preencha os campos obrigatdrios, adicione os

campos personalizados e clique em “Salvar” para registrar a modalidade de transacdo. Os

campos obrigatorios sdo: modalidade, tipo, prazo e situacdo, sendo que o tipo da modalidade

deve ser “Afetacdo”.

Para adicionar um campo personalizado, informe o titulo, selecione o tipo, defina a situagdo e

indique se o campo sera obrigatdrio. Caso o tipo seja numérico, escolha se o valor sera decimal

ou inteiro; se for texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as

opgOes do item de lista.

@ Configuragoes

< Voltar para listagem

Modalidade de Transagao » Editar modalida

de de transacio 'y leeh.rocha@estudante.ifms.edu.br @ v

Modalidade *

Afetagdo Teste

situagao *

@ Ativo QO Inativo

Tipo * Prazo*
fetagao - Determinado v

Documentos Obrigatrios

© ADICIONAR

Titulo Campo
Proprietério

Tipo Proprietario
Motivo

Tipo Baixa

N° do Instrumento Autorizativo

2

= = om o= = = o= w3
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12.Configurar modelos de documentos

Para configurar um modelo de documento, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e
selecione a subopcao “Modelo de Documento”. Em seguida, clique em “+ Novo” para que o
sistema abra a tela “"Novo Modelo de Documento”, onde é necessario preencher os campos
obrigatdrios e clicar em “Salvar” para registrar o modelo. Os campos obrigatérios sdo tipo e
titulo. Os tipos disponiveis sdo: imovel, termo de desmembramento, documento de
disponibilizacdo, documento de baixa e documento de alienacdo. Apods o registro, o sistema

permite editar, visualizar, acessar e excluir o modelo de documento.

7]
e omowm

Q.
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Modalo documants disponibslizagho
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13.Configurar regioes

Para configurar uma regido, acesse a aba “Configuracdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Regiao”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Nova
Regido”. Nessa tela, preencha os campos obrigatorios, vincule os municipios e clique em
“Finalizar” para registrar a regido. Os campos obrigatérios sdo nome e situacdo. Para vincular
um municipio, selecione o estado, escolha o municipio e clique em “Adicionar”, sendo possivel

incluir ou excluir um ou mais municipios conforme necessario.
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Q.
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14.Configurar tipos de bem

Para configurar um tipo de bem, acesse a aba “Configuragdes” no menu lateral e selecione a
subopcao “Tipo de Bem”. Em seguida, cligue em “+ Novo” para que o sistema abra a tela “Novo
Tipo de Bem”, onde é necessario preencher os campos obrigatdrios, adicionar os campos
personalizados e clicar no botdo “Salvar” para registrar o tipo de bem. Os campos obrigatdrios
sao titulo, tipo e situacdo. Para adicionar um campo personalizado, preencha os campos titulo,
tipo, situagdo e obrigatoriedade. Caso o tipo seja numérico, selecione se o valor sera decimal ou
inteiro; se for texto, informe a quantidade de caracteres; e, se for do tipo lista, adicione as

opcoes correspondentes ao item de lista.

Q.

Teobemist  Temm . @uw O 3

|
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Tita +
Campo personalizado 01

Tiwio +
Campo parsonalizaso 01

Tituta +

Campa persanakzada 01
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Log auditoria

O Log de Auditoria permite visualizar todas as alteracoes realizadas no imével e esta disponivel
nas abas Localizagdo, Dados Gerais, Bens, Documentos/Anexos e Transacdes, apresentando

também o nome do usuario responsavel pela alteracdo e a data da alteracdo.

1. Aba Localizagao
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a. Aba Localizacao - Confrontacoes

Contramay o Diregio Lago Metragem aghes
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2. Aba Dados Gerais

Daos Gerais

Denominagio hiren Construidal )
IO DAS DNt £8.280 4

Aren Total(M?
Area Tatal das OcupagBesii) Valor Liguida Condigia
Observagdes

Processos

paraEDiFiC

5227.063.0107.006355

0 camp Conigia e 0 v e s Invacid Toral

sars EDFFC

5221030197.011.006.5 o s , 5227.063.0197.007-165 52270430167.005545,5:

0 campo Condigho Aerada v £ o searac s Invadico Toal

0 cames Condigio e v

a0, 115,52.27.0020197.009 885, 5227030197 165, 5522700 735+ CESSRO VENCIDA (2020)SE
©camgs Conligio Atrada -
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a. Aba Dados Gerais - Processos

mmmmm Descrigho aghes
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3. Aba Documentos/Anexos

- o ot ser . st e
Sreerance 2IS-03 10TST R Jo e —— ™
xemp e TCE- GOMMS 5 L0 [ ——— ™
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Documentos/Anexos
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4. Aba Bens

Fieha

< Voar para listagem

[ —
o

Finros: | Todos os Tipos
Tipo Finatigase Denominagss Proprietério hrea Veior siuagio
e TR .
- S — .
¢ e OVERNO DO ESTAD aran
- =10

Bem

O campo Area Tota e s alr arado e

0 campo Observagies e

0 campo Observagies Aterada tave seu air skeraso de _ ara 1
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a. Aba Bens - Ajuste de Valor
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b. Aba Bens - Vistoria
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c. Aba Bens - Despesas

Maturezs Data Cadastro Data Vencimento valor Situagho igtes




Manual — SIADES - Patriménio Imobiliario

5. Aba Transacoes

Cédigo o transagho Tipo. Tipo Proprietiria oesting

& pRMIR
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Alertas por e-mail

O sistema Patrimo6nio Imobiliario possui um mecanismo de alertas automaticos por e-mail,
com o objetivo de manter os usuarios informados sobre eventos relevantes relacionados aos
imoveis e as transacdes, garantindo maior controle, rastreabilidade e acompanhamento dos
prazos e movimentagdes. Os alertas s3ao enviados automaticamente conforme regras
parametrizadas no sistema e consideram os usuarios diretamente envolvidos na transacao,

como o editor do imdvel ou os e-mails vinculados as ocupacdes.
a) Alertas de Vencimento de Transacao

O sistema permite configurar, na area de SETUP, a quantidade de dias de antecedéncia para o
envio de alertas de vencimento de transacdes dos tipos Disponibilizacao e Afetacao. Quando
uma transagao estiver proxima da data de vencimento, o sistema envia automaticamente um
e-mail de alerta para todos os e-mails vinculados a ocupacdo da transacdo. O e-mail de alerta

informa:

e O numero da transacao;
e A data prevista de vencimento;
e Os bens envolvidos na transagao;

e O link direto para o imdvel, permitindo acesso rapido as informagoes.

Esse alerta tem como finalidade evitar o vencimento de prazos sem as devidas providéncias por

parte dos responsaveis.
b) Miiltiplos E-mails nas Ocupacoes

Nas transacdes de Disponibilizacdo e Afetacdo, o sistema permite informar mais de um e-mail
na ocupacdo. Ao clicar em “+ Adicionar” no campo de e-mail, é exibido um modal que
possibilita selecionar um ou mais usuarios ou enderegos de e-mail. Quando houver mais de trés
e-mails vinculados, o sistema exibe um indicador “+" com a quantidade de e-mails adicionais.

Todos os e-mails informados na ocupacgdo receberao automaticamente os alertas relacionados

ao vencimento da transagdo.
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