Sistema Patrimonio Mobiliario

MANUAL DO USUARIO

Desconto na Incorporacao

Registro de desconto na nota e nos itens, calculo do valor de entrada e consultas
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Sistema Patrimoénio Mobiliario

1. Objetivo da Funcionalidade

Permitir o registro de descontos na nota e nos itens da incorporagao. O sistema calcula o
valor final (Valor menos Desconto), que compde o valor de entrada dos bens e é
apresentado na Nota de Incorporagao, na tela de visualizagao, na linha do tempo do bem e
nos relatorios.

REGRA PRINCIPAL: O desconto deve ser um valor positivo e menor que o valor
correspondente. O sistema ndo aceita desconto igual ou maior que o valor da nota ou
dos itens.

2. Antes de Iniciar

» Confirme que seu usuario possui acesso ao 6rgao responsavel pela entrada dos bens e
permissao para incluir incorporagoes.

« Tenha em maos a nota fiscal com o valor total, o valor do desconto concedido e os
dados dos itens.

» Confira se o valor da nota, ja considerando o desconto, corresponde a soma dos itens
que serao incorporados.

CONFERENCIA DOS VALORES: O sistema ndo permite finalizar a incorporagéo
quando o valor da nota ndao confere com o valor dos itens. Confira os valores antes de
iniciar o cadastro.

3. Informar o Desconto da Nota

3.1 Acessar a Incorporagao

Abrir uma nova incorporagao
No menu principal, acesse Patrimoénios > Incorporagodes e clique em Novo.

Selecionar o reconhecimento

Selecione o Reconhecimento correspondente a entrada dos bens (por exemplo, Compra) e
cliqgue em Continuar. O sistema apresenta a etapa Dados Gerais.

3.2 Preencher os Valores da Nota

Preencher os dados da nota

Informe os campos obrigatérios da etapa, como N° Nota, Data Nota, Orgdo Responsavel,
Setor e Processo.

Informar o valor e o desconto

No campo Valor, informe o valor total da nota, sem desconto. Em seguida, no campo
Desconto, informe o valor do desconto concedido, quando houver.
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Conferir o valor total da nota

Confira o campo Valor Total Nota, calculado automaticamente pelo sistema, e clique em
Continuar.

Campo O que informar Preenchimento

Valor Valor total da nota, sem desconto. Informado pelo usuario.
Valor do desconto concedido na Informado pelo usuario,

Desconto

nota. quando houver.

Valor da nota apdés o desconto

Valor Total Nota (Valor — Desconto).

Calculado pelo sistema.

© oados ceras o -

Reconhecimento * @ NeProcesso Fomecedor

DataNota Valor Do ] velrTotsiNots

nnnnn

Figura 1 - Etapa Dados Gerais da incorporagdo com os campos Valor, Desconto e Valor Total Nota.

LIMITE DO DESCONTO: Para uma nota de R$ 50,00, o desconto pode ser de até R$
49,99. Descontos iguais ou maiores que o valor nao sao aceitos.

4. Informar o Desconto dos Itens

4.1 Preencher os Dados do Item

Selecionar o item
Pesquise pelo codigo ou pela descrigdo e selecione o item do catalogo que sera incorporado.
Preencher as informagdes do item

Preencha Marca, Modelo e Fabricante, quando houver. Em Tombar e Emplaquetavel,
escolha Sim ou Nao. Informe o N° Patrimonial, quando aplicavel, e a Quantidade.
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Informar o valor e o desconto do item

No campo Valor, informe o valor total dos itens. No campo Desconto, informe o desconto
dos itens, quando houver. O sistema calcula o Valor Total (Valor - Desconto).

Completar o cadastro do item

Preencha Natureza Despesa, Conta Contabil Classificagdo, Tipo de Bem, Estado de
Conservagao e Complementacao Item e clique em Continuar.

Ccodigo Descrigio
0281611 MICROCOMPUTADOR - ARMAZ ENAMENTO HDD: SEM DISCO HDD GB; ARMAZENAMENTO S.
Marca Modelo Fabricante
- Selecione o modelo -

Tombar Numeragdo Patrimonial * @ Quantidade *

® Sm O Nao Automético - 1m0
Valor * esconto Valor Total
RS 150.000,00 RS 0,00 RS 150.000,00
Natureza de Despesa * Conta Contébil Classificagio * @ Tipo
344005235 EQUIPAMENTOS DEPROCESSAMENTOD.. = 12.311.01.35 - EQUIPAMENTOS DE PROCESSAMENTO Equipamento
Estado de Conservagio * Complementago ltem
Gtimo -
Imagens

- &
Imagem Titulo AgBes
N&o ha imagens cadastradas
& VOLTAR CONTINUAR

Figura 2 - Dados do item com os campos Tombar, Emplaquetavel, Valor, Desconto e Valor Total.

4.2 Regras do Item

Campo Comportamento

Desconto Aceita somente valor positivo e menor que o Valor dos itens.
Valor Total Calculado pelo sistema: Valor — Desconto.
Vem marcado como Sim. Marque Nao para registrar somente a
Tombar . .
entrada e realizar o tombamento depois.
. Vem marcado como Sim. Marque Nao quando o bem nao
Emplaquetavel

receber plaqueta.
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ORDEM DOS CAMPOS: Os campos do item sao apresentados nesta ordem: Marca,
Modelo, Fabricante, Tombar, Emplaquetavel, N° Patrimonial, Quantidade, Valor,
Desconto, Valor Total, Natureza Despesa, Conta Contabil Classificagao, Tipo de
Bem, Estado de Conservagao e Complementacgao Item.

5. Concluir a Incorporacgao

Conferir os patriménios

Na etapa Dados Individuais dos Patriménios, confira os bens e a numeragao patrimonial e
clique em Continuar.

Incluir documentos e finalizar

Na etapa Documentos, adicione os documentos necessarios, quando houver, e clique em
Finalizar. O valor de entrada de cada bem é registrado com o desconto aplicado.

VALOR DA NOTA DIVERGENTE: Se o valor da nota ndo conferir com o valor dos itens,
a finalizagdo nao é concluida. Revise o Valor e o Desconto informados na nota e nos
itens.

6. Conferir os Valores

6.1 Tela de Visualizagao

Abra a incorporacdo na listagem de Incorporagdées. Nos dados gerais, o Valor total
apresenta o valor final dos itens com desconto. Na visualizacao dos itens, apds a
Quantidade, sdo apresentados o Valor (sem desconto) e o Desconto.

Cp ooy BT Reabrir Incorporagéo | IMPRIMIRw
1825005 - 24/09/2026 inalizado

Dados Gerais ~

Reconhecimento N° Processo Grgdo Responsével Setor
Convénio - ADERES - AGENCIA DE DESEN. XTRA - Almox extra

Finalizado em Namero da NL Data da NL Convénio
24/09/2026 -

Fundo Especial Projeto Comodante

Empenho v

Itens Incorporados ~

Imagem Cédigo 1 Descrigio Quantidade Valor Desconto Valor Total

0/10 0000009 Mesa em L 1 R$ 1.500,00 R$ 250,00 R$ 1.250,00 >

Figura 3 - Tela de visualizagdo da incorporagdo com Valor, Desconto e Valor total.
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6.2 Nota de Incorporacgao

Na aba Documentos, clique em Agodes (icone de trés pontos) e selecione Baixar para obter
a Nota de Incorporagao em PDF.

Tabela do documento Informagoes apresentadas

Valor, Desconto e Valor total nota, conforme informado na

Dados da nota etapa Dados Gerais.

Apods o Estado de Conservacéao: Valor e Desconto de cada
Patrimoénio bem e o Valor entrada, que corresponde ao valor final com
desconto.

Governo do Estado do Espirito Santo

ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO
EMPREENDEDORISMO

XTRA - Almox extra

NOTA DE INCORPORACAO

DADOS FORNECEDOR
FORNECEDOR- CPFICNPJ:-

DADOS GERAIS

N* Incorporacao: 1825005 Reconhecimento:Convénio Entrada/Referéncia:24/09/2026
N* Processo-
Numero da NL:- Data da NL:-

PATRIMONIOS
CONTA CONTABIL ATUAL: 123110601 - ESTOQUE INTERNO
NATUREZA DESPESA: 344905242 - MOBILIARIO EM GERAL
ITEM: 0000009 - Mesa em L

Complementagio:

N® Patriménio
N" Legado N° Série Estado Conservacao Valor Desconto Valor Entrada

7500000050942 . Otimo R$ 1.500,00 RS 250,00 R$ 1.250,00

Total da Natureza Despesa R$ 1.250,00
Total do ltem RS 1.250,00
‘Quantidade de Patriménios 1
Total da Conta Contabil RS 1.250,00
‘Quantidade de Patrimbnios dos ltens 1
Quantidade de ltens 1
Total dos ltens R$ 1.250,00

Total das Naturezas Despesas R$ 1.250,00

Total das Contas Contdbeis R$ 1.250,00

Figura 4 - Nota de Incorporagdo com Valor, Desconto e Valor total nota.
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6.3 Linha do Tempo do Bem

Acesse Patrimonios > Patriménios, abra a ficha do bem e consulte a Linha do Tempo. O
card da incorporacao apresenta o Valor entrada, com o valor total de entrada do bem ja
considerando o desconto.

Incorporacao
| Valor Entrada: RS 1.250,00

° 24/09/2026

Mais Detalhes Acessar (A

Figura 5 - Card de incorporagéo na Linha do Tempo com o Valor entrada.

7. Incorporacoes sem Desconto e Automaticas

Quando o desconto néo ¢ informado, os campos de desconto aparecem com 0,00 na nota, na
tela de visualizacao e nos relatorios.

INCORPORAGAO AUTOMATICA: Nas incorporagdes geradas automaticamente pelo
sistema, como no recebimento de transferéncias, o desconto é sempre 0,00 na
incorporacéao, na visualizacao, nos itens e nos relatorios.

8. Controles e Restricoes

» O desconto deve ser positivo € menor que o valor correspondente, na nota e nos itens.
» Valor Total Nota e Valor Total sdo calculados pelo sistema (Valor - Desconto).

O valor de entrada dos bens é o valor com desconto e € o valor considerado nos
relatorios.

» Na&o é possivel finalizar a incorporagéo com valor da nota divergente do valor dos itens.
» Sem desconto informado, os campos aparecem com 0,00.

* Incorporacbes automaticas tém sempre desconto 0,00.

* Tombar e Emplaquetavel vém marcados como Sim.

EM CASO DE BLOQUEIO: Revise os valores informados na nota e nos itens.
Persistindo a divergéncia, procure o responsavel pela gestao patrimonial do érgao.
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