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Versao 1.2 09/2025 Atualizacdo das telas dos Manuais,
inserindo informagbes de cada
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Planejamento com destaque para
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informagdes de Fonte de Recurso
e Funcional Programatica na etapa
de Analise Orgamentaria ;
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Validacdo, com destaque para a
inclusdo de informacgéao de insergao
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de texto.

Verséo 1.4 31/03/2026 Atualizacdo da informacdes da
Andlise Orgamentéria incluindo no
campo Adicionar Funcional
Programatica, as informagdes do
Grupo de Natureza de Despesa
(GND)

Versdo 1.5 02/04/2026 Atualizacdo das informagdes da
Fase de Planejamento, inserindo
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ltens, sem a necessidade de

escolher Subelemento de
despesas
Versao 1.6 08/05/2026 Atualizacdo pararetirada da aba de

Calendério, devido a atualizagao
dos planejamentos por itens, sem a
necessidade de escolher
Subelemento de despesas

Versao 1.7 13/05/2026 Atualizacdo das nomenclaturas
dos nomes dos perfis nas Fases de
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1. OBJETIVO
Propiciar ao usuario orientagdes operacionais do SIADES

2. TERMOS COMUMENTE UTILIZADOS
2.1. Tramite
Acdo em que o usuario Encaminha, Recebe, Cancela Encaminhamento ou Cancela Recebimento do

planejamento, ou seja, o usudrio pode tramitar o planejamento em uma rota pré-estabelecida dentro do
Sistema.
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3. FLUXO DAS ATIVIDADES INTERNAS DA EQUIPE GESTORA DO PCA E ORGAO:
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4. ROTA DAS ATIVIDADES INTERNAS DAS AGENDAS DE PLANEJAMENTO DO PCA
4.1. Criar Agenda PCA

ATIVIDADE ATUAL: Criar Agenda do PCA

PERFIL DE ACESSO:

e Gestor Orgao

TAREFAS:

Criar Agenda de Planejamento do PCA

Inserir informagdes em campo obrigatério(descrigao)

Inserir Informagdes em campos opcionais quando necessario
Incluir datas limites das Fases de Planejamento

Incluir 6rgao que ird inserir os Planejamentos do PCA

Salvar

PROXIMA ATIVIDADE:

e Fase Planejamento

ATIVIDADE OPCIONAL:

e CRIANDO UMA AGENDA
Ao acessar a aba de Agenda, ficara disponivel o botdo + NOVO, clique para iniciar o cadastro da nova
agenda.

(4

Plano de Compras

Plano de

Compras .
L Nimero

Agendas de Planejamento » Pesquis admin ¥

Descrigéo Fase Prazo Situagéo Agdes

Painel

T 126/2025
enda

125/2025
R Relatérios

Por Elemento/Subelemento| 3.31.12-BETA Planejamento de Demanda 01/09/2025 ® Em Elaboracdo »

Por Item Nao Definido | 3.31.12-BETA Consolidagao 01/09/2025 ® Em Elaboragdo »

Ao acessar a aba de dados gerais para clicar um novo planejamento o sistema disponibilizara alguns
campos para preenchimento das informagdes do planejamento (conforme imagem abaixo), tais como:

Tipo Planejamento; (Por Item)

Exercicio;
Vigéncia;
Descricao;

Limite Analise de Demanda;
Limite das Validagdes

Limite Consolidacgéao;
Orgaos;

[ ]
[ J
[ J
[ J
e Limite do Planejamento de Demanda;
[ J
[ ]
[ ]
[ ]
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v Agenda de Planejamento » Novo . gestorplanos ¥
Plano de Compras
Agenda
Planoc de Dados Gerais
& pras =
Painel
Tipe Planejamento * Exercicio * Vigéncia *
Agencis
Por Elementa/Subslemento v 2027 v Anual v
[ ] ~
Descrigio *
& Configus v PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO
¥ Manual
Limita do Planejamento de Demanda = Limite Andlise de Demanda ™ Autoridade Competente * ‘Anlise Final - Aguardando SEF
1770812026 7] 04/05/2026 7] 12/06/2026 7] 19/06/2026 7]

Limite Consolidacio *
17/07/2026 8
Objeta Hecessidade de Contratagio

PLANEJAMENTO DAS AQUISICOES E CONTRATACOES DO ORGAQ REFERENTE A0 EXERCICIO DE 2027

Observagies

nforme observagies

Grgsos
& Definir leens
. O Sim @ N

PRl 2025 © Pianc s Compras - Todos os dirsitos rassrvados Verso: 3374

Apos o preenchimento das informacgdes, clique em SALVAR no canto inferior direito, para que seja salva
a agenda criada.

Descrigiio *

PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO

Limite do Flzngjzmenta de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridade Competente © Andlise Final - Aguardando SEF *

17/04/2026 ® 04/05/2026 ® 12/06/2026 & 19/06/2026 =

Limite Consolidagie *

17/07/2026 [

Objeto Necessidade de Contratagio

PLANEJAMENTO DAS AQJISIQ@ES E CONTR.-KTA;(‘)ES DO ORGAQ REFERENTE AQ EXERCICIO DE 2027

Observagies

nforme observagies
Orezos

E Definir lrens

O Sim ® Nio

SECULT [x]

Cancelar|

Criado em 13/02/2026 per gestor.planas

O sistema acusara uma mensagem na tela para confirmagéo da acgdo apdés clicar em confirmar a
notificacdo da agenda que seréa enviada.

Apos salvar, a notificacdo da agenda sera enviada.

Cancelar
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Criando a agenda, ja ficara disponivel ao 6rgao realizar o planejamento de acordo com a Data
estipulada

4.2. Criar Planejamento

ATIVIDADE ATUAL:CRIAR PLANEJAMENTO

PERFIL DE ACESSO: e Demandante

TAREFAS: Criar um novo planejamento

Receber

Adicionar os itens

Adicionar valor de referéncia
Adicionar quantitativo

Inserir Expectativa de Recebimento
Inserir Justificativa Geral (opcional)
Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Assinar Documento (opcional)

Inserir informar Gerenciar Contratacao
Gerar Relatorio XLS (opcional)

Excluir Planejamento (opcional)
Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Analise Setor Compras

ATIVIDADE OPCIONAL:

Planejamento de Demanda » Edita: ] #  demasndantel ¥

¥

Plano de Compras

escrigio Fase o/Sub-alemanto

#& Plano de Compras Ver Mais

A 2027 - AGENDA GERALD_.  Plan o de Demanda ATERIAL DE EXPEDL...

® Manus

© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAD Pesquisar por descricdo o g x B
. . i Solicitado o
O Material/Servico  Item Unid. Aquisigao Anterior Consumo  Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Exp
0281842 - CANETA HIDROGRAFICA -
78 - O " EMBALAGEM - 6, :
et S e cena:con usaLsGE 50 1500000
- PRETO/GRAFITE.

4 »
3 TR

e CRIAR PLANEJAMENTO DE DEMANDA
Ao acessar a plataforma do Plano de Compras, o sistema apresentara a agenda disponivel para que seja
criado o planejamento.
Para o usuario ter acesso a agenda, devera clicar na " seta" ao lado direito da tela, na coluna de “acdes”para
acessar.

© Novo Pesaquise S B
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Ao acessar, o sistema disponibilizara a aba de AGENDA e PLANEJAMENTO.

Agenda de Planejamento » ditar

4= Voltar para listagem

Agenda [IEETISSEI

Dados Gerais

Tipo Plzngjamenta * Exercicio *

Vigéncia *
Por ltem v 2027 v Anual w
Descricia *
Agenda de Planejamento 2027
Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridade Competente ™ Andlise Final - Aguardanda SEF *
11/06/2026 = 26/06/2026 i 10/07/2026 i 17/07/2026 i

Limite Conselidagdo *

24/07/2026 =

Objeto Mecessidade de Contratagio

Agenda: Caso seja necessario, o usuario demandante podera consultar as informagdes da agenda a qual esta

acessando, bem como prazo para o langamento do planejamento.

Planejamento: Aba destinada a criacao do planejamento e insercdo dos itens.

e ITENS
Para incluir itens no planejamento, “Novo Planejamento”.

Planejamentos de Demandas » Pesquisar

« Voltar para listagem

leticia.kokubu ¥

JYCEM  Planejamento

© Novo Planejamento

Exercicio  Descrigio Demandante

Objeto Situagio Atividade Agdes
‘B =
: u n
E cligue em “Receber”.
Planejamento de Demanda » Editar .

< Voltar

Cédigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0023/SEGER ~ Evidéncia 3.44.0-BETAES  Consolidagso 2027 LS

leticia.kokubu ¥

@ ‘ Receber

Itens

Descricio do Objeto *

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!

dicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas

O campo obrigatério “Descricao do Objeto” sera habilitado,
preenchimento do campo “Objeto”, clique em “Adicionar Itens”.

10

preencha, e apds o
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Planejamento de Demanda » editar . = madalens pellat ¥ ‘

r

Plano de Compras

Planc de
Compras

scrigio Fase
A PCA-SESA-OBJETO  Andlise de Demanda

Relatérios

Itens
Manual

Pesquisar por descricio ou cadigo x
© Adicionar ltem : - B

Descrigdo do Objeto *
material de copa e cozinha

Ops! Nenhum if

Adicione itens para prossef

m para exibir por aqui!
r com o planejamento de d

O sistema disponibilizar4 uma pop-up na tela para adicionar os itens, para isso clique em “+” na coluna de agdes
para ir adicionando os itens.

Lista de item

Material/Servigo Item Unidade de Aquisigio

00099 - CANETA ESFEROGRAFICA 200069 - CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL:PLASTICO, FORMATO CAIXA - 25- UN
CORPO:CILINDRICO, MATERIAL PONTA:PLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA/GROSSA. COR TINTAA

Obs: Além da rolagem do mouse para verificagcdo dos itens, o sistema dispée da busca por coédigo do
item ou descricéo.

Para sair da tela anterior, basta clicar no “X” para fechar a aba.

Operagio realizada com st

Material/servico Item Unidade de Aquisicdo

00099 - CANETA ESFEROGRAFICA 200069 - CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIALPLASTICO, FORMATO CAA- 25 -UN
CORPO:CILINDRICO, MATERIAL PONTA:PLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA'GROSSA, COR TINTAA

00099 - CANETA ESFEROGRAFICA 200069 - CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIALPLASTICO, FORMATO
CORPOICILINDRICO, MATERIAL PONTA:PLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA/GROSSA, COR TINTA:A

Ao fechar a aba os itens selecionados estardo presentes na listagem .
Neste segundo momento, sera necessario realizar o preenchimento das informacdes de Valor Unitario e
Quantidade Solicitada.

11
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Planejamento de Demanda » Editar 'y = madalena.pellat ¥ &

4=\oltar

Codigo Descrigao Fase Exercicio

Ver M
2027.0017/SECULT  Agenda de Planejamento 20..  Planejamento de Demanda 2027 e

Itens

M sguisar por descricio ou cadigo x
© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATACAD \ \( = S B

i : . i w Solicitado .
[ Material/Servigo ltem Unid. Aquisigdo Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.5olicitada] Valor Total Exp
0281269 - MESA - CARACTERISTICAS
850,00 50,000
[ 14334-mEsA ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO; FORMATO: 1,000 - UN o 0,000 RS 42.500.00
TRAPEZOID
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO
00313 - CADEIRA A 750.00 50.000
(] A BRACO: COM BRACOS REGULAVEIS; COR: 1,000-C) o 0,000 R$ 37.500,00
ESCRITCRIO ’
PRETO-FO
0281945 - NOTEBOOK - ALIMENTAQ&O. 2.200,00 50,000
[0 08435 - NOTEBOOK EIVOLT AUTOMATICA: ARMAZENAMENTO 1.000 - UNIDADE o 0.000 - : R$ 160.000.00
HDD:1TE: A
L ] »
- - I . 2=

e ITENS SERVICO
Para itens da natureza “Servigo” serao apresentadas as opgdes de contrato no pop-up Editar ltem.
Ao selecionar a opgao “Sim” para Prorrogacédo Contratual, vocé obrigatoriamente devera preencher qual sera o
periodo de vigéncia desta prorrogagao. As demais informacdes séao optativas.

Editar Item

Material/Servico lrern Material/Servigo
530185 - Prestagdo de Servigo de Limpeza e 0280598 - Prestacdo de Servigo de Limpeza e Conservagdo - dreas internas - 40 horas semanais diurnas
Conservagdo - reas internas - 40 horas semanais
diurnas

Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacdo Contratual? Gestdo via contrata/convénio?

2° semestre de 2027 ® sim U NEo Sim MNio

N® Contrato/Canvénio Perioda de Vigneiz *

1212121 01/01/2027 3] 311212027

Salvar

O sistema apresentard o identificador (!) quando houver Prorrogagéo Contratual informada.

12
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Planejamento de Demanda: &

GERENCIARCONTRATACAD | s e .

. . . A Solicitado - .
0 Material/Servigo Item Unid. Aquisicao Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada® Valor Total Exp
0281269 - MESA - CARACTERISTICAS 250,00 S0.000
O 14334-mMesA ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO; FORMATO: 1,000 -UN o 0,000 B B R$ 42.500,00
TRAPEZOID
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO
- . 750.00 50.000
O oos13 FADEIRA BRACO: COM BRACOS REGULAVEIS; COR: 1.000-C) ] 0.000 R$ 37.500.00
ESCRITORIO : :
PRETO-FO
0281945 - NOTEBOOK - )\LIMENTAQ’S«D: 220000 50,000
[0 08435 - NOTEBOOK BIVOLT AUTOMATICA; ARMAZENAMENTO 1,000 - UNIDADE o 0,000 o B R$ 160.000,00
DT
o Unfezae 0280598 - Prestacho de Servico de Limpeza | 0\ o AT T =)
Cofservagio-areas e Conservagio - dreas internas - 40 ho
intgrnas - 40 horas
4 >

Ao selecionar a opgao “Nao” para Prorrogagao Contratual, vocé podera preencher as informagdes de acordo
com suas necessidades. Nenhuma informagao é obrigatoria.
O sistema apresentara este identificador, quando houver Gestéo via contrato/convénio.

e GERENCIAR CONTRATACAO
O sistema disponibilizara o campo de “Gerenciar Contratacdo” para insercao das informacoes
disponibilizadas.

Planejamento de Demanda -

= Voltar

Cédigo Descrigio Fase Exercicio ver .
Ve
2027.0017/SECULT  Agenda de Planejamento 20 Planejamento de Demanda 2027 r s

Itens

Solicitado

' Material/Servico Item Unid. Aquisicio Anterior Consumeo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Exp

0281269 - MESA - CARACTERISTICAS
850,00 50.000
O 14334 -MESA ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO; FORMATO: 1,000 - UN o 0,000 R$ 42.500,00
TRAPEZOID

Preencher as informacoes de acordo com as necessidades de cada planejamento inserido.

Indica a fonte de financiamento; recursos de origem
restrita ou condicionada podem trazes riscos de H

suspenséo ou insuficiéncia de orgamento.
Modalidad
Contratagio *©

Central de Compras *

- Te de Ext 40"
Sensibilidade Polftica/Social *@ Impacto no Servigo #0) | PC ¢ recugag

Itemn Origem do Recursa *(0
0281269 - MESA - CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO;
FORMATO: TRAPEZOIDAL; MATERIAL TAMPO: MDF; QUANTIDADE PES: 4

UN; REVESTIMENTO: LAMINADO MELAMINICO; CONFIGURAGAO PES: DOIS
FIXOS E DOIS RODIZIOS; QUANTIDADE MESAS: SEIS; MATERIAL PES: TUBO e
ACO; COR TAMPO: BRANCO; ESTRUTURA: METALICA; COR ESTRUTURA:
CINZA; ACABAMENTO: PINTURA ELETROSTATICA; LARGURA TOTAL: 79

CM; PROFUNDIDADE TOTAL: 52 CM; ALTURA TOTAL: 7B CM. - 1.0- UN Proprio
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO. BRACO: COM BRAGOS
REGULAVEIS; COR: PRETO-FOSCO; COR ESTRUTURA: PRETA FOSCA; Convénio

MATERIAL ASSENTO: POLIPROPILENO / ESPUMA POLIURETANO
INJETADA; MATERIAL ENGOSTO: TELA 100% POLIESTER; MATERIAL Operacan de'ciddit

ESTRUTURA: TUBG AGO; REGULAGEM VERTICAL: COM REGULAGEM; TIPO =
BASE: GIRATORIA COM 5 RODIZIOS; TIPO ENCOSTO: ESPALDAR MEDIO. - .
Convénio internacional
10-6J L ™
0281945 - NOTEBOOK - ALIMENTAGAQ: BIVOLT AUTOMATICA; '

o REMOVER ITENS

13
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Caso o usudrio tenha adicionado algum item equivocadamente, podera remover ele selecionando-o e
posteriormente clicando em Remover Selecionados.

v Planejamento de Demanda> =dit2 4  # demandantel

Plano de Compras

SULTORIA EM TEC..

Solicitado

: Consumo Vvalor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Exp
Anterior

Material/Servigo Item Unid. Aquisigio

527340 - SERVICOS

DE CONSULTORIA
1278421 - SERVICOS DE COMSULTORI
ENETE T T 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000-H [ 0,000 (] o000 R$ 0,00 1758

TECNOLOGIA DA
TTIETSE INFORMACAQ E CO

COMUNICACAQ (TIC)

e JUSTIFICATIVA/ANEXO DE DOCUMENTOS
Na aba de justificativa, caso seja necessario o usuario podera preencher e adicionar as devidas informagoes e
posteriormente clicar em salvar.

Planejamento de Demanda - et

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusdo de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgao “+Adicionar”, selecionar a op¢ao Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Planejamento de Demanda » Editar admin v

4 Voltar

Cadigo Descrigio Fase Elemento/Sub-elemento _ _ ‘ _ _
e Analisar Planejamento - (IS h Cancelar recebimento
2026.0001/SADT-SRSC  Agenda de Planejamento20... Planejamento deDemanda 0407~ CONTRATACAO PORTE..  “*" M J neaminer

Opst Nenhum documento/anexo para exibir por aquit
Clique no botiio para comeca

© ADICIONAR &

B Documento
U Anexe

\ Exportar XLS

14



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Adicionar Anexo

Titulo Anexo *

Anexo PCA 2026

Tipa*

Plano de Compras

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Adicionar Documento
Criar de um modelo?
® sim O Nio
Tipo *
Plano de Compras
Madelo *

Documentoe de Formalizagdo de Demanda

Titulo Documento *

Documento de Formalizagiio de Demanda 2027

Confirmar

Apds confirmar, serd redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigao.

Documento de Formalizagdo de Demanda 2027

Arquivo  Inserir

e~ B E@ 40 BT UA EE @ |z ~ | EE=EE |IE|(E= B|71T + 4
5 |
Sateat
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD Uit
RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou n&o no documento, a
depender do caso concreto;

¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios”, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentes da unidade
Coordenadoria de Licitagies e Contratos.

d) Ao finalizar o ario devem ser excluidas as notas expli
na cor azul no texto, bem como estas recomendac@es.

1. INTRODUGAO:

e

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.
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Apos o preenchimento das informacdes necessarias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

HOMOLOGAGAO a

Planejamento de Demanda - Editz a = demandantel

Cédigo Descrigio Fase Elemento/Sub-alem enta
2027.0011/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Plangjamento de Demanda 3504 - CONSULTORLA EM TEC...

Ver Mais @ ‘ Encaminhar )

Documentos
© ADICIONAR ~ Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagio Agenda Agies
E Documenta de Formalizagio de Demanda 16/02/2026 200 NZo ALMOX Planejamento de PCA 2027 - AG ;NDA:; ERAL DE '; 1
2027 SECULT Cemanda PLANEJAMENTO DE 2027

(L] - L 25 . # Concluir Edigio

Baixar

¥
B Excluir

Concluindo a edigcéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Planejamento de Demanda - editz 4 -
4=Valtar

Codigo Desarigio Fase Elemento/Sub-elemento

2027.0011/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERAL D Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC.. erab 6] ‘ Er=niEr 5

Documentos
© ADICIONAR - B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agdes
E Documento de Formalizag3o de Demanda 18/02/2025 L oi0 Mo ALMOX Planejamento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE E“ :
2027 SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /

+2, Convida
" .-. " =, 2, Convidar

Baixar

Excluir

[t

Documento sem modelo: Utilizar4 em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
Necessério clicar em “+Adicionar”>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.

Planejamento de Demanda - ecitsr admin v

Plano de Compras

Fase Elementc
jamento 20... ~ Planejamento de Demanda 0407 -

oataCadaseo Comidados jumtad orgio rasecriagio agonda Agoes

U Aneo
_ nto Modelo 0110912025 2000 No SADT- SRSC

Agends de Planejamento 2026 B

1] Anexo PCA 2026 (png) 01/00/2025 Nao SADT- SRSC

- 2 v

Agenda de Plancjamento 2026

Exportar XL
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
OSim @ Nao

Tipo *

Plano de Compras

Titulo Documento *

Modelo - NAO

Cancelar Confirmar

Apds incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.
Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigao, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagbes necessarias.

Modelo - NAO
ArquivoInseri

= o~ B == ® il v 2 -

Realizar a edicéo do documento conforme necessidade do 6rg&o.
PCA2026

Realizando a edigao, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

c Planejamento de Demanda - eitar admin~

Plano de Compras

b-elemento
0407 - CONTRATACAO PORTE.

© ADICIONAR ~ Pesquisar por titulo ou autor B

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagio Agenda Agdes.
=] Documents Modlo asr2025 2000 o saDT-srsc Pacais Agend ce Parejameno 2025 B
Planeaments de 7 Concluir Edicio
Anexo PCA 2026 (prg) 011092025 Nao SADT-SRSC poneee Agenda de Plancjamento 2026
. R » 3+ Baea
& Exl

Exportar XLS

Concluindo a edi¢éo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

e GERAR RELATORIO XLS
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O sistema permite que seja gerado um relatério em XLS.
Em todas as Abas da Etapa de Planejamento ird aparecer o botdo de “Exportar XLS”, onde a qualquer
momento podera ser gerado o relatério.

Planejamento de Demanda » Edita v
vy planejamento_de_Demar ) xls

Plano de Compras
4= Voitar

Codige Descrigao Fase Elemento/Sub-elemento
@ Pianc de Compras Ver Mais

2027.0010/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERAL D Planefamento de Demands 3016 - MATERIAL DE EXPEDL..

® Manual

Itens

GERENCIAR CONTRATAGAD Pesquisar por descrigio ou codigo x B

Solicitado

Anterior Consume  Valor Un. Qtd.Solicitada Valor Total Exp

O Material/Servio  Item unid. Aquisigio

18078 - CANETA 0281542 - CANETA HIDROGRAAICA - EMBALAGEM - £,000

O | iorocimca ﬁsgc;éﬁ:'sgo GERAL; COR o 0 0.000 s0.00 300,000 RS 1£.000.00 s
4 >
W - % .,
l Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas ¥ ] [ Aplicar ]
16i02/2026 15:32:00 - demandante1
-
" GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
! a8
| Pl de D
ALMOXARIFADO
i Vigéncia: Anual/2027
i 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE
" Gru Classe Cédigo Material Material/Servico Codige ltem Item Material/Servigo mnidde de Aqu
| \UTENSILIO! ARTIGOS PARA ESCRITORIO ~ ™8078 CANETA HIDROGRAFICA 1261942 CANETA HIDROGRAFICA - APLICACAQ: USO GERAL: COR: PRETO/GRAFITE. EMBALAGEM - 6

A w2

e EXCLUIR PLANEJAMENTO
Durante a etapa de Planejamento é possivel a exclusao do planejamento para o subelemento de despesa
criado.

Itens

© Adicionar item GERENCIAR CONTRATAGAD Pesquisar por descricao ou cadigo x B

Solicitad
[ Material/Servica  Item Unid. Aquisiga 0 ©?  Consumo  Valor Un:* Qrd.Solicitada® Valor Totat Exp

0281542 - CANETA HIDROGRAFICA - EMEALAGEM - 5,000

07E - CAN| ’
1E07B CANETA APLICACAO: USC GERAL; COR o 0,000 50,00 300,000 /5 15.000.00 s

SRAEIC _UN
HIDROSRAFICA PRETO/GRAFITE. N
4 »
Ml =
[ | | [Feemmien | | oo |

e ENVIO DA DEMANDA PARA PROXIMA ETAPA
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Apos os devidos preenchimentos das informagdes, o usuario podera enviar o planejamento para andlise da
area de compras. Para isso, na parte superior do lado direito clicar em “Encaminhar”

Encaminhar

Atividade Atual: Crizs Planejamento

Encaminhar Para: %

Aanalise Setor Compras

o CANCELAMENTO DE ENVIO DE DEMANDA

Caso a area responsavel pela analise da demanda néo tenha iniciado, o sistema disponibilizara o botdo de
CANCELAR ENCAMINHAMENTO. Se necessario o usuario podera realizar o cancelamento para devidos
ajustes.

Planejamento de Demanda - eciar

Material/servigo item Unid. Aquisigio i:'::i‘:" Consumo Valor Un. Qtd Solicitada* Valor Total Expectativa* Agdes

523060 - FISCALIZACAO
OBRAS QIS

2 v

0 0279974 - FISCALIZACAO OBRAS CIVIS 1,000- MES o 0,000 RS 4,000,00 10000 RS 40.000,00 1 semestre de 2026 Q

Exportar XLS
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4.3. Andlise Setor Compras

ATIVIDADE ATUAL: ANALISE SETOR COMPRAS

PERFIL DE ACESSO: e Analise Setor Compras

TAREFAS: Analisar

Receber

Inserir Prioridade

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrigir Valor Estimado (opcional)

Corrigir quantitativo (opcional)

Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)
Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Analise Orgamentaria ou Andlise Técnica

ATIVIDADE OPCIONAL: e Devolver Planejamento para Ajustes

e Analisar Demanda — SETOR COMPRAS
Para realizar a andlise, o usuario devera acessar a agenda a qual sera analisada e posteriormente acessar
a aba de andlise.
Nesta aba, estarao todos os planejamentos que estdo aguardando a andlise, para iniciar uma andlise, clique
na seta na coluna de acgodes.

Anaélise » Pesquisa A E madalena.pellat ¥

4= Voltar para listagem

Agenda  Plancjamento [EGUEIEMN Acompanhamento

Exercicio Descrigdo Orgdo Total Situagdo Acdes

2027 Agends de Planejamento 2027 SECULT R$ 0,00 Aguzrdando -

\<<n->\ 5 .

Na aba de analisar, estarao disponiveis os planejamentos realizados pelos demandantes.
Para analisar, clique na coluna de agdes “Analisar”.

Analise » Analisa '

4=Valtsr

Descrigio Fase Prioridade  Orglo  Situacio Exercitio

Agends de Plangjamento 20...  Planejamento de Demanda SECULT Aguardando 2027

Todos

Demandante Situagdo Prioridade Atividade i cies

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aguardando Sem Prioridade Analise Setor Compras E
W o - —

e ANALISAR POR ITEM: Para realizar a andlise, com o acesso correto, devera receber o
planejamento clicando na aba “Receber”, no canto superior direito.
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Andlise » Anzlisar admin¥

Plano de Compras

Elemento/Subelemento Prioridade
jeDemanda 0407 - CONTRATACAOPORTE.. &

Ver Mais

Total Gersl: RS 40.000,00

Apobs o recebimento, o sistema disponibilizara o planejamento realizado pelo demandante bem como o
valor estimado para aquele item, o que foi selecionado e o que sera autorizado.

Analise » Analisar A ¥ eguipeanalise ¥

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

Ver Mais Ei inh;
PCA 2027 - AGENDA GERAL D_.  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC. &% T Mar ® | nesminnar | 5

Itens
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquisicia: 1,000- H
0,000 0,000 12,000 Expectativa de
Recebimento/lnicio * Valor Unit. Estimado * Jtd. Autorizada Valor Total
Soffitado  Adguindn Saliciada 19 cemestre de 2027 12.000,00 s 12,000 s RS 144.000,00

\44"»»\ =,

Total Geral: RS 144.000.00

Salvar

>

Nesta fase, 0 analista, caso seja necessério, poderd alterar a Expectativa de Recebimento, Valor Estimado
e a Quantidade Autorizada e posteriormente salvar, o sistema apresentard a mensagem de confirmacao e
ao confirmar ira salvar a alteragéo.

Anaélise » Analisa A #®  equipeanalise ¥

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC... &% Ver Ma= @ | Encaminhar i

Itens
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquis\;in: 1,000 - H
0.000 0.000 12,000 Expectativa de
Recebimenta/lnicic * Valor Unic, Estimada ®  Qed. Autorizads Valor Tazal
e 4 ‘i . + | RS14400000
Sofdtads  Adguindo  Solickado 1° semestre de 2027 +| | 12.000,00 : 12,000 :

...n... =,

Total Gerzl: RS 144.000,00

/r
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Alterar Prioridade

Grgio
SECULT

Elemento/Subelemento

3504 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Prioridade

Média

Cancelar Salvar

Vocé também podera realizar agdes em massa. Selecione os itens que deseja realizar a agao, e
posteriormente selecione qual acdo deseja realizar (Aprovar/Reprovar/Ajustar Prioridade). Em seguida,
cligue em Aplicar para que a acao seja realizada.

Des: Fase Pricridade Demandante
APOIO E DIAGNOSTICO- SAD

Ver Mais Selecione a préxir

Elementos
Natureza de Despeza Categoria Prioridade valor Expectativa Situagdo
Consumo 3000 - MATERIAL DE CONSUMO Baixa R$ 80.000,00 17 semestre de 2026 Aprovado

Acbes em Massa  ~

Acbes em Massa
Aprovar
Reprovar

Ajustar Prioridade

Enquanto a anadlise nao for enviada, é possivel alterar as informagdes ou a situagéo (aprovado/reprovado).
Cliqgue em “Editar Analise” na coluna Acdes, alterar o que deseja e clicar em Salvar.

Analise » nalisar admin' ¥

Fase Prioridade  Demandante

Planejamento de Demanda % APOIOEDIAGNGSTICO-5D  Ver Mais

Hementos
Natureza de Despeza Categoria Prioridade Valor situaga Justificativa Agdes
Consumo 3000 - MATERIAL DE CONSUMO Baba Rs 80.000,00 Aprovado -

e INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS
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Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusdo de anexos, se solicitado.
Deverd clicar na opgéo “+Adicionar”, selecionar a op¢do Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Analise » Documentos

4= oltar

Descrigao

PCA 2027 - AGENDA GERAL D_..  Planejament

Documentos

Q@ ADICIOMAR =

B Documento

=P | Anexo

de Formalizaddo de Dn
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Adicionar Anexo

Titulo Anexa =

Analise de Planejamento

Tipa *

Plano de Compras

Arquiva ® B

Confirmar

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Analise » Documentos
4= \oltar

Descrigio Fase Elemento/5ubels
PCA 2027 - AGEMDA GERAL D...  Plangjamento de Demanda 3504 - CONSULTO)

Documentos

© ADICIOMAR =

B Documento Data Cadastro |

.

T [ Anexo

de Formaligagao de Demanda 15/02/2025
— 2027

[P O A5 v | itens por pagina
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Adicionar Documento
Criar de um modelo?
® sim O NZo
Tipa *
Plano de Compras

Modelo *

Documento de Formalizagdo de Demanda

Titule Documenta *

Analise Planjemamento 2027

Cancelar Confirmar

Apds confirmar, serd redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigao.

Documento de Formalizacdo de Demanda 2027

Arquive  Inserir  modificedo

o~ B E g s @3 B 7 U A EE @ al ~ |1z ~|EEE=EE|E|lE= 8|7 %+ 4
B
B S
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD G
RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO: /
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de topicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formuldrios™, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da versdo mais atualizada Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos

d) Ao finalizar o formulério devem ser excluidas as notas explicafivas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendagées.

1. INTRODUGAO:

w

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

Apds o preenchimento das informacdes necessérias, clicar em “Salvar”.
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Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

Analise :

= ioltar

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Plansjamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média £ Ver Mais 6] | Encaminhar =

Documentos
D
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Grgo Fase Criagio Agenda Ak
ALMOX Andlise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
=] Andlise Planjemamento 2027 18/02/2026 2 a0 Mio nal=s . i |
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027
Documento de Formalizagia de Demanda o0 200 e ALMOX Flansjamento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE # Concluir Edicio
2027 fheretes ! nee SECULT Demands PLANEJAMENTO DE 2027
:
<@l (= £ car
B Exclur

Concluindo a edigcéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Fase Elemento/Subelemento Priovidade
PCA 2027 - AGENDA GERALD_  Planejamenta de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média &£ SEREE

Documentos
- )
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagao Agenda A;w_
ALMOX An3iise d PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
Analise Planjemamento 2027 18/02/2026 2 0/o Nio SR E

-
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 ot ke :

gﬁuzc;memu de Formalizagio de Demands oo e s ALMOX Plansjamanta de BCA 2027 - AGENDA GERAL DE R kel

=] SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /
+
1 Pl 3 . » 25 g -

Documento sem modelo: Utilizar4 em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
Necessério clicar em “+Adicionar”>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.

Planejamento de Demanda » ecitzr

v

Plano de Compras

Plano de
* Compra

Fase Elemento/Sub-elemento

2 de Planejamento 20...  Planejamento de Demanda 0407 - CONTRATACAD POR TE. bl
B Relatérios

Documentos
@ Configuracdes

@ Manual

Data Cadastro Convidados Juntado 6rgao Fase Criagéo Agenda AcBes
. . 2 0/0 N Plancjamento de . .
_ o Modelo aosr22s s000 s k0T SRS Pengans Agenda de Planeamento 2026 R
o ) . , Planjamento de
Anexo PCA 2026 (png) 01/09/2025 Nao SADT- SRSC

Demanda Agenda de Plangjamento 2026

Exportar XLS.
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
Orsim @ NEo
Tipa®

Plano de Compras
Tituls Documento *

&nalise planejamento Il 2027

Apds incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.

Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigao, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagbes necessarias.
Modelo - NAO

09/202515:20

o~ BB @ MM @ BIUA =EE @ aal v 12 EE=EE

~- EEEE =

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do 6rg&o.
PCA2026

Realizando a edigao, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

AMBIENTE DE HOMOLOGACAD

Analise » Documentos

2 = seororemeno v &
4= Volitar

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D

Fase Elemento/Subelemento Prioridade

Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média #3 ver Mais

Documentos

© ADICIONAR = esquisar por titul ou utar B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
ALMCX Anali i PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
=] Andlise planejamento Il 2027 18/02/2026 2040 NZo nelsege B
SECULT Demanda PLAMEJAMENTO DE 2027 /
ALMOX Andlise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE / *& Comar
Andl P to 2027 18/02/2026 0/0 N3
8 nElise Flanismamenta 2 = SECULT Demandz PLAMEJAMENTO DE 2027 Fd
Documento de Formalizagio de Demands . ALMOX Planejsmento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE ¥ Bsixar
[=] 16/02/2025 & oo NEo
2027 SECULT Demanda BLANEJAMENTO DE 2027 B Excuir
. .. . w - fimn

Concluindo a edigcéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
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Apos realizar todas as andlises necessarias, o Sistema tera as opgdes de tramites de acordo com a necessidade
do Planejamento, caso necessario uma analise técnica , serda encaminhado para essa atividade, também , podera
ser devolvido a Etapa de Planejamento, para ajustes, ou encaminhar diretamente para a etapa de de “Analise
Orgamentaria”, clicando no canto superior direito, em “Selecione a proxima atividade”, selecionando a opgao
desejada e clique em “Encaminhar”.

Andlise Orgamentaria

Andlise Técnica

Devolver Piansjamenta para ajustss

4.4. Analise Técnica

ATIVIDADE ATUAL: ANALISE TECNICA

PERFIL DE ACESSO: e Anélise Técnica

TAREFAS: Analisar

Receber

Alterar Prioridade (opcional)

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrigir Valor Estimado (opcional)

Corrigir quantitativo (opcional)

Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)
Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Analise Orgamentaria

ATIVIDADE OPCIONAL: e Devolver Analise Setor Compras

e ANALISE TECNICA
Para realizar a Andlise Técnica, faz-se necessario receber o planejamento, clicando no canto superior
direito em “Receber”.
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Analise » Analisa ] # equipetecnica ¥

4= \ioltzr

Descrigdo Fase Elemento/Subelemento Prioridade  Orgdo  Situagdo

Ver Mais
PCA 2027 - AGENDA GERALD_.  Planejamento de Demanda 5242 - MOBILIARIO EM GERA_.  Média ##  SECULT Em Anilise er Mat

Todos
- B
Natureza de
Demandante Contratagdo Situagdo Prioridade Atividade Agiies
M PATRIMONIC - SECULT Permansnte Em Andlise Médiz Andlise Técnica m
Y B V..
I

Apos clicar em “Analisar”, faz-se necessario o recebimento.

Analise » Analisa A = equipetecnica ™

Descrigia Fase Elemento/Subslemento Prioridade ver 11 © —
PCA 2027 - AGENDA GERAL D__  Planejamento de Demanda 5242 - MOBILIARIO EM GERA_  Média % fer Mais | Receber |

Itens
0281272 - MESA - CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PASSA CABO: ESPESSURA TAMPO: 25 MM: FORMATO: ... Un. Aquisigao: 1.000 - UN
0,000 0,000 50,000 Expectstiva de Recebimento/inicio  Valor Unit. Estimado * Qrd. Autorizada Valor Total
2° semestre de 2027 . . | R$60.000,00
. . . 1.200,00 50,000
Solicitado Adguirida Salicitada v v
2026 2026
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO BRACO: COM BRACOS REGULAVEIS; COR: PRETO-FOSCO; CORE... Un. Aquisiggo: 1,000 - UNIDADE
5.000 0,000 50,000 Expectativa de Recebimentofinicio  Valor Unit. Estimado * Qtd. Autorizada Valor Total
2% semestra de 2027 R$ 42.500.00
850,00 : 50,000 : ’
Sodicitado Adaouirido Solicitado v . v

e ALTERAR INFORMACOES:
Na etapa de Analise Técnica, é possivel alterar as informagdes contidas nos campos:
e Expectativa de Recebimento
e Valor Unitario Estimado
e Quantidade Autorizada
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Analise »

= nizar

Descrigio Fase Elemento/Subelementa Prioridade _
Ver Mais Encaminhar b2]

PCA 2027 - AGENDA GERAL D..  Planejamento de Demanda 5242 - MOBILIARIO EM GERA..  Média #F

Itens

0281272 - MESA - CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PASSA CABO: ESPESSURA TAMPO: 25 MM: FORMATO: ... Un. Aquisig3o: 1,000 - UN
0.000 0.000 50,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado * | |Qud. Aurorizads valor Total
sejize  Acgupdo  Salid e AR i 200,00 . s0.000 R$ 60.000,00
I
—
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO BRAGO: COM BRAGOS REGULAVEIS; COR: PRETO-FOSCO: CORE... Selecione Un. Aguisigio: 1,000 - UNIDADE
1% semestre de 2027
5.000 0,000 50,000
2° semestre de 2027 Valor Unit. Estimado *  Qrd. Autorizada valor Tozal
i siric = 4250000
Sozg:r‘.agaa M?B'zrsju Solicitado 29 semestre de 2027 - 22000 : 50000 : RE

Anaélise » analisar & = equipetecnica ¥ l

= Vaitsr

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade Ver e ® [
PCA 2027 - AGENDA GERAL D Plansjamento de Demanda 5242 - MOBILIARID EM GERA__ Média %t er Msis ncaminhar |

Itens

Alterar Prioridade
Orgdo
SECULT

Elemento/Subelemento
5242 - MOBILIARIO EM GERAL

Prioridade

Media

Media

Alta

INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Deverd clicar na opgéo “+Adicionar”, selecionar a op¢do Anexo ou Documento.
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Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Analise » Documentos

4= oltar

Descrigao

PCA 2027 - AGENDA GERAL D ejamen

Documentos

Q ADICIOMAR =

B Documento

— T @I Anexo

de Formalizaddo de D
— 2027 I

Adicionar Anexo

Titulo Anexo
Andlise de Planejamento
Tipg *

Plano de Compras

Arquive * B

Analiseinicsl_ @
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Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessério clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Analise » Documentos

4= Vaoltar

Des-criilin Fase Elementof/5ubele

PCA 2027 - AGENDA GERAL .. Plangjamento de Demanda 3504 - COMNSULTO

Documentos
=

Q ADICIOMNAR =

‘#’ B Dooumento

T B Anexo

Data Cadastro |

de Formaliacdo de Demands 16/02/2025
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Adicionar Documento
Criar de um modelo?
® sim O NZo
Tipa *
Plano de Compras

Modelo *

Documento de Formalizagdo de Demanda

Titule Documenta *

Analise Planjemamento 2027

Cancelar Confirmar

Apds confirmar, serd redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigao.

Documento de Formalizacdo de Demanda 2027

Arquive  Inserir  modificedo

o~ B E g s @3 B 7 U A EE @ al ~ |1z ~|EEE=EE|E|lE= 8|7 %+ 4
B
B S
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD G
RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO: /
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de topicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formuldrios™, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da versdo mais atualizada Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos

d) Ao finalizar o formulério devem ser excluidas as notas explicafivas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendagées.

1. INTRODUGAO:

w

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

Apds o preenchimento das informacdes necessérias, clicar em “Salvar”.

33



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

Analise :

= ioltar

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Plansjamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média £ Ver Mais 6] | Encaminhar =

Documentos
D
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Grgo Fase Criagio Agenda Ak
ALMOX Andlise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
=] Andlise Planjemamento 2027 18/02/2026 2 a0 Mio nal=s . i |
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027
Documento de Formalizagia de Demanda o0 200 e ALMOX Flansjamento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE # Concluir Edicio
2027 fheretes ! nee SECULT Demands PLANEJAMENTO DE 2027
:
<@l (= £ car
B Exclur

Concluindo a edigcéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Fase Elemento/Subelemento Priovidade
PCA 2027 - AGENDA GERALD_  Planejamenta de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média &£ SEREE

Documentos
- )
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagao Agenda A;w_
ALMOX An3iise d PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
Analise Planjemamento 2027 18/02/2026 2 0/o Nio SR E

-
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 ot ke :

gﬁuzc;memu de Formalizagio de Demands oo e s ALMOX Plansjamanta de BCA 2027 - AGENDA GERAL DE R kel

=] SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /
+
1 Pl 3 . » 25 g -

Documento sem modelo: Utilizar4 em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
Necessério clicar em “+Adicionar”>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.

Planejamento de Demanda » ecitzr

v

Plano de Compras

Plano de
* Compra

Fase Elemento/Sub-elemento

2 de Planejamento 20...  Planejamento de Demanda 0407 - CONTRATACAD POR TE. bl
B Relatérios

Documentos
@ Configuracdes

@ Manual

Data Cadastro Convidados Juntado 6rgao Fase Criagéo Agenda AcBes
. . 2 0/0 N Plancjamento de . .
_ o Modelo aosr22s s000 s k0T SRS Pengans Agenda de Planeamento 2026 R
o ) . , Planjamento de
Anexo PCA 2026 (png) 01/09/2025 Nao SADT- SRSC

Demanda Agenda de Plangjamento 2026

Exportar XLS.
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
Orsim @ NEo
Tipa®

Plano de Compras
Tituls Documento *

&nalise planejamento Il 2027

Apds incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.

Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigao, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagbes necessarias.
Modelo - NAO

09/202515:20

o~ BB @ MM @ BIUA =EE @ aal v 12 EE=EE

~- EEEE =

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do 6rg&o.
PCA2026

Realizando a edigao, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

AMBIENTE DE HOMOLOGACAD

Analise » Documentos

2 = seororemeno v &
4= Volitar

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D

Fase Elemento/Subelemento Prioridade

Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média #3 ver Mais

Documentos

© ADICIONAR = esquisar por titul ou utar B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
ALMCX Anali i PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
=] Andlise planejamento Il 2027 18/02/2026 2040 NZo nelsege B
SECULT Demanda PLAMEJAMENTO DE 2027 /
ALMOX Andlise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE / *& Comar
Andl P to 2027 18/02/2026 0/0 N3
8 nElise Flanismamenta 2 = SECULT Demandz PLAMEJAMENTO DE 2027 Fd
Documento de Formalizagio de Demands . ALMOX Planejsmento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE ¥ Bsixar
[=] 16/02/2025 & oo NEo
2027 SECULT Demanda BLANEJAMENTO DE 2027 B Excuir
. .. . w - fimn

Concluindo a edigcéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
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Caso necessario, podera devolver o planejamento para ajustes, clicando no canto superior direito em
“Selecione uma tarefa”, selecionar a opgao de devolver, e clicar em “Encaminhar”.

Encaminhar
Atividade Atual Anslize Técnica

Encaminhar Para: *

| Selecione uma tarefa

Devolver Planejamento para ajustes
Analise Orgamentaria

Analise Setor Compras

Se a analise estiver completa e correta, com o planejamento na situagéo de “Analisado”, faz-se necessario
enviar para a Validagcao da Autoridade Competente clicando na opgao “Enviar”, no canto superior direito
da tela.

Encaminhar
Atividade Atual: 4nzlize Técnica

Encaminhar Para: *

| Seiecione uma tarefa

O sistema apresentara uma mensagem informando sobre a data limite dos planejamentos, e confirmando o
envio para a validagao.

4.5. Analise Orcamentaria
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ATIVIDADE ATUAL: ANALISE ORCAMENTARIA

PERFIL DE ACESSO: Analise Orcamentaria

TAREFAS: Analisar

Receber

Alterar Prioridade (opcional)

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrigir Valor Estimado (opcional)

Corrigir quantitativo (opcional)

Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)
Inserir Fonte de Recurso/Funcional Programatica
Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Finalizar

Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Autoridade Competente

ATIVIDADE OPCIONAL: e Devolver Anélise Setor Compras

e ANALISE ORCAMENTARIA

Para realizar a Analise Orgamentaria, faz-se necessario receber o planejamento, clicando em “a¢des”
“Analisar”, ao acessar o planejamento, no canto superior direito clique em “Receber”.

Andlise » snalisar & E seororcamento ¥
4= Voltar

Descrigio Fase Elemento/Subelemento. Prioridade  Orgio  Situago er
fer Mais

PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC.. M&dia #  SECULT  Em Anélise

Todos
Natureza de
Demandante Contratagéo Situagdo Prioridade Arividade Agdes
W ALMOXARIFADD - SECULT Service Em Analise Média Andlise Orgamentéria
W - o 5 .
Analise » Analisar A setor.orcamenta

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

PCA2027-AGENDAGERALD... Planejamento de Demands 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média Ver Mais

0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquisigo: 1,000 - H
0,000 0,000 12,000 Expecrativa de Recebimento/inicio Valor Unic. Estimado ®  Qed. Autorizada Valor Total
1° semestre de 2027 - N - . RS14200000
Soiicitado  Adguirido  Soliciado e hd i hd
2028 2z

.-.. = .

Total Geral: RS 144.000,00
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e ALTERAR INFORMACOES:
Na etapa de Analise Orcamentaria é possivel alterar as informagdes contidas nos campos:
e Expectativa de Recebimento
e Valor Unitario Estimado
e Quantidade Autorizada

Analise » Analisar 4 = s

= Voltar

Descrigao Fase Elemento/Subelemento Prioridade
= Ver Mais @ | Encaminhar 2]

PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Plansjsmento de Demands  3504- CONSULTORIAEM TEC..  Média £

Itens
Adicionar Fonte/Programatica
) 0272421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquisigdio: 1,000 - H
0,000 0,000 12,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio ™ Valor Unit. Estimadao ™ [itd. Autorizada Valor Total
il 5 i - a RS 144.000.00
Sofrada AN CSeRCte 1" semestre de 2027 “ ||| 1280000 ) 12,000 =
a]

< Wl [B e

17 semestre de 2027
Total Geral: RS 144.000,00

-F‘rarzar

2% semestre de 2027

Também é possivel alterar a Prioridade atribuida ao Planejamento.

Analise » analisar

A= oltar

Descrigao Fase Elemento/Subelemento Prioridade

el Ver Mais
PCA 2027 - AGENDA GERAL D.  Plansjamento de Demanda  3504- CONSULTORIAEM TE .. Média ## srat

Itens

Adicionar Fonte/Programatica

Alterar Prioridade

Orgio

SECULT

Elemento/Subelemento

3504 - CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

Prioridade
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e ADICIONAR GNG, FONTE DE RECURSO/FUNCIONAL PROGRAMATICA

Durante a Andlise Orgamentaria serd necessario incluir os Grupo de Natureza de Despesas (GND),
destinacdes dos recursos (Fonte de Recurso) e a estrutura orgcamentaria que organiza as acoes
governamentais por programas e agdes (Funcional Programatica) para cada item planejado.

Clique no Botao “Adicionar Fonte/Programatica”, o sistema ira habilitar a tela com os itens e a Listagem
das GND’s, Fontes de Recurso e Funcional Programatica adicionada no mddulo de configuragdo do

Sistema.
Selecione a(s) que serado atribuidas a cada item:

Analise » Analisar

Desarigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade Ver Mais [6} Encaminnar | ©
PCA 2027 - AGENDA GERAL D..  Plansjamento de Demands 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Médis ¥ =rMai= nesminhar J

Itens

Adicionar Fonte/Programatica
A
/ 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquisiggo: 1,000 - H
0,000 0,000 12,000 Expectativa de
Recebimento/inicio * Vzlor Unit. Estimado * Qtd. Autorizads Valor Total

Sl A iritads a " RS 144.000.00

Soictada  Adguindo  Solicimdo 1 semestre de 2027 +| | 12.000,00 H 12,000 :

P - v =,

Fante de Recurso | Funcional Programatica |

PROCESSADORATE 4,
ARMAZEMAMENTO HDDIATE
E DUIPAMENTOS DE PROCE selecione -
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Fonte/Programitica

Item Natureza de Despesa *
455744 - ROTEBOOK.
TELA:ATE 14 POL
INTERATIVIDADE DA
TELASEM INTERATIVIDADE,
MEMGORIA RAMES & B GB,
NUCLEQS POR
PROCESSADORATE 4,
ARMAZENAMENTO HODIATE
500 GO, ARMAZENAMENTO
SS0:110 A 300,

EQUIPAMENTOS DE PROCE

ALIMENTACAC:BIVOLT
AUTOMATICA. SISTEMA
OPERACIONALPROPRIETARI
O, GARANTIA ON SITE:12

MESES - 1.000 - UN

458744 - NOTEBOOK.

FONTE DE RECURSO

Ad

ar Fonte/Programitica

Item Natureza de Despesa *
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GND * Fonte de Recurso Funcional Programatica

v Seleciong

Outras despesas Comentes

GND* Fonte de Recurso Funclonal Programatica

453744 « NOTEBOOK,
TELAATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELAISEM INTERATIVIDADE,
MEMORLA RAM:S & 8 GB,
NUCLEOS POR
PROCESSADOR:ATE 4,
ARMAZENAMENTO HODIATE
500 GEL ARMAZENAMENTO
520110 A 300,
BATERLADEFINIDO PELO
FABRICANTE,
ALIMENTACAC:BIVOLT
AUTOMATICA, SISTEMA,
OPERACIONAL PROPRIETA
0. GARANTIA ON SITE:12
MESES - 1,000 - UN

EQUIPAN

DE PROCH

L]

453744 - NOTEBOOK,
TELAZATE 14 POL
INTERATWVIDADE DA
TELA:SEM INTERATIVIDADE.
AORIA RAMIS A B GB
NUCLEQS POR

I

RECURY™S ORDINARIOS
RECURSOS ORDINARIOS
RECURSDS ORDIMNARIOS -
RESSARCIMENTO DE
CONSIGNAGOES
RECURSOS ORDINARIOS -
TRANSFERENCIAS CONST
AQ FUNDEB (APORTE BCO

TUmento

- )

-

FUNCIONAL PROGRAMATICA

Adicionar Fonte/Programitica

Itern Matureza de Despesa *

GND * Fonte de Recurso Funcional Programatica

453744 - NOTEBOOK,
TELAATE 14 POL
INTERATIVIDADE DA
TELASEM INTERATIVIDADE.
MEMORA RAMES A 8 GB.
HUECLEDS POR
PROCESSADORATE 4,
ARMAZEMAMENTO HODWATE
500 GB. ARMAZENAMENTO
S5Dn110 A 300,
BATERIA:DEFINIDD PELO

05 DE PROCH

IENTACACIBIVOLT
AUTOMATICA. SISTENA
OPERACIONALPROPRIETAR
O, GARANTIA ON SITE12
MESES - 1.000-UR

Tad -

458 NOTEBOOK.
TELAATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELAZSEM INTERATIVIDADE,
MEMORLA RAMS A 8 GB.
NUCLEDS FOR

4

RECUIRSOS ORDIMNA

o

04.128.0%03.2077 -
CAPACITACAD €
TREINAMENTO DE
RECURSOS HUMANDS
04£.122.0050.2871 -
LIQUIDACAQ DE EMPRESAS
PUBLICAS E SQOCIEDADES DE
ECONOMIA MISTA

40



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Obs. Poderao ser selecionadas mais de uma opgao de Fonte de Recurso ou Funcional Programatica, caso
se faga necessario.

o INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusdo de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgao “+Adicionar”, selecionar a opcao Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Analise » Documentos

4= oltar

Descrigao

PCA 2027 - AGENDA GERAL D...  Planejament

Documentos

Q ADICIOMAR =

B Documento

=% [l Anexo

de Formalizaddo de D
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Adicionar Anexo

Titulo Anexa =
Analise de Planejamento
Tipa *

Plano de Compras

Arquiva ® B

Analise inicial. @

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”
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Analise » Documentos

4= \oltar
Descrigdo Fasze Elemento/Subele
PCA 2027 - AGENDA GERAL D...  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTO

Documentos
==l

IOMAR &
’" B Docwmento Data Cadastro I
= [l Anexo
de Formalifacdo de Demands 16/02/2028

p— 2027

WA M 5 v |itensporp

Adicionar Documento

Criar de um modelo?
® sim O Nia
Tipa *

Plano de Compras

Modelo *
Documento de Formalizagdo de Demanda

Titulo Documento *

Andlise Planjemamento 2027

Cancelar Confirmar

Apos confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigao
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Documento de Formalizacdo de Demanda 2027

Arquive  Inserir  mod'

o~ B E2 g & @3 8B 7 U A

m
m
10}

- - EE== 12 == 8B 7 % 4
B
S
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD G
RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sao notas explicativas de topicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formuldrios™, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da versdo mais atualizada Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos

d) Ao finalizar o formulério devem ser excluidas as notas explicafivas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendagées.

1. INTRODUGAO:

50 CoNEL G I F L B NDAEAD

w

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

Apds o preenchimento das informacdes necessérias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

Analise » Documentos

Descrigio Fase

Elemento/Subelemento Prioridade
PCA 2027 - AGENDA GERAL D...

Plangjamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média £ Ver Mais 6] | Enesminhar 5

Documentos
© ADICIONAR = B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Grgo Fase Criagio Agenda Ak
ALMOX Andlise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
=] Andlise Planjemamento 2027 18/02/2026 2 a0 Mio nal=s . i |
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027
Documento de Formalizagia de Demanda o0 200 e ALMOX Flansjamento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE # Concluir Edicio
2027 fheretes ! nee SECULT Demands PLANEJAMENTO DE 2027
+ Baixe
<@l (= £ car
B Excluir

Concluindo a edigcéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Analise » Documentos a = ento ¥
4= Votar
Descrigin Fase Elemento/Subelemento Prioridade = ® : : o
PCA 2027 - AGENDA GERALD_  Planejamenta de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média &£ SEREE i
Documentos
© ADICIONAR = B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagao Agenda Acq
ALMOX Andiise de BCA 2027 - AGENDA GERAL DE  :
Analise Planjemamento 2027 18/02/2026 2 0o N3 = i
b = 22 SECULT Demandz PLANEJAMENTD DE 2027 > [
= L e e e e +&, Convidar
= Documento de Formalizagio de Demandz 0o B GG ALMOX Flansjamenta de BCA 2027 - AGENDA GERAL DE
2027 S & SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /
P} oM 25 . & P 3 gaivar
B excluir
4

Documento sem modelo: Utilizar4 em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
Necessério clicar em “+Adicionar”>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.
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Planejamento de Demanda » ecitr

Plano de Compras

sdminw
votar
o .
B v
s ~ Documentos
) = N )
Data Cadastro Convidados Juntado brgio Fase Criagio Agenda Agdes
U Ao
_ o Madelo ovesrs 2010 Nao saor-sesc Pencpmersode Agenda de Plncjamenco 2025 B
v AnexoPCh 2026 (o) ovoss Nao seor-sesc Pendomercode Agenda e Plnejamento 2025
“ . 20 - ;

Exportar XLS.

Adicionar Documento
Criar de um modelo?
Orsim @ NEo
Tipa®
Plano de Compras
Tituls Documento *

&nalise planejamento Il 2027

Apos incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.

Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigao, sendo possivel realizar
a inclusao das informagbes necessarias.
Modelo - NAO

Arquivo  Inserir - modificado em 01/09)

01/09/202515:20

o~ BR@ @ M@ B I UA ==

@ aial

‘
‘
m
L]
il
(]

= E

a8
per

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do 6rg&o.
PCA2026

Realizando a edigao, é necessario clicar em “Salvar”.
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Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

Andlise » Documentos

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

PCA 2027 - AGENDA GERAL D...  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC..  Média Ver Mais 6] | Encaminhar ]

Documentos
S
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdio Fase Criagdo Agenda Agdes
ALMOX Anilise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE :
=] 2néliss planejaments || 2027 18/02/2026 2 0/0 NEo nal=e N " B
SECULT Demanda PLAMEJAMENTO DE 2027 /
8 Andlise Planjemamenta 2027 18/02/2026 Zos0 NEo ALMOX Andlise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE / & Convidar
& Flange R enes = SECULT Demaznda PLANEJAMENTO DE 2027 Fé
N .
=] Documente de Farmalizagio de Demands o 200 . ALMOX Plznsjzmants de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE = Babar
2027 fherenss ‘ = SECULT Demandz PLAMEJAMENTO DE 2027 B Excluir
. .. . >

Concluindo a edi¢éo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Posteriormente a isso, estando analisado aqueles itens, podera clicar no botao “Finalizar” .O sistema ira
finalizar a andlise e ficara com as informagdes em Status de “Analisado”.

Analise » 2nzlisa
4= Vaitar

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade

PCA 2027 -AGENDA GERAL D Plansjamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média % e ek © ‘ Epchmihm 5

Itens

Adicionar Fonte/Programdtica

0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAQ ... Un. Aquisigdo: 1,000 - H

0,000 0,000 12,000

Valor Unit. Estimado * Qud. Autorizads Valor Totl
Sofiftada Adguirido  Solicimdo
2025 028

‘.<n.. 5,

RS 144.000.0
17 semestre de 2027 ’ 12.000,00 = 12,000 - R .

Tatal Gersl: RS 144.000,00

% i /

Realizando a confirmacao, o planejamento sera atualizado com as informagdes na aba “Analisado”, e podera
ser gerados relatérios em .XLS(excel) , com informag6es por Demandante ou Consolidado.
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Analise » an

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade  Orgdo  Situagdo
PCA 2027 - AGENDA GERAL D Planejamento de Demanda Z- MOBILIARIO EM GERA_.  Média %  SECULT Em Analise

Analisados

O item Un. Aquisicio Demandante Exp. Recebimento Quantidade Valor Total Prioridade

[ 0281272 - MESA - CARACTERISTICAS f.0-UM PATRIMCMIO - SECULT
ADICIONAIS: PASSA CABO; ESP

emestre de 2027 50,000 RS 50.000,00 Média

[ 0281255 - CADEIRA ESCRITGRIO - 1.0-UNIDADE PATRIMOMIO - SECULT
APOIO BRAGD: COM BRACOS REGUL..

emestre de 2027

50,000 RS 42 500,00 Média

Total Geral: R$ 102.500,00

'y

. ‘GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

r
| Analise por Demandante

SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 - Anualiz027]
5242 - MOBILIARIO EM GERAL
li{Cédigo kem ]

Mate Irem Material!Servigo
MESH 61272 MESA - CARACTERISTICAS ADICIONAIS. PASSA CABD; ESFESSURA TAMPL: 25 MM, FORMATO: RE TANGULAR: MATERIAL TAMPO: MOF: MATERIAL FES: METALICOS, ACADAMENT D! PINTURA ELETROSTATICA EMEFGX|, REVESTIMENT O TAMPO: MELY
CADERA EI281256 CADEIRA ESCRITORIO - APOID BRACCE COM BRACOS REGULAVEIS; COR: PRETO-FOSCO; CORESTRUTURA: PRETA FOSCA; MATERIAL ASSEMTO: POLIPROPILEMO ! ESPUIMA POLIURETAND IMJETADA:; MATERIAL EMCOSTO: TELA 100 POLIESTER; M

GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Analise de Demanda Consolidado

SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 - Anuali2027

5247 - MOBILIARIO EM GERAL
m

Co Se
CADEIRA 0281256 CADEIRA ESCRIT FOI0 ERATD: COM BRALOS REGULAVEIS, COR: PHETO-FOSC0; CORESTRUTURA, PRETA FOSCA; MATERIAL ASSENTC: POLIPROPILEND f ESPUMA POLIURET ARG INJETADA; MATERIAL ENCOSTO: TELA I
MESA 0201272 MESA - CARACTER(STICAS ADICIONAIS: PASSA CABD: ESPESSURA TAMPD: 25 M1 FORMATD: RETAMGULAR: MATERIAL TAMPO: MOP: MATERIAL PES: METALICOS; ACABAMENTO: PINTURA ELETROSTATICA EM EPOR) REVESTIMENTO TAMPO: MELAMIMCD:

Apds a andlise Finalizada, o Sistema ird habilitar o botdo de “Enviar”, para que possa encaminhar para as
etapas de Aprovacgdes.

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade  Orglo  Situagdo

PCA 2027 -AGENDA GERAL D..  Plangjamento de Demanda 5242 - MOBILIARIO EM GERA.. Média 8 SECULT  Em Andlise Ver Mais

Analisados

D item Un. Aquisigo Demandante Exp. Recebimento Valor Total Prioridade
[ 0281272 - MESA - CARACTERISTICAS 1.0-UN PATRIMONIC - SECULT emestre de 2027 50,000 RE 50.000,00 Média
ADICIONAIS: PASSA CAEC: ESP..

[ 0281255 - CADEIRA ESCRITRID - 1.0-UNIDADE PATRIMONIC - SECULT emestre de 2027 50.000 RE42500.00 Média

APOIO BRACO: COM BRACOS REGUL

AgBes em Massa

Total Geral: RS 102.500,00

Exportar por Demandante | | Exportar Consolidado |
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4.5 Validar Autoridade Competente

ATIVIDADE ATUAL:VALIDAR AUTORIDADE COMPETENTE

PERFIL DE ACESSO: e Validador - Permissao: Configuragao/Fases de Validagao
TAREFAS: e Acessar através do Painel a Situagéo : Aguardando ou
Devolvidos
e Verificar os Subelementos
e Realizar as agdes Aprovar ; Solicitar Ajuste ,Reprovar
e Devolver (opcional)
e Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
e Validar planejamento
e Enviar
PROXIMA ATIVIDADE: e Validar Andlise Final
ATIVIDADE OPCIONAL: e Devolver Analisa Setor Compras

e VALIDAR AUTORIDADE COMPETENTE
Ao acessar a aba de validacao o usuario podera verificar as o painel de validagdes de demandas em suas
situagoes, tais como Aguardando, Readequados, Devolvidos, Enviados. Para iniciar a andlise, o usuario
devera clicar em “Aguardando”.

Validagao de Demandas adminw

4Votar para istagem

Autoridade Competente Etapa: | Autoridade Competente v
Aguardando Readequados Devolvidos Enviados
Planejamentos -

Elemento/Subelemento: | Nenhurn registro encontrado

O sistema ira abrir a tela com as demandas a serem analisadas e validadas.
Validagao de Demandas adminv

*Voltar para listagem

Orgic Exercicio TotalSolicitado  Total Validado  Siuacio
HORC 205  RSS000000  Rs000 Aguardando Valdacao

Agenda Prazo de envio até:
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento 30/09/2025

@ Atenciio: Validacio disponivel em 15/10/2025

HDRC | Validado: Rs 0,00 (#Validar Todos ) ¥

- 20 -

Ao acessar a tela na aba de validagdo de demandas, o sistema dispde de algumas funcionalidades para
que auxilie na validagéo.
Nota 1: O sistema disponibilizara a opcao de validar todos, para isso basta clicar no botao.
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Validagdo de Demandas admin ¥

“Vaitar para lisagem

Andamento: @ =

Grgio Exerciclo  Total Solicitado  Total Valkdado i

HDRC 2026 RS 80.000,00 R$.0,00

Agenda Prazo de envio até:
Agends 2026 por Elemento/Subslemento 30/09/2025

© Atengio: Validagao disponivel em 15/10/2025

HDRC | Validado: R$ 0,00

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RS 80.000,00

- " 20 v |itens por pagina

Acusara uma mensagem para confirmacgao informando o valor para aquela demanda bem como o
elemento/subelemento a ser validado.

Validar planejamento

Tem certeza que deseja validar os planejamentos do drg3o HDRC no valor de RS
80.000,007

MATERIAL DE CONSUMO

Nota 3: Também ¢é disponibilizado o campo para verificar o elemento/subelemento a qual chegou a
demanda para a devida validagdo, bem como acessar para verificar os itens.

Grgio Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situagéio

HDRC 2026 R$ 80.000,00 RS0,00 Aguardando Validagso

Agenda Prazo de envio até:
Agenda 2026 por Elemento/Subslements 30/09/2025
@ Atengio: Validagio disporivel em 15/10/2025

HDRC | Validado: RS 0,00 (¥ validar Todos ]B

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RS 80.000,00

Ao acessar o0 elemento/subelemento o sistema disponibiliza na coluna de agbes a opgédo dos campos da
analise, tais como APROVAR, REPROVAR e SOLICITAR AJUSTE.

Andamento: @ =
Orgiio Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situacio
EVEREN 2026 RS19000000  RS000 ‘Aguardando Validaggo
Agenda Prazo de envio acé:
‘Agenda 2026 por Elemento/Subelemento 30/09/2025
© Atengio: Validag3o disponivel em 15/10/2025
PMES | Validado: Rs 0,00 (“validarTodos )~
Ver detalhes
3009 MATERIAL FARMACOLOGICO " 3000 MATERIAL DE CONSUMO ”
R$50.000,00 R$ 100.000,00

- 20 v | itens por pagina
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Exercicio  Total Solicitado  Total Validado ~Situagio

RS 0,00 RS 0,00

Demandante Sec3o de Administrativa

o Natureza Contratagio Demandante Prioridade Valor Expectativa Situagao Justificativa Agdes

O Consumo Secéo de Adminisirativa- PMES #a 75 90000,00 2 semestre ge 2026 Pendente v xF

...‘ 20 v

Total Geral: RS 90.000,00

AdesemMassa v | Aplicar

Caso seja o item seja Reprovado ou Solicitado o Ajuste, sera necessario adicionar uma justificativa para a
acao tomada. Dessa forma, acusara uma pop-up para o preenchimento da justificativa

Reprovacio do Elemento do Planejamento

Ajuste do Elemento do Planejamento

Elemento Elemento
3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO 3000 - MATERIAL FARMACOLOGICO

Justificativa de Reprovagio Justificativa de Ajuste

fd30 atende os requisitos administrativos] yjuste emn quantidade.

Cancelar Salvar

e INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS
Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusdo de anexos, se solicitado.
Dever4 clicar na opgéo “+Adicionar”, selecionar a op¢dao Anexo ou Documento.
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Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Validagdo » Documentos

4= Voltar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validade  Situacdo

2027 R% 102.500.00 R% 0,00 Apuardando Validagdo

Demandante PATRIMOMNIO

Documentos

@ ADICIOMAR = |

B Documento Data Cadastro

[l Anexo
— K= F-:rr"uali:ax_:&c\ de Demanda 18/02/2026
- - - :

25 &

51



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Adicionar Anexo

Titulo Anexo =
Analise Autoridade Competente
Tipa *

Plano de Compras

Arquive * &

Analise Autorid_ @

O documento serd inserido ao Documentos do Médulo e podera ser assinado ou enviado para assinatura

© ADICIONAR »

Titulo

Documentos

Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
Validagie - Analise
Final - dando  PCA2027 - AGENDA GERAL DE
Anélise Autoridade Competente (pdf) 19/02/2026 2 0r0 N30 SECULT inal - Aguardande [ i
SEP - Andlise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
42, Canvid
8 D to de Farmalizagio de Ds d 18/02/2026 &ara N PATRIMONIC Plensjaments d2 PCADI7 - AGENDA GERAL D2
ocumenta de Farmalizagio de Demanda E emanes PLANEIAMENTO DE 2027
* Baiser
LI L 25+ | itens por pagina Exibifd W Excluir

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”
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4= Voltar para listagem

Exercicio

2027

Demandante

Total Solicitado
R4 102.500,00

PATRIMOMNIO

@ ADICIOMAR =

B Documento

[l Anexo

Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Situagdo
Aguardando Valid

Total Validado
R% 0,00

Documentos

Data Cadastro

K= Furmalizax_:én de Demanda 18/02/2026

Adicionar Documento

Criar de um modela?
® sim O NEo
Tipo *

Plano de Compras

Modelo

Aprovagdo Autoridade Competente PCA

Titulo Documenta
Aprovacdo Autoridade Competente PCA

Apds confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o0 modelo aberto para edigao
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m |
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DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDACOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da wversdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de LicitacSes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacbes.
1. INTRODUGAOQ:

[T,
e

g

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo alter
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

a-las, e com

Apds o preenchimento das informacdes necessérias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.
Validagao » Documentos

L] & validador.seger ¥

“=Vioitar pars listagem

Exercicie  Total Solicitado  Total Validade  Situagio
2027 R$ 102.500.00 R$ 0,00

Demandante PATRIMONIO

Documentos
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda
\’EI\dsgi:—Anéli;E
= - - , - N . - Final - Agua o PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
8 provago Autoridade Competente PCA 19/02/2026 2 0/0 Nio SECULT SER - Antline Final PLANEJAMENTO DE 2027 E:
Seger
# Concluir Edico
ol
. ) : R ) ) FCA ZE-Z?—AGEhB»\GERAL{
@J Anslise Autoridade Competente { pdf) 19/02/2026 Loso N3o SECULT PLANEIAMENTD DE 2027 + Baixar
N Excluir
Concluindo a edi¢éo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Validagdo » Documentos a slidador.seger ¥

4= Voltar para lissagem

Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagio
2027 R3 102.500.00 RS 0,00

Aguardando Validagio

Demandante PATRIMONIO

Documentos
© ADICIONAR ~
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda

. . PCA 2027 - AGENDA GERAL DE

=] #provagio Autoridade Competente PCA 19/02/2026 oo Nio SECULT - -
PLANEJAMENTO DE 2027
+&, Convidar
Validagio - Anélise

1] Anélise Autoridads Competente [ pdf) 19/02/2026 oo N

N N Final - Aguardande  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
= - SEP-Anilize Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 3 Bsicar
seger N Excluir

Documento sem modelo: Utilizar4 em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
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Necessario clicar em “+Adicionar’>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.

Validagdo » Documentos

4= Voltar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validade  Situacdo

2027 R% 102.500.00 R% 0,00 Apuardando Validagdo

Demandante PATRIMOMNIO

Documentos

@ ADICIOMAR = |

B Documento Data Cadastro

[l Anexo
— K= Furmalizax_:én de Demanda 18/02/2026
WA - * ! 25 v |itens porp

Adicionar Documento

Criar de um modelo?

O sim @ NZo

=g

Plano de Compras

Titulo Documenta *

Analise Autoridade Competente PCA

Cancelar Confirmar I

Apos incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.
Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edicao, sendo possivel realizar a
inclusao das informagbes necessarias.
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q
1
i

o
A
e
=

B

Sobear
fetres)

DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b} Os textos escritos na cor vermelha podem ser manfidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a
utlizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitages e Contratos.

e WA £ BERAL

i [Ee——

Realizando a edigéo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.

Validagdo » Docu

N -
4= Voitar para listagem
Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagio
2027 R$ 10250000  R$0,00 Aguardando Validagio
Demandante PATRIMONIO
Documentos
© ADICIONAR Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo DataCadastro  Convidados Juntado Grgao Fase Criagdo Agenda Agiies
Validagic - Anilise
B Andlise Autoridade Competente PCA 19/02/2026 oo Nio SECULT Final-Aguardands  FLA 2027 - AGENDA GERAL DS B
SEP- Anilise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
# Concluir Edigéo
Validagdc - Anélise
g orovacie Aueridese Commerente PCA 1513212026 200 . s Final- Agusrdando  PCA 2027 - AGENDA GERAL D
provagie Auraridade Compenente e ! == =EC SEP- Anilise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 % Baixar
Seger B Excluir
Concluindo a edi¢éo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Documentos
© DI B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Grgdo Fase Criagao Agenda Agbes
Validagdo - Andlise
Final- Agusrdands  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE 3 1
=] Analise Autoridads Competente PCA 15/02/2026 & or0 NZo SECULT e mneey = [
SEP- Andlise Final  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
+&, Convidar
Validagic - Anilise
=] Sinrowmc s i i B TR S B i T Agusrdando  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE /
provacic Autaridads Compatente faz20ze a2 AR SEP-AndliceFinal  PLANEIAMENTO DE 2027
g 1
i 2! - Aguardando 027 - AGENDA GERAI
i Anilise Autoridsds Competenta £.odf 18/02/2026 2oore s SECULT Penhmriends  RoRs0r-ADENDAGERSL DS (A

e VALIDAGAO DO PLANEJAMENTO

Caso os itens estejam de acordo, o usuario podera aprovar e posteriormente clicar no botao para validar a
informacao.
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admin ¥

Validagédo de Demandas - Andlise

«Vattar para listagem

Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situacio
RE0,00 RS 0,00

Demandante Secio de Administrativa

u] Natureza Contratacdo Demandante Prioridade Valor Expectativa Situagdio Justificativa AgBes
O  Consumo Segdo de Administrativa - PMES At RS 90.000,00 29 semestre de 2026 Pendente vRF
« .o 0 v
Total Geral: RS 90.000,00

AgdesemMassa v | [ Aplicar

Realizando a validagao, o sistema apontara qual elemento/subelemento foi validado, e qual o total
validado.

Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagio

ves ~ IS R$100.00000  R$0.00000  Aguardando Validagso

Agenda envio até:
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento /0912025

@ Atengio: Validagio disponivel em 15/10/2025

PMES | Validado: RS 90.000,00

P4 3000 - MATERIAL DE CONSUMO v

3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO
RS 100.000,00

RS 90.000,00

- 0 v

e CANCELAR VALIDACAO
Apés a selegao de validagédo, caso a demanda ainda néao tenha sido consolidada o usuério podera

cancelar o envio para devidos ajustes de reprovagao ou solicitagdo de ajuste. Para isso, basta clicar no
botdo “CANCELAR VALIDACAO”

Validago de Demandas - Anaise

“Vattar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado  SituagSo.
R$ 0,00 R$ 0,00

Demandante Seg3o de Administrativa

Itens

o Natureza Contratagdo Prioridade Valor Situagdo Justificativa Agdes
O Consumo Al RS 90.000,00 vada
-H- - 0 v
Total Geral: RS 90.000,00

e RELATORIO DE VALIDAGAO

Nessa etapa o Sistema ira disponibilizar o Relatorio em XLS (excel) com os itens validados pela etapa da
Autoridade Competente

FOVERNO DO ESTADO
[ECRETARIA ADMINISTRATI¥A

testeTe

7 = 7 N TDez: Dezorict
‘ATRRAONID Pernanents o4z WIOBILIARIO EF GERAL MESA, - GARACTERISTIGAS ADICIONALS: F A GABD; ESPESSLIFA TATIPG: 25 MM, FORT
MIOBILIARID EMl GERAL “oewiase. CADEIRA ESCRITORIO - APOI0 BRAGD: COM BRAGDS REGULAVEIS; COR: PRETD-FOSCO,

ate ol Titalo alidacid Titalo
ATRONID Autoridude ncke Permanents asz

e ENVIAR VALIDACAO
Apos toda a execugao da validagao, o sistema disponibilizara para o usuario o botdo de enviar. Para isso,

clique no botédo “Enviar”.
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Validag¢do de Demandas L] #  validadorsecult ™

4= Voltar para listagem

Orgo  Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagdo
SECULT 2027 R$ 102.500.00 R$ 102.500.00 Aguardando Validagdo

Agenda Prazo
PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027

© Atengdo: Validagio disponivel em 17/07/2026

SECULT | Validado: R§ 102.500,00 Validado ¥

] «n» " 25 v

Apods o envio, o sistema enviara o elemento/subelemento para a fase de Analise Final.
Validagéo de Demandas & = validadorseger ¥

#=Voltar para listagem

RN Validacio

Analise Final - Aguardando SEP Etapa: | Andlise FinajSezer v
Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

Planejamentos -

Elemento/Subelemento: odos A

4.6 Validar Analise Final

ATIVIDADE ATUAL: VALIDAR ANALISE FINAL
PERFIL DE ACESSO: e Validador - Permissao: Configuragdo/Fases de Validacao
TAREFAS: e Acessar os através do Painel a Situagdo: Aguardando
e Verificar os Subelementos
e Realizar as acdes Solicitar Ajuste ,Reprovar
e Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
e Solicitar Ajuste (opcional)
e Validar
e Enviar
PROXIMA ATIVIDADE: e Consolidar PCA
ATIVIDADE OPCIONAL: e Devolver Analisa Setor Compras
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e VALIDAR ANALISE FINAL
Ao acessar a aba de validagdo o usuario podera verificar as o painel de validagcdes de demandas em suas
situagoes, tais como Aguardando, Readequados, Devolvidos, Enviados. Para iniciar a andlise, o usuario
deverd clicar em “Aguardando”.
Lembre-se: Na aba de validacao, para realizar a andlise final, a etapa deve estar em “Andlise Final”.

Validacao de Demandas admin ¥

Andlise Final Grgdo: | HDRC v

Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

1 + o 0 ® 0

Elemento/Subelemento: | Nenhum registro encontrade v

O sistema ira abrir a tela com as demandas a serem analisadas e validadas.

Orgio Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situagso

HDRC 2026 RS 80.000,00 RS 0,00 Aguardando Validaggo

Agenda Prazo de emvio até:
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento Q11072025

@ Atengiio: Validaco disponivel em 30/09/2025

HDRC | Validado: RS 0,00 (vValidarTodos ) A

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RS 80.000,00

- 20 v

Ao acessar o elemento/subelemento o sistema disponibiliza na coluna de a¢ées a opgao dos campos da
analise, com as opgoes de REPROVAR e SOLICITAR AJUSTE.

Orgio  Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situacio

HDRC 2026 R$ 80.000,00 RS 0,00 Aguardando Validagio

Agenda Prazo de envio até
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento 01/10/2025

® Atengéio: Validagéo disponivel em 30/09/2025

HDRC | Validado: RS 0,00 / (v validarTodos )~

3000 - MATERIAL DE CONSUMO

RS 80.000,00

Exercicio  Total Selicitado  Total Validado  Situagiio
2026 R$2000000  R$000 Aguardando Validagio

Demandante APOIO E DIAGNOSTICO

Itens

o Natureza Contratagio Demandante Prioridade Valor Expectativa Situagio Justificativa AgBes

O consumo APOIO E DIAGNGSTICO - HDRC cam s 5000000

x

Total Geralz RS 80.000,00

Agdesem Massa v | Aplicar

Caso seja o item seja Reprovado ou Solicitado o Ajuste, sera necessario adicionar uma justificativa para a
acao tomada. Dessa forma, acusara uma pop-up para o preenchimento da justificativa.
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Reprovacio do Elemento do Planejamento X Ajuste do EI to do Planejamento

Elemento Elemento

=009 - MATERIAL FARMACOLOGICO 3000 - MATERIAL FARMACOLOGICO
Justificativa de Reprovacio Justificativa de Ajuste

fu30 atende os requisitos administrativos] 4juste em quantidade.

Cancelar Salvar

e INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS
Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusdo de anexos, se solicitado.
Dever4 clicar na opgéo “+Adicionar”, selecionar a op¢do Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Validagdo » Documentos

4= oltar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado Situalﬁu

2027 R% 102.500,00 R% 0,00 Aguardando Validagso

Demandante PATRIMOMNIO

Documentos

© ADICIOMNAR

B Documento

Data Cadastro

I:I.; Anexo
— f= Formalizacdo de Demanda 18/02/2026
I‘ ) - :

25 ¥
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Adicionar Anexo

Titulo Anexo =
Analise Autoridade Competente
Tipa *

Plano de Compras

Arquive * &

Analise Autorid_ @

O documento serd inserido ao Documentos do Médulo e podera ser assinado ou enviado para assinatura

© ADICIONAR »

Titulo

Documentos

Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
Validagie - Analise
Final - dando  PCA2027 - AGENDA GERAL DE
Anélise Autoridade Competente (pdf) 19/02/2026 2 0r0 N30 SECULT inal - Aguardande [ i
SEP - Andlise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
42, Canvid
8 D to de Farmalizagio de Ds d 18/02/2026 &ara N PATRIMONIC Plensjaments d2 PCADI7 - AGENDA GERAL D2
ocumenta de Farmalizagio de Demanda E emanes PLANEIAMENTO DE 2027
* Baiser
LI L 25+ | itens por pagina Exibifd W Excluir

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”
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4= Voltar para listagem

Exercicio

2027

Demandante

Total Solicitado
R4 102.500,00

PATRIMOMNIO

@ ADICIOMAR =

B Documento

[l Anexo

Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Situagdo
Aguardando Valid

Total Validado
R% 0,00

Documentos

Data Cadastro

K= Furmalizax_:én de Demanda 18/02/2026

Adicionar Documento

Criar de um modela?
® sim O NEo
Tipo *

Plano de Compras

Modelo

Aprovagdo Autoridade Competente PCA

Titulo Documenta
Aprovacdo Autoridade Competente PCA

Apds confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o0 modelo aberto para edigao
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DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDACOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da wversdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de LicitacSes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacbes.
1. INTRODUGAOQ:

[T,
e

g

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo alter
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

a-las, e com

Apds o preenchimento das informacdes necessérias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir.
Validagao » Documentos

L] & validador.seger ¥

“=Vioitar pars listagem

Exercicie  Total Solicitado  Total Validade  Situagio
2027 R$ 102.500.00 R$ 0,00

Demandante PATRIMONIO

Documentos
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda
\’EI\dsgi:—Anéli;E
= - - , - N . - Final - Agua o PCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
8 provago Autoridade Competente PCA 19/02/2026 2 0/0 Nio SECULT SER - Antline Final PLANEJAMENTO DE 2027 E:
Seger
# Concluir Edico
ol
. ) : R ) ) FCA ZE-Z?—AGEhB»\GERAL{
@J Anslise Autoridade Competente { pdf) 19/02/2026 Loso N3o SECULT PLANEIAMENTD DE 2027 + Baixar
N Excluir
Concluindo a edi¢éo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Validagdo » Documentos a slidador.seger ¥

4= Voltar para lissagem

Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagio
2027 R3 102.500.00 RS 0,00

Aguardando Validagio

Demandante PATRIMONIO

Documentos
© ADICIONAR ~
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda

. . PCA 2027 - AGENDA GERAL DE

=] #provagio Autoridade Competente PCA 19/02/2026 oo Nio SECULT - -
PLANEJAMENTO DE 2027
+&, Convidar
Validagio - Anélise

1] Anélise Autoridads Competente [ pdf) 19/02/2026 oo N

N N Final - Aguardande  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
= - SEP-Anilize Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 3 Bsicar
seger N Excluir

Documento sem modelo: Utilizar4 em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
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Necessario clicar em “+Adicionar’>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.

Validagdo » Documentos

4= Voltar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validade  Situacdo

2027 R% 102.500.00 R% 0,00 Apuardando Validagdo

Demandante PATRIMOMNIO

Documentos

@ ADICIOMAR = |

B Documento Data Cadastro

[l Anexo
— K= Furmalizax_:én de Demanda 18/02/2026
WA - * ! 25 v |itens porp

Adicionar Documento

Criar de um modelo?

O sim @ NZo

=g

Plano de Compras

Titulo Documenta *

Analise Autoridade Competente PCA

Cancelar Confirmar I

Apos incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.
Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edicao, sendo possivel realizar a
inclusao das informagbes necessarias.
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DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b} Os textos escritos na cor vermelha podem ser manfidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a
utlizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitages e Contratos.

e WA £ BERAL

Realizando a edigéo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢éo,

Validagdo » Docu

#=Vatar para liszagem

Exercicio
2027

Total Solicitado
R$ 102.500,00

Total Validade
R$ 0.00

Situagdo
Aguardando Validagso

Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

m
|-

baixar e excluir.

B

Sobear
fetres)

Demandante PATRIMONIO
Documenteos
Titulo DataCadastro  Convidados Juntado Grgao Fase Criagdo Agenda Agiies
Validagio - Anilise
. . Final - dando  PCA 2027 - AGENDA GERAL DS :
B Andlise Autoridade Competente PCA 19/02/2026 oo Nio SECULT Final - Aguardan - - B
SEP- Anélise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
# Concluir Edigéo
valigagio
=] eoridade Comperenie PA 1osa/a02E 20 s cecui Final - Agu PCA 2027 - AGENDA GERAL DY
agae Auaridads Comperente e ! == =EC SEP- Anilise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 % Baixar
Seger B Excluir

Concluindo a edi¢éo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Documentos

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Grgdo Fase Criagao Agenda Agbes
Validagic - Andlise
Final- Agusrdands  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE - T
=] Analise Autoridads Competente PCA 15/02/2026 & or0 NZo SECULT el Aeackndo A B i
SEP-Anslise Finak  PLANEAMENTD DE 2027
Sezer
+&, Canvidar
Valigacaz - Andlise
= p g g = S B i T Final-Agusrdande  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE /
rovagse Auteridade Competente /022026 3 = SECULT e 2%
eraeg R SEP-Andlise Final  PLANEJAMENTO DE 2027 ¥ Baixa
Seger / B Excuir
Validachz - Andiise
0 s - Agusrdando 027 - AGENDA GERAI
i Anilise Autoridsds Competenta £.odf 18/02/2026 2oore s SECULT Penhmriends  RoRs0r-ADENDAGERSL DS (A

Caso os itens estejam de acordo, o usuario podera clicar no botéo “Validar” para validar a informagéo.

65




Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Validago de Demandas - Analise admin ¥

Exe Total Solicitado  Total Validado ~ Situacio
2026 R$80.00000  R$000 Aguardando Validagso

Demandante APOIO E DIAGNOSTICO

o Natureza Contratagio Demandante Prioridade Valor Expectativa situagéio Justificativa Agdes

O consumo APOID E DIAGNGSTICO - HDRC Ssive 78 50.000,00 1 semestre 422025 e — x5

Total Geral: RS 80.000.00

Grgio Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagio
HDRC 2026 RS 80.000,00 R$80.00000  Aguardando Validagdo

Agenda
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento

HDRC | Validados R% 80.000,00 o Validado A

3000 - MATERIAL DE CONSUMO b4
RE20.00000

-‘ E

e CANCELAR VALIDAGCAO
Apéds a selegdo de validagdo, caso a demanda ainda ndo tenha sido consolidada o usuario podera

cancelar o envio para devidos ajustes de reprovagao ou solicitagao de ajuste. Para isso, clique no botao
“CANCELAR VALIDACAQO".

Validagao de Demandas - Anilise admin ¥

€ Volr para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situagsio

2026 R$8000000  R$8000000  Aguardando Validagio

Demandante APOIO E DIAGNOSTICO

o Natureza Contratagdo Demandante Prioridade Valor Expectativa situacso Justificativa AgBes

O comsumo APOID E DIAGNGSTICO - HORC eaiva Rs 2000000 1 szmestre o 202 e

Total Geral: RS 50.000,00

e ENVIAR CONSOLIDACAO
Apos toda a execugao da validacao final, o sistema disponibilizara para o usuario o botao de enviar. Para
isso, basta clicar para enviar.

Validagao de Demandas admin ¥

«vor:

Grgo Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagio
HDRC 2026 R$80.00000  R$80.00000  Aguardando Validagio

Agenda Prazo de envio até:
Agenda 2026 por Elemento/Subelementa 0171072025
@ Atencgio: Validagao disponivel em 30/09/2025

HDRC | Validado: Rs 80.000,00 Validado ¥

.-..‘ 20 .

O sistema apontara os planejamentos enviados para consolidacdo no painel de validagao.
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Validagdo de Demandas admin ¥

4 Voltar para listsgem

Andlise Final Orgio: | HDRC ~| Etapa: | Anlise Final v

Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

o vilo 0 AR

Elementa/Subelemento: | Nenhum registro encontrado

4.7 Consolidar PCA

ATIVIDADE ATUAL: CONSOLIDAR PCA
PERFIL DE ACESSO: e Gestor do Orgao
TAREFAS: e Analisar as informacoes
e Concluir (Sistema envia para o PNCP )
e Cancelar conclusdo (opcional)
e Ratificar PNCP (opcional)
e Gerar resultado
e Gerar relatério
PROXIMA ATIVIDADE: e Revisao
ATIVIDADE OPCIONAL: -

e CONSOLIDACAO ITENS
Ao acessar a aba de consolidacéo, o usuério sera disponibilizado os planejamentos dos érgaos a qual se
encontram na situacédo de “Aguardando Consolidagao”.
Faz-se necessario clicar em “Acessar”.

nlise  Validagio  Acompanhamento

Processo Digital D

Orgao Total Orgamento Saldo Orgamentario Situagio

SRSC RS 40.000,00 - - Aguardands Consolidagio

-H - 20 -

Acessando a aba sera disponibilizado os itens com os devidos preenchimentos de 6rgdo demandante,
quantidade solicitada e valor validado.

Caso durante a andlise da consolidagao seja necessario realizar a remogao de algum item o usuario
poderd ir até a coluna de agdes e clicar no sinal (-) na aba de Agoes.

Adicionados (1)

Orgdo [SRSC v B
Material/Servigo Demandante Un. Aquisiio Qtd Total Validado AcBes
0270974 - FISCALIZACAO OBRAS CIVIS SADT - SRSC-SRSC 10-MES 10,000 RS 40.000,00 (-]
« - »om 20 4
Totsl Geral: RS 40.000,00
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Caso esteja tudo correto e ndo sendo necessario nenhuma agao a mais, o usuario podera clicar no botao
CONCLUIR, para finalizar a agéo.

Descrigio Exercicio  Situagho Total Consolidado

Agenda de Planejamento 20.. 2026 Aguardando Consolidagio RS 40.000,00

Adicionados (1)

Orgdo [SRSC v

Material/Servigo Demandante Un. Aquisigdo Qtd. Total Validado Agdes

0279974 - FISCALIZACAQ OBRAS CIVIS SADT- SRSC - SRSC 10-MEs 10,000 RS 40.000,00 -]

- 0 -

Totsl Geral: R$40.000,00

/m

Apés, o sistema disponibilizar a agao de “enviar PNCP”, ao canto superior direito da tela, bem como
cancelar a conclusdo ao canto inferior.

+ Voltar

Descricio Exercicio  Situagho  Total Consolidado. )
Agenda de Planejamento 20.. 2026 Concluida RS 40.000,00 Enviar PNCP

Adicionados (1)

Orgio [SRSC v

Material/Servico Demandante Un. Aquisicdo Qud. Total Validado

0279974 - FISCALIZACAO OBRAS CIVIS SADT - SRSC - SRSC 1.0- MEs, 10,000 R$ 40.000,00

- 20 v

Totsl Geral: RS 40.000,00

Baxar Relatorio Cancelar Conclusio

O Sistema ird habilitar o botdo para que possa ter acesso ao PNCP, facilitando a visualizagdo das
informagdes no Portal Nacional de Contratacdes Publicas.

BE HOMOLOGACAD

consolidagdo » consalida [}

= \oitar

Descrigio Exercicio  Situagio  Total Consolidade

PCA 2027 - AGENDA GERAL D... 2027 Condluida  R$ 102.500,00

Adicionados (2)

Grgdo |SECULT w Pesquisar por descricio ou codigo B

Material/Servigo Demandante Un. Aquisigio Qtd. Total Validado Situagdio F

0281272 - MESA - CARACTERISTICAS FATRIMOMIO - SECULT 1.0-UN 50,000 RS £0.000,00
ADICIONAIS: PASSA...

o)
O]

0281255 - CADEIRA ESCRITORIO - AROIC FATRIMOMIO - SECULT 1.0- UNIDADE 50,000 RS 42.500,00 o
BRACO: COM BR
4 >

Totzl Gersk: RS 102.500,00

Baixar Relatdrio Cancelar Conclusio
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a Planos de Centratacdes Anuais PCA 2027 - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA PCA 2027 -1- SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

PCA 2027 - 261 - SECRETARIA DE ESTADO DA
CULTURA

Ultima atualizacdo. 29/01/2026
Id pca PNCP: 01062213000100-0-000001/2027

Data de publicacio no PNCP: 07/11/2025 Valor Total Estimado e Qtde de itens por Categoria
Local: Vitoria/ES

Fonte: AZ INFORMATICA LTDA

Totalde itens: 20

Material RS 3.428.172,00
Valor Total estimado (RS): RS 3428172.00

0 2 4 6 g 0 12 14 16 18 20
Nota 1: E possivel gerar o Relatério de Consolidagao, clicando na opgao “Baixar Relatério”, no canto
inferior esquerdo da tela.

Consolidagdo » consalidar & i gestorplanos ¥

Descrigio

PCA 2027 - AGENDA GERAL D...

Adicionados (2)

Material/Servigo Demandante Un. Aquisicio Qud. Total Validado Situagio F

0281272 - MESA - CARACTERISTICAS PATRIMONIO - SECULT 1.0-UN 50,000 R$ £0.000,00
ADICIONAIS: PASSA..

0281256 - CADEIRA ESCRITGRIO - APOIO PATRIMONIO - SECULT 1.0- UNIDADE 50,000 R$ 42.500,00
BRAGO: COM BR...
a4 >

Tatal Geral: RS 102.500,00
Cancelar Conclusdo

)

Baixar Relatorio
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# GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

!

Relatorio Consolidagao 2027 (SECULT)
Agenda N° 010/2026 - PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027

Demandante: PATRIMONIO

ELEMENTO: -

‘SUBELEMENTO: 5242 - MOBILIARIO EM GERAL

i Unidad, = do Valor Expectativa de o
A C
Cadigo ltem Ttem M vigo de Qtd. Total Racabimantn Justificativa PCA 2026

CADEIRA ESCRITORIO
- APOIO BRAGO: COM
BRACOS REGULAVEIS;
COR: PRETO-FOSCO;
COR ESTRUTURA:
PRETA FOSCA;
MATERIAL ASSENTO:
POLIPROPILENO /
ESPUMA
POLIURETANO
0281256 INJETADA; MATERIAL 1- UNIDADE 50 RS 42.500.00 2 semestre de 2027 -
ENCOSTO: TELA 100%
POLIESTER; MATERIAL
ESTRUTURA: TUBO
AGO: REGULAGEM
VERTICAL: COM
REGULAGEM; TIPO

e Taan

e RESULTADOS
Ao acessar a aba de resultados o usuario realizard a consideragao final para que possa ser gerado aquele
planejamento.
Nesta etapa tem por campo obrigatdrio a informacao de Descricdo e a classificagdo do arquivo, conforme
imagem abaixo. Para dar continuidade e gerar o resultado, basta clicar no botdo GERAR

Resultados Consolidados & B gestorplanos ¥

4 Voitar para listagem

Agenda  Planejamento  Andlise  Validagio  Acompanhamento  Consolidagio [EUCHNIECERN Relatérios  Calendirio

Exercicio Agenda Vigncia Situagio

2027 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE Anual Em Finalizagio
2027

Descrigao®

Relatorio geral pca 2027

Classificar Arquivo *

For Elemento/Subelemento
Por Demandanta

For ltem Materizl/Service

/

Apds gerar o sistema disponibilizard a opcao de baixar os arquivos da consolidacao do planejamento.
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Resultados Consolidados & = gesworplanos ¥

= Vaitar para listagem

Agenda Planejamentas  Andlise Validagio Acompanhamento Consolidagio Resultado Relatérios Calendério

Exercicio Agenda Vigéncia Situagio

2027 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE Anual Finalizado
2027

Data de Criagio Descrigio

19/02/2026 Relatoric geral pca 2027

Classificar Arquive *

Por Elemento/Subelemento &, Baixar XLS
Por Demandante & Baixar XLS \

For lrem Materizl/Servica & Baixar XLS

5. RELATORIOS
Ao acessar a aba de relatorios, o sistema disponibiliza a emissao do relatério final do Plano de Compras,
para isso, clique em GERAR para dar continuidade.
Relatérios admin v

Vit

Agenda  Plancjamento  Andlise  Validagio  Acompanhamento

Resultado Final PCA~

CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE
CONSOLIDADO PORITEM

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD
PLANO DE CONTRATACAO ANUAL - PCA

O sistema disponibilizara os arquivos para serem baixados

4 Valtar para listagem

Agenda Planejamento Anilise Validagéio Acompanhamento Consolidagio Resultado Relatérios Calendério

Resultado Final PCA *

CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE &, Baixar PDF  ~fjm—
CONSOLIDADO POR ITEM &, Baixar PDF ~f—

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD &, Baixar PDF efm—

PLANO DE CONTRATACAO ANUAL - PCA & BT PDF

6. REVISAO

ATIVIDADE ATUAL: Revisao

PERFIL DE ACESSO: e Gestor Orgao / Revisar

TAREFAS: e Para a Revisdo a Agenda precisa estar finalizada, apés a
finalizagdo o sistema habilita a funcionalidade de Revisar,
abrindo uma copia da Agenda com a indicacédo de “R” de
Revisédo, podendo tomar todas as agdes de corregéo da
agenda até sua finalizagao,
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e REVISAO
Vocé podera realizar revisbes de agendas concluidas. O sistema apresentara a opgao Revisar dentro dos
Dados Gerais da agenda.
Ao clicar no botéo, o sistema apresentara um pop-up para confirmacado da criacdo da agenda de revisao.
S6 poderado ser revisados planejamentos que foram consolidados, caso contrario elas nao serao
apresentadas na agenda de revisao.

Agenda de Planejamento .t

Limite do Planejsments de Demands Limite Ansliss de Demands * vaiidador GCO * Validadosdsrno *

S Definir ens
sm @ Nao

O sistema replicara as informacgdes da agenda principal, e vocé podera altera-las se necessario. Cliqgue em
Salvar para que elas sejam salvas.

Agenda de Planejamento

Dades Gerals

solidagsn *

)

Grglos

Na aba de planejamento, selecione o planejamento que deseja revisar, selecione a opg¢ao revisar e clique
em Aplicar.
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[ERT rlanciamants

© novo -Ppa
Descrigio Demandante Elemento/Subelementa Situagio Agdes
Clanar
g AgEnda Teste Exclusdo em PNCP-  FLINESP - FLINESP 3001 - Combustivels & Lubrfitantes Automatwvos Consplidad -
evisar 23
=i 2026 W Agends Tests Exciusio Hem PNCP FUNES® - FUNESP 3001 - Combuistiveis & Lubrficantes Automatvos Consolidado -
S B

O sistema apresentara o icone de R para planejamentos que pertencem a alguma agenda de revisao.
Acesse 0 planejamento que esteja na situacao “Em Elaboragao”.

Planegjamenta

o m(m Elementa/Subelemento Situagdo Agdes
O O 2026 3001 - Combustivels e Lubrificantes Automotves Em Elaboragio -
0 Consalidado “
o me -
2026 Cons: -
Y B

O
sistema apresentara as informagdes que foram consolidadas. Realize as alteragdes necessarias. Somente

apdés a alteracdo de alguma informacdo (valor unitario, unidade de aquisicdo, adicdo de item e o
preenchimento de suas informagdes obrigatorias, alteracdo de expectativa ou funcional/programatica) o
botédo de Enviar sera habilitado.

Planejamento de Demanda - rois -

Descrighe Elemento/sub-elementa

NESP  Agenda Teste Excusio e o 3001- Combustiveis e Lub.

m Adiclonar Fonte/Programitica . - B
solicitada
| materialrservign Item unid. Aquisicio Ko consume valar un. Qud.solicitada* valor Total Expectativa® Agdes

- Unidsde 0 3 80,00

[ Remaver selecionados [ [irar Expectativaz<] | | Apticar

Apbés a finalizagao da sua revisao, clique em Enviar. As demais fases prosseguirdo normalmente, conforme
ja apresentado anteriormente. Na consolidagao serao apresentados apenas os planejamentos referentes a
agenda de revisdo em questdo. Nao serdo apresentados planejamentos de agendas anteriores.
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