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1. OBJETIVO
Propiciar ao usuario orientagdes operacionais do SIADES

2, TERMOS COMUMENTE UTILIZADOS
21. Tramite
Agdo em que o usuario Encaminha, Recebe, Cancela Encaminhamento ou Cancela Recebimento do

planejamento, ou seja, o usuario pode tramitar o planejamento em uma rota pré-estabelecida dentro do
Sistema.



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

3.  FLUXO DAS ATIVIDADES INTERNAS DA EQUIPE GESTORA DO PCA E ORGAO:
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4. ROTA DAS ATIVIDADES INTERNAS DAS AGENDAS DE PLANEJAMENTO DO PCA
4.1. Criar Agenda PCA

ATIVIDADE ATUAL: Criar Agenda do PCA
PERFIL DE ACESSO: e Gestor Orgdo
TAREFAS: e Criar Agenda de Planejamento do PCA
e Inserir informagdes em campo obrigatdrio(descrigéo)
e Inserir Informagbes em campos opcionais quando necessario
e Incluir datas limites das Fases de Planejamento
e Incluir 6rgdo que ira inserir os Planejamentos do PCA
e Salvar
PROXIMA ATIVIDADE: e Fase Planejamento
ATIVIDADE OPCIONAL:

e CRIANDO UMA AGENDA
Ao acessar a aba de Agenda, ficara disponivel o botdo + NOVO, clique para iniciar o cadastro da nova
agenda.

Agendas de Planejamento -

Plano de Compras B ¢

Plano de

*
Compras NGmero Descrigio Fase Prazo Situagéio Agdes

Painel
126/2025 Por Elemento/Subelemento| 3.31.12-BETA Planejamento de Demanda 01/09,

Em Elaboragao -
Agenda

125/2025 Por Item Nao Definido | 3.31.12-BETA Consalidagdo Em Elaboragio -

B Relatérios

Ao acessar a aba de dados gerais para clicar um novo planejamento o sistema disponibilizara alguns
campos para preenchimento das informagdes do planejamento (conforme imagem abaixo), tais como:

e Tipo Planejamento; (Por Iltem)
Exercicio;

Vigéncia;

Descricao;

Limite do Planejamento de Demanda;
Limite Analise de Demanda;

Limite das Validagdes

Limite Consolidacgéo;

Orgaos;



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

¢ Agenda de Planejamento » lovo [ gestor.planos ¥ ‘
e .= |
Agenda
Plano de Dados Gerais
# pras &
Painel
Tipe Planejamento * Exercicio * Vigeneiz *
Agenda
Por Elemento/Subelemento v 2027 v Anual -
[ ] -
Deserigis *
¥ Conngus v PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO
® Manual
Limita do Flanejamento de Demanda = Limite Andlise de Demanda ™ Autoridade Competente * Anélise Final - Aguardando SEF
17/04/2026 ] 04/0512026 i} 12/06/2026 i} 19/06/2026 i}

Limite Consolidacio *
17/07/2026 B
Objeta Mecessidade de Contratacio

PLANEJAMENTO DAS AQUISICOES E CONTRATACOES DO ORGAQ REFERENTE A0 EXERCICIO DE 2027

Qbservzgies

nforme observacies

Grgges
= Definir Irans
N O sim ® Nzo

PRl 2025 © Pinc o= Compras - Todos os dirsits Verso: 3374

Apbs o preenchimento das informagdes, clique em SALVAR no canto inferior direito, para que seja salva
a agenda criada.

Descrigiio *

PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO

Limite do Flzngjzmenta de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridede Competente © Andlise Final - Aguardanda SEF *

17/04/2026 ® 04/05/2026 = 12/08/2026 ® 19/06/2026 &

Limite Consolidagae *

17/07/2026 [

Objeta Necessidade de Contratagio

PLANEJAMENTO DAS AQJISI;@ES E CONTR.-'\TAQGES DO ORGAC REFERENTE AQ EXERCICIO DE 2027

Observagdes

nforme observagies

Orezos
= Definir lrens

O Sim ® Nio

SECULT [x%]

Cancelar|

Criado em 13/02/2026 par gestor.planas

O sistema acusara uma mensagem na tela para confirmagao da acao apés clicar em confirmar a
notificagdo da agenda que sera enviada.

Apds salvar, a notificagdoe da agenda sera enviada.

Cancelar
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Criando a agenda, ja ficara disponivel ao 6rgao realizar o planejamento de acordo com a Data
estipulada

4.2. Criar Planejamento

ATIVIDADE ATUAL:CRIAR PLANEJAMENTO

PERFIL DE ACESSO: e Demandante

TAREFAS: Criar um novo planejamento

Receber

Adicionar os itens

Adicionar valor de referéncia
Adicionar quantitativo

Inserir Expectativa de Recebimento
Inserir Justificativa Geral (opcional)
Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Assinar Documento (opcional)

Inserir informar Gerenciar Contratacao
Gerar Relatorio XLS (opcional)

Excluir Planejamento (opcional)
Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Analise Setor Compras

ATIVIDADE OPCIONAL.:

Planejamento de Demanda » Eqitz [} # demandantsl ¥

¥

Plano de Compras

otz

cadign Desericio Fase Elemento/Sub-slemento

e 2027.0010/ALMOX SECULT  PCA 2027 - AGENDA GERALD.  Planejamento de Demanda 3016 - MATERIAL DE EXPEDI.

Ver mais @ [ encaminnar

9 Manual

Itens

i . . - Solicitado -
[J  Material/Servico  Item Unid. Aquisigio Anterior Consumo  Valor Un.* QtdSolicitada® Valor Total Exp
0281942 - CANETA HIDROGRAFICA -
LT;?EG%;ZIE": APLICACAO: USO GERAL; COR: L'\AL“ - 8000 o 0,000 50,00 300,000 R§ 15.000.00 s
- PRETQ/GRAFITE.
4 L]
e - [ 5 .

[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas ¥ H Aplicar ]

e CRIAR PLANEJAMENTO DE DEMANDA
Ao acessar a plataforma do Plano de Compras, o sistema apresentara a agenda disponivel para que seja
criado o planejamento.
Para o usuario ter acesso a agenda, devera clicar na " seta" ao lado direito da tela, na coluna de “agbes”para
acessar.

Agendas de Planejamento -
© Nova




Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Ao acessar, o sistema disponibilizard a aba de AGENDA e PLANEJAMENTO.

Agenda de Planejamento » Editar

4 = madalena.pellat ¥

4=Voitar para listagem

Agenda [ICETNSSRI

Dados Gerais

Tipo Plangjamenta * Exercicio *

Vigéneia *
Por Item A 2027 A Anual A
Descricga ™
Agenda de Planejamento 2027
Limite do Planejamenta de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridade Competente * Andlise Finzl - Aguardanda SEP *
11/06/2026 = 26/06/2026 = 10/07/2026 = 17/07/2026 =

Limite Consolidagio *
24/07/2026 =
Objeta

Necessidade de Contratacio

Agenda: Caso seja necessario, 0 usuario demandante podera consultar as informagbes da agenda a qual esta
acessando, bem como prazo para o langamento do planejamento.

Planejamento: Aba destinada a criagdo do planejamento e insergcéo dos itens.

e ITENS
Para incluir itens no planejamento, “Novo Planejamento”.

Planejamentos de Demandas - pes

= Voltar para listagem

Planejamento

Exercicio  Descrigio Demandante Objeto Situagdo Atividade AgBes
oo n - 5 .
H u n
E cligue em “Receber”.
Planejamento de Demanda . Editar . iciakokubu ¥

#=Voltar

Cédigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0023/SEGER  Evidéncia 3.44.0-BETAES Consolidagio 2027 bt

Itens

Descrigiio do Objeto *

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!

—

O campo obrigatorio “Descricao do Objeto” sera habilitado, preencha, e apdés o
preenchimento do campo “Objeto”, clique em “Adicionar Itens”.

10
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Planejamento de Demanda » Editar . m  madalenapellst ¥ ‘

[

Plano de Compras

= \oitar

Plano de
Compras

Descrigo Fase Exercicio
PCA-SESA-OBJETO  Anilise de Demanda 2027

Ver Mais @ ‘ Encaminhar

Relatdrios

Itens
Manual

Pesquisar por descrigdo ou cddigo x
© adicionar Item - B

Descrigdo do Objeto *
material de copa e cozinha

26/255

Ops! Nenhum item para exibir por ag
Adicione itens para prosseguir com o planejament:

O sistema disponibilizara uma pop-up na tela para adicionar os itens, para isso clique em “+” na coluna de agbes
para ir adicionando os itens.

Lista de Item

Descrigio

o

MaterialiServiga item Unidade de Aquisicio

00090 - CANETA ESFEROGRAFICA 200069 - CANETA ESFERGGRAFICA, MATERIALFLASTICO, FORMATO CAIXA - 25 - UN
CORPO:CILINDRICO, MATERIAL PONTA:PLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA:GROSSA. COR TINTAA

Obs: Além da rolagem do mouse para verificagao dos itens, o sistema disp6e da busca por codigo do
item ou descrigéo.

Para sair da tela anterior, basta clicar no “X” para fechar a aba.

Deseriho

e

Material/Servico Item Unidade de Aquisigda

DO0%S - CANETA ESFEROGRAFICA 200069 - CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL:PLASTICO, FORMATO CAIA - 25- UN
C ILINDRICO, MATERIAL PONTACPLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO,

TIPO ESCRITA/GROSSA. COR TINTAA

00099 - CANETA ESFEROGRARICA 200069 - CANETA ESFEROGRAFICA, MATERIAL:PLASTICO, FORMATO
CORPOICILINDRICO, MATERIAL PONTAZPLASTICO COM ESFERA DE TUNGSTENIO,
TIPO ESCRITA:GROSSA. COR TINTAA

Ao fechar a aba os itens selecionados estardo presentes na listagem .
Neste segundo momento, sera necessario realizar o preenchimento das informagdes de Valor Unitario e
Quantidade Solicitada.

11
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Planejamento de Demanda » Editar . = medalenapelarY g

4= Voltar

Cédigo Descrigio Fase Exercicio

Ver Mat
2027.0017/SECULT  Agenda de Planejamento 20...  Planejamento de Demanda 2027 e Mais

Itens

GERENCIAR CONTRATACAQ \ \. sar por desc

i i " A Solicitado .
[0 Material/Servigo Item Unid. Aquisigdo Anterior Consumao Valor Un.* Qrd.Solicitadady Valor Total Exp
0281269 - MESA - CARACTERISTICAS 50,00 S0.000
[ 14334-MESA ADICIONAIS: ANTIFERRUGINDSO: FORMATO: 1.000-UN o 0,000 B : R 42 500.00
TRAPEZOID
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO
- - 750.00 50.000
O po2 ’CADEIRA BRACO: COM BRACOS REGULAVEIS; COR: 1.000-C) o 0,000 R$ 37.500.00
ESCRITORIO *
PRETO-FO
0281945 - NOTEBOOK - AL\MENTA;AD: 2200,00 S0.000
O 08435 -NOTEBOOK BIVOLT AUTOMATICA: ARMAZENAMENTO 1.000 - UNIDADE ] 0,000 - . R$ 160.000.00
HDD:1TE. A
L] >

e ITENS SERVICO
Para itens da natureza “Servigo” serdao apresentadas as opgdes de contrato no pop-up Editar Item.
Ao selecionar a opgéo “Sim” para Prorrogagao Contratual, vocé obrigatoriamente devera preencher qual sera o
periodo de vigéncia desta prorrogagao. As demais informagdes séo optativas.

Editar Item

Material/Servico Item Material/Servigo
530185 - Prestacdo de Servigo de Limpeza e 0280598 - Prestacdo de Servigo de Limpeza e Conservagdo - dreas internas - 40 horas semanais diurnas
Conservagdo - dreas internas - 40 horas semanais

diurnas

Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogagio Contratual? Gest3o via contrato/convénio?

2% semestre de 2027 ® sim O NEo Sim Nio

N® Contrate/Convénio Periodo de Vigénciz *

12121 01/01/2027 = 31/12/2027

Salvar

O sistema apresentara o identificador (!) quando houver Prorrogacao Contratual informada.

12
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Planejamento de Demanda» [} madalena.pellat ¥
GERENCIAR CONTRATACAQ ot r T e . 4
. . I Solicitado .. .
O Material/Servigo Item Unid. Aquisigdo Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada® Valor Total Exp
0281269 - MESA - CARACTERISTICAS
850,00 50,000
O 14324 MESA ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO: FORMATO: 1,000 UN 0 0.000 RS 42.500.00
TRAPEZOID
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO
- ; 750,00 50,000
[ 00313-CADERA BRACO: COM BRACOS REGULAVEIS; COR: 1,000-€) 0 0,000 RS 37.500.00
ESCRITGRIO = =
PRETO-FO
0281945 - NOTEBOOK - ALIMENTAGAO: P —
[0 08435-NOTEEOOK  BIVOLT AUTOMATICA: ARMAZENAMENTO 1,000 - UNIDADE 0 0.000 = . RS 160.000.00
T
(] . Prestagio de Senvio deLimpeza o0 o 0,000 R$ 0,00 2 s
Cofservacio-dress e Conservacio - reas internas - 40 ho
intdrnas - 40 haras
4 >
W | e - vl » 5 . o ®

i

Ao selecionar a opcao “Nao” para Prorrogagéo Contratual, vocé podera preencher as informagdes de acordo
com suas necessidades. Nenhuma informacao é obrigatéria.
O sistema apresentara este identificador, quando houver Gestao via contrato/convénio.

GERENCIAR CONTRATAGAO

O sistema disponibilizara o campo de “Gerenciar Contratagdao” para inser¢ao das informagdes

disponibilizadas.

Planejamento de Demanda: &
4= Voitar

Cédigo
2027.0017/SECULT

Exercicio
2027

Descrigio Fase

Agenda de Planejamento 20...  Planejamento de Demanda

Itens

ONTRATAGAD

Ver Mais

5

TRAPEZOID

. N N Solicitado . .
O Material/Servigo Item Unid. Aquisigdo Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada® Valor Total Exp
0281269 - MESA - CARACTERISTICAS 850,00 s0.000
[ 14334-MESA ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO; FORMATO: 1,000 - UN o 0,000 R$§ 42.500,00

Preencher as informagoes de acordo com as necessidades de cada planejamento inserido.

Indica & fone de financiamento; recursos de origem

restrita ou condicionada podem razer riscos de
suspensdo ou insuficiéncia de orgamento.

Modalidade de

ftem Contratagiio *(@D

Origem do Recurso * O

0281269 - MESA - CARACTERISTICAS ADICIONAIS: ANTIFERRUGINOSO;
FORMATO: TRAPEZOIDAL; MATERIAL TAMPO: MDF; QUANTIDADE PES: 4
UN; REVESTIMENTO: LAMINADO MELAMINICO; CONFIGURAGAD PES: DOIS
FIXOS E DOIS RODIZIOS; QUANTIDADE MESAS: SEIS; MATERIAL PES: TUBO | ;
ACO; COR TAMPO: BRANCO; ESTRUTURA: METALICA; COR ESTRUTURA:

Central de Compras *

Tempo de Execugsio *
Impacto no Servic *© po i

CINZA; ACABAMENTO: PINTURA ELETROSTATICA; LARGURA TOTAL: 79

CM; PROFUNDIDADE TOTAL: 52 CM; ALTURA TOTAL: 78 CM.- 1.0-UN Proprio
0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - APOIO BRAGD: COM BRAGOS
REGULAVEIS; COR: PRETO-FOSCO; COR ESTRUTURA: PRETA FOSCA; Convénio

MATERIAL ASSENTO: POLIPROPILENO / ESPUMA POLIURETANO
INJETADA; MATERIAL ENCOSTO: TELA 100% POLIESTER; MATERIAL
ESTRUTURA: TUBO ACO; REGULAGEM VERTICAL: COM REGULAGEM; TIPO

Operagéo de crédite

BASE: GIRATORIA COM 5 RODIZIOS; TIPO ENCOSTO: ESPALDAR MEDID. -
1.0-CJ
0281945 - NOTEBOOK - ALIMENTAGAO: BIVOLT AUTOMATICA;

Gonvénio internacional

REMOVER ITENS

13
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Caso o usuario tenha adicionado algum item equivocadamente, podera remover ele selecionando-o e
posteriormente clicando em Remover Selecionados.

¢ Planejamento de Demanda » Edica L} =  demandantel ¥

Plano de Compras
Py

Cadigo Descrigio Fase Elemento/Sub-elemento

PEEEEs 2027.0011/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC..

Ver iz @ [ encaminar

Manual

Itens

© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAQ

. ) § . Solicitad
Material/Service  Item Unid. Aquisigéio oliciado

Anterior Consumo Valor Un. Qtd.solicitada Valor Total Exp

527340 - SERVICOS

DE CONSULTORIA
s TS 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1000-H o 0,000 0 0.000 R$ 0,00 RAET

TECNOLOGIA DA
[T INFORMACAQ E CO

COMUNICACAO (TIC)

_4--» 25 .

[ Remover l [ Alterar v ][ Aplicar ]

2025 © Plana de Compras - Todos os direitos reservados. VersSe: 337.4

e JUSTIFICATIVA/ANEXO DE DOCUMENTOS
Na aba de justificativa, caso seja necessario o usuario podera preencher e adicionar as devidas informagdes e
posteriormente clicar em salvar.

Planejamenta de Demanda -

Fase Elementa/Sub clementa
ento 20 Planejsmento de Demanda 0407 - CONTRATACAD POR TE...

ier Mais

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgao “+Adicionar”, selecionar a opgao Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Planejamento de Demanda - tcii=r -

Deserigia Fase Elemento/Sub elementa
SADT-SRSC ~ Agenda de Planejamento 20 Planejamento de Demanda 0407 - CONTRATACAD POR TE.

Analisar Planejamento

Decumentas

Ops! Nenhum documento/anexo para exibir por aquit

B Documento

B mexo

14
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Adicionar Anexo

Titulo Anexo *

Anexo PCA 2026

Tipo *

Plano de Compras

Arquivo * ©

imagem 2025-05-.. ©

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Adicionar Documento
Criar de um modelo?
®sim O Nzo
Tipa ®

Planc de Compras
Modelo *

Documento de Formalizagdo de Demanda

Titulo Documento *

Documento de Farmalizagdo de Demanda 2027

Cancelar

Ap0ds confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigéo.

Documento de Formalizagdo de Demanda 2027

Arquivo  Inserir  mod
~~ B 2@ » @ B I UA EE © 2 ~ EE=E= 12 E= 8|7 + 1L
B
- Sabear
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD ()
RECOMENDAGOES PARA USQ DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba *Manuais e
Formuldrios™, na Intranet, garantindo a

utiizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentes da unidade
Coordenadoria de LicitacBes e Contratos.

d) Ao finalizar o formulirio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendaces.

1. INTRODUGAO:

com a

administrativas

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

H
L 3
i ek
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Apés o preenchimento das informagdes necessarias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigéo, baixar e excluir.

BE HOMOLOGAGAD

Planejamento de Demanda » Editz L}

Codiy Descrigs Fi ] to/Sub-element: [
= e a8 smentaSuh slemanta Ver Mais (6] ‘ Encaminhar 9

2027.0011/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERALD_.  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC._

Documentos
S
Titule Data Cadastre Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
E Documento de ::rmallzagéﬂ de Demanda \e/n2/2025 & aro Nio ALMOX Planejamento de PCA 2027 - AG ENDA_E ERAL DE '> :
2027 SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027

" “ - » M 25 # Concluir Edicio

Baixar

¥
B Excluir

-
Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Planejamento de Demanda - Edit= 4 -
4= \Voltar

Cédigo Descrigio Fase Elemento/Sub-slemento

2027.0011/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERALD..  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC... Ver Msis l o

Documentos

© ADICIONAR + Pesquisar por titulo ou auto B

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgéo Fase Criagdo Agenda Agbes
a Documento de Formalizagho de Demanda .o 20/0 NEo ALMOX Plznejamento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE B i
2027 SECULT Demands PLANEJAMENTO DE 2027 —

< @ = & Carvicar

Baixar

o e

Excluir

Documento sem modelo: Utilizara em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
Necessario clicar em “+Adicionar”>" Documento "> "Criar de um modelo NAO”.

Planejamento de Demanda - car -

Anexs FCA 2026 Lprg) 011082025 Nao SADT - SRSC o oo Agenda de Planejamento 2026

- 0 .
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
OSim @ Nao

Tipo *

Plano de Compras

Titulo Documento *

Modelo - NAO

Cancelar Confirmar

Ap6s incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.
Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigéo, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagdes necessarias.

Madelo - NAO

Arquive. Inserit

-~ B®@ B M @ B I U &

fii
Til
@
=
1]

il
il
o
-
|
-

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do orgdo.
PCA2026

Realizando a edicdo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigcdo, baixar e excluir.

Planejamento de Demanda - cditar

Documentss
Titule Data Cadastra Convidados Juntado Grgio Fase Criagho Agenda Agbes
= Flanejamenso de s
=] Documerna Modlo onoaznns 20/ N S407-505¢ o Agands de Flangjamento 2025 E
Planejamento. de # Concluir Edicio
1] Anexo PCA 2026 ( prg) 0140812025 Naa SADT- SRSC D“:m Agenda -
. . sl u 0 . 4 Baixar
§ Excluir

Concluindo a edigao, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

e GERAR RELATORIO XLS
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O sistema permite que seja gerado um relatério em XLS.
Em todas as Abas da Etapa de Planejamento ira aparecer o botdo de “Exportar XLS”, onde a qualquer
momento podera ser gerado o relatério.

Planejamento de Demanda » Edita v
4 a Planejamento_de Demandas (4).xls
Plano de Compras .

cadigo Descricio Fase Elementa/Sub-elemento

@ Pianc de Compras Ver Mais

2027 0010/ALMOX SECULT ~ PCA 2027 - AGENDA GERALD_.  Flanejamento de Demanda 3016 - MATERIAL DE EXPEDL..

9§ Manual

Itens

© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAQ S * B

Solicitad
O MaterialiServio  ltem Unid. Aquisigdo Antoray Consumo  Valor Un.¢ Qud.Solicitada* Valor Total Exp

0281542 - CANETA HIDROGRAFICA -

= EME. GEM - &, - -
APLICACRO: USO GERAL; COR EMEALAGEM-8000 4 0,000 s0.00 300,000 RS 15.000,00 s
PRETO/GRAFITE.

\n = .

[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas ¥ ][ Aplicar ]

18078 - CANETA
HIDROGRAFICA

16/02/2026 15:32:00 - demandante

& GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
! !

ALMOXARIFADO
i Vigéncia: Anual/2027
i 3016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Planejamento de Demandas

"Gy, Classe Codigo Material Material/Servigo Cadigo ltem Item Material/Servigo mnidde de Aqu
i UTENSILIO{ARTIGOS PARA ESCRITORIO 18078 CANETA HIDROGRAFICA 1281942 CANETA HIDROGRAFICA - APLICACAQ: USO GERAL; COR: PRETO/GRAFITE. EMBALAGEM - 6
|
0
1
2
3
4
5

e EXCLUIR PLANEJAMENTO
Durante a etapa de Planejamento é possivel a exclusdo do planejamento para o subelemento de despesa
criado.

Itens

© adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAQ Pesquisar por descricio ou cédigo x B

Solicitado

[ Material/Servigo  Item Unid. Aquisigéo Anterior Consumo  Valor Un.* Qrd.Solicitada* Valor Total Exp
0281542 - CANETA HIDROGRAFICA -
178 - - EMBALAGEM - . - N
] féfom’;\'js: APLICAGAO: USO GERAL; COR L’NALA M-8000 0,000 50.00 300,000 R 15.000.00 s
. PRETO/GRAFITE )
4 »
- - .o 5 .
[(Removerseecionsios ] | [ Averar xpoctatias | [ gicar ]

e ENVIO DA DEMANDA PARA PROXIMA ETAPA
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Apbs os devidos preenchimentos das informagdes, o usuario podera enviar o planejamento para analise da
area de compras. Para isso, na parte superior do lado direito clicar em “Encaminhar”

Encaminhar

Atividade Atual: Criar Plansjzmenta

Encaminhar Para: *

| 5S¢ ione uma tarefa
e uma tarefa

Analise Setor Compras

e CANCELAMENTO DE ENVIO DE DEMANDA

Caso a area responsavel pela analise da demanda néo tenha iniciado, o sistema disponibilizara o botdo de
CANCELAR ENCAMINHAMENTO. Se necessario o usuario podera realizar o cancelamento para devidos
ajustes.

Planejamento de Demanda - i

Mo o wd it S o akorun, Quslctant  vaerTol F— s

ST0S0 NISCALIZACKD. @ 0279974 - FSCALIZACAO OBRAS CVIS 200- MES 0 0000 R$ 400000 10000 R$ £0.000,00 1% emest
0BRAS C

M- - 20 o
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4.3. Analise Setor Compras

ATIVIDADE ATUAL: ANALISE SETOR COMPRAS

PERFIL DE ACESSO: e Analise Setor Compras

TAREFAS: Analisar

Receber

Inserir Prioridade

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrigir Valor Estimado (opcional)

Corrigir quantitativo (opcional)

Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)
Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Analise Orgamentaria ou Analise Técnica

ATIVIDADE OPCIONAL.: e Devolver Planejamento para Ajustes

e Analisar Demanda — SETOR COMPRAS
Para realizar a analise, o usuario devera acessar a agenda a qual sera analisada e posteriormente acessar
a aba de analise.
Nesta aba, estardo todos os planejamentos que estdo aguardando a analise, para iniciar uma analise, clique
na seta na coluna de agoes.

Analise » Pesquisa L} = madalena.pellat ¥

4= Voitar para listagem

Agenda  Plancjamento [UEESE  Acompanhamento

Exercicio Descrigdo Orgdo Total Situagdo Agles

2027 Agenda de Planejamenta 2027 SECULT R$0.00 Aguardando -

I 4.» Ll 25 v

Na aba de analisar, estardo disponiveis os planejamentos realizados pelos demandantes.
Para analisar, clique na coluna de ag¢des “Analisar”.

Analise » analisar L] E madalena.pellat

Descrigio Fase Prioridade  Orgio  Situagio Exercicio

Agenda de Planejamento 20...  Planejamento de Demanda SECULT Aguardande 2027

Todos

Demandante Situagdo Prioridade Atividade Jicies

M SECRETARLA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aguardsndo Sem Prioridade Anzlise Setor Compras E
W o - —

25

e ANALISAR POR ITEM: Para realizar a analise, com o acesso correto, devera receber o
planejamento clicando na aba “Receber”, no canto superior direito.
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Aniélise » Analisa

] -
4= Valtar

Descrigio  Fase
Teste

Prioridade  Demandante Ver Mai
SECRETARIA DE ESTADO DE G... ST

Andlise de Demanda  Média #%

(0] ‘ Receber

Itens

0281407 - CAFE - APRESENTAGKO: TORRADO MOIDO; EMPACOTAMENTO: VACUO; TIPO: SUPERIOR.

Un. Aquisigso: PACOTE - 500,000 - G
3.000,000 0,000 40,000

Expectativa de

Valor Unit. Estimade * Qi Autarizada Valar Total
Recebimenta/inicio . . RS 50.000,00
Solicade  Adguinide  Soliiado 2° semestre de 2027 - ALY -
20% 2026
0281957 - AQUCAR -item 5P Un. Aquisiciio: EMBALAGEM - 2,000 - KG
0.000 0.000 7.500 Expectstivs de Vslor Unit. Estimade = Qid. Auterizada Valar Tats!
Recebimento/inicio . . Rs7S00.00
e !
Solictadn Adquinde  Solicicda 2% semestre de 2027 = 7,500
0% 2026

v

|.‘n--| EE

Total Geral: R$ 87.500.00 C
Apés o recebimento, o sistema disponibilizara o planejamento realizado pelo demandante bem como o
valor estimado para aquele item, o que foi selecionado e o que sera autorizado.

Analise » analisa

] h
= oitar

Descrigio  Fase

Demandante Ver Mai (D [ . . 5
Teste Andlise de Demanda SECRETARIA DE ESTADO DE G... sridss | resmimar .
Itens
VISUALIZAR CONTRATAGEO
0281407 - CAFE - APR[SENT“CAD: TORRADO M(]l'ﬂ(]: EMPACOTAMENTO: VACU[): TIPO: SUPERIOR. Un. Aquiilqsn: PACOTE - 500,000 - G
3000000 0,000 40,000 Expectativa de
Recebimenzo/lnicic * Valor Unit. Estimade ®  Qtel. Autorizada Valor Total
Soldzdn  Adguido  Soliciado 25 semestre de 2027 +| | 2.00000 . 20,000 R
y.d Pl Fd
0281057 - AGUCAR - item (5P Un. Aquisigio: EMBALAGEM - 2,000 - KG
0,000 0,000 7.500 Expectativa de
Recebimento/inicio * Valor Unit. Estimado * Qtd. Autorizada Valor Total
SC-:\EI;‘.:EEC) kj;szl'ijc Soliitado 2% semestre de 2027 1.000,00 : 7,500 " R§ 7.500,00

Total Geral: RS 87.500.00 o

\.‘n..u 5 .

Nesta fase, o analista, caso seja necessario, podera alterar a Expectativa de Recebimento, Valor Estimado

e a Quantidade Autorizada e posteriormente salvar, o sistema apresentara a mensagem de confirmacéo e
ao confirmar ira salvar a alteragao.
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Itens
VISUALIZAR CONTRATA CEO
0281407 - CAFE -APRFSENTA(.&O: TORRADO MOIDO; EMPACOTAMENTO: VACUO; TIPO: SUPERIOR. Un. Aquisigiio: PACOTE - 500,000 - G
3.000.000 0,000 40,000 Expectativa de
Recebimento/Inicic ® Valor Unit. Estimade ® Qtd. Autorizada Valor Total
Sofdiado  Adguindo  saliciado 29 semestre de 2027 +| | 200000 s | 40000 4 | F=0.000.00
023|Qﬂ-h|;l]cﬁ.ﬂ -item | SP Un.Aquis'll;i"n: EMBALAGEM - 2,000 - KG
0,000 0,000 7.500 Expectativa de
Recebimenta/Inicio * Walor Unit. Estimado * Qud. Autorizada Valor Total
Solicitado uirido: Saliciado RS 7.500.00
2035 Mgozs 2% semestre de 2027 v 1.000,00 . 7,500 .

A L] 25 v |itens por pagina Exibindo itens 1 -2 de 2

Total Geral: R$ 87.500.00

Na fase de Analise, sera possivel incluir a Prioridade atribuida ao Planejamento.

Alterar Prioridade

Orgio
SEGER

Prioridade

Baixa
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e INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgéo “+Adicionar”, selecionar a opgdo Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Analise » Documentos

4= Vaoltar

Descrigdo

PCA 2027 - AGENDA GERAL D_..  Planejament

Documentos

Q ADICIOMAR =

B Documento

=" | Anexo

de Formalizaddo de Dn
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Adicionar Anexo

Titule Anexo *

Andlise de Planejamento

Tipo *

Plano de Compras

Arguivo * @

Analize inicial

Cancelar Confirmar

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Analise » Documentos
4= oltar

Descril;i‘in Fase Elemento/Subele
PCA 2027 - AGENDA GERAL D_.  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTO)

Documentos

© ADICIOMAR =

B Documento Data Cadastro |

/

= [ Anexo

de Formzligacdo de Demands 16/02/2026
e 2027

|¢q>-| £ ~ i

m
1=
s

m
o
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?

® sim O Mo

Tipa *

Plano de Compras

Modelo *

Documento de Formalizagdo de Demanda

Titulo Documento *

Analise Planjemamento 2027

Cancelar Confirmar

Apos confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigéo.

Documento de Formalizagdo de Demanda 2027

Arquivo  Inserit  modificado e

o B @A A [ B I U A EE @ |2 - EEEE 2 EZ=E B|T7T ¥+ 1L
a
Sahear
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD fcks)
RECOMENDA(_;'EIES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

¢} O acesso aocs modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a

utiizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos.

d) Ao finalizar o formulérioc devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacbes.

1. INTRODUGAO:

AR
i | scbcinde | 1ot

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagées do Planejamento, conforme configurado.

Apods o preenchimento das informagbes necessarias, clicar em “Salvar”.
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Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigéo, baixar e excluir.

Andlise » Documentos

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D...

Fase Elemento/Subelemento Prioridade

Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média ¥ Ver Mais

=

Documentas

© ADICIONAR + Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Ach
ALMOX Anslise de FCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
8 Anilize Flznjemameants 2037 18402/2026 2 as0 Mio nal=e - i [
SECULT Demanda FLANEJAMENTG DE 2027
izacs = - J— - # Cancluir Edicio
=] Documento de Formalizacio de Demands oo oo 2000 o ALMOX Plznejamento de FCA 2027 - AGENDA GERAL DE g
2027 SECULT Demands PLANEJAMENT® DE 2027
. n o 5 . 4+ Babxar
B excluir

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Fase Elemento/Subelemento Prioridade —
PCA 2027 - AGENDA GERAL D_.  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC..  Média £ sr st

@ | Encaminhar 9

Documentos

© ADICIONAR = Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgiio Fase Criagdo Agenda Al
: . ALMOX Anlize de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE =4 .
Analise Planjemamento 2027 18/02/2026 aro Nio P
E 2 & SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 "-'_-' D
2 . - - +&, Convidar
D to de Fol lizag3o de D LE] ALMOX Pl. amento d PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
=] Zoofn—m o rmalizag2o de Deman B 2 a0 - anejsmento de
27

SECULT Demandz

PLANEJAMENTO DE 2027
L3 =
I 1-> El 25 & / * Baixar

B Excluir

Documento sem modelo: Utilizara em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema
Necessario clicar em “+Adicionar”>" Documento ”> "Criar de um modelo NAQ”.

Planejamento de Demanda

s Modele

Anexo PCA 2026 Lpng) SADT - SRSC

o anearmersa de Agendsde Plansarann 2026
N - e | u 0 .
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
O sim ® Ngo
Tipa *

Plano de Compras
Titulo Documenta *

Analise planejamento Il 2027

Cancelar Confirmar

Ap6s incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.

Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigéo, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagdes necessarias.
Madelo - NAO

Arquive. Inserit

o~ BB B M@ B I UA == @

il
7]
il
=l

1
I

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do orgdo
PCA 2026

Realizando a edigdo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir

AMBIENTE DE HOMOLOGACAD

Andlise » Documentos

A 2 scoroemennv Q)
“=\oltar

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D..

Fase Elemento/Subelemento Prioridade
Plangjamento de Demanda

Ver Mais
3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média %% Ver Ma

Documentos

Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
ALMOX Analise ds PCA 2027 - AGENDA GERAL DE :
=] Anilize planejsments || 2027 18/02/2025 N NEo nalse s B 3
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /
ALMOX Analise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE / &, Convidar
Anslise P ta 2027 18/02/2026 0ra N3
8 nalise Flanjzmaments & =0 SECULT Demsnga PLANEJAMENTO DE 2027 P4
Documento de Formalizagio de Demands . ALMOX Planejsmento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE ¥ saiar
=] 16/02/2025 PN Nio
2027 SECULT Demanda BLANEJAMENTO DE 2027 B Excuir
. .. . =

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
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Ap6ds realizar todas as analises necessarias, o Sistema tera as opgdes de trdmites de acordo com a necessidade
do Planejamento, caso necessario uma analise técnica , sera encaminhado para essa atividade, também , podera
ser devolvido a Etapa de Planejamento, para ajustes, ou encaminhar diretamente para a etapa de de “Analise
Orgamentaria”, clicando no canto superior direito, em “Selecione a préxima atividade”, selecionando a opgéo
desejada e clique em “Encaminhar”.

Encaminhar

Anélise Orgamentéria

Andlise Técnica

Devolver Plangjamento para sjustes

4.4. Analise Técnica

ATIVIDADE ATUAL: ANALISE TECNICA

PERFIL DE ACESSO: e Analise Técnica

TAREFAS: Analisar

Receber

Alterar Prioridade (opcional)

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrigir Valor Estimado (opcional)

Corrigir quantitativo (opcional)

Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)
Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Analise Orgamentaria

ATIVIDADE OPCIONAL.: e Devolver Analise Setor Compras

e ANALISE TECNICA
Para realizar a Analise Técnica, faz-se necessario receber o planejamento, clicando no canto superior
direito em “Receber”.
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Analise » 4

= \oltar

Descrigio  Fase Prioridade Orgdo  Situagio  Exercicio
Teste Andlise de Demanda  Média %  SEGER Em Anilse 2027

Todos
Demandante Objeto Situacdo Prioridade Atividade Agbes
M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ ERECURSOS HUMANDS - SEGER Material Permanente Em Andlize Baixs Analise Setor Compras
M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ERECURSOS HUMANDS - SEGER material de consumo Em Andlise Baixa Analise Setor Compras
| M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ERECURSOS HUMANDS - SEGER Géneros de Alimentagio Em Andlise Médiz Andlise Técnica m—l
——

...-..| = .

Apbés clicar em “Analisar”, faz-se necessario o recebimento.

Analise »

4= Voltar

Descrigio  Fase Prioridade Demandante .
Ver Mais

Testa Andlise de Demanda  Média ##  SECRETARIA DE ESTADO DEG_

Itens
0281407 - CAFE - APRESENTACAO: TORRADO MOIDO: EMPACOTAMENTO: VACUO: TIPO: SUPERIOR. Un. Aquisigio: PACOTE - 500,000 - G
3.000,000 0,000 40,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado *  Qrd. Autorizada alor Total
Recebimento/Inicic ~ . ) . RS 2000000
2°semestre de 2027 2 . 0 .

Soigtado  Adguirids  Saliciade
2028 2026

0281957 - AQUCAR - item | B Un. Aquisigio: EMBALAGEM - 2,000 - KG
0,000 0,000 7.500 Expectativa de Valor Unit. Estimade *  Qrd. Autarizada Valor Total
Recebimento/Inicio -
o000 N - . RE7.500,00
29 semestre de 2027 000,00 . 7,500 =

Soictado  Adguirids  Salicitade
26 2026

e ALTERAR INFORMAGOES:
Na etapa de Analise Técnica, é possivel alterar as informagdes contidas nos campos:
e Expectativa de Recebimento
e Valor Unitario Estimado
e Quantidade Autorizada
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4= \oitar

Descrigio  Fase Prioridade Demandante

7 E h
Teste Anlise de Demanda  Média ##  SECRETARIA DE ESTADO DEG... 6] | ETEE | =

Itens

VISUALIZAR CONTRATAGAD

0281407 - CAFE - APR[SENTAI;.EG: TORRADO MOIDO; EMPACOTAMENTO: VACUD: TIPO: SUPERIOR. Un. Aquisigéo: PACOTE - 500,000 - G

3000000 0,000 40,000 Expectativa de
Recebimentalinicio * alor Unit. Estimado * | |qtd. Autorizada valor Total
sfgmee  Aegi Salims 26 comestre de 2027 . 200000 . 20,000 + | |resononco
0281957 - ACUCAR - item 5P Selecions - Un. Aquisigio: EMBALAGEM - 2.000 - KG
1° semestre de 2027
0.000 0.000 7300 2° semestre de 2027 ) :
Valor Unit. Estimade *  Qtd. Autorizada Valor Total
Soidtado Adgurde  Soliciada Janeiro de 2027 P N e s | RS7500,00
s e Fevereiro de 2027 ! M B M
Margo de 2027
Wl o« - [ 25 v | itens por pagina Abril de 2027 Exibindo itens 1 -2 de 2
: wa_c_ o mAm hd
Total Gersl: R$ 87.500,00

Também é possivel alterar a Prioridade atribuida ao Planejamento.

4=\aoltar

Descricgae  Fase Prioridade DJemandante

i o o - Ver Mais
Teste Anilise de Demanda  Média ##  SECRETARIA DE ESTADO DE G... eriisl

Itens

VISUALIZAR CDNTRATJ\Q.EO

Alterar Prioridade

Orgio
SEGER

Prioridade

Baixa

INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgéao “+Adicionar”, selecionar a opgdao Anexo ou Documento.
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Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Analise » Documentos

4= Voltar

Descrigdo

PCA 2027 - AGENDA GERAL D... ejamen

Documentos

Q ADICIOMNAR =

B Documento

— nddl Iﬂl Anexo

E— 2027

de Fo rmalizalén de n

Adicionar Anexo
Titula Anexo *
Analise de Planejamento
Tipa *

Plano de Compras

Arquive * @

Analise inicial . €

Cancelar Confirmar
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Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Analise » Documentas

4= Voltar

Descrigdo Fase Elemento/Subele

PCA 2027 - AGENDA GERAL D_..  Plangjamento de Demanda 3504 - COMSULTO

Documentos
—

@ ADICIOMAR =

"' B Documento

T | Anexo

Data Cadastro i

de Formalifacio de Demands 16/02/2028
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?

® sim O Mo

Tipa *

Plano de Compras

Modelo *

Documento de Formalizagdo de Demanda

Titulo Documento *

Analise Planjemamento 2027

Cancelar Confirmar

Apos confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigéo.

Documento de Formalizagdo de Demanda 2027

Arquivo  Inserit  modificado e

o B @A A [ B I U A EE @ |2 - EEEE 2 EZ=E B|T7T ¥+ 1L
a
Sahear
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD fcks)
RECOMENDA(_;'EIES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

¢} O acesso aocs modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a

utiizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos.

d) Ao finalizar o formulérioc devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacbes.

1. INTRODUGAO:

AR
i | scbcinde | 1ot

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagées do Planejamento, conforme configurado.

Apods o preenchimento das informagbes necessarias, clicar em “Salvar”.
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Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigéo, baixar e excluir.

Andlise » Documentos

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D...

Fase Elemento/Subelemento Prioridade

Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média ¥ Ver Mais

=

Documentas

© ADICIONAR + Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Ach
ALMOX Anslise de FCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
8 Anilize Flznjemameants 2037 18402/2026 2 as0 Mio nal=e - i [
SECULT Demanda FLANEJAMENTG DE 2027
izacs = - J— - # Cancluir Edicio
=] Documento de Formalizacio de Demands oo oo 2000 o ALMOX Plznejamento de FCA 2027 - AGENDA GERAL DE g
2027 SECULT Demands PLANEJAMENT® DE 2027
. n o 5 . 4+ Babxar
B excluir

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Fase Elemento/Subelemento Prioridade —
PCA 2027 - AGENDA GERAL D_.  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC..  Média £ sr st

@ | Encaminhar 9

Documentos

© ADICIONAR = Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgiio Fase Criagdo Agenda Al
: . ALMOX Anlize de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE =4 .
Analise Planjemamento 2027 18/02/2026 aro Nio P
E 2 & SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 "-'_-' D
2 . - - +&, Convidar
D to de Fol lizag3o de D LE] ALMOX Pl. amento d PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
=] Zoofn—m o rmalizag2o de Deman B 2 a0 - anejsmento de
27

SECULT Demandz

PLANEJAMENTO DE 2027
L3 =
I 1-> El 25 & / * Baixar

B Excluir

Documento sem modelo: Utilizara em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema
Necessario clicar em “+Adicionar”>" Documento ”> "Criar de um modelo NAQ”.

Planejamento de Demanda

s Modele

Anexo PCA 2026 Lpng) SADT - SRSC

o anearmersa de Agendsde Plansarann 2026
N - e | u 0 .
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
O sim ® Ngo
Tipa *

Plano de Compras
Titulo Documenta *

Analise planejamento Il 2027

Cancelar Confirmar

Ap6s incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.

Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigéo, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagdes necessarias.
Madelo - NAO

Arquive. Inserit

o~ BB B M@ B I UA == @

il
7]
il
=l

1
I

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do orgdo
PCA 2026

Realizando a edigdo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir

AMBIENTE DE HOMOLOGACAD

Andlise » Documentos

A 2 scoroemennv Q)
“=\oltar

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D..

Fase Elemento/Subelemento Prioridade
Plangjamento de Demanda

Ver Mais
3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média %% Ver Ma

Documentos

Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
ALMOX Analise ds PCA 2027 - AGENDA GERAL DE :
=] Anilize planejsments || 2027 18/02/2025 N NEo nalse s B 3
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /
ALMOX Analise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE / &, Convidar
Anslise P ta 2027 18/02/2026 0ra N3
8 nalise Flanjzmaments & =0 SECULT Demsnga PLANEJAMENTO DE 2027 P4
Documento de Formalizagio de Demands . ALMOX Planejsmento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE ¥ saiar
=] 16/02/2025 PN Nio
2027 SECULT Demanda BLANEJAMENTO DE 2027 B Excuir
. .. . =

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
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Caso necessario, podera devolver o planejamento para ajustes, clicando no canto superior direito em
“Selecione uma tarefa”, selecionar a opg¢ao de devolver, e clicar em “Encaminhar”.

Encaminhar

Atividade Atual: Anslize Técnica

Encaminhar Para: *

Selecione uma tarefa

Devolver Planejamento para ajustes
Andlise Orcamentaria

Analise Setor Compras

Se a analise estiver completa e correta, com o planejamento na situagdo de “Analisado”, faz-se necessario
enviar para a Validagao da Autoridade Competente clicando na opgdo “Enviar”, no canto superior direito
da tela.

Encaminhar
Atividade Atual: Andlize Técnica

Encaminhar Para: *

| Selecione uma tarefa

O sistema apresentara uma mensagem informando sobre a data limite dos planejamentos, e confirmando o
envio para a validagao.

4.5.  Analise Orgcamentaria
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ATIVIDADE ATUAL: ANALISE ORGAMENTARIA

PERFIL DE ACESSO: Analise Orgamentaria

TAREFAS: Analisar

Receber

Alterar Prioridade (opcional)

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Corrigir Valor Estimado (opcional)

Corrigir quantitativo (opcional)

Corrigir expectativa de Recebimento(opcional)
Inserir Fonte de Recurso/Funcional Programatica
Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Finalizar

Encaminhar

PROXIMA ATIVIDADE: e Autoridade Competente

ATIVIDADE OPCIONAL.: e Devolver Analise Setor Compras

e ANALISE ORCAMENTARIA
Para realizar a Analise Orcamentaria, faz-se necessario receber o planejamento, clicando em “agbes”
“Analisar”, ao acessar o planejamento, no canto superior direito clique em “Receber”.

Descrigio  Fase Prioridade Orgio Situagio  Exercicio

Teste Andlise de Demanda  Média ##  SEGER Em Andlise 2027

Todos

Pda
Demandante Objeto Situagdo Prioridade Atividade Agdes
M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAQ ERECURSOS HUMANDS - SEGER Material Permanente Em Andlise Baixa Anazlise Setor Compras
M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAD E RECURSOS HUMANOS - SEGER materizl de consumo Em Andlize Bainz Anslize Setor Compras
| M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO ERECURSOS HUMANDS - SEGER Géneros de Alimentagio Em Anzlise Mediz Anglise Orgamentariz |
P
\q 4 - * ] 25 o
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4= \oltar
Fase Prioridade Demandante Ver Mai
Andlise de Demanda  Média #  SECRETARIA DE ESTADO DEG... eras
Itens
0281407 - CAFE - APRESENTAGAO: TORRADO MOIDO; EMPACOTAMENTO: VACUO; TIPO: SUPERIOR. Un. Aquisiciio: PACOTE - 500,000 - G
3000000 0,000 40,000 Expectativa de Walor Unic. Estimade *  Qud. Autarizada valor Total
Recebiments/Inicis . T s 50.000,00
Soigtags Adgurids  Solichads 2° semestre de 2027 CALLLILL . 40,000 .
203 028
025199-Al;l]m-lt9m P uUn. Aqui;lgio: EMBALAGEM - 2,000 - KG
0.000 0.000 7.500 Expectativa de Valor Unit. Estimado®  Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicia os0 . T R§ 70000
Solictado  Adquirdo  Solicitads 2 semestre de 2027 i v v
026 2025
w 5 . =

e ALTERAR INFORMAGOES:
Na etapa de Analise Orgamentaria € possivel alterar as informagdes contidas nos campos:
e Expectativa de Recebimento
e Valor Unitario Estimado
e Quantidade Autorizada

“4=Voitar

Descrigio  Fase Prioridade Demandante
Teste Andlise de Demanda  Média £ SECRETARIA DE ESTADO DEG...

Ver Mais Q@ ‘ Encaminhar o]

Itens
Adicionar Fonte/Program atica VISUALIZAR CONTRATAGAD
0281407 - CAFE - APRESENTAGAC: TORRADO MOIDO: EMPACOTAMENTO: VACUO: TIPG: SUPERIOR. Un. Aquisigio: PACOTE - 500,000 - G
3.000,000 0,000 40,000
Recesimentalinicis * vslor Unit. Estimade | |qed. Auterizsds Vslor Total
Sofdiado  Adguidn - Sliccad 2¢ semestre de 2027 || zo0000 2] 20000 |
Y
0281057 - ACOCAR - item (5P Selecione - Un. Aquisiio: EMBALAGEM - 2,000 - KG
1° semestre de 2027
0,000 0,000 7,500
2° semestre de 2027
Valor Unit Estimade ®  Qed Autorizsds Vslor Total
Solicitado Adguirida Salicitado Janeiro de 2027 . s | RE7.50000
2026 s 1.000,00 7,500

Fevereiro de 2027
Marco de 2027
P o = . Abril de 2027

s v n

Também é possivel alterar a Prioridade atribuida ao Planejamento.

4=Voitar

Descrigio  Fase Prioridade Demandante
Teste Anal deDemanda  Média SECRETARIA DE ESTADO DE G...

Q@ | Encaminhar

Itens

nar Fonte/Programatica VISUALIZAR CGNTRATAC;-D
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Alverar Prioridade

Orgéo
5EGER

Prioridade

Baixa

e ADICIONAR GNDG, FONTE DE RECURSO/FUNCIONAL PROGRAMATICA

Durante a Andlise Orgamentaria sera necessario incluir os Grupo de Natureza de Despesas (GND),
destinagdes dos recursos (Fonte de Recurso) e a estrutura orgamentaria que organiza as acgdes
governamentais por programas e agoes (Funcional Programatica) para cada item planejado.

Clique no Botao “Adicionar Fonte/Programatica”, o sistema ira habilitar a tela com os itens e a Listagem
das GND’s, Fontes de Recurso e Funcional Programatica adicionada no modulo de configuragdo do
Sistema.

Selecione a(s) que serao atribuidas a cada item:

4= Voltar

Descrigio  Fase dade Demandante

5

Ver Mais

Ei hi
Teste Anélise de Demanda f#  SECRETARIA DE ESTADO DEG... © | neaminnar |

Itens

| Adicionar Fonte/Programatica | WVISUALIZAR CUNTRATAC.&D

/ 0281407 - CAFE - APRESENT»QQ&O: TORRADO MOIDO: EMPACOTAMENTO: VACUO: TIPO: SUPERIOR. Un. Aquisigio: PACOTE - 500.000 - G

3,000,000 0.000 40,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimade * Qtd. Autorizada Valor Total
Solicitado Adquirido Solicitado a a RS £0.000,00
2028 2026 v b

2 semestre de 2027 * | 200000 40,000
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Adicionar Fonte/Programatica

Item

Matureza de Despesa *

GND *

Fonte de Recurso Funcional Programatica

NOTEBOOK,
TELAATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELA:SEM INTERATIVIDWDE,
MEMORIA RAM:S A 8 GB,
NUCLEQS POR
PROCESSADORATE 4,
ARMAZENAMENTO HODATE
500 38, ARMAZENAMENTO
SSD:110 A 300,

BATERIADE
FABRICANT]
ALIMENTACAD:BIVOLT
AUTOMATICA, SISTEMA
OPERACIONAL:PROPRIETAR|
O, GARANTIA ON SITE:12
MESES - 1.000 - UN

100 PELOD

458744 - NOTEBOOK.
TELAATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELA:SEM INTERATIVIDADE,
MEMORIA RAM:S A 8 GB,
NUCLEQS POR

e GND

EQUIPAMENTOS DE PROCE ~

Selecione

Adicionar Fonte/Programatica

Item

Natureza de Despesa *

GND *

Fonte de Recurso Funcional Programatica

- NOTEBOOK.

:ATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELASEM INTERATIVIDADE.
MEMORIA RAM:S A 8 GB,
NUCLEOS POR
PROCESSADOR:ATE 4,
RMAZENAMENTO HDDIATE
$00 GB, ARMAZENAMENTO
SSD:110 A 300,
BATERIA:DEFINIDO PELO
FABRICANTE,
ALIMENTACAO:BIVOLT
AUTOMATICA. SISTEMA
OPERACIONALPROPRIETARI
0. GARANTIA ON SITE:12
MESES - 1.000- UN

459744 - NOTEBOOK.

EQUIPAMENTOS DE PROCE Vv

e FONTE DE RECURSO

Adicionar Fonte/Programatica X

item

459744 - NOTEBOOK,
TELACATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELA:SEM INTERATIVIDADE,
MEMORIA RAM:S A8 GB,
NUCLEOS POR
PROCESSADORIATE 4,
ARMAZENAMENTO HODATE

ALIMENTACAO:BIVOLT
AUTOMATICA, SISTEMA
OPERACIONAL:PROPRIETARI
O. GARANTIA ON SITE:12
MESES - 1.000 - UN

459744 - NOTEBOOK,
TELACATE 14 POL.
INTERATIVIDADE DA
TELASSEM INTERATIVIDADE,
MEMORIA RAM:S A 8 GB,
NUCLEOS POR

Natureza de Despesa *

Selecione

Outras despesas correntes

GND *

500 GB, ARMAZENAMENTO EQUIPAMENTOS DE PROCE v investimento '

$50:110 A 300,

CATERIDERINIGG BELO RECURYS ORDINARIOS - &
FABRICANTE, RECURSOS ORDINARIOS )

40

Fonte de Recurso

Funcional Programatica

RECURSOS ORDINARIOS -
RESSARCIMENTO DE
CONSIGNAGOES

RECURSOS ORDINARIOS -
TRANSFERENCIAS CONST

AO FUNDEB (APORTEBCO
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e FUNCIONAL PROGRAMATICA

(Adicionar Fonte/Programaética

Item Natureza de Despesa * GND * Fonte de Recurso Funcional Programatica

459744 - NOTEBOOK.

TELASEM INTERATIVIDADE.
MEMORLA RAN:S A B GE
NUCLEOS POR
PROCESSADORATE 4,

ARMAZENAMENTO HDDATE

500 GB. ARMAZENAMENTO EQUIPAMENTOS DE PROCE v Investimento ~

SSCE110 A 300, RECURSOS ORDIMA... ©)

BATERIADEFINIDO PELD 04 1-’3-i|'z-j='-=3 2077 - -
FABRICANTE, CAPACITACAD E
ALIMENTACAC:BIVOLT

,-.ut,-'rlo\'.éaccacs?s}?;l:\ TREINAMENTO DE
OPERACIONAL PROPRIETARI RECURSOS HUMANOS

0. GARANTIA ON SITE:12 04.122.0050.2871 -
MESES - 1,000 - UN R
LIQUIDACAD DE EMPRESAS
459744 - NOTEBOOK. PUBLICAS E SOCIEDADES DE
VELAATE 14 POL, ECONOMIA MISTA -
INTERATIVIDADE DA
TELASEM INTERATIVIDADE.
MEMORIA RAM:S A 8 GB,
NUCLEOS POR

Obs. Poderao ser selecionadas mais de uma op¢édo de Fonte de Recurso ou Funcional Programatica, caso
se faca necessario.

e INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgéao “+Adicionar”, selecionar a op¢gdao Anexo ou Documento.
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Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Analise » Documentos

4= Voltar

Descrigdo

PCA 2027 - AGENDA GERAL D... ejamen

Documentos

Q ADICIOMNAR =

B Documento

— nddl Iﬂl Anexo

E— 2027

de Fo rmalizalén de n

Adicionar Anexo
Titula Anexo *
Analise de Planejamento
Tipa *

Plano de Compras

Arquive * @

Analise inicial . €

Cancelar Confirmar
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Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, 0 modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”

Analise » Documentas

4= Voltar

Descrigdo Fase Elemento/Subele

PCA 2027 - AGENDA GERAL D_..  Plangjamento de Demanda 3504 - COMSULTO

Documentos
—

@ ADICIOMAR =

"' B Documento

T | Anexo

Data Cadastro i

de Formalifacio de Demands 16/02/2028
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?

® sim O Mo

Tipa *

Plano de Compras

Modelo *

Documento de Formalizagdo de Demanda

Titulo Documento *

Analise Planjemamento 2027

Cancelar Confirmar

Apos confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigéo.

Documento de Formalizagdo de Demanda 2027

Arquivo  Inserit  modificado e

o B @A A [ B I U A EE @ |2 - EEEE 2 EZ=E B|T7T ¥+ 1L
a
Sahear
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD fcks)
RECOMENDA(_;'EIES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha pedem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;

¢} O acesso aocs modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a

utiizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitacbes e Contratos.

d) Ao finalizar o formulérioc devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacbes.

1. INTRODUGAO:

AR
i | scbcinde | 1ot

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagées do Planejamento, conforme configurado.

Apods o preenchimento das informagbes necessarias, clicar em “Salvar”.
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Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigéo, baixar e excluir.

Andlise » Documentos

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D...

Fase Elemento/Subelemento Prioridade

Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média ¥ Ver Mais

=

Documentas

© ADICIONAR + Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Ach
ALMOX Anslise de FCA 2027 - AGENDA GERAL DE .
8 Anilize Flznjemameants 2037 18402/2026 2 as0 Mio nal=e - i [
SECULT Demanda FLANEJAMENTG DE 2027
izacs = - J— - # Cancluir Edicio
=] Documento de Formalizacio de Demands oo oo 2000 o ALMOX Plznejamento de FCA 2027 - AGENDA GERAL DE g
2027 SECULT Demands PLANEJAMENT® DE 2027
. n o 5 . 4+ Babxar
B excluir

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Fase Elemento/Subelemento Prioridade —
PCA 2027 - AGENDA GERAL D_.  Planejamento de Demanda 3504 - CONSULTORIA EM TEC..  Média £ sr st

@ | Encaminhar 9

Documentos

© ADICIONAR = Pesquisar por titulo ou auto B
Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgiio Fase Criagdo Agenda Al
: . ALMOX Anlize de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE =4 .
Analise Planjemamento 2027 18/02/2026 aro Nio P
E 2 & SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 "-'_-' D
2 . - - +&, Convidar
D to de Fol lizag3o de D LE] ALMOX Pl. amento d PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
=] Zoofn—m o rmalizag2o de Deman B 2 a0 - anejsmento de
27

SECULT Demandz

PLANEJAMENTO DE 2027
L3 =
I 1-> El 25 & / * Baixar

B Excluir

Documento sem modelo: Utilizara em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema
Necessario clicar em “+Adicionar”>" Documento ”> "Criar de um modelo NAQ”.

Planejamento de Demanda

s Modele

Anexo PCA 2026 Lpng) SADT - SRSC

o anearmersa de Agendsde Plansarann 2026
N - e | u 0 .
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
O sim ® Ngo
Tipa *

Plano de Compras
Titulo Documenta *

Analise planejamento Il 2027

Cancelar Confirmar

Ap6s incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.

Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigéo, sendo possivel realizar
a inclusdo das informagdes necessarias.
Madelo - NAO

Arquive. Inserit

o~ BB B M@ B I UA == @

il
7]
il
=l

1
I

Realizar a edigdo do documento conforme necessidade do orgdo
PCA 2026

Realizando a edigdo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edi¢do, baixar e excluir

AMBIENTE DE HOMOLOGACAD

Andlise » Documentos

A 2 scoroemennv Q)
“=\oltar

Descrigio
PCA 2027 - AGENDA GERAL D..

Fase Elemento/Subelemento Prioridade
Plangjamento de Demanda

Ver Mais
3504 - CONSULTORIAEM TEC..  Média %% Ver Ma

Documentos

Titulo

Data Cadastro Convidados

Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agbes
ALMOX Analise ds PCA 2027 - AGENDA GERAL DE :
=] Anilize planejsments || 2027 18/02/2025 N NEo nalse s B 3
SECULT Demanda PLANEJAMENTO DE 2027 /
ALMOX Analise de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE / &, Convidar
Anslise P ta 2027 18/02/2026 0ra N3
8 nalise Flanjzmaments & =0 SECULT Demsnga PLANEJAMENTO DE 2027 P4
Documento de Formalizagio de Demands . ALMOX Planejsmento de PCA 2027 - AGENDA GERAL DE ¥ saiar
=] 16/02/2025 PN Nio
2027 SECULT Demanda BLANEJAMENTO DE 2027 B Excuir
. .. . =

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
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Posteriormente a isso, estando analisado aqueles itens, podera clicar no botdo “Finalizar’ .O sistema ira
finalizar a analise e ficara com as informagdes em Status de “Analisado”.

Anaélise » ana

Demandante E h
ETARIA DE ESTADO DE ncaminhar

Itens

Editar Fonte/Programatica VISUALIZAR CONTRATACAD

0281407 - CAFE - APRESENTACAC: TORRADO MOIDO; EMPACOTAMENTO: VACUO; TIPO: SUPERIOR.

Un. Aquisigio: PACOTE - 500,000 - G
3.000,000 0,000 40,000

Expectativa de

Valor Unit. Estimade * Qtd. Autorizada Valor Total
Scidgdo  Adguido Saliccada 2¢ semestre de 2027 *| | 200000 Y 40000 3| meeomase

0281957 - AQUCAR - item (5P Un. Aquisicio: EMBALAGEM - 2,000 - KG

0,000 0,000 7,500

imento/Inicio * Valor Unit. Estimade ™ Qud. Autorizada Valor Total
Soifada Adguindo  Solckade 2 camestre de 2027 . 100000 N 7.500 a | R37.500,00

\.‘n.-u 5 .

Total Gersl: R$ 87.500,00

e

Realizando a confirmagao, o planejamento sera atualizado com as informagdes na aba “Analisado”, e podera
ser gerados relatérios em .XLS(excel) , com informagdes por Demandante ou Consolidado.

4= Valtar

Descrigio  Fase Prioridade  Orgdo  Situagio  Exercicio

Teste Anélise de Demanda  Média ## SEGER Em Analise 2027

Analisados

O item Un. Aquisicgio Demandante Objeto Exp. Recebimento uantidade Valer Total Prioridade
quisig ) P
[J 0281407 - CAFE - PACOTE-500.0- SECRETARIA DE ESTADO Géneros de 2° semestre de 2027 40,000 R§ £0.000,00 Média
APRESENTACAO: TORRADD G DE GESTAO E RE Alimentscin
MOIDO; EMPACOTAMENTO:
[ q281957 - ACUCAR - frem 5P EMBALAGEM- SECRETARIA DEESTADD  Géneros de 2% zemestre de 2027 7,500 R$ 7.500.00 Madia
: 2.0-KG DE GESTADE RE... Alimentagio

Total Geral: RS 37.500,00

I
Exportar por Demandante "[ Exportar Consolidada ]
Il

o

‘GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

r
| Analise por Demandante |
SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 - Anuali2027/

A5 ADICIONATS, PASSA LA ESFESSURA TAMPCE 25 MV, FORMATD: RETANGULAR: MATERIAL TAMPC: MOF; MATERIAL FES: METALICOS, ACASAMENTL: FINTURA ELE TROSTATIC A EMEFCIRE FEWESTIMENTO TAMPL: MELI
CADERA ED261256 CADEIRA ESCRITORIO - APOI0 BRACOE COM BRACOS REGULAVEIS: COR: PRE TO-FOSCO: CORESTRUTURA FRETAFOSCA; MATERIAL ASSENTO: POLIFROPILENO ! ESPLIMA POLILRE TANO INJETADA: MATERIAL ENCOSTO: TELA 1005 POLIESTER: M

47



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

. GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
Analise de Demanda Consolidado
SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 - AnuallZ027{

5242 - MOBILIARIO EM GERAL
Materiall] Cédigo Item [Item MateriallServigo

CADEIRA F 0281256 CADEIRA ESCRITORIO - APDI0 BRAC: COMERALOS REGULAVEIS; COR: PRE T0-FOSCL:; COR ESTRUTURA: PRETA FOSCA; MA TERIAL ASSENTD: POLPROFILEND | ESPUMA FOLIURE TANO INJET ADA; MATERIAL ENCOSTO: TELA 100% POLESTER; MATERIAL ES TR
MESA 0291272 IES - CARACTERISTICAS ADICIONAIS: PASSA CABD; ESPESSURA TAMPD: 25 M1, FORMATD: RETANGULAR; MATERIAL TAMPO: MDP: MATERIAL PES: METALICOS: ACABAMENTO: FINTURA ELE TROSTATICA EIM EPG:; REVESTIMENT O TAMPD: MELAMINICD: 1

Apods a analise Finalizada, o Sistema ira habilitar o botdo de “Enviar”, para que possa encaminhar para as
etapas de Aprovacdes.

Analise » Analisar a £ setor.orcamento ¥
= Voitar

Descrigio Fase Elemento/Subelemento Prioridade  Orglo  Situagao
PCA 2027 -AGENDA GERALD..  Planejamento de Demanda  5242- MOBILIARIO EM GERA_.  Média 4%  SECULT  Em Anlise

Ver Mais | Enviar

Analisados

T item Un. Aquisigio Demandante Exp. Recebimento Quantidade valor Total Prioridade

[0 0281272 - MESA - CARACTERISTICAS 10-UN PATRIMONIC - SECULT 2% semestre de 2027 50,000 RS 50.000,00 Média
ADICIONAIS: PASSA CABO:; ESP...

[0 0281255 - CADEIRA ESCRITORIO - 1.0-UNIDADE PATRIMONID - SECULT 2% semestre de 2027 50.000 RS 42.500,00 Média
APOID BRACO: COM BRACOS REGUL

P n .o =,
T
coes em Massa m Total Geral: R$ 102.500,00

Exportar por Demandamis | | Exportar Consolidado |

4.5 Validar Autoridade Competente

ATIVIDADE ATUAL:VALIDAR AUTORIDADE COMPETENTE

PERFIL DE ACESSO: e Validador - Permissao: Configuracdo/Fases de Validagéo

TAREFAS: e Acessar através do Painel a Situagéo : Aguardando ou
Devolvidos

Verificar os Subelementos

Realizar as a¢des Aprovar ; Solicitar Ajuste ,Reprovar
Devolver (opcional)

Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
Validar planejamento

Enviar

PROXIMA ATIVIDADE: e Validar Analise Final

ATIVIDADE OPCIONAL.: e Devolver Analisa Setor Compras

e VALIDAR AUTORIDADE COMPETENTE
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Ao acessar a aba de validagao o usuario podera verificar as o painel de valida¢cdes de demandas em suas
situagdes, tais como Aguardando, Readequados, Devolvidos, Enviados. Para iniciar a analise, o usuario
devera clicar em “Aguardando”.

admin ¥

Validagdo de Demandas

4Voar paralistagem

Agenda  Planejamento  Analise [AVNECIZIN  Acompanhamento

Etapa: | Autoridade Competente

Autoridade Competente

Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

1 Y 0 0 9 o

Planejamentos -

Elemento/Subelemento: | Nemhum registro encontrade v

O sistema ira abrir a tela com as demandas a serem analisadas e validadas.
Validagdo de Demandas

Andamentc: @ =

Grgia Exercicia  Total Solicitada  Total Validade  Situagia

HDRC 2026 RS 80.000,00 R$.0,00 Aguardande Validagio

Agenda Praza de envio sté:
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento 30/09/2025

HORC | Validado: 5 0,00

- 0

Ao acessar a tela na aba de validagdo de demandas, o sistema dispde de algumas funcionalidades para

que auxilie na validagéao.
Nota 1: O sistema disponibilizara a opg¢ao de validar todos, para isso basta clicar no botao.

Validagéo de Demandas admin ¥

«Vorr psra lsagem
Andamento: @ =

Orgio Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagio

HDRC 2026 RS 80.000,00 RS 0,00 Aguardando Validaio

Agenda Prazo de envio até:
Agends 2026 por Elemento/Subelements 30/09/2025

@ Atenciio: Validacio disponivel em 15/10/2025

HDRC | Validado: RS 0,00

3000 - MATERIAL DE CONSUMO v
RE 80.000,00

- 20 v

Acusara uma mensagem para confirmagao informando o valor para aquela demanda bem como o
elemento/subelemento a ser validado.
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Validar planejamento

Tem certeza que deseja validar os planejamentos do drgdo HDRC no valor de RS
80.000,007

MATERIAL DE CONSUMO

Nota 3: Também é disponibilizado o campo para verificar o elemento/subelemento a qual chegou a
demanda para a devida validagdo, bem como acessar para verificar os itens.

Grgio Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagéio

HDRC RS 80.000,00 RS 0,00 Aguardando Validagio

Agenda Prazo de envio at:
Agenda 2026 por Elemento/Subelemento 30/09/2025

© Atengiio:Valdagso disponivel em 15/10/2025

HDRC | Validado: RS 0,00 (v Validar Todos ]D

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RE 8000000

Ao acessar o elemento/subelemento o sistema disponibiliza na coluna de agbes a opgédo dos campos da
anadlise, tais como APROVAR, REPROVAR e SOLICITAR AJUSTE.

Angamento: =

Total Validedo ~ Situaghe

RS 0,00 Aguardando Validago

Agenda Prazo de snvio até:
Agenda 2026 por Elementa/Subelementa 30/09/2025
© Atengio: Validecso disponivel em 15/10/2025
PMES | Validado: 5 0,00 * Validar Tod ~
3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO 3000 . MATERIAL DE CONSUMO
0090 00 v ol v
RS 90.000,00 RS 100.000,00

Excrcicio  Total Solicitado  Total Validado  Siwagde
R$ R$0,00

.00 Validar

Demandante Sacio de Administrativa

Itens

o Natureza Contratacio Demandante Prioridade Vvalor Expectativa situagio Justificativa Ades

0 consumo Segio de Adminisurative - FMES e 755000000 2 semestre ge 2026 Pengents vx#

Total Geral: RS 90.000.00

Agges em wassa

Caso seja o item seja Reprovado ou Solicitado o Ajuste, sera necessario adicionar uma justificativa para a
agao tomada. Dessa forma, acusara uma pop-up para o preenchimento da justificativa
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Reprovacdo do Elemento do Planejamento X Ajuste do El I —

Elemento

Elemento
3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO 3000 - MATERIAL FARMACOLOGICO
Justificativa de Reprovacio Justificativa de Ajuste
30 atende os requisitos ad ministrativos.l 4juste em quantidade.

Cancelar Salvar

e [INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS

Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgao “+Adicionar”, selecionar a opgao Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo anexo.

Validagdo » Documentos

4= oltar para listagem

Exercicic Teotal Solicitade Total Validade  Situagdo

2027 R% 102.500,00 R% 0,00 Aguardando Validagso

Demandante PATRIMONIO

Documentos

© ADICIOMNAR =

B Documento

Data Cadastro

[i.; Anexo
— f= Formalizacdo de Demanda 1870272026

25 -

&
&
-
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Adicionar Anexo

Titulo Anexo *

Andlise Autoridade Competente
Tipo *

Plano de Compras

Arquiva ® &

Analize Autorid._. @

Cancelar Confirmar

O documento sera inserido ao Documentos do Modulo e podera ser assinado ou enviado para assinatura

Documentos
© ADICIONAR ~ Pesquisar por titulo ou autor B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgiio Fase Criagiio Agenda Agdes
Validagia - Anilise
Anilise Autaridade Competente {.pdf) 15/02/2025 Koo Nzo SECULT Final-Aguardando  PCA2027 - AGENDA GERAL DE [
SEP- Anilise Final  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
+&, Convidar
8 i} 0 de Formalizagio de Ds d 18/02/2028 oo E PATRIMONIC Flensjaments g2 PCA 2027 - AGENDA GERAL BE
acumento de Formalizacio de Demands o o PLANEAM ENT0 DE 2027
* Baiser
LI L L 25 v | itens por pagina Exioifd W Excluir

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, o modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”
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4= oltar para listagem

Exercicio

2027

Demandante

Total Solicitado
R% 102.500,00

PATRIMOMNIO

IOMAR =

B Cocumento

/ @I Anexo

Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Situagdo
Aguardando Valid

Total Validado
R% 0,00

Documentos

Data Cadastro

H= Fo rmalizax_:én de Demanda 1870252026

25 5 |jtens pao

Adicionar Documento

Criar de um modela?
® sim O NEo
Tipo *

Plano de Compras

Modelo *

Aprovacdo Autoridade Competente PCA

Titulo Documenta *
Aprovacdo Autoridade Competente PCA

Confirmar |

Cancelar

Apés confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigao
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2@ » @ 8 I UA =

[

Arial - 12 -

=

il
il
m
=l
e
|-

DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDA(;f)ES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a
utilizagdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de LicitagBes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacdes.
1. INTRODUGAO:

J vw

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

Apés o preenchimento das informagdes necessarias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigcdo, baixar e excluir.

Validagdo » oo

4 Voltar para lisagem

Exercicio  Total Solicitade  Total Validado  Situagio

2027 RS 102.500,00 R$ 0,00 Aguardando Validagio

Demandante PATRIMONIO

Documentos
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgao Fase Criagdo Agenda
Validacio - Andlize
=] Aprovacis Autoridade Competents BCA 19402/2026 Raro N3o SECULT Final- Agusrdands PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
SEP - Andlise Final- PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
# Concluir Edicio
\’alidagﬁ Anali o
- ) ) . Final - Aguardando PCAZE-Z'-‘—AGEV\I:-AGEPAL{
@j Anélise Autoridsde Competente { pdf) 19/02/2026 oo N&o SECULT SEP - Andlis PLANEAMENTO DE 2027 3 Bainar
Seger B Excluir
Concluindo a edigao, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Validagdo » Documentos L] dador.seger ¥

4=Voltar para lissagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagio

2027 R$ 102.500.00 RS 0,00 Aguardando Validag3o

Demandante PATRIMONIO

Documentos
1© ADICIONAR »
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgo Fase Criagdo Agenda
walidagio - Andlise
- . Final - do  PCAZ027- AGENDA GERAL DE
8 Aprovaciie Autoridade Competente PCA 1870212026 200 Nio SECULT inal - Aguardan - e
SEP - Andlize Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Sager
&\ Convidar
walidagic - Andlise
0] Anlise Autaridade Compstente (pcf) 19/02/2026 Zaoro NEo SECULT

Final - Aguardando  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
SEP-Andlizs Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 Baixar
Seger Excluir

Documento sem modelo: Utilizara em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
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Necessario clicar em “+Adicionar’>” Documento ”> "Criar de um modelo NAO”.

Validagdo » Documentos

4= oltar para listagem

Exercicic Total Solicitado  Total Validado  Situacdo

2027 R% 102.500.00 R% 0,00 Apuardando Validagdo

Demandante PATRIMOMNIO

Documentos

© ADICIOMAR = |

B Documento Data Cadastro

) Anexo
— K= Furmalizax_:ﬁn de Demanda 1870252026
Moo - 5 | 25 ¥ |itens por pagina

Adicionar Documento

Criar de um modelo?

O sim ® nEo

g =

Plano de Compras

Titule Documenta *

Analise Autoridade Competente PCA

Cancelar Confirmar

Ap6s incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.
Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigdo, sendo possivel realizar a
inclusdo das informagbes necessarias.
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DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA
RECOMENDAGOES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes

das normas vigentes;

b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a

depender do caso concreto;

c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba

Formuléries”, na Intranet, garantindo a

utilizacdo da versde mais atualizada. Consultar os documentos

Coordenadoria de Licitagies e Contratos.

“Manuais e

da unidade

R

Acuean

[—

i [

e

Realizando a edicdo, é necessario clicar em “Salvar”.

e
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Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigcdo, baixar e excluir.

Valida

¢80 » Docume:

#=Voltar para lissagem

Exercicio
2027

Total Solicitade
R$ 102.500.00

Total Validado
R$ 0,00

Demandante PATRIMONIO

Documentos

Situagio
Aguardando Validagso

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Grgio Fase Criagéo Agenda Agies
validagio - Andlise
Final - dando  PCA 2027 - AGENDA GERAL D .
B Anilise Autoridade Competente FCA 19/02/2026 Loso Nio SECULT inal - Aguardan |
SEP- Andlise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
# Concluir Edigie
Validagdo - Andlise
=] roracie Auordade Compatente FCA P 200 e I Final - Aguardands  PCA 2027 - AGENDA GERAL DY
provagae Autafidads Competents e ! e =E SEP- Anilise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 % Baivar
Seger B Excluir

Sabar
feres)

Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.

Documentos

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agenda Agies
Validagdo - Andlise
Final - dando PCA 2027 - AGENDA GERAL DE . .
=] Anlise Autoridade Competente PCA 15/0242026 & oro NZo SECULT Final - Aguzrdan a B
SEP - Anzlize Final- PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
+2h Convidar
Validagda - Anilise
= R storidade Comatene PeA 150212025 20 s ecur Final-Agusrdando  PCA2027-AGENDAGERALDE | o
prevEgas Adaridsce bampsiene e ! = = SEF - Andlise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 ¥ Baiar
Seger / B Excluir
Validagio - Anilise
i Anilise Autoridsde Competente Lodfl 15/02/2026 Rorre D) sECULT Final-Aguardando  PCA 2027- AGENDA GERAL DE e :

VALIDAGAO DO PLANEJAMENTO

Caso os itens estejam de acordo, o usuario podera aprovar e posteriormente clicar no botdo para validar a

informagao.
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Validagao de Demandas » ~nilise admin ¥

«Voltar para listagem

io Total Solicitado  Total Validado  Situagio
RE0,00 RS 0,00

u] Natureza Contratagio Demandante Prioridade Vvalor Expectativa situagdo Justificativa Agdes
O  Consumo Segdo de Administrativa - PMES Hta RS 50.000,00 29 semestre de 2026 Pendente vxE
P v E
Total Geral: RS 90.000,00

Aces em Massa v

Realizando a validagéo, o sistema apontara qual elemento/subelemento foi validado, e qual o total
validado.

Grgio Exercicio  Total Salicitado  Tot

Pues - LS RS 190.000,00 RS 90.00
Frazo

Agenda 20 de envio aé
Agenda 2026 por Elemenial 2 30/09/2025

© Arengio: Validagao disponivel &

PMES | Validado: 5 50.000,00

3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO 3000 - MATERIAL DE CONSUMO v
RS 90.000.00 00.000,00

20 v

e CANCELAR VALIDAGAO
ApOs a selecado de validagao, caso a demanda ainda nao tenha sido consolidada o usuario podera
cancelar o envio para devidos ajustes de reprovagao ou solicitacdo de ajuste. Para isso, basta clicar no
botdo “CANCELAR VALIDACAQ”

Validagéo de Demandas » anslise

admin ¥

«Vattar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situagsio

R$0,00 R$ 0,00

Demandante Seco de Administrativa

Itens

o Natureza Contratacso Demandante Prioridade Valor Expectativa situacso Justificativa Acges
O Consumo Segéo de Administrativa - PMES Al RS 90000,00 25 semestre de 2026 Aprovedo
P .o 2 v
Total Geral: RS 90.000,00

e RELATORIO DE VALIDAGAO

Nessa etapa o Sistema ira disponibilizar o Relatério em XLS (excel) com os itens validados pela etapa da
Autoridade Competente

F0VERNO DO ESTADOD
ECRETARIA ADMINISTRATIVA

Relatério de Validagao 2027 - 0104202

[Céd.d [Dsscricso do Elem [Cédias H
Teaz MOBILIAFID EM GEF:aL (EH - CARACTERISTICAS ADICIONAIS: FASSA CABD, ESFETTURA TAWIPG: 25 IV FORN
MOBILIARIO EM GEF:AL Tozzse CADEIRA ESCAITORID - APOI0 BRACO: COM BRACOS REGULAYE; COR: PRETO-FOSCO;{

iqls do
ATRINONID

ATRIMONID:

e ENVIAR VALIDAGAO
Apos toda a execugao da validagao, o sistema disponibilizara para o usuario o botdo de enviar. Para isso,

cligue no botao “Enviar”.
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Valida¢do de Demandas L] & validadorsecult ™

+Voitar para listagem

Brgio  Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagdo
SECULT 2027 RS 102.500,00 R$ 10250000  Aguardando Validag3o

Agenda Prazo de envio até:
PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 06/06/2026

© Atengdo: Validagio disponivel am 17/07/2026

SECULT | Validado: R§ 102.500,00 Validsde ¥
W - »oom 5 .
Exportar XLS

Apds o envio, o sistema enviara o elemento/subelemento para a fase de Analise Final.
Validagdo de Demandas a @ validadorseger ¥

4 Voltar para listagem

Agenda [EAUSTREIES

Andlise Final - Aguardando SEP Etapa:  Andlise FinakSeger ~
Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

Planejamentos -

Elemento/Subslementa: Taodas b

3595.0

4.6 Validar Analise Final

ATIVIDADE ATUAL: VALIDAR ANALISE FINAL
PERFIL DE ACESSO: e Validador - Permissao: Configuragdo/Fases de Validagcédo
TAREFAS: e Acessar os através do Painel a Situagédo: Aguardando
e Verificar os Subelementos
e Realizar as a¢des Solicitar Ajuste ,Reprovar
e Inserir Documentos (anexos ou Documentos editor)
e Solicitar Ajuste (opcional)
e Validar
e Enviar
PROXIMA ATIVIDADE: e Consolidar PCA
ATIVIDADE OPCIONAL.: e Devolver Analisa Setor Compras
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e VALIDAR ANALISE FINAL
Ao acessar a aba de validagao o usuario podera verificar as o painel de validagbes de demandas em suas
situagdes, tais como Aguardando, Readequados, Devolvidos, Enviados. Para iniciar a analise, o usuario
devera clicar em “Aguardando”.
Lembre-se: Na aba de validacdo, para realizar a analise final, a etapa deve estar em “Analise Final’.

Valida¢éo de Demandas admin ¥

“ Voitar par lisisgem

Agenda  Plancjamento  Andlise [EEILIFCINN  Acompanhamento

Andlise Final Orgdio: | HDRC v | Etspa: | anslise Final ~

Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

1 Yo 0 ° 0

Planejamentos -

Elementorsubelemento: | Nenhum registro encontrado v

O sistema ira abrir a tela com as demandas a serem analisadas e validadas.

Grgho  Exercicio  ToulSoliciado  Total Validado  Situagho

HORC 2026 RS 80.000,00 RS 0,00 Aguardando Validagio

Agenda Prazo de envio até:
Agends 2026 por Elementa/Subslementa o1/102025
© Arengio: Validagio disponivel em 30/05/2025
HDRC | Validade: B 0,00 v -

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RS 80.000,00

0 v

Ao acessar o elemento/subelemento o sistema disponibiliza na coluna de agbes a opgédo dos campos da
analise, com as opg¢des de REPROVAR e SOLICITAR AJUSTE.

Orgio  Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situacio

HDRC 2026 RS 80.000,00 RS 0,00 Aguardando Validagio

Agenda Prazo de envio sté:
Agenda 2026 por Elemento/Subslemento 01/10/2025

© Atenggio: Validacio disponivel em 30/09/2025

HDRC | Validado: 5 0,00 / (v validarTodos )~ ~

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RS 80.000,00

Exercicio  Total Solicitado Total Validado  Situagiio -
2026 RS 80.000,00 R$0,00 Aguardando Validagio alidar

Demandante APOIO E DIAGNOSTICO

Itens

o Natureza Contratagso Demandante Prioridade valor Expectativa situagao Justificativa Agses

0 Consumo APOIO E DIAGNGSTICO - HDRC Bsia R £0.000,00 1°semestre de 2026 fprovads x5

Total Geral: RS 80.000,00

AgdesemMassa v [ Aplicar

Caso seja o item seja Reprovado ou Solicitado o Ajuste, sera necessario adicionar uma justificativa para a
acdo tomada. Dessa forma, acusara uma pop-up para o preenchimento da justificativa.
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Reprovacdo do Elemento do Planejamento X Ajuste do El I —

Elemento Elemento
3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO 3009 - MATERIAL FARMACOLOGICO

Justificativa de Reprovagdo Justificativa de Ajuste

30 atende os requisitos ad ministrativos.l 4juste em quantidade.

Cancelar Salvar

e [INSERINDO DOCUMENTOS/ANEXOS
Posteriormente, na aba de “Documentos”, podera realizar a inclusao de anexos, se solicitado.
Devera clicar na opgéao “+Adicionar”, selecionar a op¢dao Anexo ou Documento.

Anexo: Devera adicionar o Titulo do anexo, o Tipo, e realizar a inclusdo do respectivo
Validagdo » Documentos

4= oltar para listagem

Exercicic Total Solicitade Total Validado Situa!‘—ﬁu

2027 R4 102.500,00 R% 0,00 Aguardando Validagso

Demandante PATRIMONIO

Documentos

© ADICIONAR =

B Documento Data Cadastro

Ij.; Anexo
— f= Formalizacdo de Demanda 1870272025
: ) . :

25 ¥
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Adicionar Anexo

Titulo Anexo *

Andlise Autoridade Competente
Tipo *

Plano de Compras

Arquiva ® &

Analize Autorid._. @

Cancelar Confirmar

O documento sera inserido ao Documentos do Modulo e podera ser assinado ou enviado para assinatura

Documentos
© ADICIONAR ~ Pesquisar por titulo ou autor B
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgiio Fase Criagiio Agenda Agdes
Validagia - Anilise
Anilise Autaridade Competente {.pdf) 15/02/2025 Koo Nzo SECULT Final-Aguardando  PCA2027 - AGENDA GERAL DE [
SEP- Anilise Final  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
+&, Convidar
8 i} 0 de Formalizagio de Ds d 18/02/2028 oo E PATRIMONIC Flensjaments g2 PCA 2027 - AGENDA GERAL BE
acumento de Formalizacio de Demands o o PLANEAM ENT0 DE 2027
* Baiser
LI L L 25 v | itens por pagina Exioifd W Excluir

Documento com modelo: Caso o documento tenha um MODELO, sera necessario clicar em SIM na aba “Criar
de um modelo”, selecionar o tipo, o modelo disponivel, incluir o titulo e clicar em “confirmar”
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4= oltar para listagem

Exercicio

2027

Demandante

Total Solicitado
R% 102.500,00

PATRIMOMNIO

IOMAR =

B Cocumento

/ @I Anexo

Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Situagdo
Aguardando Valid

Total Validado
R% 0,00

Documentos

Data Cadastro

H= Fo rmalizax_:én de Demanda 1870252026

25 5 |jtens pao

Adicionar Documento

Criar de um modela?
® sim O NEo
Tipo *

Plano de Compras

Modelo *

Aprovacdo Autoridade Competente PCA

Titulo Documenta *
Aprovacdo Autoridade Competente PCA

Confirmar |

Cancelar

Apés confirmar, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto com o modelo aberto para edigao
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DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDA(;f)ES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
¢) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formularios™, na Intranet, garantindo a
utilizagdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de LicitagBes e Contratos.

d) Ao finalizar o formuldrio devem ser excluidas as notas explicativas apresentadas
na cor azul no texto, bem como estas recomendacdes.
1. INTRODUGAO:

J vw

Lembrando que o modelo o documento ja vem com informagdes inseridas do modelo, podendo altera-las, e com
palavras chaves, sendo substituidas pelas informagdes do Planejamento, conforme configurado.

Apés o preenchimento das informagdes necessarias, clicar em “Salvar”.

Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigcdo, baixar e excluir.

Validagdo » oo

4 Voltar para lisagem

Exercicio  Total Solicitade  Total Validado  Situagio

2027 RS 102.500,00 R$ 0,00 Aguardando Validagio

Demandante PATRIMONIO

Documentos
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgao Fase Criagdo Agenda
Validacio - Andlize
=] Aprovacis Autoridade Competents BCA 19402/2026 Raro N3o SECULT Final- Agusrdands PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
SEP - Andlise Final- PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
# Concluir Edicio
\’alidagﬁ Anali o
- ) ) . Final - Aguardando PCAZE-Z'-‘—AGEV\I:-AGEPAL{
@j Anélise Autoridsde Competente { pdf) 19/02/2026 oo N&o SECULT SEP - Andlis PLANEAMENTO DE 2027 3 Bainar
Seger B Excluir
Concluindo a edigao, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Validagdo » Documentos L] dador.seger ¥

4=Voltar para lissagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagio

2027 R$ 102.500.00 RS 0,00 Aguardando Validag3o

Demandante PATRIMONIO

Documentos
1© ADICIONAR »
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgo Fase Criagdo Agenda
walidagio - Andlise
- . Final - do  PCAZ027- AGENDA GERAL DE
8 Aprovaciie Autoridade Competente PCA 1870212026 200 Nio SECULT inal - Aguardan - e
SEP - Andlize Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Sager
&\ Convidar
walidagic - Andlise
0] Anlise Autaridade Compstente (pcf) 19/02/2026 Zaoro NEo SECULT

Final - Aguardando  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE
SEP-Andlizs Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 Baixar
Seger Excluir

Documento sem modelo: Utilizara em casos de ser necessario um documento para redigir dentro do sistema.
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Necessario clicar em “+Adicionar’>” Documento ”> "Criar de um modelo NAO”.

Validagdo » Documentos

4= oltar para listagem

Exercicic Total Solicitado  Total Validado  Situacdo

2027 R% 102.500.00 R% 0,00 Apuardando Validagdo

Demandante PATRIMOMNIO

Documentos

© ADICIOMAR = |

B Documento Data Cadastro

) Anexo
— K= Furmalizax_:ﬁn de Demanda 1870252026
Moo - 5 | 25 ¥ |itens por pagina

Adicionar Documento

Criar de um modelo?

O sim ® nEo

g =

Plano de Compras

Titule Documenta *

Analise Autoridade Competente PCA

Cancelar Confirmar

Ap6s incluir Tipo e Titulo do documento, clique em “Confirmar”.
Confirmando, sera redirecionado para a pagina do Editor de Texto aberto para edigdo, sendo possivel realizar a
inclusdo das informagbes necessarias.
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DOCUMENTO DE ANALISE SOBRE PCA

RECOMENDA(;@ES PARA USO DESTE MODELO:
a) Os textos escritos na cor azul claro sdo notas explicativas de tdpicos constantes
das normas vigentes;
b) Os textos escritos na cor vermelha podem ser mantidos ou ndo no documento, a
depender do caso concreto;
c) O acesso aos modelos deve ser sempre por meio da aba “Manuais e
Formuléries”, na Intranet, garantindo a
utilizacdo da versdo mais atualizada. Consultar os documentos da unidade
Coordenadoria de Licitagies e Contratos.

R

e [—
e o [r—— [T )
— e
n — e

Realizando a edicdo, é necessario clicar em “Salvar”.
Salvando o documento, ficara disponivel concluir a edigcdo, baixar e excluir.

Valida¢do » D

#=Voltar para lissagem

Exercicio  Total Solicitado  Total Validade  Situagio
2027 R$ 102.500.00 R$ 0,00 Aguardando ValidagSo

Demandante PATRIMONIO

Documentos

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgao Fase Criagdo Agenda Agbes
Validagdo - Andlise
B Autoridada Competente FCA 19/02/2026 Loso Nio SECULT |-Aguardando  PCA 2027 - AGENDA GERAL DY |
-Anilise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
# Concluir Edigie
8 Aprovagio Autoridade Competente PCA 19/02/2026 &uio N3 SECULT PEA 2027 - AGENDA GERAL D
provagae Autafidads Competents e ! e =E SEP- Anilise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 % Baivar
Seger B Excluir
Concluindo a edigéo, podera convidar para a assinatura, e assinar o documento.
Documentos
Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgio Fase Criagao Agenda Agiies
PCA 2027 - AGENDA GERAL DE <
=] Anilise Autoridsds Competente FCA 15/02/2026 &orso NZo SECULT [meene - [
SEP - Andlise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027
Seger
+2, Comvidar
Validagdo - Anilise
a vtoridade Competente BCA - 2050 s oot Final - Aguardando  PCA 2027 - AGENDA GERAL DE /
¢ Admariaece ampsiene e ! = = SEF - Andlise Final-  PLANEJAMENTO DE 2027 ¥ Baiar
Seger / B Excluir
Validagio - Anilisa
i Anilise Autoridsde Competente Lodfl 15/02/2026 Rorre D) sECULT Final-Aguardando  PCA 2027- AGENDA GERAL DE e :

Caso os itens estejam de acordo, o usuario podera clicar no botdo “Validar” para validar a informacgao.
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Validagdo de Demandas » Anilise admin ¥
«Voitar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situagsio
Validar

2006 RS 80.000,00 R$0,00 Aguardando Validagio

Demandante APOIO E DIAGNOSTICO

Itens

o Natureza Contratagéio Demandante Prioridade valor Expectativa Situagdio Justificativa Agdes

O consumo APOIO E DIAGNGSTICO - HDRC Sz s 50.000,00 o semestra o 2026 sorovesa x5

Total Geral: RS 80.000,00

Agdes emMassa v | [ Aplicar

Realizando a validacédo, o sistema apontara qual elemento/subelemento foi validado, e qual o total validado.

io Total Solicitado  Total Validado  Situagho
RS 80.000,00 R$80.000.00  Aguardando ValidacSo

‘ Enviar

Agenda Prazo de envio até
Agenda 2026 por Elsmento/Subelemento 017102025

© Atengaio: Validagio disponivel em 30/09/2025

HDRC | Validado: s 80.000,00 , \ Validado A

3000 - MATERIAL DE CONSUMO
RS 80.00000

e CANCELAR VALIDAGCAO
Apods a selegédo de validagédo, caso a demanda ainda nao tenha sido consolidada o usuario podera
cancelar o envio para devidos ajustes de reprovacao ou solicitacdo de ajuste. Para isso, clique no botéao
“CANCELAR VALIDACAO”.

Validagéo de Demandas » Anslise admin ¥

“«Voitar para listagem

Exercicio  Total Solicitado  Total Validado  Situagéio
2026 RSE000000  RSB0000,00  Aguardando Validacio

Cancelar Validagio

Demandante APOIO E DIAGNOSTICO

Itens

[u] Natureza Contratagio Demandante Prioridade valor Expectativa situagio Justificativa AgBes

O comsumo APOIO E DIAGNGSTICO - HDRC eaica RS 2000000 1 semestre de 2026 Aprovado

0

Total Geral: RS 80.000,00

e ENVIAR CONSOLIDAGAO
Apos toda a execugao da validagao final, o sistema disponibilizara para o usuario o botao de enviar. Para
isso, basta clicar para enviar.

Validago de Demandas adminw

R i e B

Andaments: Q——-_) 1=

gl Exercido  Tota! Solicitado  Total Validado  Situacho

HDRC 2026 RS 80.000.00 R$B0.000.00  Aguarda

Agenda Prazo de envio até:
Agenda 2026 por Elemento/Subslemento 017102025

© Atengde: Validagio disponivel em 3010912025

HDRC | Validndo: 3 80.000,00 Validade ¥

- - 3

O sistema apontara os planejamentos enviados para consolidagdo no painel de validagao.

66



Governo do Estado do Espirito Santo
Manual de Tramite Operacional de Plano de Compras - SIADES

Validagao de Demandas admin'¥

Agenda  Plancjamento  Andlise Acompanhamento  Consolidagdo

Analise Final Orgdo: | HDRC v| Etapa | Andlise Final M
Aguardando Readequados Devolvidos Enviados
Planejamentos -

Elemento/Subelemento: | Nenhum registro encontrado v

4.7 Consolidar PCA

ATIVIDADE ATUAL: CONSOLIDAR PCA

PERFIL DE ACESSO: e Gestor do Orgédo
TAREFAS: e Analisar as informacoes
e Concluir (Sistema envia para o PNCP )
e Cancelar conclusao (opcional)
e Ratificar PNCP (opcional)
e Gerar resultado
e Gerar relatorio
PROXIMA ATIVIDADE: e Revisdo
ATIVIDADE OPCIONAL: -

° CONSOLIDAC}AO ITENS
Ao acessar a aba de consolidag&o, o usuario sera disponibilizado os planejamentos dos érgaos a qual se
encontram na situacdo de “Aguardando Consolidagcao”.
Faz-se necessario clicar em “Acessar’.

Agenda  Plancjamento  Andlise  Validagio  Acompanhamento

Processo Digital D
Grgao Total Orcamento Saldo Orcamentario Situagio
sksC R$ 40.000,00 - - Aguardando Consolidacio »
« - . ow 20 -

Acessando a aba sera disponibilizado os itens com os devidos preenchimentos de 6rgdo demandante,
quantidade solicitada e valor validado.

Caso durante a andlise da consolidac&o seja necessario realizar a remogao de algum item o usuario
podera ir até a coluna de agdes e clicar no sinal (-) na aba de Acoes.

Adicionados (1)

Orgio [SRSC v B
Material/Servigo Demandante Un. Aquisicio Qtd. Total Validado Agdes
0270974 - FISCALIZACAD OBRAS CIVIS SADT - SRSC-SRSC 1.0- MEs 10,000 RS 40.000,00 )

« n » o om 20 .

Totsl Geral: RS 40.000,00

Concluir
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Caso esteja tudo correto e ndo sendo necessario nenhuma agao a mais, o usuario podera clicar no botao
CONCLUIR, para finalizar a agao.

Deserigio Exercicio  Situagio
Agenda de Planejamento 20.. 2026

Total Consolidade
Aguardando Consolidacio RS 40.000,00

Adicionados (1)

Orgdo [SRSC v

Pesquisar por descricio ou c6digo B
Material/Servigo Demandante Un. Aquisicso Qtd. Total Validado AgBes
0279974 - FISCALIZACAO OBRAS CIVIS SADT- SRSC - SRSC 10-MEs 10000 R$ 40.000,00 -]
N 0 .

Toral Geral: RS 40.000,00

/m

Apods, o sistema disponibilizara a agdo de “enviar PNCP”, ao canto superior direito da tela, bem como
cancelar a conclusdo ao canto inferior.

Voha

cicio  Situagho  Total Consolidado
Cancluids RS 40.000,00

Agenda de Planejamento 20...

[ e |

Adicionades (1)

Grgie [snsc v

Material/Servigo Demandante Un. Aquisiie Total Validade
0279974 - FISCALIZACAD OBRAS CMIS SADT - SRSC - SRSC 1.0-mEs

10,000 R5.40.000,00
. - . o » .

Tosal Geral: RS 40.000,00
Babcar Relatorio Caneelar Conclusio

O Sistema ira habilitar o botdo para que possa ter acesso ao PNCP, facilitando a visualizagdo das
informagdes no Portal Nacional de Contratagtes Publicas.

HOMOLOGACAQ

Consolidagdo » consolida

4= Voltar

Descrigio Exercicio  Situagio  Toral Consolidado
PCA 2027 - AGENDA GERAL D 2027 Concluida  R$ 102.500.00

Adicionados (2)

Orgdo |SECULT + Pesquisar por descric3o ou cdigo B
Material/Servigo

Demandante Un. Aquisigio Qtd. Total Validade Situagéio F
0281272 - MESA - CARACTERISTICAS PATRIMONIO - SECULT 1.0-UN 50,000 R$ 60.000,00 ()
ADICIONAIS: PASSA
0281255 - CADEIRA ESCRITORIO - APCIO PATRIMONIO - SECULT 1.0 - UNIDADE 50,000 R$ 42.500,00 :)

BRACO: COM BR.

B »
W - »oom = .

Totsl Gersk: RS 102.500,00

Cancelar Conclusio

Baixar Relatdrio
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a Planos de Centratacdes Anuais PCA 2027 - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA PCA 2027 - 1- SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

PCA 2027 - 261 - SECRETARIA DE ESTADO DA
CULTURA

Ultima atualizacdo: 29/01/2026
Id pca PNCP: 01062213000100-0-000001/2027

Data de publicag&o no PNCP: 07,/11/2025 Valor Total Estimado e Qtde de itens por Categoria
Lecal: Vitoria/ES
Fonte: AZ INFORMATICA LTDA
Total de itens: 20

Material RS 3.428.172,00
Valor Total estimado (R$): RS 342817200

0 2 4 6 8 10 12 14 16 18 20

Nota 1: E possivel gerar o Relatério de Consolidag&o, clicando na opgao “Baixar Relatério”, no canto
inferior esquerdo da tela.

Consolidagdo » cansalidar 'Y
A= \ioltar

Descrigio Exercicio  Situagio  Total Consolidado [
Acessar PNCP

PCA 2027 - AGENDA GERALD.. 2027 Concluida  R§ 102.500,00

Adicionados (2}

Orgéo |SECULT W Pesquisar por descrigio ou cdigo B

Material/Servigo Demandante Un. Aquisicio Qtd. Total Validado Situagdo F

0281272 - MESA - CARACTERISTICAS, FATRIMONIO - SECULT 10-UN 50,000 R$ 60.000,00
ADICIONAIS: PASSA.

0281256 - CADEIRA ESCRITORIO - AROIO FATRIMONIO - SECULT 1.0- UNIDADE 50,000 RS 42 500,00
BRAGO: COM ER.
4 >

Total Geral: R§ 102.500,00
Cancelar Concluséo

)

Baixar Relatério
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- GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

Relatorio Consolidagao 2027 (SECULT)
Agenda N° 010/2026 - PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027

Demandante: PATRIMONIO

ELEMENTO: -

SUBELEMENTO: 5242 - MOBILIARIO EM GERAL

- N iva do Valor Expeactativa de - -
A c
Caodigo ltem Item vigo de Qtd. Total SR Justificativa PCA 2026

CADEIRA ESCRITORIO
- APOIO BRACO: COM
BRACOS REGULAVEIS;
COR: PRETO-FOSCO;
COR ESTRUTURA:
PRETA FOSCA;
MATERIAL ASSENTO:
POLIPROPILENO /
ESPUMA
POLIURETANO
0281256 INJETADA; MATERIAL 1- UNIDADE 50 RS 42.500.00 7 semestre de 2027 -
ENCOSTO: TELA 100%
POLIESTER; MATERIAL
ESTRUTURA: TUBO
ACO; REGULAGEM
VERTICAL: COM
REGULAGEM; TIPO

e aaan

e RESULTADOS
Ao acessar a aba de resultados o usuario realizara a consideragéo final para que possa ser gerado aquele
planejamento.
Nesta etapa tem por campo obrigatério a informacgao de Descrigao e a classificagdo do arquivo, conforme
imagem abaixo. Para dar continuidade e gerar o resultado, basta clicar no botdo GERAR

Resultados Consolidados a #  gestor.planos ¥

4= Voltar para listagem

Agenda  Planejamento  Anidlise  Validagie  Acompanhamento  Consolidagso [EUCHIISLLEN Relatérios  Calendério

Exercicio Agenda Vigneia Situagio

2027 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE  Anual Em Finalizagio
2027

Descrigio®

Relatorio geral pca 2027

Classificar Arquive *

Por Elemento/Subslements
Por Demandants

Por ltem Materisl/Servio

/

Apbs gerar o sistema disponibilizara a opgao de baixar os arquivos da consolidagéo do planejamento.
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Resultados Consolidados L]

4= Voitar para listagem

Agenda Planejamento  Analise  Validagio Acompanhamento  Consolidagio Resultado Relatérios  Calendario

Exercicio Agenda Vigéncia Situagdo

2027 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE Anual Finalizada
2027

Data de Criagie Descrigio

18/02/2026 Relatorio geral pca 2027

Classificar Arquive *

Por Elemento/Subslemento &, Baixar XLS
Por Demandante & Baixar XLS —

Por Item Materisl/Servico & Baixar XLS

5. RELATORIOS
Ao acessar a aba de relatérios, o sistema disponibiliza a emissao do relatério final do Plano de Compras,
para isso, clique em GERAR para dar continuidade.

Relatérios admin ¥

Resultado Final PCA*
CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE
CONSOLIDADO POR ITEM

DOCUMENTO DE FORMALIZACAQ DE DEMANDA - DFD.
PLANO DE CONTRATACAQ ANUAL - PCA

O sistema disponibilizara os arquivos para serem baixados

4 Voitar para listagem

Agenda Planejamento Analise Validagao Acompanhamento Consolidacio Resultado Relatérios Calendario

Resultado Final PCA*

CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE & Baixar PDF -~ e—
CONSOLIDADO POR ITEM &, Baixar PDF f—

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAQ DE DEMANDA - DFD &, Baixar PDF <

PLANO DE CONTRATACAO ANUAL - PCA &, BaXar PDF g

6. REVISAO

ATIVIDADE ATUAL: Revisao

PERFIL DE ACESSO: e Gestor Orgdo / Revisar

TAREFAS: e Para a Revisdo a Agenda precisa estar finalizada, apés a
finalizagdo o sistema habilita a funcionalidade de Revisar,
abrindo uma cépia da Agenda com a indicacdo de “R” de
Revisao, podendo tomar todas as agdes de correcao da
agenda até sua finalizacao,
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e REVISAO
Vocé podera realizar revisdes de agendas concluidas. O sistema apresentara a opgédo Revisar dentro dos
Dados Gerais da agenda.
Ao clicar no botéo, o sistema apresentara um pop-up para confirmagao da criagdo da agenda de reviséo.
S6 poderdo ser revisados planejamentos que foram consolidados, caso contrario elas ndo seréo
apresentadas na agenda de revisao.
Agenda de Planejamento . -

=¥k

JYIET Flanejaments  Andlise  Validagio  Acompanhamento  Consclidagio  Resultado  Relatérios  Calendirio

Dados Gerais

Tipo Planejamento * Exercicio * vigéncia *
Por fem Anual
Descrigio *

Agenda Teste Exclusdo Item PNCP - Revisio

Limite do Planejamento de Demanda Limite And validador GCO * Validadeexterno
mite Consalidagio *
Objeto Mecessidade de Contratacio

ObservagBes

Definir tens
sim @ Nao

TODO

O sistema replicara as informagdes da agenda principal, e vocé podera altera-las se necessario. Clique em
Salvar para que elas sejam salvas.

Agenda de Planejamento - tdi -

4 Vokar para lizagem

Dades Gerais

Tipa Planejamento * vigénaa

Por ltem

Agenda Teste Exclusao Item PNCP - Revisdo - Revisio

/& Demanda Limite Analise de Demanda

26/04/2025 B

Necessidade de Contratagio

Definir Itens
sim ® Nao

Na aba de planejamento, selecione o planejamento que deseja revisar, selecione a opgao revisar e clique
em Aplicar.
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LYSITN  lancjamento
0 Novo Da

Deserigio Demandante Elementa/Subelemento Situagio Agdes
Clonar
@ Agenda Teste Exclus3o tem PNCP - FUNESP - FUNESP 3001 - Combustivels & Lubrificantes Automotivos Consolidado -
SUISAE Revisao
=] 2026 W Agenda Teste Exclus3o Hem PNCP  FUNESP - FUNESP 3001 - Combustiveis & Lubrificantes Automotvos Consolidado -

- 0 v

O sistema apresentara o icone de R para planejamentos que pertencem a alguma agenda de revisao.
Acesse 0 planejamento que esteja na situagdo “Em Elaboragéo”.

[EUCTREITI  Acompanhamento

0 mm Descrigio Demandante Elemento/Subelementa situagso Agdes
O 0 2026 tem PNCP - FUMESF - FUNESP 3001 - Combustiveis & Lubrificantes Automataos Em Elaborago & -
O 0 2026 530 Item PMCP - FUNESF - FUNESP 3001 - Combustiveis e Lubrificantes Automotivos Consolidado -
m} © 0% usBo ltem PNCP - FUNESP - FUNESP 3001 - Combustiveis & Lubrificantes Automatrvos Em Elaboragdo @ -
m] 2026 # Agenda Teste Exclus3o ltem PNCP FUMESF - FUNESP 3001 - Combustivels e Lubrificantes Automativas Consolidado -

(0]
sistema apresentara as informagdes que foram consolidadas. Realize as alteragées necessarias. Somente
apos a alteracdo de alguma informagdo (valor unitario, unidade de aquisicdo, adigdo de item e o
preenchimento de suas informagbes obrigatérias, alteracdo de expectativa ou funcional/programatica) o
botao de Enviar sera habilitado.

Planejamento de Demanda v -

4= Valcar

Descrigio Fase Elemento/Sub-slemento

FUNESP  Agenda Teste Exusiolte.. Cansolidaco 3001 - Combustivels e Lub..

Itens

O ‘B

Solicitado

| Material/Servige  Item Unid. Aquisigso tor Consumo  Valor Un, qed Selicitada* Valor Total Expectativa® Agdes
nterior
0000 ral - Uso: encadenagdo; Materia 000 N
O 753500645 - Espiral P ! Pamte-70-Undade O 0 80,00 160 RS 12.800,00 1* semestre de 2026 @ a
0000341 - Espiral - Uso: encadarnagao: Matarial
O 753500649 - Espiral P B Pacote - 36 - Unidsde 0 o 40.00 a0 RS 3.200,00 1= semestre de 2026 G Q
0000341 - Espiral - Uso: encadernagio: Matenial: . . .
[ 753500649 - Espiral i ,i:m_n_hmP_M_n 8 i Facote-20-Unidade O ) 20,00 a0 RS 800.00 1° semestre de 2026 G a
. 0000341 - Espiral - Use: encadernagdo: Materiak  Pacote - 100 . .
75350064 - Espir v 0 0 0.00 2 RS 20000 * samestre de 202 G
! . * plastico; Didmetro : 17 mm; Com Unidade k e s de anie @
“ [ F
l Remover Seleclonados. [Alterar Expectativas +| | | Aplicar

Apbs a finalizag&o da sua revisao, clique em Enviar. As demais fases prosseguirdo normalmente, conforme
ja apresentado anteriormente. Na consolidagdo serdo apresentados apenas os planejamentos referentes a
agenda de revisdo em questdo. Nao serédo apresentados planejamentos de agendas anteriores.
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