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1. Introducao

Seja bem-vindo ao mdédulo Plano de Compras. Neste mddulo vocé podera criar uma agenda de Plano
de Compras, criar, analisar e consolidar o planejamento. Tudo isso norteado para atender as
exigéncias legais e a seguranca sistémica.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as funcionalidades do
Plano de Compras. Aqui vocé podera encontrar de forma detalhada e descritiva o passo a passo

para realizar o processo de Agenda de Plano de Compras de maneira rapida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia esse manual, um excelente aprendizado!

2. Acessar sistema

O modulo Plano de Compras € acessado pelo endereco: https://siades.es.gov.br/plano-compras.

Para acessar o sistema entre pelo gov, pelo login classico ou pelo certificado digital.

Agora o Acesso Cidaddo estd totalmente integrado com

g vb o login gov.br.

Com a mesma conta vocé também acessa varios
servigos do Estado do Espirito Santo.

Faca seu Login

& Login Classico EJ Certificado Digital

3. Perfis de acesso

Demandante: Responsavel pela elaboracdo dos planejamentos de demandas com seus respectivos
objetos, adicionando itens oriundos do Catalogo de Materiais e Servicos, definindo os quantitativos,
os valores de aquisicdo, a expectativa de recebimento e as informacdes de contrata¢des. Além disso,
também justifica a necessidade de compra.

Area de Compras: Responséavel por analisar todos os planejamentos do 6rgdo, adiciona
informacdes do item como: fonte de recurso, funcional programatica, natureza de despesa, grupo
de natureza de despesa. Ele pode alterar informacgdes, se necessario.
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Validador: Responsavel por analisar e validar a consonancia entre o planejamento e as
regras e previsdes orcamentarias aplicaveis as demandas.

Consolidagao: Responsavel por consolidar os planejamentos de demandas e enviar para o PNCP.
Gestor: Responsavel por criar as agendas de planejamentos de demandas, estipulando prazos
limites, realiza a consolida¢do, gera relatério da consolidagdo dos planejamentos por item
Material/Servico. Subelemento de despesas e Demandante e realiza a divulga¢do do planejamento
no PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas).

Resultado: Possui permissfes que acessam os documentos do resultado.

Acompanhamento: Possui permissdes que acessam o acompanhamento das demandas.

Revisar: Possui permissdes que dao a possibilidade de revisar o planejamento.

Financeiro: Responsavel por estipular os or¢camentos do érgao.

Analise Setor Compras: Equivalente a Equipe de Analise.

Analise Técnica: Responsavel por analisar tecnicamente as demandas.

Analise Orcamentaria: Equivalente ao Setor de Orcamento.

Visualizador PDC: Responsavel por visualizar todas as etapas como gestor, porém sem a
possibilidade de edicdo.

Visualizador Planejamento: Responsavel por visualizar os planejamentos, sem edita-los.
Visualizador Analise: Responsavel por visualizar as andlises, sem edita-las.

Visualizador Validagao: Responsavel por visualizar a valida¢do, sem edita-la.

Visualizador Consolidagao: Responsavel por visualizar a consolida¢do, sem edita-la.
Visualizador Resultado: Responsavel por visualizar o resultado, sem realizar nenhuma agao.
Visualizador Relatdrio: Responsavel por visualizar o relatério, sem realizar nenhuma acao.

Visualizador Calendario: Responsavel por visualizar o calendario, sem realizar nenhuma acao.

Administrador: Usuario com acesso a todas as areas do sistema, incluindo as configuracdes (opg¢do
do menu lateral).




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8
GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

4. Inicio

Bem-vindo a tela inicial do Plano de Compras.

y Painel admin ¥ .
Plano de Compras
Exercicio: =~ 2026 v
a Plano de
Compras . i . =
Agenda: Planejamento Analise Consolidagéo
B Relatérios Teste ~ 02/01/2026 02/02/2026 03/02/2026
£ Configuracdes
Planejamentos Financeiro
® Manual . .
- Em Elaboracao Em Analise Andlise
& 0 $
2 @ o R$ 0,00

Autoridade Competente Consolidagdo Autoridade Competente

<0 > o v < R$ 0,00 S »

Comparativo Financeiro Por Exercicio 6

4.1. Menu lateral

No Menu Lateral é possivel acessar:
e Plano de Compras
o Painel: Painel

o Agenda: Listagem de todas as agendas

e Relatérios: Gerenciar relatérios personalizados
e Configuragoes: Configurar a¢cdes do sistema (apenas perfil Administrador)
[ ]

Manual: Acessar o manual digital do sistema

y Painel admin ¥ .
Plano de Compras
Exercicio: = 2026 v
4 Planode
Compras . P . ~
enda: anejamento  Analise onsolidagao
Agend Pl to Anal C lid
Painel Teste ~ 02/01/2026 02/02/2026 03/02/2026
Agenda
B Relatérios Planejamentos Financeiro
5 Em Elaboragao Em Analise Andlise
£ Configuragoes 5
+ 0 $
. o 2 & o0 R$ 0,00

Autoridade Competente Consolidagdo Autoridade Competente

<0 w> o v < R$ 0,00 S >

Comparativo Financeiro Por Exercicio 0
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O menu lateral pode ser recolhido e expandido. Clique na seta apresentada na imagem
abaixo para recolhé-lo ou expandi-lo.

(4

Plano de Compras

Plano de
Compras

@ Configuragdes

9 Manual

4.2. Sair do sistema

Vocé pode sair do sistema a qualquer momento. Clique em selecionar o seu perfil e, em seguida,
clique no botao Sair.

admin ¥

Editar Usuario

& sair

5. Configuracoes

No sistema é possivel realizar algumas configuracdes, que podem ser acessadas no menu lateral.

5.1. Critério de justificativa

Gerencie as justificativas apresentadas nos planejamentos. Acesse "Configura¢des" no menu lateral
para visualizar as op¢des de configuracao do sistema.

Cligue em Novo, preencha o titulo da justificativa e selecione o tipo dela:
e Geral:]ustificativa referente ao planejamento
e Item: Justificativa referente ao item do planejamento

Por fim, salve.
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y Configuragao » Critério de Justificativa admin ¥ -

Plano de Compras
Novo © Pesquise por Titulo B ¢
Plano de

v
Compras
¢ Configuracdes -~
Critério de Justificativa # Titulo Tipo Situagdo Agdes
eredos . 1 Justificativa Geral Geral Ativo #'Editar T Excluir
Datas de Planejamento
Fases Aprovagdo 2 Justificativa da Necessidade Item Ativo # Editar @ Excluir
Orgamento ~
3 Origem da Estimativa do Item Ativo # Editar T Excluir
Quantitativo
M < - > Ll 5 v
PR 20240 Plano de Compras - Todos os direitos reservados. Versio: 3.22.0
As configuracdes sao apresentadas de acordo com as permissdes do usuario.
Posteriormente é possivel:
e Editar: Alterar o Tipo (Geral/ltem) ou Situacao (Ativo/Inativo)
e Excluir: Remover a justificativa do sistema
Configuragao » critério de Justificativa admin ¥ -

e Da

# Titulo Tipo Situagdo Agoes

1 Justificativa Geral Geral Ativa /‘ Editar ﬁ Excluir

2 Justificativa da Necessidade Item Ativo # Editar ﬁ Excluir

3 Origem da Estimativa do Item Ativo # Editar T Excluir
Quantitativo

Ordenar

Modifique a ordem das justificativas, clicando em Ordenar e os campos serao habilitados.

Arraste a justificativa para a nova colocacao.

10
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Concluir

# Titulo Tipo Situagado
1 JustificativaGeralAtivo

2 Geral a Justificativa da Necessidade Geral Ativo

3 Origem da Estimativa do Quantitativo Item Inativo

4 Justificativa justificada Geral Ativo

I <-> L] 20 +

Clique em Concluir e sua ordenacdo estara atualizada. A ordem que ¢€ listada aqui sera apresentada
na mesma sequéncia nos planejamentos.

Concluir

# Titulo Tipo Situagdo
2 Justificativa da Necessidade Geral Ativo

1 Justificativa Geral Geral Ativo

3 QOrigem da Estimativa do Quantitativo Item Inativo

4 Justificativa justificada Geral Ativo

I cn» ] 20 v

Realize (1) Pesquisas simples por titulo ou (2) Avancadas por situagao e tipo.

Configuragao » Critério de Justificativa

admin ¥
2

— Pesquisa Avancada

1 Pesquise por Titulo B »
h Situagao

Selecione -
1t Ordenar

Novo ©

# Titulo Tipo situagdo Tipo
Selecione -
1 Justificativa da Necessidade Geral Ativo
2 Justificativa Geral Geral Ativo
3 Origem da Estimativa do Quantitativo Item Inativo
4 Justificativa justificada Geral Ativo

2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

BUSCAR

5.2. Exercicios

Gerencie 0s exercicios e as expectativas de recebimento das agendas.
11
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* Exercicios » Pesquisar Exercicios

Plano de Compras

2 Plano de
Compras
Exercicio
[ Relatdrios
2026
& Configuragses
2027

Critério de Justificativa
Exercicios @

2025
Datas de Planejamento
Fases Aprovagio
Orgamento
Modelos Documentos

Tipos Documento

@ Manual

Situagdo

Ativo

Ativo

Ativo

Faca buscas simples pelo exercicio e avangadas por situagao

Exercicios » Pesquisar Exercicios

Exercicio
2026
2027

2025

2025 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

Situagdo

Ativo

Ativo

Ativo

o E admin ¥ e
D
Agdes
Qs
Y
Q 7/
PO
Q /s
1-3de3 Linhas por pagina 25

o] S admin ¥ o

X Busca Avangada

Situagdo do exercicio

Ativo

Inativo

Para iniciar, clique em Novo Exercicio. Em seguida, preencha o ano e salve.

Exercicios » Novo Exercicio

« Voltar para Pesquisar Exercicios

Exercicio *

2059

Situagdo *

Ativo

Agora, cligue em Nova Expectativa de Recebimento/Inicio.
12
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Exercicios » Editar Exercicio admin ¥
= Voltar para Pesquisar Exercicios

Exercicio * Situacao *

2059 . Ativo v

Cancelar

Expectativas de Recebimento/Inicio

Pesquisar por

Descricdo X B

—P Nova Expectativa de Recebimento/Inicio o

] 1“» [l 20

Preencha o modo de geracdo e as op¢des. Modo de Geracdo:
e Automatico: Sistema criara automaticamente as expectativas de recebimento de acordo
com as opgoes
e Manual: Vocé adicionara manualmente as expectativas de recebimento de acordo com as
op¢des -> Caso selecione "Manual", o sistema apresentara mais campos para
preenchimento apds a selecao de "Op¢des"

Opc¢oes

Semestral
Quadrimestral
Trimestral
Bimestral
Mensal
Quinzenal
Semanal

Nova Expectativa de Recebimento/Inicio

Modo de Geragdo * Opgdes *

Selecione Selecione

O sistema registra as expectativas. Vocé pode exclui-las, se necessario.

13
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Expectativas de Recebimento/Inicio

Pesquisar por
Descricdo X B

Nova Expectativa de Recebimento/Inicio o

Descricdo — .
1° semestre de 2059 0 Excluir
Descricdo — .
2° semestre de 2059 0 Excluir
I « n 3 > 20 &
.
5.3. Datas de Planejamento
Estabeleca a obrigatoriedade ou nao das datas de planejamentos.
y Configuragao » Datas de Planejamento admin ¥ o
Plano de Compras
Definir Obrigatoriedade
Pl d
a C;::mes Planejamento de Demanda .
Andlise de Demanda
¢ Configuracdes | .
Validador 6co @)
Critério de Justificativa Validador SUPES ]
Sxercicios Validadoexterno .
Datas de Planejamento ,
Consolidacao @ .
Fases Aprovagio
Orgamento
2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados Verso: 3.22.0

5.4. Fases de Aprovacao

Gerencie as fases e etapas de aprovac¢ao apresentadas na fase de validacdo.

14
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y Configuragéo » Fases Aprovacao

Plano de Compras

Plano de

admin ¥ -

a v
Compras
@ Configuracdes ~ Ordem Titulo Situagido Visualizagao Analises Agdes
Critério de Justificativa 1 Validador GCO Ativo Individual Orgdo # Editar = Etapas
Exercicios . R
2 Validador SUPES Ativo Individual Orgao . Editar = Etapas
Datas de Planeiamento
Fases Aprovagdo 3 Validadoexterno Ativo Todos os Orgos # Editar = Etapas

Orgarmeno

< 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

5.5. Orcamento

Gerencie 0s orcamentos estabelecidos por 6rgao.

Versao: 3.22.0

Configuragao » Orcamento

’

admin ¥ -

Plano de Compras
Novo © Pesquisar por 6rgéo ou situagao B
Plano de
Compras
£ Configuracdes Orgéo Orgamento situagio

Critério de Justificativa PMCG RS 8.000,00 Inativo # Editar T Excluir

Exercicios R -
AGETEC R$ 2.900,00 Inativo # Editar I Excluir

Datas de Planejamento

Fases Aprovaggo AGETEC R$ 100,00 Ativo # Editar T Excluir

Orgamento -
AGEREG - UO R$ 100.000,00 Ativo # Editar T Excluir
AGEREG - UO R$ 1.000,00 Inativo # Editar W Excluir
FUNSAT R$ 100,00 Ativo # Editar W Excluir

« < - 20

2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

Versdo: 3.22.0

Quando o 6rgao possui orcamento cadastrado ativo, esse valor é refletido nas fases de analise,

validacao e consolidacgao.
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5.5.1. Cadastrar Orcamento

Para cadastrar orcamento, clique em "Novo", preencha o 6rgdo e o valor, e depois salve. Agora os
planejamentos serdo quantificados com base neste valor. Para que ele ndo utilize este orcamento,
inative (basta clicar em editar) ou exclua.

Configuragdo » orcamento admin ¥
Novo ﬂ Pesquisar por érgao ou situagao D

Orgéo Orgamento Situacdo

SEGES - UO - Secretaria Municipal de | 5.000,00 = Ativo v ¥ Salvar ¥ Cancelar
FUNSAT R$ 100,00 Ativo # Editar T Excluir
PMCG R$ 8.000,00 Inativo # Editar @ Excluir
AGEREG R$ 100.000,00 Inativo # Editar ﬂﬁ Excluir
AGEREG - UO R$ 10,00 Inativo # Editar ﬁi Excluir
AGEREG - UO R$ 100.000,00 Inativo # Editar ﬂﬁ Excluir
SAS R$ 12.345,00 Ativo # Editar T Excluir
SAS R$ 1.234,00 Inativo # Editar T Excluir
AGETEC R$ 500.000,00 Ativo # Editar ﬁi Excluir
AGETEC R$ 500,00 Inativo # Editar T Excluir

M 4» ¥ 20 v

5.5.2. Fase Analise

Na Aba Analisados o orcamento é apresentado na aba Analisados:
Orgcamento: Valor maximo para o érgao
Saldo Orcamentario: Orcamento - Total Geral Analisado
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Analise » analisar admin ¥ e

4= \Voltar

A Descrigao Fase Elemento/Subelemento Orgao Situacdo Data Anilise Ver Mai
Teste versao release 3.22...  Consolidagdo 3001 - Combustiveis e Lub... AGETEC Consolidado  06/09/2024 er Mais
-]
Analisados
Pesquisar por Item ou Demandante B
Item Un. Aquisi: Demandante Exp. Recebimento Quantidade Valor Total Prioridade
& 0001086 - Lubrificante - Tipo: Caixa-24.0-Litros Agéncia Municipal de 1° semestre de 2025 1 R$ 1,00
graxa; Uso: multiplas aplicag... Tecnologia da .
@ 0001086 - Lubrificante - Tipo: 1.0-Unidade Agéncia Municipal de 1° semestre de 2025 1 R$ 1,00
graxa; Uso: miltiplas aplicag... Tecnologia da ..
W »oom 5
Saldo Orgamentario: R$ 98,00—(98%) QOrgamento: R$ 100,00 Total Geral: R$ 2,00
[ Exportar por Demandante ] [ Exportar Consolidado
> 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. Versdo: 3.22.0
. ~
5.5.3. Fase Validacao
. . ~ 7 ~ s . ~ s
Quando possui validagao por 6rgao, o orcamento e o saldo orcamentario sao exibidos.
Validagao de Demandas admin ¥ -

« Voltar para listagem

Andamento; Gr—G—G—) S

L
Exercicio Total Solicitado Total Validado Orcamento Saldo Orcamentdrio  Situagdo
& R$ 2,00 R$ 2,00 R$ 100,00 R$ 98,00—(98%) Consolidado
Agenda Prazo de envio até:
Teste versao release 3.22.0 09/09/2024
AGETEC | Validado: R$ 2,00' Saldo Orgamentério: RS 9&00498%)' @ Enviado ~
3001 - Combustiveis e Lubrificant...
R$ 2,00
W .o 5
> Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

Versao: 3.22.0

5.5.4. Fase Consolidacao

17




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Na listagem geral é apresentada uma coluna de Saldo Or¢amentario, que apresenta o
saldo consolidado daquele érgao.

Consolidagao admin ¥ -

4

4= Voltar para listagem

a«a Agenda Planejamento Anaélise Validagdo Acompanhamento Consolidagdo Resultado Relatérios Calendario
o
Pesquisar por drgéo B

Orgio Total Orgamento Saldo Orcamentario Situagdo Agdes

PMCG R$ 2,00 Concluida »

AGETEC R$ 2,00 R$ 100,00 R$ 98,00 — (98%) Concluida g

W n .o 0 .
> 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados Versio: 3.22.0

5.6. Modelos Documentos

1. Acesse o menu lateral, navegue até Configuracdes e selecione Modelos Documentos
2. Parainiciar o cadastro do modelo, clique em Novo

y Configuragao » Modelos Documentos o 3 admin ¥

Plano de Compras

- Plano de
Compras
Titulo Tipo Criagdo Situagéo Agdes
B Relatdrios
Documento unidade compradora Plano de Compras 26/04/2026 Ativo =] [a VN |
¢ Configurages
. . .
Critério de Justificativa Documento consolidacao Plano de Compras 24/04/2026 Ativo -] [a PN |
Exercicios _
Modelo de documento tutorial Documento Tutorial 06/03/2026 Inativo -] [a V|
Datas de Planejamento
Fases Aprovacio Documento Justificativas Plano de Compras 06/03/2026 Ativo -] [a V|
Orgamento
Modelos Documentos Plano de contratages anuais Plano de contratagGes anuais 04/03/2026 Ativo SRV |
Tipos Documento b o de F lizacko
ocumento de Formalizagéo da . .
DFD 04/03/2026 Ativo -
Demanda do PCA ) I:a /7 u
@ Manual
Plano de compras Plano de Compras 09/02/2026 Inativo -] [a V|
Teste 2.1 Plano de Compras 28/01/2026 Inativo -] [a V|
Documento de Formalizagéo da . . =
Teste 25/09/2025 Inativo -
Demanda do PCA ] I:a /7 n
Documento PCA Plano de Compras 31/07/2025 Ativo -] [a V|

3. Preencha o tipo de documento e o titulo do modelo de documento. Os tipos sdo listados de
acordo com os cadastros ativos.
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Novo Modelo de Documento Novo Modelo de Documento

Tipo * Tipo *

Selecione

Documento de Formalizagdo da Demanda do PCA

Titulo * Documento Tutorial

Informe o titulo do modelo Plano de Compras

Plano de contratactes anuais

Portaria

4. Ao confirmar o novo modelo, é verificado se existe modelo com o mesmo titulo para o
mesmo tipo cadastrado. Havendo, uma mensagem de erro sera disparada. Caso contrario,
0 registro sera realizado.

Novo Modelo de Documento

Tipo *

Documento de Formalizacé@o da Dem...

CONFIRMAR
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Titulo do modelo com o mesmo tipo informado ja
existe.

Novo Modelo de Documento

Tipo *

Documento de Formalizagédo da Dem...

CONFIRMAR

Configuragao » Modelos Documentos -] @ admin ¥
®
Titulo Tipo Criagdo Situag&o Acdes
N D ito de F lizag&o da D d . =
Documento Formalizagéo d°°P"::";e" 0 deFormalizageo da DEmanda 15052026 Ativo SRR |
i
Documento unidade compradora Plano de Compras 26/04/2026 Ativo =] Dl V|
Documento consolidacao Plano de Compras 24/04/2026 Ativo —):| [a /' i
Modelo de documento tutorial Documento Tutorial 06/03/2026 Inativo =] [a Van |
Documento Justificativas Plano de Compras 06/03/2026 Ativo -] I}l VAR |
Plano de contratagdes anuais Plano de contratages anuais 04/03/2026 Ativo =] Dl VR |
Documento de Formalizag&o da Demanda . .
DFD 04/03/2026 Ativo
do PCA /03/ SN RV |
Plano de compras Plano de Compras 09/02/2026 Inativo -] [a VA |
Teste 2.1 Plano de Compras 28/01/2026 Inativo EIN VAN |
Documento de Formalizagdo da Demanda " -
Teste o 25/09/2025 Inativo IRV |

Redigir modelo
1. Cligue na a¢do de Redigir
. O Editor de Texto sera aberto numa nova guia, onde o modelo podera ser criado
. Crie o documento conforme sua necessidade, incluindo palavras-chave e tabelas externas
. Salve ao final
. Este modelo podera ser utilizado dentro da agenda

ua b WwWN
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Documento Formalizagédo [IIEREE

Arquivo  Inserir

~ ~ BER@A M @ B I UA == & > 12

1
i
lihl
i
linl
|v\|
=
ale
e

Salvar
(criss)

Documento Formalizagio ${demandanteNome}

1. OBJETIVO

1.1. Orientagdo as instancias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboracdo de DFD, ETP e TR no ambito de intervengdes na rede fisica escolar da
Secretaria de Estado da Educacao

2. JUSTIFICATIVA

${TABELA_JUSTIFICATIVA_PLANEJAMENTO}

3. ITENS ADICIONADOS

${TABELA_ITEM_PLANEJAMENTO}

Visualizar modelo
1. Clique na ac¢do de Visualizar

2. O Editor de Texto sera aberto numa nova guia, com as unicas op¢des de baixar o

documento em docx ou em pdf
Documento Formalizagéo

Documento Formalizagdo demandanteNome

1. OBJETIVO

1.1. Orientagéo as instancias estratégicas quanto aos procedimentos para elaboragao de DFD,
ETP e TR no ambito de intervengdes na rede fisica escolar da Secretaria de Estado da
Educacao

2. JUSTIFICATIVA

TABELA_JUSTIFICATIVA_PLANEJAMENTO

3. ITENS ADICIONADOS

TABELA_ITEM_PLANEJAMENTO

Editar modelo
1. Clique na acao de Editar

2. Ajanela Editar Modelo de Documento sera aberta, onde vocé podera alterar o titulo ou a
situacao

Excluir modelo
1. Clique na acao de Excluir
2. Confirme a mensagem de exclusao
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3. Se o modelo ainda nado foi utilizado, serd removido. Caso contrario, uma de erro sera

apresentada.

Excluir Modelo de Documento

Deseja realmente excluir? O modelo excluido ndo
podera ser recuperado!

Este modelo j& possui documento vinculado. Nao podera ser
excluido, apenas inativado.

Excluir Modelo de Documento

Deseja realmente excluir? O modelo excluido ndo
podera ser recuperado!

5.7. Tipos Documentos

1. Acesse o menu lateral, navegue até Configuracdes e selecione Tipos Documentos
2. Parainiciar o cadastro do tipo, clique em Novo
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y Configuragao » Tipos Documento o] s  admin ¥

Plano de Compras

4 Planode

Compras &
Titulo do Tipo de Documento Criagdo Obrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagdo Agdes
[§ Relatdrios v
Documento Tutorial 06/03/2026 Nao Nenhuma Ativo Van |
£ Configuragdes ~
Critério de Justificativa Plano de contratagbes anuais 04/03/2026 Néo Nenhuma Ativo V|
Exercicios _
Portaria 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo PN |
Datas de Planejamento
Fases Aprovacio Documento de Formalizag&o da Demanda do PCA 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo VAl |
Orgamento
Modelos Documentos Plano de Compras - Néo Nenhuma Ativo VAN |

Tipos Documento
25 7
1-5de5 Linhas por pagina:
[ JVELTE]

3. Preencha o titulo e selecione a obrigatoriedade dele, caso haja

Novo Tipo de Documento

Titulo do Tipo de Documento *

Informe o titulo do tipo de documento

Tipo Obrigatério *

O Sim @ N&o

4. Quando o tipo for obrigatério em determinada fase, selecione Sim para Tipo Obrigatério

5. Selecione as fases de obrigatoriedade. Neste caso os planejamentos s6 poderao ser
enviados caso este tipo tenha sido adicionado na respectiva fase. Para remover a fase da
obrigatoriedade, clique no icone de x.

6. Ao final, confirme a criagdo do novo tipo de documento
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Novo Tipo de Documento Novo Tipo de Documento

Titulo do Tipo de Documento * Titulo do Tipo de Documento *
Exemplo Manual Exemplo Manual
14/100
14 /100
Tipo Obrigatério *
Tipo Obrigatério *
@ Sim O N&o
@ Sim O Néo
Fase de Obrigatoriedade *
Fase de Obrigatoriedade *
Planejamento de Demanda v
Selecione - »
Andlise de Demanda @
[ Al
s
7. Agora ele esta cadastrado
Configuragao » Tipos Documento o E admin ¥
D
Titulo do Tipo de Documento Criagdo Obrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagéo Agoes
Exemplo Manual 12/05/2026 Sim Planejamento de Demanda, Anélise de Demanda Ativo ram |
Documento Tutorial 06/03/2026 Nao Nenhuma Ativo ram |
Plano de contratagGes anuais 04/03/2026 Nao Nenhuma Ativo ram |
Portaria 25/09/2025 Nao Nenhuma Ativo ram |
Documento de Formalizagéo da Demanda do PCA 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo i |
Plano de Compras - N&o Nenhuma Ativo Fan |
25 7

1-6de6 Linhas por pagina:

Editar tipo de documento
Para editar, clique na acdo de Edicdo # , ajuste as informac&es necessarias e confirme. Uma
mensagem de sucesso sera disparada.
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Edig&o do Tipo de Documento

Titulo do Tipo de Documento *

Exemplo Manual

147100
Tipo Qbrigatério *

O Sim @ Ndo

Situagéio *

@ Ativo O Inativo

CONFIRMAR

Configuragéo » Tipos Documento Tipo de documento editado com
sucesso

Titulo do Tipo de Documento Criagéo Obrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagéo Agdes
Exemplo Manual 12/05/2026 Néo Nenhuma Ativo Van |
Documento Tutorial 06/03/2026 N&o Nenhuma Ativo Va |
Plano de contratagdes anuais 04/03/2026 Néo Nenhuma Ativo Van |
Portaria 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo Vi |
Documento de Formalizagéo da Demanda do PCA 25/09/2025 Né&o Nenhuma Ativo Ve |
Plano de Compras - N&o Nenhuma Ativo Va |

-
1-6de6 Linhas por pagina: 25

Excluir tipo de documento

Para excluir, clique na acao de Exclusao
disparada.

,confirme a acdao. Uma mensagem de sucesso sera
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Atengao! Vocé estd prestes a remover um
Tipo de Documento!

Apds a confirmacgéo ele sera removidol!

Deseja realmente confirmar essa agao?

Configuragao » Tipos Documento Tipo de documento removido com sucesso  x
B

Titulo do Tipo de Documento Criag8o Qbrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagdo Agbes

Documento Tutorial 06/03/2026 Né&o Nenhuma Ativo Vi |
Plano de contratagdes anuais 04/03/2026 Néo Nenhuma Ativo Va |
Portaria 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo Vam |
Documento de Formalizagéo da Demanda do PCA 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo VA |
Plano de Compras - N&o Nenhuma Ativo Van |

-
1-5de5 Linhas por pagina: 25

Uma mensagem de erro sera disparada, quando o tipo estiver vinculado ao modelo de documento
ou ao documento comum. Neste caso, ele s6 podera ser inativado. Tipos inativos deixam de ser
listados nas op¢des de “Tipos Documentos” de um modelo e de um documento.

Este tipo de documento ja esta sendo utilizado numa agenda ou
modelo de documento, portanto podera apenas ser inativado.

O

Atengao! Vocé estd prestes a remover um
Tipo de Documento!

Apés a confirmagéo ele sera removido!

Deseja realmente confirmar essa agdo?
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6. Painel

Ao acessar o portal do plano de compras na area logada o estara disponivel o painel de
acompanhamento dos planejamentos de acordo com a agenda disponivel no momento.

Podendo ser verificado o periodo do planejamento, andlise, autoridade competente, bem como a
prazo da consolidacdo. E possivel verificar também os planejamentos em Elaboracdo, Analise,
Validacao do Orgdo e Consolidacdo e Financeiro conforme imagem abaixo.

Painel

-9
Exercicio:
Agenda: Planejamento  Analise Validagao Consslidagio
Planejamento Anual - Geizi 05/06/2023 07/06/2023 09406/2023 12/06/20:
Planejamentos Financeiro
Em Elaboracao Em Analise Analise
_.
0 @ o o R$ 1.570,00 $
Validacio Consolidagdo Validacio
3 w v R$ 1.570,00 $
Comparativo Financeiro Por Exercicio
R$ 0,00 R$ 44.977,00 R$ 0,00

7. Agenda

Em Agendas de Planejamentos, ficardo disponiveis todas as agendas as quais ja foram criadas,

bem como disponivel também o botdo para criar uma agenda. No menu lateral, selecione a opcao
"Agenda" em "Plano de Compras"
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" Agendas de Planejamento » Pesquisar admin ¥ -
Plano de Compras
© Novo Pesquise por Nimero ou Exercicio D c
Pl d
— o
P Numero Descrigao Fase Prazo Situagdo Agoes
B Relatérios v o
044/2025 N-13 _SEGER Andlise Final 18/08/2025 ® Em Elaboracdo ed
& Configuracdes v 043/2025 N 12 - SEGER - Compras Consolidacio 02/08/2025 Em Elaboraggo A
® Manual 042/2025 Visualizagdo Consolidagao 10/07/2025 Em Elaboragao 4
041/2025 teste 2 Consolidacao 22/07/2025 Em Elaboragao d
038/2025 TESTE Consolidacdo 09/07/2025 Em Elaboragdo »
037/2025 DGM 2 Consolidacdo 26/06/2025 Em Elaboracao d
036/2025 DGM 01 Consolidacdo 26/06/2025 Em Elaboragdo g
035/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - item definindo item Consolidacao 26/06/2025 Em Elaboragao -
034/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento definindo item Consolidacao 19/06/2025 Em Elaboragao -
033/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento sem definir item Consolidacdo 23/06/2025 Em Elaboragdo » a

7.1. Listagem de agendas

A listagem apresenta as colunas:
e Numero: Numero de identificacdo da agenda
Descrigao: Nome da agenda
Fase: Em qual fase a agenda se encontra, com base nas datas limites
Prazo: Data final para edicao da agenda
Situagao: Em Elaboragdo / Concluida
Acgdes: Acessar a agenda

7.2. Filtro de agendas

Realize buscas mais otimizadas de forma simples (Indicador 1) ou avancada (Indicador 2). O filtro
simples faz buscas por numero da agenda ou exercicio. Ja o avang¢ado faz busca por situa¢ao (Em
Elaboracdo ou Concluida). A situacao “Concluida” significa que a agenda foi finalizada, enquanto
“Em Elaboracdo” significa que ela estd em andamento. Apds realizar a busca avancada, clique no
botao Buscar.
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Agendas de Planejamento » Pesquisar admin ¥ °

0 Novo 1 Pesquise por Namero ou Exercicio B esquisa Avangada

/ Situagdo
Niamero Descrigdo Fase Prazo ‘ Selecione "‘
Selecione
044/2025 N-13 _SEGER Anélise Final 18/08/2025 ©
Concluida
043/2025 N 12 - SEGER - Compras Consolidacio 02/08/2025 Em Elaboragao
042/2025 Visualizacao Consolidacdo 10/07/2025
041/2025 teste 2 Consolidacao 22/07/2025
038/2025 TESTE Consolidacdo 09/07/2025
037/2025 DGM 2 Consolidacdo 26/06/2025
036/2025 DGM 01 Consolidacao 26/06/2025
035/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - item definindo item Consolidacdo 26/06/2025
034/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento definindo item Consolidacdo 19/06/2025
033/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento sem definir item Consolidacdo 23/06/2025

2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. BUSCAR

8. Agenda

8.1. Criar Agenda
Para criar uma agenda, siga os passos abaixo:

1. Acesse a Agenda no menu lateral
2. Clique em + Novo na listagem geral de agendas

y Agendas de Planejamento » pesquisar a v
Plano de Compras
o novo @ pa
Plano de
Compras - . N ~ .
Namero Descrigdo Fase Prazo Situagdo Acgdes
Painel
a— 01472026 Plano de Contratagdes Anuais (SEGER e SECULT) Planejamento de Demanda 01/04/2026 © Em Elaboracao -
genda
013/2026 Plano de Contratagdes Anuais IIl (SEGER) Planejamento de Demanda 25/03/2026 © Em Elaboragao Ld
Relatdrios
012/2026 Plano de Compras SECULT Planejamento de Demanda 29/04/2026 Em Elaboragdo Ed
Configuragges
011/2026 Planejamento 2027 - Teste de Homologagao. Consolidagao 22/03/2026 Em Elaboragdo -
Manual
010/2026 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 Planejamento de Demanda 17/04/2026 Em Elaboracdo -
009/2026 AGENDA ANUAL 2027 - PLANEJAMENTO SECULT Consolidagao 27/03/2026 ® Em Elaboragdo L4
008/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - SECULT APRES | 2026 Consolidagdo 20/03/2026 Em Elaboracdo -
007/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - APRES Il - SECULT Consolidagao 06/03/2026 Em Elaboragdo 4
006/2026 Validagdo de Fluxo (SECULT) Consolidagdo 29/01/2026 Em Elaboragdo ed
004/2026 Validagao FLUXO Consolidagao 30/01/2026 Em Elaboragdo -
00372026 Teste Demandante 2026 - SEGER Consolidagdo 31/01/2026 Em Elaboragdo ed

002/2026 Teste Demandante 2026 - Secult Consolidagao 31/01/2026 Em Elaboragdo - o

3. Preencha os campos obrigatdérios (*)
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Agenda de Planejamento » Editar P -

Agenda Planejamento

Dados Gerais

Tipo Planejamento * Exercicio * Vigéncia *

Por Item v 2027 v Anual v
Descrigao *
Plano de Contratacoes Anuais (SEGER e SECULT)
Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridade Competente * Andlise Final - Aguardando SEP *
01/04/2026 02/04/2026 03/04/2026 04/04/2026
Limite Consolidagao *
05/04/2026

Objeto Necessidade de Contratacao

Observagdes
3.41.0 o

Tipo Planejamento: Por Item ou Por Elemento/Subelemento *

Exercicio: Ano especifico para o qual o plano foi elaborado, configurado no sistema conforme
Topico 5.2 - Exercicios

Vigéncia: Periodo daquele planejamento

Descricao: Nome da agenda

Limite do Planejamento de Demanda, Limite Analise de Demanda, Autoridade
Competente, Analise Final e Limite Consolidagao: Prazos de envio, que podem variar de
acordo com a configuracdo do mdédulo de configuracdes e das datas limites

Objeto

Necessidade de Contratagcao

Observacodes

Orgaos: Orgdos participantes do planejamento

*F possivel configurar para que tenha apenas o tipo Por Item, apenas o tipo Por Elemento/Subelemento
ou ambos (a partir da v.3.42.0)

Oraos Para adicionar o 6rgao: (0 clique no seletor e depois

@ (2 selecione o(s) 6rgao(s) desejado(s).

| Para remover, clique no icone de x.
Selecione
[ SECULT | @ Orgéos

SECULT @ SEGER @
4. Por fim, clique em Salvar
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Observagoes
3.41.0

Orgaos

SECULT €  SEGER (%]

Excluir Cancelar

Criadoe em 24/03/2026 por Leticia Yurie Kokubu

ApOs o preenchimento dos dados gerais, salve a agenda. O sistema avisara que a notificacdo sera
enviada. Confirme a ac¢ao.

Apds salvar, a notificacdo da agenda sera enviada.

5. Apods salvar, o sistema apresentara duas novas opgoes:
- Notificagdes na aba Agenda
- Aba Planejamento

Agenda de Planejamento » editar & i leticiakokubu ¥

« Voltar para listagem

Agenda Planejamento
Dados Gerais D

Tipo Planejamento * Exercicio * Vigéncia *
Por Item v 2027 v Anual v
Descricao *

Plano de Contratagdes Anuais (SEGER e SECULT)

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridade Competente * Andlise Final - Aguardando SEP *

01/04/2026 02/04/2026 03/04/2026 04/04/2026

Limite Consolidagao *

05/04/2026

Objeto Necessidade de Contratagao

Observagdes o
2410

6. A agenda foi criada
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Agendas de Planejamento » pesquisar a -
y
© Novo B c

L

Namero Descrigdo Fase Prazo Situagdo Acgdes
L 014/2026 Plano de Contratag6es Anuais (SEGER e SECULT) Planejamento de Demanda 01/0412026 ® Em Elaboragao Ied I
] 013/2026 Plano de Contratacdes Anuais |1l (SEGER) Planejamento de Demanda 25/03/2026 ©® Em Elaboragao ed
() 012/2026 Plano de Compras SECULT Planejamento de Demanda 29/04/2026 Em Elaboragdo ed

011/2026 Planejamento 2027 - Teste de Homologagao. Consolidagao 22/03/2026 Em Elaboragdo Ied

010/2026 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 Planejamento de Demanda 17/04/2026 Em Elaboragao Ied

009/2026 AGENDA ANUAL 2027 - PLANEJAMENTO SECULT Consolidagao 27/03/2026 ©® Em Elaboragao ed

008/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - SECULT APRES | 2026 Consolidagdo 20/03/2026 Em Elaboragdo lad

007/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - APRES Il - SECULT Consolidagao 06/03/2026 Em Elaboragao d

006/2026 Validagao de Fluxo (SECULT) Consolidagao 29/01/2026 Em Elaboragao Ied

004/2026 Validagdo FLUXO Consolidagao 30/01/2026 Em Elaboragao d

003/2026 Teste Demandante 2026 - SEGER Consolidagdo 31/01/2026 Em Elaboragdo lad

002/2026 Teste Demandante 2026 - Secult Consolidagao 31/01/2026 Em Elaboragao Ied o

Para dar prosseguimento a criacdo de um novo planejamento, acesse aqui.

8.2. Excluir Agenda

1. Na capa da agenda, clique em Excluir

2. Confirme a acao

3. Aagenda é removida da listagem geral de agendas PCA e os usuarios com notifica¢cdes
habilitadas sao avisados

Agenda de Planejamento » Editar -] &  admin ¥
Por Elemento/Subelemento v 2034 v Anual v
Descrigao *

PDC-3437 / ELEMENTQ/SUBELEMENTQO (TODAS FASES)

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Consolidagdo *

12/05/2026 12/05/2026
QObjeto Necessidade de Contratagdo
Observacdes

Informe observacdes

Orgaos

AGETRAN €  SEUSP Q

Criado em 12/05/2026 por Administrador - Compras
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Ap6s excluir, a notificagdo da agenda sera enviada. X

Deseja continuar?

Exclusdo Agenda

Informamos a exclusdo da Agenda N® 179/2026 - PDC-3437 /
ELEMENTO/SUBELEMENTO (TODAS FASES).

f Plano de Compras ®-15 minutos atras

9. Planejamento de demanda

A fase de planejamento ¢é a etapa inicial, onde cada demandante identifica e registra tudo o que
precisara contratar ou comprar para o préximo ano (materiais, servicos ou obras). Ela tem por
objetivo organizar as necessidades do 6rgao com antecedéncia para evitar compras de Ultima hora,
garantir que haja orcamento disponivel e permitir que a administragdo compre na quantidade
necessaria.

A seguir serdo apresentadas a criacao de planejamentos com o objeto em cada planejamento.

9.1. Novo Planejamento

1. Acesse a Aba Planejamento da agenda
2. Cliqgue em Novo Planejamento

Planejamentos de Demandas » Pesquisar A leticiakokubu ¥

« Voltar para listagem

YOIl Plancjamento g

o
| (-] Nu\foPIanejamentu\w Pesquise por Demandante B ¢

Exercicio Descrigdo Demandante Situagdo Atividade Acdes

" DCE

3. (Opcional - Avance para o 5° passo, caso vocé tenha apenas um unico vinculo de
demandante) O sistema apresentara uma janela de didlogo Novo Planejamento, onde
vocé pesquisa o demandante que criara o planejamento

33




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

& Importante: As op¢des variam de acordo com os érgaos da agenda e com suas permissées no
modulo de configura¢des

Novo Planejamento

Demandante

Pesquise o demandante

CANCELAR SALVAR

Novo Planejamento

Demandante
5

SUBGERENCIA DE CADASTRO DE FORNECEDORES -
SEGER ) Novo Planejamento

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT
PALACIO DA CULTURA SONIA CABRAL - SECULT
SUBGERENCIA DE PROGRAMAS DE ESTAGIO E
TRAINEE - SUBEST - SEGER

SUBGERENCIA DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR -
SEGER

Demandante
secult

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT

FEEEE

4. Clique em Salvar

Novo Planejamento

Demandante

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT

CANCELAR SALVAR

Mensagem de erro quando ha Objeto nao preenchido em planejamento existente: Insira o
objeto no planejamento do demandante [Sigla Demandante] ja existente antes de criar um novo.

Insira o objeto no planejamento do demandante SECULT ja

existente antes de criar um novo.

Ao tentar criar um novo planejamento, o sistema verifica se o demandante ja possui algum
planejamento em elaboracdao com o campo objeto ndo preenchido. Caso exista, a criagdo €
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bloqueada e o sistema exibe a seguinte mensagem: "Insira o objeto no planejamento do
demandante XXX ja existente antes de criar um novo."

Nesse caso, é necessario acessar o planejamento pendente, preencher o objeto e, somente entao,
criar um novo planejamento.

5. Caso esteja utilizando fluxo, a opcdo de “Receber” sera disponibilizada

Planejamento de Demanda » Editar = admin¥ [

+ Voltar

Cadigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027 Ve LEE

Itens

Pesquisar por descri¢do ou cédigo X B

Descricdo do Objeto *

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

Tela de planejamento com objeto

4+ Dica: O icone de informacao () apresenta em qual atividade a demanda se encontra.

Atividade atual: Criar
Planejamento

s

® Receber

9.2. Descricao do Objeto

1. Cligue em Receber e a descricao do objeto sera disponibilizada junto com a adicao de itens
e outras a¢des (Justificativa e Documentos)
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Planejamento de Demanda » Editar -] #  adminV (e

= Voltar

Cédi; D: ica Fi E: ici .
6digo escrigdo CE xercicio Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

© Adicionar Item

Descrigéo do Objeto *
Informe

Pesquisar por descri¢ao ou cédigo X B

0/255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

2. Preencha a descricdo do objeto e clique fora do campo para salvar a informagao. Neste
momento, serad realizada uma verificacao da existéncia de outros planejamentos com
objetos semelhantes para este demandante, conforme explicado no Tépico 9.2.1. Objeto

semelhante. Sem objetos semelhantes para este demandante, o sistema emitira uma

Operagao realizada com sucesso. x

mensagem de sucesso.

Planejamento de Demanda » Editar

4 Voltar

Codigo Descricdo Fase Exercicio .
L = Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratagoes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

© Adicionar Item

Descrigdo do Objeto *
Aquisi¢do de mobilidrio para escritério (mesa, cadeira e armério) para as salas da secretaria da administragdo publica

Pesquisar por descricdo ou cédigo X B

118/ 255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

Enquanto a demanda estiver no planejamento, sera possivel editar a descri¢cao do objeto - ainda
que itens tenham sido adicionados.
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Planejamento de Demanda » Editar 2 & admn¥ (=
< Voltar Operagao realizada com sucesso. x

Cadigo Descricao Fase Exercicio Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratacBes (SE..  Planejamento de Demanda 2027

Itens

- Pesquisar por descricdo ou codigo
© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAO esquisar por descricao ou codig * B

Descri¢do do Objeto *
Aquisicao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracdo publica

1097255
. . N I Solicitado -

O Material/Servigo Item Unid. Aquisi¢do Anterior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total

999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: Conjunto - 1,000 -
o Conjunto miultiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade © L0 RH000

999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: Conjunto - 1,000 -
o Conjunto miuiltiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade © L0 RE000

711000010 -

CADEIRA ESTOFADA

Edi¢do da descricdo do objeto

Se a descricdo do objeto for apagada, ainda que todos os itens estejam com as informacgdes
obrigatdrias preenchidas, o botdo de “Encaminhar” ndo sera disponibilizado. Ele é apresentado
somente quando todas as informacdes obrigatdrias sdo preenchidas.

Codi ] ica F: E: ici o
6digo escrigdo ase xercicio Ver Mais

2027.0002/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

- Pesquisar por descricdo ou codigo
© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAQ esquisar por descrigdo ou codige * B

Descri¢do do Objeto *
Informe

Qbrigatorio 0/255
i i . f Solicitado L.
(J Material/Servico Item Unid. Aquisicdo Anterior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total
999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: Conjunto - 1,000 - 2,00 2,000
U Conjunto multiple empilhavel; Composto: de 02 Unidade 0 0.000 R$4.00
4 »
M 1 > M 25
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ] [ Aplicar ]

9.2.1. Objeto semelhante

Quando o demandante possui outros planejamentos com descricdes de objetos semelhantes, o
sistema exibe automaticamente uma mensagem informativa listando os planejamentos
relacionados no formato Cédigo do Planejamento - Descri¢cao do Objeto, com a opcdo de acessa-
los diretamente.
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O

Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar?

2027.0001/SECULT - Aquisicdo de mobilidrio para es...

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES...

Cancelar Confirmar

4+ Dica: Passe o mouse sobre a descrigdo para ver o objeto por completo e, para acessar o
planejamento, clique no icone indicado. Ele sera aberto numa nova guia.

O O

Os planejamentos abaixo possuem objetos Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar? semelhantes. Deseja continuar?

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA ESCRITORIO (MESA B o
E CADEIRA) PARA AS SALAS DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PUBLICA 2027.0001/SECULT - Aquisicdo de mobiliario para es...

hd
2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES... 2] 2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES... Z

Cancelar Cancelar Confirmar

Como funciona a verificacao

Ao preencher a descri¢cdao do objeto e clicar fora do campo, o sistema realiza automaticamente
uma busca por planejamentos do mesmo demandante que contenham objetos semelhantes.

Averificagdo considera similaridade de conteudo, ignorando diferencas de acentuacdo e formatacao

(como letras em caixa alta ou baixa). Por exemplo, estando no planejamento 2027.004/SECULT com
o objeto:

"aquisicao de mobilidrio para escritorio (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracao
publica"”

O sistema identificaria como semelhantes os seguintes planejamentos:

e 2027.0001/SECULT - Aquisi¢ao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas
da secretaria da administracao publica

e 2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA ESCRITORIO (MESA E CADEIRA) PARA
AS SALAS DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Acdes disponiveis
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ApOs ser informado, vocé podera ter duas ac¢des:
e Cancelar: descarta a alteracdo e restaura a Ultima descri¢do salva no campo.
e Confirmar: salva e registra a nova descri¢do, mesmo com a similaridade identificada.

Ao clicar em Cancelar, a descri¢ao volta para a ultima informacgdo salva.

O

Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar?

2027.0001/SECULT - Aquisicdo de mobiliario para es... [4
4

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES...

Confirmar

Aqui ele voltou para a descri¢ao “aquisicao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as
salas da secretaria”, pois foi a Ultima descricao de objeto salvo antes de “aquisicao de mobiliario
para escritorio (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracao publica”.

Cédigo Descrigao Fase Exercicio — o ‘ Encaminhar ‘ 5

2027.0004/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

N Pesquisar por descrigdo ou codigo X D
© Adicionar Item | P G 8

Descricdo do Objeto *
aquisicao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria

84/255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas

Ja ao confirmar a acao, o descritivo semelhante é salvo e registrado.

O

Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar?

2027.0001/SECULT - Aquisicdo de mobiliério para es... &
B

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES...

S -
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Cédigo Descrigéo Fase Exercicio Ver Mai
2027.0004/SECULT  Plano de contratagGes (SE..  Planejamento de Demanda 2027 srifais

Itens Operagao realizada com sucesso. x
© Adicionar Item Pesquisar por descrigdo ou cédigo X B

Descrigdo do Objeto *
aquisicao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracag publica

1097255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

9.3. Adicionar Item

1. Clique em Adicionar Item

Cédigo Descrigdo Fase Exercicio Ver Mais @ ‘ Encaminhar 5]

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

Pesquisar por descri¢do ou cédigo X D
© Adicionar Item esq p ¢ 8

Descrigdo do Objeto *
Aquisicdo de mobilidrio para escritério (mesa, cadeira e armario) para as salas da secretaria da administracdo publica

118/ 255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

Tela de adicionar item com objeto

2. O sistema apresentara a Lista de Item, onde vocé podera:

(@ Adicionar item: Clique no icone de adigéoo
(2 Remover item: Clique no icone de remocao =

(3 Pesquisar um item especifico por descri¢do ou cédigo: Procure pelo cédigo ou item e
depois clique em Pesquisar
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ta de Item

Descrigdo

Pesquise por descrigdo ou codigo

Material/Servigo

Sem Material/Servico

Sem Material/Servi¢o

090200011 - Contratacdo de servico
de seguro aeronautico da aeronave
Learjet 55C- prefixo PS-JSO - 1-serv

090200011 - Contratacdo de servico
de seguro aeronautico da aeronave
Learjet 55C- prefixo PS-JSO - 1-serv

080200003 - Locacdo de cagambas

211800012 - Tosilato de Sorafenibe

060500006 - Servico de Motorista -
Alterado

Item

0000001 - Item Simplificado de teste | sP

0000002 - item sim  ( SP

0000005 - Contratacdo de servico de seguro aerondutico da aeronave Learjet
55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.

0000005 - Contratagao de servico de seguro aerondutico da aeronave Learjet
55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.

0000006 - Locagdo de cagambas - Tamanho: 2,0X2,0m; Cor: amarela;
Capacidade: 100kg.

0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: 200 mg; Apresentacao: capsula,
comprimido ou dragea.

0000007 - servi¢o de motorista - turno: noturno.

Unidade de Aquisi¢do

Anual - 1 - Anual

Caixa - 6 - Unidade

XXXX -1 - Servico

servigo - 1 - Didria

Unidade -1 -Un

Caixa - 6 - Unidade

1-1 - hora/trabalhada

Para facilitar a busca, vocé pode ajustar a quantidade de itens por pagina

l4 - 1 2 3 4 5 6 7 8 9 m > »

25 ¥

Pesquisar

Agdes

o -

o o o =@

& Importante: Os destaques em amarelo da tela apresentada abaixo (“Exemplo de busca”) sao
meramente ilustrativos e nao condizem com o sistema, portanto as palavras nao serao destacadas

de nenhuma cor.

Lista de ltem X

Descrigdo

mesa

Material/Servico

729000479 - Garfo

734000485 - Faca

734000485 - Faca

laboratorial

651800702 - Equipamento hospitalar /

Item

0021138 - Garfo - Tipo: sobremesa; Material: inox; Conjunto: 60 unidades.
0021155 - Faca - Tipo: sobremesa; Material: aco.
0021155 - Faca - Tipo: sobremesa; Material: aco.

0021934 - Equipamento hospitalar / laboratorial - Tipo: sistema de
hemodinamica; Requisito: funcionalidades dicom: dicom query/retrieve,
dicom print, dicom ris/worklist, dicom send, dicom storage. armazenamento e
revisdo de imagens fluoroscépicas, fluoroloop/fluorostore, de no minimo 300
imagens fluoroscépicas; Acessorios: protetor radioldgico de teto e saia,
suporte de bragos; apoio de braco unilateral; suporte de cabeca e suporte de
soro; Gerador: de no minimo 100 kw com sele¢do automdtica de foco e
controlador de dose microprocessado; Detector: plano com diagonal de no
minimo 24 cm e resolugdo minima de 2,5 Ip/mm; fluoroscopia pulsada de alta
resolucdo com matriz 1024 x 1024 com frequéncias variando de 7,5 a 30
pulsos/s; tamanho do pixel de no maximo 200 micrémetros; Funcao: de
deslocamento automético de pixel, roadmap, selecdo de nova mascara, e
programa para medidas de distancias, estenoses com calibracao automatica;

Crfhuara: nara miantifirar3n Aac raransriac: enfhinara mara anilica dn

Exemplo de busca
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Operacao realizada com sucesso.

Mensagem de sucesso emitida apds adicéo ou remogéo do item

999901044 - Conjunto 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: mltiplo empilhavel; Composto: de  Conjunto - 1 - Unidade e 5 c
02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho
adulto..

Exemplo de adicdo de mais de um item

3. Conforme vocé adiciona os itens, o sistema emite mensagens de sucesso e atualiza o
quantitativo no contador. O mesmo item pode ser adicionado mais de uma vez no mesmo
planejamento.

Lista de Item Operacao realizada com sucesso.

4. ApoOs adicionar os itens desejados, clique no x. Ao fechar a aba os itens selecionados
estarao presentes na listagem dos itens adicionados.
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Lista de Item

Descrigao
Pesquise por descricao ou codigo
Material/Servigo Item Unidade de Aquisigdo Aces
Sem Material/Servico 0000001 - Item Simplificado de teste (5P Anual - 1 - Anual 0 o
Sem Material/Servico 0000002 - item sim | SP Caixa - 6 - Unidade 0 e
090200011 - Contratagdo de servico 0000005 - Contratag&o de servigo de seguro aerondutico da aeronave Learjet  XXXX- 1 - Servico 0 o

de seguro aeronautico da aeronave 55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.
Learjet 55C- prefixo PS-JSO - 1-serv

090200011 - Contratacdo de servico 0000005 - Contratacdo de servico de seguro aeronautico da aeronave Learjet  servico - 1 - Didria 0 °
de seguro aerondutico da aeronave 55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.
Learjet 55C- prefixo PS-JSO - 1-serv

080200003 - Locacdo de cagcambas 0000006 - Locagdo de cagcambas - Tamanho: 2,0X2,0m; Cor: amarela; Unidade -1-Un 0 o
Capacidade: 100kg.

211800012 - Tosilato de Sorafenibe 0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: 200 mg; Apresentacdo: capsula,  Caixa - 6 - Unidade 0 e
comprimido ou dragea.

060500006 - Servigo de Motorista - 0000007 - servico de motorista - turno: noturno. 1-1- hora/trabalhada 0 o

Alterado

5. Ositens sdo listados na Aba Itens com as seguintes informacgdes:
e Material/Servico

e |tem
e Unid. Aquisicdo
e Solicitado Anterior
e Consumo
e ValorUn.*
e Qtd. Solicitada *
e Valor Total
i *
e Expectativa
O Material/Servigo Item Unid. Aquisi¢do S;;I;:::dro Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
(0 Sem Material/Servico  BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 SP 1,000 - UNIDADE ) 0,000 R$ 0,00
ANOS, C
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
O Sem Material/Servico BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 0,00
3 ANOS,
0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
O sem Material/Servigo (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL SP 1,000 - UNIDADE ] 0,000 R$ 0,00
NAS DEPENDEN
$27251 - EMISSAO ‘
DE OUTRQOS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE
o DE CERTIFICADOS CERTIFICADOS SEM TOKEN THEED-= LY © By g 000 O

4+ Dica 1: A linha permanece em azul enquanto ha informagdes obrigatdrias ndo preenchidas

4+ Dica 2: Utilize o scroll vertical para verificar se ha mais campos para preenchimento
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527340 - SERVICOS

DE CONSULTQORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

O SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 0 0,000 R$ 0,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E INFORMACAO E CO

COMUNICACAO (TIC)

« - = \
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ][ Aplicar ] O

Preencha os campos obrigatérios (*)

7. Para prosseguir com o planejamento, vocé pode acessar os topicos de Justificativa Geral,
Documentos ou Encaminhar, pois a seguir serao apresentados mais detalhes do
planejamento

o

9.3. Item Simplificado

Itens simplificados nao apresentam material/servico e possuem o indicativo “SP”

J Material/Servico Item Unid. Aquisicao

Item Simplificado

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL TCP-
(J Sem Material/Servico ~ BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 e 1,000 - UNIDADE (
ANQS, C

Na listagem de adicao de itens sdo apresentados todos os itens ativos oriundos do catalogo, inclusive
os simplificados. A Unica excecdo sao aqueles com Destinado = Outros. No médulo Catalogo ha o
indicativo, conforme imagem abaixo.

A opgao Uutros devera ser mancada quando M3o for

utiizado

Tela do médulo Catdlogo

9.4. Item Servico

Para itens de servigo serdao apresentadas as op¢des de Prorrogacdo Contratual e Gestdo via
contrato/convénio.

Prorrogacao Contratual
Quando vocé seleciona “Sim” para Prorrogac¢ao Contratual, os campos N° Contrato/Convénio
(permitido no max. 255 caracteres) e Periodo de Vigéncia sao habilitados. A gestdo via
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contrato/convénio é desabilitada, conforme indicado pela seta. Apds preencher as
informacdes, salve.

Editar Item X

Material/Servigo Item Material/Servico
Sem Material/Servico 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN sP
Expectativa de Recebimento/Inicio * @Prorroga;éo Contratual? Gestdo via contrato/convénio?
1° semestre de 2027 v ® Sim O Nio v Sim Nao
N° Contrato/Convénio Periodo de Vigéncia *
De Até

Mensagem de erro quando a vigéncia é preenchida de forma incorreta: A data do periodo
inicial tem que ser menor que a do periodo final.

A data do periodo inicial tem que ser menor que a do periodo

final.

Havera indicacdes em todas as fases sobre a prorrogacdo contratual.

(J Material/Servigo Item Unid. Aquisicao

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-

o >m . D A3; VALIDADEDE3 (sP° 1,000 - UNIDADE
Material Prorrogacao Contratual
De: 24/03/2026 | Até: 24/03/2027
w
o 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;
O Material/Servico / ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE (S8’ 1,000 - UNIDADE
DE 3 ANOS,

Gestao via Contrato/Convénio

Quando vocé seleciona “Nao” para Prorroga¢ao Contratual, os campos N° Contrato/Convénio
(permitido no max. 255 caracteres) e Periodo de Vigéncia sao habilitados. A gestdo via
contrato/convénio também é habilitada e vem automaticamente selecionada como “Sim”. Apés
preencher as informacgdes, salve.
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Material/Servico
Sem Material/Servigo

1° semestre de 2027

Expectativa de Recebimento/Inicio *

Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

Item Material/Servico

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAQ PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO

CONTRATATANTE

Prorrogacao Contratual?
O sim @ Naeo

Gestdo via contrato/convénio? @

® sim O Nao

SP

N° Contrato/Convénio

Periodo de Vigéncia

Havera indica¢cdes em todas as fases sobre a gestdo via contrato/convénio.

(J Material/Servico Item

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3
ANOS, C

Sem
Material/Servico

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;

>em ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE

Material/Seryicg
Gestdo via contrato/convénio

v

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
(DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL
NAS DEPENDEN

Sem
Material/Servico
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Editar Item X

Material/Servigo
§27251 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS
SEM TOKEN

Expectativa de Recebimento/Inicio *

Item Material/Servico
0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN

Prorrogacdo Contratual? Gestdo via contrato/convénio?

3 semestre de 2027 O Sim @ Nao ® sim O Nio
N° Contrato/Convénio Periodo de Vigéncia
23/03/2026 23/04/2027
[y
(J Material/Servigo Item
Sem 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
O Material/Servico BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3 (5P
s ANOS, C
Sem 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL:
O Material/Servico ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE SP
s DE 3 ANOS,
Sem 0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
O . . (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL 'SP
Material/Servico
Gestdo via contrato/convénio
De: 23/03/2026| Até: 23/04/2027
527251 _ _
0 DE QUTROS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE

SEM TOKEN

9.5. Registro de Preco

Item

DE CERTIFICADOS / CERTIFICADOS SEM TOKEN

Item vigente na(s) ata(s) de registro de preco:
n°014/SEAD/2026,
n°008/SEAD/2026,

Unid. Aquisicdo

(X® 0000005 - TESOURA - Material da
lamina: ago inoxidavel com tratamento
antiferrug

cm 0000004 - Caneta esferografica

o Caixa - 10,000 - SOURA

n°007/SEAD/2026,
n°013/SEAD/2025,

1,000 - Unidade n°001/SEAD/2025

.
(XD 0000005 - TESOURA - Material da
|dmina: aco inoxidavel com tratamento
antiferrug

752000001 -

Unidade

O icone RP é apresentado quando o item esta sendo utilizado na ata
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9.6. Editar Item (Expectativa de Recebimento e Justificativa Item)

1. Para preencher a expectativa de recebimento, clique em Editar [4

Solicitado

Unid. Aquisigdo Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Expectativa® Acbes
- CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 @ Q
) - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 G Q
! - SERVICO VISITA TECNICA
PARA VALIDACAQ PRESENCIAL [ sP. 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 G Q

’ENDEN

Uma janela de dialogo Editar Item sera apresentada
Selecione a Expectativa de Recebimento/Inicio

Clique em Salvar

Se houver justificativa do item, ela sera apresentada aqui

oOuhWN

. Preencha ajustificativa e salve

Material/Servigo Item Material/Servico
Sem Material/Servico 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN sP
Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacao Contratual? Gestdo via contrato/convénio?

O sim @ Nao O sim ® Nao

Salvar

9.7. Visualizar Item

A acao permite visualizar detalhes do item sem edita-lo.

Unid. Aquisigdo iﬂ::ﬁi‘:o Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Expectativa* Agdes

- CERTIFICADQ DIGITAL; ICP-
E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3  (sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 7] @
110 - CERTIFICADO DIGITAL;
SIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE [SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 G Q
0s,
212 - SERVICO VISITA TECNICA

PARA VALIDACAQ PRESENCIAL | sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 c Q

’ENDEN
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Material/Servico Item Material/Servico
Sem Material/Servico 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN sp
Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacdo Contratual? Gestdo via contrato/convénio?
Sim Nao Sim Nao

1° semestre de 2027

9.8. Acbes em massa
Para realizar a¢cBes em conjunto, selecione os itens que deseja realizar a acdo em massa.

@ Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo Z‘:::':i:o Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-

] sem N BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE3 [ SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servigo ANOS, €

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;

O sem N ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE [ SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servigo DE 3 ANOS,

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA

O sem . (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL | sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servigo

NAS DEPENDEN
$27251 - EMISSAO
DE OUTROS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE
o DE CERTIFICADOS CERTIFICADOS SEM TOKEN 1.000- UN 0 0.000 10.00 10,000 R$ 100,00

SEM TOKEN

$27340 - SERVICOS

DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - PF 0 0,000 10,00 0,000 R$ 0,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E INFORMACAO E CO

COMUNICACAO (TIC)

527340 - SERVICOS

DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E INFORMACAOQ E CO

— COMUNICACAO (TIC)

Vocé tem duas opcoes:

DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 -H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E INFORMACAO E CO

COMUNICACAO (TIC)

511606 -
OFTALMOLQGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
TERAPIA

57064 - ENDOSCOPIA
DIGESTIVA 0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA

v -

®  DiaGNosTICA- DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA =W 0 S 1009 0000 B
LAPAROSCOPIA
527340 - SERVICOS
D . 0278471 -SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000-UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 RS 100,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E
COMUNICACAQ (TIC)

) - .o 5 .
[ RemuverSeIe:iunado@ [ AIterarExpe:tativas@ Aplicar ]

INFORMACAO E CO

(M) Remover selecionados: Clique em Remover Selecionados e depois confirme a acdo
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Excluir Itens Selecionados

Deseja realmente excluir?

Cancelar Confirmar

(@ Alterar Expectativas: Selecione a expectativa e depois aplique

DE CONSULTORIA

EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

TECNOLOGIA DA IS;S(;J:G:E:&DE EECNOLOGIA DA 1,000 -H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
INFORMACAO E
COMUNICACAO (TIC)
511606 -

OFTALMOLOGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
TERAPIA
57064 - ENDOSCOPIA
DIGESTIVA 0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA

DIAGNOSTICA - DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA ilEe)-{b] g Qe 100 10:000 REEC000

LAPAROSCOPIA

527340 - SERVICOS

DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E INFORMACAO E CO

COMUNICACAO (TIC)

] < > » 25 v
[ Remover Selecionados ] [ 1°semestrede2027~@ Aplica@

- SERVICOS DE CONSULTORIA EM
NCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - PF 0 0,000 10,00 10,000 R$ 0,00 1° semestre de 2027 @ Q
ACAO ECO

- SERVICOS DE CONSULTORIA EM

NCA DE TECNOLOGIA DA 1,000-H 0 0,000 10,00 10,000 RS 100,00 1° semestre de 2027 @ Q
ACAO E CO

)~ OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000-CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 RS 100,00 1° semestre de 2027 G Q
- ENDOSCOPIA DIGESTIVA 1,000- UN 0 0,000 10,00 10,000 RS 100,00 1° semestre de 2027 @ Q

'STICA - LAPAROSCOPIA

- SERVICOS DE CONSULTORIA EM
NCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 z Q
ACAQ ECO
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9.9. Exportar XLS

Planejamento de Demanda » Editar a

INFORMACAQ E INFORMACAQ E CO
COMUNICACAO
(TIC)

511606 -
O  OFTALMOLOGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
TERAPIA

57064 -

ENDOSCOPIA
0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA
O  DIGESTIVA 1,000 - UN 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
DIAGNOSTICA - DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA

LAPAROSCOPIA

S$27340 - SERVICOS
DE CONSULTORIA
EM SEGURANCADE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
O  TECNOLOGIA DA SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
INFORMACAO E INFORMACAO E CO
COMUNICACAQ
(TIC)

- <l - 5 .

[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v H Aplicar ]

1. Acesse o planejamento

2. Clique Exportar XLS para baixar a planilha com os itens de planejamento
3. Sistema emite mensagem de sucesso

4. Planilha é baixada

24/03/2026 12:35:07 - Leticia
n
A GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA
Vigéncia: Anual/2027
Grupo |Classe \deigo Material

vigo
Sem Material/Servi¢o
SERVIGOS SERVIGOS DE EMISSAQ DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS DIGITAIS 527251 EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN
Sem Material/'Servigo
SERVIGOS SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO ECOMUNICAGAO (TIC) 527340 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAC
SERVIGOS SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO ECOMUNICAGAO (TIC) 527340 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAC
SERVIGOS SERVIGOS HOSPITALARES 511606 OFTALMOLOGIA - TERAPIA
SERVIGOS SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO ECOMUNICAGAO (TIC) 527340 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E GOMUNICAC
SERVIGOS SERVIGOS HOSPITALARES 57064 ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA
Sem Material/Servigo
Planej to de D d
Codigo Item __|item Material/ Servico [Unidade de Aquisigao [valor Un._[atd. Solici [valor Total  [atd.
0000012 SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO CONTRATATANTE 1,000 - UNIDADE R§ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278420 EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN 1,000 - UN R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0000010 CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN 1,000 - UNIDADE R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278421 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAQ (TIC) 1,000 - PF R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278421 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) 1,000 -H R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278650 OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278421 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) 1,000 - UNIDADE R$ 10,00 10,000 R§ 100,00 0
0278628 ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA 1,000 - UN R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0000011 CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN 1,000 - UNIDADE R$10,00 10,000 R$ 100,00 0
[Valor Total _|Qtd. Solicitada Anterior [Qtd Adquirida Anterior Natureza de Despesa [Grupo de Natureza de Despesa iva de imentoflnicio
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 2° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
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9.10. Excluir Planejamento

Planejamentos na situacao “Em Elaborac¢dao” podem ser excluidos. A exclusdao pode ser feita de
duas maneiras: internamente pelo planejamento ou externamente na listagem de planejamentos.

Excluir Planejamento (Interno)
1. Acesse o planejamento com a situa¢dao “Em Elaborac¢ao”
2. Clique em Excluir
3. Confirme a mensagem
4. O planejamento sera removido da listagem de planejamentos

Planejamento de Demanda » Editar 4 H v
INFORMACAO E INFORMACAQ E CO
COMUNICACAO
(TIC)
511606 -
@) OFTALMOLOQGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

TERAPIA

57064 -

ENDOSCOPIA
0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA
O  DIGESTIVA DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA 1,000 - UN 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

DIAGNOSTICA -
LAPAROSCOPIA
527340 - SERVICOS
DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
O TECNOLOGIA DA SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
INFORMACAO E INFORMACAO E CO
COMUNICACAO
(TIC)
4 »
W . 5 .
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ] [ Aplicar ]
D Exportar XLS c

Excluir Planejamento

Excluir Planejamentos (A¢des em massa)
1. Acesse a listagem geral de planejamentos
. Selecione o(s) planejamento(s) com a situa¢do “Em Elaboragao”
. Selecione a agdo em massa Excluir
Cligue em Aplicar
Confirme a mensagem
. O(s) planejamento(s) sera(dao) removido(s) da listagem de planejamentos

oA WN
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Agenda Planejamento Acompanhamento

© Novo Planejamento Pesquise por Demandante B ¢
(=] Exercicio Descri¢do Demandante Situagdo Agles
a 2027 M Por objeto (elemento/sub) SEJUSP - SEJUSP Em Elaboracao [C] g

LI - [ 25 v | itens por pagina Exibindo itens 1 - 1 de 1

AcGes em Massa v m @

2m Massa Descricdo

M Por objeto (elemento/sub)

25 v |itens por pagina

Excluir Planejamentos

Deseja r excluir os j 1tos
selecionados?

Cancelar

Operagao realizada com sucesso. X

9.11. Listagem de planejamentos

A listagem de planejamentos exibe todos os planejamentos criados, podendo variar conforme as
permissdes do usuario. Quando o sistema esta configurado para que os itens possuam objeto, é
permitido cadastrar multiplos planejamentos para o mesmo demandante.
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Agenda Planejamento e Acompanhamento
© Novo Planejamento Pesquise por demandante ou objeto D c

O Exercicio Descrigdo Demandante Objeto Situacdo Atividade Agdes

o 2027 Plano de contratagGes (SEGER e SECULT - SECULT Aquisicao de itens tecnoldgicos Em Elaboraggo ©® Criar Planejamento »
SECULT) (microcomputador e software) para util...

(] 2027 a Plano de contratagdes (SEGER e SECULT - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Aguardando Analise Setor 4
SECULT) ESCRITORIO (MESA E CADEIRA) PARA AS Compras

SALAS...

o 2027 . Plano de contratages (SEGER e SECULT - SECULT Aquisicdo de mobiliario para escritério Aguardande Analise Setor d
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas... Compras

o 2027 o Plano de contratagdes (SEGER e SECULT - SECULT aquisicac de mobilidrio para escritério Aguardande Analise Setor »
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas... Compras

O 2027 & Plano de contratages (SEGER e SEGER - SEGER Aquisicao de mobilidrio para escritério Em Elaboraggo ® Criar Planejamento »
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas...

H <-> » 25 v

Exercicio: Exercicio da agenda

Descrigao: Descricao da agenda

Demandante: Demandantes dos planejamentos
Objeto: Descricao do objeto

Situagao: Situacdo do planejamento

Atividade: Atividade em que o planejamento se encontra
Acdes: Acessar

4+ Dica: Passe o mouse sobre as informacao para vé-la por completo

O Exercicio Descrigdo Demandante Objeto Situagdo Atividade Agoes

O 2027 Plano de contratacdes (SEGER e SECULT - SECULT Agquisi¢do de itens tecnolégicos Em Elaboragdo Criar Planejamento d
SECULT) (microcomputador e software) para util...

o 2027 i Plano de contratagdes (SEGER e SECULT - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Aguardando Analise Setor -
SECULT) ESCRITORIO (MESA E CADEIRA) PARA AS Compras

SALAS...

O 2027 . Plano de contratacdes (SEGER e SECULT - SECULT Aquisi¢do de mobilidrio para escritério Aguardando Analise Setor ld
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas... Compras

(] 2027 Plano de contratacges (SEGER e SECULT - SECULT A ey . . o Analise Setor -,

M SECULT) Aquisi¢ao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da Compras
secretaria da administragao publica p

o 2027 o Plano de contratagoes (SEGER e SEGER - SEGER Aquisicao de mobiliario para escritério Em Elaboracao o] Criar Planejamento -

SECULT) (mesa e cadeira) para as salas...

Faca buscas simples por demandante ou por objeto.

& Importante: Os destaques em amarelo e laranja da tela apresentada abaixo (“Tela de busca simples
por objeto na listagem de planejamentos”) sdo meramente ilustrativos e nao condizem com o
sistema, portanto as palavras ndo serao destacadas de nenhuma cor.
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Agenda Planejamento Anélise Acompanhamento
© Novo Planejamento mobiliario B ¢

O Exercicio Descricdo Demandante Objeto Situagdo Atividade Agdes

O 2027 o Plano de contratag@es (SEGER e SECULT - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Aguardando Analise Setor -»
SECULT) ESCRITORIO (MESA E CADEIRA) PARA AS Compras

SALAS...

O 2027 u Plano de contratag@es (SEGER e SECULT - SECULT Aquisicao de mobilidrio para escritério Aguardando Analise Setor »
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas... Compras

o 2027 Plano de contratag@es (SEGER e SECULT - SECULT aquisicao de mobilidrio para escritério Aguardando Analise Setor »
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas... Compras

O 2027 Plano de contratac@es (SEGER e SEGER - SEGER Aquisicao de mobilidrio para escritdrio Em Elaboragio ©® Criar Planejamento »
SECULT) (mesa e cadeira) para as salas...

14 « - S M 25

Pesquisa avancada

Pesquisa Avancada

Tela de busca simples por objeto na listagem de planejamentos

FY

Situacao

Selecione

Orgao

Selecione

Data Criagao

Data inicio

Codigo

Usuario

Data fim

Descricdo/Codigo Item Catéalogo

BUSCAR

Usuario: Responsavel pela criagdo do planejamento

A pesquisa avancada permite que haja uma busca mais
detalhada dos planejamentos. Ao final, para executar a
busca, clique em Buscar.

Situagao:

e Aguardando: Aguardando recebimento da analise

e Aguardando Nova Andlise: Aguardando recebimento do
planejamento retornado para analise

e Aguardando Validacdo: Planejamento esta na fase de
validagao

Analisado: Planejamento finalizado na fase de analise
Cancelado: Planejamento cancelado

Devolvido: Planejamento devolvido

Em Andlise: Planejamento recebido na analise

Em Elaborac¢ao: Planejamento na fase de planejamento
Em Consolidacdo: Planejamento na fase de consolidagao
Consolidado: Planejamento concluido

Pendente: Planejamento criado, mas ndo iniciado
(situacao nao presente quando tem Objeto com fluxo)

e Recebido Devolugao: Devolugao recebida

Orgao: Listagem de 6rgdos planejados
Data Criagao: Periodo de criagdo do planejamento

Caédigo: Cddigo do planejamento (Exemplo:
2027.001/SECULT)
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Descrigao/Cédigo Item Catalogo: Descricao e/ou codigo do item

Atividade: Atividades do fluxo, podendo ter variacdes dos nomes listados de acordo com a
configuracdo realizada
e Criar Planejamento
Ajustar Planejamento
Analise Setor Compras
Nova Andlise Setor Compras
Analise Técnica
Nova Analise Orcamentaria
Nova Analise Técnica
Analise Orcamentaria

10. Justificativa Geral

A justificativa do planejamento é apresentada de acordo com a configuragdo do sistema.

1. Dentro do planejamento de demanda, navegue até a aba Justificativa
2. Redija a justificativa e salve

Planejamento de Demanda » Editar -] #  admin¥ (=
4 Voltar

cadigo Descrigao Fase Exercicio
2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Ver Mais ® ‘ Encaminhar )

Justificativa

Justificativa Geral

Informe a justificativa

Salvar
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Cédigo Descrigcao Fase Exercicio

2027.0001/SECULT  Plano de contratacdes (SE..  Planejamento de Demanda 2027 @ ‘ Encaminha J

Justificativa

Justificativa Geral

Necessidade de mobilidrios em geral

on,

Exportar PDF

« voltar Operacao realizada com sucesso. x

Codigo Descrigao Fase Exercicio .
& o Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratagSes (SE...  Planejamento de Demanda 2027 ® ‘ Encaminhar ‘ o

Justificativa

Justificativa Geral # Editar
Necessidade de mobiliarios em geral

Exportar PDF

10.1. Editar justificativa

1. Dentro do planejamento de demanda, navegue até a aba Justificativa
2. Clique em Editar e o campo sera habilitado

Justificativa

Justificativa Gerall
Necessidade de mobiliarios em geral

Exportar PDF

3. Altere a sua justificativa e clique em salvar

Justificativa

Justificativa Geral

Necessidade de mobilidrios em geral para secretarias

Exportar PDF
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Planejamento de Demanda » Editar -] ® admn¥ (8

< Voltar Operagdo realizada com sucesso. x

Codigo Descrigao Fase Exercicio

Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Justificativa

Justificativa Geral ' Editar
Necessidade de mobilidrios em geral para secretarias

Exportar PDF

10.2. Exportar PDF

1. Com ajustificativa preenchida
2. Clique em Exportar PDF

Justificativa

Justificativa Geral # Editar
Necessidade de mobilidrios em geral para secretarias

Exportar PDF

3. Um relatorio da justificativa do planejamento sera baixada

*
Péagina 1 de 1
* GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
*!
Justificativas da Demanda
Agenda N° 043/2026 - Plano de contratacées (SEGER e SECULT)
Objeto

Necessidade de Contratacao

Demandante: SECULT / SECULT

Justificativa Geral

Necessidade de mobiliarios em geral para secretarias
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11. Documentos

1. Dentro da area de Documentos, clique em Adicionar
2. Selecione uma das op¢des (Documento ou Anexo)

Documentos

Pesquisar por titulo ou auto B

Ops! Nenhum documento/anexo para exibir por aqui!
Cligue no botdo para comegar

© ADICIONAR ~

© ADICIONAR »

B Documento
U Anexo

11.1. Adicionar Documento

Os documentos podem ser adicionados com ou sem modelo. Para mais informac8es de cadastro
de modelo, acesse aqui.

Com Modelo

1. Selecione para adicionar Documento
Selecione “Sim” para criar documento de um modelo
Selecione o Tipo (de documento) e o Modelo
Preencha o Titulo do Documento
Confirme

vihwhn

59




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Adicionar Documento

Criar de um modelo?
® Sim O Nao

Tipo *
Modelo *

Titulo Documento *

Informe o titulo do modelo

Cancelar Confirmar

Adicionar Documento

Criar de um modelo?

® Sim O Nao

Tipo *

Documento DFD

Modelo * ﬂ

DFD

Titulo Documento *

o @

6. Uma mensagem de sucesso sera apresentada em tela e uma nova guia sera aberta no
Editor de Texto
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cédigo Descrigao

2027.0001/SECULT

Documentos

ADICIONAR ~

Plano de contratagoes (SE...

Manual — SIADES - Plano de Compras —v

Fase Exercicio

Planejamento de Demanda 2027 Ver Mais

Operagao realizada com sucesso.

Titulo Objeto Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Acdes
et e ens . Planejamento de
o H
E m DFD Aquisicao de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 20/0 Nao SECULT Demanda '; H

L 1» L] 25 v

7. Ele vira com ao corpo de texto do modelo e vocé podera alterar conforme a sua
necessidade

DFD

Arquivo  Inserir

[ -

L G Arial v 12 -

-l
e
=

M 3 B I U

>
iii
iii

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA

1. OBJETIVO

1.1. Orientagdo as instancias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboracao de DFD, ETP e TR no ambito de intervengdes na rede fisica escolar da
Secretaria de Estado da Educagao.

2. ABRANGENCIA
2.1. Unidade Central da Secretaria de Estado da Educacao.
2.2. Superintendéncias Regionais de Educacdo — SREs.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

3.2. Constituicdo do Estado do Espirito Santo, de 05 de outubro de 1989;

3.3. Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos;

3.4. Lei Complementar n° 390, de 10 de maio de 2007, que reorganiza a estrutura
organizacional basica da Secretaria de Estado da Educacéo — SEDU e da outras

8. Salve suas alteracdes
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DFD

Arquivo  Inserir

o~ B@Q@ M@ B I UA EE & - 2 ~ EEE=EE = E= B 7 + 4L
Salvar
(ctris)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA SECULT

1. OBJETIVO

1.1. Orientagao as instancias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboracéo de DFD, ETP e TR no @mbito de intervengdes na rede fisica escolar da
Secretaria de Estado da Educacgéo.

2. ABRANGENCIA
2.1. Unidade Central da Secretaria de Estado da Educagao.
2.2. Superintendéncias Regionais de Educagdo — SREs.

3. FUNDAMENTAGAO LEGAL

3.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;

3.2. Constituicdo do Estado do Espirito Santo, de 05 de outubro de 1989;

3.3. Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos;

Arquivo  Inserir

w~ ~ B @ A @ B I U A EE @ gl - 12

v

a 7 + L

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA SECULT

1. OBJETIVO

1.1. Orientagao as instancias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboragdo de DFD, ETP e TR no dmbito de intervengdes na rede fisica escolar da
Secretaria de Estado da Educagao.

2. ABRANGENCIA

2.1. Unidade Central da Secretaria de Estado da Educagéo.
2.2. Superintendéncias Regionais de Educagao — SREs.

Sem Modelo

1. Selecione para adicionar Documento

2. Selecione “Nao” para criar documento de um modelo

3. Selecione o Tipo (de documento)

4. Preencha o Titulo do Documento

5. Confirme

6. O Editor de Texto sera aberto numa nova guia, onde vocé podera redigir o documento sem

nenhum modelo prévio
7. Ao final, salve as informacdes (igual ao Passo 7 - Com Modelo)
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Adicionar Documento

Criar de um modelo?
O Sim @ Nao
Tipo *

Documento DFD

Titulo Documento *

Documento sem modelo

Cancelar Confirmar

—
Documento sem modelo

Arquivo Inserir  modificado e: 202, 4

-~ B E M [ B I U A EIE @ il vl . =EE=== =z == 8B T+

Insira seu texto aqui

11.2. Adicionar Anexo

1. Selecione para adicionar Anexo

2. Preencha o Titulo do Documento e selecione o Tipo (de documento)
3. Confirme
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Adicionar Anexo

Titulo Anexo *

Informe o titulo

Tipo *

Arquivo * ©

Arraste seu arquivo aqui

Cancelar

Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

Adicionar Anexo

Titulo Anexo *

Anexo Edital

Tipo *

v Documento DFD v

Arquivo * @

Modelo de Docum... €@

Confirmar Cancelar

Cédigo Descrigao

Documentos

© ADICIONAR ~

2027.0001/SECULT  Plano de contratages (SE...

Exercicio Operagao realizada com sucesso.

Ver Mais

Planejamento de Demanda 2027 i | J

Titulo Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Acdes
mj D Anexo Edital (.pdf) Aquisicdo de mobilidrio para escritdrio ... 11/05/2026 2 070 Nao SECULT ?:;2:;":”{0 de B

80

80

Documente sem modelo

Aquisicdo de mobilidrio para escritdrio ...

Aquisigao de mobilidrio para escritorio ...

Planejamento de

° .

11/05/2026 2070 No SECULT Demanda B
. Planejamento de

11/05/2026 2 0/0 N&o SECULT B

Demanda

Remover anexo

Clique no icone indicado para remover o anexo e adicionar outro.

Arquiva * ®
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11.3. Listagem de Documentos/Anexos

Documentos

© ADICIONAR v Pesquisar por titulo ou autor B
Titulo Objeto Data Cadastro Convidados Juntado Orgéo Fase Criagdo Acdes
@J |I| Anexo Edital (.pdf) Aquisigao de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT ;I::je;:z;emo de >
. . ) PI; to d .
E |I| Documento sem modelo Aquisi¢do de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT D::f;slen oae 'j :
A " . . Planejamento de
o :
8 |I| DFD Aquisigao de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT Demanda B :
o« - > 25 v

Os documentos/anexos adicionados sao listados, apresentando as informacdes:
e Arquivo: Identificacdo se € anexo ou documento
e Agenda: Identificacdo da agenda na qual o arquivo foi adicionado
e Titulo: Titulo do arquivo (passe o mouse sobre a descricdo do titulo para ver o tipo de
documento vinculado)
Objeto: Descricao do objeto
Data Cadastro: Data de adicdo e responsavel pela adicdo do documento/anexo (passe o
mouse sobre a informac¢do da data para ver o autor)
Convidados: Quantitativo de signatarios que assinaram/total de convidados
Juntado: Juntado no processo digital
Orgao: Orgdo que adicionou o arquivo
Fase Criacao: Fase em que o documento foi adicionado
Acdes (acbes do documento/anexo elencadas a seguir)

Documento Plano de contratagbes (SEGER e SECULT)

v w
8 m @J |1_-| Anexo Edital (.pdf)
Titulo Objeto Data Cadastro Com
Documento T (.pdf) aquisicao de mobilidrio para escritori Autor- Administrador do 0
DFD sistema
h v
Anexo Edital (.pdf) Aquisicdo de mobilidrio para escritorio ... 11/05/2026 20

11.4. Redigir Documento
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1.  Acesse um documento adicionado pelo Editor de Texto que nao esteja concluido
2. Va até o menu de a¢des do documento
3. Clique em Redigir

Titulo Objeto Data Cadastro Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Acdes
. P . s - Planejamento de
o H
@J [l Anexo Edital (.pdf) Aquisi¢do de mobiliario para escritorio ... 11/05/2026 2 0/0 Néo SECULT Demanda E,s :
Planej to d
E |:| Documento sem modelo Aquisi¢do de mobiliario para escritorio ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT anejamento de

Demanda

8N DFD Aquisigdo de mobilidrio para escritorio ... 11/05/2026 20/0 Nao SECULT FEREEIED e

Demanda
all I - L L 25 ¥ /

4. O Editor de Texto sera aberto numa nova guia
5. Atualize o conteudo (no exemplo foi adicionado a sec¢do 2. JUSTIFICATIVA)

6. Salve
DFD
Arquivo  Inserir
o~ BEO@ M@ B I UA EE @ . - E==EE = 22 B8 T % 4L
B
Salvar
(cti+s)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAQ DE DEMANDA SECULT

1. OBJETIVO

1.1. Orientagdo as insténcias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboracao de DFD, ETP e TR no @mbito de intervencdes na rede fisica escolar da
Secretaria de Estado da Educagao.

2. JUSTIFICATIVA

\ Soenin I = \

T [T —E— |

3. FUNDAMENTAGAOQ LEGAL
3.1. Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988;
3.2. Constituicao do Estado do Espirito Santo, de 05 de outubro de 1989;
3.3. Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, Lei de Licitacbes e Contratos
Administrativos;
w 3.4. Lei Complementar n® 390, de 10 de maio de 2007, que reorganiza a estrutura

Arquivo  Inserir

- ~ B @ A [ B I U

>
iii
fii
4
4
1

G Arial

= I

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA SECULT

1. OBJETIVO

1.1. Orientacao as instancias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboracéo de DFD, ETP e TR no &mbito de intervengdes na rede fisica escolar da
Secretaria de Estado da Educagéo.

2. JUSTIFICATIVA

\ prr I = \

[ e | hecessdade o mobliros e o s et |
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11.5. Concluir Documento

1. Navegue até um documento adicionado pelo Editor de Texto que ndo esteja concluido
2. Va até o menu de a¢des do documento
3. Clique em Concluir Edicao

P - s . Planejamento de
DFD A d bil ts 11/05/2026 ° N SECULT . :
B8 El quisicdo de mobilidrio para escritério 2 0/0 a0 Demanda [

M ] > Ll 25 v | itens por pagina B #" Concluir Edicao

* Baixar
W Excluir
4. A mensagem de sucesso sera disparada e as a¢des serao alteradas para:
- Assinar
- Convidar signatarios
5. Uma vez que o documento é concluido, ele ndo podera mais ser redigido
Edicdo do documento concluida com sucesso.  x
Titulo Objeto Data Cadastro Convidados Juntado Orgio Fase Criagdo Ages
[ﬂJ m Anexo Edital (.pdf) Aquisicdo de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT EI::E?;EMD de E” :
E |I| Documento sem modelo Aquisicdo de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT ;Iea;‘eﬁ(rjn:ntode '; :
B M DFD Aquisicao de mobiliério para escritério ... 11/05/2026 20/0 Néo SECULT E'::‘eal::;e”m“ B :
Acdes disponiveis para o documento
Antes de concluir documento Depois de concluir documento
Redigir Assinar
Concluir Edi¢ao Convidar
Baixar Baixar
Excluir Excluir

11.6. Assinar Documento/Anexo

1. Navegue até um documento concluido ou um anexo pdf
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2. Clique em Assinar
3. Selecione uma das opc¢des: Eletronica ou Digital

Titulo Objeto Data Cadastro Convidados Juntado Orgao Fase Criacdo Acdes
. . - - Planejamento de
~ . . o = .
[ﬂJ m Anexo Edital (.pdf) Aquisi¢io de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT Demanda EI’ :
L - . - Planej. to d .
E m Documento sem modelo Aquisicao de mobiliario para escritorio ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT D:;?E(T:H ode '; H
Planejamento de A
BM DFD Aquisicio de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 N&o SECULT o aJn . B

Escolha o tipo de assinatura

ELETRONICA DIGITAL

Assinatura Eletronica
1. Ao selecionar o tipo de assinatura eletrénica

2. Uma janela de didlogo Assinar Eletronicamente sera apresentada com as informacgdes:
e Nome

e Documento (CPF)
e Documento(s) selecionado(s)
3. Confirme para prosseguir com a assinatura

Assinar Eletronicamente

Nome

Administrador do sistema

Documento

512.232.990-74

Documento(s) selecionado(s):
DFD

Cancelar Confirmar

4. Uma mensagem de aviso sera apresentada e, nao havendo erros, a a¢do sera concluida

O processo de assinatura esta em andamento.  x

5. Apos a assinatura sera possivel: Convidar, Baixar, Excluir
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Assinatura Digital
1. Ao selecionar o tipo de assinatura digital
2. Uma janela de didlogo Assinar Digitalmente sera apresentada com as informacdes:
e Documento (Nome do documento/anexo)
e C(Certificado

& Importante: A extensao WebPki é necessaria para continuar o processo da assinatura digital.

3. Confirme para prosseguir com a assinatura

Assinar Digitalmente ) 4

Documento

Anexo Edital

Certificado * @

Cancelar Confirmar

4. Uma mensagem de aviso sera apresentada e, nao havendo erros, a a¢do sera concluida

O processo de assinatura esta em andamento.  x

5. Apés a assinatura sera possivel: Convidar, Baixar, Excluir

11.7. Convidar Signatarios

1. Navegue até um documento concluido ou um anexo pdf
2. Clique em Convidar
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Titulo Objeto Data Cadastro  Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo

E |I| teste Aquisicdo de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 20/0 Nio SECULT Planejamento
de Demanda

. . . L Planejamento
- < . ° N
[ﬂJ m Anexo Edital (.pdf) Aquisicdo de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 2 0/0 Nio SECULT de Demanda

E El Documente sem modelo Aquisicao de mobilidrio para escritério ... 11/05/2026 20/0 Nio SECULT Planejamento
de Demanda

Planejament
8 [ DFD Aquisicdo de mobiliério para escritério .. 11/05/2026 20/0 Nio SECULT anejamento
de Demanda

Agdes
3
[
B
T BONEE [

¥ Baixar
B Excluir

3. Uma janela de didlogo Convidar Signatarios sera aberta, onde vocé podera adicionar os
signatarios

Convidar Signatarios

Documento
DFD

E-mail do signatario (+]

Cancelar Convidar

4. Apos preencher o e-mail, clique em Adicionar

Convidar Signatarios

Documento
DFD

email@gmail.com

Cancelar Convidar

5. Repita a agdo quantas vezes desejar

70




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Convidar Signatarios

Documento
DFD

E-mail do signatério o

Signatarios a Convidar:

email@gmail.com (-]

Cancelar Convidar

6. Os e-mails serdo listados em Signatarios a Convidar

Convidar Signatarios X

Documento
DFD

E-mail do signatario

Signatarios a Convidar:
email@gmail.com
email2@gmail.com
emaiil3@gmail.com

e-mail4@gmail.com

I 0000 (4

Cancelar Convidar

7. Para remover da listagem e nao convidar, clique para remover e o e-mail sera
automaticamente removido sem nenhuma mensagem de confirmacao
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Convidar Signatarios

Documento
DFD

E-mail do signatério

Signatarios a Convidar:

email@gmail.com
email2@gmail.com
emaiil3@gmail.com

e-mail4@gmail.com

Cancelar Convidar

I 0000 ©

o |

8. Com os signatarios listados, clique em Convidar

Convidar Signatarios

Documento
DFD

E-mail do signatério (+]
Signatdrios a Convidar:

email@gmail.com

email2@gmail.com

emaiil3@gmail.com

Cancelar Convidar

9. Os convites foram enviados
10. A janela de dialogo continuara aberta com a listagem de Signatarios Convidados e o
quantitativo é atualizado na coluna Convidados da listagem de documentos
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Documento
DFD

E-mail do signatéario

Signatérios Convidados:
© email@gmail.com
© email2@gmail.com

© emaiil3@gmail.com

Cancelar Convidar

I - omom [+]

Passe 0 mouse para visualizar a situacdo de assinatura

Titulo Objeto Data Cadastro  Convidados Juntado Orgdo Fase Criagdo Agbes
E D teste Aquisicdo de mobiliario para escritério ... 11/05/2026 20/0 Nao SECULT :EB?;?:;;O Qﬁ H
[ﬂJ D Anexo Edital (.pdf) Aquisicao de mobilidrio para escritério .. 11/05/2026 2070 Nao SECULT zfgij:]?:;;o Q»
E Iﬂ Documento sem modelo Aquisicdo de mobiliario para escritério ... 11/05/2026 20/0 N&o SECULT ZEBS;?:QZO '} :
BN DFD Aquisicao de mobilidrio para escritério...  11/05/2026 20/3 Nao SECULT zsgf::s;:’
i il s 25 v | itens por pagina O emailogmai.com Exibindo itens 1 - 4 de 4

©® email2@gmail.com

© emaiil3@gmail.com

Uma vez que a assinatura foi realizada, o quantitativo sera atualizado.

Convidados

2 0/0
2 0/0
2 0/0

2 1/3

Remover signatario
1. Clique em remover

(9 emaiil3@gmail.com [ ]

2. Confirme a mensagem e o sistema emitirda mensagem de sucesso
3. Ajanela de didlogo Convidar Signatarios continuara aberta
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O

Deseja realmente excluir o signatario?

O signatério emaiil3@gmail.com seré excluido
e ndo poderd assinar o documento/anexo!

Cancelar Confirmar

——

Signatario excluido com sucesso!

Situacgdes de assinatura
o Aguardando assinatura © Assinatura realizada

11.8. Baixar Documento/Anexo

1. Navegue até um documento/anexo

2. Selecione o menu de ac¢des

3. Baixe ¥

11.9. Excluir Documento/Anexo

1. Navegue até um documento/anexo
2. Selecione o menu de ac¢des

3. Exclua ®

4. Confirme a mensagem

5. Sistema emite mensagem de sucesso

. |
Deseja realmente excluir?
O Documento teste sera excluido e ndo podera
ser recuperado!
“dl
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11.10. Adicionar palavra-chave

As palavras-chave sdo marcadores especiais que podem ser inseridos em documentos criados pelo
Editor de Texto, tanto em modelos quanto em documentos comuns. Ao utilizar uma palavra-chave,
ela é automaticamente substituida pelo valor correspondente que representa, tornando o processo
de criacdo de documentos mais agil e padronizado. Apesar dos documentos listarem todas as
palavras, elas sao substituidas apenas nas fases em que se encontram. Caso estejam numa fase
divergente, seu valor vira vazio.

1. No documento de Editor de Texto, clique com o botdo direito do mouse
2. Selecione Adicionar palavra-chave

2. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE:
<Informar o gestor da unidade demandante.>

Unidade/Setor: o Ao
Responsavel: M Adicionar palavra chave
E-mail: = Criarindice
Telefone:

B Adicionar Comentario
3. JUSTIFICATI\ M Adicionar Imagem JEMANDA:
<Informar os fatc ifiquem a i
do bem/servico, B Adicionar Tabela a serem &
problema a ser r B Adicionar Tabela Externa lo interesse
dados estatistici | . entre outri

3. Dentro de Adicionar palavra-chave serdo listadas as palavras-chave separadas por fase
4. Busque pela palavra-chave ou expanda as fases para ver as possiveis palavras a serem
adicionadas nela

Adicionar palavra chave X

\ -
Buscar por nome da palavra chave
Dados Gerais v
Planejamento v
Andlise v
Validagao v
Usudrio v
Orgéo v
Documento v
1 -

5. As palavras-chaves sao identificadas com um cifrdo e chaves e abaixo o valor. Exemplo:
${exercicio}. Clique em + ou na linha da palavra para inseri-la no documento.
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Adicionar palavra chave

Planejamento ~
${exercicio} : Exercicio +
Valor: 2027

${demandanteSigla} : Demandante - Sigla +
Valor: SECULT

${demandanteNome} : Demandante - Nome +

Valor: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

${demandanteCnpj} : Demandante - CNPJ +
Valor: 01.062.213/0001-00

${demandante} : Demandante +
Valor: SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

6. As palavras-chave serdo substituidas pela informacao

1. INTRODUGAO:
O presente Documento de Formalizacdo da Demanda - DFD esta em conformidade
com a legislacao federal, jurisprudéncia do SECULT, SEGER e as boas praticas
administrativas.

3.41.0

2. IDENTIFICAGAO DA UNIDADE DEMANDANTE:

<Informar o gestor da unidade demandante.>

Unidade/Sefor: SECULT
Responsavdl: Leticia i

Lista de palavras-chaves disponiveis

Fase / Area Palavra-chave Significado

Dados Gerais ${descricao} Descri¢cdo da agenda
${limitePlanejamento} Data limite do planejamento
${limiteAnalise} Data limite da andlise
${limiteConsolidacao} Data limite da consolidacao
${objeto} Objeto
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${necessidadeContratacao}

Necessidade de contratacdo

${observacao}

Observacao

${orgaosParticipantes}

Lista de 6rgdos participantes

Planejamento

${exercicio}

Exercicio

${demandanteSigla} Sigla do demandante
${demandanteNome} Descricdao do demandante
${demandanteCnpj} CNPJ do demandante
${demandante} Sigla - Descricdo do demandante

${elementoSubelementoCodigo}

Cdédigo do elemento/subelemento

${elementoSubelemento}

Descri¢cao do elemento/subelemento

${descricaoObjetoDemadna}

Descri¢cdo do objeto

Analise ${totalAnalisado} Total analisado
${prioridade} Prioridade

Validagao ${totalGeral} Total geral

Usuario ${nomeUsuario} Nome do usuario
${cpf} CPF do usuério

C)rgéo ${orcamento} Valor do orcamento
${saldoOrcamentario} Saldo orgamentario
${porcentagemOrcamento} Porcentagem do orcamento
${unidadeCompradora} Unidade compradora (PNCP)

Documento ${categoria} Categoria do documento
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${paginalnicial} Pagina inicial do desentranhamento *
${paginaFinal} Pagina final desentranhamento *
${data} Data do desentranhamento *

${local} Local do desentranhamento *

${cargoResponsavelAssinatura} | Cargo do responsavel pelo
desentranhamento *

${responsavelAssinatura} Responsavel pelo desentranhamento *

${tituloDocumento} Titulo do documento

* O desentranhamento ocorre quando ha juncdo no processo digital

11.11. Adicionar tabela externa

A tabela externa é semelhante a palavra-chave, pois além de poder ser inserida em documentos
criados pelo Editor de Texto (modelo e/ou documento comum), ela também é automaticamente
substituida pelo valor correspondente que representa. No entanto, ela traz um conjunto de
informag¢des como os itens do planejamento e as justificativas gerais do planejamento. Apesar dos
documentos listarem todas as tabelas externas, elas sdo substituidas apenas nas fases em que se
encontram. Caso estejam numa fase divergente, seu valor vira vazio.

1. No documento de Editor de Texto, clique com o botdo direito do mouse
2. Selecione Adicionar Tabela Externa

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA.:

<Informar os fatos e fundamentos que especifiquem a necessidade
do bem/servico, bem como os beneficios a serem alcancados,
problema a ser resolvido, sob a perspectiva do interesse publico. Pc
dados estatisticos, histérico de contratos, entre outros. Conside
Contrata¢des Anual.>

O+ Adicionar palavra chave

4 = Criarindice ) OBJETO E QUANTIDADE:

<| ida o objeto da compra ou servigo.
. Bl Adicionar Comentério

q 1ente, ja informa; caso
Ni M Adicionar Imagem mar que “a quantidade serg considera
d

Bl Adicionar Tabela

.. | valor ad. Val
L Bl Adicionar Tabela Externa item Uni Aquisigio | | 020 eda | Tot

l 10- RS
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3. Emseguida, selecione a tabela que deseja inserir

Selecione a tabela externa

Tabels

Tabela de itens da anélise

Tabela de itens do planejamento

Tabela de itens da validagao

Tabela de itens da consolidagao

Tabela de justificativas do planejamento

4. Confirme

Selecione a tabela externa

Tabela

Tabela de justificativas do planejamento

CONFIRMAR

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA DEMANDA

Justificativa Descrigdo

Praesent quis orci sit amet ante facilisis suscipit. Integer in eros molestie, ultricies arcu ac, cursus quam. Nulla facilisi. Ut
eqgestas semper magna ac condimentum. Aliquam erat volutpat. Sed bibendum sallicitudin orci, &t viverra metus vehicula
sed. Etiam acoumsan urna a mauris dapibus, nec aliguet nunc convallis. Phasellus eget justo et libero ultrices posuwere. Cras
Justificetive PCA 2026 euismod, arcu nec congue convallis, ipsum nune cursus nibh, vel condimentum sapien orci non libero. Integer ullamecorper
felis sit amet feliz placerat, 2u convalliz lorem iaculis.Mullam nec furpis et arcu egestas commeodo. Integer sit amet metus
nan tortor tincidunt interdum. Donec et metus mollis, ultricies est at, ultricies nulla. Marbi non libero magna. Prassent

imperdiet magna ac ipsum cwrsus, ut fermentum turpis tincidunt.

Tabela externa de justificativa geral da demanda
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4. DESCRIGCAO SUCINTA DO OBJETO E QUANTIDADE
<Descrever de forma resumida o objeto da compra ou servico. Com relacao a
quantidade, se souber exatamente, ja informa; caso
nao saiba a quantidade, informar que “a quantidade sera considerada a expectativa

de consumo anual.™

G de
S = TR T Valor Qid. Valor |Matureza de - ;Jupn d
EIE M m WABUEISEO | nitdric | Solicitada | Total | Despesa | oooono®
Dezpeza
1.0- 33
211606 - OFTALMOLOGIA - TERAFIA 0273650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA R$10,00| 10,000
CONSMED 100,00
527340 - SERVICOS DE COMSULTORIA EM | 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM RS
SEGURANCA DE TECMOLOGIA DA SEGURANCA DE TECMOLOGIA DA 1.0-H R$10,00| 10,000 10000
INFORMACAD E COMUMICACAD (TIC) INFORMACAQ E COMUMICACAD (TIC) '
527340 - SERVICOS DE COMSULTORIA EM | 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
SEGURANCA DE TECHNOLOGIA DA SEGURANCA DE TECMOLOGIA DA 1.0-PF  |R$710,00| 0000 |R$0,00
INFORMACAD E COMUMNICACAD (TIC) INFORMACAQ E COMUMICACAD (TIC)
527231 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE | 02728420 - EMISSAD DE OUTROS TIPOS DE 10-UN | R$1000| 10,000 33
CERTIFICADOS SEM TOKEN CERTIFICADOS SEM TOKEN 100,00
57064 - ENDOSCOPIA IGESTIVA 0273628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA 10-un |Rsi000| 10000 RS
DIAGMOSTICA - LAPAROSCOPIA DIAGMOSTICA - LAPAROSCORIA 100,00
0000012 - SERVICO VISITA TECMICA RS
(DIARIA) PARA VALIDACAD PRESEMCIAL  |1.0- UNIDADE| RS 10,00 [ 10,000 0000
MAS DEPENDEMCIAS DO CONTRATATANTE '
0000010 - CERTIFICADO DHGITAL; ICP- RS
BRASIL, E-CNPL TIPO A%; VALIDADEDE 2 |1.0- UNIDADE| R$ 10,00 | 10,000 10000
ANDS, COM TOKEN '
0000011 - CERTIFICADO DHGITAL; ICP- RS
ERASIL, E-CPF; TIPO AZ; VALIDADEDE2 | 1.0- UNIDADE| R$ 10,00 | 10,000 10000
ANOS, COM TOKEN '
S27340 - SERVICOS DE COMSULTORIA EM | 0278421 - SERVICOS DE COMSULTORIA EM RS
SEGURANCA DE TECHNOLOGLA DA SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1.0- UNIDADE| RS 10,00 | 10,000 10000
INFORMACAD E COMUMNICACAD (TIC) INFORMACAQ E COMUMICACAD (TIC) '

Tabela externa dos itens do planejamento

5. Nao se esqueca de salvar a informacgdo
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DFD Planejamento

Arquivo  Inserir

o BE R M4 @ B I U A EE @ il - 12 - EEEE = €EE B T + L
4. DESCRIGAO SUCINTA DO OBJETO E QUANTIDADE
<Descrever de forma resumida o objeto da compra ou servico. Com relagdo a
quantidade, se souber exatamente, ja informa; caso
nao saiba a quantidade, informar que “a quantidade sera considerada a expectativa
de consumo anual.”
s o o5 | | o e
svens-ormaoioon e | ozresso-ormumemoon-temaa | (10 [as tomo| topme | B
[ s et ecesvipon/e Sl R PR oS E e B
INFORMACAQ E COMUNICACAO {TIC) INFORMACAO E COMUNICACAO (TICH Too0
A ST | SESURNASETEENGL OO | 0.6 |10 oo |msomo
INFORMACAQ E COMUNICACAD (TIC) INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC)
7064 ENGOSCOPIA DGESTIA ozzsoza-mvoscommoessTn | | o T T s
v a1 n| |
N e | | 5
e ov | o | 15
A TS | SesuRA o TGOS | 16-unioice 1000 | oo | %S
INFORMACAO £ COMUNICACAO (TI) | INFORMACAO £ COMUNICACAO (TIC)
5. ALINHAMENTO AO PLANO DE CONTRATAGAO ANUAL (PCA):
< Identificar o alinhamento da demanda ao item do PCA formulado no ano anterior. vw
Lista de tabelas-externas
Planejamento
Grupo de
i m N Valor Qtd. Valor | Naturezade - P :
aterial/Servico em ni.Aquisicao o .. atureza de
¢ quisie Unitario | Solicitada | Total Despesa
Despesa
S27251 - EMISSAO DE OUTROS
TIPOS DE CERTIFICADOS SEM 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE 1.0-UN R$ 10,00 10,000 RS
CERTIFICADOS SEM TOKEN ’ ! ' 100,00
TOKEN
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, 10 RS
- E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM ’ R$ 10,00 10,000
UNIDADE 100,00
TOKEN
Analise
Grupo de
Material/Servi Ity Uni.Aquisica valor aud. Valor Nat de D th d
aterial/servigo em ni.AQUISIGao ansiq N atureza de Despesa atureza de
& =T Unitério | Autorizada | Total E
Despesa
$27251 - EMISSAOQ DE 0278420 - EMISSAO DE QUTROS
RS Outras despesas
OUTROS TIPOS DE TIPOS DE CERTIFICADOS SEM 1.0-UN RS 10,00 10,000 100,00 SERVICO DE APOIO AO ENSINO comentes
CERTIFICADOS SEM TOKEN TOKEN !
TI: SUPORTE DE
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL, 10 RS INFRAESTRUTURA DE
- ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3, UNIIIJADE RS 10,00 10,000 100.00 | TECNOLOGIA DA INFORMACAG Investimento
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN ' (T

Validagao
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G d
un. Expectativa de . L. . . rupo de
Item . Demandante . Quantidade| Valor |Prioridade Justificativa| Natureza de Despesa Natureza de
Aquisicao Recebimento
Despesa
0278420 - EMISSAQ DE PF::\?I‘E)IZS-CF&%EOS out
OUTROSTIPOSDE | | " (o~ ol | Setembrode | | RS | | | SERVICODEAPOIOAD | utras
CERTIFICADOS SEM | '~ - 2027 ' 1o0,00| Vedid | Fendente ENSINO espesas
ESTADO DO ESPIRITO correntes
TOKEN
SANTO - IPAJM
DIOMAL GPBRASI £ PREVIDENCIA oS T SUPORTEDE
CNF"_I' TI;:'O A3; - 10 SERVIDORES DO 1% semestre 10,000 RS Medi Pendent: INFRAESTRUTURA DE | ti t
VALIDAD;E DE3 AI\IIOS UNIDADE ESTADO DO ESPIRITO de 2027 , 100,00 e e TECNOLOGIA DA e
! INFORMACAO (TI)
COM TOKEN SANTO - IPAJM
Consolidagcao
Un. td. Total Gl de Nat
Material/Servigo Demandante n . Q .0 a Natureza de Despesa M0 G IRk
aquisicdo | Solicitada | Validado de Despesa
$27251 - EMISSAQ DE OUTROS SUBGERENCIA DE EXECUGAO Outras despesas
TIPOS DE CERTIFICADOS SEM DA FOLHA DE BENEFICIOS - 1.0-UN 10,000 R$ 100,00 SERVICO DE APOIO AQ ENSINO correntZS
TOKEN SEF
e UNIDADE : "*%| TECNOLOGIA DA INFORMACAQ (TI) nvestimento
Justificativa
Justificativa Descrigdo
Fusce at nisi arcu. Quisque sed dolor nec dui scelerisque dapibus. Sed at purus at sem aliquet luctus. Sed non massa sit
amet sapien porttitor ornare. Vivamus pretium, tortor at tempus ullamcorper, diam ligula lobortis quam, at scelerisque libero
lectus ut risus.
Justificativa PCA 2026 Donec et urna vel risus feugiat pharetra. Proin id lacus vitae velit accumsan venenatis. Aenean non mi vel nisi lacinia

maximus. Duis efficitur, sapien quis bibendum auctor, lectus risus feugiat sapien, ac pulvinar orci est a arcu. Integer id augue
vitae urna tristique tempus.

Sed at risus vel nulla consequat fermentum. Donec et orci mauris. Nullam tempor velit id mi luctus, a scelerisque libero

accumsan. In hac habitasse platea dictumst. Cras ac nunc nec massa tristique fringilla.

12. Gerenciar Contratacao

A geréncia de contratacao sera disponibilizada de acordo com as permissdes do usuario nas fases
de planejamento e/ou analise. Ela apresentara uma série de informacgdes, cujo preenchimento pode
ser obrigatorio ou ndao de acordo com a configura¢do do sistema. Quando o preenchimento da
geréncia de contratagdo for obrigatdria, o sistema ndo permitird que o planejamento seja enviado
sem que todas as colunas sejam preenchidas. Além disso, as colunas apresentarao um asterisco em
vermelho nelas. Caso contrario, sera possivel envia-lo sem nenhuma informacao selecionada.

O passo-a-passo abaixo esta configurado para que o sistema use o fluxo e nao tenha preenchimento
obrigatdrio da geréncia de contratacdes. Ele serve para exemplo, sendo assim possivel flexibilizar a
visualizacao e edi¢do das fases de planejamento e analise segundo a necessidade do cliente.

O que esta em verde permitira editar e visualizar, enquanto o que esta em laranja permitira apenas
visualizar.
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-~ . . . PP . ” .
3 Pelo exemplo, a primeira atividade é “Criar Planejamento”, onde sera

Criar possivel editar e visualizar a contratacao.

Planajameanto

Inicialmente, o botdo ndo sera disponibilizado - mesmo apds o recebimento
\ do planejamento.

Uma vez que o item é adicionado, o botdo “Gerenciar Contratacao” é exibido.
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Cédigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0014/SECULT  Plano de Contratagdes Anu...  Planejamento de Demanda 2027 Ve (LS

Itens

Pesquisar por ricdo ou cdigo
© Adicionar Item l GERENCIAR CONTRATAGAO | esquisar por descrigdo ou codige X B

O Material/Servico Item Unid. Aquisi¢do SA?‘I;;::dro Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
Sem 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
0 N BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE3  [SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servigo
ANOS, C
Sem 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;
O N ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE (sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servigo
DE 3 ANOS,
Sem 0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
O Material/Servico (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL [ sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
¢ NAS DEPENDEN
527251 - EMISSAO
DE OUTROS TIPOS 0278420 - EMISSAQ DE QUTROS TIPOS DE
- 10,00 10,000
o DE CERTIFICADOS CERTIFICADOS SEM TOKEN 1.000- UN ° 0,000 : e R¢ 100,00
SEM TOKEN

Uma janela sera aberta contendo os campos de selecdo de Item, Origem de Recurso,
Modalidade de Contratacgao, Sensibilidade Politica/Social, Impacto no Servi¢co, Tempo de
Execucao e Central de Compras. Como neste exemplo o sistema esta configurado para que o
preenchimento da geréncia de contratacdo nao seja obrigatoria, o sistema ndo apresenta o
asterisco em vermelho nas colunas e permite que o planejamento seja enviado, mesmo que haja
informacdes nao preenchidas.

e Origem do Recurso (Proprio, Convénio, Operagdo de crédito e Convénio internacional)

e Modalidade de Contratagao (Prorrogacao, Pregao, Concorréncia, Concurso ou Diadlogo
Competitivo, Inexigibilidade ou Dispensa e Outros)

e Sensibilidade Politica/Social (A aquisicdo ndo esta presente em nenhum planejamento
estratégico, A aquisicao esta presente apenas no Planejamento Estratégico do Orgdo e A
aquisicdo esta presente no Planejamento Estratégico do Poder Executivo e do Orgao)

e Impacto no Servigo (Apoio operacional ndo essencial, Suporte administrativo relevante,
Indispensavel ao servico finalistico e Servicos publicos fundamentais)

Tempo de Execugao (Menos de 1 ano, De 1 a 2 anos, De 3 a 5 anos e Acima de 5 anos)
Central de Compras
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Gerenciar Contratagiio

Origem do Recurso *  Modalidade de L . N Impacto no Servico* Tempo de Execugdo Central de Compras
Item Sensibilidade Politica/Social *

® Contratagio *@ / © (6} *© *
0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UNIDADE Selecione v  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione -
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UNIDADE Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione v Selecione ¥  Selecione A

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAO
PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO CONTRATATANTE - 1.0 -

v  Selecione hd

¥  Selecione v Selecione v v
UNIDADE
0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM
TOKEN-1.0-UN Selecione ~  Selecione - ~  Selecione ~  Selecione - -
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAOQ (TIC) - 1.0 - PF Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione v  Selecione v  Selecione A
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) - 1.0 - H Selecione v  Selecione w  Selecione w  Selecione v Selecione ~  Selecione -

0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA - 1.0 - CONSMED

Selecione ~  Selecione -

~  Selecione -

0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA -
LAPAROSCOPIA- 1.0 - UN Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione v Selecione v Selecione -
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAQ (TIC) - 1.0 -
UNIDADE

Selecione v  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ¥  Selecione

@©

1-9de9 Linhas por pagina: 25

Faca pesquisas pelo codigo ou descricao do item, para que o sistema retorne apenas o conteudo
especificado.

Origem do Recurso *  Modalidade de Impacto no Servigo* Tempo de Execugdo  Central de Compras

[ ibilidade Polftica/Social *

tem © Contratagso *® © © Ko) .

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3;

VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UNIDADE Selecione ¥  Selecione w  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione v

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UNIDADE Selecione v  Selecione v Selecione v Selecione v Sel
0000012 - SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAO
PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO CONTRATATANTE - 1.0 -

ecione ~  Selecione -

Selecione v  Selecione ¥  Selecione v  Selecione v Selecione v Selecione A
UNIDADE
0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM
TOKEN-1.0-UN Selecione v  Selecione v  Selecione ¥  Selecione v Selecione v Selecione v
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAQ (TIC) - 1.0 - PF Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione -
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) - 1.0 - H Selecione v  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione v

0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA - 1.0 - CONSMED

ecione -

~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione e

0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA -

LAPAROSCOPIA - 1.0 - UN Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione v  Selecione v  Selecione A
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAQ (TIC) - 1.0 - - - - - R - R o R

Selecione v Selecione ¥  Selecione ¥ Selecione v Selecione ¥ Selecione

UNIDADE

1-9de9 Linhas por pagina: 25

ApOs o preenchimento do campo, o sistema apresentara o indicador (1) de que ele foi “salvo
automaticamente”. Além disso, passando o mouse sobre o campo selecionado é possivel visualizar
a descrigdo completa (2).
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Gerenciar Contratagéo X
v Salvo Automaticamente @

Origem do Recurso *  Modalidade de I N Impacto no Servigo*  Tempo de Execugdo  Central de Compras
Item o c 5040 Politica/Social *® © . .
0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UNIDADE Proprio ~  Prorrogagao ~ \ Aaquisi¢do ndo esta presente em net X ¥  Apoio operaci ¥ Menosde1a ¥  Néo Aplicavel v

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3;

A aquisic8o ndo estd presente em nenhum planejamento estratégico

VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UNIDADE Selecione v Seleciond ~  Selecione ~  Selecione -
0000012 - SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAO
PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO CONTRATATANTE - 1.0 -

Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione v  Selecione v  Selecione A
UNIDADE
0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM
TOKEN-1.0-UN Selecione v  Selecione w  Selecione w  Selecione w  Selecione v  Selecione v
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) - 1.0 - PF Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione -
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) - 1.0- H Selecione v  Selecione ¥  Selecione v  Selecione v Selecione v Selecione A
0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA - 1.0 - CONSMED Selecione v Selecione v Selecione v Selecione v  Selecione v  Selecione -

0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA -
LAPAROSCOPIA- 1.0 - UN Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione -

0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) - 1.0 -

Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione ¥  Selecione v Selecione ¥  Selecione
UNIDADE
1-9de9 Linhas por pagina: 25

Depois que o planejamento foi encaminhado, o botdo altera o nome para “Visualizar Contrata¢ao”
caso haja algum preenchimento. Se ndo houver, nenhum botdo sera apresentado. Neste botao
sera possivel acessar as informacdes da contratacao, sem a a¢do de edicao.

Na janela de “Gerenciar Contratacao”, havera um icone com a letra i. Ele serve como um hint (dica).
Ao passar o mouse sobre ele, havera uma breve explicacao sobre a respectiva coluna. “Impacto de
Servi¢o” é a Unica coluna que apresenta dicas nas op¢des da listagem.

Mede o grau de alinhamento da aquisicdo com os
planejamentos esiratégicos; quanto maior esse

alinhamento, maior a visibilidade e o impacto piiblico,
elevando o risco de danos institucionais em caso de
insuficiéncia na execucéo.

Impacto no Servigc
®

Sensibilidade Politica/Social

r  Aaquisicdo nao esta presente em nel ¥  Apoio operaci
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Impacto no Servigo * Tempo de Execugdo Central de Compras

¥ Apoio Operaci hd de 1 3 ~  NAg Aplicd
ContratagOes que, se ausentes ou atrasadas, ndo

prejudicam significativamente o funcionamento do 6rgao
— OU Servico.

v [Selecior

v Apoio operacional ndo essencial | © Selecione -
Suporte administrativo relevante | ©

v Selecione v
Indispensével ao servico finalistico| ©

v Selecione v
Servigos publicos fundamentais ®

v Selecione v

Seguindo o exemplo do fluxo, a préxima atividade é de “Analise Setor
Compras”. Nele sera possivel apenas visualizar a contratacao.

Analise Setor

O botao sera disponibilizado apenas apds clicar em “Receber” no cabecalho.
ApOs receber, sera possivel acessar o botdo. Neste exemplo, esta atividade e
as préximas terdo o mesmo comportamento: apenas a possibilidade de
visualizar a geréncia, sem realizar nenhuma acao.

Compras

Encaminhar Planejamento

Clique em Encaminhar

Cédigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0014/SECULT  Plano de Contratagdes Anu...  Planejamento de Demanda 2027 VErLis ® ‘ Encaminhar J S

Itens

GERENCIAR CONTRATAGAO Pesquisar por descrigdo ou codigo X D

Solicitado

O Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
Sem 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
0 BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3  (sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

Material/Servico ANOS, €

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;
Sem

0 . . ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE (5P 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servico DE 3 ANOS

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
Sem

m} . . (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL (sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servico

NAS DEPENDEN
527251 - EMISSAQ c
DE OUTROS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE QUTROS TIPOS DE
o DE CERTIFICADOS CERTIFICADOS SEM TOKEN 1.000- UN 0 0.000 10.00 10,000 Rs 100,00
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Planejamento de Demanda » Editar
“ Voltar

Cadigo Descrigao Fase

Plano de contratacdes (SE...  Consolidagdo

2027.0001/SECULT

Exercicio
2027

Ver Mais

>} 5 admin ¥ o

Itens

VISUALIZAR CONTRATACAQ

Descri¢do do Objeto *

Aquisicdo de mobiliério para escritorio (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracdo publica

Pesquisar por descri¢ao ou cédigo

. . . P Solicitad .
Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo A?1t:|ri:ro Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total Expe
999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso Conjunto - 1,000 - o
Conjunto mlltiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade 0 0.000 R$ 1000 10.000 R$100.00 2sel
999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: Conjunto - 1,000 - "
Conjunto miltiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade 0 0.000 R 15,00 2,000 R$ 30,00 2 sel
711000010 -
CADEIRA ESTOFADA
FIXA COM PES EM 0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES Caixa - 1,000 - o
MADEIRA, MEDIDA: EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L Unidades 0 0.000 Re 500 5,000 RS 2500 2sel

0,69X0,69X0,79 MM

13. Encaminhar / Cancelar Encaminhamento

Quando o planejamento estiver pronto, ele pode ser enviado para préxima atividade configurada

no fluxo pelo botdao Encaminhar.

Planejamento de Demanda » Editar
<= \oltar

Codigo
2027.0001/SECULT

Descrigao Fase
Plano de contratagdes (SE...  Consolidagao

Exercicio
2027

Ver Mais

w  admin ¥ -

(6] ‘ Encaminhar S

Itens

O A

nar ltem GERENCIAR CONTRATAGAO

Descrigdo do Objeto *

Aquisicao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administragao publica

Pesquisar por descrigao ou codigo

d

109/255
. . . I Solicitado -

[J Material/Servigo Item Unid. Aquisi¢do Anterior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total

999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: Conjunto - 1,000 - 10,00 10,000
E Conjunto miltiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade 0 0.000 Rs 100,00

999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: Conjunto - 1,000 - 15,00 2,000
O Conjunto miltiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade 0 0,000 R$ 30,00

711000010 -

CADEIRA ESTOFADA

O sistema apresentara uma janela com as opc¢8es de atividades disponiveis, conforme exemplo
abaixo. Selecione a atividade e encaminhe. No exemplo deste fluxo, a proxima atividade é “Analise

Setor Compras”.
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Encaminhar

Atividade Atual: Criar Plangjamento

Encaminhar Para: * ﬂ

Analise Setor Compras v

Encaminhar

Cancelar

Se necessario o usuario podera realizar o cancelamento para devidos ajustes. Para retomar o
planejamento, clique em Cancelar Encaminhamento e receba. O cancelamento de
encaminhamento podera ser realizado enquanto a demanda ndo foi recebida ou alterada na
atividade/fase em que se encontra.

Cancelar Encaminhamento

O mesmo procedimento pode ser realizado no encaminhar na fase de andlise
Analise » Analisar o s  admin ¥ o
<= Voltar

Descrigdo Fase Prioridade Demandante Ver Mais @ ‘ Encaminhar o)

Plano de contratagdes (SE..  Planejamento de Demanda & SECRETARIA DE ESTADO DA C...

Itens
Visualizar Fonte/Programatica VISUALIZAR CONTRATAGAO
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisicdoe: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 10,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio
a a R$ 100,00
solicitado Adquirido  Solicitado 2° semestre de 2027 gy v oLy v
2026 2026
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisi¢ao: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 2,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio RS 30,00
a . i
Solicitado  Adaquirido solicitado 2° semestre de 2027 50 v 20Ty v
2026 2026
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es... Un. Aquisicao: Caixa - 1,000 - Unidades

14. Analise de demandas
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A fase de analise é a etapa subsequente ao planejamento, na qual as demandas
registradas sao avaliadas e refinadas antes de seguirem para as préximas etapas do processo.
Nessa fase, agrupada por 6rgao, podem ser realizadas diversas atividades intermediarias,
conforme o fluxo configurado, tais como a inclusao de fonte/funcional, ajuste do quantitativo dos
itens, altera¢do do valor unitario e definicao de prioridade.

A seguir serdo apresentados 0s passo-a-passo da analise de planejamentos.

14.1. Analisar

1. Acesse a agenda e navegue até a Aba Anadlise
2. Clique na acao Acessar

Analise » Pesquisar E admin ¥ °

+ Voltar para listagem

Agenda Planejamento Andlise Acompanhamento

Exercicio Descrigdo Orgio Total Situagdo Acbes

2027 Plano de contratagdes (SEGER e SECULT) SECULT R$ 0,00

_‘..‘ 25

Aguardando d

3. Na aba Todos, estarao disponiveis os planejamentos realizados pelos demandantes
4. Acesse o planejamento pelo botdo Analisar na coluna A¢des

Analise » Analisar -] admin ¥ (e

4= Voltar

Descrigao Fase Prioridade Orgdo  Situagdo Exercicio

Plano de contratacdes (SE...  Planejamento de Demanda & SECULT  Aguardando 2027

Todos
Pesquise por demandante ou objeto b c

Demandante Objeto Situagdo Prioridade Atividade Agdes

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT AQUISICAQ DE MOBILIARIO PARA Aguardando Sem Analise Setor Compras
ESCRITORIO (MESA E CA... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT aquisicao de mobilidrio para Aguardando Sem Analise Setor Compras
escritério (mesa e ca... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisi¢o de mobilidrio para Aguardando Sem Analise Setor Compras
escritérie (mesa e ca... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicio de itens tecnolégicos Aguardando Sem Analise Setor Compras
(microcomputador e... Prioridade

_‘-..\ 5 .

5. O sistema disponibilizara o planejamento realizado pelo demandante bem como (1) o valor
solicitado, (2) o valor estimado para aquele item, (3) o que sera autorizado e (4) a
expectativa de recebimento
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Anadlise » Analisar #  admn¥ e
4 Voltar

Descrigéo Fase Prioridade Demandante Ver Mais 6) | el ‘ o)

Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda %% SECRETARIA DE ESTADO DA C...

Itens
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... ) \ Un. Aquisigao: Conjunto - Igidade
0,000 0,000 10,000 @ Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
RecebimentofInicio
a A R$ 100,00
solictado  Adquirido | Solicitado 2° semestre de 2027 oy v 19Ty v
2026 2026
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisicdo: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 2,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio RS 20,00
. . .
solicitado adquirido solicitado 2° semestre de 2027 =Y v 2{E5Y v
2026 2026
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es... Un. Aquisicao: Caixa - 1,000 - Unidades
e JaT] . " " P
6. Parainiciar a andlise, clique para “Receber” da atividade do fluxo
Andlise » Analisar o] admin ¥ .

“ Voltar

Descrigao Fase Prioridade Demandante @ | Receber |

Plano de contratacdes(SE...  Planejamento de Demanda  %* SECRETARIA DE ESTADO DA C... Ve

Itens
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisigao: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 10,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio
a a R$ 100,00
Solictado  Adquirido  Solicitado 2° semestre de 2027 0ol v {eey v
2026 2026
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: miltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisigge: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 2,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio RS 30,00
a a )
Solicitade  Adquirido  Solicitado 2° semestre de 2027 5000 2000 v
2026 2026
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es... Un. Aquisigdo: Caixa - 1,000 - Unidades

7. Aedicdo da analise pode variar de acordo com a configuracao do fluxo. No exemplo abaixo,
na atividade de Analise Orcamentaria, € possivel manusear a expectativa de recebimento, o
valor estimado e a quantidade autorizada e posteriormente salvar.

Quando ha o mesmo item em outros planejamentos, o sistema apresentara a mensagem
de confirmacdo e, ao confirmar, ird propagar a altera¢do aos demais itens com mesmo
codigo e descricao, e salvar a alteragdo. O cancelamento altera as informacdes apenas para
o item em questdo.
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Analise » Analisar

4= Voltar

Descrigao Fase Prioridade Demandante

Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda % SECRETARIA DE ESTADO DA C...

Itens

/Program.

GERENCIAR CONTRATAGAQ

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 10,000

Solicitado Adguirido Solicitado
2026 2026

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 2,000
Solicitado Adquirido Solicitado
2026 2026
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es...

Andlise » Analisar
4= Voltar

Descrigao Fase Prioridade Demandante
Plano de contratagBes (SE..  Planejamento de Demanda % SECRETARIA DE ESTADO Dy

Itens

GERENCIAR CONTRATAGAOQ

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: mdltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 10,000

solicitado  Adquirido  Solicitado
2026 2026

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 2,000

soliitade  Adquirido  Solicitado
2026 2026

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es...
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Ver Mais

Expectativa de
Recebimento/Inicio *

2° semestre de 2027

Expectativa de
Recebimento/Inicio *

2° semestre de 2027

Ver Mais

Expectativa de
Recebimento/Infcio *

1° semestre de 2027

Expectativa de
Recebimento/Inicio *

2° semestre de 2027

-] m  admin ¥

Atividade atual: Andlise Orcamentaria

Valor Unit. Estimado

10,00

Valor Unit. Estimado

15,00

Valor Unit. Estimade

10,00

Valor Unit. Estimado

15,00

a
v

a

a

(6) Encaminh:

Un. Aquisigdo: Conjunto - 1,000 - Unidade

Qtd. Autorizada Valor Total

R$ 100,00
10,000 -

Un. Aquisigao: Conjunto - 1,000 - Unidade

Qtd. Autorizada Valor Total

2,000 : R$ 30,00

Un. Aquisigao: Caixa - 1,000 - Unidades

admin ¥

® Encaminhar

Un. Aquisicao: Conjunto - 1,000 - Unidade

Qtd. Autorizada Valor Total

+ | Rs 500,00
50,000 .

Un. Aquisigdo: Conjunto - 1,000 - Unidade

Qtd. Autorizada Valor Total

2,000 : R$ 30,00

Un. Aquisigao: Caixa - 1,000 - Unidades

)
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Analise » Analisar -] @ admin¥ (e
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Solicitado Adquirido solicitado . a a R$ 500,00
2006 S026 1° semestre de 2027 10,00 - 50,000 -

0023830 - Conjunto - Tipe: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisi¢ao: Conjunto - 1,000 - Unidade

0,000 0,000 2,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Solicitado Adquiride solicitado v a 4 R$30,00
2026 2026 2° semestre de 2027 15,00 v 2,000 -
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L.P,A) - Es... Un. Aquisicao: Caixa - 1,000 - Unidades
0,000 0,000 5,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Solicitade Adquiride Solicitado v A a R$ 25,00
2026 2026 2° semestre de 2027 5,00 . 5,000 .

_‘..\ 25 .

Total Geral: R$ 555,00

Exportar Justificativas

Deseja confirmar a alteragao?

Existem itens com 0 mesmo cédigo e unidade de
aquisicao em outros planejamentos, deseja alterar o
valor para os demais itens?

Cancelar Confirmar

Andlise » Analisar -] #  admin¥ (e

4 Voltar

Descrigio Fase Prioridade Demandante Ver Mais ® ‘ Encaminhar

Plano de contratacBes (SE..  Planejamento de Demanda %% SECRETARIA DE ESTADO DA C...

Itens

nar Fonte/Programatica GERENCIAR CONTRATACAO

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisigao: Conjunta - 1,000 - Unidade

0,000 0,000 10,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Solicitado Adquiride Solicitado . A A R$ 500,00
2026 2026 1° semestre de 2027 10,00 . 50,000 .
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisigae: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 2,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
sSolicitado Adguirido Solicitado . a a R$ 30,00
2026 2026 2° semestre de 2027 15,00 - 2,000 .
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es... Un. Aquisigdo: Caixa - 1,000 - Unidades

Andlise editdvel

Ja no exemplo abaixo, o planejamento esta na atividade “Analise Setor Compras”, e nao
pode realizar nenhuma edi¢do de informacado. Inclusive, a fonte/programatica e a
contratagdo estdo apenas no modo visualizagao.
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Analise » Analisar

4 Voltar

D ica F; LEL D LELI .
escrigdo ase lade emandante Ver Mais

Plano de contratagdes (SE..  Planejamento de Demanda %+ SECRETARIA DE ESTADO DA C...

o] i admin ¥ o

(6) ‘ Encaminhar 9

Itens

izar Fonte/Programitica VISUALIZAR CONTRATAGAO

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 10,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio
solicitado Adquirido  Solicitado 2° semestre de 2027
2026 2026

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...
0,000 0,000 2,000 Expectativa de

Recebimento/Inicio

Solicitado  Adquirido Solicitado 2° semestre de 2027
2026 2026

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L.P,A) - Es...

Andlise ndo editdvel

Un. Aquisigdo: Conjunto - 1,000 - Unidade

Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total

10,00 ' 10000 4| R$100.00

Un. Aquisi¢do: Conjunto - 1,000 - Unidade

Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total

15,00 4 2000 4| Re3000

Un. Aquisiggo: Caixa - 1,000 - Unidades

8. Posteriormente a isso, estando analisado aqueles itens, podera encaminhar para as
proximas atividades do fluxo. Na atividade do fluxo que for configurada, a opcao de
Finalizar da analise sera apresentada. Clique em Finalizar e o sistema ira finalizar a analise

e salvara as informacdes.

Anélise » Analisar

Recebimento/Inicio *

Solicitado ~ Adquirido  Solicitado o
2026 2026 1° semestre de 2027

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 2,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio *

Soliitado  Adquirido  Solicitado o
2026 2026 2° semestre de 2027

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L.P,A) - Es...

0,000 0,000 5,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio *

Solicitado Adquirido Solicitado 0
2026 2026 2° semestre de 2027

u.-.» 25
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] admin ¥ .
Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
a a R$ 500,00
10,00 v 50,000 v

Un. Aquisicao: Conjunto - 1,000 - Unidade

Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total

a 4 R$30,00
v

15,00 v 2,000

Un. Aquisigao: Caixa - 1,000 - Unidades

Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total

5,00 4| so00 4| R$2500

Total Geral: R$ 555,00

Exportar Justificativas

Salvar
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Andlise » Analisar

4= Voltar

Descrigao Fase Prioridade

Plano de contratagBes (SE..  Planejamento de Demanda ~ %*

Orgao  Situagao Exercicio
SECULT Em Analise 2027

s  admin ¥ o

Todos
Pesquise por demandante ou objeto p u

Demandante Objeto Situagdo Prioridade Atividade Agdes

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Aguardando Sem Analise Setor Compras
ESCRITORIO (MESA E CA... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT aquisicao de mobiliario para Aguardando Sem Analise Setor Compras
escritério (mesa e ca... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicao de itens tecnolégicos Aguardando Sem Analise Setor Compras
(microcomputador e... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Agquisicao de mobilidrio para Analisado Sem Atividades Finalizadas -
escritério (mesa e ca... Prioridade

H 1“» ] 25 v

14.2. Retomar Analise

1. Caso deseje ainda sim realizar alguma alteracao apés confirmar a finalizacao da analise,
ficara disponivel o botdo de “Retomar Analise”, onde ao clicar os campos ficarao editaveis
novamente até que se realize uma nova finalizacao

Analise » Analisar

Solicitado Adguiride Solicitado
2026 2026

0023830 - Conjunto - Tipe: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 2,000

Solicitado Adguiride Solicitado
2026 2026

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Es...

0,000 0,000 5,000

Solicitado Adquirido Solicitado
2026 2026

\.‘n.» 25 .

Recebimento/Infcio
1° semestre de 2027

Expectativa de
Recebimento/Inicio
2° semestre de 2027

Expectativa de
Recebimento/Inicio
2° semestre de 2027

> admin ¥ .

10,00 4 | 50000 A | Res50000

Un. Aquisigdo: Conjunto - 1,000 - Unidade

Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
15,00 4| 2000 4| PRe3000

Un. Aquisicao: Caixa - 1,000 - Unidades

Valor Unit. Estimade Qtd. Autorizada Valor Total
500 A 5,000 A R$ 25,00

v

Total Geral: R$ 555,00

Exportar Justificativas

2. ApoOs receber a andlise, o sistema tornara os itens editaveis para devidas altera¢des, ao
realizar a alteracao o usuario podera finalizar a analise novamente (conforme imagem

abaixo)
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Andlise » Analisar o E admin ¥ o
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
So\zlgézdu Ad?sgrgdo solicitado 1° semestre de 2027 . 10,00 : 50,000 : R$ 500,00
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: miltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisigao: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 2,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
So\zlé\gdo Adgg;rédo Solicitado 29 semestre de 2027 v 15,00 : 2,000 : R$ 30,00
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P.A) - Es... Un. Aquisigao: Caixa - 1,000 - Unidades
0,000 0,000 5,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
So\zlé\gdu Adgg;rédo solicitado 29 semestre de 2027 v 5,00 : 5,000 : R$ 25,00

I« <-> [l 25 ¥

Total Geral: R$ 555,00

Exportar Justificativas

14.3. Adicionar Fonte/Programatica, Natureza de Despesa e GND

Além de Fonte de Recurso e Funcional Programatica, nesta area também é possivel adicionar a
Natureza de Despesa e a GND (Grupo de Natureza de Despesa).

Descrigao Fase Prioridade Demandante
Plano de Contratagdes Anu...  Planejamento de Demanda & SUBGERENCIA DE CADASTRO D...

Ver Mais @ ‘ Encaminhar bo)

Itens
| Adicionar Fonte/Programatica | GERENCIAR CONTRATAGAO
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN | SP Un. Aquisigao: 1,000 - UNIDADE
0,000 0,000 10,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado * Qtd. Autorizada Valor Total
Solicitado Adquirido Solicitado v A A R$ 100,00
2026 2026 2° semestre de 2027 10,00 . 10,000 v

|<<.>| 25 o

Total Geral: R$ 100,00

(e |

1. Na atividade correta, clique em Adicionar Fonte/Programatica
2. Todos os itens serdo listados na janela de didlogo Adicionar Fonte/Programatica
3. Preencha as informacdes obrigatorias (*)
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Adicionar Fonte/Programatica X

Item

Natureza de Despesa * GND * Fonte de Recurso Funcional Programatica
0000010 - CERTIFICADO Selecione v Selecione v Descricdo Descri¢ao
escrigao scricao
DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; § -
TIPO A3; VALIDADE DE 3
ANOS, COM TOKEN - 1,000 -
4 « n > » 25

CANCELAR m

4. Quando o item possui apenas uma natureza de despesa, ela vem automaticamente
preenchida; caso contrario, selecione uma opc¢ao

5. A GND sempre apresenta duas opc¢des: Investimento ou Outras despesas correntes

6. Clique no campo de Fonte de Recurso e da Funcional Programatica, a fim de listar todas
as opgOes e selecione as correspondentes, caso necessario

Nota: Onde esta “Fonte de Recurso” equivale ao “Tipo de Fonte”

Fonte de Recurso Funcional Programética

|Des-:r'-;é::

Descricao
8 - RECURSOS - 04.128.0003.2077 - -
EXTRAORCAMENTARIOS CAPACITAGCAO E

9- NAO DEFINIDO TREINAMENTO DE RECURSQOS

1 - RECURSOS DE CAIXA DO HUMANOS

TESOURQO 04.122.0050.2871 -

4 - RECURSOS VINCULADOS LIQUIDACAO DE EMPRESAS
DO TESOURO PUBLICAS E SOCIEDADES DE

5 - RFCLIRSNS DF

ECONOMIA MISTA
"mi

|

7. Depois salve

8. O sistema emitira uma mensagem de sucesso e a janela de dialogo permanecera aberta
9. Clique no x para voltar a listagem de itens da analise

Adicionar Fonte/Programatica X

Item Natureza de Despesa * GND * Fonte de Recurso Funcional Programatica

0000010 - CERTIFICADO
DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ;
TIPO A3; VALIDADE DE 3
ANOS, COM TOKEN - 1,000 -

TI: SUPORTE DE INFRAESTRUTW Investimento Descricdo Descricdo

8- RECURSOS EX... 04.128.0003.207...
1- RECURSOS DE... @ 04.122.0050.325...

4-RECURSOSVI... @

7 - RECURSOS DO... 3

CANCELAR

SALVAR

10. Note que o botao mudou de nome para Editar Fonte/Programatica, pois ja existem
informacdes nele
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Descrigao Fase Prioridade Demandante

Plano de Contratagdes Anu...  Planejamento de Demanda %% SUBGERENCIA DE CADASTRO D... Reghtars

Itens

GERENCIAR CONTRATACAO

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN | SP Un. Aquisicao: 1,000 - UNIDADE

0,000 0,000 10,000 Expectativa de
Recebimento/Inicio * Valor Unit. Estimado * Qtd. Autorizada Valor Total

solicitado Adquirido Solicitado a | R$100,00
2026 2026 v

2° semestre de 2027 v 10,00 : 10,000

Total Geral: R$ 100,00

14.4. Analisados

Na aba Analisados sdo apresentados todos os itens, cujas andlises foram finalizadas.

Andlise » Analisar o] admin ¥ e

4 Voltar

Descrigao Fase Prioridade Orgdo  Situagdo Data Anilise Ver Mais | Enviar

Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda & SECULT Em Andlise  12/05/2026

Analisados
Pesquisar por ltem ou Demandante B

O 1tem Un. Aquisicdo Demandante Objeto Exp. Recebi QL - Valor Total Prioridade
(J 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de mobilidrio 1° semestre de 2027 50,000 R$ 500,00
refeitério; Uso: multiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - para escritrio ..
empilha... S..
(J 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de mobilidrio 2° semestre de 2027 2,000 R$ 30,00
refeitério; Uso: multiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - para escritrio ..
empilha... S..
0 0000119 - CADEIRA ESTOFADA Caixa-1.0- SECRETARIA DE Aquisicdo de mobilidrio 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00
FIXA COM PES EM MADEIRA, Unidades ESTADO DA CULTURA - para escritorio ..
MEDIDA: ... S
O 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE AQUISICAC DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00
refeitério; Uso: maltiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - MOBILIARIO PARA

Enquanto a andlise ndo foi enviada, vocé pode fazer alteracdes em massa de Alterar Expectativa ou
Alterar Prioridade. Selecione os itens, em seguida qual acao em massa deseja realizar, selecione a
expectativa ou a prioridade e aplique.
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Analise » Analisar

S.

AgOes em Massa

Alterar Expectativa
Alterar Prioridade

. Exportar Consolidado

O sistema atualiza as informacdes e emite mensagem de sucesso

Andlise » Analisar

P

O 0p00119 - CADEIRA ESTOFADA Caixa-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de mobiliario 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00

FIxACOM PES EM MADEIRA, Unidades ESTADO DA CULTURA - para escritorio ..

MEQIDA: ... S.

O 0p23830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE AQUISICAO DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00

refeftério; Uso: multiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - MOBILIARIO PARA

emgilha... S... ESCRITORIO ...

0pP10643 - Microcomputador - Conjunto-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00

Tipcf notebook; Pracessador: Unidade ESTADO DA CULTURA - tecnolégicos (microco...

pad}. S.

0p05607 - Software - Tipo Mensal-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00

CordIDraw Graphics Suite X8; Mensal ESTADO DA CULTURA - tecnolégicos (microco...

Lice}. S...

0p00008 - Caneca - Material: 1-1.0-Unidade SECRETARIA DE aquisicao de mobilidrie 2° semestre de 2027 4,000 R$ 16,00
|_vidrh transparente; Requisito: ... ESTADO DA CULTURA - para escritério ..

Total Geral: R$ 577,00

da com sucesso. x

0 0000119 - CADEIRA ESTOFADA Caixa-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de mobilidrio 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00

FIXA COM PES EM MADEIRA, Unidades ESTADO DA CULTURA - para escritdrio ...

MEDIDA: ... S..

D 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE AQUISICAO DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00

refeitério; Uso: miltiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - MOBILIARIO PARA

empilha... S.. ESCRITORIO ...

D oo10643 - Microcomputador - Conjunto-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média
Tipo: notebaok; Processador: Unidade ESTADO DA CULTURA - tecnolégicos (microco...

pad... S..

() 0005607 - Software - Tipo: Mensal-1.0- SECRETARIA DE Aquisicdo de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média
CorelDraw Graphics Suite X8; Mensal ESTADO DA CULTURA - tecnoldgicos (microco...

Lice.. S...

[ 0000008 - Caneca - Material: 1-1.0-Unidade SECRETARIA DE aquisicao de mobilidrio 2° semestre de 2027 4,000 R$ 16,00 Média

vidro transparente; Requisito: ...

Alterar Prioridade v | Média v

Exportar por Demandante ] [ Exportar Consolidado

ESTADO DA CULTURA -
S.

para escritério ...

14.4.1. Exportar por Demandante

1. Na aba Analisados, clique em Exportar por Demandante
2. Uma mensagem de sucesso sera disparada, quando o arquivo for baixado

Total Geral: R$ 577,00

3. Uma planilha analise_por_demandante sera baixada
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Anélise » Analisar o £ admin ¥ e
J 0000119 - CADEIRA ESTOFADA Caixa-1.0- SECRETARIA DE Aquisicio de mobilidrio 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00 Baixa
FIXA COM PES EM MADEIRA, Unidades ESTADO DA CULTURA - para escritorio ...

MEDIDA: ... S...
(0 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE AQUISICAO DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00 Baixa
refeitério; Uso: multiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - MOBILIARIO PARA
empilha... Se ESCRITORIO ...
(J 0010643 - Microcomputador - Conjunto-1.0- SECRETARIA DE Aquisico de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média
Tipo: notebook; Processador: Unidade ESTADO DA CULTURA - tecnoldgicos (microco...
pad... S..
(J 0005607 - Software - Tipo: Mensal-1.0- SECRETARIA DE Aquisicdo de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média
CorelDraw Graphics Suite X8; Mensal ESTADO DA CULTURA - tecnoldgicos (microco...
Lice.. S..
O 0000008 - Caneca - Material: 1-1.0-Unidade SECRETARIA DE aquisicao de mobiliario 2° semestre de 2027 4,000 R$ 16,00 Média
vidro transparente; Requisito: ... ESTADO DA CULTURA - para escritorio ...
S..
M4 - [ 25

Alterar Prioridade v | Baixa v

Total Geral: R$ 577,00

Exportar por Dem. e Exportar Consolidado

12/05/2026 04-33:39 - Administrador do sistema
n
» GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - Plano de contratacées (SEGER e SECULT) - Anual/2027/

Material/Sel Codigo ltem Item Material/Servigo
Conjunto 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho adulto
Microcompu 0010643 Microcomputador - Tipo: notebook; Processador: padréo x64 com no minimo 2 niicleos de no minimo 2.5 Ghz de frequencia de base, memaria cache de no minimo 3 MB; Placa mée: chipset do mesmo fabricante do proces
Software 0005607 Software - Tipo: CorelDraw Graphics Suite X8; Licenga de uso: para software CorelDraw Graphics Suite verséo X8 ou superior verséo completa no idioma portugués; Requisito: incluir no minimo os seguintes aplicativos - Cc
CADEIRA E 0000119 CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Estrutura: madeira de reflorestamento (eucalipto); Bragos: sem
Conjunto 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho adulto
Conjunto 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho adulto
Caneca 0000008 Caneca - Material: vidro transparente; Requisito: personalizada.
Analise por D pry—y
[Unidade de Aquisicao [ iva de i ici [D te [atd. Solici [Qtd. Solicitada s
Conjunto - 1,000 - Unidade 1° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 2,000 0
memdria: minimo 2 slot para DDR3 ou superior; Memdria RAM tipo/quantidade Conjunto - 1,000 - Unidade 2° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 1,000 0
3, Corel PHOTO-PAINT X8, Corel Font Manager X8, Corel PowerTRACE X8, C Mensal - 1,000 - Mensal 2° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 1,000 0
Caixa - 1,000 - Unidades 2° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 5,000 0
Conjunto - 1,000 - Unidade 1° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 10,000 0
Conjunto - 1,000 - Unidade 2° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 2,000 0
1-1,000 - Unidade 2° semestre de 2027 SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 4,000 0
[Demandante |Qtd. Solicitada | Qtd. Solicitada Anterior |Qtd. Autorizada [Valor Total
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 2,000 0 2,000 R$ 4,00
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 1,000 0 1,000 R$ 1,00
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 1,000 0 1,000 R$ 1,00
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 5,000 0 5,000 R$ 25,00
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 10,000 0 50,000 R$ 500,00
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 2,000 0 2,000 R$ 30,00
SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA 4,000 0 4,000 R$ 16,00

14.4.2. Exportar Consolidado

1. Na aba Analisados, clique em Exportar Consolidado
2. Uma mensagem de sucesso sera disparada, quando o arquivo for baixado
3. Uma planilha analise_consolidado sera baixada com os itens aprovados
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Andlise » Analisar o B admin ¥ L)
(J 0000119 - CADEIRA ESTOFADA Caixa-1.0- SECRETARIA DE Aquisicdo de mobilidrio 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00 Baixa
FIXA COM PES EM MADEIRA, Unidades ESTADO DA CULTURA - para escritério ..

MEDIDA: ... S...
([ 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1.0- SECRETARIA DE AQUISICAO DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00 Baixa
refeitério; Uso: miltiplo Unidade ESTADO DA CULTURA - MOBILIARIO PARA
empilha... S ESCRITORIO ...
(7 0010643 - Microcomputador - Conjunto-1.0- SECRETARIA DE Aquisicao de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média
Tipo: notebook; Processador; Unidade ESTADO DA CULTURA - tecnolégicos (microco...
pad... S
(00005607 - Software - Tipo Mensal-1.0- SECRETARIA DE Aquisicdo de itens 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média
CorelDraw Graphics Suite X8; Mensal ESTADO DA CULTURA - tecnoldgicos (microco...
Lice... S..
[ 0000008 - Caneca - Material: 1-1.0-Unidade SECRETARIA DE aquisicao de mobiliario 2° semestre de 2027 4,000 R$ 16,00 Média
vidro transparente; Requisito: ... ESTADO DA CULTURA - para escritorio ...

S..

Alterar Prioridade v Baixa

Total Geral: R$ 577,00

Exportar por Demandante Exportar Consolidado

12/05/2026 04:36:02 - Administrador do sistema
.
- GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - Plano de contratagées (SEGER e SECULT) - Anual/2027/

MateriallSei Coadigo ltem Item Material/Servigo

Software 0005607 Software - Tipo: CorelDraw Graphics Suite X8; Licenga de uso: para software CorelDraw Graphics Suite versdo X8 ou superior versdo completa no idioma portugués; Requisito: incluir no minimo os seguintes aplicativos - Co
Conjunto 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: muilfiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho adulto
Conjunto 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: mulfiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho adulto
CADEIRA E 0000119 CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,69X0,79 MM (L,P,A) - Estrutura: madeira de reflorestamento (eucalipto); Bragos: sem
Conjunto 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho adulto
Microcompu 0010643 Microcomputador - Tipo: notebook; Processador: padréo x64 com no minimo 2 nicleos de no minimo 2.5 Ghz de frequencia de base, meméria cache de no minima 3 MB; Placa mée: chipset do mesmo fabricante do process
Caneca 0000008 Caneca - Material: vidro transparente; Requisito: personalizada
Anal de D da ¢ lidad
[Unidade de Aquisicao I iva de imento/inicio [Qtd. solici [Qtd. Solicitada Anterior ]
0s - CorelDRAW X8, Corel PHOTO-PAINT X8, Corel Font Manager X8, Corel PowerTRACE X8, C Mensal - 1,000 - Mensal 2° semestre de 2027 1,000 0
Conjunto - 1,000 - Unidade 1° semestre de 2027 2,000 0
Conjunto - 1,000 - Unidade 2° semestre de 2027 2,000 0
Caixa - 1,000 - Unidades 2° semestre de 2027 5,000 0
Conjunto - 1,000 - Unidade 1° semestre de 2027 10,000 0
processador; Slots memaria: minimo 2 slot para DDR3 ou superior; Meméria RAM tipo/quantidade Conjunto - 1,000 - Unidade 2° semestre de 2027 1,000 0
1 - 1,000 - Unidade 2° semestre de 2027 4,000 0

|Qtd. Solicitada Anterior |Qtd. Adquirida Anterior |Qtd. Autorizada |Va|or Total
0 0 1,000 R$ 1,00
2,000 R$ 4,00
2,000 R$ 30,00
2,000 R$ 25,00
50,000 R$ 500,00
1,000 R$ 1,00
4,000 R$ 16,00

oo oo oo
oo oo oo

14.5. Enviar Analise

1. Ao retornar para a listagem dos planejamentos enviados para a analise, caso ndo tenha
nenhuma demanda a mais para receber, cligue em Enviar para realizar o envio da analise
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Analise » Analisar o
4=Voltar

Descrigao Fase Prioridade  Orgao Situagdo Data Anélise

Plano de contratagBes (SE..  Planejamento de Demanda ¥ SECULT Em Andlise  12/05/2026 VEFIHE

Todos
Pesquise por demandante ou objeto B c

Demandante Objeto Situagdo Prioridade Atividade Acdes

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Analisado Sem Atividades Finalizadas
ESCRITORIO (MESAE CA... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT aquisicao de mobilidrio para Analisado Sem Atividades Finalizadas
escritério (mesa e ca... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicao de mobilidrio para Analisado Sem Atividades Finalizadas
escritério (mesa e ca... Prioridade

M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicao de itens tecnolégicos Analisado Sem Atividades Finalizadas
(microcomputador e... Prioridade

M 4.» [l 25 ¥

2. O sistema apresentara a mensagem de confirmagdo para o envio da analise. Confirme a
acdo para enviar a analise.

Enviar Analise

A data limite para envio dos planejamentos é
12/05/2026, apds o envio nédo sera possivel analisar os
novos planejamentos desse érgéo. Deseja continuar?

3. O sistemaira informar que a operacao foi realizada com sucesso e a analise sera enviada
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Analise » Analisar €om sucesso.

4 Voltar

Descrigao Fase Orgao Situacao Data Analise  Usudrio

Plano de contratagBes(SE...  Planejamento de Demanda  SECULT  Aguardando Validagdo  12/05/2026 Administrador do sistema VTS

Todos
uise por dema D a

Demandante Objeto Situagao Prioridade Atividade
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Aguardando Validacao Baixa Atividades Finalizadas

ESCRITORIO (MESA E CA...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT aquisicao de mobilidrio para Aguardando Validacao Média Atividades Finalizadas

escritdério (mesa e ca...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicao de mobilidrie para Aguardando Validacao Baixa Atividades Finalizadas

escritério (mesa e ca...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicdo de itens tecnoldgicos Aguardando Validagdo Média Atividades Finalizadas

(microcomputador e...

I« 4» » 25 &

14.6. Cancelar Envio Analise

Caso esteja dentro do prazo, e seja necessario, 0 botdo de cancelar envio estara disponivel para
execucdo (conforme imagem abaixo)

Andlise » Analisar D admin ¥ o

4= Voltar

Descrigao Fase Orgéo Situacéo Data Anélise  Usuario Ver M ﬁ
Plano de contratages (SE...  Planejamento de Demanda SECULT  Aguardando Validagdo  12/05/2026 Administrador do sistema ervais EIESET A

Todos
Pesquise por dema D ¢

Demandante Objeto Situagdo Prioridade Atividade Agdes
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Aguardando Validagao Baixa Atividades Finalizadas -

ESCRITORIO (MESA E CA...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT aquisicao de mobilidrio para Aguardando Validacao Média Atividades Finalizadas

escritério (mesa e ca...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicao de mobiliario para Aguardando Validacao Baixa Atividades Finalizadas

escritério (mesa e ca...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicdo de itens tecnoldgicos Aguardando Validacao Média Atividades Finalizadas

(microcomputador e...

_‘-» 25

14.7. Outras informacoes

Na Aba Analise, realize pesquisas avangadas por:
e Orgio
e Situacao
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° Usuario
e Data analise
e Descricdo/Cdédigo Item

Depois, clique em Buscar

Andlise » Pesquisar a = -

+ Voltar para listagem

Agenda Planejamento Anélise Acompanhamento Orgao

Todos ~
Situagao
Exercicio Descrigio Orgdo Total Situagdo Selecione v

2027 Plano de Contratagdes Anuais (SEGER e SECULT) SECULT R$ 0,00 Aguardando ©

Usuério
oo .o 5

Data analise

Data inicio Data fim

Descri¢ao/Codigo Item

2025 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. BUSCAR

Na aba Todos, na listagem de planejamentos da fase de analise, realize pesquisas simples por
demandante ou objeto e na avancada, por atividade. Ao final da sele¢do da avancada, clique em

Analise » Analisar -] @ admin¥ (e
« Voltar Pesquisa Avancada
Descrigdo Fase Prioridade Orgdo  Situagdo  Data Andlise — Atividade
Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda ¥ SECULT Em Andlise  12/05/2026 ‘ Selecione v‘
Selecione
Criar Planejamento
Todos
Ajustar Planejamento
Analise Setor Compras
» Pesquise por demandante ou objeto B c )
Nova Andlise Setor Compras
Andlise Técnica
Nova Andlise Orgamentéria
Demandante Objeto Situagdo Prioridade Atividade . .
Nova Andlise Técnica
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA Analisado Baixa Atividades Final Andlise Orcamentaria
ESCRITORIO (MESA E CA...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT aquisicao de mobilidrio para Analisado Média Atividades Final
escritério (mesa e ca...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicdo de mobilidrio para Analisado Baixa Atividades Final
escritorio (mesa e ca...
M SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Aquisicdo de itens tecnolégicos Analisado Média Atividades Final

(microcomputador e...
W oo« n .o 25 .

2025 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

BUSCAR
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Na aba Justificativas, dentro do planejamento da fase de analise, é possivel ver a justificativa
inserida no planejamento

Descrigao Fase Prioridade Demandante . ( . )
- SECRETARIA DE ESTADO DA C... UarliErs @ ‘ e | o)

Plano de contratag@es (SE...  Planejamento de Demanda

Justificativas

Justificativa Geral
Necessidade de mobilidrios em geral para secretarias

Na aba Documentos, dentro do planejamento da fase de andlise, € possivel gerenciar
documentos/anexos. Para realizar as acdes, verifique o Tépico 11. Documentos.

Analise » bocumentos > 2 admin¥ (e
« Voltar

Descrigdo Fase Prioridlade Demandante Ver Mai
13 SECRETARIA DE ESTADO DA C... erivais

Plano de contratages (SE...  Planejamento de Demanda

Documentos
Pesquisar por titulo ou autor B
Titulo Objeto Data Cadastro Convidados Juntado Orgio Fase Criagao Acbes
@J D Anexo Edital (.pdf) Aquisi¢ao de mobilidrio para escritdrio ... 11/05/2026 2 0/0 Nao SECULT EI:::;:'T:MO de [
8 D Documento sem modelo Aquisi¢ao de mobilidrio para escritdrio ... 11/05/2026 2 0/0 Nio SECULT EI:;ZJ?'T;MO de '; H
E |I| DFD Aquisicdo de mobilidrio para escritdrio ... 11/05/2026 2 1/3 Nao SECULT S::n?s::mo de

M <> ] 25 ¥

Na aba Histérico é possivel acompanhar os registros do fluxo. E apresentado a data e o horério
em que a acao foi realizada. No card, é apresentada a acao e abaixo dele quem realizou a acdo. Ao
lado direito, mostra qual atividade foi realizada.

Historico

12/05/2026 - RECEBIDO N

ozss 4 Administrador do sistema » Administrador do sistema Analise Setor Compras
2 horas

12/05/2026 - ENCAMINHADO -
00:28 2 Administrador do sistema Analise Setor Compras
2 minutos

12/05/2026 - RECEBIDO Criar Planejamento
00:26 = Administrader do sistema g

12/05/2026 ® ENCAMINHAMENTO CANCELADO Criar Planejamento
00:26 Administrador do sistema d

Em Ver Mais, veja informacdes gerais do planejamento, inclusive o Objeto
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Analise » Analisar -] m admin¥ (e
4= Voltar

Descrigao Fase Prioridade Demandante

Plano de contratagBes (SE...  Planejamento de Demanda %% SECRETARIA DE ESTADO Ver Mais

Itens
Visualizar Fonte/Programatica VISUALIZAR CONTRATAGAO
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: maltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisicdo: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 10,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio
A a R$ 100,00
solicitade  Adquiride  Solicitado 2% semestre de 2027 10,00 v 10,000 v
2026 2026
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me... Un. Aquisigao: Conjunto - 1,000 - Unidade
0,000 0,000 2,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
Recebimento/Inicio RS 30,00
a a ,
Solicitade  Adquirido Solicitado 2° semestre de 2027 500 20 v
2026 2026

Dados Gerais

Data Criagdo Usudrio Exercicio Objeto
11/05/2026 Administrador do 2027 Aquisicao de mobilidrio
sistema o s
Aquisi¢do de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas
da secretaria da administragdo pblica

15. Validacao do érgao

Ao acessar a aba de validacdo o usuario podera verificar o painel de valida¢des de demandas em
suas situacgdes, tais como Aguardando, Readequados, Devolvidos, Enviados.

1. Parainiciar a validacgao, clique em “Aguardando”

Validacdo de Demandas 5] ® admin¥ (e
<= Voltar para listagem

Agenda Planejamento Analise Validagao Acompanhamento

Autoridade Competente Etapa:  Autoridade Competente v

Aguardando Readequados Devolvidos Enviados

1 &L 0 0 O o

2. Osistema ird abrir a tela com as demandas a serem analisadas e validadas. Ao acessar a
tela na aba de validacdo de demandas, o sistema dispde de algumas funcionalidades para
que auxilie na validacao, como o Validar Todos
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Orgao Exercicio  Total Solicitado  Total Validado Situagao
SECULT 2027 R$ 577,00 R$ 0,00 Aguardando Validagdo

Agenda
Plano de contratacdes (SEGER e SECULT)

© Atengao: Validagio disponivel em 18/05/2026

SECULT | Ver Detalhes | Validado: RS 0,00 (+ validar Todos )
L 4 » L2 25 v

Exportar XLS

Ao clicar no botdo, o sistema acusara uma mensagem para confirmacdo informando o valor para
aquela demanda a ser validado. Ao validar, todos os itens constardo como aprovados e o
planejamento podera ter prosseguimento.

Validar planejamento X

Tem certeza que deseja validar os planejamentos do 6rgdo SECULT no valor de R$
577,007

3. Paravisualizar detalhes do planejamento, clique no Ver detalhes

Validagdo de Demandas o #  admn¥ (e

4= \Voltar para listagem

Andamento: @

Orgao  Exercicio Total Solicitado  Total Validado ~ Situagao

SECULT 2027 R$ 577,00 R$ 0,00 Aguardando Validagao

Agenda
Plano de contratagoes (SEGER e SECULT)

© Atencao: Validacao disponivel em 18/05/2026

SECULT|| Ver Detalhes | Validado: R$ 0,00 \i + Validar Todos :\
I« « > 25 v

Exportar XLS

4. Atela abaixo sera apresentada
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Itens

O hem Un. Aquisigio Demandante Justificativas Exp. Recebimento  Quantidade Valor Total Prioridade  Situagdo Agbes
(] 0000010 - CERTIFICADO 1-UNIDADE SECRETARIA DE 1* semestre de 2027 1.000 R$ 1.200,00 Pendente v X F
DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNP). ESTADO DE GESTAQ
PO, ERECURSOS

HUMANDS - SEGER

[0 0278420 - EMISSAC DE 1-UN SECRETARIA DE 1 semestre de 2027 5.000 R$ 2.950,00 Pandente v X F
CUTROS TIFOS DE ESTADO DE GESTAD
CERTIFICADOS SEM T... ERECURSOS

HUMANDS - SEGER

D 0278421 - SERVICOS DE 1.PF SECRETARIA DE 1 semestre de 2027 10,000 R$ 10.000,00 Pandente v X F
CONSULTORIA EM ESTADO DE GESTAD
SEGURANCA DE TECH. ERECURIOS

HUMANOS - SEGER

(]  0281932-CADEIRACLINICA-  1-UN SECRETARIA DE 1°semestre de 2027 10,000 R$ 2.900,00 Fendente v X F
ACABAMENTO DA ESTADO DE GESTAO
ESTRUTURA: Fl... ERECURIOS
HUMANOS - SEGER

5. A abaJustificativa s6 é disponibilizada, quando o Objeto é selecionado

Valida¢do de Demandas » Analise

4=\/oltar para listagem

Exercicio Total Solicitado Total Validado Situacao

2027 R$ 577,00 R$ 0,00 Aguardando Validacdo

Demandante SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA  Objeto |2027.0001/SECULT - Aquisicaond

Justificativa

Justificativa Geral
Necessidade de mobiliarios em geral para secretarias
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6. Ao acessar o planejamento o sistema disponibiliza na coluna de a¢des a opcdo de
campos da analise, tais como APROVAR, REPROVAR e SOLICITAR AJUSTE

Justificativas Quantidade valor Total Prioridade situagdo Agdes

200 RS 1.500,00 Alta Pendente v F

1.00 RS 600.00 alta Pendents v F

Total Geral: RS 2.100.00

7. Caso oitem seja Reprovado ou Solicitado o Ajuste, sera necessario adicionar uma justificativa
para a acao tomada. Dessa forma, sera apresentada uma janela para o preenchimento da
justificativa (conforme abaixo).

Reprovacao de Item X Ajuste do ltem X
Item Item
0003267 - Arquivo - Uso: pasta suspensa; Material: 0003267 - Arquivo - Uso: pasta suspensa; Material:
chapa de aco 24; Gaveta: 4 gavetas com corredicas chapa de aco 24; Gaveta: 4 gavetas com corredicas
telescopicas e esferas de aco, fechadura com telescopicas e esferas de aco, fechadura com
travamento simultdneo, com 2 chaves e puxadores travamento simultdneo, com 2 chaves e puxadores
cromados; Acabamento: pintura eletrostatica epoxi po cromados; Acabamento: pintura eletrostatica epoxi po
com camada de 30 e 40 microns; Dimensdo minima: com camada de 30 e 40 microns; Dimensdo minima:
1330 x 460 x 670 mm (AX L X P). 1330 x 460 x 670 mm (A X L X P).
Justificativa de Reprovacao Justificativa de Ajuste
Informe a justificativa Informe a justificativa

s 4

8. Caso os itens estejam de acordo o usuario podera aprovar e posteriormente clicar
no botdo para validar a informacdo
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Validagdo de Demandas » Analise admnv (s

= \Voltar para listagem

Total Solicitado  Total Validado  Situagdo

R$ 577,00 R$ 0,00 Aguardando Validagao Validar

Demandante SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA  Objeto

Itens

O Item Un. Aquisigéo Demandante Justificati Exp. Recebi 0  Quantidade Valor Total Prioridade  Situagdo

() 0023830 - Conjunto - Tipa: Conjunto - 1- SECRETARIA DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00 Baixa Aprovado
refeitério; Uso: maltiplo Unidade ESTADO DA
em... CULTURA - SECULT

(D) 0010643 - Microcomputador Conjunto - 1- SECRETARIA DE 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média Aprovado
- Tipo: notebook; Unidade ESTADO DA
Processador... CULTURA - SECULT

(] 0005607 - Software - Tipo: Mensal - 1 - Mensal SECRETARIA DE 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média Aprovado
CorelDraw Graphics Suite ESTADO DA
X8;.. CULTURA - SECULT

(m] 0000119 - CADEIRA Caixa - 1 - Unidades SECRETARIA DE 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00 Baixa Aprovado
ESTOFADA FIXA COM PES EM ESTADO DA
MADEIRA, MED... CULTURA - SECULT

O 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto - 1- SECRETARIA DE 1° semestre de 2027 50,000 R$ 500,00 Baixa Aprovado

nfritArin: e s mdilrinin Hnidadn EcTAPANA

15.1. Cancelar Validacao

Apos a selecdo de validacao, caso a demanda ainda ndo tenha sido consolidada o usuario podera
cancelar o envio para devidos ajustes de reprovac¢ao ou solicitacao de ajuste. Para isso, basta clicar
no botdo Cancelar Validagao.

Validagao de Demandas » Anslise -] # admn¥ (e
4= Voltar para listagem

Exercicio Total Solicitado  Total Validado Situagao

2027 R$ 577,00 R$ 577,00 Aguardando Validaggo e A EED

Demandante SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA  Objeto

Itens

O Item un. Aquisigdo Demandante Justificativas Exp. Recebimento  Quantidade Valor Total Prioridade  Situagdo

0O 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto-1- SECRETARIA DE 1° semestre de 2027 2,000 R$ 4,00 Baixa Aprovado
refeitério; Uso: multiplo Unidade ESTADO DA
em... CULTURA - SECULT

(D) 0010643 - Microcomputador Conjunto-1- SECRETARIA DE 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média Aprovado
- Tipo: notebook; Unidade ESTADO DA
Processador... CULTURA - SECULT

(J 0005607 - Software - Tipo: Mensal - 1 - Mensal SECRETARIA DE 2° semestre de 2027 1,000 R$ 1,00 Média Aprovado
CorelDraw Graphics Suite ESTADO DA
X8;.. CULTURA - SECULT

(m] 0000119 - CADEIRA Caixa - 1 - Unidades SECRETARIA DE 2° semestre de 2027 5,000 R$ 25,00 Baixa Aprovado
ESTOFADA FIXA COM PES EM ESTADO DA
MADEIRA, MED... CULTURA - SECULT

(] 0023830 - Conjunto - Tipo: Conjunto - 1- SECRETARIA DE 1° semestre de 2027 50,000 R$ 500,00 Baixa Aprovado
rfnitArin: Lens mitltinin Vinidada ceTanAnA

15.2. Enviar Validacao

Apos toda a execucao da validagdo, o sistema disponibilizara para o usuario o botdo de enviar.
Para isso, basta clicar para enviar, o sistema acusara uma mensagem de confirmacao e dara a
continuidade com o envio para a proxima etapa (conforme imagem abaixo).
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Validagdo de Demandas admnv (e

< Voltar para listagem

Andamento: @=———Q=—=@

Orgéo Exercicio Total Solicitado  Total Validado  Situagdo
SECULT 2027 R$ 577,00 R$ 577,00 Aguardando Validagao

‘ Enviar ‘

Agenda
Plano de contratagdes (SEGER e SECULT)

® Atengéo: Validagdo disponivel em 18/05/2026

SECULT | Ver Detalhes | Validado: R$ 577,00 Validado

- > o 25
Exportar XLS

15.3. Exportar XLS (Validacao)

1. Acesse o planejamento na fase de validagao

2. Clique Exportar XLS para baixar a planilha com os itens da validacdo
3. Sistema emite mensagem de sucesso

4. Planilha é baixada

12/05/2026 05:30:03 - Administrador do sistema
.
) GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

A

Sigla do 0’[\ Sigla do Demandante \Situagio da Validacéo Titulo da Fase de Validagdo Titulo da Etapa de Validagédo \Ct’)digo do ltem \Descri;ﬁo do ltem

SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: miitiplo empilhavel, Composto: de 02 (duas
SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: miitiplo empilhavel, Composto: de 02 (duas
SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0010643 Microcomputador - Tipo: notebook; Processador: padrédo x64 com no minir
SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0005607 Software - Tipo: CorelDraw Graphics Suite X8; Licenga de uso: para softw.
SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0000119 CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM MADEIRA, MEDIDA: 0,69X0,6
SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0000008 Caneca - Material: vidro transparente; Requisito: personalizada.

SECULT SECULT Em Consolidagdo Autoridade Competente Autoridade Competente 0023830 Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: miitiplo empilhavel, Composto: de 02 (duas

Relatério de Validagao 2027 - 043/2026 - Plano de tratagoes (SEGER e SECULT)

[Unidade de Aquisigao [Quantidade _[Valor Total do Itel
1anho adufto Conjunto - 1 -Un 2,000 R$ 4,00
1anho adufto Conjunto - 1 - Un 50,000 R$ 500,00
1eméria cache de no minimo 3 MB; Placa mée: chipset do mesmo fabricante do processador; Slots meméria: minimo 2 slot para DDR3 ou superior; Meméria RAM tipo/quantidade Conjunto - 1 - Un 1,000 R$ 1,00
sompleta no idioma portugués; Requisito: incluir no minimo os seguintes aplicativos - CorelDRAW X8, Corel PHOTO-PAINT X8, Corel Font Manager X8, Corel PowerTRACE X8, C Mensal - 1 - mensal 1,000 R$ 1,00
eucalipto); Bragos: sem Caixa - 1 - Uns 5,000 R$ 25,00
1-1-Un 4,000 R$ 16,00
1anho adulto Conjunto - 1 - Un 2,000 R$ 30,00
|
\Quantidade \Valor Total do ltem \" tativa de Recebimento \Prioridade \Situa;&o do ltem \Justiﬁcativa de Reajuste do Item |Justiﬁcativa de Reprovacéo do ltem |
2,000 R$ 4,00 1* semestre de 2027 Baixa Aprovado
50,000 R$ 500,00 1° semestre de 2027 Baixa Aprovado
1,000 R$ 1,00 2° semestre de 2027 Média Aprovado
1,000 R$ 1,00 2° semestre de 2027 Aprovado
5,000 R$ 25,00 2° semestre de 2027 Baixa Aprovado
4,000 R$ 16,00 2° semestre de 2027 Média Aprovado
2,000 R$ 30,00 2° semestre de 2027 Baixa Aprovado

- TotalAprovadoRSS7T700
16. Consolidacao
A fase de consolidagao é a etapa final do processo, na qual os itens planejados e analisados sdo

revisados e publicados no PNCP (Portal Nacional de Contratac¢des Publicas). Essa fase representa o
encerramento do ciclo de planejamento, tornando as demandas do 6rgao oficialmente registradas
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e disponiveis para consulta publica, em conformidade com as exigéncias legais de
transparéncia nas contratacdes.

Na aba de consolidacdo, serao disponibilizados os planejamentos dos 6rgaos que estao
aguardando consolidacdo.

Consolidagdo -] m admn¥ (e

« Voltar para listagem

Agenda Planejamento Anélise Validagao Acompanhamento Consolidagao

Processo Digital Pesquisar por 6rgdo B

Orgao Total Orgamento Saldo Orcamentario Situagdo Agbes

SECULT R$ 577,00

H...\ 5 .

Aguardando Consolidagao I

Acesse a consolida¢do do 6rgao para ver os itens disponibilizados com os devidos preenchimentos
de 6rgdao demandante, a quantidade aprovada e o total validado por item (coluna Total Validado) e
o valor total planejado para o 6rgao (canto inferior direito).

Consolidagdo » consolidar o #  admn¥ (e

4= Voltar

Descrigio Exercicio  Situagdo Total Consolidado

Plano de contratagdes (SE... 2027 Aguardando Consolidagdo  R$ 577.00

Adicionados (7)

Orgso Pesquisar por descri¢do ou cédigo B
SECULT ~

Material/Servigo Demandante

Un. Aquisicdo Qtd. Total Validado Agd
0010643 - Microcomputador - Tipo SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 1.000 R$ 1,00 °
notebook; Proces...
0000008 - Caneca - Material: vidro SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT 1-1.0- Unidade 4,000 R$ 16,00 e
transparente; R..
0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Caixa - 1.0 - Unidades 5,000 R$ 25,00 °
EM MADEIRA..
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitorio; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 4,00 °
multip...
0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 50,000 R$ 500,00 °

Para nao consolidar o item, remova-o na coluna de Acdes. Ele sera apresentado na aba Itens. Para
inseri-lo novamente nos itens que serdo consolidados, clique no icone de adicao nesta mesma aba.

112




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

Consolidacdo » Consolidar

Adicionados (7)

admin ¥ -

Consolidagao » consalidar

4= Voltar

Descrigdo

Plano de contratagoes (SE...

Exercicio  Situagdo
2027 Aguardando Consolidagdo ~ R$ 576,00

Total Consolidado

> Demandante Un. Aquisigdo Qtd. Total Validado Agdes
imputador - Tipo: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 1,000 R$ 1,00

- Material: vidro SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT 1-1.0 - Unidade 4,000 R$ 16,00 °

A ESTOFADA FIXA COM PES SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Caixa - 1.0 - Unidades 5,000 R$ 25,00 °

0 - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 4,00 o

‘0 - Tipo: refeitdrio; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 50,000 R$ 500,00 °

0 - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 30,00 °

e - Tipo: CorelDraw SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Mensal - 1.0 - Mensal 1,000 R$ 1,00 °

admin ¥ .

Itens

Pesquisar por

arial/Servigo Demandante Un. Aquisigdo Qtd. Total Validado Acgdes
830 - Conjunte - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 4,00 °
ip...

643 - Microcomputador - Tipo: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 1,000 R$ 1,00 °
book; Proces...

607 - Software - Tipo: CorelDraw SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Mensal - 1.0 - Mensal 1,000 R$ 1,00 o
hics Suit...

119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Caixa - 1.0 - Unidades 5,000 R$ 25,00 °
1ADEIRA...

830 - Conjunte - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADQ DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 50,000 R$ 500,00 O

in

A conclusao da consolidagao implica em:

e Disponibiliza¢gdo do relatdrio na fase de consolidagao (Baixar Relatério)
e Disponibilizacao do botdo “Enviar PNCP”
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Consolidagéo » Consolidar o admin ¥ (@
Material/Servigo Demandante Un. Aquisi¢do Qtd. Total Validado Acd
0000008 - Caneca - Material: vidro SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT 1-1.0-Unidade 4,000 R$ 16,00 °
transparente; R...

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Caixa - 1.0 - Unidades 5,000 R$ 25,00 °
EM MADEIRA...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 RS 4,00 °
miltip...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 50,000 R$ 500,00 °
miltip...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 30,00 °
miltip...

0005607 - Software - Tipe: CorelDraw SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Mensal - 1.0 - Mensal 1,000 R$ 1,00 °
Graphics Suit...

4 »

H <-> ] 25 v

Total Geral: R$ 576,00

16.1. Enviar PNCP

Apos a conclusao da consolidagao, o botao de Enviar PNCP sera apresentado no cabecalho e cada

item apresentara a situacdo do PNCP. Abaixo sera mostrado o passo-a-passo para o envio do PCA
ao portal.

Consolidagdo » consolidar =] @ admin¥ (=

Descrigio Exercicio Situagio  Total Consolidado

Plano de contratagdes (SE.. 2027 Concluida RS 576,00 Enviar PNCP

Adicionados (6)

Material/Servigo Demandante Un. Aquisicdo Qtd. Total Validado Situagdo PNCP
0000008 - Caneca - Material: vidro transparente; R... SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT 1-1.0-Unidade 4,000 RS 16,00 @

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES EM SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Caixa- 1.0 - Unidades 5,000 RS 25.00 @

MADEIRA...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: maltip... SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 RS 4,00 @

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: multip... SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 50,000 RS 500.00 @

0023830 - Conjunte - Tipo: refeitdrio; Uso: maltip... SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 30,00 @

0005607 - Software - Tipo: CorelDraw Graphics Suit... SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Mensal - 1.0 - Mensal 1,000 RS 1,00 @

“‘n..\ 5 .

Total Geral: RS 576.00

Baixar Relatério Cancelar Concluséo

1. Numa consolidagao concluida, clique em Enviar PNCP

2. Selecione uma unidade compradora na janela de didlogo Unidade Compradora e confirme.
Quando houver apenas uma unica unidade, ele vira automaticamente selecionado,
conforme apresentado na imagem “Unidade Compradora unica”.
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Consolidagao » consolidar

admin ¥
4 \Voltar

Descrigao Exercicio Situacdo Total Consolidado
Plano de compras por item... 2079 Concluida  R$ 100,00

‘ Enviar PNCP ‘

Adicionados (1)

Orgdo Pesquisar por descri¢do ou c6digo D
Material/Servigo Demandante Un. Aquisi¢do Qtd. Total Validado Situ
0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: Agéncia Municipal de Transporte e Transito - 1.0 - Unidade 10,00 R$ 100,00 ®
200 mg... AGETRAN

4 »
LI - [ 25 y | itens por pagina

Total Geral: R$ 100,00
Baixar Relatério Cancelar Conclusdo

Unidade Compradora

Selecione a unidade compradora do 6rgao *

@ 11 - Divisao Administrativo e Financeira - AGETRAN
O 48 - Agéncia Municipal de Transporte e Transito

Cancelar Confirmar
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Unidade Compradora

Selecione a unidade compradora do érgao *

@ 11 - Divisao Administrativo e Financeira - AGETRAN
(O 48 - Agéncia Municipal de Transporte e Transito

Cancelar

Unidade Compradora

Selecione a unidade compradora do érgéo *

@® 47 - FUNDACAO MUNICIPAL DE ESPORTE - FUNESP

Cancelar Confirmar

Unidade Compradora tnica

Caso ndo haja nenhuma cadastrada, uma mensagem de aviso sera emitida.

Consolidagao » Consolidar Nenhuma unidade compradora encontrada para o
orgao.

4= Voltar

Descrigdo Exercicio Situagdo  Total Consolidado T
Plano de contratagdes (SE.. 2027 Concluida  R$ 576,00 Enviar PNCP

Adicionados (6)

Pesquisar por descri¢do ou cédigo b

Material/Servico Demandante Un. Aquisicdo Qtd. Total Validado Situ
0000008 - Caneca - Material: vidro SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT 1-1.0- Unidade 4,000 R$ 16,00 ®
transparente; R...

0000119 - CADEIRA ESTOFADA FIXA COM PES SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Caixa - 1.0 - Unidades 5,000 R$ 25,00 ®
EM MADEIRA...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 4,00 ®
multip...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Cenjunto - 1.0 - Unidade 50,000 R$ 500,00 ®
muiltip...

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitdrio; Uso: SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT Conjunto - 1.0 - Unidade 2,000 R$ 30,00 ®

3. Ao confirmar a unidade, o sistema enviara os itens para o PNCP

116




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Consolidagao » Consolidar -] ®  admin ¥

4 Voltar

Descrigao Exercicio Situacdo Total Consolidado ( )
“ Enviando ltens

Plano de compras poritem... 2079 Concluida  R$ 100,00

Adicionados (1)

Orgdo |AGETRAN v Pesquisar por descri¢do ou c6digo B

Material/Servigo Demandante Un. Aquisicdo Qtd. Total Validado Situar
0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: Agéncia Municipal de Transporte e Transito - 1.0 - Unidade 10,00 R$ 100,00 ®
200 mg... AGETRAN

4 »

« -l 5,

Total Geral: RS 100,00

Baixar Relatério Cancelar Conclusédo

4. Com a publicacgao feita, o cabecalho apresentara a Unidade Compradora com seu codigo e
sua descricdo. Todos os planejamentos enviados por este érgdo no respectivo exercicio
apresentarao esta unidade compradora.

Consolidag&o » Consolidar o ®  admin ¥

= Voltar

Descrigao Exercicio Situagdo  Total Consolidado Unidade Compradora
Plano de compras poritem... 2079 Concluida  R$ 100,00 11 - Divisao Administrati...

Acessar PNCP ‘

Adicionados (1)

Orgdo |AGETRAN v Pesquisar por descri¢do ou cédigo B

Material/Servigo Demandante un. Aquisigdo Qtd. Total validado Situar
0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: Agéncia Municipal de Transporte e Transito - 1.0 - Unidade 10,00 R$ 100,00 V3
200 mg... AGETRAN

] >

K 4"»»\ 25 ¥

Total Geral: R$ 100,00

Baixar Relatdrio Cancelar Concluséo

5. Acesse o PNCP para verificar a publicacdo

16.2. Acessar PNCP

O PCA é publicado por 6rgao e exercicio. Desta forma, todos os planejamentos criados para o
mesmo 6rgdo e exercicio sao agrupados em uma Unica publicacdo e com a mesma unidade
compradora. ApGs o envio ao portal, & possivel acessar o registro no PNCP (Portal Nacional de
Contratacbes Publicas) diretamente via sistema.
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Consolidag&o » Consolidar o] S admin ¥

4 Voltar

Descrigéo Exercicio Situagdo  Total Consolidado Unidade Compradora

Plano de compras por item... 2079 Concluida  R$ 100,00 11 - Divisao Administrati...

Acessar PNCP ‘

Adicionados (1)

Orgdo |AGETRAN v Pesquisar por descrigdo ou cédigo B

Material/Servigo Demandante Un. Aquisicdo Qtd. Total Validado Situar
0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: Agéncia Municipal de Transporte e Transito - 1.0 - Unidade 10,00 R$ 100,00 V
200 mg... AGETRAN

4 4

- -l - 5

Total Geral: R$ 100,00

Baixar Relatério Cancelar Conclusao

C % treinapnep.gov.br/app/pca/02925027000110/2079/1 * ® O s ow

= " Portal Nacional de Contratagdes Publicas Buscar no PNCP Q

a Planos de Contratacoes Anuais PCA 2079 - AGENCIA MUNICIPAL DE TRANSPORTES E TRANSITO PCA 2079 - 1 - Divisao Administrativo e Financeira - AGETRAN

PCA 2079 - 11 - Divisao Administrativo e Financeira
- AGETRAN

Ultima atualizacdo: 27/04/2026
Id pca PNCP: 02925027000110-0-000001/2079

Data de publicagio no PNCP: 27/04/2026 Valor Total Estimado e Qtde de itens por Categoria
Local: Campo Grande/MS
Fonte: AZ INFORMATICA LTDA
Total de itens: 1

Material R$ 100,00
Valor Total estimado (R$): R$ 100,00

Detalhamento por Categoria

Material v

16.3. Retificar PNCP

A retificacdo ocorre quando o PCA ja foi enviado ao PNCP, porém ele ndo esta atualizado com as
ultimas versdes dos itens no sistema. Caso contrario, somente o “Acessar PNCP” ficara disponivel.

16.4. Reprocessar PNCP

Funcionalidade disponivel a partir da v.3.31.6

O reprocessar sera apresentado quando houver algum erro de processamento de envio para o
PNCP.
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e O sistema apresentara um icone informativo 0 , quando o numero de tentativas para
enviar/retificar for ultrapassado;

e As mensagens de sucesso do envio/retificacdo ao portal foram melhoradas, para ter mais
clareza das respostas das ac¢des realizadas;

e A partir de agora, ndo sera possivel clicar no icone de alerta vermelho, localizado na coluna
“Situacao PNCP”. Ele continuara sendo apresentado, mas para realizar o envio sera
necessario utilizar o botao “Reprocessar Envio”

16.5. Situacoes PNCP

Na fase de consolidacdo, a listagem de itens apresenta uma situacao do PNCP para identificar o
seu estado de publicacdo. As possiveis situacdes sao:

C] Relégio laranja: Esta versdo do item ndo esta no PNCP.

O Alerta vermelho: Ocorreu erro ao enviar o lote desse item.
Loading: Reenviando o lote desse item

' Check duplo azul: Este item foi revisado em uma agenda posterior.

v’ Check verde: Esta vers3o do item foi enviada ao PNCP com sucesso.

No sistema, passe o mouse sobre o icone para ver o que ele significa.

17. Resultados

Ao acessar a aba de resultados o usuario realizara a consideracao final para que possa ser gerado
os relatérios de resultado.

Nesta etapa tem por campo obrigatério a informacdo de Descrigdo e a classificacdao do arquivo,
conforme imagem abaixo.
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Resultados Consolidados -} s admn¥ e

+Voltar para listagem

Agenda Planejamento Anilise Validagao Acompanhamento Consolidagao Resultado Relatérios
Exercicio Agenda Vigéncia Situagao
2027 Plano de contratacdes (SEGER e SECULT) Anual Em Finaliza¢ao

Descrigao*

Informe a descrigéo

Classificar Arquive *

Por Demandante

Por Item Material/Servi¢o

Gerar

Para dar continuidade e gerar o resultado, basta clicar no botao Gerar

Resultados Consolidados -] ® adminVv (=

< Voltar para listagem

Agenda Planejamento Andlise Validagdo Acompanhamento Consolidagao Resultado Relatérios

Exercicio Agenda Vigéncia Situagao
2027 Plano de contratagdes (SEGER e SECULT) Anual Em Finalizacao
Descrigdo*®

Informe a descricdo

Classificar Arquive *

Por Demandante

Por Item Material/Servica

Gerar

Apo6s gerar o sistema disponibilizard a op¢do de baixar os arquivos da consolidacdo do
planejamento.
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admin ¥ -

Resultados Consolidados

4= Voltar para listagem

Acompanhamento Resultado Rela

Exercicio Agenda Vigéncia Situagao
2027 Plano de contratagdes (SEGER e SECULT) Anual Finalizado
Data de Criagao Descrigao

13/05/2026 PCA Manual 1.8

Classificar Arquivo *

Por Demandante &, Baixar XLS

Por Item Material/Servigo & Baixar XLS

18. Relatorios

Ao acessar a aba de relatérios, o sistema disponibiliza a emissao do relatério final do Plano de
Compras, para isso basta clicar em GERAR para dar continuidade.

Relatérios

«= Voltar para listagem

Agenda Planejamento Anélise Validagao Acompanhamento Consolidagao Resultado Relatérios

Resultado Final PCA *
CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE

CONSOLIDADO POR ITEM
DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD

Relatérios admin ¥ (=

= \Voltar para listagem

Agenda Planejamento Anilise Validagéo Acompanhamento Consolidagdo Resultado Relatérios

Resultado Final PCA *

CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE (Em Finalizago)
CONSOLIDADO POR ITEM (Em Finalizacao)

DOCUMENTO DE FORMALIZAGAO DE DEMANDA - DFD (Em Finalizagio)

Gerar

O sistema disponibilizara os arquivos para serem baixados.
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Relatérios o] S admin ¥ -

4= Voltar para listagem

Agenda Planejamento Anélise Validagao Acompanhamento Consolidagao Resultado Relatérios

Resultado Final PCA *
CONSOLIDADO POR ITEM E DEMANDANTE &, Baixar PDF
CONSOLIDADO POR ITEM &, Baixar PDF

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA - DFD &, Baixar PDF

19. Revisao
As revis@es sao feitas em agendas concluidas. Ela tem por objetivo atualizar alguma informacdo do
PCA, especialmente quando ocorrem mudang¢as pontuais nos planejamentos. O sistema

apresentara a opcao Revisar dentro dos Dados Gerais da agenda.

Ao clicar no botdo, o sistema apresentara uma janela para confirmacao da criacdo da agenda de
revisdo. Uma vez que a agenda em questdo for revisada, ela ndao podera ser revisada novamente.

Sé poderado ser revisados planejamentos que foram consolidados, caso contrario elas nao serao
apresentadas na agenda de revisao.

Agenda de Planejamento - tdita -

4 Vokar ara liszagen

Dados Gerais

Tipo Planejamento * Exercicio * vighneia *

Por tem 2026 Anual

Destrigho *

Agenda Teste Exclus3o item PNCP - Revis3o

emanda Validador GCO * validadoexterno

oreios Definir itens
sim ® Nao

O sistema replicara as informacgdes da agenda principal, e vocé podera altera-las se necessario. Ela
vira com a mesma descricdo da agenda que foi revisada, acrescentando a informacdo “- Revisao” ao
final. Com a capa da agenda corretamente preenchida, cligue em Salvar para que elas sejam
registradas.
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Dades Ge

Tipo Plan Vign

Por ltem Ar ~
Descrigio

Agenda Exclus3o Item PNCP - R Revisa
Limite do Planejaments de Demands * Limite Andlise de Demanda * Validador GCO * validadoextems *

26/04/2025 [::] 26/04/2025 [::] 2610412025 @ 26/04/2025 [::]
Limite Consolidagdo *

26/04/2025 ]
objeto Necessidade de Contrataglo
Observagoes
Orgaos

b Definir Itens

sim @ Nio
T0D0S [x)

Na aba de planejamento, selecione o planejamento que deseja revisar, selecione a op¢dao Revisar
e clique em Aplicar.

© Novo

Aghes em Massa ~| VIR

Descrigio Demandante Elemento/Subelemento

Situagio Agdes
clonar E

= g AgEnda Tests Excusio ftem PNCP - FUNESP - FUNESP 3001 - Combustives & Lubrificantes Automotivos Consolidado -
il Revisio
=] 208 W0 Agenda Teste Exclusdo ltem PNCE  FUNESF - FUNESP 3001 - Combustivess e Lubrificantes Automotivos Consolidado -

O sistema apresentara o icone de R em verde para planejamentos que pertencem a alguma agenda
de revisao.

Acesse o planejamento que esteja na situacdo “Em Elaboracao”.

mm Descrigio Demandante Elemento/Subelemento situagio Agdes
o

02026 Agends Teste Exclusio ltem PNCP-  FUNESP - FUNESP 3001 - Combustiveis & Lubrficantes 500 4
® ¢
Revis3 3
202 nda Teste Exclusio ltem PNCF - FUNESP - FUNESP 3001 - Combustivels e Lubrficantes Automotivas Consolidada -
"
2026 Agenda Teste Exclusio lem PNCF - FUNESP - FUNESP 3001 - Combustivels e Lubrficantes Automtivas Em Elaboragdo -
- e ¢
Revisso - Revisio
o 2026 0 Agenda Teste Excluslo temPNCP  FUNESP - FUNESP 3001 - Combustiveis & Lubricantes Automotas consalidsdo -

Ao acessar o planejamento em revisao, o sistema trara os itens consolidados preenchidos com os
seus respectivos quantitativos, valores, justificativas, funcionais/programaticas, geréncias de
contratagdes e outros. Realize as altera¢des necessarias. Somente apds a alteracao de alguma
informacao (valor unitario, unidade de aquisicao, adi¢ao de item e o preenchimento de suas

informacdes obrigatdrias, alteracao de expectativa ou funcional/programatica) o botdo de Enviar
sera habilitado.
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Planejamento de Demanda - edit imin ®

Desericho Elementa/sub-clemento

Material/servico Item Unid. Aquisicio :‘:'“"',“"“

rior Consumo valor un. Qtd Solicitada* Valor Total Expectativa® Agbes

O 753500649 - Espiral " "o pacote-70-Unidade 0 [ 20,00 160 RS 12.800.00

@ Q

753500643 - Espira Unidade O 0 40,00 20 RS 3.200,00 @ Q

753500642 - Espiral nidade 0 [ 20,00 20 RS 800,00

753500642 - Espiral

|- - 2,
[ Remover Selecionados | Alterar Expectativas -] | | aplicar

10,00 20 RS 200,00 17 semestre de 2026 G Q

ApOs a finalizacao da sua revisao, clique em Enviar. As demais fases prosseguirdao normalmente,
conforme ja apresentado anteriormente. Elas serdo exibidas de acordo com a configuracao feita
no modulo de configuracdes.

Na consolidacao serdo apresentados apenas os planejamentos referentes a agenda de revisao em
questdo. Nao serao apresentados planejamentos de agendas anteriores.

20. Relatério de Gerenciar Contratagcao

No menu lateral, acesse a opcao Gerenciar Contratacao.

Atencao: E necessério ter a permissdo configurada para que a opcao seja exibida no menu lateral.

O sistema apresentara 3 filtros, sendo apenas o exercicio obrigatorio:

e Exercicio
e N°Agenda
e Orgio

Caso o item ndo possua informacdes de contratacdes, ele ndo sera exibido no relatério.
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Relatorios » Gerenciar Contratagies

v

Plano de Compras

Exercicio * N* Agenda Orgéo
Plano de
A d

Compras . |
B Relatérios ~

Gerenciar Contratagdes

GERAR CSV

Pers:

& Configt e v

@ Manual

Procure pelo exercicio desejado. Se o exercicio nao aparecer significa que nao existem
planejamentos para aquele exercicio com informacdes de gerenciar contratacdes.

4 Importante: A agenda precisa estar consolidada para que as informacdes sejam disponibilizadas
dentro do relatério.

y Relatérios » Gerenciar Contratagbes admin ¥ -
Plano de Compras
Exercicio * N* Agenda Orgéo

& Panode

Compras . .

- !
B Relatorios
2026
sonalizad 2025

& Configuracdes

® Manual

Uma vez que ele foi selecionado, sera possivel gerar o relatério. Clique em “Gerar CSV".

Relatérios » Gerenciar Contratagaes

admin ¥
Plano de Compras
Exercicio * N* Agenda Orgso
f Panode
Compras 2025 .

B Relatérios

GERAR CSV

& Configuraces

® Manual
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4+ Dica: Nos 3 filtros é possivel realizar uma busca mais intuitiva, conforme exemplo

abaixo.
Relatérios » Gerenciar Contratacoes admin ¥ a
Exercicio * N° Agenda Grgdo

25 X a Selecione - Selecione v

2025

Os filtros de N° Agenda e Orgdo apresentam caixas de selec3o, portanto mais de uma opcdo pode
ser selecionada.

N° Agenda Orgdo

Selecione - Selecione -

O 030/2025
029/2025
028/2025
027/2025

026/2025

O 0 0 0 O

025/2025

Selecione a(s) opcao(des) que deseja. Para remover, basta selecionar novamente. Op¢es com a
caixa marcadas em azul e elencadas no campo serdo apresentadas no relatério. Se nenhuma
informacao for marcada, o sistema considera todas as op¢des disponibilizadas na listagem.

N° Agenda Orgdo
030/2025, 029/2025, 028/2025 | X - Selecione -
N K
030/2025
029/2025
028/2025
O 027/2025
O 026/2025
O 025/2025
a4
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Exemplo do relatério extraido:

A B [c D B F G H 1 J K [L M N o P Q R 5 1
1 Exercicio Unidade G Orgéo Material/S ltem Unid. Aqui:Solicitado Consumo Valor Un. Qtd.Solicit Qtd. Autor Valor Total Origem do Modalidad Sensibilide Impacto niTempo de Central de Compras
2 2026 AGEREG -, AGEREG -, 78200000 0000064 - 1-1,000 - 0 10 100 100 1.000,00 Praprio  Prorrogaci A aquisica Suporte ac Menos de SEGER
3 2026 AGEREG -/ AGEREG -,75100000:0000125 - Caixa - 50, 0 10 100 100 1.000,00 Operagao de crédito
4 2026 LAB-QF - SPCES - PO 99990093: 0000008 - 1-1,000 - (1] 10 10 10 100 Proprio  ConcorrénA aquisica Suporte ac Menos de 'No Aplicavel
5 2026 LAB-QF - S PCES - PO 753000007 0000033 - Embalager 0 10 10 10 100 Operacao Pregao A aquisi¢ao nao esta presente em nenhum planejamento
6
7
B

21. Fluxo

As fases de planejamento e analise seguem o fluxo configurado. Na listagem de planejamentos e
na listagem de demandantes da analise a coluna “Atividade” indica a atividade atual do

Planejamentos de Demandas - Pesquisar . ] -
Exercicio Descricdo Demandante Objeto Situacdo Atividade Agbes
(m 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES LAB-QF - PCES a Consolidado Atividades -
Finalizadas
O 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES LAB-QF - PCES a Consolidado Atividades -
Finalizadas
0 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES PCES - PCES ab Consolidado Atividades -
Finalizadas
2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEDU - SEDU Aguisicio Teste Em Consolidagio Atividades -
Finalizadas
2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEF - IPAJM aquisigdo de materiais maneiros Em Consalidagao Atividades -
Finalizadas
O 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEGER - SEGER Aguisicdo de eguipamentos de Consolidado Atividades -
informatica (computadores, notebooks Finalizadas
eta..
(m 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEGER - SEGER Aguisicio de itens de materiais para Consalidado Atividades -
escritdrio (caneta, mesa, cadeira.. Finalizadas
a 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEGER - SEGER Aquisi¢do de itens de materiais para Consolidado Atividades 4
escritério (caneta, mesa, cadeira... Finalizadas
0 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEMOBI - SEMOBI - Em Elabaraglio ® Criar Planejamento Ed
"o - - 5 .
Analise » analisar . v
4= Voltar

Fase 6rgio Situagio Exercicio

Evidéncia 3.44.0-BETAES Consolidagdo SEGER Consolidado 2027

Todos

Demandante Objeto Situagao Prioridade Atividade Agbes

M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANDS - SEGER Aquisicao de equipamentos de Consolidado Média Atividades Finalizadas ‘ Acessar ‘
informdtica (computad... '

M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER  Aquisicao de itens de materiais Consolidado Média Atividades Finalizadas ‘ Acessar ‘
para escritério (c...

M SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS - SEGER  Aquisigdo de itens de materiais Consclidado Média Atividades Finalizadas ‘ Acessar ‘
para escritdrio (c

‘..n... 5 .
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21.1. Receber

Clique no botao “Receber”, localizado no cabecgalho, para iniciar a edicdo do planejamento. Ao lado
esquerdo dele, ha um informativo ((D) contendo em qual etapa da atividade o planejamento se
encontra.

Ccédigo Descricao Fase Exercicio

2027.0001/SEMOBI  Evidéncia 3.44.0-BETAES ~ Consolidagio 2027 VL ® ‘ Remm |

Itens

Pesquisar por descri¢do ou cédigo X B

Descrigdo do Objeto *

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

21.2. Encaminhar

Clique no botdo “Encaminhar” quando o planejamento estiver pronto para ser enviado para proxima
atividade. Dentro de Encaminhar sera apresentado a atividade atual e para qual atividade o
planejamento sera encaminhado. A lista de atividades é disponibilizada de acordo com o fluxo
configurado. Apds selecionar a atividade, encaminhe.

Cédigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0001/SEMOBI ~ Evidéncia 3.44.0-BETAES  Consolidagio 2027 Ver Mais ® | EEmhlEr |5

Itens

P Pesquisar por descricdo ou cédigo
© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATACAO esquisar por descricao ou c6dig b B

Descrigdo do Objeto *
Topico sobre fluxo

18/255
. . . N Solicitado .
O Material/Servico Item Unid. Aquisicio Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
0000010 - CERTIFICADQ DIGITAL; ICP-
Sem 1,00 1,000
(] BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE P 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 1,00

Material/Servico 3 ANOS,

Se o planejamento for encaminhado sem alguma informacao obrigatéria estar preenchida, uma
mensagem de erro sera disparada, como no exemplo.
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Encaminhar

Atividade Atual: Criar Planejamento
Encaminhar Para: *

Selecione uma tarefa v

| e

Nao é possivel enviar o planejamento com itens sem

preenchimento.

21.3. Cancelar Encaminhamento

Enquanto a atividade ndo for recebida na outra fase, é possivel cancelar o encaminhamento.
Clique no icone indicado, receba e vocé podera retomar o planejamento.

Cancelar Encaminhamento

Codigo Descricao Fase Exercicio .
2027.0001/SEMOBI  Evidéncia 3.44.0-BETAES  Consolidagio 2027 Uzls ® o

Itens

VISUALIZAR CONTRATAGAO Pesquisar por descricdo ou cédigo x B

Descrigdo do Objeto *
Tépico sobre fluxo

Solicitado

Material/Servigo Item Unid. Aquisicdo Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Expe
Sem 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 1,00 1,000 R$ 1,00 Deze

Material/Servico 3 ANOS,

21.4. Devolver

Na fase de andlise a devolugdo ocorre pelo fluxo. Selecione a atividade no fluxo, preencha o motivo
da devolucao e devolva. Na fase de planejamento, ele sera identificado com a situacdo Devolvido.
Acesse esse planejamento e |a terda o motivo. Apds receber o planejamento, o card azul com a
justificativa deixa de ser exibido. Ela pode ser consultada em Ver Justificativas. Depois é possivel
prosseguir com o planejamento normalmente.
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Encaminhar

Atividade Atual: Analise Setor Compras

Encaminhar Para: *

Devolver Planejamento para ajustes

Cancelar Encaminhar

Devolugdo de Planejamento

Atencdo! Ao confirmar, a justificativa de devolucdo para os itens de SECRETARIA DE ESTADO DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA sera salva, mas ainda é necessario
encaminhar a devolugao no fluxo!

Demandante:
SECRETARIA DE ESTADO DE MOBILIDADE E
INFRAESTRUTUR... - SEMOBI

Informe o Motivo: *

“

Analise » Analisar 2

“+ Voltar

Fase Prioridade Demandante

Evidéncia 3.44.0-BETAES ~ Consolidagio & SECRETARIA DE ESTADO DE M... Ver Mais

Itens

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN ' SP Un. Aquisigao: 1,000 - UNIDADE
0,000 0,000 1,000 Expectativa de Valor Unit. Estimado * Qtd. Autorizada Valor Total

Recebimento/Inicio R$ 1,00
1,00 . 1,000 : '
solicitado  Adquirido solicitado Dezembro de 2027 v M

2026 2026

I« <« 3 » 25 v Exibindo itens 1 - 1 de 1

Total Geral: R$ 1,00

Cancelar Registro
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Analise » Analisar .

4 \Voltar

Fase Prioridade  Orgao Situagdo Exercicio
Evidéncia 3.44.0-BETAES  Consolidagio % SEMOBI  Em Andlise 2027

Todos
uise por dema D ¢
Demandante Objeto Situagao Prioridade Atividade
M SECRETARIA DE ESTADO DE MOBILIDADE E INFRAESTRUTURA - Tdpico sobre fluxo Devolvido Sem Ajustar Planejamento
SEMOBI Prioridade

I« 4.» » 25 v

Planejamentos de Demandas » Pesquisar . v
[m] 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES LAB-QF - PCES a Consolidado Atividades g
Finalizadas
(] 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES LAB-QF - PCES a Consolidado Atividades -
Finalizadas
[m] 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES PCES - PCES ab Consolidado Atividades d
Finalizadas
o 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEDU - SEDU Aguisigao Teste Em Consolidagao Atividades >
Finalizadas
O 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEF - IPAIM aquisicao de materiais maneiros Em Consolidagdo Atividades Ld
Finalizadas
o 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEGER - SEGER Aquisicdo de equipamentos de Consolidado Atividades »
informética (computadores, notebooks Finalizadas
eta.
o 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEGER - SEGER Aquisicdo de itens de materiais para Consolidado Atividades >
escritdrio (caneta, mesa, cadeira... Finalizadas
O 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEGER - SEGER Aguisic3o de itens de materiais para Consolidado Atividades d
escritdrio (caneta, mesa, cadeira.. Finalizadas
o 2027 M Evidéncia 3.44.0-BETAES SEMOBI - SEMOBI Topico sobre fluxo Devolvido ® Ajustar -,
Planejamento
RN - I 5 .
| v

Planejamento de Demanda » Editar .

Ccédi i F Exercici ) ( V
6digo ase s e DlES ® ‘ Receber

2027.0001/SEMOBI  Evidéncia 3.44.0-BETAES  Consolidagdo 2027

Itens

Planejamento Devolvido
Motivo: Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci luctus et ultrices posuere cubilia curae; Pellentesque sodales, velit nec euismod scelerisque, lectus
est interdum eros, sit amet bibendum eros sapien in magna. Quisque suscipit ligula eu turpis dignissim, a eleifend ipsum cursus.

VISUALIZAR CONTRATAGAO Pesquisar por descri¢do ou codigo X B

Descrigdo do Objeto *
Topico sobre fluxo
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GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Planejamento de Demanda » Editar

Itens

© Adicionar item GERENCIAR CONTRATAGAQ

Descrigdo do Objeto *
Tépico sobre fluxo

Pesquisar por descricao ou codigo X B

187255
N " . R Solicitado -
O Material/Servico Item Unid. Aquisi¢do Anterior Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
Sem 1,00 1,000
O . . BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 1,00
Material/Servigo
3 ANOS,
4 »

[ Remover Selecionades ] [ Alterar Expectativas v ][ Aplicar ]

Exportar XLS ][ Ver Justificativas ]o

Historico de Justificativas

Usudrio Justificativa Data/Hora

Vestibulum ante ipsum primis in faucibus orci

Leticia luctus et ultrices posuere cubilia curae; 14/05/2026 - 10:00

Pellentesque...

) ) g

21.5. Historico

Na aba Histérico é possivel acompanhar os registros do fluxo. E apresentado a data e o horario em
que a acao foi realizada. No card, € apresentada a acao e abaixo dele quem realizou a acao. Ao lado
direito, mostra qual atividade foi realizada.

Historico

12/05/2026 - RECEBIDO N

o255 =" Administrador do sistema » Administrador do sistema Analise Setor Compras
2 horas

12/05/2026 - ENCAMINHADO -
00:28 2 Administrador do sistema Analise Setor Compras
2 minutos

12/05/2026 c RECEBIDO Criar Planejamento
00:26 = Administrader do sistema 1

12/05/2026 ® ENCAMINHAMENTO CANCELADO Criar Planejamento
00:26 Administrador do sistema d
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