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1. Introducao

Seja bem-vindo ao modulo Plano de Compras. Neste modulo vocé podera criar uma agenda de Plano
de Compras, criar, analisar e consolidar o planejamento. Tudo isso norteado para atender as
exigéncias legais e a seguranca sistémica.

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as funcionalidades do
Plano de Compras. Aqui vocé podera encontrar de forma detalhada e descritiva o passo a passo

para realizar o processo de Agenda de Plano de Compras de maneira rapida, eficiente e segura.

Desejamos a vocé, que inicia esse manual, um excelente aprendizado!

2. Acessar sistema

O médulo Plano de Compras é acessado pelo endereco: https://siades.es.gov.br/plano-compras.

Para acessar o sistema entre pelo gov, pelo login classico ou pelo certificado digital.

ACESSO3ICID,

Agora o Acesso Cidad&o esté totalmente integrado com

g vb o login gov.br.

Com a mesma conta vocé também acessa vérios
servigos do Estado do Espirito Santo

Faca seu Login

& Login Classico E7 Certificado Digital

3. Perfis de acesso

Demandante: Responsavel pela elaboracdo dos planejamentos de demandas com seus respectivos
objetos, adicionando itens oriundos do Catalogo de Materiais e Servicos, definindo os quantitativos,
os valores de aquisi¢do, a expectativa de recebimento e as informacdes de contrata¢des. Além disso,
também justifica a necessidade de compra.

Area de Compras: Responsavel por analisar todos os planejamentos do 6rgdo, adiciona
informac6es do item como: fonte de recurso, funcional programatica, natureza de despesa, grupo
de natureza de despesa. Ele pode alterar informac8es, se necessario.
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Validador: Responsavel por analisar e validar a consonancia entre o planejamento e as
regras e previsdes orcamentarias aplicaveis as demandas.

Consolidagao: Responsavel por consolidar os planejamentos de demandas e enviar para o PNCP.
Gestor: Responsavel por criar as agendas de planejamentos de demandas, estipulando prazos
limites, realiza a consolida¢do, gera relatério da consolidagdo dos planejamentos por item
Material/Servi¢o. Subelemento de despesas e Demandante e realiza a divulgacao do planejamento
no PNCP (Portal Nacional de Contratacdes Publicas).

Resultado: Possui permissdes que acessam os documentos do resultado.

Acompanhamento: Possui permiss@es que acessam o acompanhamento das demandas.

Revisar: Possui permissdes que dao a possibilidade de revisar o planejamento.

Financeiro: Responsavel por estipular os or¢camentos do érgao.

Analise Setor Compras: Equivalente a Equipe de Analise.

Analise Técnica: Responsavel por analisar tecnicamente as demandas.

Analise Orcamentaria: Equivalente ao Setor de Orcamento.

Visualizador PDC: Responsavel por visualizar todas as etapas como gestor, porém sem a
possibilidade de edicao.

Visualizador Planejamento: Responsavel por visualizar os planejamentos, sem edita-los.
Visualizador Analise: Responsavel por visualizar as analises, sem edita-las.

Visualizador Validagao: Responsavel por visualizar a validacao, sem edita-la.

Visualizador Consolidagao: Responsavel por visualizar a consolidagao, sem edita-la.
Visualizador Resultado: Responsavel por visualizar o resultado, sem realizar nenhuma acao.
Visualizador Relatério: Responsavel por visualizar o relatério, sem realizar nenhuma acao.

Visualizador Calendario: Responsavel por visualizar o calendario, sem realizar nenhuma acao.

Administrador: Usuario com acesso a todas as areas do sistema, incluindo as configuracdes (op¢do
do menu lateral).
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4. Inicio

Bem-vindo a tela inicial do Plano de Compras.

¢ Painel
Plano de Compras
_a Planode
Compras
: Agenda:
Teste ~

B Relatorios

£ Configuracdes
Planejamentos

@ Manual
- Em Elaboragdo Em Analise
abuke
2 o 0
Autoridade Competente Consolidacdo
<0 w> o

Comparativo Financeiro Por Exercicio

4.1. Menu lateral

No Menu Lateral é possivel acessar:
e Plano de Compras
o Painel: Painel

o Agenda: Listagem de todas as agendas

Exercicio: | 2026 v

Planejamento Anailise
02/01/2026 02/02/2026

Financeiro

Analise

R$ 0,00

Autoridade Competente

< R$0,00

e Relatérios: Gerenciar relatérios personalizados
e Configuragdes: Configurar a¢des do sistema (apenas perfil Administrador)
e Manual: Acessar o manual digital do sistema

admin ¥

Consolidagdo
03/02/2026

y Painel
Plano de Compras
Plano de
Compras
5 Agenda:
Painel Teste ~

Agenda

R Relatorios Planejamentos

5 Em Elaboragdo Em Analise
£ Configuracces 2 E 0
® Manual
Autoridade Competente Consolidacao
<0 > o

Comparativo Financeiro Por Exercicio

admin ¥

Exercicio: = 2026 s

Planejamento Analise
02/01/2026 02/02/2026

Financeiro

Analise

R$ 0,00

Autoridade Competente

< R$0,00

Consolidagéo
03/02/2026
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O menu lateral pode ser recolhido e expandido. Clique na seta apresentada na imagem
abaixo para recolhé-lo ou expandi-lo.

y

Plano de Compras

Plano de
Compras

A

Painel

Agenda
B Relatérios

& Configuracdes

® Manual

4.2. Sair do sistema

Vocé pode sair do sistema a qualquer momento. Clique em selecionar o seu perfil e, em seguida,
clique no botdo Sair.

admin ¥

Editar Usuario

& sair

5. Configuracoes

No sistema é possivel realizar algumas configuracdes, que podem ser acessadas no menu lateral.
5.1. Critério de justificativa

Gerencie as justificativas apresentadas nos planejamentos. Acesse "Configura¢des" no menu lateral
para visualizar as op¢8es de configuracao do sistema.

Clique em Novo, preencha o titulo da justificativa e selecione o tipo dela:
e Geral: Justificativa referente ao planejamento
e Item: Justificativa referente ao item do planejamento

Por fim, salve.
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y Configuragao » critério de Justificativa admin ¥ -

Plano de Compras
Novo o Pesquise por Titulo B c
Plano de

Compras v
€ Configuracdes ~ 11 ordenar

Critério de Justificativa # Titulo Tipo Situagso Acbes
Exercicios N -

1 Justificativa Geral Geral Ativo # Editar T Excluir
Datas de Planejamento
Fases Aprovagdo 2 Justificativa da Necessidade Item Ativo # Editar @ Excluir
Orgamento

3 Origem da Estimativa do Item Ativo # Editar T Excluir

Quantitativo
W | A - .o 5
< 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

As configura¢des sdo apresentadas de acordo com as permissdes do usuario.

Posteriormente é possivel:

e Editar: Alterar o Tipo (Geral/ltem) ou Situacao (Ativo/Inativo)
e Excluir: Remover a justificativa do sistema

Configura;éo » Critério de Justificativa

admin ¥ -

pa

# Titulo Tipo Situagao Agoes
i Justificativa Geral Geral Ativo # Editar T Excluir
. o
2 Justificativa da Necessidade Item Ativa # Editar M Excluir
3 Origem da Estimativa do Item Ativo # Editar @ Excluir
Quantitativo

] 4.» » 5 v

Ordenar

Modifique a ordem das justificativas, clicando em Ordenar e os campos serdo habilitados.

Arraste a justificativa para a nova colocacao.

10
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Concluir

# Titulo Tipo Situacdo
1 JustificativaGeralAtivo

2 Geral a Justificativa da Necessidade Geral Ativo

3 Origem da Estimativa do Quantitativo Item Inativo

4 Justificativa justificada Geral Ativo

1 4» M 20 ¥

Clique em Concluir e sua ordenacdo estara atualizada. A ordem que é listada aqui sera apresentada
na mesma sequéncia nos planejamentos.

Concluir

# Titulo Tipo Situagao
2 Justificativa da Necessidade Geral Ativa

1 Justificativa Geral Geral Ativo

2 Origem da Estimativa do Quantitativo Item Inativo

4 Justificativa justificada Geral Ativo

4 4"» > 20 v | itens

Realize (1) Pesquisas simples por titulo ou (2) Avancadas por situacao e tipo.

Configuragao » Critério de justificativa

admin ¥

2
[
1 Pesquise por Titulo
B h’ Situagao

Selecione ~
11 Ordenar

Novo ©

Fesquisa Avancada

# Titulo Tipo situagdo Tipo
Selecione -
1 Justificativa da Necessidade Geral Ativo
2 Justificativa Geral Geral Ativo
3 Origem da Estimativa do Quantitativo Item Inativo
4 Justificativa justificada Geral Ativo

1 1» ] 20 v

2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. BUSCAR

5.2. Exercicios

Gerencie os exercicios e as expectativas de recebimento das agendas.
11
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[ 4

Plano de Compras

Plano de
Compras

L
[ Relatérios

& Configuragoes

Critério de Justificativa
Exercicios

Datas de Planejamento
Fases Aprovagio
Orgamento

Modelos Documentos

Tipos Documento

[V ELUEL

Exercicios » Pesquisar Exercicios

Exercicio

2026

2027

@ 2025

Situagdo

Ativo

Ativo

Ativo

1-3de3

Facga buscas simples pelo exercicio e avangadas por situagao

Exercicios » Pesquisar Exercicios

© novo

Exercicio
2026
2027

2025

2025 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

Situagdo

Ativo

Ativo

Ativo

X Busca Avangada

admin ¥ -

Dpax

Agdes
Q7
Q7
Q /2 n

Linhas por pagina: 25

admin ¥ .

Situag&o do exercicio

| Selecione a situacé

do exercicio - I

Ativo

Inativo

Para iniciar, clique em Novo Exercicio. Em seguida, preencha o ano e salve.

Exercicios » Novo Exercicio

<= Voltar para Pesquisar Exercicios

Exercicio *

2059

Situacdo *

Ativo

admin ¥

Cancelar

Agora, cligue em Nova Expectativa de Recebimento/Inicio.
12
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Exercicios » Editar Exercicio admin ¥
4= Voltar para Pesquisar Exercicios

Exercicio * Situacao *

2059 . Ativo v

Slial

Expectativas de Recebimento/Inicio

Pesquisar por

Descricdo X B

=P Nova Expectativa de Recebimento/Inicio o

Preencha o modo de geracdo e as op¢des. Modo de Geragao:
e Automatico: Sistema criara automaticamente as expectativas de recebimento de acordo
com as opgoes
e Manual: Vocé adicionara manualmente as expectativas de recebimento de acordo com as
opc¢des -> Caso selecione "Manual”, o sistema apresentara mais campos para
preenchimento apds a selecao de "Opc¢des”

Opc¢oes

Semestral
Quadrimestral
Trimestral
Bimestral
Mensal
Quinzenal
Semanal

Nova Expectativa de Recebimento/Inicio

Modo de Geracdo * Opcdes *

Selecione Selecione

O sistema registra as expectativas. Vocé pode exclui-las, se necessario.
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Expectativas de Recebimento/Inicio

Pesquisar por

Descrigao X B

Nova Expectativa de Recebimento/Inicio o

Descrigao .
17 semestre de 2059 W Excluir
Descricao = ;
2° semestre de 2059 W Excluir
1 4 n b 20 «
.
5.3. Datas de Planejamento
Estabeleca a obrigatoriedade ou ndo das datas de planejamentos.
Configuragdo » Datas de Planejamento admin ¥ e
[ 4
Plano de Compras
Definir Obrigatoriedade
Pl d
~ C::]:r; Planejamento de Demanda '
Anélise de D le!
& Configuracoes nélise de Demanda .
validador 6co - @)
Critério de Justificativa Validador SUPES ]
Sxercicios Validadoexterno .
Datas de Plancjamento »
Consolidacdo @ .
Fases Aprovagdo
Orgamento
2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados Versao: 3.22.0

5.4. Fases de Aprovacao

Gerencie as fases e etapas de aprovacao apresentadas na fase de validagao.
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Configuragdo » Fases Aprovacao

admin ¥ -
[ 4

Plano de Compras

Plano de
v
Compras
£ Configuracées ~ Ordem Titulo Situagdo Visualizacdo Andlises Acdes
Critério de Justificativa 1 Validador GCO Ativo Individual Orgao # Editar = Etapas
Exercicios . .
2 Validador SUPES Ativo Individual Orgao # Editar EEtapas
Datas de Planeiamento
Fases Aprovagdo 3 Validadoexterno Ativo Todos os Orgéos # Editar = Etapas
Orgamento
] « - > » 10
< 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados

Versao: 3.22.0

5.5. Orcamento

Gerencie 0s orcamentos estabelecidos por 6rgao.

y Configuragao » Orcamento admin ¥ -

Plano de Compras

Novo © Pesquisar por 6rgao ou situagdo B

Plano de
Compras

£ Configuracdes Orgio Orgamento

Situagdo
Critério de Justificativa PMCG R$ 8.000,00 Inativo # Editar @ Excluir
Exercicios . .
AGETEC RS 2.900,00 Inativo " Editar @ Excluir
Datas de Planejamento
Fases Aprovagdo AGETEC R$ 100,00 Ativo # Editar T Excluir
Orgamento
AGEREG - UO RS 100.000,00 Ativo ' Editar @ Excluir
AGEREG - UO R$ 1.000,00 Inativo ' Editar T Excluir
FUNSAT R$ 100,00 Ativo ¢ Editar T Excluir

I 4.» » 20 vy | jtensporg k

odos os direitos

Quando o 6rgao possui orcamento cadastrado ativo, esse valor é refletido nas fases de analise,
validacao e consolidagao.

15




Manual - SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

5.5.1. Cadastrar Orcamento

Para cadastrar orcamento, clique em "Novo", preencha o 6rgao e o valor, e depois salve. Agora os
planejamentos serdao quantificados com base neste valor. Para que ele ndo utilize este orcamento,

inative (basta clicar em editar) ou exclua.

Configuragdo » Orcamento admin ¥
Novo 0 Pesquisar por 6rgao ou situacao
Orgéo Orcamento Situacdo

SEGES - UO - Secretaria Municipal de 5.000,00 s Ativo ¥/ Salvar X Cancelar
FUNSAT R$ 100,00 Ativo ,/‘ Editar D]ﬂﬂ Excluir
PMCG R$ 8.000,00 Inativo ‘,‘ Editar ﬁ Excluir
AGEREG R$ 100.000,00 Inativo ‘,‘ Editar ﬁ Excluir
AGEREG - UO R$ 10,00 Inativo ,/‘ Editar D]ﬂﬂ Excluir
AGEREG - UO R$ 100.000,00 Inativa ‘/~ Editar ﬂﬁ Excluir
SAS R$ 12.345,00 Ativo ," Editar D]ﬂﬂ- Excluir
SAS R$ 1.234,00 Inativo # Editar E:m Excluir
AGETEC R$ 500.000,00 Ativo # Editar E:m Excluir
AGETEC R$ 500,00 Inativo # Editar ﬂﬁ Excluir

1 1» il 20 v |itensy

5.5.2. Fase Analise

Na Aba Analisados o orcamento é apresentado na aba Analisados:
Orcamento: Valor maximo para o 6rgao
Saldo Orcamentario: Orcamento - Total Geral Analisado
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Andlise » Analisar admin ¥ -

4 Voltar

A Descricdo Fase Elemento/Subelemento Orgao Situagao Data Anélise Ver Mais
Teste versao release 3.22...  Consolidagde 3001 - Combustiveis e Lub... AGETEC Consolidado  06/09/2024
-]
Analisados
Pesquisar por Item ou Demandante B
Item Un. Aquisi¢do Demandante Exp. Recebimento Quantidade Valor Total Prioridade
@ 0001086 - Lubrificante - Tipo: Caixa-24.0-Litros Agéncia Municipal de 1° semestre de 2025 1 R$ 1,00
graxa; Uso: mltiplas aplicag... Tecnologia da ..
@ 0001086 - Lubrificante - Tipo: 1.0-Unidade Agéncia Municipal de 1° semestre de 2025 1 R$ 1,00
graxa; Uso: mltiplas aplicac... Tecnologia da ..
W . ow 5
Saldo Orgamentario: R$ 98,00—(98%) Orgamento: R$ 100,00 Total Geral: R$ 2,00
[ Exportar por Demandante ] [ Exportar Consolidado
> 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados.

Versdo: 3.22.0

5.5.3. Fase Validacao

Quando possui validagao por érgao, o orcamento e o saldo orcamentario sdao exibidos.

Validacdo de Demandas admin ¥ e

4= \Voltar para listagem

Andamento: Q—Qm——C =

*
Orgao Exercicio Total Solicitado Total Validado Orgamento Saldo Orcamentdrio  Situagao
o AGETEC - A R$ 2,00 R$ 2,00 R$ 100,00 R$ 98,00—(98%) Consolidado
Agenda Prazo de envio até:
Teste versdo release 3.22.0 09/09/2024
AGETEC | Validado: R$ Z,OOI Saldo Or¢amentério: R$ 9&00«(98%3' # Enviado ~
3001 - Combustiveis e Lubrificant...
R$ 2,00
W .o 5 .
> 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. Versao: 3.22.0

5.5.4. Fase Consolidacao
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Na listagem geral é apresentada uma coluna de Saldo Orcamentario, que apresenta o
saldo consolidado daquele 6rgao.

Consolidagao admin ¥ -

4

+ Voltar para listagem

«_ Agenda Planejamento Anaélise Validagdo Acompanhamento Consolidagéo Resultado Relatérios Calendério
o
Pesquisar por 6rgéo B

Orgio Total Orgamento Saldo Orgamentario Situagdo Agdes

PMCG R$ 2,00 - - Concluida lad

AGETEC R$ 2,00 R$ 100,00 R$ 98,00 — (98%) Concluida L

Moo .o 0 .
> 2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. Vers&o: 3.22.0

5.6. Modelos Documentos

1. Acesse o menu lateral, navegue até Configuracfes e selecione Modelos Documentos
2. Parainiciar o cadastro do modelo, cligue em Novo

y Configurag&o » Modelos Documentos S admin ¥

Plano de Compras

4 Planode
Compras
Titulo Tipo Criagdo Situagdo Agdes
R Relatérios
Documento unidade compradora Plano de Compras 26/04/2026 Ativo SNV |
& Configuragoes
Critério de Justificativa Documento consolidacao Plano de Compras 24/04/2026 Ativo SNV |
Exercicios . . ) _
Modelo de documento tutorial Documento Tutorial 06/03/2026 Inativo -] [a P |
Datas de Planejamento
Fases Aprovagio Documento Justificativas Plano de Compras 06/03/2026 Ativo IRV |
Orgamento
Modelos Documentos Plano de contratagdes anuais Plano de contrataces anuais 04/03/2026 Ativo -] [a P |
Tipos Documento b w0 de Formalizaciod
ocumento de Formalizagdo da ) . =
DFD 04/03/2026 Ativo
Demanda do PCA 108/ ) [a /7 u
@ Manual
Plano de compras Plano de Compras 09/02/2026 Inativo SNV |
Teste 2.1 Plano de Compras 28/01/2026 Inativo 3] [a VN |
Documento de Formalizagédo da . PR
Teste 25/09/2025 Inativo =
Demanda do PCA ] I}’* /7
Documento PCA Plano de Compras 31/07/2025 Ativo -] I}l VN |

3. Preencha o tipo de documento e o titulo do modelo de documento. Os tipos sdo listados de
acordo com os cadastros ativos.
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Novo Modelo de Documento Novo Modola e Docmeants

Tipo * Tipo *

Selecione

Documento de Formalizagdo da Demanda do PCA
Titulo * Documento Tutorial

Informe o titulo do modelo Plano de Compras

Plano de contratagOes anuais

Portaria

4. Ao confirmar o novo modelo, é verificado se existe modelo com o mesmo titulo para o
mesmo tipo cadastrado. Havendo, uma mensagem de erro sera disparada. Caso contrario,
o0 registro sera realizado.

Novo Modelo de Documento

Tipo *

Documento de Formalizag&o da Dem...

CONFIRMAR
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Titulo do modelo com o mesmo tipo informado ja
existe.

Novo Modelo de Documento

Tipo *

Documento de Formalizagdo da Dem...

CONFIRMAR

Configuragéo » Modelos Documentos [>-] E admin ¥
D
Titulo Tipo Criagdo Situaggo Acgdes
Documento de Formalizagéo da Demanda —
Documento Formalizagdo 12/05/2026 Ativo 4
o doPCA /051 NNV |
Documento unidade compradora Plano de Compras 26/04/2026 Ativo =] [a Van |
Documento consolidacao Plano de Compras 24/04/2026 Ativo SR N
Modelo de documento tutorial Documento Tutorial 06/03/2026 Inativo BNV |
Documento Justificativas Plano de Compras 06/03/2026 Ativo =] [a VAl |
Plano de contratagdes anuais Plano de contratagées anuais 04/03/2026 Ativo =] [a Van |
Documento de Formalizagdo da Demanda . .
DFD 04/03/2026 Ativo
doPCA /037 JR 7AW
Plano de compras Plano de Compras 09/02/2026 Inativo EINFAVAN |
Teste 2.1 Plano de Compras 28/01/2026 Inativo =] [a Van |
Documento de Formalizag&o da Demanda . =
Teste . 25/09/2025 Inativo EIN RV |

Redigir modelo
1. Clique na acdo de Redigir
. O Editor de Texto sera aberto numa nova guia, onde o modelo podera ser criado
. Crie o documento conforme sua necessidade, incluindo palavras-chave e tabelas externas
. Salve ao final
. Este modelo podera ser utilizado dentro da agenda

u b wWN

20




Manual — SIADES - Plano de Compras —v.1.8

GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Documento Formalizag&o

Arquivo  Inserir

 ~ B @ @ M [ B I U A == & ail v |12 -

U]
Il
Il
(1]

=

Il
Il
=
4«
|~

B

Salvar
(ctri+s)

Documento Formalizagdo ${demandanteNome}
1. OBJETIVO
1.1. Orientacdo &s instancias estratégicas quanto aos procedimentos para
elaboragao de DFD, ETP e TR no ambito de intervengdes na rede fisica escolar da

Secretaria de Estado da Educagao

2. JUSTIFICATIVA

S{TABELA_JUSTIFICATIVA_PLANEJAMENTO}

3. ITENS ADICIONADOS

${TABELA_ITEM_PLANEJAMENTO}

Visualizar modelo
1. Clique na acdo de Visualizar
2. O Editor de Texto sera aberto numa nova guia, com as unicas op¢des de baixar o
documento em docx ou em pdf

Documento Formalizagdo

Documento Formalizagdo demandanteNome
1. OBJETIVO
1.1. Orientagdo as insténcias estratégicas quanto aos procedimentos para elaboragédo de DFD,
ETP e TR no ambito de intervengdes na rede fisica escolar da Secretaria de Estado da
Educagao

2. JUSTIFICATIVA

TABELA_JUSTIFICATIVA_PLANEJAMENTO

3. ITENS ADICIONADOS

TABELA_ITEM_PLANEJAMENTO

Editar modelo
1. Clique na acdo de Editar
2. Ajanela Editar Modelo de Documento sera aberta, onde vocé podera alterar o titulo ou a
situagao

Excluir modelo
1. Clique na acdo de Excluir
2. Confirme a mensagem de exclusao
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3. Se o modelo ainda ndo foi utilizado, serd removido. Caso contrario, uma de erro sera

apresentada.

Excluir Modelo de Documento

Deseja realmente excluir? O modelo excluido néo
podera ser recuperado!

Este modelo j& possui documento vinculado. Nao podera ser
excluido, apenas inativado.

Excluir Modelo de Documento

Deseja realmente excluir? O modelo excluido nédo
podera ser recuperado!

5.7. Tipos Documentos

1. Acesse o menu lateral, navegue até Configurac@es e selecione Tipos Documentos
2. Parainiciar o cadastro do tipo, clique em Novo
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e Configuragao » Tipos Documento >-] @ admin ¥

Plano de Compras

Plano de

v
Compras
Titulo do Tipo de Documento Criagdio Obrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagdo Agdes
B Relatorios v
Documento Tutorial 06/03/2026 Néo Nenhuma Ativo V|
@ Configuragoes A
2 i % : o
Criterio de stifetng Plano de contratagdes anuais 04/03/2026 Nao Nenhuma Ativo Vi |
Exercicios e
Portaria 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo V|
Datas de Planejamento
Fases Aprovacio Documento de Formalizagéo da Demanda do PCA 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo Van |
Orgamento
Modelos Documentos Plano de Compras - Néo Nenhuma Ativo VA |

Tipos Documento
1-5de5 Linhas por pagina: 25

@ Manual

3. Preencha o titulo e selecione a obrigatoriedade dele, caso haja

Novo Tipo de Documento

Titulo do Tipo de Documento *

Informe o titulo do tipo de documento

Tipo Obrigatério *

O Sim @ N&o

4. Quando o tipo for obrigatério em determinada fase, selecione Sim para Tipo Obrigatorio

5. Selecione as fases de obrigatoriedade. Neste caso os planejamentos s6 poderdo ser
enviados caso este tipo tenha sido adicionado na respectiva fase. Para remover a fase da
obrigatoriedade, clique no icone de x.

6. Ao final, confirme a criagdo do novo tipo de documento
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0 Tipo de Documento Novo Tipo de Documento

Titulo do Tipo de Documento * Titulo do Tipo de Documento *

Exemplo Manual

Exemplo Manual

14/100
14 /100

Tipo Obrigatério *

@ Sim O N&o

Tipo Qbrigatério *

@ Sim O NZo
Fase de Obrigatoriedade *
Fase de Obrigatoriedade *
Planejamento de Demanda

Selecione -
Anélise de Demanda €

CONFIRMAR

- _____________________________________________
7. Agora ele esta cadastrado

Configuragao » Tipos Documento &  admin ¥
B)
Titulo do Tipo de Documento Criagdo Obrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagdo Agbes
Exemplo Manual 12/05/2026 Sim Planejamento de Demanda, Anélise de Demanda Ativo V|
Documento Tutorial 06/03/2026 Néo Nenhuma Ativo V|
Plano de contratacbes anuais 04/03/2026 Néo Nenhuma Ativo V|
Portaria 25/09/2025 Néao Nenhuma Ativo VA |
Documento de Formalizag@o da Demanda do PCA 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo P |
Plano de Compras - Nio Nenhuma Ativo Ve |

-

1-6de6 Linhas por pagina: 25

Editar tipo de documento
Para editar, clique na acdo de Edicdo # , ajuste as informacdes necessarias e confirme. Uma
mensagem de sucesso sera disparada.
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Configuracgao » Tipos Documento

© NOVO

Titulo do Tipo de Documento

Exemplo Manual

Documento Tutorial

Plano de contratagtes anuais

Portaria

Documento de Formalizagdo da Demanda do PCA

Plano de Compras

Excluir tipo de documento

Para excluir, clique na acao de Exclusao

disparada.

Manual - SIADES - Plano de Compras —v.1.8

Edigdo do Tipo de Documento

Titulo do Tipo de Documento *

Exemplo Manual

14 /100

Tipo Obrigatério *

O Sim @ N&o

Situagdo *

@ Ativo O Inativo

CONFIRMAR

Criagdo

12/05/2026

06/03/2026

04/03/2026

25/09/2025

25/09/2025

Obrigatério Fase de Obrigatoriedade
N&o Nenhuma
N&o Nenhuma
Néo Nenhuma
Néo Nenhuma
Néo Nenhuma
Néo Nenhuma

,confirme a acdo. Uma

25

Tipo de documento editado com

sucesso

Situagdo Agoes

Ativo V|
Ativo Vam |
Ativo ram |
Ativo Fa |
Ativo Vau |
Ativo Vam |

1-6de6 Linhas por pagina: 25

mensagem de sucesso sera

-
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Apds a confirmagéo ele sera removido!

Deseja realmente confirmar essa agéo?

Configuragéo » Tipos Documento Tipo de documento removido com sucesso  x
P

Titulo do Tipo de Documento Criag8o Obrigatério Fase de Obrigatoriedade Situagio Agdes

Documento Tutorial 06/03/2026 N&o Nenhuma Ativo Fan |
Plano de contratagdes anuais 04/03/2026 Néo Nenhuma Ativo VA |
Portaria 25/09/2025 Nao Nenhuma Ativo VA |
Documento de Formalizagé&o da Demanda do PCA 25/09/2025 Néo Nenhuma Ativo VA |
Plano de Compras - N&o Nenhuma Ativo Fan |

-
1-5de5 Linhas por pagina: 25

Uma mensagem de erro sera disparada, quando o tipo estiver vinculado ao modelo de documento
ou ao documento comum. Neste caso, ele s6 podera ser inativado. Tipos inativos deixam de ser
listados nas op¢des de “Tipos Documentos” de um modelo e de um documento.

Este tipo de documento ja esta sendo utilizado numa agenda ou
modelo de documento, portanto podera apenas ser inativado.

O

Atencgao! Vocé estd prestes a remover um
Tipo de Documento!

Apés a confirmagéo ele sera removido!

Deseja realmente confirmar essa agdo?
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6. Painel

Ao acessar o portal do plano de compras na area logada o estara disponivel o painel de
acompanhamento dos planejamentos de acordo com a agenda disponivel no momento.

Podendo ser verificado o periodo do planejamento, analise, autoridade competente, bem como a
prazo da consolidacdo. E possivel verificar também os planejamentos em Elaboracdo, Anélise,
Validacdo do Orgéo e Consolidacdo e Financeiro conforme imagem abaixo.

Painel saminzv &

Plano de Compras

Exercicio: | 2025 v

Agenda: Planejamento  Analise Validagao Consolidagao
Planejamento Anual - Geizi 05/06/2023  07/06/2023  09/06/2023  12/06/2023

Planejamentos Financeiro

Em Elaboragao Em Analise

0

Andlise

0 LY R$ 1.570,00 $

"]

Validacgo Consolidacdo Validacao

3 w o v R$ 1.570,00 $

Comparativo Financeiro Por Exercicio

Planejado Atual (2025) Planejado (2024) Executado (2024)
Rs 0,00 R$ 44.977,00 R$ 0,00

7. Agenda

Em Agendas de Planejamentos, ficardo disponiveis todas as agendas as quais ja foram criadas,

bem como disponivel também o botdo para criar uma agenda. No menu lateral, selecione a op¢ao
"Agenda" em "Plano de Compras"
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y Agendas de Planejamento » Pesquisar admin ¥ .
Plano de Compras
O Novo Pesquise por Nimero ou Exercicio b c
Pl d
Cc?r':wo raes N
P Numero Descrigao Fase Prazo Situagdo Agdes
B Relatérios v o B
044/2025 N-13_SEGER Anélise Final 18/08/2025 © Em Elaboragdo d
& Configuracdes v 043/2025 N 12 - SEGER - Compras Consolidacdo 02/08/2025 EmElaboracio A
® Manual 042/2025 Visualizacdo Consolidacdo 10/07/2025 Em Elaboragdo d
041/2025 teste 2 Consolidagao 22/07/2025 EmElaboracdo A
038/2025 TESTE Consalidacao 09/07/2025 Em Elaboragao d
037/2025 DGM 2 Consolidacdo 26/06/2025 Em Elaboracdo d
036/2025 DGM 01 Consolidacdo 26/06/2025 Em Elaboracdo g
035/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - item definindo item Consolidacao 26/06/2025 EmElaboracédo A
034/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento definindo item Consalidacao 19/06/2025 Em Elaboragao -
033/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento sem definir item Consolidacdo 23/06/2025 Em Elaboracdo d G

7.1. Listagem de agendas

A listagem apresenta as colunas:
e Numero: NUmero de identificacdo da agenda
Descri¢cao: Nome da agenda
Fase: Em qual fase a agenda se encontra, com base nas datas limites
Prazo: Data final para edi¢do da agenda
Situacao: Em Elaborac¢do / Concluida
Acgdes: Acessar a agenda

7.2. Filtro de agendas

Realize buscas mais otimizadas de forma simples (Indicador 1) ou avancada (Indicador 2). O filtro
simples faz buscas por numero da agenda ou exercicio. Ja o avang¢ado faz busca por situacdo (Em
Elaborac¢do ou Concluida). A situacao “Concluida” significa que a agenda foi finalizada, enquanto
“Em Elaboracgao” significa que ela esta em andamento. Apos realizar a busca avancada, clique no
botdo Buscar.
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Agendas de Planejamento » Pesquisar admin ¥ °

0 Novo 1 Pesquise por Namero ou Exercicio b Pesquisa Avangada

/ Situagdo
Nimero Descrigdo Fase Prazo ‘ Selecione e ‘
Selecione
044/2025 N-13 _SEGER Andlise Final 18/08/2025 ©®
Concluida
043/2025 N 12 - SEGER - Compras Consolidagio 02/08/2025 Em Elaboragao
042/2025 Visualizacao Consolidacao 10/07/2025
041/2025 teste 2 Consolidacdo 22/07/2025
038/2025 TESTE Consolidacdo 09/07/2025
037/2025 DGM 2 Consolidacao 26/06/2025
036/2025 DGM 01 Consolidacao 26/06/2025
035/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - item definindo item Consolidacdo 26/06/2025
034/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento definindo item Consolidacdo 19/06/2025
033/2025 TESTE SEGER - PCA 05 - elemento sem definir item Consolidacdo 23/06/2025

2024 © Plano de Compras - Todos os direitos reservados. BUSCAR

8. Agenda

8.1. Criar Agenda
Para criar uma agenda, siga os passos abaixo:

1. Acesse a Agenda no menu lateral
2. Cliqgue em + Novo na listagem geral de agendas

’ Agendas de Planejamento » pesquisar A v
Plano de Compras
O NOVO@ e por Nimero ou Exercicio B c
Plano de
L Compras . L N = =
Namero Descrigao Fase Prazo Situagdo Agoes
Painel
a— 014/2026 Plano de Contratactes Anuais (SEGER e SECULT) Planejamento de Demanda 01/04/2026 © Em Elaboracao ed
\genda
013/2026 Plano de Contratagdes Anuais Il (SEGER) Planejamento de Demanda 25/03/2026 © Em Elaboragao »
Relatdrios
012/2026 Plano de Compras SECULT Planejamento de Demanda 25/04/2026 Em Elaboracao Ll
Configuragges
011/2026 Planejamento 2027 - Teste de Homologagao. Consolidacdo 22/03/2026 Em Elaboracio »
Manual
010/2026 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 Planejamento de Demanda 17/04/2026 Em Elaboracao L d
009/2026 AGENDA ANUAL 2027 - PLANEJAMENTO SECULT Consolidacdo 27/03/2026 © Em Elaboragio -
008/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - SECULT APRES 1 2026 Consolidagao 20/03/2026 Em Elaboracao -
007/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - APRES Il - SECULT Consolidacdo 06/03/2026 Em Elaboracio -
006/2026 Validagao de Fluxo (SECULT) Consolidagao 29/01/2026 Em Elaboragao 4
004/2026 Validagdo FLUXO Consolidagao 30/01/2026 Em Elaboracao d
003/2026 Teste Demandante 2026 - SEGER Consolidagao 31/01/2026 Em Elaboragao 4

002/2026 Teste Demandante 2026 - Secult Consolidagao 31/01/2026 Em Elaboracao el o

3. Preencha os campos obrigatorios (*)
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Agenda de Planejamento » Editar a -

Agenda Planejamento

Dados Gerais

Tipo Planejamento * Exercicio * Vigéncia *
Por Item v 2027 v Anual v
Descrigao *

Plano de Contratagoes Anuais (SEGER e SECULT)

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Anélise de Demanda * Autoridade Competente * Anélise Final - Aguardando SEP *
01/04/2026 02/04/2026 03/04/2026 04/04/2026
Limite Consolidagao *

05/04/2026

Objeto Necessidade de Contratagao

Observacdes
3.41.0 o

Tipo Planejamento: Por Item ou Por Elemento/Subelemento *

Exercicio: Ano especifico para o qual o plano foi elaborado, configurado no sistema
conforme Tépico 5.2 - Exercicios

Vigéncia: Periodo daquele planejamento

Descricao: Nome da agenda

Limite do Planejamento de Demanda, Limite Analise de Demanda, Autoridade
Competente, Analise Final e Limite Consolidacao: Prazos de envio, que podem variar de
acordo com a configura¢cdo do médulo de configura¢des e das datas limites

Objeto

Necessidade de Contratacao

Observacdes

Orgdos: Orgios participantes do planejamento

*F possivel configurar para que tenha apenas o tipo Por Item, apenas o tipo Por Elemento/Subelemento
ou ambos (a partir da v.3.42.0)

Para adicionar o 6rgao: () clique no seletor e depois

@ (@ selecione o(s) 6rgao(s) desejado(s).

Orgaos

Para remover, clique no icone de x.

AN
w @ s ©

Orgios

4. Por fim, clique em Salvar
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Observagoes
3.41.0

Orgaos

SECULT €  SEGER Q

Excluir Cancelar

Criado em 24/03/2026 por Leticia Yurie Kokubu

Apo6s o preenchimento dos dados gerais, salve a agenda. O sistema avisara que a notificacdo sera
enviada. Confirme a ac¢ao.

Apés salvar, a notificagdo da agenda sera enviada.

Cancelar Confirmar

5. Apos salvar, o sistema apresentara duas novas opg¢oes:
- Notifica¢des na aba Agenda
- Aba Planejamento

Agenda de Planejamento » Editar A i leticiakokubu ¥

“ Voltar para listagem

Agenda Planejamento
Pados Gerais D

Tipo Planejamento * Exercicio * Vigéncia *
Por Item v 2027 v Anual v
Descrigdo *

Plano de Contratac6es Anuais (SEGER e SECULT)

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Autoridade Competente * Andlise Final - Aguardando SEP *
01/04/2026 02/04/2026 03/04/2026 04/04/2026

Limite Consolidagao *

05/04/2026

Objeto Necessidade de Contratagao

Observagdes o
2410

6. A agenda foi criada
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Agendas de Planejamento » Pesquisar A v
4
O Novo Pesquise por Numero ou Exe B c

L

Nuamero Descrigdo Fase Prazo Situagio Agdes
B 014/2026 Plano de Contratagdes Anuais (SEGER e SECULT) Planejamento de Demanda 01/04/2026 @ Em Elaboragao - l
-] 013/2026 Plano de Contratag6es Anuais Il (SEGER) Planejamento de Demanda 25/03/2026 ® Em Elaboragao -»
[) 012/2026 Plano de Compras SECULT Planejamento de Demanda 29/04/2026 Em Elaboragao -

011/2026 Planejamento 2027 - Teste de Homologacao. Consolidacao 22/03/2026 Em Elaboracdo led

010/2026 PCA 2027 - AGENDA GERAL DE PLANEJAMENTO DE 2027 Planejamento de Demanda 17/04/2026 Em Elaboragao -

009/2026 AGENDA ANUAL 2027 - PLANEJAMENTO SECULT Consolidagao 27/03/2026 ® Em Elaboragao -»

008/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - SECULT APRES | 2026 Consolidacao 20/03/2026 Em Elaboracao Ld

007/2026 AGENDA ANUAL PCA 2027 - APRES Il - SECULT Consolidacao 06/03/2026 Em Elaboragao -

006/2026 Validacdo de Fluxo (SECULT) Consolida¢do 29/01/2026 Em Elabora¢do -»

004/2026 Validagdo FLUXO Consolidagao 30/01/2026 Em Elaboragao -

003/2026 Teste Demandante 2026 - SEGER Consolidacao 31/01/2026 Em Elaboracao Ld

00272026 Teste Demandante 2026 - Secult Consolidagdo 31/01/2026 Em Elaboragdo - o

Para dar prosseguimento a criacao de um novo planejamento, acesse aqui.

8.2. Excluir Agenda

1. Na capa da agenda, clique em Excluir

2. Confirme a acao

3. Aagenda é removida da listagem geral de agendas PCA e os usuarios com notifica¢des
habilitadas sdo avisados

Agenda de Planejamento » Editar s  admin ¥
Por Elemento/Subelemento v 2034 v Anual v
Descrigao *

PDC-3437 / ELEMENTO/SUBELEMENTO (TODAS FASES)

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Consolidagdo *

12/05/2026 12/05/2026
Objeto Necessidade de Contratagdo
Observagoes

Informe observacdes

Orgaos

AGETRAN €  SHUSP Q

cancelar

Criado em 12/05/2026 por Administrador - Compras
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Apas excluir, a notificagcdo da agenda sera enviada. X

Deseja continuar?

Exclusdo Agenda

Informamos a exclusdo da Agenda N® 179/2026 - PDC-3437 /
ELEMENTO/SUBELEMENTO (TODAS FASES).

f Plano de Compras ®-15 minutos atras

9. Planejamento de demanda

A fase de planejamento é a etapa inicial, onde cada demandante identifica e registra tudo o que
precisara contratar ou comprar para o proximo ano (materiais, servicos ou obras). Ela tem por
objetivo organizar as necessidades do 6rgao com antecedéncia para evitar compras de ultima hora,
garantir que haja orcamento disponivel e permitir que a administracdo compre na quantidade
necessaria.

A seguir serdo apresentadas a criagdo de planejamentos com o objeto em cada planejamento.

9.1. Novo Planejamento

1. Acesse a Aba Planejamento da agenda
2. Clique em Novo Planejamento

Planejamentos de Demandas » Pesquisar A i leticiakokubu ¥

 Voltar para listagem

Agenda Planejamento Z

(2 )
| (-] No\mPlanejamentu\w Pesquise por Demandante B c

Exercicio Descrigdo Demandante Situagdo Atividade Agbes

\<<“..‘ 5 .

-

3. (Opcional - Avance para o 5° passo, caso vocé tenha apenas um unico vinculo de
demandante) O sistema apresentara uma janela de dialogo Novo Planejamento, onde
vocé pesquisa o demandante que criara o planejamento
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4 Importante: As op¢des variam de acordo com os 6rgaos da agenda e com suas permissées no
modulo de configuracdes

Novo Planejamento

Demandante

Pesquise o demandante

CANCELAR SALVAR

Novo Planejamento

Demandante

SUBGERENCIA DE CADASTRO DE FORNECEDORES -
SEGER Novo Planejamento

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT
PALACIO DA CULTURA SONIA CABRAL - SECULT
SIUBGERENCIA DE PROGRAMAS DE ESTAGIO E
TRAINEE - SUBEST - SEGER

SUBGERENCIA DE ATENDIMENTO AO SERVIDOR -
SEGER

Demandante
secult

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT

FANEEEE

4. Cligue em Salvar

Novo Planejamento

Demandante

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA - SECULT

CANCELAR SALVAR

Mensagem de erro quando ha Objeto ndo preenchido em planejamento existente: Insira o
objeto no planejamento do demandante [Sigla Demandante] ja existente antes de criar um novo.

Insira o objeto no planejamento do demandante SECULT ja

existente antes de criar um novo.

Ao tentar criar um novo planejamento, o sistema verifica se o demandante ja possui algum
planejamento em elaboracdo com o campo objeto ndo preenchido. Caso exista, a criagao é
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bloqueada e o sistema exibe a seguinte mensagem: "Insira o objeto no planejamento do
demandante XXX ja existente antes de criar um novo."

Nesse caso, é necessario acessar o planejamento pendente, preencher o objeto e, somente entdo,
criar um novo planejamento.

5. Caso esteja utilizando fluxo, a op¢do de “Receber” sera disponibilizada

Planejamento de Demanda » Editar -] = admin¥ (e

+ Voltar

Cédigo Descrigao Fase Exercicio

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027 e LS

Itens

Pesquisar por descri¢ao ou cédigo X B

Descrigéo do Objeto *

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o plangjamento de demandas

Tela de planejamento com objeto

4+ Dica: O icone de informacao () apresenta em qual atividade a demanda se encontra.

Atividade atual: Criar
Planejamento

9.2. Descricao do Objeto

1. Clique em Receber e a descri¢cao do objeto sera disponibilizada junto com a adi¢do de itens
e outras ag¢des (Justificativa e Documentos)
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Planejamento de Demanda » Editar -] # admin¥ (e
= Voltar

Cédigo Descrigao Fase Exercicio .
L o Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

ici Pesquisar por descri¢ao ou cédigo X B
© Adicionar Item €sq p . 2!

Descrigdo do Objeto *
Informe

0/255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

2. Preencha a descricdo do objeto e clique fora do campo para salvar a informacgao. Neste
momento, sera realizada uma verificagdo da existéncia de outros planejamentos com
objetos semelhantes para este demandante, conforme explicado no Tépico 9.2.1. Objeto
semelhante. Sem objetos semelhantes para este demandante, o sistema emitira uma
mensagem de sucesso.

Planejamento de Demanda » Editar Operagao realizada com sucesso. x

4 Voltar

Codi Descriga Fi Exercici . ( ) )
odigo escricao ase Xercicio Ver Mais @ ‘ Encaminhar | 9

2027.0001/SECULT  Plano de contratagoes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

> Pesquisar por descricdo ou codigo X B
© Adicionar Item esq p G 8!

Descricdo do Objeto *
Aquisicdo de mobilidrio para escritério (mesa, cadeira e armério) para as salas da secretaria da administra¢do publica

118/ 255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas

Enquanto a demanda estiver no planejamento, sera possivel editar a descri¢do do objeto - ainda
que itens tenham sido adicionados.
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Planejamento de Demanda » Editar -] #  admn¥ (e
“ Voltar Operagao realizada com sucesso. x

Cédigo Descrigao Fase Exercicio .
15 & Ver Mais

2027.0001/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

A Pesquisar por descricdo ou codigo
GERENCIAR CONTRATACAO esquisar por descrigdo ou codige X B

Descricdo do Objeto *
Aquisi¢do de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracdo publica

1097255
i i . i Solicitado -
O  Material/Servigo Item Unid. Aquisigdo Anterior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada* Valor Total
999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: Conjunto - 1,000 -
o Conjunto miultiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade v got B0
999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: Conjunto - 1,000 -
Ll Conjunto miltiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade © 0000 B0
711000010 -
CADEIRA ESTOFADA

Edicdo da descricdo do objeto

Se a descricdo do objeto for apagada, ainda que todos os itens estejam com as informacdes
obrigatorias preenchidas, o botdo de “Encaminhar” ndo sera disponibilizado. Ele é apresentado
somente quando todas as informacdes obrigatorias sao preenchidas.

Cadigo Descrigdo Fase Exercicio Ver Mais

2027.0002/SECULT  Plano de contratagdes (SE..  Planejamento de Demanda 2027

Itens

- Pesquisar por descricao ou cddigo
© Adicionar Item GERENCIAR CONTRATAGAO esquisar por descrigao ou codig x D

Descrigdo do Objeto *
Informe

Qbrigatdrio 0/255
. . " o Solicitado - .
[0 Material/Servigo Item Unid. Aquisicao Anterior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada Valor Total
999901044 - 0023830 - Conjunto - Tipe: refeitdrio; Uso: Conjunto - 1,000 - 2,00 2,000
o Conjunto multiplo empilhavel; Composto: de 02 Unidade 0 0.000 RS 4,00
4 »
W .o 5
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ] [ Aplicar ]

9.2.1. Objeto semelhante

Quando o demandante possui outros planejamentos com descricdes de objetos semelhantes, o
sistema exibe automaticamente uma mensagem informativa listando os planejamentos
relacionados no formato Cédigo do Planejamento - Descri¢ao do Objeto, com a opcao de acessa-
los diretamente.
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0

Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar?

2027.0001/SECULT - Aquisi¢do de mobilidrio para es...

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES...

Cancelar Confirmar

4 Dica: Passe o mouse sobre a descricdo para ver o objeto por completo e, para acessar o
planejamento, clique no icone indicado. Ele sera aberto numa nova guia.

O O

Os planejamentos abaixo possuem objetos Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar? semelhantes. Deseja continuar?

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA ESCRITORIO (MESA o o
E CADEIRA) PARA AS SALAS DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PUBLICA 2027.0001/SECULT - Aquisicdo de mobilidrio para es...

v

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES... 4 2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES... 4

Cancelar Cancelar Confirmar

Como funciona a verificagao

Ao preencher a descri¢ao do objeto e clicar fora do campo, o sistema realiza automaticamente
uma busca por planejamentos do mesmo demandante que contenham objetos semelhantes.

A verificagdo considera similaridade de conteudo, ignorando diferencas de acentuacao e formatacdo

(como letras em caixa alta ou baixa). Por exemplo, estando no planejamento 2027.004/SECULT com
o objeto:

"aquisicao de mobilidrio para escritorio (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracao
publica”

O sistema identificaria como semelhantes os seguintes planejamentos:

e 2027.0001/SECULT - Aquisicao de mobiliario para escritério (mesa e cadeira) para as salas
da secretaria da administracdo publica

e 2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARA ESCRITORIO (MESA E CADEIRA) PARA
AS SALAS DA SECRETARIA DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Acdes disponiveis
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Apos ser informado, vocé podera ter duas agdes:
e Cancelar: descarta a alteracdo e restaura a ultima descri¢do salva no campo.
e Confirmar: salva e registra a nova descri¢do, mesmo com a similaridade identificada.

Ao clicar em Cancelar, a descricao volta para a ultima informacgdo salva.

O

Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar?

2027.0001/SECULT - Aquisi¢do de mobilidrio para es... A

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES... A

Confirmar

Aqui ele voltou para a descri¢ao “aquisicao de mobiliario para escritério (mesa e cadeira) para as
salas da secretaria”, pois foi a Ultima descri¢cao de objeto salvo antes de “aquisicao de mobiliario
para escritorio (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da administracao publica”.

Ver Mais

Cédigo Descrigao Fase Exercicio @ ‘ Encaminhar ‘ )

2027.0004/SECULT  Plano de contratagbes (SE..  Planejamento de Demanda 2027

Itens

N Pesquisar por descricdo ou codigo X B
© Adicionar Item | P ¢ 8

Descricdo do Objeto *
aquisicao de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria

84/255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas

Ja ao confirmar a acao, o descritivo semelhante é salvo e registrado.

O

Os planejamentos abaixo possuem objetos
semelhantes. Deseja continuar?

2027.0001/SECULT - Aquisicdo de mobiliario para es...

2027.0002/SECULT - AQUISICAO DE MOBILIARIO PARAES...

Cancelar
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Cédigo Descrigao Fase Exercicio . ( i )
2027.0004/SECULT  Plano de contratagdes (SE...  Planejamento de Demanda 2027 VErLEE O | ] ‘ P’

Itens Operagdo realizada com sucesso. x
© Adicionar Item Pesquisar por descrigdo ou cédigo X B

Descrigéo do Objeto *
aquisicag de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas da secretaria da gdministracag publica

1097255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

9.3. Adicionar Item

1. Clique em Adicionar Item

codi Descrica F Exercici . ( ; )
odigo escricao ase Xercicio Ver Mais @ | Encaminhar ()

2027.0001/SECULT  Plano de contrataces (SE...  Planejamento de Demanda 2027

Itens

© Adicionar Item

Descrigdo do Objeto *
Aquisi¢ao de mobilidrio para escritério (mesa, cadeira e armario) para as salas da secretaria da administracao publica

Pesquisar por descri¢do ou cédigo X D

1187255

Ops! Nenhum item para exibir por aqui!
Adicione itens para prosseguir com o planejamento de demandas.

Tela de adicionar item com objeto

2. O sistema apresentara a Lista de Item, onde vocé podera:

(@ Adicionar item: Clique no icone de adigéoc
(@ Remover item: Clique no icone de remogédo e

(3® Pesquisar um item especifico por descri¢do ou cédigo: Procure pelo codigo ou item e
depois clique em Pesquisar

40




GOVERNO DO ESTADO
DO ESPIRITO SANTO

Manual - SIADES - Plano de Compras —v.1.8

Descricdo

Material/Servigo

Sem Material/Servico

Sem Material/Servico

090200011 - Contratacdo de servico
de seguro aerondutico da aeronave
Learjet 55C- prefixo PSJSO - 1-serv

090200011 - Contratacdo de servico
de seguro aerondutico da aeronave
Learjet 55C- prefixo PS-JSO - 1-serv

080200003 - Locacdo de cagambas

211800012 - Tosilato de Sorafenibe

060500006 - Servico de Motorista -
Alterado

Item

0000001 - Item Simplificado de teste | sP

0000002 - item sim | SP

0000005 - Contratacao de servico de seguro aerondutico da aeronave Learjet
55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.

0000005 - Contratacao de servico de seguro aerondutico da aeronave Learjet
55C- prefixo PS-JSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.

0000006 - Locagdo de cacambas - Tamanho: 2,0X2,0m; Cor: amarela;
Capacidade: 100kg.

0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: 200 mg; Apresentacdo: capsula,
comprimido ou dragea.

0000007 - servico de motorista - turno: noturno.

Unidade de Aquisi¢ao

Anual - 1 - Anual

Caixa - 6 - Unidade

XXXX - 1 - Servico

servico - 1 - Didria

Unidade-1-Un

Caixa - 6 - Unidade

1-1- hora/trabalhada

Para facilitar a busca, vocé pode ajustar a quantidade de itens por pagina

4 “ 1 2 3 4 5 6 7 8 9 m 3 Il

25 v

Pesquisar

Agbes

o -

©o 0 0o 4@

4 Importante: Os destaques em amarelo da tela apresentada abaixo (“Exemplo de busca”) sao
meramente ilustrativos e ndo condizem com o sistema, portanto as palavras ndo serao destacadas

de nenhuma cor.

Lista de Item X

Descricao

mesa

Material/Servigo

729000479 - Garfo

734000485 - Faca

734000485 - Faca

laboratorial

651800702 - Equipamento hospitalar /

Item

0021138 - Garfo - Tipo: sobremesa; Material: inox; Conjunto: 60 unidades.
0021155 - Faca - Tipo: sobremesa; Material: aco.
0021155 - Faca - Tipo: sobremesa; Material: aco.

0021934 - Equipamento hospitalar / laboratorial - Tipo: sistema de
hemodinamica; Requisito: funcionalidades dicom: dicom query/retrieve,
dicom print, dicom ris/worklist, dicom send, dicom storage. armazenamento e
revisdo de imagens fluoroscépicas, fluoroloop/fluorostore, de no minimo 300
imagens fluoroscépicas; Acessorios: protetor radioldgico de teto e saia,
suporte de bracos; apoio de braco unilateral; suporte de cabeca e suporte de
soro; Gerador: de no minimeo 100 kw com selecdo automética de foco e
controlador de dose microprocessado; Detector: plano com diagonal de no
minimo 24 cm e resolugdo minima de 2,5 Ip/mm:; fluoroscopia pulsada de alta
resolugao com matriz 1024 x 1024 com frequéncias variando de 7,5 a 30
pulsos/s; tamanho do pixel de no maximo 200 micrémetros; Funcdo: de
deslocamento automético de pixel, roadmap, selecdo de nova mascara, e
programa para medidas de distancias, estenoses com calibrac&o automatica;

Caframrar mara miantifirarSa dac carandrine: cafhiamra nara andlica da

Exemplo de busca
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Operagao realizada com sucesso.

Mensagem de sucesso emitida apds adicdio ou remogdo do item

999901044 - Conjunto 0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de  Conjunto - 1 - Unidade e 2 o
02 (duas) mesas bipartidas com oito colunas e 08 (oito) cadeiras, tamanho
adulto..

Exemplo de adicéo de mais de um item

3. Conforme vocé adiciona os itens, o sistema emite mensagens de sucesso e atualiza o
quantitativo no contador. O mesmo item pode ser adicionado mais de uma vez no mesmo
planejamento.

Lista de Item Operagao realizada com sucesso.

4. Apos adicionar os itens desejados, clique no x. Ao fechar a aba os itens selecionados
estardo presentes na listagem dos itens adicionados.
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Lista de Item

Descrigdo
Pesquise por descricdo ou codigo
Material/Servigo Item Unidade de Aquisi¢do Acgdes
Sem Material/Servico 0000001 - Item Simplificado de teste [ sP Anual - 1 - Anual 0 °
Sem Material/Servico 0000002 - item sim S Caixa - 6 - Unidade 0 e
090200011 - Contratacdo de servico 0000005 - Contratag&o de servico de seguro aerondutico da aeronave Learjet ~ XXXX-1 - Servigo 0 e

de seguro aeronautico da aeronave 55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.
Learjet 55C- prefixo PS-JSO - 1-serv

090200011 - Contratacdo de servico 0000005 - Contratacado de servico de seguro aerondutico da aeronave Learjet  servico - 1 - Diaria 0 °
de seguro aerondutico da aeronave 55C- prefixo PSSO - 1-serv - S-Cor: Cinza.
Learjet 55C- prefixo PSSO - 1-serv

080200003 - Locacdo de cagambas 0000006 - Locacdo de cacambas - Tamanho: 2,0X2,0m; Cor: amarela; Unidade - 1-Un 0 °
Capacidade: 100kg.

211800012 - Tosilato de Sorafenibe 0000007 - Tosilato de Sorafenibe - Dosagem: 200 mg; Apresentacdo: capsula, Caixa - 6 - Unidade 0 e
comprimido ou dragea.

060500006 - Servico de Motorista - 0000007 - servico de motorista - turno: noturno. 1-1- hora/trabalhada 0 o

Alterado

5. Ositens sdo listados na Aba Itens com as seguintes informacgdes:
e Material/Servico

e |tem
e Unid. Aquisicao
e Solicitado Anterior
e Consumo
e ValoruUn.*
e Qtd. Solicitada *
e Valor Total
e Expectativa *
O Material/Servigo Item Unid. Aquisigio SA‘:]ItIce:?)eo Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
O sem Material/sarvigo BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 0,00
ANOS, C
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
[ Sem Material/Servigo  BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 0,00
3 ANOS,
0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
O Sem Material/Servigo (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 R$ 0,00
NAS DEPENDEN
527251 - EMISSAQ ‘
DE OUTROS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE
o DE CERTIFICADOS CERTIFICADOS SEM TOKEN My W G W 2000 0y

4 Dica 1: A linha permanece em azul enquanto ha informacgdes obrigatdrias ndo preenchidas

4+ Dica 2: Utilize o scroll vertical para verificar se ha mais campos para preenchimento
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S27340 - SERVICOS
DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA
INFORMACAOQ E
COMUNICACAO (TIC)

o« - 3 > 25 v \
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ][ Aplicar ] o

Preencha os campos obrigatérios (*)

7. Para prosseguir com o planejamento, vocé pode acessar os tépicos de Justificativa Geral,
Documentos ou Encaminhar, pois a seguir serdo apresentados mais detalhes do
planejamento

0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 0 0,000 R$ 0,00
INFORMACAQ E CO

(]

o

9.3. Item Simplificado

Itens simplificados ndo apresentam material/servi¢o e possuem o indicativo “SP”

J Material/Servigo Item Unid. Aquisicao _‘
Item Simplificado
0000011 - CERTIFICADO DI AL, TCP-
(J Sem Material/Servico  BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 e 1,000 - UNIDADE (

ANQS, C

Na listagem de adi¢do de itens sdo apresentados todos os itens ativos oriundos do catalogo, inclusive
os simplificados. A Unica excecdo sao aqueles com Destinado = Outros. No médulo Catalogo ha o
indicativo, conforme imagem abaixo.

A opcao Outros devera ser marcada guando MNEo for

utilizado

o itemn Simplificado para o Madulo de Compras

Tela do médulo Catdlogo

9.4. Item Servico

Para itens de servigo serao apresentadas as opcdes de Prorrogacdo Contratual e Gestao via
contrato/convénio.

Prorrogacao Contratual
Quando vocé seleciona “Sim” para Prorrogacao Contratual, os campos N° Contrato/Convénio
(permitido no max. 255 caracteres) e Periodo de Vigéncia sdo habilitados. A gestao via
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contrato/convénio é desabilitada, conforme indicado pela seta. Apos preencher as
informacdes, salve.

Editar Item X

Material/Servigo Item Material/Servico

Sem Material/Servico 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN sP
Expectativa de Recebimento/Inicio * @Prorrogagéo Contratual? Gestdo via contrato/convénio?
1° semestre de 2027 v Sim (O Nao ’, Sim Nao
N° Contrato/Convénio Periodo de Vigéncia *

De Ateé

e

Mensagem de erro quando a vigéncia é preenchida de forma incorreta: A data do periodo
inicial tem que ser menor que a do periodo final.

A data do periodo inicial tem que ser menor que a do periodo

final.

Havera indica¢cdes em todas as fases sobre a prorrogacao contratual.

(J Material/Servigo Item Unid. Aquisicao

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-

o em . D A3: VALIDADEDE3 (SP° 1,000 - UNIDADE
Material Prorrogacdo Contratual
De: 24/03/2026 | Até: 24/03/2027
w
com 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL:
O aterial servico / ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE (S 1,000 - UNIDADE
DE 3 ANOS,

Gestdo via Contrato/Convénio

Quando vocé seleciona “Nao” para Prorrogacao Contratual, os campos N° Contrato/Convénio
(permitido no max. 255 caracteres) e Periodo de Vigéncia sdao habilitados. A gestao via
contrato/convénio também é habilitada e vem automaticamente selecionada como “Sim”. Apos
preencher as informagdes, salve.
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Sem Material/Servigo

1° semestre de 2027 v O sim [@ Nao @ @ sim O Nao

Item Material/Servico

CONTRATATANTE

Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogagdo Contratual? Gestdo via contrato/convénio? @

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO

@ N° Contrato/Convénio

Periodo de Vigéncia

De

Havera indica¢cdes em todas as fases sobre a gestdo via contrato/convénio.

(J Material/Servico Item

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3
ANQS, C

Sem
Material/Servico

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;

>em ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE

Material/Seryicg
Gestdo via contrato/convénio

-

0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
(DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL
NAS DEPENDEN

Sem
Material/Servico
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Material/Servico Item Material/Servico
527251 - EMISSAOQ DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN
SEM TOKEN
Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacao Contratual? Gestao via contrato/convénio?
2° semestre de 2027 v O sim ® Nao ® sim O Nao
N° Contrato/Convénio Periodo de Vigéncia
23/03/2026 23/04/2027
[y |
(J Material/Servico Item

0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-

O ideaTerialfSewi o BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3 'SP
¢ ANOS, C
Sem 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;
O Material/Servico ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE 'SP
DE 3 ANOS,
Sern 0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
O . (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL ' sP
Material/Sep
Gestdo via contrato/convénio
De: 23/03/2026 | Até: 23/04/2027
527251 -
0 DE OUTRQOS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE
DE CERTIFICADOS / CERTIFICADOS SEM TOKEN
SEM TOKEN

9.5. Registro de Preco

Item vigente na(s) ata(s) de registro de precgo:

Item Unid. Aquisi¢do n°014/5EAD/2026,
n°008/SEAD/2026,
n°007/SEAD/2026,

(XD 0000005 - TESOURA - Material da n°013/SEAD/2025,

l&mina: aco inoxidavel com tratamento 1,000 - Unidade n°001/SEAD/2025

antiferrug

hd
752000001 - lAC;DI OOOE_JOOSI(:JTESPURA - Material da
Caixa - 10,000 - SOURA amina: aco inoxidavel com tratamento

(XD 0000004 - Caneta esferogréfica | sP Unidade antiferrug

O icone RP é apresentado quando o item esta sendo utilizado na ata
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9.6. Editar Item (Expectativa de Recebimento e Justificativa Item)

1. Para preencher a expectativa de recebimento, clique em Editar [

Unid. Aquisicdo IS\‘::tI:fi:go Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Expectativa® Acdes
- CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3  (sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 @ Q
) - CERTIFICADQ DIGITAL; ICP-
E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 G Q
! - SERVICO VISITA TECNICA
PARA VALIDACAO PRESENCIAL  (sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 G Q

’ENDEN

Uma janela de didlogo Editar Item sera apresentada
Selecione a Expectativa de Recebimento/Inicio

Clique em Salvar

Se houver justificativa do item, ela sera apresentada aqui

oOuUhWN

. Preencha a justificativa e salve

Material/Servigo Item Material/Servico
Sem Material/Servigo 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN (se
Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacao Contratual? Gestao via contrato/convénio?

O sim @ Nao O sim @ Nao

Salvar

9.7. Visualizar Item

A acdo permite visualizar detalhes do item sem edita-lo.

Unid. Aquisi¢do ;‘:::ﬁ:‘:o Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total Expectativa® Acdes

- CERTIFICADQ DIGITAL; ICP-

E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3 | SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 () @
110 - CERTIFICADO DIGITAL;
SIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE | 5P 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 z Q
0s,
312 - SERVICO VISITA TECNICA

PARA VALIDACAO PRESENCIAL | sP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 @ Q

ENDEN
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Material/Servigo Item Material/Servigo
Sem Material/Servico 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN sP
Expectativa de Recebimento/Inicio * Prorrogacao Contratual? Gestao via contrato/convénio?
Sim Nao Sim Nao

1° semestre de 2027

9.8. Ac6es em massa

Para realizar agdes em conjunto, selecione os itens que deseja realizar a agdo em massa.

@ Material/Servigo Item Unid. Aquisi¢do SA‘:;::?::O Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada* Valor Total
Sem 0000011 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-
0 BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADEDE 3 (SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
Material/Servico
ANQOS, C
Sem 0000010 - CERTIFICADO DIGITAL;
O Material/Servico ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE [ SP 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
“ DE 3 ANOS,
Sem 0000012 - SERVICO VISITA TECNICA
0 Material/Servico (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL (5P 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
N NAS DEPENDEN
527251 - EMISSAO
DE OUTROS TIPOS 0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE
s DE CERTIFICADOS CERTIFICADOS SEM TOKEN 1.000-UN 0 0.000 10.00 10,000 Rs100,00
SEM TOKEN
527340 - SERVICOS
EPE\ EEGNSS:II%?‘ADE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - PF 0 0,000 10,00 0,000 R$ 0,00
UECOTHTEAR INFORMACAO E CO
INFORMACAQ E
COMUNICACAO (TIC)
527340 - SERVICOS
E; ZCE)GNUSE:L%TADE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 -H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
UEEIBIHSTER0R INFORMACAOQ E CO
INFORMACAO E
— COMUNICACAO (TIC)
A ~ .
Vocé tem duas opgoes:
EV\EICSCE)QSLR”A_L%E%E 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
L INFORMACAO E CO
INFORMACAOQ E
COMUNICACAO (TIC)
511606 -
OFTALMOLOGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 RS 100,00
TERAPIA
57064 - ENDOSCOPIA
DIGESTIVA 0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA
DIAGNOSTICA - DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA 1rD-U © Con 10.00 10:000 I
LAPAROSCOPIA
527340 - SERVICOS
EV\E/ICSCEJQS%L%RA‘%E 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E
COMUNICACAQ (TIC)

\1 < - > il 25 v |ite gina i
[ RemnverSelecionados@ [ Alterar Expectativas@ Aplicar ]

)

INFORMACAQ E CO

(® Remover selecionados: Clique em Remover Selecionados e depois confirme a acdo
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Excluir Itens Selecionados

Deseja realmente excluir?

Cancelar Confirmar

(2 Alterar Expectativas: Selecione a expectativa e depois aplique

DE CONSULTORIA

EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

TECNOLOGIA DA f;sggﬁ?g:(?é EECNOLOGIA DA 1,000-H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
INFORMACAO E
COMUNICACAO (TIC)
511606 -

OFTALMOLOGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
TERAPIA
57064 - ENDOSCOPIA
DIGESTIVA 0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA

DIAGNOSTICA - DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA MEED =N 0 000 10.00 10000 KT

LAPAROSCOPIA

527340 - SERVICOS

DE CONSULTQRIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM

SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00

TECNOLOGIA DA
INFORMACAO E INFORMACAO E CO

COMUNICACAO (TIC)

I« < > ] 25 ¥ |itens po
[ Remover Selecionados ] [ 1“semestred52027@ Apli:a:@

- SERVICOS DE CONSULTORIA EM
NCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - PF 0 0,000 10,00 10,000 R$ 0,00 1° semestre de 2027 G Q
ACAOECO

- SERVICOS DE CONSULTORIA EM

NCA DE TECNOLOGIA DA 1,000-H 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 G Q
ACAO ECO

) - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 G Q
- ENDOSCOPIA DIGESTIVA 1,000-UN 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 G Q

STICA - LAPAROSCOPIA

- SERVICOS DE CONSULTORIA EM
NCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00 1° semestre de 2027 G Q c

ACAO ECO
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9.9. Exportar XLS

Planejamento de Demanda » Editar P v

INFORMACAQ E INFORMACAQ E CO
COMUNICACAO
(TIC)

$11606 -
O  OFTALMOLOGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
TERAPIA

57064 -

ENDOSCOPIA
0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA
O  DIGESTIVA 1,000 - UN 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
DIAGNOSTICA - DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA

LAPAROSCOPIA

$27340 - SERVICOS

DE CONSULTORIA
EM SEGURANCA DE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
O TECNOLOGIA DA SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 4] 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
INFORMACAO E INFORMACAQ E CO
COMUNICACAO
(TIC)
4 »
I« « . > » 25 v
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ] [ Aplicar ]

1. Acesse o planejamento

2. Clique Exportar XLS para baixar a planilha com os itens de planejamento
3. Sistema emite mensagem de sucesso

4. Planilha é baixada

24/03/2026 12:35:07 - Leticia
.
R GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA ADMINISTRATIVA

SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

Vig A 7
Grupo \classe \Cédigo Material Material/Servigo
Sem Material/Servi¢o
SERVIGOS SERVIGOS DE EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS DIGITAIS 527251 EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN
Sem Material/Servi¢o
SERVIGOS SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO ECOMUNICAGAO (TIC) 527340 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICAC
SERVIGOS SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO ECOMUNICAGAO (TIC) 527340 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICAC
SERVIGOS SERVIGOS HOSPITALARES 511606 OFTALMOLOGIA - TERAPIA
SERVIGOS SERVIGOS DE CONSULTORIA EM TECNOLOGIA DA INFORMAGAO ECOMUNICAGAO (TIC) 527340 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICAC
SERVIGOS SERVIGOS HOSPITALARES S7064 ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA
Sem Material/Servico
Planej to de D d
Cédigo ltem _|Item Material/ Servico [Unidade de Aquisica [Valor Uun. _[Qtd. Solicitada [Valor Total _|Qtd. Solicitada
0000012 SERVICO VISITA TECNICA (DIARIA) PARA VALIDACAO PRESENCIAL NAS DEPENDENCIAS DO CONTRATATANTE 1,000 - UNIDADE R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278420 EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN 1,000 - UN R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0000010 CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN 1,000 - UNIDADE R$10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278421 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANGA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNIGACAO (TIC) 1,000 - PF R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278421 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) 1,000 - H R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278650 OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED R$10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278421 SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) 1,000 - UNIDADE R$10,00 10,000 R$ 100,00 0
0278628 ENDOSCOPIA DIGESTIVA DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA 1,000 - UN R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
0000011 CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN 1,000 - UNIDADE R$ 10,00 10,000 R$ 100,00 0
[Valor Total _[Qtd. Solicitada Anterior [Qtd Adquirida Anterior Natureza de Despesa [Grupo de Natureza de Despesa iva de imento/lnicio
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 2° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
0 R$ 100,00 0 0 1° semestre de 2027
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9.10. Excluir Planejamento

Planejamentos na situagdo “Em Elaboracdo” podem ser excluidos. A exclusao pode ser feita de
duas maneiras: internamente pelo planejamento ou externamente na listagem de planejamentos.

Excluir Planejamento (Interno)
1. Acesse o planejamento com a situacdo “Em Elaboragao”
2. Clique em Excluir
3. Confirme a mensagem
4. O planejamento sera removido da listagem de planejamentos

Planejamento de Demanda » Editar ] v
INFORMACAO E INFORMACAO E CO
COMUNICACAO
(Tic)

511606 -

O  OFTALMOLOGIA - 0278650 - OFTALMOLOGIA - TERAPIA 1,000 - CONSMED 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
TERAPIA
57064 -
ENDOSCOPIA
0278628 - ENDOSCOPIA DIGESTIVA
(J  DIGESTIVA 1,000 - UN 0 0,000 10,00 10,000 R$ 100,00
DIAGNOSTICA - DIAGNOSTICA - LAPAROSCOPIA

LAPAROSCOPIA

527340 - SERVICOS
DE CONSULTORIA
EM SEGURANCADE 0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM
0O TECNOLOGIA DA SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA 1,000 - UNIDADE 0 0,000 10,00 10,000 RS 100,00
INFORMACAO E INFORMACAQ E CO
COMUNICACAO
(TIC)

4 »
W SN 5
[ Remover Selecionados ] [ Alterar Expectativas v ] [ Aplicar ]
|:| Exportar XLS c

Excluir Planejamento

Excluir Planejamentos (A¢6es em massa)
1. Acesse a listagem geral de planejamentos
. Selecione o(s) planejamento(s) com a situacdo “Em Elaboragao”
. Selecione a agdo em massa Excluir
Clique em Aplicar
Confirme a mensagem
. O(s) planejamento(s) sera(ao) removido(s) da listagem de planejamentos

ouUhWN
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Agenda Planejamento Acompanhamento
© Novo Planejamento Pesquise por Demandante B c
(@] Exercicio Descricdo Demandante Situagdo Agdes
(m)] 2027 M Por objeto (elemento/sub) SEJUSP - SEJUSP Em Elaboracao ] -,

Mo« n > o 25 v | itens por pagina Exibindo itens 1 - 1 de 1

Acdes em Massa v m @

oes am Masss

Descricao

Clonar

; M Par objeto (elemento/sub)
Excluir

Excluir Planejamentos

Deseja real e excluir os plane;j; 1tos
selecionados?

Operagao realizada com sucesso. x

9.11. Listagem de planejamentos

A listagem de planejamentos exibe todos os planejamentos criados, podendo variar conforme as
permissdes do usuario. Quando o sistema esta configurado para que os itens possuam objeto, é
permitido cadastrar multiplos planejamentos para o mesmo demandante.
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