
Tutorial: SIADES PCA - Criação de 
Planejamentos com Múltiplos Objetos e 

itens  

 

Este guia orienta o usuário sobre como criar múltiplos planejamentos, dentro da Agenda do 

Órgão, para uma mesma Unidade/Setor, utilizando objetos distintos e permitindo a repetição 

de itens. Permitindo um planejamento para cada Contratação. 

1. Configuração Inicial e Agenda 
Passo 1: Crie a agenda de planejamento do Órgão no sistema. 

 

Passo 2: Na aba Planejamento, Clique em "Novo Planejamento" para iniciar um registro. 

 

Passo 3: Selecione a Unidade Demandante (setor) e salve as informações iniciais. 



 

2. Definição do Objeto 
Passo 4: Após criar o planejamento, acesse a atividade e clique em "Receber". O campo 

"Descrição do Objeto" ficará habilitado. 

 

Preencha a descrição do objeto. Para salvar, basta clicar em qualquer área fora do campo 

preenchido.  

. Inclusão de Itens e Repetições 
Passo 6: Clique em "Adicionar Itens". Você pode pesquisar e adicionar o item, podendo 

inclusive adicionar o mesmo item múltiplas vezes se houver necessidade do setor. 

• O quantitativo total é atualizado automaticamente. 

• Clique no "x" para visualizar a lista completa de itens. 



 

. Inclusão de mais de um planejamento por setor demandante 
O setor demandante poderá voltar na tela anterior e criar novo planejamento, para realizar 

um planejamento por contratação. 

 

4. Documentação e Word Integrado 
Passo 7: Utilize o Editor de Texto para criar o documento oficial, modelo padrão do DFD. 

Insira as palavras-chave necessárias ou utilize um modelo pronto e salve. 



 

Passo 8: Na listagem de documentos, verifique a nova coluna "Objeto". Ao passar o mouse 

sobre o texto, a descrição completa é exibida. 

 

5. Finalização e Análise 
Passo 9: Identifique a agenda pelo novo ícone. Passe o mouse para consultar detalhes (as 

cores são apenas identificadores visuais). 



 

Passo 10: Com o planejamento concluído, encaminhe para a próxima fase (Análise). 

OBS: Antes de encaminhar para análise, importante preencher os dados da Estimativa do 

Recebimento/Início, dados da aba Gerenciar Contratação (gestão de riscos), justificativa e anexar DFD 

com o devido preenchimento. 

 

 
 

Consulta na Fase de Análise 

Na fase de análise, todos os planejamentos aparecerão listados com seus respectivos 

objetos, facilitando a filtragem e organização. 



 

 

 


