Sistema Patrimonio Mobiliario

Movimentagao Interna com Recebimento

A modalidade de Movimentagao Interna com Recebimento tem como
objetivo realizar a transferéncia de bens patrimoniais entre as UO/Setor do
mesmo 6rgao, possibilitando a UO/Setor de destino o registro do recebimento

como forma de comprovacao da efetiva recepgao dos bens.

1 - Cadastro de Movimentagao

Para realizar a movimentacao interna com Recebimento, acesse o0 menu do

sistema, cligue em Movimentagdes e posteriormente em Internas.

-
Patrimdnio
Mobiligrio
Patrimonios

= Movimentaghes

Intermas

Alienagies
C Rotinas
& Gerenciamentos
& Inventdrios
8 Configuragbes
B8 Convénios
B Reladrios
:= Busca Historico

? Manuais

Passo 1 - Clique em +Novo localizado no canto superior do lado esquerdo da
tela do sistema.

-

Patrimbnio
Mobiliario




Sistema Patrimonio Mobiliario

Passo 2 - Tipo: Selecione a movimentacéao tipo “Movimentagao Interna Com
Recebimento” e clique em continuar

Adicionar Nova Movimentagéo P saivo aut jean.fialho @ v

< Voltar para listagem
© Tiro @ Dados Gerais @ ratiimonios © Document [u)
=
c Selecione o tipo de Movimentaggo Interna:
&
&

- -
= DISTRIBUIGAO BENS MOVEIS ENVIAR BENS MOVEIS PARA APURAGAO MOVIMENTAGAO INTERNA
&
]
L ] MOVIMENTAC;\O INTERNA COM "
RECEBIMENTO RETORNAR BENS MOVEIS DA APURAGAO

Passo 3 - Etapa 2 - Dados Gerais: Na etapa Dados Gerais, 0 usuario devera
preencher as informacdes referentes a movimentacgao a ser realizada.

O campo Orgdo sera preenchido automaticamente pelo sistema. Caso o
usuario possua acesso a mais de um 6érgéo, sera necessario realizar a selegcao
manual.

Estardo disponiveis para preenchimento os seguintes campos:

UO Origem (obrigatdrio)
Setor Origem

UO Destino (obrigatorio)
Setor Destino (obrigatorio)
Localizagcao
Motivo/Observacéao
Numero da NL

Data da NL

N° do Processo
Responsavel

Os campos UO Destino e Setor Destino, ao menos um devera ser preenchido

ApOs o correto preenchimento de todos os campos obrigatorios e ndo havendo
pendéncias, o sistema habilitara o botdo Continuar, localizado na parte inferior
da tela, permitindo o avanco para a proxima etapa do processo.

Patrin
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Adicionar Nova Movimentacso [ JO—

< Voltar para listagem

ResponsévelSetor

®

Passo 04 - Etapa 3 - Patrimonios: Selecione os patrimbnios que serao
adicionados a movimentacao e clique em + Adicionar Patrimonio.

Adicionar Nova Movimentagéo P Ssho Automsticamente ean fislho @

>

O sistema exibira a tela para selecédo de patriménio.
Realize a consulta utilizando o campo de busca, podendo aplicar os filtros por
Nimero do Patriménio, Descricao, Numero Legado ou Coddigo da
Incorporacao.

Apos localizar o patrimdnio desejado, selecione-o e clique em ADICIONAR.

-

Patrimani
Mobilidrio




Sistema Patrimonio Mobiliario

Dados Complementares

7500000000094

75000000023980

75000000024239

75000000024240

75000000024241

75000000024247

75000000024248

75000000024249

75000000024250

Linhas por pégina: 10

ADICIONAR TODOS

O sistema retornara para a listagem dos patriménios adicionados.

Estando todas as informagdes corretas, clique em CONTINUAR, localizado no
canto inferior direito da tela.

Adicionar Nova Movimentagdo P savo Auomaticamente jean.fialho @ v

< Voltar para listagem

@ Tiro @ Dados Gerais © Patrimonios @ Documentos |

-
< @ Adicionar Patriménio
c¢ Imagens Patriménio Descricdo Dados Complementares
| 4

0/10 7500000023980 Mesa em L - o o
|

0/10 75000000024239 Mesaem L - n o
-]

0/10 75000000024240 Mesaem L . o o
=
]
L]

€ VOLTAR CONTINUAR -

Passo 05 - Etapa 4 - Documentos: Nesta etapa, o sistema gera
automaticamente o Memorando de Movimentagdao Interna com
Recebimento.

©2026 — Todos os direitos reservados

Além disso, é permitido ao usuario adicionar novos documentos, caso
necessario.

Mobilidrio




Sistema Patrimonio Mobiliario

P sovomonacamene i jean.fiatho @ v

Adicionar Nova Movimentago
< Voltar para listagem

@ Tiro @ Dados Gerais @ Patrimonios @ Documentos HI |

© Adicionar

Data Cadastro 4 Criado por Convidados Agtes

Memorando 09/02/2026 jean fialho 20

Para adicionar novos documentos, no canto superior esquerdo da tela, clique

em + Adicionar.
O sistema exibira a tela para preenchimento das informagdes do documento,

como Titulo do Anexo, Tipo e Anexo.

Apos o preenchimento, clique em SALVAR.
Em seguida, o sistema listara o documento adicionado.

Titulo Anexo *

0/50
Tipo *
Selecione -
Anexo * @
+]
Selecione ou arraste seu arquivo aqui.
Tamanho maximo permitido: 15MD

CANCELAR SALVAR

Estando todas as informagdes corretas e com os documentos adicionados,
para dar continuidade, clique em ENVIAR, localizado no canto inferior direito da

tela.

Mobilidrio
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Dessa forma, a movimentagdo sera encaminhada e ficara aguardando o
recebimento pelo setor de destino.

Adicionar Nova Movimentagao P+ savo aomaticamente jean.fialho @ v
< Voltar para listagem
@ Tiro @ Dados Gerais @ Patrimonios @ Documentos i e
Thulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados AgBes
@ Memorando de Movimentacéo Interna Com Recebimento Memorando 09/02/2026 jean fialho 20

« ENVIAR ‘

©2026 — Todos os direitos reservados

2 - Recebimento no Destino

Apos o0 envio da movimentagdo, o usuario de destino devera realizar o
recebimento para que a movimentagao seja efetivada.

Para isso, acesse o menu do sistema, va até a aba Movimentagdes e, em
seguida, selecione a opcgao Interna. O sistema apresentara a listagem das
movimentagdes disponiveis.

Clique na opgao “A RECEBER?”, localizada na parte superior esquerda da tela,
para visualizar e efetivar o recebimento da movimentagéo.

-< i Int » Lista geral das dos patriménios °4 jean.fislho € v

Patriménio

Mobilirio © Novo
codigo Nome 6rgéo Responsivel Setor Origem Setor Destino D2 Cle60 Sitagso
1417191 Distibuigio Bens Moveis AGERH ALMOXARIFADO - ALMOXARIFADO ARQUIVO - ARQUIVO 26/03/2025 (4 Em Elaboragdo
1417270 Movimentagdo Intema ADERES ALMOXARIFADO - ALMOXARIFADO APOIO A DIRETORIA TECNICA - APOIO A DIR admin 09/05/2025 (4 Em Elaboragdo
1417348 Enviar Bens Moveis para Apuragio  ADERES APOIO A DIRETORIA TECNICA - APOIO A DIR ALMOXARIFADO - ALMOXARIFADO admin 25/06/2025 4 Em Elaboragdo
1417405 Distribuigéo Bens Moveis ADERES ALMOXARIFADO - ALMOXARIFADO ARQ - ADERES admin 16/07/2025 & Em Elaboragdo
1417533 Movimentagdo Intema ADERES APOIO A DIRETORIA TECNICA - APOIO A DIR. ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO christiane.gimenes  21/07/2025 (4 Em Elaboragdo
1417538 Distibuigio AGERH ALMOXARIFADO - ALMOXARIFADO ARQUIVO - ARQUIVO admin 21/07/2025 (4 Em Elaboragdo
1417572 Movimentagdo Intema ADERES ARQ - ADERES ASCOM - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO chiistanegimenes  24/07/2025 & Em Elaboragdo
1417003 Entre setores ADERES APOIO A DIRETORIA TECNICA - APOIO A DIR AREA TECNICA - AREA TECNICA borgescamargo  09/12/2025 & Em Elaboracdo
1417038 Entre setores ADERES APOIO A DIRETORIA TECNICA - APOIO A DIR AREA TECNICA - AREA TECNICA borgescamargo  11/12/2025 & Em Elaboragdo
1418014 Distribuigdo Bens Moveis ADERES ALMOXARIFADO - ALMOXARIFADO ASSESSORIA ESPECIAL - ASSESSORIA ESPE. nicolasgimenez  17/12/2025 & Em Elaboragdo

2l Cohasperpigns 10+
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estao disponiveis para recebimento pelo usuario de destino, de acordo com
seu perfil de acesso. Para abrir a movimentacgao, localize-a na lista e clique
sobre o registro correspondente.

Movimentagdes Internas » Lista geral das movimentagdes dos patrimonios >4 jean.fialho @ v

O

Tobas | A RECEBER @

Cédigo Nome Orgao Responsavel Setor Origem Setor Destino Griado por Data Criagéo Situagéo

I 1418189 Movimentagéo Intera Com Recebimento ADERES — AREA TECNICA - AREA TECNICA jean fialho 09/02/2026 Aguardando Recebimento I

Ao acessar a movimentagao, o sistema exibira as informagdes gerais, os bens
patrimoniais envolvidos e os documentos relacionados, sejam eles gerados
automaticamente pelo sistema ou incluidos ao longo da movimentagéo.

Visualizar Movimentagéo P+ sawo Automaticamente jean.fialho @ v
Criadopor  Finalizado em
1418189 Movimentag3o Intema Com .. jeanfialho - Aguardando Recebimento
Orgao Responsével UO Origem Setor Origem
ADERES - AGENCIA DE DESEN. .
UO Destino Setor Destino Nmero da NL
B AREA TEGNICA - AREA TECNI -
Data NL N° Processo Responsével Setor
Motivo/Obs.
Patriménios (03) ~
Imagens Patriménio Descriggo Stuago Situagso Valor Reavaliado Deta
o imni 2 tuagh ituac val Jatsicao
0/10 7500000023980 MesaemlL Aguardando Recebimento - 22/12/2025
0/10 75000000024239 Mesaeml Aguardando Recebimento 22/12/2025
0/10 75000000024240 MesaemlL Aguardando Recebimento - 22/12/2025
| Documentos (01) v G

Na tela da movimentagao, clique no botdo RECEBER, localizado no canto
superior direito da tela. Em seguida, o sistema apresentara a tela de
Recebimento, exibindo os patriménios registrados para a movimentagéao.

Nesta etapa, o usuario recebedor podera realizar as seguintes acoes:
e Receber o bem, confirmando o recebimento do patriménio;
e Rejeitar o bem, caso seja identificada alguma inconsisténcia.

Durante o processo de recebimento, também sera possivel atribuir um
responsavel ao patrimonio, conforme a necessidade.

Patrin
Mobilidrio
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Patriménio Descrigdo

75000000023980 Mesa em L

75000000024239 Mesaem L

75000000024240 Mesaem L

CANCELAR FINALIZAR

2.1 - Incluindo Responsabilidade

Para incluir a responsabilidade, o usuario devera selecionar, na listagem, o
responsavel do setor. Ressalta-se que o responsavel deve estar previamente
cadastrado, ativo e com acesso ao setor, conforme configuragéo realizada
na aba Configuragdes » Responsaveis.

Responsével Setor
B Belecione o responsdvel a

FERMANDA

Patriminio Descrigio

VINICIUS ¢
75000000023980 Mesa em L
ABILDE
75000000024239 Mesa em L
ABNER LUIZ
75000000024240 Mesa em L
ABNER
ADELAIDE
CANCELAR FINALIZAR I

2.2 - Rejeitando Recebimento

Neste momento, o usuario podera rejeitar os bens que foram direcionados ao

setor. Para realizar a rejeigéo, clique no icone de Rejeitar ®, localizado na
linha do patrimonio. Ao selecionar essa opcdo, o sistema solicitara o
preenchimento de uma justificativa. Preencha e clique em Rejeitar.

E possivel rejeitar todos os itens da movimentacdo ou apenas itens
especificos, conforme a necessidade.

-

Patrimani
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Responsével Setor
B FERNANDA TEIXEIRA .. -
Patrimbnio Descrigio
75000000023980 Mesa em L Q
Motive/Obe.
Rejeitado pois ndo houve selicitagdo da parte
4
45/ 500
s |

75000000024239 Mesa em L

75000000024240 Mesa em L

CANCELAR FINALIZAR

Apos clicar em Rejeitar, o sistema retornara para a listagem de patrimoénios,
exibindo o icone em vermelho, indicando que o item foi rejeitado.

Receber Patriménios
Responsavel Setor
B FERNANDA TEIXEIRA .. +
Patrimbnio Descrigio
7580000002398  Mesaemt ® I

[75000000024239 Mesaem L

75000000024240 Mesaem L

CANCELAR FINALIZAR

2.3 - Recebimento

Neste momento, o usuario devera realizar o recebimento dos patrimonios. Para
isso, basta clicar no botdo Finalizar. O sistema processara o recebimento e
concluira a movimentacdo, atribuindo o status Recebido ou Recebido
Parcialmente, nos casos em que houver itens rejeitados.

-

Patrimani
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Responsével Setor
B FERNANDA TEIXEIRA ..

Patriménio Descrigio
F5060060023586 Meseemt Q
75000000024239 Mesa em L

75000000024240 Mesa em L

CANCELAR | FINALIZAR

3 - Documentos

Na tela da movimentagdo, apds o recebimento, é possivel baixar os
documentos, realizar a assinatura ou convidar um signatario para efetuar a
assinatura dos documentos.

3.1 — Download do Documento

Para realizar o download do documento, acesse a aba Documentos e clique
em Acgoes, representado pelo icone de trés pontos. Em seguida, selecione a
opc¢ao Baixar.

O sistema realizara o download do arquivo no formato PDF.

- Visualizar Movimentag&o £ - savo Auomaticamente jean.fialho @ v
Patrimonio
Mobiliério
Patrimonios (03) ~
Imagens Patriménio bescrigle  sweio  Swsio VelorReavalado Date
“ e “ o e o Aqisicso
0/10 75000000023980 MesaemL Rejeitado ) 2212/2025
0/10 75000000024239 Mesaem L . Recebido 2212/2025
0/10 7500000002424 MesaemL Recebido - 2212/2025
Documentos (02) ~
© Adicionar
Thulo Tipo Data Cadastro & Criado por Convidados Agdes /
ermo de Re: ade de Mov Intema iment Termo de Responsabilidade 09/02/2026 Jean fialho 2 00 PR

Memorando 09/02/2026 jean fialho

3.2 — Assinar Documento

Para realizar a assinatura do documento, clique no icone = de Assinatura.

Mobilidrio
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Documentos (02)

© Adicionar

Titulo Tipo Data Cadastro ¥ Griado por Convidados Agdes

§ Termode de 40 Interna Com Termo de Responsabilidade 00/02/2026 jean fialho 2 :

o de 5o Interna Com Memorando 09/02/2026 jean.fialho 2 00 PR

O sistema apresentara na tela os tipos de assinatura disponiveis, sendo
Eletréonica ou Digital. Selecione a opgdo desejada e efetive a assinatura
conforme as instrugdes exibidas.

Escolha o tipo de assinatura

ELETRONICA DIGITAL

3.3 — Convidar Signatario

Também €& possivel convidar um terceiro para realizar a assinatura do
documento da movimentagao. Para isso, clique em Ag¢oes, representado pelo
icone de trés pontos, e selecione a opg¢ao Convidar.

Documentos (02)

© Adicionar
Thulo Tipo Data Cadastro Criado por Convidados Actes /

@ Termode de 40 Interna Com Termo de Responsabilidade 09/02/2026 jean.fiaho 2 0 ® i

& Baixar
Memorando 09/02/2026 jean fialho

] o de 4o Interna Com 2

2+ Convidar

O sistema apresentara a tela para preenchimento do e-mail do signatario.
Informe o e-mail e clique em Convidar. O signatario recebera um e-mail com
o convite para realizar a assinatura do documento.

-

Patrimani
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Convite

Documento
Termo de Responsabilidade de Moviment...

0 campo e obrigatorio

CANCELAR l CONVIDAR

-

Patrimani
Mobilidrio
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