
Manual ï SIADES - Licitação 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DO LICITAÇÃO 

Fornecedor 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

2 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Versão Data  Responsável Alteração 

1.0 10/07/2025 Glaucia Gama Atualização do Manual 

1.1 29/12/2025 Lara Brenda Atualização da etapa de Lançamento de 
Propostas. Item 6.1 

1.2 12/03/2026 Glaucia Gama Atualização para realizar adesão em 

processos de Procedimento Auxiliar de Registro 
de Preço. Item 7.6 

1.3 13/04/2026 Glaucia Gama Atualização na etapa de Lançamento de 
Propostas. Item 6.2 

1.4 20/06/2026  Glaucia Gama Inclusão da execução com Inversão de Fases 
7.2 Aba Habilitação - Inversão de Fases 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

3 

 

 

SUMÁRIO 

 

SUMÁRIO 3 

1. Introdução 4 

2. Login e senha de acesso 4 

3. Início 4 

3.1. Expandir Menu 5 

3.2. Tela Inicial 6 

3.3. Campo de Busca e Filtros 6 

оΦпΦ /ŀƳǇƻ ά!œƿŜǎέ 6 

3.5. Sair do Sistema 7 

4. Menu Lateral Esquerdo 8 

4.1. Licitação 8 

4.2. Minhas Licitações 8 

4.3. Manual 8 

5. Esclarecimento/Impugnação 9 

5.1. Solicitar Esclarecimento/Impugnação 9 

6. Proposta 14 

6.1. Lançamento de Proposta 14 

6.2. Lançamento de Proposta - Cadastro Pendente 22 

7. Dados da Licitação 22 

тΦмΦ !ōŀ ά5ŜǘŀƭƘŜǎ Řŀ [ƛŎƛǘŀœńƻέ 22 

7.2. Aba Habilitação - Inversão de Fases 24 

тΦоΦ !ōŀ άtǊƻǇƻǎǘŀǎέ 27 

тΦпΦ !ōŀ ά[ŀƴŎŜǎέ 27 

тΦрΦ !ōŀ άWǳƭƎŀƳŜƴǘƻέ 34 

тΦсΦ !ōŀ άIŀōƛƭƛǘŀœńƻέ 38 

тΦтΦ !ōŀ άwŜŎǳǊǎƻέ 43 

7ΦуΦ !ōŀ ά!ŘƧǳŘƛŎŀǊκIƻƳƻƭƻƎŀǊέ 57 

тΦфΦ !ōŀ άwŜǎǳƭǘŀŘƻ Ŝ {ǳǎǇŜƴǎƿŜǎέ 59 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

4 

 

1.   Introdução 

Seja bem-vindo ao sistema Licitação. Neste módulo você aprenderá a como participar de 

Licitações. Os fornecedores são pessoas físicas ou empresas que desejam vender produtos ou 

realizar a prestação de serviços. 

Este Manual tem como objetivo ser uma fonte de consulta e pesquisa sobre as 

funcionalidades do sistema Licitação. Aqui você poderá encontrar de forma detalhada e descritiva 

tudo que é necessário para participar de licitações de maneira rápida, eficiente e segura. 

Desejamos a você, que inicia esse manual, um excelente aprendizado! 

2.   Login e senha de acesso 

tŀǊŀ ǊŜŀƭƛȊŀǊ ƻ ƭƻƎƛƴ ƴƻ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ǾƻŎş ŘŜǾŜǊł ǇǊŜŜƴŎƘŜǊ ƻ ŎŀƳǇƻ ά[ƻƎƛƴέ Ŝ ά{ŜƴƘŀέ Ŝ 

ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά9ƴǘǊŀǊέΣ ƭƻƎƻ ǎŜǊł ŘƛǊŜŎƛƻƴŀŘƻ ǇŀǊŀ ǘŜƭŀ ŘŜ ƛƴƝŎƛƻΦ 

 

 

3.  Início 

Bem-vindo à tela inicial do Licitação. Aqui você terá acesso ao Menu Lateral Esquerdo, 

que pode ser recolhido selecionando o botão com indicativo de seta apontada para esquerda, 

conforme mostrado abaixo. 
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3.1.  Expandir Menu 
  

Para expandir o menu, clique no mesmo ícone de uma seta apontada para a 

direita. 

 

 
 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

6 

 

3.2.  Tela Inicial 
 

Além do Menu Lateral Esquerdo, na tela inicial do sistema há a lista de licitações 

que serão exibidas com as seguintes colunas Data/Hora Abertura, Edital/Processo, 

Limite Esclarecimento, Modalidade, Objeto, Responsável, Status, Resultado e Ações. 

    

 

 

 

3.3.  Campo de Busca e Filtros 
 

No campo "Busca", o Fornecedor poderá pesquisar/buscar por objeto, 

número do processo, número do edital ou responsável. Já na opção "Filtros", o 

Fornecedor poderá acrescentar filtros em sua pesquisa/busca, podendo utilizar as 

opções Objeto, Modalidade, Data de Abertura, Comissão, Número do Edital, 

Número do Processo, Estado, Município, Esclarecimento Impugnação, Status e 

Responsável. 

 

 

3.4.  /ŀƳǇƻ ά!œƿŜǎέ 
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bƻ ŎŀƳǇƻ ά!œƿŜǎέΣ ŜȄƛǎǘŜƳ ǘǊşǎ ƻǇœƿŜǎ ŘŜ ƝŎƻƴŜǎΣ ά±ŜǊ ŘŜǘŀƭƘŜǎέ Σ ά.ŀƛȄŀǊ 

9Řƛǘŀƭέ  Ŝ ǘŀƳōŞƳ ά!ŎŜǎǎŀǊ ƴƻ tb/tέ, onde ao clicar, será aberta uma nova guia 

em seu navegador/browser com os dados do Edital no Portal Nacional de Contratações 

Públicas - PNCP. 

 

 

3.5.  Sair do Sistema 
 

Você pode sair do sistema a qualquer momento. Basta clicar no seu nome de 

ǳǎǳłǊƛƻ ƴƻ Ŏŀƴǘƻ ǎǳǇŜǊƛƻǊ ŜǎǉǳŜǊŘƻΣ ŜƳ ǎŜƎǳƛŘŀΣ ŎƭƛŎŀǊ ƴƻ ōƻǘńƻ ά{ŀƛǊέΦ 
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4.  Menu Lateral Esquerdo 

 

4.1.  Licitação 
 

[ƛǎǘŀ ǘƻŘŀǎ ŀǎ ƭƛŎƛǘŀœƿŜǎ ǉǳŜ Ŝǎǘńƻ ŎƻƳ ƻ ǎǘŀǘǳǎ ά!ōŜǊǘƻέ ƻǳ ά!ƎǳŀǊŘŀƴŘƻ 

!ōŜǊǘǳǊŀέΦ 

 

 
 
 

4.2.  Minhas Licitações 
 

Lista todas as licitações em que o Fornecedor já enviou propostas. 

 

 
 

 

4.3.  Manual 
 

Exibe a lista de manuais disponíveis do sistema. 
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5.  Esclarecimento/Impugnação 

 

5.1.  Solicitar Esclarecimento/Impugnação 
 

Para solicitar um Esclarecimento ou criar uma Impugnação, localize o 

edital/processo da licitação. Após localizar clique na "lupa" e em seguida você será 

direcionado para a tela de dados da licitação. 

 

 
 

 Nessa tela de Dados da Licitação, será apresentado as informações da licitação 

incluindo as datas de fim do envio de proposta, abertura da Licitação e data limite para envio de 

Esclarecimento/Impugnação. 

 

Acesse a aba "Esclarecimento/Impugnação", para solicitar um Esclarecimento ou criar 

uma Impugnação. 
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  Na tela de "Esclarecimento/Impugnação", caso já exista algum Esclarecimento ou 

Impugnação criados, ele será apresentado na listagem. Para criar clique na opção "Solicitar"  
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 Ao clicar em "Solicitar" será disponibilizado as opções de escolha entre 

"Esclarecimento" e "Impugnação". 

 

 

 

 !ƻ ǎŜƭŜŎƛƻƴŀǊ ŀ ƻǇœńƻ ά9ǎŎƭŀǊŜŎƛƳŜƴǘƻέΣ ǎƛǎǘŜƳŀ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛȊŀ ŀ ǘŜƭŀ ŘŜ ƛƴŦƻǊƳŀœƿŜǎ Řƻ 

Esclarecimento: 

- N° Edital 

- Situação 

- Objeto 

 

Preencha o campo "Assunto Esclarecimento", e se necessário adicione o anexo. Após 
clique em Salvar Esclarecimento (para enviar depois) ou clique em Enviar Esclarecimento 
(envio imediato) 
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Ao clicar em Salvar Esclarecimento, o sistema salva e apresenta esse 

esclarecimento com a situação "Rascunho", ou seja, ele não foi enviado para análise do 

órgão responsável pelo processo. 

 

 
 

Para enviar, clique na opção de "Editar" 

 

 
 

Após clicar em "Editar", a tela de Esclarecimento é apresentada para edição e 

disponibiliza a opção de "Enviar Esclarecimento". Clique para enviar. 
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Após o envio, a situação é atualizada para "Aguardando Resposta", ou seja, o 

esclarecimento foi enviado para análise do órgão responsável pelo processo, e está 

aguardando a resposta. 

 

 
 

Assim que o órgão responsável pelo processo responder o esclarecimento, a 

situação fica como Respondido, e é possível visualizar a resposta clicando na opção 

visualizar. 

 

 
 

Ao clicar para visualizar, é apresentado o assunto do Esclarecimento, a Resposta 

e o anexo (se houver) 
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6.  Proposta 

 

6.1.  Lançamento de Proposta 
 

Para lançar uma proposta, localize o edital/processo da licitação que deseja 

participar. Após localizar, clique na "lupa" e em seguida você será direcionado para a tela 

de dados da licitação. 
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 Nessa tela de Dados da Licitação, será apresentado as informações da licitação 

incluindo as datas de fim do envio de proposta e abertura da Licitação. Acesse a aba 

"Itens", para iniciar o lançamento da proposta. 

 

 

 
 

 

 

 

 

Nessa tela de itens, é disponibilizado a opção "Lançar Proposta", clique nessa 

opção para informar se a sua empresa é ME/EPP/MEI, e para realizar o aceite de termos, 

após o aceite será apresentado os itens para inserir os valores. 

 

 
 

Nessa tela de "Informações da Empresa" selecione se a empresa que representa 

está enquadrada como ME/EPP/MEI ou Equiparada, escolhendo uma das opções "Sim" 

ou "Não". 
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 Na tela de "Termo de Credenciamento" será apresentado os dados da empresa, 

e os dados do representante apto a participar da licitação. Clique na opção "Li e concordo 

com os termos acima." e clique em "Avançar" para continuar. 

 

 
 

 

Na tela de "Termo de habilitação" será apresentado os dados da empresa e 

informa que a empresa possui os requisitos exigidos para habilitação. Clique na opção "Li 

e concordo com os termos acima." e clique em "Avançar" para continuar. 

 

 
 

Na tela "Termos de proposta" é apresentado para aceite, os termos de acordo 

com a Legislação vigente. Selecione os termos e clique em "Avançar" para continuar. 
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Na tela "Termos de Habilitação" é apresentado para aceite, os termos de acordo 

com a Legislação vigente. Selecione os termos e clique em "Finalizar" para continuar e 

preencher os dados dos itens. 

 

 
 

Após aceitar os termos apresentados, o sistema disponibiliza os campos para 

preenchimento: 

 Marca 

 Modelo 

 Valor Unitário 

E quando solicitado, será apresentado o campo para anexar Ficha e Catálogo 
referente aos Itens. 
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Após a inserção dos anexos de Ficha e/ou Catálogo, o sistema altera a cor do 

campo para verde. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Após preencher as informações de marca, modelo e valor unitário para cada item, 

clique em "Salvar". Após Salvar acesse a aba de Documentos. 

 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

19 

 

 
 

 

 Na aba "Documentos", você pode anexar documentos relacionados à proposta e 

à habilitação, conforme exigido pelo edital de licitação. Para isso, selecione a opção 

"Importar arquivo" e localizar o arquivo desejado. 

 

 
 

Após localizar o tipo de documento que deseja anexar, selecione se o documento 

é referente a "Proposta" ou a "Habilitação". Após preencher todas as informações 

necessárias, e inserir os anexos solicitados, clique em "Enviar Propostas" no canto 

superior direito, ou retorne à aba "Itens". 
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Ao retornar à aba "Itens", clique na opção "Enviar Propostas". 

 

 
 

!Ǉƽǎ ŎƭƛŎŀǊ ŜƳ 9ƴǾƛŀǊ tǊƻǇƻǎǘŀΣ ƻ ǎƛǎǘŜƳŀ ƛǊł ƳƻǎǘǊŀǊ ǳƳ άǇƻǇ-ǳǇέ ǇŀǊŀ 

confirmar o envio da proposta e clique em "sim". 

 

 
 

 

  

 

 

Após o envio, um número de protocolo será gerado com todas as informações que foram 

inseridas. Esse protocolo ficará disponível para consulta , sempre que precisar. 
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 Após o envio da proposta, os termos de aceite ficarão disponíveis para baixar os arquivos, 

acione a opção dos três pontinhos ao lado do botão "Participar", que o sistema irá apresentar as 

opções dos termos a serem baixados . 

 

 
 

 Quando chegar na data/hora da abertura da Licitação, clique na opção "Participar", você 

será direcionado para a tela onde ocorrerá a disputa da licitação. 

 

 

  

 

 

 

 

 Após realizar o envio da proposta, é disponibilizada a tela de "Minhas Propostas" onde 

você pode visualizar os itens para os quais preencheu os dados de proposta. 
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 Ao clicar em cima do item desejado, você tem acesso a todas as informações que foram 
inseridas. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6.2.  Lançamento de Proposta - Cadastro Pendente 
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Na tela de itens, caso o Certificado de Registro Cadastral da empresa esteja 

pendente, o sistema apresentará uma mensagem de alerta e não será disponibilizada a 

opção de "Lançar Proposta". 

 

 
 

7.  Dados da Licitação 

 

7.1.  !ōŀ ά5ŜǘŀƭƘŜǎ Řŀ [ƛŎƛǘŀœńƻέ 
 

Quando clicar em participar na data/hora que a licitação iniciou, você será direcionado 

para 

a tela de "Detalhes da Licitação" para participar da disputa e acompanhar as demais fases. Nessa 

primeira parte da tela "Informações da Licitação", será apresentado as informações da licitação 

como: 

 Disputa será realizada por valor total ou unitário 

 Modo de Disputa: aberto, aberto/fechado, fechado/aberto, fechado 

 Diferença Mínima entre os lances: percentual ou valor  

 

E as demais informações 
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Na parte inferior da tela de "Detalhes da Licitação" é apresentado os tipos de licitação, a 

fase em que eles estão entre outras informações. 

 

 
 

 

 

 

 

 

Se o item que está participando já foi aberto, clique na aba em destaque para acessar. 

Nesse exemplo o item está na fase de Propostas, basta clicar em cima da palavra para acessar a 

fase. 

 

 
 

 

7.2.  Aba Habilitação - Inversão de Fases 
Ao clicar na aba Habilitação, é possível acompanhar alguns dados dos itens, 

analisar documentação dos demais licitantes, assim que o prazo para manifestação de 

intenção de recurso for disponibilizado, será possível registrar a intenção de recurso para 

o(s) tipo(s) desejado(s), é possível ver as mensagens descarregadas no chat, e se o chat 

estiver habilitado também é possível enviar mensagens. 

 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

25 

 

 
 

Nessa fase é realizada a ação de Manifestar a Intenção de Recurso, e tem a duração mínima de 

10 minutos. Assim que for iniciado o tempo,  clique na opção  "Intenção de Recurso". 

 

 Após clicar, o sistema irá abrir a tela de Intenção de Recurso, para inserir o motivo. Após 

preencher o motivo, clique em "Enviar". 
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E é apresentado em ata a mensagem que o prazo para manifestação de intenção de 

recurso, foi habilitado. 

 

 
 

 

Após clicar, o sistema irá abrir a tela de Intenção de Recurso, para inserir o motivo. Após 

preencher o motivo, clique em "Enviar". 
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  Assim que enviar a intenção de recurso, fica registrado a informação no campo de 

mensagens. Ao lado do botão de "Intenção de Recurso", tem a opção de visualizar a intenção 

de recursos de outros licitantes. 

 
 

Ao clicar para ver as intenções, o sistema abre a tela com a listagem das intenções de 

recurso já enviadas, apresentando o licitante e o motivo. 
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Caso seja solicitado o envio de algum outro anexo, o sistema irá disponibilizar a opção de 

"Enviar Anexo", onde é possível buscar e enviar o arquivo solicitado. 

 

 

 

 

 

 

7.3.  !ōŀ άtǊƻǇƻǎǘŀǎέ 
 

Ao clicar na aba Propostas, é possível acompanhar alguns dados dos itens, ver as 

mensagens descarregadas no chat, e se o chat estiver habilitado também é possível enviar 

mensagens. 

 

 
 

7.4.  !ōŀ ά[ŀƴŎŜǎέ 
 

Ao clicar na aba de lances , o sistema irá apresentar a Tela de Lances , a listagem 

de itens com os campos: 

 Sequência 

 Descrição 

 Melhor Lance 

 Meu Último Lance 

 Efetuar Lance 

 Situação 
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 Mensagens 

 

Nesse caso estamos apresentando uma licitação do tipo Aberto/Fechado , onde a 

duração da etapa aberta é de 15 minutos. 

 

 
 

 

Dentro do campo "Sequência" temos a indicação do Chat, se o mesmo está ativo ou 

inativo. 

 Verde ( ativo) 

 Vermelho (inativo) 

Quando o chat está ativo, é possível enviar mensagens durante a licitação. 
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No campo "Meu Último Lance" é possível identificar se o seu valor enviado está 
vencendo, ou perdendo através do símbolo destacado na tela, nesse caso seu lance é o 
vencedor. 

 
 

 

Neste outro exemplo, o símbolo destacado na tela indica que o lance enviado está 
perdendo. 

 

 

 Ainda no campo "Meu Último Lance" é possível cancelar o próprio lance, lembrando 
que essa ação pode ser feita APENAS uma única vez, e dentro do prazo de 15 segundos após 
enviar o lance. 

 

 

 Caso tenha passado 15 segundos, e você tente cancelar o lance. O sistema apresenta 
uma mensagem informando que não é possível cancelar o lance. 
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Mas se ainda estiver dentro dos 15 segundos, o sistema cancela o último lance enviado 
e apresenta mensagem de sucesso. 

 

 

 Após passar os 15 segundos, você ainda pode cancelar o seu lance através da opção "x" 
(Solicitar Cancelamento). 

 

 

 Após clicar para solicitar o cancelamento, o sistema apresenta uma tela de confirmação 
se deseja mesmo cancelar e apresenta o valor do lance. 
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Assim que confirmar que deseja o cancelamento do lance, o sistema descarrega a 
mensagem de solicitação no chat. E assim que o pregoeiro realizar o cancelamento, o sistema 
também descarrega em tela a mensagem que o lance foi cancelado. 

 

 

O campo "Efetuar lance" é o local onde você irá inserir o valor do lance que deseja 
enviar . O símbolo de "x" antes do valor, é para apagar o valor digitado e a seta ">"deve ser 
utilizada para enviar o lance. E o campo "Situação" é para informar o status do item, se ele 
ainda está na etapa aberta, ou se está na etapa de lances intermediários ou se já está na etapa 
fechada. Esse campo apresenta também um contador, para informar o tempo que o item está 
nessa situação. 

 

 

 Quando o lance que você tenta enviar for igual a outro lance atualmente válido para o 
item, o sistema emite uma mensagem informando que não é possível enviar um lance igual a 
outro que já foi enviado. 

 

 Quando o lance não é igual a outro já enviado, o sistema emite uma mensagem de 
sucesso para confirmar que o lance foi registrado com êxito. 
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 É possível também acompanhar todos os lances enviados clicando no sinal de "+" ao 
lado do melhor lance. 

 

 Ao abrir a tela, será listado todos os lances que foram enviados , e o seu lance é 
destacado por apresentar um ícone ao lado valor. 

 

 Após o encerramento a etapa aberta, o sistema inicia a etapa aleatória e no campo 
situação é apresentado a informação "Etapa Aleatória" e apresenta também o contador de 
tempo para acompanhamento. Essa etapa aleatória tem duração de até 10 minutos. 
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 Após o encerramento da etapa aleatória, inicia-se a etapa fechada, na qual todos os 
lances permanecem sigilosos para outros licitantes e para o pregoeiro. E são convocados para 
dar lance nessa etapa, somente o licitante que possui a oferta de valor mais baixo ou de maior 
percentual de desconto, e os licitantes das ofertas subsequentes com valores ou percentuais 
até dez por cento superiores ou inferiores àquela. Essa etapa fechada tem duração de cinco 
minutos, e os lances serão sigilosos até o encerramento deste prazo. 

 

 Após enviar um lance na etapa fechada, o sistema automaticamente bloqueia o campo 
para não permitir um novo envio. 

 

 Após encerramento da etapa fechada, o sistema apresenta uma mensagem de 
finalização. O item será enviado para fase de Julgamento. 
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7.5.  !ōŀ άWǳƭƎŀƳŜƴǘƻέ 
 

Ao clicar na aba de Julgamento , o sistema irá apresentar a Tela de Julgamento , a 

listagem de itens com os campos: 

 Tipo 

 Fornecedores 

 Meu Lance 

 Negociação 

 Manifestar Recurso 

 Tempo de Recurso 

Para visualizar os documentos de proposta inseridos para o item, clique em 

"Documentos" 

 

 

 

 Após clicar em "Documentos", o sistema apresenta a tela com a listagem dos 

documentos inseridos. 
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 Caso seja solicitado o envio de algum outro anexo, o sistema irá disponibilizar a 

opção de "Enviar Anexo", onde é possível buscar e anexar o arquivo solicitado. 

 

 

  

  Quando for solicitado uma negociação direta com você licitante vencedor, o 

sistema apresentará no campo de mensagens a informação que foi iniciada uma 

negociação direta, e habilita o campo "Negociação" para enviar o valor. 

 

 

 

 Assim que o seu valor é enviado, o sistema registra em tela no campo "Meu 
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Lance" e apresenta no campo de mensagens a informação do valor enviado na 

negociação. 

 

 

  Após a negociação, é realizada a classificação do licitante que está com o melhor 

valor. 

 

 
 

 Em caso de empate de proposta, o sistema apresenta as propostas empatadas para que 

seja realizado o desempate, seguindo os ritos da legislação vigente. 

 

 
 

  Quando for acionado a opção de Desempate por parte do pregoeiro, o sistema 

envia o item para a fase de lances , para realizar o desempate apresentando a opção de enviar 

um lance na etapa fechada. Apresenta em tela a informação que o item empatado foi para a fase 

de lances. 
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 Caso ocorra lances na etapa fechada e aconteça o Desempate, o sistema envia o item 

para lances com o vencedor em tela. 

Caso ainda permaneça o empate, o pregoeiro irá realizar o desempate seguindo 

os demais ritos da legislação vigente. Após realizar o desempate, o sistema apresenta em 

tela a mensagem com o motivo do desempate. 

 

 
 
 

  Caso você seja o licitante vencedor, e venha a ser desclassificado, o sistema 

apresenta em tela o motivo da desclassificação, e no campo "Melhor Lance" insere a informação 

ά5ŜǎŎƭŀǎǎƛŦƛŎŀŘƻέ. 

 

 
 



 
Manual ï SIADES - Licitação 

 

39 

 

7.6.  !ōŀ άIŀōƛƭƛǘŀœńƻέ 
 

  Ao clicar na aba de Habilitação , o sistema irá apresentar a Tela de Habilitação , 

a listagem de itens com os campos: 

 Tipo 

 Fornecedores 

 Meu Lance 

 Manifestar Recurso 

 Tempo de Recurso 

 

 

 

Para visualizar os documentos de habilitação inseridos para o item, clique em 

"Documentos". 

 

 
 

 Nesta fase o pregoeiro poderá solicitar para o licitante vencedor, a readequação 

da proposta, ao solicitar, a informação será apresentada em tela. 

 

 
 

 

  Para ǊŜŀƭƛȊŀǊ ŀ ǊŜŀŘŜǉǳŀœńƻ ŘŜ ǇǊƻǇƻǎǘŀΣ Ş ƴŜŎŜǎǎłǊƛƻ ŀŎŜǎǎŀǊ ŀ ǘŜƭŀ ŘŜ άaƛƴƘŀǎ 

tǊƻǇƻǎǘŀǎέΦ 
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 Selecione o item que foi solicitado para a readequação, preencha o valor 

unitário, e clique em Salvar. 

 

 
  

 

  !Ǉƽǎ ǇǊŜŜƴŎƘŜǊΣ ǎŜƭŜŎƛƻƴŜ ƻ ƛǘŜƳ Ŝ ŎƭƛǉǳŜ ŜƳ ά9ƴǾƛŀǊ wŜŀŘŜǉǳŀœńƻέΦ 
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  Ao clicar em Enviar Readequação, o sistema vai apresentar uma mensagem de 

confirmação , clique em Confirmar. 

 

 
 

 

  Após confirmar o envio da readequação, o sistema vai apresentar a mensagem 

que a operação foi realizada com sucesso. 

 

 
 

  Realizada a readequação, ao voltar para a licitação na aba de Habilitação o 

sistema vai apresentar no campo "Valor Readequado" o valor enviado, e apresenta o mesmo 

valor nas mensagens. 
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  Caso seja solicitado o envio de algum outro anexo, o sistema irá disponibilizar a 

opção de "Enviar Anexo", onde é possível buscar e anexar o arquivo solicitado. 

 

 
 

    

   Ao clicar na opção Documentos , o sistema apresenta a tela com a listagem 

dos documentos inseridos. 

 

 

   Assim que é realizada a Habilitação do licitante, a informação é 

apresentada na tela. 






































