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Compras Preparação 
Geração Automática de Número de Edital 

 
 

A Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER, por meio da 

Coordenação Geral de Implantação do SIADES e da Gerência de Sistemas 

Integrados (GESIS), informa a disponibilização de aprimoramento funcional no 

SIADES referente ao Número do Edital. 

 

01. Alteração da funcionalidade 

A partir desta atualização, o sistema gera automaticamente o número do edital 

e exige sua vinculação quando do cadastramento do documento do tipo Edital, 

assegurando padronização, unicidade e rastreabilidade do processo. 

 

02. Procedimentos gerais 

Na atividade Realizar Licitação, acesse Informações, acione Número do Edital 

para gerar a numeração e salve para confirmar a reserva. 
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Ao criar o documento Edital, selecione o Número do Edital previamente gerado 

em Informações; o sistema só permite salvar quando um número válido é 

selecionado e não aceita digitação manual diferente. 

Enquanto o número estiver vinculado ao documento, a exclusão em Informações 

permanece bloqueada; se o documento for excluído, o vínculo é desfeito e o 

número retorna como disponível. 

Se necessário, ao gerar novamente, o sistema reapresenta o mesmo número 

liberado anteriormente. 

 

03. Observações Importantes 

Como boa prática, gere o número de edital próximo da formalização do 

documento, evitando reservas desnecessárias. 

Nomeie o arquivo de forma clara (por exemplo, Edital de Chamamento ou Edital 

de Pregão Eletrônico) e, após a criação, prossiga com a publicação do edital e os 

demais trâmites. 

Reforçamos que a numeração é sempre realizada pelo SIADES; não será 

autorizada a execução de scripts para alteração de números. 
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04. Onde acessar e materiais de apoio 

Um vídeo explicativo foi elaborado demonstrando o procedimento e encontra-

se disponível para consulta no Portal SIADES (www.portalsiades.es.gov.br), na 

área de Treinamentos > Manuais e Tutoriais ou no endereço 

https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais. 

 

05. Suporte 

Em caso de dúvidas, o suporte técnico poderá ser acionado por meio do e-mail 

suportesiades@azi.com.br , pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais 

disponíveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br . 

 

 

Vitória, 03 de novembro de 2025. 

 

COORDENAÇÃO GERAL DE IMPLANTAÇÃO DO SIADES 
Subsecretaria de Administração Geral 
Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 
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