Coordenacgao SIADES
Informativo N2 040/2025 SIADES

NOVEMRO — 2025 Sistema Administrativo Digital do ES

Compras Preparacao
Geracao Automatica de Numero de Edital

A Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacdo Geral de Implantacdao do SIADES e da Geréncia de Sistemas

Integrados (GESIS), informa a disponibilizacdo de aprimoramento funcional no

SIADES referente ao Numero do Edital.

01. Alteragao da funcionalidade

A partir desta atualizacdo, o sistema gera automaticamente o nimero do edital
e exige sua vinculagao quando do cadastramento do documento do tipo Edital,

assegurando padronizac¢ao, unicidade e rastreabilidade do processo.

02. Procedimentos gerais

Na atividade Realizar Licitacdo, acesse Informacdes, acione Numero do Edital

para gerar a numeragao e salve para confirmar a reserva.
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Ao criar o documento Edital, selecione o Numero do Edital previamente gerado
em Informacgdes; o sistema sO permite salvar quando um numero valido é

selecionado e nao aceita digitacao manual diferente.

Enquanto o numero estiver vinculado ao documento, a exclusao em Informacdes
permanece bloqueada; se o documento for excluido, o vinculo é desfeito e o

ndmero retorna como disponivel.

Se necessério, ao gerar novamente, o sistema reapresenta o mesmo namero

liberado anteriormente.

03. Observagoes Importantes

Como boa pratica, gere o numero de edital préximo da formalizacdo do

documento, evitando reservas desnecessarias.

Nomeie o arquivo de forma clara (por exemplo, Edital de Chamamento ou Edital
de Pregdo Eletrénico) e, apds a criacdo, prossiga com a publicacdo do edital e os

demais tramites.

Reforcamos que a numeragao é sempre realizada pelo SIADES; nao sera

autorizada a execugao de scripts para alteragcao de numeros.
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04. Onde acessar e materiais de apoio

Um video explicativo foi elaborado demonstrando o procedimento e encontra-
se disponivel para consulta no Portal SIADES (www.portalsiades.es.gov.br), na
area de Treinamentos > Manuais e Tutoriais ou no endereco

https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

05. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail

suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br .

Vitdria, 03 de novembro de 2025.

COORDENACAO GERAL DE IMPLANTACAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdao Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdao Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
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