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ALMOXARIFADO 

Melhoria do Controle de Lote 

A Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER, por meio da 

Coordenação Geral de Implantação do SIADES e da Gerência de Sistemas 

Integrados (GESIS), informa que foi liberada uma melhoria de configuração que 

permite que o Almoxarifado ative o controle de lote de forma segura e autônoma, 

fortalecendo a rastreabilidade, o acompanhamento de vencimentos e a 

qualidade da gestão de estoque. 

01. O que mudou? 

A partir desta atualização, o módulo de Almoxarifado passa a contar com um 

controle mais preciso sobre os lotes dos itens de catálogo. Confira o que muda: 

• Controle de lote por Item de Catálogo: 

O Almoxarifado agora registra e gerencia informações de lote e data de 

validade diretamente no item de catálogo. 

 

• Edição do Bem de Consumo: 

Os bens de consumo poderão ser editados para habilitar o controle de 

lote, quando necessário. 

 

• Propagação automática da configuração: 

Ao ativar o controle de lote em um bem de consumo, essa definição será 

replicada automaticamente para todos os demais bens vinculados ao 

mesmo item de catálogo. 

 

• Exigência nas movimentações: 

A partir da ativação do controle, todas as movimentações desses bens 

(entrada, saída, transferência, entre outras) passarão a exigir o 

preenchimento do lote e da data de validade. 
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No Anexo deste informativo, o usuário poderá verificar o passo a passo desta 

melhoria. 

02. Onde acessar os materiais de apoio 

• Portal SIADES: www.portalsiades.es.gov.br (acesso ao sistema, manuais, 

treinamentos e suporte).  

• Manuais e Tutoriais: Portal SIADES → Treinamentos → Manuais e 

Tutoriais. (Vídeos e guias dos módulos).  

03. Suporte 

Em caso de dúvidas, o suporte técnico poderá ser acionado por meio do e-mail 

suportesiades@azi.com.br , pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais 

disponíveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br . 

 

Vitória, 26 de novembro de 2025. 

 

COORDENAÇÃO GERAL DE IMPLANTAÇÃO DO SIADES 

Subsecretaria de Administração Geral 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 

 

 

 

GERÊNCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS – GESIS 

Subsecretaria de Administração Geral 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 

  

http://www.portalsiades.es.gov.br/
mailto:suportesiades@azi.com.br
http://www.portalsiades.es.gov.br/
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ANEXO 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

MANUAL DO ALMOXARIFADO 
Controle de Lote    

Versão 8.20.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

OBJETIVO  

A funcionalidade de liberação condicional do campo Controle de Lote, ativada 

por parâmetro de sistema, garante maior segurança no gerenciamento de 

materiais. O procedimento permite que o Almoxarifado ative o controle de lote 

de forma segura e autônoma, fortalecendo a rastreabilidade, o acompanhamento 

de vencimentos e a qualidade da gestão de estoque. 
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Ativação do Controle de Lote por Bem 

Essa etapa deve ser realizada pelo Gestor do Almoxarifado ou pelo 

responsável pelo cadastro de materiais. 

Localizar o bem 

1. Acessar o módulo Almoxarifado. 

2. Acesse o menu Bens consumo 

3. Na listagem, pesquise o item desejado utilizando o campo de busca. 

4. Abra a tela de Cadastro/Edição de Bens 

5. Vá até a seção Dados Adicionais.  
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Editar o bem 

1. Clicar no botão Editar do bem. 

2. Verificar o campo Controle de Lote. Caso o parâmetro esteja ativo e o 

item esteja configurado como “Não”, o campo estará habilitado. 

 

Ativar o Controle de Lote 

1. Alterar o campo Controle de Lote de Não para Sim. 

2. Revisar os demais dados do item antes de salvar. 

Salvar e Confirmar a Propagação 

1. Clicar em Salvar. 
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2. O sistema exibirá uma mensagem informando que a ativação será 

aplicada a todos os bens associados ao mesmo Item de Catálogo. 

3. Confirmar a operação. 

 

 

O item passa a operar com controle de lote. A alteração é propagada 

automaticamente para todos os bens vinculados ao mesmo Item de Catálogo. A 

partir deste momento, toda movimentação exigirá a informação de lote e data de 

validade. 

 

 


