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IMPLANTAGAO DO SIADES
CADASTRO DE MATERIAIS E SERVICOS / CADASTRO DE USUARIOS

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER), por meio da
Coordenagao Geral de Implantagdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), comunica por meio deste informativo esclarecimentos e procedimentos a
serem observados na utilizagdo do sistema SIADES.

Solicitacdao de cadastro de itens de materiais e servigos

O sistema SIADES no Mddulo de Catalogo de Materiais e Servigos possui em sua base
novos cédigos que foram importados do sistema de Compras do Governo Federal.
Assim, todos os codigos anteriormente utilizados no sistema SIGA foram inativados
para novos processos, sendo possivel a sua utilizacdo apenas para a finalizacdo dos
fluxos nos processos que ja se encontravam em tramitacao durante o processo de
migracao de dados.

Os novos codigos sdo estruturados seguindo uma padronizacdo de descri¢do, o que
permite sanar diversos problemas que havia no sistema anterior. Considerando que o
sistema do Governo Federal atende a um escopo amplo de compras, o catdlogo
disponibilizado no sistema SIADES atendera grande parte das necessidades Estaduais.

E imprescindivel que, antes de ser efetuada nova solicitagdo de cadastro, o usuéario faca
uma pesquisa detalhada no catdlogo disponibilizado. De forma a manter o catalogo
saneado, informamos que serdo indeferidas solicitacdes de cadastros com descrigdes
que podem ser enquadradas nos itens existentes. As solicitacOes aceitas serao
cadastradas em até 15 (quinze) dias uteis.

Ratificamos que as solicitacdes de cadastramento de novos itens deverdo ser realizadas
exclusivamente pelo sistema SIADES, que pode ser acessado diretamente pelo link
www.siades.es.gov.br/catalogo ou por meio do Portal do SIADES, disponivel no
endereco www.siades.es.gov.br ou www.portalsiades.es.gov.br.

Ao acessar o Portal do SIADES, busque a opcao “ACESSAR O SIADES” dentro da secdo
“Acesso Rapido”, conforme ilustracdo abaixo.
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Ap6s, clique no link para abrir o médulo de “CATALOGO DE MATERIAIS E SERVICOS”,
conforme ilustrado abaixo.
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Itens de Servigos no Catdlogo

O sistema do Governo Federal ndo utiliza o nivel de Item Servigo. Desta forma, ao
realizarmos a migracao de dados dos itens referentes aos servigos ndo havia o que ser
inserido no sistema SIADES.

Como solugdo de contorno, informamos que o sistema apresentard a mesma descricao
no nivel Servico e no nivel Item Servico, possibilitando desta forma a utilizacdo normal
dos itens migrados.
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Posteriormente, possiveis adequacdes serdo avaliadas em relacao a essa questao.

Cadastro de Usuarios

O cadastro ou alteragdo de usudrios no sistema SIADES, a principio, seguird
procedimento semelhante ao que era utilizado no sistema SIGA.

No Portal do SIADES, que pode ser acessado por meio do enderego
www.portalsiades.es.gov.br, selecione o link “SERVIDORES” na se¢ao de “Acesso
Rapido”, como ilustrado abaixo.

g Acesso Rapido
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SUPORTE TECNICO PUBLIC TREINAMENTOS

Na sequéncia baixe o Formulario referente ao cadastro/alteracdo de usuario, conforme
ilustrado na sequéncia.

Cadastro Servidores
Formularios para cadastro de Servidores Publicos e Terceirizados.

Instrugbes Gerais

Servidor Publico

[¥] SIADES - Formutario 2 - Cadastm, Alterag3o e Desativacio Usufrio - Servidor Piblico @

No formuldrio, vocé deve preencher todos os campos, selecionar os perfis desejados
para as atividades a serem executadas, salvar como PDF para que possa ser assinado no
EDOCS pelo usuario e seu chefe imediato. Na sequéncia, deve encaminhar via EDOCS
especificamente para o grupo indicado no formulario.

O suporte disponibilizado para o sistema SIADES nao devera ser acionado para essas
atividades, que deverao ser realizadas exclusivamente por meio do processo descrito.
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Salientamos que nao serdao realizados cadastros que ndo seguirem esses
procedimentos, cujo prazo de conclusdo é de até 03 (trés) dias uteis.

Conclusao

Novos comunicados serdo publicados sempre que houver atualiza¢gdes, com o objetivo
de manter todos informados sobre o andamento do processo de implantacao.

Agradecemos a colaboracdo de todos os érgdos e entidades, cuja participacdo sera
fundamental para o sucesso desta importante modernizacao.

Reiteramos nosso compromisso em entregar um sistema robusto, seguro e alinhado as
melhores praticas de gestdo publica.

Vitdria, 23 de janeiro de 2025.
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