Coordenacao SIADES
Informativo N2 022/2025 SIADES

Sistema Administrativo Digital do ES

Junho — 2025

NOVO PUBLICADOR DE CONTRATOS NO PNCP DO SIADES

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER, por meio da Coordenacdo Geral de
Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados (GESIS), comunica a atualiza¢do do
Publicador de Contratos no PCNP desenvolvido no Sistema SIADES.

01. Escopo Atual do Publicador de Contratos

A primeira fase de liberagdo do Publicador de Contratos no PNCP desenvolvido no SIADES, divulgado
por meio do INFORMATIVO SIADES N2 013/2025 e INFORMATIVO SIADES N2 016/2025 tinha como
escopo a publicacdo dos instrumentos contratuais no PNCP exclusivamente de contratagdes
realizadas no SIADES.

02. Escopo Atualizado de Funcionalidades

Além da publicacdo no PNCP de instrumentos contratuais realizadas no SIADES disponiveis na
versdao anterior, a nova versdao do Publicador de Contratos permite agora informar o ID da
publicacdo no PNCP do resultado de uma compra (licitacdo ou dispensa) realizada em sistemas
externos, como por exemplo, de uma compra realizada no sistema do Governo Federal que ja tenha
o seu resultado publicado no PNCP. Assim, tendo a informagao do ID do resultado da compra
publicado no PNCP é possivel realizar a publicacdo dos respectivos instrumentos contratuais.

Também foi disponibilizado nesta nova versdo a possibilidade de gerar e publicar termos de
contratos como Termo de Rescisdo, Termo Aditivo e Termo de Apostilamento.

03. Perfil de Acesso ao Publicador de Contratos

Como descrito no INFORMATIVO SIADES N2 016/2025, todos os usuarios que necessitarem ter
acesso a publicacdo de contratos no PNCP deverdo solicitar a inclusdo do papel Publicador Contrato
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Coordenacao SIADES
Informativo N2 022/2025 SIADES

Junho — 2025

Sistema Administrativo Digital do ES

- PNCP junto ao SIADES, por meio do Formulario 2 - Cadastro, Alteracdo e Desativa¢dao Usudrio -
Servidor Publico.

04. Data de Implantagao

A nova versao do Publicador de Contratos estara disponivel no SIADES a partir de 30/06/2025.

05. Videos Autoinstrucionais

No Portal SIADES, na pagina de Treinamentos, acesse a op¢ao de Menu Manuais e Tutoriais, que

também pode ser acessada diretamente por meio do link https://portalsiades.es.gov.br/manuaise-

tutoriais.
Do lado direto, estardo os videos relacionados ao PUBLICADOR DE CONTRATOS:

1. PNCP - Informando o ID de Compras realizadas em sistemas externos;
2. PNCP - Publicando o Contrato;
3. PNCP - Publicando Termo de Contrato;

06. Conclusao

Apos a visualizacdo de todos os videos, caso haja duvidas remanescentes, favor acionar o suporte
técnico por meio do e-mail suportesiades@azi.com.br.

Vitdria, 27 de junho de 2025.

COORDENACAO DE IMPLANTACAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
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Publicador de Contratos - Etapa 1

1.0 - Ola Seja Bem-Vindo ao manual do Publicador de Contratos, Neste modulo vocé aprendera

como Criar, Editar e Publicar o seu contrato no PNCP.



Publicador de Contratos - Etapa 2

2.0 - Para Comecarmos, acesse a Tela de Gestao de Fornecedores.

P e s B N afimma .

> Processo » Selecio de Fornet

A 2
(Ve Tl < votar para fistagem

e N | /| 1 | %
- Al
# Inido M 000/0000  Autuar Processo ENCE FROCESSO DISTAL ENCAMINGIAR e
Relatbrios
Informagdes Documentos Itens. Precos Selegdo de Fornecedores Ocorréncias Linha do Tempo
Demandas
Gestdo de Fornecedores
Processos
@
Pesquisa de Prego
Ato Normativo
Fornecedor 3 ® v & v
1 item - R$ 1.000,00
& ConfiguracBes
® Sobre
Fornecedor 2 O vy v
1 Item - R$ 1.000,00
Fornecedor 1 O v & i v
1 Item - R$ 1.000,00
©2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA




Publicador de Contratos - Etapa 3

3.0 - Para adicionar o Contrato, selecione o menu de trés pontos do fornecedor desejado e Clique

na opg¢éao "Contrato".

” Processo » Selecdo de Fornecedores £ e B e fcm‘"& ©

Compras Piblicas [ERSEEEEEIEEEY

# Inido

2 i [~ ]| | [ R
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo FRNCE EEOCES-0 DAl ENCAMINHAR s

Ei Relat6rios

informacges Documentos Itens Pregos Selecdo de Fornecedores Ocorréncias Linha do Tempo
g Demandas
Gestdo de Fornecedores
Processos
0]
Pesquisa de Prego
Ato Normativo
Fornecedor 3 0O v & @ L,
1 Item - R$ 1.000,00
% ConfiguragBes
# Editar
@ Sobre |
@ Visualizar
Fornecedor 2 d
1 tem - R$ 1.000,00  Baiiar
W Excluir

Fornecedor 1 d E contrawo |~
1 item - R$ 1.000,00

1©2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA




Publicador de Contratos - Etapa 4

4.0 - Preencha os campos obrigatorios do sistema.

Contrato f

h 4
Compras Publicas < voltar para fornecedores

CPF/CNP)

Nome/Razio
Inicio L/100.000/0000  01.668.611/0001-75  Fornecedor 3

5 Relatérios

Tipo de Contrato™ Namero do Contrato™ /Ano do Contrato™
= Demandas . : : 4
e Data de Assinatura™ Inicio da Vigéncia™ Fim da Vigéncia™
Pesquisa de Prego DD G DD/W Y G DD/ G
Ato Normativo Qualificagdio Financeira* Nimero de Parcelas™ Valor da Parcela
ConfiguragBes Despesa ~  Informe o Numero e Parce

Sobre Valor Contratado

1.000,00

cionar Documento O]

1

Arraste um arquivo aqui

ou use o botdo "Adicionar Documento”.

ncelar salvar e

©2025 — Todos os direitos reservados Vv1.19.0-BETA




Publicador de Contratos - Etapa 5

5.0 - ApGs o Preenchimento do Contrato, Vocé podera "Salvar” ou realizar a publicacdo do Contrato

no PNCP através do botdo "Publicar".

Para darmos seguimento, clique no botéo "Publicar”.

» Contrato o

b
COmpraS Pl_’jblicas < Voltar para fornecedores

N° Processo CPF/CNP) Nome/Raz3o Social
# Inido MANUAL/100.000/0000  01.668.611/0001-75  Fornecedor 3
%i Relatérios Tipo de Contrato™ Nimero do Contrato™ Ano do Contrato®
| Contrato - Manual/00 __
= Processos Data de Assinatura™ Inicio da Vigéncia™ Fim da Vigéncia®
Q Pesquisa de Prego 11/0472025 [2) 1470472025 (3 140042026
2 T Némero de Parcelas™ Valor da Parcela
# Configuragbes M 500,00

14

® Sobre Valor Contratado

1.000,00

B Adicionar Documento O}
Titulo Tipo Documento
0] Contrato_Manua Contrato

©2025 — Todos os direitos reservados

L

Agdes

[ 1]
I+

= e

v1.19.0-BETA




Publicador de Contratos - Etapa 6

6.0 - ApGs a Publicacdo do Contrato, podemos retornar a tela de "Gestédo de Fornecedores" para
seguirmos com o proximo passo.

Cliqgue novamente no menu de trés pontos e coloque o seu mouse encima da opc¢ao "Contratos”,
um novo Sub-Menu sera apresentado.

Vocé podera Editar, Excluir, Acessar a sua publicacdo, ou adicionar um termo.

.’ Processo » Selecéo de Fornecedores o I, - .5-2\.'\'\\\'\& .

(Ve Tl < votar para fistagem

e
# Inicio

N° Processo Atividad ‘ l ‘ ‘ \
- Al
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo PNCP PROCESSO DIGITAL ENCAMINHAR Vig

25 Relatbrios
Informagdes Documentos Itens. Precos Selegdo de Fornecedores Ocorréncias Linha do Tempo

8= Demandas

Gestdo de Fornecedores
Processos

@
Q  Pesquisa de Prego
B Ato Normativo
Fornecedor 3 ® v & @ o
1 Item - R$ 1.000,00
& Configuragbes
# Editar
® Sobre i
@ Visualizar
Fornecedor 2 d P
1 Item - R$ 1.000,00 ¥ Baixar
¥ Excluir
Fornecedor 1 (€] t
1 Item - R$ 1.000,00 & conran
Ter
©2025 — Todos os direitos reservados T2




Publicador de Contratos - Etapa 7

7.0 - Para comecarmos Clique em "Editar"

Na tela de Edicdo, vocé podera alterar as informacdes desejadas, adicionar novos anexos.

Note que para este cenario nés clicamos na opc¢ao "Salvar", podemos notar que o anexo que
adicionamos apresenta uma nova opcgao "Publicar”, Vocé podera publicar este anexo clicando na

opcédo. Ou podera clicar no Botédo "Publicar".

’Q Contrato . [ERSESEEY: Contrato editado com sucesso! X
< vorar para Torneceaores

Compras Pablicas
CPF/CNP) Nome/Razsio Social
MANUAL/100.000/0000  01.668.611/0001-75  Fornecedor 3
# Inicio
Tipo de Contrato™ Namero do Contrato* /Ano do Contrato™
% Relat6rios
Contrato *  Manual/oo1 2025
8= Demandas 0/256 474
Data de Assinatura™ Inicio da Vigé Fim da Vigéncia™
= Processos
1/04/2025 (2 140472025 (2 14042026 (]
Q  Pesquisa de Prego
ualificago Financeirs Nimero de Parcel Valor da Parcela
B Ao Normativo @ “
P 2 500,00
% Configuragbes 174

® Sobre

B Adicionar Documento  [R@)

Thulo Tipo Documento Agdes

S

0] Contrato_Manual Contrato 5 =
i
[\]J Termo_de_Apostilamenta_Manual Termo de Apostilamento 7 1 3

‘ Cancela ‘ Salvar e

©2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA




Publicador de Contratos - Etapa 8

8.0 - Caso deseje excluir o Contrato, vocé podera clicar novamente no menu de trés pontos >

Contrato e clicar na opgéo "Excluir”.

Nao sera Possivel excluir um contrato com um termo vinculado a ele.

” Processo » Selecdo de Fornecedores p B N Scmha .
(0 Vel < voltar para listagem

N° Processo Atividade f 7‘ ‘7 t
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo Lhlas EROCE O PIGIEAL ENCAMINHAR | Agh

# Infcio

Ei Relat6rios

Informacdes Documentes Itens Precos Seleggo de Fornecedores Ocorréncias Linha do Tempo
8= Demandas
Gestdo de Fornecedores
Processos
(o]
Q  Pesquisa de Prego
B Ato Normativo
Fornecedor 3 O v &ii v
= 1 item - R$ 1.000,00
£ Configuracbes
# Editar
® sobre
& Visualizar
Fornecedor 2 Q )
1 Item - R$ 1.000,00 ¥ Baixar
¥ Excluir
Fornecedor 1 ]

7 .
1 Item - R$ 1.000,00 R Contrato .
Editar

PNCP

Termo

v1.19.0-BETA
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Publicador de Contratos - Etapa 9

9.0 - Para a realizacdo da Exclusdo sera necessario informar uma justificativa pela excluséao do
contrato

Justificativa
Usuério
Administrador do sistema

Data Criagdo
11/04/2025 11:55:55

Justificativa*

informe a Justificativa

Cancelar

11



Publicador de Contratos - Etapa 10

10.0 - Apos informar a justificativa da exclusao vocé podera visualiza-la no icone de justificativa ao

lado do nome do Fornecedor.

C . .Y - 2

‘. Processo » Selecio de Fornecedores
CDmpI’aS Pl:ltllicas < Voltar para listagem
VAT Aot Lo ] 1| | %
# Inico MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo Ll PROCESSO DIGITAL ENCAMINHAR Yy
25 Relatorios
Informacdes Documentos Itens Precos Selegdo de Fornecedores Qcorréncias Linha do Tempo
8= Demandas
Gestdo de Fornecedores
Processos
(o]
Pesquisa de Prego
Ao Normativo = s
Fornecedor 3 (5] O v m v
& Configurades = 1 Item - R$ 1.000,00
Sobre ~
Fornecedor 2 @ ¢ B s o
1 Item - R$ 1.000,00
Fornecedor 1 @ v & -
1 ltem - R$ 1.000,00
v1.19.0-BETA

£2025 — Todos os direitos reservados

12



Publicador de Contratos - Etapa 11

11.0 - Ao Clicar no icone, o sistema apresentara o modal para a visualizacéo da justificativa.

Justificativa

Usuério

Administrador do sistema

Data Criagao
11/04/2025 12:08:00

Justificativa

Realizag3o da demonsiragde da funcionalidade para o Manual

13



Publicador de Contratos - Etapa 12

12.0 - Caso deseje acessar o contrato publicado, cligue no menu de trés pontos > Contrato e

selecione a opcéao "PNCP".

" Processo » Seleciio de Fornecedores I S S — ‘3."'”.".‘“& v

CDmpI'aS Pl:ltllicas < Voltar para listagem

N° Processo le

et 2 A
#  Inicio MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo PNCP PROCESSO DIGITAL ENCAMINHAR Vd

5 Relatbrios

Informacdes Documentos itens Precos Selegdo de Fornecedores Qcorréncias Linha do Tempo
8= Demandas
Gestdo de Fornecedores
Processos
(o]
Pesquisa de Prego
Ato Normativo
Fornecedor 3 ® Y 5 W
. 1 Item - R$ 1.000,00
£ Configuragdes
# Editar
# Sobre
@ Visualizar
Fornecedor 2 d -
1 ltem - R$ 1.000,00 ¥ Baixar
§ Excluir
Fornecedor 1 @ -
1 Item - R$ 1.000,00 B Contrato .
Edita
Termo
— Todos os direitos reservados V1.19.0-BETA
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Publicador de Contratos - Etapa 13

13.0 - Ap0s clicar nessa opc¢ao vocé sera Redirecionado ao PNCP para a visualizacdo de sua

Contratacgéo.

= 'ﬂPortal Nacional de Contratactes Publicas Buscarno PNCP Q m

Ultima atualizagdo 11/04/2025

Local: Orgao:

Unidade executora:

Tipe: Contrato (termo inicial) Receita ou Despesa: Despesa Processo: MANUAL/100.000/0000 Categoria do processo: Compras
Data de divulgagdo no PNCP: 11/04/2025 Data de assinatura: 10/04/2025 Vigéncia: de 13/04/2025 a 13/04/2026

Id contrato PNCP: 02940523000143-2-000001/2025 Fonte: AZ INFORMATICA LTDA Id contratagao PNCP: 02940523000143-1-000024/2025

Objeto:

Manual - Contrato

'VALOR CONTRATADO FORNECEDOR:
R$1000,00° Tipo: Pessoa fisica CNPJ/CPF. 016.686.110-75 Consultar sancdes e penalidades do fornecedor Nome/Razdo social: Fornecedor 3
Arquivos Historico
Nome = Data - Tipo = Baixar ~
Contrato_Manual 11/04/2025 Contrato E3
Termo_de_Apostilamento_Manual 11/04/2025 Termo de Apostilamento 3
Exabir ‘ 5 - L-2de 2itens Pagina ‘ 1 - |
< Voltar
b S

15




Termo - Etapa 1

1.0 - Este manual foi elaborado com o objetivo de oferecer um guia claro e acessivel para o Termo.

> Processo » Selecio de Fornecedores e

) 4
c[)mpfaS Pl:lb |il:aS £ Voltar para listagem

e
Autuar Processo

‘ ‘ ‘ ENCAMINHAR ‘ LV

Inicio

5 Relatérios

Informacdes Documentos Itens Pregos Selecdo de Fornecedores Ocorréncias Linha do Tempo

Demandas
Gestdo de Fornecedores
Processos
®

Processos 3 Receber
Meus Processos

Fornecedor 3 Qvm i~

1 Item - R$ 1.000,00
Processos do Orgdo
Pesquisa de Prego

Fornecedor 2 O vm i
Ato Normativo 1 item - R$ 1.000,00

& ConfiguragBes
Fornecedor 1 O v H v

Sobre - 1 Item - R$ 1.000,00

v1.19.0-BETA.15
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Termo - Etapa 2

2.0 - Para iniciar o processo de criacdo de um Termo, € fundamental que ja exista um Contrato
publicado no sistema. Caso ainda n&do tenha um Contrato publicado, acesse o Publicador de
Contratos para realizar essa etapa. (Vide Publicador de Contratos).

Apés a publicacdo do Contrato, acesse 0 menu de trés pontos no sistema, selecione a opgao

"Contratos" e depois escolha a op¢éao "Termo".

’. Processo » Selecio de Fornecedores 2 I . ) a?mma v

CUmpI’aS Pl:lbli[as < Voltar para listagem

# Inicio

N° Processo Atividade l (| ‘ (mm—
o8 Al
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo ENEE ElocE 0BT ‘ l ENCAMINHAR '

25 Relat6rios
Informac@es Documentos itens Precos Selegdo de Fornecedores Qcorréncias Linha do Tempo

g= Demandas

Gestdo de Fornecedores
Processos

@
Processos a Receber
Meus Processos
Fornecedor 3 O v & B
I tem - R$ 1.000,00
Processos do Orgio
# Editar
Q  Pesquisa de Prego o
@ Visualiza
Fornecedor 2 G ’ '
B AtoNorm 1 Item - R$ 1.000,00 * Baixar
% ConfiguragBes B Excluir
Fornecedor 1 (] 3
@ Sobre 1 Item - R$ 1.000,00 R Contrato

17




Termo - Etapa 3

3.0 - ApGs a realizacéo da etapa anterior, vocé sera redirecionado para a tela de Termo. Para

prosseguirmos com a adi¢cdo do Termo clique no botéo "Adicionar".

' 4 Selecdo de Fornecedores » Termo @ e T 3 g stracio e Dest ,5,3,1“"3 ¥

)
COmpfaS Publicas < Voltar para fornecedores

N° Processo idade
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo

l PNCP ~ ‘ l PROCESSO DIGITAL ‘ ‘ ‘ ENCAMINHAR ‘ A}‘

Infcio

5 Relatorios

= Demandas
Processos
Processos a Receber
Meus Processos —

E
Vocé ndo possui termo adicionado
clique no botao para comegar

Processos do Orgao

Pesquisa de Prego

I =
© ADICIONAR
Ato Normativo 1

@ Configuracles

Sobre

©2025 — Todos os direitos reservadas v1.19.0-BETA.15
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Termo - Etapa 4

4.0 - Na tela de listagem, vocé podera visualizar:
(1) Informagdes basicas do contrato

(2) Dados Basicos do Termo

" Novo » Termo e

Compras Piblicas @ =

Dados Basicos do Contrato A
Inicio
Tipo de Contrato Namero do Contrato Ano do Contrato
£ Relatbrios v CONTRATO manual/255 2025
Data de Assinatura Inicio da Vigéncia Fim da Vigéncia
Parnaias 30/04/2025
Qualificagio Financeira Nuamero de Parcelas Valor da Parcela
Processos
DESPESA 2 RS 5

Processos 3 Receber Valor Contratado

RS 1.000.00

Meus Processos |
G O @Dados Basicos do Termo n
[——
o= o Tipo do Termo™ NGmero/Ano do Termo*® Data de Assinatura™
Ato Normativo siecions e i e T -, &
0450

ConfiguragBes v Infcio da Vigéncia* Fim da Vigéncia®

3 o0 )

Sobre

Objeto™

Fundamentag3o Legal

5 — Todos os direitos reser

19



Termo - Etapa 5

5.0 - Logo a abaixo podemos visualizar as informacdes relacionadas a Qualificacao.

. 4 Novo » Termo [>]
4
Compras Publicas 4+
Arraste um arquivo aqui
Infcio ou use o botdo "Adic umento’

5 Relatérios

Demandas

Qualificagio ~
Processos %

Informativo™
Processos a Receber

@ sm O n@o
Meus Pracessos

Inicio da Vigéncia Fim da Vigéncia Prazo Aditado (Dias)
Processos do Orgio A B oommn =

Pesquisa de Preco

Nova Fornecedor Numero de Parcelas Valor da Parcela

Ato Normativo

% ConfiguragBes v Valor Global do Termo Valor Acrescido

Sobre

Informagdes Complementares

e [ e IO

v1.19.0-BETA.15
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Termo - Etapa 6

6.0 - Vamos comecar com o Preenchimento das informacdes Basicas do Termo(1).
No campo "Tipo do Termao", selecione uma das opc¢des disponiveis:

? Termo de Rescisao

? Termo Aditivo

? Termo de Apostilamento

" Novo » Termo >
IR R% 1.000,00
Compras Publicas
# Inido Dados Bésicos do Termo
fi Relatérios @Tlpu do Termo* Numero/Ano do Termo™ Data de Assinatura™
Termo de Rescisdo - MANUAL/001 2410412025

§= Demandas

Inicio da Vigéncia* Fim da Vigéncia*®

30/04/2025 3 31052025 [}

= Processos

Q Pesquisa de Preco

Objeto*
B Ato Normativo

Manual

@ ConfiguragBes

® Sobre

Fundamentagio Legal

Manual

@ B Adicionar Documento  [©)

Titulo Tipo Documento* Agdes
U] Manual.pdf Contrata ]
10750
Aunlificacsa
©2025 — Todos os direitos reservados

Lzl o
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Termo - Etapa 7

7.0 - Preencha todos os campos obrigatorios:
? Numero/Ano do Termo

? Data de Assinatura

? Inicio da Vigéncia

? Fim da Vigéncia

? Objeto

O campo "Fundamentacéao Legal" é opcional.

> Novo » Termo
)\
IR R$ 1.000.00
Compras Piblicas
Infcio Dados Bésicos do Termo

i Relatérios NéGmero/Ano do Termo*
Demandas
ancia®
= Processos Fim da Vigéncia
3] 31052025
Pesquisa de Prego
Objeto*
Ato Normativo
Manual
Configuracdes
® Sobre Fundamentagdio Legal
Manual
@ B Adicionar Documento  [©)
Titulo Tipo Documento*
U] Manual. pdf Contrata
10750

Oilifimcen

©2025 — Todos os direitos reservados

Data de Assinatura™

24/04/2025

Lzl o
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Termo - Etapa 8

8.0 - Caso deseje Anexar um Documento, Clique no bot&o "Adicionar Documento” (2). Selecione o
tipo de documento correspondente no campo "Tipo Documento”.

Importante:

? O sistema néo aceita documentos duplicados

? Para enviar multiplos documentos do mesmo tipo, utilize a op¢éo "Outros”

? Vocé pode remover documentos clicando no icone de lixeira ou baixa-los através do icone de

download.

" Novo » Termo [+ admin a o
e RS 1.000,00
Compras Piblicas
Infcio Dados Bisicos do Termo ~
% Relatorios @TlpudoTermo" no do Termo* Data de Assinatura®
Terr sdo @ B
g= Demandas
= Processos
Pesquisa de Prego
Objet
B Ato Normativo
Manual
& ConfiguragBes z
6150
® Sobre Fundamentagdio Legal
Manual
P
6150
@ B Adicionar Documento  [©)
Titulo Tipo Documento* Agbes
U] pdf ontrat i
10750
A S
©2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA.15
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Termo - Etapa 9

9.0 - Em Qualificacdo, o sistema apresenta as opc¢oes (1) baseadas no tipo de Termo selecionado.
Para o Tipo Termo de Resciséo as op¢des apresentadas (1) seréo:
? Vigéncia do Contrato

? Informativo

‘0 Novo » Termo e . . e ,5,:‘,“”13 g

Compras Pdblicas Titulo Tipo Documento* AgBes

Infcio
5 Relatbrios
= Demandas
Qualificacdo A
Processos
y Acréscimo/Supressaa™ Vigéncia do Contrato™ Fornecedor™® Informativo™ Reajuste/Revisso* o
Pesquisa de Prego
® sm O nao ® sim O Nio ® sm O nio ® sm O nao @ sm O nio
Ato Normativo
@Ini[vu da Vigéncia*® Fim da Vigéncia® Prazo Aditado (Dias)

loonave & oo T

Nova Fornec

‘ or* Numero de Parcelas Valor da Parcela
b i R e
‘ 4
“vzmr Global do Terr Valor Acrescido Valor Suprimido
|
[
‘Wurmagﬁes Complementares
Lo
=2 ¢
©2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA15
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Termo - Etapa 10

10.0 - Para o Tipo Termo Aditivo as opcfes apresentadas (1) serao:
? Acréscimo/Supressao

? Vigéncia do Contrato

? Fornecedor

? Informativo

? Reajuste/Revisao

" Novo » Termo e
o = "
Compras Piblicas ke Tipo Documento
koo 10750
5 Relatbrios
8= Demandas
Qualificacdo
Processos
An Vigéncia do Contrato™

Q  Pesquisa de Prego

B Ato Normativo
@im‘nu da Vigéncia*® Prazo Aditado (Dias)

@ Configuragbes v |o i}

|
® Sobre ‘

‘Nuvu Fornecedor™ Numero de Parcelas Valor da Parcela

laissiaag

‘ 7

“vzmr Global do Termo Valor Acrescido Valor Suprimido

|informacdes Complementares

|
L

|

o e I

19.0-BETA15
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Termo - Etapa 11

11.0 - Para o Tipo Termo de Apostilamento as opcdes apresentadas (1) serao:

? Informativo

? Reajuste/Reviséo

Essas opcdes habilitard os campos a serem preenchidos pelo sistema, caso o usuario desejar ndo

preencher algum desses campos selecione a opcdo "Nao" para inativar o campo correspondente.

’. Novo » Terma 4 s A .fd?“?a Y

compras Pl:ltlliEBS Titulo Tipo Documento* Agdes

# Infdo
5 Relat6rios
Demandas

Processos

Vigéncia do Contrato™

Pesquisa de Prego

© sim O Nio

Ato Normativo =
@W:m da Vigéncia® Fim da Vigéncia® Prazo Aditado (Dias)
8 oom 1 s

|Nova Fornecedor™® Nuamero de Parcelas Valor da Parcela

|valor Global do Termo Valor Acrescido Valor Suprimido

|

|informagges Complementares

= =n ez ¢

©2025 — Todos os direitos reservados V1.19.0-BETA15
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Termo - Etapa 12

12.0 - Preencha todos os campos (1).
Nos campos de valor (2): O sistema permite o preenchimento de apenas um desses campos - ou
valor acrescido ou valor suprimido, nunca ambos simultaneamente.

Clique no botéo "Publicar" (3) para realizarmos a publicagdo do nosso Termo.

" Novo » Termo ] . 5 . ,5,:‘,1“"3 ¥
Compras Publicas Titulo Tipo Documento® Nbas
U (i
Infcio
5 Relatbrios
= Demandas
@ Qualificagiio -
Processos
Acréscimo/Supressaa™ Vigéncia do Contrato™ Fornecedor™® Informativo™ Reajuste/Revisso*
Pesquisa de Preco
® sim O nao ® sim O Nio ® sm O Nz ® sim O nao @ sm O n3o

B Ato Normativo

2 Configuracles EI 1
® Sobre
Valor da Parcela
2 500,00
Valor Global do Ters [Valor Acrescido

Informages Complementares

= e ¢

2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA15

27




Termo - Etapa 13

13.0 - Na tela de listagem, seu Termo ja estara publicado e disponivel para as seguintes agoes:

? Edicéo
? Exclusao

? Visualizacao

> Selecdo de Fornecedores » Termo

) 4
(e ATl < voltar para fornecedores

Infcio

% Relatérios
© ADICIONAR

g= Demandas

Termo de Contrato MANUAL/001
= Processos Termo Aditiva

Pesquisa de Preco

B Ato Normativo

£ Configuragbes

® Sobre

©2025 — Todos os direitos reservados

N° Processo Atividade
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo

P e R

Situagso =

Enviado

‘ PNCP ~ ‘ ‘ PROCESSO DIGITAL ‘ ‘ ‘ ENCAMINHAR ‘ A}‘
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Termo - Etapa 14

14.0 - Caso deseje editar um Termo Cligue no icone de Edicéao.

. 4 Selegdo de Fornecedores » Termo [ [ !a_d?w?a v

) 4
C[)mpfaS Pl:lb |il:aS < Voltar para fornecedores

N° Processo Atividade

iy mmmmmmmm—— (. 1. .
o A -
Infcio MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo l PNER ‘ ‘ PROCESSO DIGITAL ‘ ‘ ‘ ENCAMINHAR ‘ A
5 Relatorios v
© ADICIONAR
Demandas
Termo de Contrato MANUAL/OOT  Situagdo i A 3
Processos A Termo Aditive Enviado LA

Processos a Receber

Meus Processos

Processos do Orgdo

Pesquisa de Preco

Ato Normativo

& ConfiguragBes

Sobre

v1.19.
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Termo - Etapa 15

15.0 - Na tela de Edic&o, vocé podera alterar todas as informacgdes relacionadas ao seu termo.
Neste cenéario vamos adicionar um novo arquivo ao Termo. Clique no botdo "Adicionar Documento”
e insira 0 documento desejado.

Em seguida clique no botao "Salvar".

" Editar » Termo °4 o : RS g:jwna ¥
RS 1.000,00

Compras Publicas

Infcio Dados Basicos do Termo A

5 Relatorios Namera/Ano do Termo™ Data de Assinatura™
= Demandas
Proc Inicic da Vigéncia’ Fim da Vigéncia
5] a1/05r2025 =
Processos a Receber
Objeto*
Meus Processos
Processos do Orgso
Pesquisa de Preco Fundamentagao Legal
Ato Normativo
@ ConfiguracBes
Sobre E Adicionar Documento (D
Titulo Tipo Documento* Agdes
1] Manual.paf [ -4
Qualificagiio ~
025 — &itos 1 Al
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Termo - Etapa 16

16.0 - Ao retornarmos para a tela de Listagem dos Termos note que a situacdo do nosso termo esta
como "Pendente" (1), pois realizamos a edi¢éo e nao publicamos.

Vocé podera publicar clicando no icone de publicar (2).

> Selegdo de Fornecedores » Termo 2 IS admma .

b
C[)mpfas Pl:lbli(as < Voltar para fornecedores.

N° Processo Atividade
MANUAL/100.000/0000 Autuar Processo

‘ PNCP + ‘ ‘ PROCESSO DIGITAL ‘ ‘ ‘ ENCAMINHAR ‘ A}‘

# Inicio

% Relatérios
@ ADICIONAR

8= Demandas

Termo de Contrato MANUAL/001 Situagdo

= Processos Termo Aditivo QDenden:e @7

Processos a Receber

Meus Processos

Processos do Orgao
Q  Pesquisa de Prego

B AtoNormativo

& Configuragbes

® Sobre

©2025 — Todos os direitos reservados V1.19.0-BETA.15
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Termo - Etapa 17

17.0 - ApoOs a publicacdo Note que a Situacéo do termo foi alterada para "Enviado™ (1)
Vocé podera acessar o termo através do icone de Acessar (2)
Vocé podera excluir o Termo através do icone de excluséo (3).

Para este cenario clique no icone de excluir (3).

¥’ B —

COmpfaS Publicas < Voltar para fornecedores

N° Processo Atividade ‘ '
- A

#  inicio MANUALf100.000/0000  Autuar Processo ERED PROCESSO DIGITAL ENCAMINHAR e
5 Relatbrios v

© ADICIONAR
= Demandas

Termo de Contrato MANUAL/001 ;Efifﬁ'ﬂ@ @ » &

Processos ~ Termo Aditivo |Enviado | @!J 7 g @

Processos a Receber

Meus Processos

Processos do Orgao

Pesquisa de Preqo

Ato Normativo

@ Configuracles

Sobre

©2025 — Todaos os direitos reservados v1.19.0-BETA.15
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Termo - Etapa 18

18.0 - O sistema apresentara uma mensagem de alerta, confirme a acao para realizar a exclusao

do nosso termo.

O

Atencao! Deseja excluir este Termo?

Apés a confirmagdo vocé ndo poderd recuperd-lo.

Deseja realmente confirmar esta acdo?

|
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Termo - Etapa 19

19.0 - ApoOs a excluséo do termo, o sistema permite a exclusdo de um contrato, pois ndo € permitido

excluir um contrato com um termo vinculado. (vide Publicador de Contrato)

’. Selecso de Fornecedores » Termo EEENSES= Termo excluido com sucessol x

(e ATl < voltar para fornecedores

Inicio

- ‘ ‘ Vi
cP ~ I A
MANUAL/100.000/0000  Autuar Processo PNCP PROCESSO DIGITAL ENCAMINHAR Yad

5 Relatorios
8= Demandas
Processos
Processos a Receber
Meus Processos ||
=
Vocé ndo possui termo adicionado

Cligue no botdo para comegar

Processos do Orgao

Q  Pesquisa de Preco

© ADICIONAR
B Ato Normativo

& Configuracbes

® Sobre

©2025 — Todos os direitos reservados v1.19.0-BETA15
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