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PATRIMONIO MOBILIARIO

Atribuindo Responsabilidade

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacdo Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa que estd disponivel no SIADES a funcionalidade de atribuicdo de
responsabilidade de bens mdveis, proporcionando maior controle patrimonial e
rastreabilidade dos responsaveis pelos ativos, garantindo transparéncia, organizacado e
seguranca na gestdo do patrimonio.

01. Objetivo

Assegurar a vinculacdo formal de bens modveis aos respectivos responsaveis,
promovendo controle, organizacao e seguranga na gestao patrimonial.

02. Como funciona

O sistema apresenta a funcionalidade no mddulo de Patrimoénio Mobilidrio, onde o
usuario poderd informar quem é o responsdvel por determinados bens que estdo em
uma Unidade Organizacional (UO) ou em um setor.

A imagem abaixo mostra a tela de Responsabilidade:
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A imagem abaixo mostra que existem dois tipos de responsabilizacao:

e UO/Setor: atribui a responsabilizagdo a um servidor sobre todos os bens
patrimoniais daquela UO ou setor.

e Individual: atribui a responsabilizacdo a um usuario em relacdo a apenas um
bem especifico.
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Ap0ds a atribuicdo de responsabilidade aos bens mdveis, o sistema gera o documento
“Termo de Responsabilidade”, o qual deverad ser assinado pelo servidor designado como
responsavel. A imagem abaixo exibe a drea de documentos apds a atribuicdo:

Dacumentos (01) A

© Adicionar

Titulo Tipo Deta Cadastro 4 Crindo por Comvidados Agbes

Para melhor compreensdo do funcionamento da funcionalidade e acesso as orientacdes
detalhadas de utilizacdo, acesse o Tutorial disponivel no Portal do sistema SIADES.
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04. Onde acessar os materiais de apoio

e Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

e Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES -> Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais, clicando na opcao

Patrimonio Mobiliadrio - Atribuicdo de Responsabilidade a Bens Mdveis.

05. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico poderd ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitoria, 25 de fevereiro de 2026.

COORDENAGAO GERAL DE IMPLANTAGAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administragao Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
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