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PATRIMÔNIO IMOBILIÁRIO 
Importação de Imóveis via Planilha 

A Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER, por meio da 
Coordenação Geral de Implantação do SIADES e da Gerência de Sistemas Integrados 
(GESIS), informa que está disponível no sistema SIADES a evolução referente à 
funcionalidade de importação de imóveis via planilha, no módulo de Patrimônio 
Imobiliário. 

01. Objetivo 

A evolução da funcionalidade tem como objetivo permitir a importação em massa de 
informações relacionadas a imóveis, reduzindo a necessidade de cadastro manual 
individualizado das informações no sistema. 

02. O que pode ser importado? 

Por meio da funcionalidade, poderão ser importadas informações relacionadas a 
imóveis, bens vinculados e transações associadas aos imóveis no âmbito do sistema 
SIADES. As informações deverão ser preenchidas nas planilhas conforme os modelos 
disponibilizados e as orientações constantes nos materiais de apoio. 

03. Como utilizar a funcionalidade? 

A utilização da funcionalidade deve observar os modelos de planilha disponibilizados 
para importação, bem como o correto preenchimento dos campos obrigatórios e 
demais informações necessárias. 

Antes de realizar a importação, recomenda-se que os usuários consultem os materiais 
de apoio, especialmente o manual do módulo de Patrimônio Imobiliário, os vídeos 
demonstrativos e o dicionário de dados das planilhas, que contém a descrição dos 
campos e exemplos de preenchimento de cada coluna, a fim de reduzir eventuais 
inconsistências na execução da atividade. 
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Na versão vigente do manual do módulo de Patrimônio Imobiliário, as instruções sobre 
a funcionalidade constam a partir da página 147. 

04. Onde acessar os materiais de apoio 

 Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES → 
Treinamentos → Manuais ou por meio do link 
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.  

 Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal 
SIADES → Treinamentos → Tutoriais ou por meio do link 
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais. 

 Dicionário de Dados das Planilhas referentes ao módulo de Patrimônio 
Imobiliário: disponível por meio do Portal SIADES → Treinamentos → Tutoriais, 
junto aos materiais de apoio da funcionalidade, contendo a descrição dos 
campos e exemplos de preenchimento de cada coluna das planilhas de 
importação. 

05. Suporte 

Em caso de dúvidas, o suporte técnico poderá ser acionado por meio do e-mail 
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais 
disponíveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br. 

 

Vitória, 07 de Maio de 2026. 
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