Coordenacao SIADES
Informativo N2 022/2026 SIADES

JUNHO = 2026 Sistema Administrativo Digital do ES

SIADES - Intencao de Registro de Preco

Nova Funcionalidade de Reabertura de Pesquisa
de Quantitativo por Orgio no Médulo IRP

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacao Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa que o sistema SIADES passou por uma atualizagdo no mddulo de
Intencdo de Registro de Precos (IRP). A nova funcionalidade otimiza o gerenciamento de
guantitativos e o fluxo de planejamento das contrata¢des publicas.

01. Objetivo

O objetivo desta melhoria é conferir maior flexibilidade e controle a administracdo na
fase de planejamento de compras. A partir desta atualizacdo, o gestor do processo de
IRP pode reabrir a agenda de pesquisa de quantitativos de forma direcionada a 6rgdos
especificos, eliminando a necessidade de reabrir o certame de maneira global para toda
arede.

02. O que mudou

Na aba “Itens da Transferéncia”, foi disponibilizado o botdo “Corrigir Item” em cada
linha da transferéncia.

Anteriormente, para que um 06rgdo participante realizasse qualquer ajuste em seu
guantitativo, o sistema exigia o cancelamento total da conclusdo e da consolidagao do
planejamento. Esse procedimento reabria a agenda de IRP de forma indiscriminada,
permitindo que qualquer instituicao enviasse propostas, o que gerava inconformidades
em processos com regras restritivas de participagao.

Com a nova atualiza¢do, o sistema foi segmentado em duas grandes melhorias:
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e Abertura Direcionada (Etapa 1): O gestor pode reabrir o prazo de previsao de
guantitativos exclusivamente para os 6rgdos selecionados que de fato
necessitam de ajustes.

e Inclusdo de Novos Participantes (Etapa 2): O sistema agora permite incluir e
autorizar a participacdo de um d6rgdo que ndo havia enviado previsdo
guantitativa na fase inicial do processo.

03. Regras de Negdcio

Para a utilizacdo correta da nova funcionalidade, devem ser observadas as seguintes
diretrizes:

e Seletividade na Reabertura: A reabertura de agenda para ajustes de itens fica
restrita estritamente aos érgaos assinalados pela administracdo gerenciadora,
mantendo os demais planejamentos ja consolidados devidamente bloqueados.

e Respeito aos Termos de Referéncia (TR): A funcionalidade permite que
processos com limitacdo de participantes (ex: limite de 6rgdos fixado em TR)
mantenham sua integridade juridica e operacional, impedindo a entrada de
proponentes nao acordados.

¢ Inclusdo Excepcional: A inclusdao de um érgao ndo participante inicial depende
de validagao e parametrizagdo prévia da administragao, que liberara o acesso do
respectivo érgdo para o envio de suas estimativas diretamente no ambiente da
IRP em andamento.

04. Beneficios da melhoria

e Seguranga Juridica: Garante o cumprimento estrito das regras estabelecidas
nos Termos de Referéncia, especialmente em contratagdes com limite restrito
de participantes devido a restri¢des de equipe ou fiscalizagao.

o Eficiéncia Operacional: Evita o retrabalho de ter que cancelar todo o
andamento de uma IRP coletiva e reprocessar dados de drgaos cujos
planejamentos ja estavam corretos.

o Flexibilidade Gerencial: Permite o acolhimento justificado de novos érgaos na
ata de registro de precos de forma controlada, transparente e auditavel pelo
sistema.
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¢ Qualidade dos Dados: Facilita a correcdo agil de valores e quantitativos finais
diretamente com os drgdos demandantes que necessitam de retificacdo, antes
da publicacdo do certame.

05. Onde acessar os materiais de apoio

¢ Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

¢ Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES -> Treinamentos -» Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

06. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico poderd ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitéria, 09 de junho de 2026.

COORDENAGCAO GERAL DE IMPLANTACAO DO SIADES
Subsecretaria de Administragdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
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MANUAL DO USUARIO: REABERTURA SELETIVA E
INCLUSAO DE ORGAOS NA IRP

Este manual orienta o gestor sobre como reabrir os prazos de uma IRP de forma direcionada a
6rgaos especificos, incluir novos participantes que ficaram de fora do planejamento inicial e
conferir o histérico do processo.

ETAPA 1: REABERTURA DIRECIONADA (Para érgdos que ja participam do

processo)

Use este procedimento quando a IRP ja estiver concluida, mas um ou mais érgdos precisarem
ajustar suas quantidades de itens de forma urgente, sem que a agenda seja aberta para toda a
rede.

Passo 1.1: Localizar a IRP Concluida
1. Acesse o menu de pesquisa do modulo de Intencdo e Registro de Precos.

2. Identifique na listagem a IRP que deseja alterar. Certifique-se de que a mesma
encontra-se na situacdo de Concluida na coluna de situacgao.

3. Cligque no icone correspondente na coluna A¢des para abrir a edicdo do processo.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

*
N°IRP ~ Orgdio Gerenciador  Descrigio Fase Prazo Situagdo N° Processo Agdes
D
015/2026 SEGER mento de Demanda 18/05/2026 Concluida 0040-52026 »
° o de pr
01412026 SEGER - P 2410 Condluida 2026-IRP001 »
.
SEGER testest, 03/2026 C 2026-44QLS d
m
012/2026 SEDU TESTE - 2026-BLOCK - ITEM 03/202¢ E o 026-BLOCK »
Elaboraca
01172026 SEGER Compra de Notebook Consolidagso 31/03/2026 Concluida 2025-€DIT2 »
- - Em —
01072026 CBMES testeteste Consolidagao 30/03/2026 1010101 A=
Elaboragdo
- s Em
009/2026 OTA1 nsolidac; 30/03/2026 . XXKKK »
Elaboragdo
—— &Epi s , — Em —
i )26 SECULT TESTE Consolidagdo 10/03/2026 2025-IRP72 »
¥ Elaborago
= Em o
007/2026 SEGER IRP - aquisi¢3o de material de expediente Consolidagio 27/03/2026 2026-1RP123 -
Elaboragdo
>

Passo 1.2: Acionar o Comando de Reabertura

1. Natela de edicdo da IRP, certifique-se de que estad na aba Dados Gerais.
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2. No painel lateral direito, localize e clique no botdo "Reabrir IRP" (Esta opgdo estara
visivel apenas para usuarios com o perfil de permissdo necessario).

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ

Planejamento Analise Acompanhamenta Consolidagio Resultado Area Piblica |

o Dados Gerais

. Reabrir IRP
o N IRP Namero Processo * Grgao Gerenciador *

015/2026 0040-52026 SEGER [3 Didrio de OperagBes

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Limite Consolidagdo *

o 19/05/202

Objeta Necessidade de Contratagio

Aquisigdo de itens para evidéncia de reabertura de irp

Observagaes u

Passo 1.3: Parametrizar Prazos, Justificativa e Selecdo de Orgdos

Ao clicar em reabrir, uma janela pop-up interna sera exibida. Preencha as seguintes informacdes
obrigatdrias:

1. Novas Datas Limites: Insira as novas datas de prorrogacao para as fases aplicaveis do
cronograma, tais como:

o Planejamento de Demanda
o Andlise de Demanda
o Consolidagdo

2. Justificativa da Reabertura: Digite o motivo da reabertura no campo de texto (Ex:
"Reabrir agenda de determinados drgéios"). O campo possui limite de preenchimento
de caracteres. E é campo obrigatodrio.

3. Selecdo Direcionada de Orgdos: No campo "Selecione os érgdos", vocé tem duas opcdes
para definir quem participara desta reabertura:

o Busca Direta: Digite a sigla ou a descri¢do do érgdo no campo de busca para
localiza-lo rapidamente (Ex: pesquisar por uma sigla especifica) e marque a
caixa de selecdo ao lado.

o Selecdo em Lote: Navegue pelas paginas da listagem e marque diretamente as
caixas de selecdo correspondentes a todos os érgdos que receberdo a
permissao para ajustar ou enviar quantitativos.
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

Reabrir IRP

das intencdes *

Planejamento de Demanda [3)  Analise de Demanda (3 consolidacio

Justificativa da reabertura *

Informe

Selecione os érglos *

O 06rgéo(s) selecionadols)

O ADERES AGERH ALES O arees

ARSI ARSP ARSP 490205 [0 ARsP 490205

m]
O aspe BANDES BANESTES O capaac
[m]

CEASA CEPDEC CESAN O cETURB-GV

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD
Reabrir IRP

Selecione as datas limites para reabertura das intencBes *
Plansjament de Demanca Anslie de Demanda Consaitagio

04/05/2026 (% 04/05/2026 % 05/05/2026

Justificativa da reabertura *
Reabrir agenda de determinados crgéos

Selacione os drglos *
Q secult
e

O 2 érgiols) selecionado(s)

0O secur

1-1de1  Linhas por pagina: 23
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AMBIENTE DE HOMOLOGACAD
Reabrir IRP

Selecione as datas limites para reabertura das intengdes *

Planejamento ge Demanda Andlise de Demands Consalidagdo

04/05/2026 (3] o4/05/2026 (3 os/o5/2026

Justificativa da reabertura

Reabrir agenda de determinados 6rgéos

Selecione os Grgios *
Q, secult
B 3orgéols) selecionadols) W

SECULT

1-1de1l Linhas por pagina 25

REABRIR

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ

Reabrir IRP

Justificativa da reabertura *

Reabrir agenda de determinados drgéos (ADERES, AGEREH, SECULT)

Selecione os 6rgos -

Q, Busque por sigla ou descrigio

3 orgn(s) selecionado(s) W

ADERES AGERH ALES APEES
ARSI ARSP ARSP 490205 ARSP 490205
BANDES BANESTES CAPAAC
CEPDEC CESAN CETURB-GV CGJ

CREFES DER DETRAN Dio

1-25de 150  Linhas por pagina: 23

REABRIR

Passo 1.4: Confirmar a Operagao

1. Apds revisar as datas, a justificativa e conferir o total de érgaos selecionados no

contador da tela, clique no botdo azul "Reabrir" localizado no canto inferior direito da
janela.

2. O sistema processara as informacdes e exibira uma mensagem de validacdo no topo da
pagina: "IRP reaberta com sucesso!".

3. Natela principal da IRP, vocé podera auditar que as novas datas limites foram
atualizadas e gravadas nos respectivos campos.
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

IRP » Editar -

g IRP reaberta com sucesso! x

P Planejamento Anilise Acompanhamento Consolidagio Area Pablica |

o Dados Gerais

L N IRP Niimero Processo * Orgao Gerenciador *

. 015/2026 0040-52026 SEGER

Descrigho *

Versio 4.37.0

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda + Limite Consolidagso *
04/05/2026 =] 04/05/2026 ] 05/05/2026 =]

Objeto MNecessidade de Contratagdo

Aquisigdo de itens para evidéncia de reabertura de irp

Observagdes

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAOD

Planejamento Andlise Acompanhamento Consolidagio Area Piblica

o Dados Gerais

L N°IRP Namero Processo * Orgdo Gerenciador *
015/2026 0040-52026 SEGER
Descrigio *

Versdo 4.37.0

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * Limite Consolidagdo *

04/05/2026 B 04/05/2026 ] 05/05/2026 m

Objeto Necessidade de Contratagio

Aquisigdo de itens para evidéncia de reabertura de irp

Observagdes

Passo 1.5: Verificagdo da Regra de Bloqueio (Como o sistema se comporta)

A partir da confirmacdo, o comportamento do sistema variara de acordo com a selecédo
realizada no Passo 1.3:

e Cendrio A—Orgdo NAO Selecionado na Reabertura: Se um érgdo participante original
nao foi marcado na lista de reabertura, o sistema bloqueard novas interagdes. Ao
acessar a tela de "Planejamento de Demanda", a instituicdo visualizard o aviso de
"Planejamento Pendente" mas ndo tera botdes ou campos habilitados para modificar
itens ou enviar manifestacgdes.
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Dados Gerais

Cédigo Demandante Usuério Data Criagio
2026.0006/ALES ALES sistema 04/05/2026

e Cendrio B—Orgdo SELECIONADO na Reabertura: O érgdo que foi devidamente marcado
pelo gestor terd o acesso liberado. Ao entrar na tela de "Planejamento de Demanda", o
sistema exibird as ferramentas de edicdo e selecdo, permitindo que o usuario manipule
os itens, altere quantitativos solicitados e dé continuidade regular ao processo dentro
do novo prazo estipulado.

Dados Gerais

Codigo Demandante Usuério Data Criagdo
2026.0006/SECULT SECULT sistema 04/05/2026
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SIADES

Sistema Administrativo Digital do ES

ETAPA 2: INCLUSAO DE UM NOVO ORGAO (Para 6rgdos que ndo

participavam da IRP)

Use este procedimento quando a administracdo autorizar a entrada de um érgao que sequer
havia enviado planejamento ou manifestado intengao na fase inicial.

Passo 2.1: Adicionar o Novo Orgdo na Agenda

1. Siga os mesmos passos anteriores para clicar em "Reabrir IRP" e preencher as novas

datas e justificativa.

2. No campo de busca por drgdos, digite o nome/sigla da instituicdo nova que deseja

colocar no processo.

3. Em vez de apenas marcar a caixa, clique no botdo azul "Adicionar" ou no icone de mais

(+) ao lado do nome do érgdo.

4. O sistema mostrard a mensagem "Orgdo adicionado com sucesso!" e ele passara a

exibir uma etigueta cinza indicando que foi inserido.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Reabrir IRP

Seleci datas limites para intengBes *
Planejamento de Demanta Anésse s Demanda
01/07/2026 m 02/07/2026

Justificativa da reabertura *
Reabrir para ADERES

Selecione os brglos *

Q, Busque por sigla ou descr

ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO EMPREENDEDORISMO

‘SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA

SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

SEGER - INSERVIVEIS - SEGER - INSERVIVEIS

REABRIR
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

Reabrir IRP X

Orgao adicionado com sucessa!

Seleci datas limi intengBes *
Planejamento e Demanda Andese ge Demand cansoiitacio

01/07/2026 m 02/07/2026 G 03/07/2026

Justificativa da reabertura *
Reabrir para ADERES

19/100

Selecione 05 brgios *

Q, Busque por sigla ou descriéo

ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO EMPREENDEDORISMO  Novo.
SECULT - SECRETARIA DE ESTADO DA CULTURA
SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

SEGER - INSERVIVEIS - SEGER - INSERVIVEIS

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

Reabrir IRP

Selecione as datas limites para reabertura das Intengdes *
Planejamens e Demanda Andise g Demanda ansalkagho

01/07/2026 (2 020772026 (2 o03/07/2026

Justificativa da reabertura *
Reabrir para ADERES

197100

Selecione os 6rglos *

B 1 6rgiio(s) selecionadols) v
ADERES  Mava. 0O sEGer

1-2de2  Linhas por pagina:

REABRIR
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAD

IRP » £di -
+ IRP reaberta com sucesso! x
™ Planejamento  Andlise  Acompanhamenta  Consolidagio Area Piblica
0 Dadas Gerals
L N° IRP Nimero Pr 0 Grgao Gerenclador *
s 017/2026 0200-52026 SEGER

Limite do Planejamento de Demanda * Limite Andlise de Demanda * mite Consolidagdo *

01/07/2026 m 02/07/2026 m 03/07/2026 m

Objeto Necessidade de Contratagio

Aquisico de itens de materials diversos

Observage: :

Passo 2.2: Publicar na aba Itens

@ ATENCAO: Inicialmente, apds reabrir a agenda, o novo 6rgdo NAO aparecerd na listagem de
planejamentos automaticamente. Para que o formulario dele seja gerado pelo sistema, vocé
deve seguir este passo obrigatdrio:

1. Na tela principal da IRP reaberta, mude da aba Dados Gerais para a aba Itens.
2. Role a pdagina até o final de todos os itens cadastrados.
3. No canto inferior direito, clique no botdo azul "Publicar".

4. Agora, ao retornar para a tela ou aba de Planejamento, vocé vera que a listagem foi
atualizada: o novo 6rgdo aparecerd listado e com a situagdo "Pendente", pronto para
preencher seus dados.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ

Planejamentos de Demandas . resqu . & -
»”
v
4= Volt; E
* 1 Planejamento Acompanhamento  Consolidagc Area Piblica
&) Planejamentos
® bDa
L)
Descrigo Demandante Situagdio Agges
O Versio 439.0 SEGER - SEGER Em Processamento -+
3 BENE
> .
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Planejamento Anélise Acompanhamento Consolidagao Area Piblica |

Itens

© ADICIONAR M COES »
Horders Pda

Tipo Seq. Nat. Con Material/Servigo Descrigio Unidade Aquisi¢ao Agdes

Item 1 Consumo 3016 - MATERIAL DE 03324 - BARBANTE 306725 - BARBANTE, MATERIAL:ALGODAO, ROLO -250 - M ]
EXPEDIENTE COR:NATURAL

Item 2 Consumo 3016 - MATERIAL DE 13856 - ETIQUETAAUTO- 230126 - ETIQUETA AUTO-ADESIVA, MATERIALPAPEL  CAIXA - 15-FL (]
EXPEDIENTE ADESIVA ALCALINO, COR:BRANCA, FORMATO:RETANGULAR,

ALTURA:70 MM, LARGURA:31 MM, TIPO
USO:IMPRESSORA JET/LASER/COPIADORAS
TAMANHO A4

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ

Planejamentos de Demandas . resquisa . " v
»
v
- alistagem
& J [IOTTOTSICH Andlise  Acompanhamento  Consolidagdo Area Piblica
o] Planejamentos
® bDa
L)
0 Descricio Demandante situagio Agges
() Versdo 4.39.0 ADERES - ADERES Pendente -
O Vers3o 4.39.0 SEGER - SEGER Em Pracessamento -
« <@ »-
b4

ETAPA 3: CONSULTAR HISTORICO E AUDITORIA

Todas as reaberturas, alteracdes de prazos e justificativas ficam registradas para consulta.

1. NateladaIRP, clique na aba Histdrico.
2. O sistema abrird uma tabela contendo a auditoria completa do processo:

o Adataeahoraexata em que o procedimento foi feito.
o O cronograma de prazos que foi definido.

o Ajustificativa digitada pelo gestor.

o O nome do usuario que realizou a reabertura.

o Quais drgdos especificos foram afetados por aquela acdo.
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAQ

Area Piblica

Planejamenta Andlise Acompanhamento Consolidagao

o Histérico
b Data/Hora Plancjamento  Andlisede o ptacso  Justificativa Usudrio Orgios
deDemands  Demanda o -

.

g;f]“:’ZOIB 22/06/2026  23/06/2026  24/06/2026  Reabrir para ADERES Leticia ADERES

01/06/2026 . Leticia

e E - - Criagsio da IRP SEGER

2de2  Linhasporpaging: 25

> -
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