Coordenacgao SIADES SIADES
Informativo N2 023/2026
JUNHO — 2026

SIADES - Planejamento de Compras Anual

Atualizacdes e Melhorias no Mddulo de
Planejamento de Compras Anual (PCA)

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacdo Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa a liberacdo de atualizagdo do Sistema SIADES, contemplando
importantes melhorias e novas funcionalidades no Mdédulo de Planejamento de
Compras Anual (PCA).

01. Objetivo

O objetivo desta atualizacdo é otimizar o processo de elaboracao, analise e consolidacao
do Plano de Contratacdao Anual (PCA) no sistema SIADES. As novas ferramentas visam
conferir maior celeridade administrativa, simplificar a insercdo e edicdo de dados em
lote e garantir o alinhamento das proje¢bes financeiras com as diretrizes da Lei
Orcamentaria Anual (LOA).

Embora novas melhorias para esta funcionalidade estdao em andlise para
desenvolvimento, a liberacao desta versao busca antecipar os beneficios esperados nas
atividades administrativas.

02. O que mudou

e Acdes em Massa no Gerenciar Contratagdo: Foi disponibilizada uma barra de
navegacao especifica na tela de "Gerenciar Contratacdo" que permite selecionar
multiplos itens simultaneamente e aplicar dados padronizados a todos eles de
uma sé vez.

e Novas Colunas Financeiras: O sistema passou a contar com o desmembramento
explicito dos campos de valor, incluindo os novos campos "Valor Total
Contratagao" e "Valor Exercicio 2027" (ou ano correspondente ao exercicio do
PCA).
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e Evolugdo nas Telas do Fluxo e Relatdrios: A visualizagdo das novas colunas
financeiras foi integrada e padronizada em todas as etapas subsequentes do
fluxo e nas ferramentas de exportagao:

Tela de Planejamento de Demanda;

Tela de Andlise Orcamentaria/Contratual;

Tela de Validacdo de Demandas;

Tela de Consolidacgao;

Tela de Acompanhamento;

O O O O O

Tabela Externa e Relatdrios exportados em formato Excel.

03. Regras de Negdcio

1) Aplicagao de A¢oes em Massa:

a) O usuario deve acessar a aba "Gerenciar Contratacao" apds incluir os itens na
fase de planejamento.

b) Ao selecionar as caixas de selecao (checkboxes) dos itens desejados, o sistema
ativa uma barra inferior indicando a quantidade de registros selecionados.

c) O preenchimento em lote é permitido para os seguintes campos: Origem do
Recurso, Modalidade de Contratacdo, Sensibilidade Politica/Social, Impacto no
Servico, Tempo de Execugdo e Central de Compras.

d) Apds selecionar o campo e o valor respectivo (ex: Origem do Recurso -> Préprio),
o usudrio deve clicar em "Aplicar" e confirmar a opera¢dao na mensagem: "Deseja
aplicar a alteragao nos X itens selecionados?".

2) Regra de Preenchimento das Colunas de Valor: O campo "Valor Exercicio" indica a
parcela financeira estimada que serd efetivamente executada dentro do ano do
orcamento corrente, enquanto o "Valor Total" reflete o custo global do contrato (util
para contratagées plurianuais).

3) Consisténcia dos Dados: Os valores totais informados ou validados sdo
automaticamente totalizados e exibidos nos campos de "Total Contratacdo
Validado", "Total Contratacdo Consolidado" e "Total Geral Contratacdo" para
garantir a integridade dos relatérios contdbeis e de planejamento.

04. Beneficios da melhoria

e Celeridade e Eficiéncia Administrativa: Reduz drasticamente o tempo de
trabalho operacional das equipes de planejamento, eliminando a necessidade
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de configurar dados idénticos item por item em demandas que possuem
centenas ou milhares de registros.

e Mitigacao de Erros Manuais: A padronizacdo do preenchimento em massa
evita divergéncias de digitacdo em campos estratégicos (como a correta
indicacdo de repasses ou recursos proprios).

e Melhor Transparéncia e Governanga: A segregacao clara entre o valor total do
contrato e o valor que impactard o exercicio orcamentario especifico permite
uma melhor analise macroeconémica pelas geréncias financeiras, facilitando o
fornecimento de dados consolidados e fidedignos para a confec¢do da LOA.

05. Onde acessar os materiais de apoio

e Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

e Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES -> Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

06. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitdria, 15 de junho de 2026.

COORDENACAO GERAL DE IMPLANTACAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
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ANEXO
MANUAL DO USUARIO

(SIADES_Plano_Compras_Manual_Usuario_V1_9_Definitivo_16062026)

9.4. Item Simplificado
Itens simplificados ndo apresentam material/servico e possuem o indicativo “SP”

(J Material/Servico Item Unid. Aquisicdo

Item Simplificado

0000011 - CERTIFICADO DI
Sem Material/Servico  BRASIL, E-CPF; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ° 1,000 - UNIDADE (
ANOS, C

Na listagem de adigdo de itens sdo apresentados todos os itens ativos oriundos do catalogo,
inclusive os simplificados. A tnica excegdo sdo aqueles com Destinado = Outros. No modulo
Catalogo ha o indicativo, conforme imagem abaixo.

A opcao Outros deverd ser marcada quando Nao for

utiiizado
o item Simplificado para o Médulo de Compras
-

Destinado *

Ougras

Tela do modulo Catalogo

9.5. Item Servico
Para itens de servico serdo apresentadas as opgdes de Prorrogacao Contratual e Gestao via
contrato/conveénio.

Prorrogacao Contratual
Quando vocé seleciona “Sim” para Prorrogacdo Contratual, os campos N° Contrato/Convénio

(permitido no max. 255 caracteres) e Periodo de Vigéncia sdo habilitados. A gestdo via
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Manual SIADES Plano de Compras v.1.9

Sistema Administrativo Digital do ES

9.13. Valor Exercicio

O valor do exercicio sera apresentado em todas as listagens de itens, com a possibilidade de
edicdo nas fases de planejamento e analise. O informativo do nome da coluna é dinamico de
acordo com o exercicio da agenda: Valor Exercicio [ano_exercicio_agendal].

No exemplo da imagem abaixo, a demanda foi criada numa agenda 2027. Se a agenda criada
fosse

para exercicio de 2080, o nome da coluna seria “Valor Exercicio 2080".

Planejamento de Demanda - editar " @ -

Codigo Descrigdo Fase Exercicio @

Ver Mais Encaminhar 0>}

2027.0001/FOTOGRAFIA  Evidéncia 3.47.0 Planejamento de Demanda 2027

Itens

GERENCIAR CONTRATACAO x B
Descrigao do Objeto *
Manual ES 1.9

= Solicitado 2 b - - =N & =
juisicdo Asitarior Consumo Valor Un. Qtd.Solicitada Valor Total Contratagdo Valor Exercicio 2027 Expectativa’ Agdes
JNIDADE 0 0,000 10,00 1,000 X RS 10,00 10,00 Setembro de 2027 G Q

JNIDADE 0 0,000 10,00 X 1,000 R$ 10,00 8,00 Setembro de 2027 G Q :

Validagao de calculo (Valor Total Contratagcao e Valor Exercicio)

O sistema ndo permite que o valor do exercicio seja inferior ao valor total da contratacdo. Caso
isso ocorra, o campo sera sinalizado com uma mensagem de erro.

Vale destacar que a exibicdo dessa mensagem nao impede a edi¢do dos dados. Vocé pode
corrigir a situacdo ajustando o valor unitério, a quantidade solicitada e/ou o valor do exercicio
conforme necessario.
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Planejamento de Demanda - editar . i v B
p—— Solicitado s = c.a o =
juisigdo A Consumo Valor Un.* Qtd.Solicitada*® Valor Total Contratagio Valor Exercicio 2027 Expectativa*® Agdes
JNIDADE 0 0,000 10,00 x 1,000 R$ 10,00 10,00 Setembro de 2027 @ Q
INIDADE 0 0,000 10,00 1,000 R$ 10,00 8,00 Setembro de 2027 @ Q
N 0 0,000 10,00 x 1,000 R$ 10,00 10,20 Setembro de 2027 @ Q
Excedeu o valor total
INIDADE 0 0,000 10,00 x 1,000 RS 10,00 Setembro de 2027 G Q
] »
« -3 - = o

A medida que novos valores sdo inseridos nos campos de valor unitario e quantidade, o
sistema recalcula automaticamente e exibe o resultado atualizado. O valor anteriormente
calculado é apresentado com tachado, indicando que sera substituido pelo novo célculo.

juisicio Solicitado ¢\ cimo  Valor Un.* Qtd.solicitada*

. Valor Total Contratagéo Valor Exercicio 2027 Expectativa* AcBes
Anterior

JNIDADE 0 0,000 10,00 x 1,000 R$ 10,00 10,00 Setembro de 2027 G Q

IJNIDADE 0 0,000 10,00 y 1,000 R$ 10,00 8,00 Setembro de 2027 G Q

IN 0 0,000 10,00 x 90,00?4 < 10,20 X Setembro de 2027 G Q

Excedeu o valor total
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12.1. A¢Oes em massa

Para realizar acGes em massa no gerenciar contratacao, selecione os itens que deseja alterar.
Assim que o item for selecionado, sera apresentado no canto inferior da tela:

® (Quantidade de itens selecionados;

o Campo: Colunas do gerenciar contratacao;

Valor: Lista de opgdes, de acordo com a selecao do campo

Cliqgue em Aplicar e depois confirme a modificagdo.

Impacto no Servigo  Tempo de Execugo  Central de Compras

Origem do Recurso  Modalidade de
- o)

- Sensibilidade Politica/Social *©
Contratagéio *

item

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UN.... ve

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL. E-CNPJ; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UN. N

0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM
TOKEN-1.0-UN

o o o o

0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO (TIC) - 1... = = > - - -

E
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Gerenciar Contratagio

Origem do Recurso  Modalidade de Impacto no Servico  Tempo de Execugdo Central de Compras
¥ *
& tem 0 o 0 Sensibilidade Politica/Social *© 0 © i
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0- UN... ver mate Selecione v  Selecione v  Selecione v Selecione v  Selecione v Selecione -
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3;
VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 - UN... ver mais - M = il - =
0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM . . . . . .
TOKEN-1.0-UN
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
TECNOLOGIA DA INFORMACAQ E COMUNICACAO (TIC) - 1.... ——_— = v S ¥ S T & <

ver mais

1-4de4 Linhas por pagina: 25

4 selecionado(s) . %

Cam Valor *

Confirmar agdo em massa

Deseja aplicar a alteragéo nos 4 itens selecionados?

Gerenciar Contratacio

Contratagbes atualizadas com
sucesso!

Origem do Recurso  Modalidade de Impacto no Servigo  Tempo de Execugdo Central de Compras
O tem s «  Sensibilidade Polfica/Social ‘O i ey =
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; )
O VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 UN... ver msis Préprio ~_ Selecione 1 one T - 7 -
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL ECNPJ; TIPOA3; ‘ ‘
O VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN - 1.0 UN.. ver maie Proprio »  Selecione - . v Selecione v Selecione v S ™
[] 0278420- EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM . .
TOKEN-1.0-UN Proprio - - - =GN = |See -
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE
[J TECNOLOGIADAINFORMACAO E COMUNICACAO (TIO) - 1. prioris v S v e v S & ¥ SR v

ver mais

1-4de4 Linhas por pagina: 25

Pagina 8 de 11



Coordenacgao SIADES
Informativo N2 023/2026
Analise » Analisar

= Voltar

Fase Prioridade
Planejamento de Demanda &

Descrigao
Plano de contratagges (SE...

Demandante
SECRETARIA DE ESTADO DA C...

Ver Mais

SIADES

-]

admin ¥ -

@ Encaminhar b5

Itens

VISUALIZAR CONTRATAGAO

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: multiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 10,000

Solicitado Adquirido Solicitado
2026 2026

Expectativa de
Recebimento/Inicio
2° semestre de 2027

0023830 - Conjunto - Tipo: refeitério; Uso: miltiplo empilhavel; Composto: de 02 (duas) me...

0,000 0,000 2,000

solicitado  Adguirido  Solicitado
2026 2026

Dados Gerais

Data Criagdo
11/05/2026

Expectativa de
Recebimento/Inicio
2° semestre de 2027

Usuario

Administrador do 2027

Exercicio

Un. Aquisico: Conjunto - 1,000 - Unidade

Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
10,00 4 | 10000 Al Res00,00
Un. Aquisigao: Conjunto - 1,000 - Unidade
Valor Unit. Estimado Qtd. Autorizada Valor Total
15,00 4| 2,000 4 RE3000

Objeto
Aquisicado de mobilidrio

o a

sistema
Aquisi¢do de mobilidrio para escritério (mesa e cadeira) para as salas

da secretaria da administragao publica

14.8. Prioridade do item

Altere a prioridade do item numa analise de demanda recebida. Selecione a prioridade em
cada item e clique em Salvar. Caso o botdo ndo seja acionado, a informagdo ndo sera

registrada.
Analise » Analisar - - - &

Data Criagso
15/06/2026

Demandante
SECAO DE FOTOGRAFIAS

Descrigdo Fase
Planejamento de Demanda

© | Encaminhar 5

Evidéncia 3.47.0

itens

VISUALIZAR CONTRATACAO

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN 'SP Un. Aquisigao: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagdo: RS 10,00

Prioridade Exp. de Recebimento * Valor Unitério * Qtd. Autorizada *
~ | Setembro de 2027 X v 10,00 1,000
0,000 0,000 1,000
Baixa
Solictado  Adquindo  Solicitado
2026 2026 Média
Alta

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN (5P Un. Aquisiciio: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagio: Rs 10,00

Prioridade Exp. de Recebimento * Valor Unitério * Qtd. Autorizada *

o

v Setembro de 2027 X v 10,00 1,000
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Analise » Analisar a @ v &
Prioridade Exp. de Recebimento * Valor Unitario * Qtd. Autorizada *
Alta % v Setembro de 2027 x ~ 10,00 x 90,000 X
0,000 0,000 90,000
Solicitado  Adquirido  Solicitado .
2026 2026 Valor Exercicio 2027
10,20 X
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquisigao: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagao: R$ 10,00
Prioridade Exp. de Recebimento * Valor Unitario * Qtd. Autorizada *
Média X v Setembro de 2027 * v 10,00 x 1,000 X
0,000 0,000 1,000
Solicitado ~ Adquirido  Solicitado P
2026 2026 Valor Exercicio 2027
e .o 35,
Total Geral Contratacdo: R$ 930,00
ano de Compras - Todos os direitos reservados Verséo: 3.47.0
Anélise » Analisar Operagao realizada com sucesso. x
Prioridade Exp. de Recebimento * Valor Unitério * Qtd. Autorizada *
Alta X v Setembro de 2027 * v 10,00 x 90,000 X
0,000 0,000 90,000
Sogg;zdo Adgggﬁldo Sollcitadp) Valor Exercicio 2027
10,20 X
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAO ... Un. Aquisigdo: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagéo: RS 10,00
Prioridade Exp. de Recebimento * Valor Unitario * Qtd. Autorizada *
Média x v Setembro de 2027 X v 10,00 X 1,000 X
0,000 0,000 1,000
Sogg;zdo Adgggs'do Solicitado Valor Exercicio 2027
W - .o %5
Total Geral Contratacdo: R$ 930,00

14.8.1. AcGes em massa da prioridade da analise

As acBes em massa alteram a prioridade de todos os itens do 6rgao em questdo. Para fazer
esta alteracdo, clique no icone de engrenagem no cabecgalho da lista de demandas do érgao.
Em seguida, selecione a prioridade e salve. No exemplo a seguir, a prioridade sera alterada
para todos os itens do drgdo.
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SIADES

Sistema Administrativo Digital do ES

Andlise » A

= Voltar

Descrigao Fase
Evidéncia 3.47.0

Prioridade  Orgao
Planejamento de Demanda & PCES

Situacao

Exercicio
Em Andlise 2027

»

L

4
[ 2]

Todos
Demandante Objeto Situagdo Atividade Agdes
M SECAO DE FOTOGRAFIAS - PCES Manual ES 1.9 Em Andlise Andlise Técnica

K..N 5 o

Alterar Prioridade em Massa

Prioridade

Nenhuma

Nenhuma

Os itens de todos os planejamentos do érgao PCES
@ serao atualizados, independentemente da atividade

em que estejam.

Anilise

2AR CONTRATAGEO |

0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP-BRASIL, E-CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN 88

Prioridade
Média
0000010 - CERTIFICADO DIGITAL; ICP_BRASIL, E.CNPJ; TIPO A3; VALIDADE DE 3 ANOS, COM TOKEN (58
0,000 0,000 1,000 Prioridade
Média
do  Adquikdo  Solictado
0278420 - EMISSAO DE OUTROS TIPOS DE CERTIFICADOS SEM TOKEN
0,000 0,000 90,000 Prioridade
Média
olictado
0278421 - SERVICOS DE CONSULTORIA EM SEGURANCA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E COMUNICACAD ...
0,000 0,000 1,000 Prioridade
Média

<

Exp. de Recebimento *

Setembro de 2027

Exp. de Recebimento *

Setembro de 2027

Exp. de Recebimento *

Setembro de 2027

Exp. de Recebimento *

Setembro de 2027

Valor Unitario *

10,00

Valor Unitério *

10,00

Valor Unitario *

10,00

Valor Unitario *

10.00

Un. Aquisigio: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagie: RS 10,00

Qtd. Autorizada * Valor Exercicio 2027

1,000 10,00

Un. Aquisigéo: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagdo: RS 10,00

Qtd. Autorizada *

1,000 8,00

Valor Exercicio 2027

Un. Aquisigo: 1,000 - UN | Valor Total Contratagao: RS 900,00

Qtd. Autorizada * Valor Exercicio 2027

90,000 x 1020

Un. Aquisigio: 1,000 - UNIDADE | Valor Total Contratagho: RS 10,00

Qtd. Autorizada * Valor Exercicio 2027
1.000 o
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