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SIADES – Planejamento de Compras Anual  

Atualizações e Melhorias no Módulo de 

Planejamento de Compras Anual (PCA)  

A Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER, por meio da 

Coordenação Geral de Implantação do SIADES e da Gerência de Sistemas Integrados 

(GESIS), informa a liberação de atualização do Sistema SIADES, contemplando 

importantes melhorias e novas funcionalidades no Módulo de Planejamento de 

Compras Anual (PCA). 

01. Objetivo 

O objetivo desta atualização é otimizar o processo de elaboração, análise e consolidação 

do Plano de Contratação Anual (PCA) no sistema SIADES. As novas ferramentas visam 

conferir maior celeridade administrativa, simplificar a inserção e edição de dados em 

lote e garantir o alinhamento das projeções financeiras com as diretrizes da Lei 

Orçamentária Anual (LOA). 

Embora novas melhorias para esta funcionalidade estão em análise para 

desenvolvimento, a liberação desta versão busca antecipar os benefícios esperados nas 

atividades administrativas. 

02. O que mudou 

• Ações em Massa no Gerenciar Contratação: Foi disponibilizada uma barra de 

navegação específica na tela de "Gerenciar Contratação" que permite selecionar 

múltiplos itens simultaneamente e aplicar dados padronizados a todos eles de 

uma só vez. 

• Novas Colunas Financeiras: O sistema passou a contar com o desmembramento 

explícito dos campos de valor, incluindo os novos campos "Valor Total 

Contratação" e "Valor Exercício 2027" (ou ano correspondente ao exercício do 

PCA). 
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• Evolução nas Telas do Fluxo e Relatórios: A visualização das novas colunas 

financeiras foi integrada e padronizada em todas as etapas subsequentes do 

fluxo e nas ferramentas de exportação: 

o Tela de Planejamento de Demanda; 

o Tela de Análise Orçamentária/Contratual;   

o Tela de Validação de Demandas;   

o Tela de Consolidação;   

o Tela de Acompanhamento;   

o Tabela Externa e Relatórios exportados em formato Excel.   

03. Regras de Negócio 

1) Aplicação de Ações em Massa: 

a) O usuário deve acessar a aba "Gerenciar Contratação" após incluir os itens na 

fase de planejamento.  

b) Ao selecionar as caixas de seleção (checkboxes) dos itens desejados, o sistema 

ativa uma barra inferior indicando a quantidade de registros selecionados.  

c) O preenchimento em lote é permitido para os seguintes campos: Origem do 

Recurso, Modalidade de Contratação, Sensibilidade Política/Social, Impacto no 

Serviço, Tempo de Execução e Central de Compras.  

d) Após selecionar o campo e o valor respectivo (ex: Origem do Recurso -> Próprio), 

o usuário deve clicar em "Aplicar" e confirmar a operação na mensagem: "Deseja 

aplicar a alteração nos X itens selecionados?".  

2) Regra de Preenchimento das Colunas de Valor: O campo "Valor Exercício" indica a 

parcela financeira estimada que será efetivamente executada dentro do ano do 

orçamento corrente, enquanto o "Valor Total" reflete o custo global do contrato (útil 

para contratações plurianuais). 

3) Consistência dos Dados: Os valores totais informados ou validados são 

automaticamente totalizados e exibidos nos campos de "Total Contratação 

Validado", "Total Contratação Consolidado" e "Total Geral Contratação" para 

garantir a integridade dos relatórios contábeis e de planejamento. 

04. Benefícios da melhoria 

• Celeridade e Eficiência Administrativa: Reduz drasticamente o tempo de 

trabalho operacional das equipes de planejamento, eliminando a necessidade 
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de configurar dados idênticos item por item em demandas que possuem 

centenas ou milhares de registros.  

• Mitigação de Erros Manuais: A padronização do preenchimento em massa 

evita divergências de digitação em campos estratégicos (como a correta 

indicação de repasses ou recursos próprios).  

• Melhor Transparência e Governança: A segregação clara entre o valor total do 

contrato e o valor que impactará o exercício orçamentário específico permite 

uma melhor análise macroeconômica pelas gerências financeiras, facilitando o 

fornecimento de dados consolidados e fidedignos para a confecção da LOA. 

05. Onde acessar os materiais de apoio 

• Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES → 

Treinamentos → Manuais ou por meio do link 

https://portalsiades.es.gov.br/manuais.  

• Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal 

SIADES → Treinamentos → Tutoriais ou por meio do link 

https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais. 

06. Suporte 

Em caso de dúvidas, o suporte técnico poderá ser acionado por meio do e-mail 

suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais 

disponíveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br. 

 

Vitória, 15 de junho de 2026. 

COORDENAÇÃO GERAL DE IMPLANTAÇÃO DO SIADES 

Subsecretaria de Administração Geral 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 

 

 

GERÊNCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS – GESIS 

Subsecretaria de Administração Geral 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 

https://portalsiades.es.gov.br/manuais
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais
mailto:suportesiades@azi.com.br
http://www.portalsiades.es.gov.br/
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ANEXO 

MANUAL DO USUÁRIO 
(SIADES_Plano_Compras_Manual_Usuario_V1_9_Definitivo_16062026) 

 

 

 

Na listagem de adição de itens são apresentados todos os itens ativos oriundos do catálogo, 

inclusive os simplificados. A única exceção são àqueles com Destinado = Outros. No módulo 

Catálogo há o indicativo, conforme imagem abaixo. 

 
Tela do módulo Catálogo 

9.5. Item Serviço 
Para itens de serviço serão apresentadas as opções de Prorrogação Contratual e Gestão via 

contrato/convênio. 

Prorrogação Contratual 

 

(permitido no máx. 255 caracteres) e Período de Vigência são habilitados. A gestão via  
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9.13. Valor Exercício 

O valor do exercício será apresentado em todas as listagens de itens, com a possibilidade de 

edição nas fases de planejamento e análise. O informativo do nome da coluna é dinâmico de 

acordo com o exercício da agenda: Valor Exercício [ano_exercicio_agenda]. 

No exemplo da imagem abaixo, a demanda foi criada numa agenda 2027. Se a agenda criada 

fosse  

 

Validação de cálculo (Valor Total Contratação e Valor Exercício) 

O sistema não permite que o valor do exercício seja inferior ao valor total da contratação. Caso 

isso ocorra, o campo será sinalizado com uma mensagem de erro. 

Vale destacar que a exibição dessa mensagem não impede a edição dos dados. Você pode 

corrigir a situação ajustando o valor unitário, a quantidade solicitada e/ou o valor do exercício 

conforme necessário. 
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À medida que novos valores são inseridos nos campos de valor unitário e quantidade, o 

sistema recalcula automaticamente e exibe o resultado atualizado. O valor anteriormente 

calculado é apresentado com tachado, indicando que será substituído pelo novo cálculo.  
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12.1. Ações em massa 

Para realizar ações em massa no gerenciar contratação, selecione os itens que deseja alterar.  

Assim que o item for selecionado, será apresentado no canto inferior da tela: 

Quantidade de itens selecionados; 

Campo: Colunas do gerenciar contratação; 

Valor: Lista de opções, de acordo com a seleção do campo 

Clique em Aplicar e depois confirme a modificação. 
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14.8. Prioridade do item 

Altere a prioridade do item numa análise de demanda recebida. Selecione a prioridade em 

cada item e clique em Salvar. Caso o botão não seja acionado, a informação não será 

registrada. 
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14.8.1. Ações em massa da prioridade da análise 
As ações em massa alteram a prioridade de todos os itens do órgão em questão. Para fazer 

esta alteração, clique no ícone de engrenagem no cabeçalho da lista de demandas do órgão. 

Em seguida, selecione a prioridade e salve. No exemplo a seguir, a prioridade será alterada 

para todos os itens do órgão. 
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