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SIADES - Planejamento de Compras Anual

Nova Melhoria no PCA:
Agilidade no Preenchimento Or¢amentario com
AcOes em Massa

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacdo Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa que foi implementada e liberada para utilizagdo uma nova melhoria
para o Plano de Compras Anual (PCA). Esta atualizagdo visa facilitar e otimizar o
preenchimento das informacgdes orcamentadrias diretamente pelos usuarios do sistema.

01. Objetivo

O objetivo desta atualizacdo permitir a execucao de a¢cdes em massa para a atribuicdo
de dados orcamentarios (como Natureza de Despesa, Grupo de Natureza de Despesa,
Fontes de Recursos e Funcionais Programadticas) a multiplos itens simultaneamente
dentro da andlise orgcamentaria do PCA, eliminando a necessidade de preenchimento
individual item por item.

02. O que mudou

e Botdo Adicionar Fonte/Funcional: Na tela de analise orgamentaria, foi
integrado o botdo "Adicionar Fonte/Funcional" que direciona o usuario para a
listagem de itens.

e Selec¢ao e Edigao Multipla: O sistema agora disponibiliza caixas de selecdo a
esquerda de cada item. Ao selecionar os itens desejados, uma barra inferior de
ferramentas de "A¢ao em Massa" é habilitada.

e icone de Agrupamento por Compatibilidade: Foi adicionado um icone de
agrupamento (azul). Ao clicar nele, o sistema seleciona automaticamente todos
os itens que possuem o mesmo material/servico ou, na auséncia deste, o
mesmo caodigo.
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e Sele¢dao de Muiltiplos Valores: Para os campos "Fontes de Recursos" e
"Funcionais Programaticas", o usudrio agora consegue abrir a listagem e
selecionar multiplos valores necessdrios para os mesmos itens de uma sé vez.

e Visualizagdo Completa com Passagem do Mouse (Hover): Caso os dados
inseridos (como multiplos cédigos de funcionais) fiqguem extensos na tabela,
basta passar o mouse sobre o campo para que uma etiqueta cinza exiba o
contelddo completo.

03. Regras de Negodcio

e Habilitagdo da A¢do em Massa: A barra inferior de edigdo em massa (onde se
escolhe o0 "Campo" e o "Valor") sé ficara disponivel e ativa apds o usuario
marcar ao menos um item da lista.

e Restricao para Natureza de Despesa: S6 é permitido realizar acdes em massa
em bloco caso os itens possuam a Natureza de Despesa igual.

e Critério de Compatibilidade Automatica: O botdo de sele¢cdo automatica (icone
azul de agrupamento) utiliza como critério itens com o mesmo material/servico
ou mesmo codigo cadastrado.

e Confirmagao Obrigatdria: Toda alteracao realizada em lote exige que o usuario
cligue em "Aplicar" e valide a operagao na janela pop-up de confirmacgao
("Deseja aplicar a altera¢do nos X itens selecionados?") antes de salvar os
dados no banco.

e Notificacao de Sucesso: O sistema exibird uma mensagem de validacdo no
canto superior direito ("Dados orcamentarios atualizados com sucesso!") para
garantir que a operacdo em lote foi concluida.

04. Beneficios da melhoria

e Agilidade no Preenchimento: Reduz drasticamente o tempo gasto pelos
usudrios ao configurar o planejamento de demandas de grande volume de
itens.

e Facilidade de Uso: Interface amigdvel com recursos de sele¢do inteligente e
preenchimento replicavel.

e Mitigacao de Erros Manuais: Ao aplicar a mesma Fonte de Recursos ou
Funcional Programatica para varios itens de forma padronizada, evitam-se
erros de digitacdo ou inconsisténcias individuais.
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e Ganho de Produtividade: Simplifica a rotina de analise orgamentdria no
ambiente de planejamento do PCA.

05. Onde acessar os materiais de apoio

e Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos 2> Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

e Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES -> Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

06. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitdria, 24 de junho de 2026.

COORDENAGAO GERAL DE IMPLANTAGAO DO SIADES
Subsecretaria de Administragao Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administragao Geral
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
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ANEXO
MANUAL DO USUARIO

(SIADES_Plano_Compras_Manual_Usuario_V1_10_Definitivo_24062026.pdf)

15.1. Acbes em massa

As acbes em massa permitem alterar simultaneamente os campos Natureza de
Despesa, GND, Fonte de Recurso e Funcional Programatica em multiplos itens.

Como realizar a agdo em massa

1. Selecione os itens que deseja alterar

2. No rodapé da tela serao exibidos:
e Quantidade de itens selecionados;
e Campo: Colunas do gerenciar contratacdo;
e Valor: Lista de op¢des, de acordo com a selecdo do campo

3. Defina o campo e o valor desejado, clique em Aplicar e confirme a
alteracao

4 Importante: Os valores definidos nas agdes em massa substituirdo os
anteriores.

Comportamento por campo

Fonte de Recurso e Funcional Programatica

Permitem a selecdo de maltiplos valores em uma Unica acdao. Por exemplo: para
atribuir simultaneamente as informac8es de Recursos Gerais e Doac¢ées, selecione
ambas as op¢des no campo Fonte de Recurso e aplique. Confirme a mensagem e
0S novos valores serdo inseridos. Para visualizar todos os valores adicionados,
passe 0 mouse sobre o campo.

Apoés o preenchimento em massa, é possivel alterar os itens individualmente.
Selecione o campo e, em seguida, o item que deseja acrescentar ou remover. As
op¢des em azul estao selecionadas. Para remové-la da selecao de opcdes, clique
na sua descri¢ao.

Paginadde9



Coordenacao SIADES SIADES
Informativo N2 024/2026
JUNHO - 2026

Editar Fonte/Funcional X

Grupo de Natureza de

Item Natureza de Despesa Despess Fontes de Recursos Funcionais Programéticas
00000013 - PAPEL SULFITE A4 - COR: BRANCO. ~  selecione - - -
00000014 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. Selecione ~  Selecione ~  Selecione v Selecione -
00000019 - CANETA - TIPO: Esferografica; COR: AZUL;
GORPO: Material plastico transparente, sextavado... ver mals  0¢/°C1071¢ ¥  Selecione ¥ Selecione - -
00000020 - CANETA APRESENTAGAO - TIPO: Esferografica; e e . . .
COR: AZUL: PONTA: Extra fina. Selcone Seletione e
00000026 - COPO - MATERIAL: Plastico; CAPACIDADE: 180 ..
mi; ALTURA: 12 cm; COR: TRANSPARENTE. Seleq -
SUPERAVIT FINANCEIRO - REVERSAO DE SUPERAVIT FINANCEIRD  —
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGO: R | selecione .
COR PRETO Selecione Sel ECURSOS GERAS | Selecione
gg%qﬂggé-owm DETELEFONE afterado - MATERIAL: AGO: v Selec  MANUTENGAO E DESENVOLYIMENTO DO ENSINO - MDE + Selecione -
00000005 - MESA DE REUNIAQ - MATERIAL: MADEIRA; COR: . N
MARROM; DIMENSAQ; 2320 x 1570mm. Selecione . Selecione -
RECURSOS PROPRIOS
00000006 - CADEIRA DE ESCRITO
. —
ACABAMENTO DOS PES: BASE Gl 25 sciccionadols)  £or oo o pec oo - Valor ~ APLICAR x e -

Editar Fonte/Funcional X

Item Natureza de Despesa g:r;: Natureza de Fontes de Recursos Funcionais Programéticas
00000013 - PAPEL SULFITE Ad - COR: BRANCO. Selecione ~  Selecione ~  Selecione ~  Selecione -
00000014 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. Selecione ~  Selecione v Selecione ~  Selecione -
00000019 - CANETA - TIPO: Esferografica; COR: AZUL;
CORPO: Material pléstico transparente, sextavado... vermais  Selecione - ecione v Selecione v Selecione -
00000020 - CANETA APRESENTAGAO - TIPO: Esferografica;
COR: AZUL; PONTA: Extra fina. & OIE Selecione v ione ~  Selecione ~  Selecione -
00000026 - COPO - MATERIAL: Pl3stico; CAPACIDADE: 180 _ ) . v Selecione
mi; ALTURA: 12 em; COR: TRANSPARENTE. selecione selecone M M
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGD; . B R
COR: PRETO Sele +  Selecione -
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGO; . e e I
COR: PRETO, Selecione Selecione Selecione ~  Selecione -
00000005 - MESA DE REUNIAD - MATERIAL: MADEIRA; COR . . e - T
MARROM:; DIMENSAO: 2320 x 1570mm. Selecione Selecione Selecione ~  Selecione -

00000006 - CADEIRA DE ESCRITO

ACABAMENTO DOS PES: BASE Gl 25 selesionaro(s) x b
e Fontes de Recurses - I
RECURSOS GERAIS, DOAGOES

<]

Confirmar agdo em massa

Deseja aplicar a alteragdo nos 25 itens selecionados?
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Editar Fonte/Funcional X

Grupo de Natureza de

O tem Natureza de Despesa Despesa Fontes de Recursos IFuncionais Programéticas
[0 00000013 - PAPEL SULFITE A4 - COR: BRANCO. Selecione ~  Selecione ~|  recursosceRas - X v [selecione S
RECURSOS GERAIS, DOAGOES

R T n—— o B M cccucsos e oscoes NN S .
00000019 - CANETA - TIPO: Esferografica; COR: AZUL; _

O corpo: Material plsstico transparente, sextavado... ver mais - scione - (=S EEETS A M
00000020 - CANETA APRESENTAGAO - TIPO: Esferogréfica; __ . ) . )

0 cor azul. PoNTA Extra fina on ne e ¥ [Selecione -
00000026 - COPG - MATERIAL: Pléstico; CAPACIDADE: 180 e . salecion

L) b aLTURA: 12 cm: COR: TRANSPARENTE Selecion one RECURSOS GERAIS v  [elecione -
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGD; . ) . .

O Corerero on Selecione RECURSOS GERAIS ~  |setecione -
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGO; o . L

O comprero. selecione selecione RECURSOS GERAIS v |selecione -
00000005 - MESA DE REUNIAO - MATERIAL: MADEIRA; COR:

O MARROM: DIMENSAG: 2320 x 1570mm. e T seecone Y|  RECURSOSGERAIS T peecione -
00000006 - CADEIRA DE ESCRITORIO - ENCOSTO: EM TELA:

[  AGABAMENTO DOS PES: BASE GIRATORIA DE ESCRITORI . [ B < | .

Editar Fonte/Funcional

A
9
X

Grupo de Natureza de

Item Natureza de Despesa Fontes de Recursos Funcionais Programticas
DESDBS,
[] 00000013 - PAPEL SULFITE A - COR: BRANCO. MATERIALDEEXPE = Outrasdespesssco = | DOAGDES 1| X o  DA1Z206TIZIESDESENVOLVIMENTOR -
SUPERAVIT FINANCEIRO - REVERSAQ DE SUPERAVIT FINANCEIRO
[ 00000014- PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. v Investimento - -
RECURSOS GERAIS
0000001 - CANETA - TIPO: Esferagréfica; COR: AZUL; T 2T
0 corpo: Material plstico transparente, sextavado... ver mais  S¢lecions ~ Selecior v | MANUTENGAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSING - MDE -
DOAGOES
[] 00000020 -CANETA APRESENTAGAO - TIPO: Esferogrifica: . . .
COR: AZUL; PONTA: Extra fina. RECURSOS PROPRIS
[] 00000026 -COPO- MATERIAL: Pléstico; CAPACIDADE: 180 . .
ml; ALTURA: 12 cm; COR: TRANSPARENTE. o FEEEE S -
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGO; i - Selecior
) COR: PRETO. - DOAGOES - elecione -
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGO;
O corprero v s v DOAQBES v Selecic .

Natureza de Despesa
Permite a acdo em massa, quando ha valores compativeis entre os itens
selecionados na mesma pagina.

Itens compativeis

Disponibiliza o icone de agrupamento ("% Selecionar Compativeis), com a
seguinte logica:

1. ApOs selecionar o item

2. O cone fica azul e habilitado quando ha outros itens na mesma paginacao
com:

3. O mesmo valor de natureza de despesa, considerando o mesmo
material/servi¢o ou, na auséncia deste, o mesmo cédigo

4. Ao clicar no icone de agrupamento, o sistema seleciona
automaticamente todos os itens compativeis. No exemplo abaixo, havia
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mais um item compativel, pois o quantitativo de itens selecionados foi
alterado de 1 para 2. Apds agrupar os itens com mesma natureza de
despesa, o icone fica desabilitado.

5. Para concluir a agdo em massa, clique em Aplicar

6. Confirme a mensagem

7. Osvalores da natureza foram alterados

Editar Fonte/Funcional x

Grupo de Natureza de

tem Natureza de Despesa Fontes de Recursos Funcionals Programéticas
a pes Despesa : g
‘ 00000013 - PAPEL SULFITE A - COR: BRANCO. slacione > Selecione ~  RECURSOS GERAIS = Selecions -
[J 00000014 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. Selecione +  Selecione v RECURSOS GERAIS ~  Selecione -
00000019 - CANETA - TIPO: Esferagrafica; COR: AZUL; _
O corpo: Material pidstico transparente, sextavado... ver mais v . T [E=ELERSEa TS M lecione -
DOD0D020 - CANETA APRESENTAGAO - TIPO: Esferografica;
O cor azut. ponTa Exta fina. ¥ Selecione RECURS0S GERAIS T e -
00000026 - COPO - MATERIAL: Pléstico; CAPACIDADE: 180
O i ALTURA: 12 erm; COR: TRANSPARENTE. Selecione Selecione RECURSOS GERAIS > Selecione -
00000002 - MESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGD; L .
O  or preto elecione selecione RECURSOS GERAIS v Selecione .
00000002 - MESA DE TELEFONE slterag@RATERIAL: AGO; N . )
O cor prero. ~  Selecione RECURSOS GERAIS ~  Selecione -
[ Cooocoos- wesa DE REUNIZO - MATERIAL W DEIRA; COR: . e . TSR - R .
Selecionar Compativeis - ltens do mesme material/servigo ou, na auséncia deste, do mesme cédigo.
00000006 - CADEIRA D ﬂ
[]  ACABAMENTODOS PES:BAS 1  selecionados) Natureza de Despesa - . APLICAR x -
er mais L

Editar Fonte/Funcional x
-

Grupo de Natureza de

= Item Natureza de Despesa Despesa Fontes de Recursos Funcionais Programéticas

00000018 - PAPEL SULFITE A4 - COR: BRANCO. Selecione ~  Selecione ~ | RECURSOS GERAIS ~  Selecione -

[] 00000074 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCC. one ~  Selecions ~ | RECURSOS GERAIS - ~  Selecione -
00000010 - CANETA - TIPO: Esferografica; COR: AZUL;

O corpo: Material pléstico transparente, sextavado... ver mais  5° 2CI0NE ~  Selecione - RECURSOS GERAIS | + M lecione -
00000020 - CANETA APRESENTAGAO - TIPO: Esferogréfica: . . )

0 COR: AZUL; PONTA: Extra fina. =cione Selecione RECURSOS GERAIS - el € -
00000026 - COPO - MATERIAL: Pldstico; CAPACIDADE: 180

O iy ALTURA: 12 cm; COR. TRANSPARENTE. M gy T e -

[ 00000002 MESADE TELEFONE slerado- MATERIAL: AGO; e e e .

[ (0000002 MESA DE TELEFONE alierado- MATERIAL AGO; e . (e . .
00000005 - MESA DE REUNIAQ - MATERIAL: MADEIRA; COR: _ o .

0 MARROM, DIMENSA0: 2320 1570mm. o - ‘ RECURSOS GERAIS T e -
00000006 - GADEIRA DE ESC
ACABAMENTO DOS PES: BAS

O Natureza de Despesa ~  valoi - L * -

ver mais
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Editar Fonte/Funcional

B tem Natureza de Despesa 5::::: Natureza de Fontes de Recursos Funcionais Programéticas
00000013 - PAPEL SULFITE A4 - COR: BRANCQ. Selecione - - RECURSOS CERAIS v  Selecione -
[J 00000014 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. Selecione ~  Selecione - RECURSOS GERAIS -~ Selecione -
00000079 - CANETA - TIPO: Esferografica; COR: AZUL;
O coreo: Material pldstico transparente, sextavado... ver mais  571°100% ~  Selecione - RECURSDS GERAIS - ~  Selecione -
O S0 cHNETA PRESENTAGD T g, - - e —— .
- - MATERIAL: Plastico; CAPACIDADE: 1
m] Erﬁogffﬁshiongn'gé,f? R;NS::SE:T%_A CIDADE T80 ¢ cione v Selecione - RECURSOS GERAIS - ~  Selecione -
a gg':gu:;%'&d ESA DE TELEFONE afterado - MATERIAL: AGO! ) ione ~  Selecione - RECURSOS GERAIS - ~  Selecione -
[m] UD%WF?%'GMESA DE TELEFONE alterado - MATERIAL: AGO; Selecione ~  selecione . RECURSOS GERAIS v Selecione -
MATERIAL DE EXPEDIENTE
00000006 - CADEIRA DE ESCT
ACABAMENTO DOS PES: BAS
O o 2] selecionadafs) Natureza de Despesa ~ | Valor - LR x| -

Confirmar agdo em massa

Deseja aplicar a alteragéo nos 2 itens selecionados?

Editar Fonte/Funcional

[ O 00000013 - ParEL suLFTE Aa - coR: BRANCO. MATERIAL DEBXPE X~ | setecione ~  RECURSOS GERAIS

O 00000074 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. Qalarinna Selecione h RECLURSOS GERAIS.

1 v  Selecione -

" ~  Selecione -
00000019 - CANETA - TIPO: Esferogréfica; COR: AZUL;
O corpo: Material pléstico transparente, sextavado.. er mass  S5/cion v Selecione ~ G ~  Selecione M
- CANETA APRESENTAGAQ - TIPQ: Esf fica;
D g%?tgz& %Niﬂ EmEﬁSnEa- GAQ-TIPQ: Esferogréfics; Selecione ¥  Selecione - RECURSOS GERAIS 1 v  Selecione -
00000026 - COPO - MATERIAL: Plastico; CAPACIDADE: 180
D) T ALTURA: 12 o COR: TRANSPARENTE. Seclone - Selecione - RECURSOSGERAS *  Selecione -
O g?,??:éaﬂss’\ DETELEFONE afierada - MATERIAL: AGO: *  Selecione - RECURSOS GERAIS  +1 ~  Selecione -
D g%‘:?m}%léraﬁ“ OF TELEFONE slterado-MATERIAL AGO: Selecione ¥ Selecione - RECURSOS GERAIS  +1 w  Selecione -
00000005 - MESA DE REUNIAQ - MATERIAL: MADEIRA; COR:
[J MARROM; DIMENSAO: 2320 1 1570mm. Selecione ¥ Selecione - RECURSOS GERAIS 1 ~  Selecione .
00000006 - CADEIRA DE ESCRITORIQ - ENCOSTO: EM TELA;
[]  ACABAMENTO DOS PES: BASE GIRATORIA DE ESCRITORL... . . v Selecione v ST . .
ver mais
[ 00000008 - ARMARIO - TIPO DA MADEIRA: CEDRO. Selecione ¥ Selecione h RECURSOS GERAIS +1 w  Selecione -
00000072 - PLANADOR - COR: AZUL. Selecione ~  Selecione - RECURSCS GERAIS  +1 ~  Selecione -
[0 00000013 - PAPEL SULFITE A4 - COR: BRANCO. MATERIAL DE EXPE « | selecione - e ~  Selecione -
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Itens ndo compativeis

Caso ndo haja compatibilidade entre os itens selecionados, sera exibida a
mensagem: "Os itens selecionados possuem naturezas de despesa diferentes para
selecdo. Apenas as naturezas comuns serao exibidas.", conforme apresentado
abaixo. Neste caso, ndo é possivel realizar a agdo em massa.

Editar Fonte/Funcional x

Grupo de Natureza de

Item Natureza de Despesa Despesa Fontes de Recursos Funcionais Programaéticas

00000013 - PAPEL SULFITE Ad - COR: BRANCO. MATERIALDEEXPE ~ ~  Selecione ~  RECURSOSGERAIS + v Selecion -

00000014 - PAPEL SULFITE A3 - COR: BRANCO. o +  Selecione ~  RECURSOSGERAIS + ~  Selecione -
00000019 - CANETA - TIPO: Esferogrfica; COR: AZUL:

CORPO: Material plastico transparente, sextavado... ver mais T Selecione - e ¥  Sewecione -
00000020 - CANETA APRESENTAGAQ - TIPO: Esferografica; L. .

COR: AZUL; PONTA: Extra fina Flecione [t N - " M
00000026 - COPQ - MATERIAL: Plastico; CAPACIDADE: 180 . .

ml; ALTURA: 12 cm; COR: TRANSPARENTE. e seleone [ETees - oo -
00000002 - MESA DE TELEFONE afterado - MATERIAL: AGO: i

COR: PRETO. Selec ¥ Selecione ~  RECURSOSGERAIS + +  Selecion .
00000002 - MESA DE TELEFONE afterado - MATERIAL: AGO; o

COR: PRETO. ecione v Sel e - RECURSOS GERAIS  + - ecion: -

00000005 - MESA DE REUNIAD - MATERIAL' MADEIRA;COR: . ) . 0s itens selecionados possuem naturezas de despesa .
MARROM; DIMENSAQ: 2320 x 1570mm. . - diferentes para selecio. Apenas as nalurezas comuns
00000006 - CADEIRA DE ESCI e
ACABAMENTO DOS PES: BAS 5

capar 25 selecionado(s) Natureza de Despesa v Va ~ O | APLCAR x -
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