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AGOSTO - 2026

SIADES — Almoxarifado de Consumo

Criacao do Relatério de Média de Consumo

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacdo Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa que foi disponibilizado um novo relatério para o moddulo de
Almoxarifado: Relatério de Média de Consumo.

01. Objetivo

A funcionalidade tem como objetivo permitir que o gestor de almoxarifado emita um
relatdrio consolidado com a média de consumo dos bens, apresentados de forma
hierarquica por Orgdo, Unidade Organizacional (UO) e Setor. Isso auxilia diretamente no
acompanhamento do consumo dos itens em estoque, bem como facilita o planejamento
de reposicao e a tomada de decisao em compras.

02. O que mudou (A melhoria implementada)

Anteriormente, o relatdrio de consumo disponivel no sistema nao realizava o cdlculo de
média automaticamente, exigindo que os usuarios fizessem o calculo manual item a
item para as suas necessidades de planejamento. Com a melhoria implementada, foi
criado um relatdrio especifico (acessivel pelo menu Relatdrios > Saida > Média de
Consumo) que realiza todo o cdlculo matematico de maneira automatica.

03. Regras de Negdcio

« Filtros de Emissdo: Para emitir o relatério, o preenchimento do Orgéo é
obrigatério. Os demais campos, como Unidade Organizacional, Setor, Natureza
de Despesa, Codigo/Descricdo do Bem e o Periodo, sdo opcionais.

o Hierarquia dos Dados: O relatdrio agrupa os dados na ordem Orgdo > Unidade
Organizacional > Setor, com totalizadores em cada nivel. Atencdo: ltens
registrados em Setores que ndo possuam uma Unidade Organizacional
vinculada na estrutura ndo serao contabilizados neste relatério.
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e Cdlculo com Base em Meses Fechados: O sistema calcula o consumo com base
em meses de calendario completos. O més atual em andamento nunca entra
no cdlculo.

e Médias Padrao Temporais: O relatério sempre exibe trés colunas padrao:
Ultimos 3 Meses, Ultimos 6 Meses e Ultimos 12 Meses. Elas somam o consumo
correspondente aos meses fechados anteriores e dividem o resultado por 3, 6
ou 12, independentemente de o usuario ter informado um periodo na tela de
filtro.

e Média Periodo Personalizado: O usudario pode preencher uma Data de Saida
(Periodo Inicial e Final). Se fizer isso, o sistema adicionara uma nova coluna
chamada Média Periodo, que dividird o consumo do intervalo informado pelo
numero de meses do periodo. Caso nenhum periodo seja informado, a coluna
"Média Periodo" e o cabecalho ndo aparecerdao na impressao.

e Formatos: O relatério pode ser gerado para leitura ou exportado nos formatos
PDF ou XLS.

04. Beneficios da melhoria

e Eliminagao de esfor¢o manual: Acaba com a necessidade de levantamento e
calculo manual dos dados de consumo.

o Agilidade e Previsibilidade: Agiliza o planejamento de reposicdo gracas as
janelas calculadas automaticamente de 3, 6 e 12 meses.

e Personalizagdo: Permite analises customizadas ao gestor por meio da média de
consumo em um periodo especifico estipulado pelo usuario.

o Confiabilidade: Unifica as informag¢des em uma Unica fonte, reduzindo
consideravelmente retrabalhos e inconsisténcias no planejamento do estoque.

e Facilidade de compartilhamento: Viabiliza o registro rapido e o envio das
analises por meio das exportacdes de arquivos.

05. Onde acessar os materiais de apoio

e Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.
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e Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES -> Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

06. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitdria, 04 de agosto de 2026.

COORDENAGAO GERAL DE IMPLANTAGAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administragao Geral
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos
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Sistema Administrativo Digital do ES

ANEXO

MANUAL DO USUARIO
PASSO A PASSO DA NOVA FUNCIONALIDADE
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MANUAL DO ALMOXARIFADO

Relatério de Média de Consumo
Versao 8.35.0

Data da liberacdo: 03/08/2026
Data do Manual: 03/08/2026

Objetivo da Funcionalidade

Permitir que o gestor de almoxarifado emita o Relatorio de Média de Consumo, que
apresenta a média de consumo dos bens por Orgéo, Unidade Organizacional (UO) e
Setor, auxiliando o acompanhamento do consumo e o planejamento de reposicdo de
estoque no almoxarifado.

Emitindo o Relatério de Média de Consumo

Passo 1 — Acessar o Relatorio

Acesse 0 menu Relatérios > Saida e, no campo Tipo de Relatério, selecione a opgao
Média de Consumo.
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SIADES

Sistema Administrativo Digital do ES

Relatérios

@ Relatérios

Opgaes de Pesquisa

Média de Consur

Analitico
Sintético

Consumo

Média de Consumo

\mprirmic POF

figo®

Tela de sele¢éo do tipo de relatério com a opcao Média de Consumo

Passo 2 — Preencher os Filtros

Preencha os filtros desejados para a emissao do relatorio:

e Orgao (obrigatorio)

e Unidade Organizacional (opcional)

e Setor (opcional)

e Natureza de Despesa (opcional)

e (Codigo/Descricdo do Bem (opcional)

e Periodo Inicial e Periodo Final (opcional)

e Ordenar Item Por — Cadigo ou Descrigéo (opcional)

Relatérios
B

© FRelatérios

Opgées de Pesquisa
Média de Consumo ~

Selecione a5 Unidades Organizacionais

Imprimir PDF Imprimir XLS

©
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Tela de filtros do Relatério de Média de Consumo

Em um icone de informacdo no campo data de saida, 0 sistema exibe a mensagem
informativa: “O periodo informado é considerado apenas no calculo da coluna Média
Periodo.”

B -
Relatdrios . E t -

@ Relatdrios

Opgoes de Pesquisa
Média de Consumc v

Selecione as Unidades Organizacionais

lculo da coluna Média

Passo 3 — Emitir o Relatério

Apo6s preencher os filtros desejados, clique em Emitir e escolha o formato de
exportacdo: PDF ou XLS.

Relatérios

B

@ Relatérios

Opgdes de Pesquisa

Selecione as Unidades Organizacionais

Botdes de exportacdo do Relatério de Média de Consumo em PDF e XLS

Estrutura do Relatorio

O relatorio é organizado em blocos hierarquicos por Orgéo > Unidade Organizacional
> Setor, com um totalizador ao final de cada Setor, de cada Unidade Organizacional e
de cada Orgéo. Dentro de cada Setor s&o listados os itens com as seguintes colunas
guando filtrados sem periodo informado:
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Meses Meses Meses Periodo
0001 Papel A4 Resma 8,33
Estrutura do relatério agrupado por Orgéo, Unidade Orgamzauonal e Setor, com totallzadores

O cabecalho da impresséo exibe todos os filtros preenchidos pelo usuério na emissao,
como Orgdo, Unidade Organizacional, Setor, Periodo, Natureza de Despesa e
Ordenar Item Por.

Ponto de atenc¢do: como o relatdrio agrupa as saidas por Unidade Organizacional
(UO), os itens de uma saida registrada em um Setor que ndo possua UO vinculada
na estrutura organizacional ndo serdo contabilizados no relatério.

Como as Médias sao Calculadas

Todas as médias do relatério sdo calculadas com base em meses fechados, ou seja,
meses completos do calendario — com 28, 29, 30 ou 31 dias, conforme o0 més — e nao
em janelas de 30 dias corridos. O més atual, ainda em andamento, nunca entra nesse
calculo.

e Ultimos 3 Meses — soma o consumo dos 3 meses fechados anteriores ao més
atual e divide o resultado por 3.

e Ultimos 6 Meses — soma o consumo dos 6 meses fechados anteriores ao més
atual e divide o resultado por 6.

e Ultimos 12 Meses — soma o consumo dos 12 meses fechados anteriores ao

més atual e divide o resultado por 12.

As colunas Ultimos 3 Meses, Ultimos 6 Meses e Ultimos 12 Meses sempre
consideram os meses fechados anteriores ao més atual, independentemente do periodo
informado pelo usuério na emisséo. Os campos De e Até da Data da Saida preenchidos
pelo usuario afetam somente o célculo da coluna Média Periodo.

e Média Periodo — divide a quantidade consumida dentro do intervalo informado

pela quantidade de meses do periodo.

Exemplo:
Se a emissdo ocorrer em 27/04/2026, a coluna Ultimos 3 Meses considera:
e Margo/2026

e Fevereiro/2026

e Janeiro/2026

Resultado: (Consumo de Margo + Consumo de Fevereiro + Consumo de Janeiro) / 3
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A coluna Ultimos 6 Meses seguiria a mesma logica somando os 6 meses fechados
anteriores (margco/2026 até outubro/2025, divididos por 6), e a coluna Ultimos 12 Meses
somando os 12 meses fechados anteriores (mar¢o/2026 até abril/2025, divididos por 12).
Esses trés célculos ndo mudam mesmo que o usuario informe uma Data da Saida diferente
— esse periodo afeta apenas a coluna Média Periodo.

Exibicdo da Coluna e do Cabecalho “Periodo”

A coluna Média Periodo e o cabecalho Periodo somente aparecem na impressédo em
PDF ou XLS quando o usuario preenche o Periodo Inicial e o Periodo Final na tela de
filtros.

e Sem periodo informado — a coluna Média Periodo e o cabecalho Periodo n&o

sdo exibidos no relatério.

Pégina 1 de 4

Data de impresséo: 31/07/2026 10:30

GOVERNO DO ESTADO DO ESPIRITO SANTO

GOVERNO DO ESTADO Relatério de Média de Consumo de ltens

DO ESPIRITO SANTO

Usuario: MARIA EDUARDA GOMES MARTINS
Orgdo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Ordenar ltem Por: Descrigdo

Orgéo: SEGER - SECRETARIA DE ESTADO DE GESTAO E RECURSOS HUMANOS

Unidade ASSER - ASSER - Especial de Relacoes Sindicais

Setor: ASSER - ASSER - Assessoria Especial de Relacoes Sindicais

cédigo Descrigio Unidade Uit. 3 Mesas Ult. 6 Meses. Ult. 12 Meses
286556-2 BROCA. MATERIAL:AGO RAPIDO, DIAMETRO:5.80 MM, TAMANHO:CURTO Unidade® 0.00 0.00 0,08
Total Setor 0,00 0,00 0,08
Total Unidade Organizacional 0,00 0,00 0,08

Unidade Organizacional: ASTEC - ASSESSORIA TECNICA

Setor: ASSESSORIA TECNICA - ASSESSORIA TECNICA
cédigo Descrigio Unidade Uit. 3 Mesas Ult. 6 Meses. Ult. 12 Meses

CANETA HIDROGRAFICA, MATERIAL PLASTICO, FORMATO CORPO:CILINDRICO, MATERIAL PONTA:NAILON,
306184-1 UNIDADE 0,00 0,00 0,08
ESPESSURA ESCRITA:FINA. COR CARGA:AZUL. APLICACAQ:MARCA TEXT

Total Sator 0,00 0,00 0,08
Total Unidade Organizacional 0,00 0.00 0,08

Unidade Organizacional: GABSEC - GABINETE DO SECRETARIO

e Com periodo informado — a coluna Média Periodo e o cabecalho Periodo séo

exibidos normalmente, com o intervalo informado pelo usuario.
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Pagina 1de 1
Data de impressédo: 03/08/2026 15:09
e
o
GOVERNO DO ESTADO Relatério de Média de Consumo de ltens
DO ESPIRITO SANTO
Usuario: MARIA EDUARDA GOMES MARTINS Periodo: 01/07/2026 a 31/07/2026
Orgao: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO O periodo informado é considerado apenas no
Ordenar ltem Por: Descrigao calculo da coluna Média Periodo.
Orgdo: SEDU - SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO
Unidade Organizacional: COPAES - UNIDADE DE FOMENTO A COLABORACAO PARA APRENDIZAGEM
Setor: COPAES - UNIDADE DE FOMENTO A COLABORACAQ PARA APRENDIZAGEM
Cadigo Descrigio Unidade Ult. 3 Meses Ult. 6 Meses: Ult 12 Meses: Média Periodo

ANEL SEGMENTO PISTAQ, TIPO:CINTA COMPRESSORA, DIAMETRO:0,25 MM, USO:
BOBTTE-1 UNIDADE 067 033 017 0,00
PISTAO 5§ CANALETAS, APLICACAO:MOTOR MBB 352-A

Total Setor 0,67 033 017 0,00
Total Unidade Organizacional 0,67 033 017 0,00
Total Orgéo 0.67 033 017 0,00

Controles e Restricdes
e O Relatorio de Média de Consumo agrupa os dados hierarquicamente por

Orgéo, Unidade Organizacional e Setor, com totalizadores em cada nivel.

e O filtro Org&o é obrigatorio para a emissédo do relatdrio; os demais filtros s&o
opcionais.

e A coluna Média Periodo e o cabecalho Periodo somente sédo exibidos quando
0 campo data de saida é informado na emissao.

e O relatorio pode ser exportado nos formatos PDF e XLS.
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