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SIADES - Licitacao

Encerramento automatico da solicitacao de anexos

A Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacgao Geral de Implantagdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa que foi disponibilizada melhoria no mddulo de Licitacdo para a
solicitacdo de anexos aos fornecedores, com definicdo do tempo de duracdo da
solicitacdo e encerramento automatico ao término do prazo estabelecido.

01. Objetivo

Orientar os usudrios do médulo de Licitacdo quanto a utilizacdo da funcionalidade de
solicitagdo de anexos com prazo definido, permitindo determinar o tempo disponivel
para envio de documentos pelos fornecedores e assegurando o encerramento
automatico da solicitacdo ao final do periodo informado.

02. O que mudou

Ao utilizar a opgdo “Solicitar Anexo” para solicitar algum documento ao fornecedor, o
usuario deve definir o tempo de duracao da solicitacdo. O sistema disponibiliza op¢des
de tempo pré-estabelecidas e a possibilidade de informar um periodo personalizado.

Apds a confirmagdo, a opgao “Solicitar Anexo” é substituida por um cronémetro
regressivo. As informacdes relacionadas ao tempo da solicitacdo sdo registradas nas
mensagens e na Ata e, ao final do prazo, o sistema encerra automaticamente a
possibilidade de envio de documentos.
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03. Quando utilizar

A funcionalidade deve ser utilizada quando houver necessidade de solicitar ao
fornecedor o envio de documento, definindo previamente o periodo em que o envio
permanecera disponivel.

04. Como utilizar a funcionalidade

Para solicitar anexos ao fornecedor, siga os passos abaixo:

Habilitagdo Fracassar Tipo Docs. Habilitagio Habilitar/Inabilitar Enviar Tipos para Lance Mais Agdes v

Detalhes da Licitagéo Habilitaggo Julgamento

Tempo

Tipo Fase Situaggo Resultado Solicitar Anexo Propostas
Recurso

HABILITAGAO ABERTA
HABILITAGAO ABERTA

HABILITAGAO ABERTA

HABILITAGAO ABERTA

Fonte: Captura de Tela do SIADES — Exemplo ilustrativo na Habilitagdo “Solicitar Anexo”.

1. Se for necessario solicitar algum documento para o fornecedor, clique na opg¢ado
“Solicitar Anexo”.

2. Ao acionar essa opgado, o sistema apresenta a mensagem “Informe abaixo o
tempo necessario para a solicitacdo de anexo.”, permitindo selecionar o tempo
de duracdo da solicitacao.

3. Para determinar o tempo de duracdo da solicitacdo, cliqgue em “Selecione”,
escolha uma das opg¢des de tempo pré-estabelecidas ou defina um tempo
personalizado. Em seguida, confirme a acao.
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Solicitar Anexo fechar X

Informe abaixo o tempo necessario para a solicitacéo

00:30min

01h00min
07h30min
02h30min

Personalizado

Fonte: Captura de Tela do SIADES — op¢do “Solicitar Anexo”.

Ao confirmar o tempo para solicitacdo de anexo, o sistema apresenta uma
mensagem de sucesso e altera o campo “Solicitar Anexo” para um cronébmetro
regressivo. As informacdes referentes ao tempo da solicitacdo sdo apresentadas
nas mensagens e na Ata.

Apds o encerramento do tempo definido, o sistema finaliza automaticamente a
solicitagdo, ndo permitindo o envio de documentos apds o término do prazo.

05. Onde acessar os materiais de apoio

Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES - Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

06. Suporte
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Em caso de duvidas, o suporte técnico poderd ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitdria, 14 de agosto de 2026.

COORDENACAO GERAL DE IMPLANTACAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
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