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PATRIMÔNIO MOBILIÁRIO 

Reavaliação Retroativa 

A Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER, por meio da 

Coordenação Geral de Implantação do SIADES e da Gerência de Sistemas Integrados 

(GESIS), informa aos órgãos, unidades e servidores a evolução de funcionalidade do 

Sistema SIADES de Reavaliação Retroativa no módulo Patrimônio Mobiliário. 

A funcionalidade permite realizar a reavaliação de bens utilizando como referência uma 

data pertencente a mês anterior ao atual, considerando os valores e o estado de 

conservação existentes naquela data. 

01. Objetivo 

A funcionalidade permite a realização de reavaliações patrimoniais com data de 

referência anterior ao mês atual, possibilitando o tratamento de situações em que a 

reavaliação de determinado bem deva produzir seus efeitos considerando uma data 

anterior. 

O procedimento é realizado a partir da Agenda de Reavaliação e está disponível aos 

usuários que possuam o perfil Gestor Órgão. 

02. O que mudou 

Na criação da Agenda de Reavaliação, o usuário poderá indicar que se trata de uma 

Reavaliação Retroativa e informar a respectiva Data Reavaliação, que deverá pertencer 

a um mês anterior ao mês atual. 

A partir dessa informação, o SIADES utiliza os valores e o estado de conservação 

correspondentes à data de referência e, após a finalização da operação, realiza os 

cálculos e ajustes decorrentes da reavaliação, inclusive quanto aos reflexos na 

depreciação. 
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03. Onde acessar os materiais de apoio 

Para conhecer em detalhes o funcionamento da funcionalidade e as orientações para 

sua utilização, consulte o ANEXO I deste Informativo.  

Informações adicionais também estão disponíveis nos manuais e tutoriais do SIADES, 

conforme os acessos indicados abaixo: 

• Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES → 

Treinamentos → Manuais ou por meio do link 

https://portalsiades.es.gov.br/manuais.  

• Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal 

SIADES → Treinamentos → Tutoriais ou por meio do link 

https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais. 

04. Suporte 

Em caso de dúvidas, o suporte técnico poderá ser acionado por meio do e-mail 

suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais 

disponíveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br. 

 

Vitória, 30 de setembro de 2026. 

 

COORDENAÇÃO GERAL DE IMPLANTAÇÃO DO SIADES 

Subsecretaria de Administração Geral - SUBAD 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos - SEGER 

 

 

GERÊNCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS – GESIS 

Subsecretaria de Administração Geral - SUBAD 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos – SEGER 
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ANEXO I 
 



Sistema Patrimônio Mobiliário 

 

 

 

 

MANUAL DO USUÁRIO 

Reavaliação Retroativa 
Criação da agenda, reavaliação, cálculo e consultas 
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Sistema Patrimônio Mobiliário 

 

1. Objetivo da Funcionalidade 

Permitir que patrimônios sejam reavaliados com uma data de referência anterior ao mês 
atual, utilizando os valores e o estado de conservação existentes naquela data. O processo 
começa com a criação da Agenda de Reavaliação e continua na reavaliação pelas etapas 
Dados Gerais, Patrimônios e Documentos, quando esta última estiver habilitada. 

REGRA PRINCIPAL: A opção Reavaliação Retroativa somente é apresentada para 
usuários que possuam o perfil de Gestor Órgão. 

 

2. Antes de Iniciar 

•​ Confirme que seu usuário possui perfil de Gestor Órgão e tenha vínculo com o órgão a 
ser reavaliado. 

•​ Defina uma data de referência de um mês anterior ao mês atual. 
•​ Verifique se não existe processamento de depreciação em andamento. 
•​ Tenha em mãos o número do processo, as observações e os documentos exigidos pelo 

órgão, quando aplicável. 
•​ Utilize bens com histórico completo de incorporação, depreciação, vida útil e estado de 

conservação. 

DATA DE REFERÊNCIA: A data deve pertencer a um mês já encerrado. Os dias do mês 
atual e as datas futuras ficam indisponíveis para seleção. 

 

3. Criação da Agenda de Reavaliação 

3.1 Acessar a Agenda de Reavaliação 

Abrir a Agenda de Reavaliação 

No menu principal, acesse Gerenciamentos > Reavaliação e abra a Agenda de 
Reavaliação. Inicie o cadastro de uma nova agenda para o período que será reavaliado. 

3.2 Cadastrar a Agenda 

Definir a agenda como retroativa 

Nos dados da agenda, informe o Órgão, a Vigência e a Conta Contábil. Em seguida, 
marque Reavaliação Retroativa como Sim. O campo Data Reavaliação será apresentado 
antes da seleção da conta contábil. 

Informar a data e concluir o cadastro 

Preencha a Data Reavaliação no formato dia, mês e ano. Selecione uma data anterior ao 
mês atual, confira os demais dados e conclua o cadastro da agenda. 
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Figura 1 - Cadastro da Agenda de Reavaliação com Reavaliação Retroativa = Sim e preenchimento da Data Reavaliação. 

VISIBILIDADE DOS CAMPOS: Sem a permissão específica, o sistema não apresenta a 
opção Reavaliação Retroativa nem o campo Data Reavaliação. 

 

CAMPO OCULTO: Ao escolher uma reavaliação retroativa, o sistema não apresenta o 
campo Inclui patrimônios com vida útil finalizada?. Bens cuja vida útil já terminou não 
são elegíveis para este processo. 

 
4. Realização da Reavaliação 
4.1 Preencher os Dados Gerais 

Abrir a reavaliação da agenda 

Após concluir o cadastro da agenda, acesse o menu de Gerenciamentos e posteriormente 
Reavaliação. Abra a reavaliação correspondente. A tela Editar Reavaliação Patrimonial 
inicia na etapa Dados Gerais. 

Conferir os dados da agenda 

Confira o Órgão, a Conta Contábil, a Vigência e o Ano apresentados na parte superior da 
tela. 

Preencher as informações gerais 

Selecione a Comissão Responsável, que é obrigatória. Informe também o Número do 
Processo e as Observações, quando aplicável. 

Avançar para os patrimônios 

Após conferir e preencher os dados, clique em Continuar para acessar a etapa Patrimônios. 
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Figura 2 - Etapa Dados Gerais da Reavaliação Patrimonial, antes da inclusão dos patrimônios. 

DADOS VINDOS DA AGENDA: Os campos Órgão, Conta Contábil, Vigência e Ano 
identificam a agenda selecionada. Se algum dado não corresponder ao processo 
desejado, utilize Voltar para listagem e abra a reavaliação correta. 

 

4.2 Etapa de Patrimônios 

​
O sistema apresentará os patrimônios da conta contábil adicionada na reavaliação​
​
Na etapa Patrimônios, o sistema irá listar os patrimônios pertencentes a conta contábil 
adicionada a agenda de reavaliação criada.​
​
Metodologia de Reavaliação 

O sistema apresenta  a metodologia de reavaliação que poderá ser automática ou manual, 
por  padrão virá automática.​
​
Automática: o usuário informa o Valor de Mercado de cada patrimônio (ou aplica em massa 
por material). O sistema calcula o Valor Reavaliado com base no tipo de bem e nas 
configurações contábeis. 

Manual: o usuário informa diretamente o Valor Reavaliado, esse valor é o definitivo, sem 
cálculo intermediário. 
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Figura 3 - Listagem de patrimônios elegíveis com valores e estado de conservação da data retroativa. 

4.3 Incluir Documentos e Finalizar 

Incluir os documentos 

Na etapa Documentos, anexe os arquivos exigidos pelo órgão e confira os documentos 
cadastrados, a finalização ocorrerá diretamente após a etapa Patrimônios. 

 

Figura 4 - Etapa Documentos da reavaliação retroativa. 

Finalizar a reavaliação 

Clique em Finalizar. O sistema apresenta uma confirmação indicando que a operação é 
retroativa. Revise a data e confirme para iniciar o processamento. 
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Figura 5 - Confirmação de finalização da reavaliação retroativa. 

TEMPO ENTRE CADASTRO E FINALIZAÇÃO: Se a reavaliação permanecer aberta 
por vários meses, o sistema considera todo o período transcorrido até a finalização ao 
calcular o ajuste de depreciação. 

 

5. Validações na Finalização 

Antes de concluir, o sistema verifica novamente a permissão do usuário, os processos em 
andamento e a situação de cada patrimônio. Se houver impedimento, a reavaliação não é 
finalizada. 

Situação encontrada Comportamento do sistema 

Patrimônio com 
impedimento. 

Retorna à etapa Patrimônios; os itens com erro são 
ordenados primeiro e o texto da linha aparece em 
vermelho. 

Depreciação ou reforma 
em andamento Bloqueia a finalização até que o processo seja concluído. 

Permissão removida Bloqueia a finalização, mesmo que a agenda tenha sido 
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Situação encontrada Comportamento do sistema 

após a criação cadastrada anteriormente. 

Agenda aberta por vários 
meses 

Atualiza a vida útil e recalcula o período completo antes de 
concluir. 

 

PROCESSOS EM ANDAMENTO: O sistema apresenta "Não é possível concluir a 
reavaliação retroativa, pois há processos em andamento no sistema: depreciação 
mensal, depreciação manual ou reforma administrativa. Finalize esses processos antes 
de continuar." 

 

PERMISSÃO INDISPONÍVEL: O sistema apresenta "Não é possível concluir a 
reavaliação retroativa, pois o usuário não possui permissão." 

 

6. Resultado da Reavaliação 

Ao finalizar, o sistema aplica os novos valores da reavaliação e recalcula automaticamente os 
reflexos desde a data retroativa até a última depreciação registrada. 

Informação Resultado após a finalização 

Baixa da depreciação 
acumulada 

Registra a baixa correspondente à operação e considera 
esse valor na composição do bem. 

Depreciação mensal Recalcula os meses entre a data retroativa e a última 
depreciação registrada. 

Ajuste da depreciação Calcula a diferença, positiva ou negativa, entre o valor já 
depreciado e o valor que deveria ter sido depreciado. 

Depreciação acumulada Aplica o ajuste no período atual, sem substituir os valores 
já registrados nos meses anteriores. 

Vida útil Passa a considerar como início da nova vida útil o mês 
informado na reavaliação retroativa. 

Valores do bem Atualiza valor bruto, residual, de entrada, líquido e demais 
valores conforme a reavaliação. 
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ESTADO DE CONSERVAÇÃO: O cálculo utiliza o estado existente na data retroativa. 
Após a finalização, permanece o estado atual do bem. Ele somente será substituído 
quando o operador alterar explicitamente o Estado de Conservação durante a 
reavaliação. 

 

 

Figura 7 - Visualização da reavaliação finalizada com os valores calculados. 

7. Consultar e Baixar o Memorando 

Abrir os documentos da reavaliação 

Na tela de visualização da reavaliação retroativa, expanda a seção Documentos. O sistema 
apresenta o Memorando específico da operação. 

Baixar o memorando 

Na linha do documento, utilize a ação de download. O sistema gera o arquivo 
Memorando_Reavaliacao_Retroativa.pdf. 

 

Figura 8 - Seção Documentos com a opção para baixar o Memorando de Reavaliação Retroativa. 
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O memorando identifica a data da reavaliação, o órgão, a finalização e as observações. Para 
cada patrimônio, compara os dados de antes e depois, incluindo valor bruto, baixa de 
depreciação, depreciação mensal, depreciação acumulada, ajuste positivo ou negativo, 
variação da reavaliação e valor líquido. 

DOCUMENTO EXCLUSIVO: O Memorando de Reavaliação Retroativa é gerado 
somente para agendas marcadas como retroativas. Os valores são agrupados e 
totalizados por conta contábil e por órgão. 

 

 

Figura 9 - Memorando de Reavaliação Retroativa com dados gerais, comparativo e lançamentos contábeis. 

8. Conferir a Linha do Tempo 

Acessar a linha do tempo do bem 

Abra a ficha do patrimônio e consulte a Linha do Tempo. Quando existir reavaliação 
retroativa, o sistema apresenta um cartão com a sigla RE e o título Reavaliação Retroativa. 

Consultar os valores 

O cartão apresenta De com o valor líquido anterior e Para com o valor reavaliado. Posicione 
o cursor sobre o ícone para consultar a situação. 

Abrir a reavaliação 

Selecione Acessar. Para registros finalizados, o sistema abre a visualização da reavaliação. 
Se houver Erro de Processamento, abre a agenda com a ação Reprocessar. 
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Figura 10 - Cartão Reavaliação Retroativa na Linha do Tempo do patrimônio. 

Consultar mais detalhes 

Clique em Mais Detalhes para visualizar órgão, conta contábil, processo, data da 
reavaliação, usuário e data da finalização, além do comparativo de valor líquido, estado de 
conservação e vida útil. Use Ver Mais para abrir o registro ou Voltar para retornar à linha do 
tempo. 

 

Figura 11 - Detalhamento do cartão de Reavaliação Retroativa. 

9. Conferir a Ficha Individual 
9.1 Consultar o histórico de depreciação 

Na ficha do bem, abra o cartão de Depreciação. No mês relacionado à reavaliação retroativa, 
o sistema apresenta um indicador ao lado do valor depreciado, inclusive quando ainda não 
existir depreciação mensal naquele mês. 

11 

 



Sistema Patrimônio Mobiliário 

 

MENSAGEM DO INDICADOR: Ao posicionar o cursor, o sistema apresenta "Ajuste de 
depreciação de: [valor positivo ou negativo] devido a reavaliação retroativa." 

 

 

Figura 12 - Indicador do ajuste retroativo no cartão Depreciação da ficha do bem. 

9.2 Emitir a ficha impressa 

Ao emitir a Ficha Individual do Bem, consulte a observação apresentada abaixo dos dados 
de depreciação. 

OBSERVAÇÃO NA FICHA: O documento apresenta "Ajuste de depreciação de: valor 
positivo ou negativo no mês/ano devido a reavaliação retroativa." 
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Figura 13 - Observação do ajuste retroativo na Ficha Individual do Bem impressa. 

10. Reflexos nos Relatórios 

Após a finalização, os relatórios passam a considerar a nova depreciação acumulada e o 
ajuste positivo ou negativo calculado pela reavaliação retroativa. Os valores históricos dos 
meses anteriores não são substituídos; o ajuste é reconhecido no período atual. 

Grupo Relatórios impactados 

Inventários e saldos 

Inventário Analítico; Inventário Sintético; Inventário de 
Almoxarifado; Inventário por Órgão e Conta Contábil; TCE - 
Bens Móveis Analítico e Sintético; Geral de Valores; Bens 
Móveis Ativos; Patrimônio Área Pública. 

Entradas, baixas e 
movimentações 

Baixas Analítico e Sintético; Entrada por Transferência Externa 
Analítico e Sintético; Incorporados no Período Analítico e 
Sintético; Movimentação; Bens Cedidos; Bens Recebidos. 

Contabilidade e 
depreciação 

DMO/Depreciação de Bens Móveis e Contabilidade Sintético, 
além dos demonstrativos que utilizam a depreciação 
acumulada. 

Ficha do patrimônio Ficha Individual do Bem, histórico de depreciação e Linha do 
Tempo passam a identificar o ajuste retroativo. 
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COMO CONFERIR: Emita o relatório para o órgão e o período desejados e confira os 
campos de Depreciação Acumulada, Baixa Depreciação Acumulada, Ajuste de 
Depreciação e Valor Líquido, quando disponíveis no modelo selecionado. 

 

PERÍODO DE REFERÊNCIA: Para comparar os resultados, utilize o mesmo órgão, a 
mesma conta contábil e o mesmo período de referência. Relatórios emitidos antes da 
finalização devem ser gerados novamente para refletir o ajuste. 

 

11. Controles e Restrições 

•​ A opção Reavaliação Retroativa é disponibilizada para usuários com perfil Gestor 
Órgão. 

•​ A Data Reavaliação deve pertencer a um mês anterior ao atual; o mês corrente e as 
datas futuras não podem ser escolhidos. 

•​ Não são apresentados bens incorporados depois da data retroativa, inclusive bens 
recebidos por transferência definitiva com numeração por órgão ou global. 

•​ Não são apresentados bens sem depreciação aplicável, com vida útil finalizada ou 
reclassificados para contas não depreciáveis. 

•​ Bens com depreciação acumulada sem o histórico mensal necessário, inclusive quando 
depreciados em outro órgão, não podem ser reavaliados retroativamente. 

•​ Bens que passaram por ajuste contábil ou por outra reavaliação retroativa entre a data 
escolhida e a data atual não podem ser incluídos. 

•​ A finalização é bloqueada enquanto houver depreciação mensal, depreciação manual 
ou reforma administrativa em processamento. 

•​ A permissão do usuário é validada novamente ao finalizar. 
•​ Patrimônios com impedimento são apresentados primeiro e identificados em vermelho 

na etapa Patrimônios. 
•​ O estado de conservação histórico é usado no cálculo; o estado atual somente muda se 

o operador fizer uma alteração explícita. 
•​ O sistema considera o tempo transcorrido quando uma agenda permanece aberta por 

vários meses. 
•​ O Memorando de Reavaliação Retroativa é exclusivo das agendas retroativas. 
•​ Os relatórios com depreciação acumulada devem ser emitidos novamente após a 

finalização para refletir o ajuste. 

EM CASO DE BLOQUEIO: Corrija ou retire os patrimônios indicados, finalize os 
processamentos em andamento ou solicite a permissão ao administrador do sistema. 
Depois, retorne à agenda e utilize Finalizar novamente. 
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