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COMPRAS PREPARACAO
Gerenciamento de Sigilo em Documentos, Anexos
e Pesquisas de Precos

A Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacao Geral de Implantagdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa aos 6rgaos, unidades e servidores sobre as melhorias no gerenciamento
do sigilo no médulo Compras Preparagao.

A atualizagao apresenta melhorias para definir, alterar ou retirar o sigilo de documentos,
anexos e pesquisas de pregos, tanto no momento da inclusdo quanto posteriormente.

01. Objetivo

A melhoria aperfeicoa o gerenciamento de sigilo de documentos, anexos e pesquisas de
precos mesmo depois que os registros ja tenham sido incluidos no processo.

02. O que mudou

As op¢des Documento Sigiloso, Anexo Sigiloso e Pesquisa Sigilosa ficam disponiveis em
Mais A¢bes, no registro correspondente. O usuario pode definir ou retirar o sigilo e
atualizar os usuarios autorizados.

Nas listagens, o icone de cadeado permanece como indicador de que o registro esta
sigiloso. A configuragao é realizada pelo menu Mais A¢des.

03. Onde acessar os materiais de apoio

Para conhecer em detalhes o funcionamento da funcionalidade e as orientacdes para
sua utilizacdo, consulte o ANEXO | deste Informativo.

Informacgdes adicionais também estdo disponiveis nos manuais e tutoriais do SIADES,
conforme os acessos indicados abaixo:
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Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES - Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

04. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico poderd ser acionado por meio do e-mail

suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitéria, 7 de Outubro de 2026.

COORDENAGAO GERAL DE IMPLANTAGAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral - SUBAD

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral - SUBAD

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER
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Gerenciamento de Sigilo em Documentos
e Pesquisa de Preco

Compras Preparagao

A partir desta versao, usuarios poderao definir, alterar ou retirar o sigilo de seus documentos,
anexos e pesquisas de precos mesmo apos a inclusao do registro no sistema. O acesso ao
gerenciamento do sigilo foi padronizado no menu Mais Agdes.

Solicitagoes atendidas

m Melhoria disponibilizada
1

Possibilidade de definir como sigiloso um documento, anexo ou pesquisa de pregos que
ja tenha sido incluido no sistema.

2 Edicéo do sigilo e dos usuarios autorizados no menu Mais Agdes.

O que muda

e O sigilo em documento ou pesquisa de preco podera ser incluido ou retirado depois da criagao
do registro.

e A relacao de usuarios autorizados a visualizar o documento/pesquisa de preco pode ser
atualizada posteriormente.

e O gerenciamento sera realizado pelas opgdes Documento Sigiloso, Anexo Sigiloso ou Pesquisa
Sigilosa, disponiveis no menu Mais Agdes correspondente.

Quem pode realizar a alteracao

A opgao sera disponibilizada ao usuario que criou 0 documento, anexo ou pesquisa, ou ao usuario
que possua a permissao correspondente. Para os demais usuarios, a agado permanecera oculta.

Informativo funcional | Compras Preparagéo 1.45.7-BETA
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Documentos e anexos

Para incluir, editar ou retirar o sigilo de um documento ou anexo:

1. Acesse a aba Documentos do processo.

2. Localize o registro que deseja configurar.

3. Clique em Mais Agodes no icone de trés pontos.

4. Selecione Documento Sigiloso ou Anexo Sigiloso conforme o tipo do registro.

Figura1 Menu Mais Agodes
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Figura 2 Configuragao do Sigilo

Anexo Sigiloso

Tipo Anexo
Anexo

Titulo Anexo
Anexo

Anexo Sigiloso?*

® sim O Nao

Permitir Usuérios

Selecione

Cancelar Salvar

5. Defina o sigilo selecionando Sim ou Nao no campo apresentado.

6. Informe os usuarios autorizados no campo Permitir Usuarios, quando a opgao Sim estiver
selecionada.

7. Salve a alteragao para atualizar a configuragao e a listagem.

Resultado da alteragcao

e Ao selecionar Sim, somente o criador e os usuarios autorizados poderao visualizar o conteudo,
conforme as permissodes aplicaveis.
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e Ao selecionar Nao, o campo Permitir Usuarios sera ocultado, o cadeado sera removido e o
registro voltara a visibilidade normal do processo.
Novo comportamento do cadeado

O icone de cadeado permanece nas listagens apenas para indicar que o registro é sigiloso. A
Edicédo do Sigilo do documento passou a ficar dentro do menu Mais Agdes.

Figura 3 Indicativo de sigilo
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Pesquisas de precos

O sigilo também podera ser definido ou alterado em pesquisas de precos. Nas pesquisas
concluidas, a configuracao ficara disponivel diretamente no menu Mais A¢bes do painel da

pesquisa quando a mesma ja foi concluida.

1. Acesse a aba Pregos do processo.

2. Localize a pesquisa e clique em Mais A¢des no painel do registro.

3. Selecione Pesquisa Sigilosa.

4. Defina Sim ou Nao e atualize os nomes no campo Permitir Usuarios, quando necessario.

5. Salve a configuracao.

Figura 4 Pesquisa Sigilosa

Informacdes Documentos Itens. Pregos

© ADICIONAR

Situacdo - Concluida
Criado por Amanda Alves de
Holanda

Pesquisa de Prego 1

Conclusdo da Pesquisa
Monetdrio

05/10/2026 - 18h 22min

Prazo de Validade da Pesquisa
05/10/2027

Informativo funcional | Compras Preparagéo 1.45.7-BETA

Ocorréncias

Linha do Tempo

N

B Pesquisa Sigilosa

IO clonar
¥ Baixar

B Excluir



	01. Objetivo
	02. O que mudou
	03. Onde acessar os materiais de apoio
	04. Suporte
	Solicitações atendidas
	O que muda
	Quem pode realizar a alteração
	Documentos e anexos
	Resultado da alteração
	Novo comportamento do cadeado

	Pesquisas de preços

