Sistema Administrativo
Digital do Espirito Santo

Coordenagado SIADES & siodes
Informativo N2 055/2026
NOVEMBRO — 2026

PATRIMONIO MOBILIARIO
Ajuste do Valor de Aquisicao

A Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacgao Geral de Implantagdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa aos drgaos, unidades e servidores a evolu¢ao da funcionalidade de
Correcdo do Valor de Aquisicdo no modulo Patriménio Mobilidrio do Sistema SIADES.

01. Objetivo

A funcionalidade tem como objetivo permitir a atualizacdo do valor de aquisicdo dos
bens méveis selecionados e, como consequéncia, do respectivo valor de entrada, bruto,
liquido, residual e de depreciacao.

O SIADES realiza automaticamente os recdlculos decorrentes do ajuste e mantém o
registro da operac¢do para consulta, emissdao de memorando e atualiza¢cdo dos relatdrios
patrimoniais.

02. O que mudou

Por meio desta evolucdo, o usudrio podera selecionar os bens elegiveis para a operacao,
informar o novo valor de aquisi¢cdo e conferir os valores recalculados automaticamente
pelo sistema.

Apds a finalizacdo do ajuste, os novos valores passam a ser considerados nos registros e
relatdrios patrimoniais, observadas as regras e os procedimentos detalhados no manual
da funcionalidade.

03. Onde acessar os materiais de apoio

Para conhecer em detalhes o funcionamento da funcionalidade e as orientacfes para
sua utilizacdo, consulte o ANEXO | deste Informativo.
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Informagdes adicionais também estao disponiveis nos manuais e tutoriais do SIADES,

conforme os acessos indicados abaixo:

Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES -
Treinamentos - Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES - Treinamentos -> Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais.

04. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico poderd ser acionado por meio do e-mail

suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br.

Vitoéria, 04 de Novembro de 2026.

COORDENAGAO GERAL DE IMPLANTAGAO DO SIADES
Subsecretaria de Administragdao Geral - SUBAD

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos - SEGER

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral - SUBAD

Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos — SEGER
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MANUAL DO USUARIO

Correcao do Valor de Aquisicao

Atualizacao dos valores de entrada dos bens méveis
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Sistema Patrimonio Mobiliario

1. Objetivo da Funcionalidade

Permitir que o usuario atualize o valor de entrada e, como consequéncia, os valores de
entrada, bruto, liquido, residual e de depreciacédo dos bens selecionados. O sistema realiza
os recalculos automaticamente e registra o ajuste para consulta, emissdo do memorando e
atualizagao dos relatérios.

2. Antes de iniciar

Para realizar o procedimento, o usuario precisa ter acesso ao menu Ajustes e selecionar
bens que atendam as regras da operagéo.

Regra de seleg¢ao dos bens

A operacao aceita bens com origem de reconhecimento. Nao serdo apresentados para selegcao
bens transferidos ou incorporados automaticamente, cedidos, em transferéncia externa,
alienados, ja no valor residual, ja reavaliados, reclassificados ou que ja tenham recebido
reducdo ou outro ajuste de valor. Bens reconhecidos podem ser incluidos mesmo quando
nunca foram distribuidos.

* Separe o numero do processo, quando houver.
* Confirme o 6rgao responsavel pelo ajuste.
* Tenha em méos os documentos de apoio, caso a etapa Documentos esteja habilitada.

* Defina 0 novo valor de aquisi¢gdo de cada bem, respeitando o valor minimo calculado pelo
sistema.

Editar Ajuste Patrimonial F IR R— jean.fialho € v
° Tipo ° Dados Gerais ° o

Orglio * Setor Nimero do processo

Operagho *

Observagso

CONTINUAR &

Figura 1 — Exemplo da listagem de ajustes antes do inicio do procedimento.

3. Criar um ajuste e preencher os Dados Gerais

1. No menu lateral, acesse Patriménios e escolha Ajustes.

2. Na listagem, cligue em Novo.

3. Na etapa Dados Gerais, preencha os campos conforme a tabela.




Sistema Patrimonio Mobiliario

Orgiao Selecione o 6rgéo responsavel pelo ajuste. Sim
Setor Selecione um setor, quando desejar limitar o ajuste a ele. Nao
N° Processo Informe letras e numeros do processo, quando houver. Nao
Operagao Selecione Ajuste Valor Aquisicao. Sim
Observagoes Registre informagdes complementares em até 250 caracteres.  Nao

4. Revise os dados e clique em Continuar para acessar a etapa Patrimoénios.

5. Para abandonar o cadastro e voltar a listagem, clique em Cancelar.

Preenchimento obrigatério

O botao Continuar somente permite o avango quando todos os campos obrigatérios estiverem
preenchidos. A obrigatoriedade de Observagdées pode variar conforme a configuragdo do
orgao.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Editar Ajuste Patrimonial P¢ s

° Tipo

jean.fialho €
e Dados Gerais e °

Orgso * Setor Namero do processo

ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS.. =

2 Operagdo *

Observagio

? L 2026 — Todos os direitos reservados v E

Figura 2 — Tela Dados Gerais do ajuste, com os campos Orgéo, Setor, N° Processo, Virtualizar Processo,
Operagao e Observagoes.

4. Adicionar patrimoénios

4.1 Abrir a selecao
1. Na etapa Patrimoénios, clique em Adicionar Patrimoénio.

Quando a lista estiver vazia, o sistema apresenta a mensagem “Nenhum patriménio
adicionado, clique para adicionar”.

2. Na janela Selecionar Patriménios, escolha o filtro desejado: nimero, descri¢cdo ou setor.

3. Informe o termo de pesquisa. Para consultar varios numeros de patriménio de uma vez,
separe-0s por virgula.

4. Marque os bens desejados. Use Adicionar para levar os selecionados ao ajuste ou
Adicionar Todos para incluir todos os resultados da pesquisa.

4 <

Patrimdnio

Mobiliario




Sistema Patrimonio Mobiliario

5. Para fechar a janela sem incluir bens, clique em Cancelar.

Bens disponiveis

A janela exibe apenas bens permitidos para o ajuste. Se um patriménio nao aparecer, verifique
se ele esta em outra movimentagado ou se ja possui reavaliagao, reclassificagao, alienagao ou
ajuste de valor registrado.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Valc
Patrimonio Descrigio Dados Complementares B:;
RS
2.000,00
RS
2.000,00

75000000039231 TV PHILCO 32 HDMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K ° Série: 89451561515132
TV PHILCO 32 HOMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K ° Sérle: 89451561515142

TV PHILCO 32 HDMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K ° Série: 89451561515152 i
2.000,00

7500000009235 TV PHILCO 32 HDMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K  N° Sérle: BI4S1561515172.  °5 R&
380000 380000

75000000039236 TV PHILCO 32 HDMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K N g: icd
380000 380000

7500000039237 TV PHILGO 32 HOMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K NP Seérie: 8941561515131, "> RS
200000  2.000,00

RS
2.000,00

75000000039239 TV PHILCO 32 HDMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K  N° Série: B9451561515151

TV PHILCO 32 HDMI CONVERSOR DIGITAL 32PH32K  N° Série: 9451561515161 e
5.000.00

Figura 3 — Janela Selecionar Patriménios com filtros, lista de resultados e botbes de incluséo.

4.2 Conferir os patriménios incluidos

Os bens sao agrupados por material. Os grupos aparecem fechados; ao abrir um grupo, o
anterior sera recolhido para facilitar a leitura.

Em cada linha, confira os dados do bem, incluindo N° Patrimonio, Descri¢ao, Depreciagao
Acumulada, Valor Aquisi¢ao, Valor Bruto e Valor Liquido.

Caso tenha incluido um bem por engano, use a agao de lixeira em Agdes para remové-lo.

Para alterar as informagdes iniciais, clique em Voltar.

Organizagao da lista

A abertura e o fechamento dos grupos nao alteram os bens selecionados. Esse comportamento
serve apenas para organizar a visualizagao.

Mbbil iario




Sistema Patrimonio Mobiliario

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Editar Ajuste Patrimonial f . sment ean fislho @ v
= < Voltar para listagem
@ Tipo @ Dados Gerais © Patriménios (4]
e
= ADICIONAR PATRIMONIOS
ARMARIO AGO - 00309 ~
PLANTA ORNAMENTAL - 873000001 v
-~
=
-]
&

Figura 4 — Etapa Patriménios com os bens agrupados por material e as informagées de valores.

5. Informar o novo valor de aquisicao

5.1 Preencher um bem por vez
1. Abra o grupo do material.
2. Na linha do bem, informe o valor no campo Novo Valor Aquisigéao.

3. Aguarde o recalculo automatico dos campos Novo Valor Entrada, Novo Valor Bruto,
Novo Valor Residual, Novo Valor Liquido e Valor Acrescido/Reduzido.

4. Repita o preenchimento para todos os bens do ajuste.

Valor minimo aceito

O sistema calcula o menor valor permitido a partir da depreciagdo acumulada e do percentual
residual do bem. Ao posicionar o ponteiro sobre a orientagdo do campo, sera exibida uma
destas mensagens: “O novo valor de aquisigdo deve ser igual ou superior a R$ X, XX. Valor
minimo = depreciagdo acumulada + (1 — percentual residual).” ou “O novo valor de aquisi¢cao
deve ser maior ou igual a soma da depreciagdo acumulada com o valor residual do novo valor.”
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Editar Ajuste Patrimonial . jean fislho @ v

< Voltar para listagem

@ Tiro @ Dados Gerais © Patimonios (4]

ARMARIO AGO - 00309

Novo Valor Aquisicio @

Valor Depreciacho  Velor NovoValor  Novo Valor
Patrimbnio Desericio Valos Bruto Novo Valor Aquisicio
& Aquisigio Acumusda  Liqudo it @ Entrada Bruto

PLANTA ORNAMENTAL - 873000001 v

=

Figura 5 — Preenchimento individual do campo Novo Valor Aquisi¢do e valores recalculados pelo sistema.

5.2 Aplicar o mesmo valor a todos os bens
1. No campo geral Novo Valor Aquisi¢ao, informe o valor desejado.

2. Clique em Aplicar. O valor sera testado em todos os bens, inclusive nas outras paginas
da lista.

3. Confira as linhas destacadas em vermelho e informe manualmente um valor valido para
cada uma delas.

Quando o valor n&o puder ser aplicado a todos os bens, o sistema exibe “Atencédo! O valor
informado néo foi aplicado a todos os bens. Os bens que ndo atenderam as regras de
validagao deverao ter o novo valor de aquisicdo informado manualmente.”

Destaque em vermelho

Uma linha permanece em vermelho enquanto o novo valor ndo atender as regras. O destaque
continua visivel mesmo depois de sair e retornar ao ajuste, até que um valor valido seja
informado.

5.3 Avancar para a proxima etapa

Depois de preencher valores validos para todos os bens, clique em Continuar.

Fluxo conforme a configuragao

Se a etapa Documentos estiver habilitada, o sistema seguira para ela. Se ndo estiver
habilitada, o botdo Finalizar ficara disponivel na propria etapa Patrimonios.

-
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AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Editar Ajuste Patrimonial [ —— jean.fiatho @ v

< Voltar para listagem
' @ Tiro @ Dados Gerais © Patiimonios [+
- ADICIONAR PATRIMONIOS
2
(o) ARMARIO AGO - 00309
= 2$ 150,00

Novo Valor Aquisicio @ " 150.0
»
L4 Valor Depreciacao Valor
Patrimbrio Deserigio Toaips ek EEER Novo Valor Aquisicso @ kol o bt

& 5000000509411 ARMARIO AGO - ACABAMENTO SUPERFICIAL: PINTU. RS10000  RS10000 RSO RS10000  Rs 150,00 RS15000  R$15000 R a
L 0f ARMARIO ACO - ACABAMENTO SUPERFICIAL: PINTU. RS 100,00 R$ 100,00 RS 0,00 RS 100,00 RS 150,00 RS 150,00 RS RS
&
B
= PLANTA ORNAMENTAL - 873000001 v
]

Figura 6 — Aplicacdo do mesmo valor a varios bens e destaque das linhas que exigem corre¢do manual.

6. Anexar documentos e solicitar aprovacao

6.1 Adicionar um arquivo

O sistema ja gera uma prévia do memorando de ajuste de valor

1. Clique em Adicionar.

2. Na janela Adicionar Anexo, selecione o Tipo.

3. Adicione o Titulo do Anexo, para o tipo escolhido.

4. Em Anexo, arraste o documento para a area indicada ou clique para seleciona-lo.

5. Clique em Salvar. Para fechar sem incluir o arquivo, clique em Cancelar.

Formatos e tamanho
S&o aceitos arquivos JPEG, JPG, PNG e PDF, com até 15 MB por arquivo.

AMBIENTE DE HOMOLOGAGAO

Titulo Anexo *

Tipo *

Figura 7 — Janela Adicionar Anexo com os campos Tipo, Titulo do Anexo e Arquivo.
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Sistema Patrimonio Mobiliario

7. Finalizar o ajuste

O botao Finalizar aparece na etapa Documentos.
1. Confirme que todos os bens possuem um Novo Valor Aquisigao valido.
2. Clique em Finalizar.

O sistema exibe “Atencédo! Apds a finalizagédo, o valor aquisi¢do, valor entrada, valor bruto,
valor liquido, valor residual, depreciacdo mensal de todos os patrimdnios selecionados serdo
ajustados. Deseja Finalizar?”

3. Informe o cédigo solicitado e clique em Confirmar. Para voltar sem concluir, clique em
Cancelar.

O que é atualizado na finalizagao

O novo valor informado passa a ser o valor de aquisicdo e o valor de entrada. O sistema
recalcula os valores bruto, liquido e residual, além da nova depreciagdo mensal conforme o
tempo de vida util restante. A depreciagdo acumulada nao é alterada.

Préxima depreciagao
A nova depreciagéo passa a valer no processamento seguinte e considera o més completo,
sem calculo proporcional por dia.

Atencao!

Atencao! Apos a finalizacao, o valor liquido e o valor bruto de
todos os patrimdnios selecionados seréo ajustados. Deseja
Finalizar?

Por favor preencha VJAZI para confirmar

Cancelar Confirmar

Figura 9 — Mensagem de confirmacéo da finalizacdo e campo para informar o cédigo.
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8. Consultar o ajuste finalizado

Depois da finalizacdo, o sistema abre a tela de visualizagdo do ajuste. Ela apresenta os
dados gerais e as seg¢bes recolhiveis Patrimoénios e Documentos.

» Codigo, Tipo, Finalizado por, Finalizado em e Situagao.

. ()rgéo, Setor, N° Processo, Operagao e Observagoes.

¢ Valores anteriores e novos de cada bem, incluindo Valor Acrescido/Reduzido.

* Arquivos incluidos durante o ajuste.

Quando um campo opcional nao tiver sido preenchido, sera apresentado um hifen. Quando
houver reducgéo, o valor sera mostrado com sinal negativo.

Cédigo Tipo Finalizado por Finalizado em Situacio
158 Valor jean.fialho 05/09/2026  Finalizado

Grgso Setor N* Processo Operagdo
ADERES - AGENC N Ajuste Valor Ag:
Observagio
Patrimdnios (04) | Total Novo Valor Liquido: RS 550,00 A
Valor Valor Valor NovoVslor  NovoValr  NovoValor  NovoValor Vi
Patrimdnio Descrigio Valor Bruto
Aquisigio Entrads Bruto Liquido A
ARMARIO AGO - ACABAMENTO SUPERFICIAL: PINTURA ELETR(C RS 100,00 RS 100,01 RS 100,00 RS 1 ) RS 150,00 28 150,00 RS 150,00 RS 150,00
ARMARIO AGO - ACABAMENTO SUPERFICIAL: PINTURA ELETROST R$15000 RS 150, R$ 15000 RS 150 R$16000 RS16000 R$16000 RS 1600

ROM; ESPECIE: ARVOR R$10000  R$10000  R$10000  R$1C R$12000  R$12000 RS 1200 R$ 12000 R

z
§
g
£
8

Figura 10 — Tela de visualizacdo do ajuste finalizado, com Dados Gerais, Patrimbénios e Documentos.

9. Baixar o memorando

1. Na visualizagao do ajuste, abra a se¢cdo Documentos.
2. Localize o documento Memorando e use a acao de download.
O arquivo sera gerado em PDF com o nome Memorando_Ajuste.pdf.

O memorando relne os dados gerais, os valores anteriores e novos dos bens, a depreciagao
acumulada, o valor acrescido ou reduzido, os totais por conta contabil e o total do érgao.
Também identifica o usuario, a data e a hora da impresséao e a paginagéao.

Leitura dos valores

Nos casos de redugado, o valor sera exibido com sinal negativo. Campos opcionais sem
informacéo aparecem com hifen.

-
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Memorando de Ajuste Valor

DADOS GERAIS

e Mamorando: 00086317026 Tigo: vk W ajusta: 158 Finalizado: 0510912026
Orgho: ADERES - AGENCIA DAS MICRO E €00 setor: - Operachor hiuste Valor Aquisicso
mmmmmmmmmmmm
Observacses:
PATRIMONIOS

CONTA CONTABIL ATUAL: 123110601 - ESTOQUE INTERNO.

(CONTA CONTABIL CLASSIFICACAO: 123110142 - MOBILIARIO EM GERAL antes Bapois
Valer
Dados Dep. Valor Valar valar Depre. Valor Valar valar valer Doprec.  Valar
LLm=Dd =0 Hum. Sdrie Complomentares  ACTOSCHO!  pcumulada  Aquisicle  Entrada  Residual  VAOrBRO gy Liguide Aquisighe  Entrada  Residual  ValorBruta g
3 0,00 o0 s s s1000 s s 50,00 s
RS 10,00 RE000  RS15000  RS1S000  RE1SO0 A5 150.00 R§112  R$1S000  RS160.00 RSLS000  RS1GO0  R5160.00 RELI0 R3160.00
RS 20,00 RE0.00  RS10000  RSL0000 RS 1000 RS 100.00 RSO75  RS10000  RSI2000 RSL2000  RSI1200 RS 12000 REDSO R5120.00
Rs 20,00 RS000  RS10000  RE0000  RS1000 RS 100,00 R§075  RS10000  R§12000 RSLI0OD  RS1Z00  RS12000 REGSO R$130.00
Total da Conta Classsicaso: auta %5 109,00 Rinos  msass Rsasaso Rasos asasam msan Rmeasoss  messass RE000 mse  mess0e Asa1z #s 550.00
Total da Conta Atual auicd R 10800 ROE RSS0E RsAs00 Reason Re a0 may BASDI0 RS0 RSSO0 M Ress0s Rsaiz R 55000

Figura 11 — Exemplo do Memorando de Ajuste Valor gerado em PDF.

10. Consultar a Linha do Tempo

No cadastro do patriménio, a operagao aparece na Linha do Tempo em um cartdo com a
sigla A e o titulo Ajuste de Valor.

* De apresenta o valor de aquisi¢do anterior.
* Para apresenta o novo valor de aquisigéo.

* Acessar abre o ajuste. Se houve erro de processamento, o sistema retorna aos Dados
Gerais; se o ajuste foi concluido, abre a visualizagéo.

* Mais Detalhes abre a janela com 6rgao, conta contabil, responsavel, data e valores
anteriores e novos.

* Ver Mais abre o ajuste conforme a situagéo atual.
Quando o ajuste reduzir o valor do bem, o resultado sera mostrado com sinal negativo.

5 Imprimir
75000000509409  31/08/2026 Ativo
LINHA DO TEMPO ( RRENCIAS
Depreciacio
Valor Liquido: 8$ 150 o
Vida Gt 120 mese
Ver Todas @
Ajuste de Valor
A De: RS
Para: 715000 [
Mais Detalhes Acessar B
Incorporacéo

Figufé 1‘2";“65/150 Ajuste de Valor e janela Mais Detalhes na Linha do Tempo do patriménio.
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11. Reflexos nos Relatorios

Depois da finalizagao, os relatérios que exibem valores patrimoniais passam a considerar
0s novos valores de aquisi¢cao, entrada, residual, bruto e liquido no més do ajuste.

Depreciacao nos relatérios

A depreciagado mensal atualizada sera refletida apds o préximo processamento de depreciagao.
Até esse processamento, os demais valores do ajuste ja estardo atualizados.

¢ Inventario do Almoxarifado.

¢ Inventario Sintético.

¢ Inventario Analitico.

* Relatérios de bens cedidos e recebidos.
* Relatério de Bens Méveis.

e TCE — Bens Mdéveis Analitico.

e TCE — Bens Mdveis Sintético.

Ao consultar um relatério, selecione o 6rgéo, o periodo e os demais filtros correspondentes
ao més em que o ajuste foi finalizado.

05/09/2026 01:48 |ean Carlos Fialho da Silva Pagina 1 de 1

@ Governo do Estado do Espirito Santo

Relatério Analitico de Bens Por Ordem de Numeracao

ORGAO: ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQ AS E DO

U0 / SETOR: - /| TESTE ALMOXARIFADO PATRIMONIO - TESTE ALMOXARIFADO PATRIMONIO

RESPONSAVEL UO/SETOR: ---
CONTA CONTABIL ATUAL: 123110601 - ESTOQUE INTERNO
CONTA CONTABIL CLASSIFICAGAD: 123110142 - MOBILIARIO EM GERAL

Responsavel Estado de
Individual Conservacio

Depreciacio

N® Patriménio Descricio Reconhecimento ‘acumulada

Valor Entrada

Valor Liquido

ARMARIO ACO - ACABAMENTO SUPERFICIAL:
PINTURA ELETROSTATICA A PO; ALTURA:
1.800 MK, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
DISPOSITIVO PARA CADEADD NAS PORTAS;
5000000509409 COR: CINZA, PRATA E AZUL ROYAL: Compra Otimo
LARGURA: 1.120 MM; MATERIAL: CHAPA DE
ACO; PROFUNDIDADE: 450 MM; QUANTIDADE
PORTAS: 16 UN; TIPC: ROUPEIRC.

R$ 0,00 RS 150,00

ARMARIO ACO - ACABAMENTO SUPERFICIAL:
PINTURA ELETROSTATICA A PO; ALTURA:
1.800 MK, CARACTERISTICAS ADICIONAIS:
DISPOSITIVO PARA CADEADD NAS PORTAS;
75000000508412 COR: CINZA, PRATA E AZUL ROYAL: Compra Otima
LARGURA: 1.120 MM; MATERIAL: CHAPA DE

R 0,00 RS 150,00

ACO; PROFUNDIDADE: 450 MM; QUANTIDADE
PORTAS: 16 UN; TIPC: ROUPEIRC.

Figura 13 — Exemplo de relatério com os valores atualizados apos a finalizagdo do ajuste.
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