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Orientacdes sobre o aceite de assinaturas eletrbnicas/digital e procuracdes para
fins de Certificado de Registro Cadastral (CRC).

ASSUNTO: Critérios para aceitacdo de assinaturas eletrénicas e digital, bem como,
procuracées no ambito de analises das solicitacdes do Certificado de Registro Cadastral
(CRC) no Sistema Administrativo Digital do Estado do Espirito Santo — SIADES.

1. FINALIDADE

O presente informativo tem por finalidade estabelecer diretrizes para a analise e
validacéo de assinaturas eletronicas e/ou digital, bem como, instrumentos de procuracdes
apresentadas pelos interessados no ambito dos procedimentos de cadastramento,
envolvendo todas as solicitagdes do Certificado de Registro Cadastral (CRC) no mddulo e-

Fornecedor do Sistema Administrativo Digital do Estado do Espirito Santo — SIADES.

A medida visa uniformizar os procedimentos adotados pela Subgeréncia de Cadastro
de Fornecedores e Convenentes — SUCAF, proporcionando maior seguranca juridica,
transparéncia, padronizacdo das analises e previsibilidade aos fornecedores, reduzindo
indeferimentos decorrentes da apresentacdo de documentos que ndo possam ser validados
pelos mecanismos oficialmente adotados pela Administracao Publica Estadual.

2. DA FUNDAMENTACAO LEGAL

Os procedimentos e orientacdes aqui descritos observam o disposto no seguinte
ordenamento:
e Lei Federal n°® 14.063/2020: Dispde sobre o uso de assinaturas eletrbnicas em
interacdes com entes publicos;
e Decreto Estadual n°® 5.491-R/2023: Regulamenta o uso de meios eletronicos para a
realizacdo do processo administrativo;
e Portaria Conjunta SEG/SEGER n° 09/2026: Regulamenta o uso de assinaturas

eletrbnicas e a identificacdo digital na Administracdo Publica estadual;
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. DAS DIRETRIZES PARA ANALISE E ACEITE

Para fins de analise cadastral no mdédulo e-Fornecedor, serdo observados o0s

seguintes critérios de aceitabilidade:

3.1. Modalidades de Assinaturas:

Assinatura Digital ICP-Brasil: Realizada com certificado digital padrdo e-CPF ou
e-CNPJ,;

Assinatura Eletronica SIADES: Realizada diretamente no sistema pelos
representantes legais;

3.2. Espécies de Procuracéao

Procuracgdo Publica: E a procuracdo lavrada em Cartério de Notas, por meio da
gual o outorgante (quem concede os poderes) autoriza outra pessoa a representa-

lo.

a) Para fins de cadastramento no SIADES, serdo aceitas procuracdes publicas
assinadas por meio de certificado digital ICP-Brasil ou por assinatura
eletrénica realizada no SIADES pelo administrador, diretor da empresa ou pelo

procurador legalmente constituido.

Procuracdo Particular: E a procuracdo elaborada e assinada diretamente pelo
outorgante, sem a necessidade de lavratura em cartério. Por meio desse documento,
o administrador ou diretor da empresa concede poderes para que outra pessoa a

represente na pratica dos atos indicados na procuracéao.
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a) Para fins de cadastramento no SIADES, a procuragdo particular sera aceita
somente quando assinada pelo administrador ou diretor da empresa, por

uma das seguintes formas:

e assinatura com certificado digital ICP-Brasil;

e assinatura eletrbnica realizada no SIADES;

e documento autenticado eletronicamente por cartorio, desde que sua
autenticidade possa ser verificada por meio da plataforma eletrdnica do
respectivo cartério ou central de validacao, apresentando resultado "Aprovado",
"Valido" ou outro status equivalente que comprove a autenticidade do

documento.

b) Nao serdo aceitas procuracdes particulares assinadas, de forma digital ou
eletrénica, pelo proprio procurador. A assinatura devera, obrigatoriamente, ser
do administrador ou diretor da empresa, que é quem concede os poderes de

representacao.

4. DA CONCLUSAO

Os critérios e procedimentos estabelecidos neste Informativo deverdo ser
observados por todos os interessados envolvidos nos processos de cadastramento,
atualizacdo, renovacdo e demais procedimentos relacionados ao Certificado de Registro
Cadastral (CRC) no ambito do SIADES, incluindo os fornecedores, seus representantes
legais ou procuradores.

As orientacdes aqui previstas possuem carater técnico-operacional e destinam-se a
promover a uniformizacdo dos procedimentos de analise documental, assegurando maior
seguranca juridica, isonomia, transparéncia e padronizacdo das decisdes administrativas,
permanecendo vigentes até a publicacdo de norma superveniente que discipline a matéria.

Os casos omissos, as situacdes excepcionais ou as duvidas quanto a aplicagédo

desta Informativo serdo submetidos a analise da Subgeréncia de Cadastro de
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Fornecedores e Convenentes — SUCAF, observadas a legislacdo vigente, os normativos
aplicaveis e os principios que regem a Administracédo Publica.
Em 10/07/2026.

SUBGERENCIA DE CADASTRO DE FORNECEDORES E CONVENENTES
SUCAF/GELIC/SUBAD/SEGER



