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MODULO DE PATRIMONIO MOBILIARIO
Incorporag¢ao com mais de uma Nota Fiscal

A Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenacdo Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas
Integrados (GESIS), informa a disponibilizacdo de melhoria no mddulo de
Patrimb6nio Mobilidrio do sistema SIADES, permitindo a realizacdo de
incorporacgdes vinculadas a mais de uma Nota Fiscal em um mesmo fluxo de
trabalho.

A evolugao otimiza a atividade de registrar, no modulo de Patrimdnio Mobiliario,
aquisicdes em que um mesmo tipo de bem (por exemplo, veiculos com as
mesmas caracteristicas) é recebido por meio de diversas Notas Fiscais, situacao
em que, anteriormente, o usuario precisava repetir a incorporacgao diversas vezes
com as mesmas informagdes de item, variando apenas os dados da Nota Fiscal.

Com esta evolugdo, o sistema passa a oferecer um fluxo otimizado para esses
casos, reduzindo retrabalho e riscos de inconsisténcia na execucdao das
incorporagoes.

01. Visao Geral da Funcionalidade

Antes desta melhoria, em cendrios de aquisicdo de varios bens com as mesmas
caracteristicas, porém documentados em vdarias Notas Fiscais distintas, o usudrio
precisava:

+ repetir o processo de incorporacdo para cada Nota Fiscal de forma
individual para cada uma delas;

« redigitar, a cada nova incorporagao, as mesmas informacgdes referentes ao
bem (descricao, marca, modelo, caracteristicas técnicas, etc.).
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A evolucdo implementada no médulo de Patriménio Mobilidrio permite que, em
um unico fluxo, o usudrio possa cadastrar o conjunto de bens com caracteristicas
idénticas.

02. Visao Geral do Novo Fluxo de Incorporagdao Para Mais de Uma Nota
Fiscal

De forma resumida, o novo fluxo de incorporagao com mais de uma Nota Fiscal
contempla:

1. Acesso a rotina de incorporacdo de bens no médulo de Patrimonio
Mobiliario;

2. Preenchimento dos dados gerais da incorporac¢ao (unidade, tipo de bem,
conta contabil, etc.);

3. Registro das caracteristicas do bem a ser incorporado (descricdo, marca,
modelo, demais atributos definidos pelo érgao);

4. Utilizacao dos campos especificos da funcionalidade de multiplas Notas
Fiscais para:

o informar cada Nota Fiscal envolvida (numero, série, data,
fornecedor, valor, entre outros campos obrigatérios);

o associar, a cada Nota Fiscal, a quantidade de bens correspondente;
5. Conferéncia dos dados consolidados antes de confirmar a incorporacgao;

6. Confirmacdao do procedimento para que os bens sejam efetivamente
registrados no médulo de Patriménio Mobilidrio, com a devida vinculagado
entre Notas Fiscais e itens incorporados.

03. Passo a Passo Para Utilizagao da Funcionalidade

O passo a passo detalhado (com telas e orientag¢des) foi consolidado em material
especifico elaborado que se encontra no ANEXO deste informativo.
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04. Sugestoes Praticas e Pontos de Atengao

Para utilizacao adequada da funcionalidade, orienta-se:

« Planejar previamente o agrupamento de bens com caracteristicas
idénticas, verificando se todos os itens que serdo incorporados em
conjunto atendem aos mesmos critérios de classificacdo e contabilizacdo;

« Verificar cuidadosamente os dados das Notas Fiscais, garantindo que
cada documento seja associado a quantidade correta de bens no sistema;

« Conferir a amarragcdao contabil (contas, centros de custo, unidades
gestoras) antes de confirmar a incorporagao, evitando necessidade de
retrabalho ou ajustes posteriores;

+ Registrar em processo proprio, no ambito do 6érgao, eventuais
particularidades da aquisicdao (por exemplo, lotes entregues em datas
diferentes sob Notas Fiscais distintas), para facilitar futuras auditorias e
conciliagdes.

05. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br, pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br .

Vitéria, 10 de dezembro de 2025.

COORDENAGAO GERAL DE IMPLANTAGAO DO SIADES
Subsecretaria de Administragdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS

Subsecretaria de Administragdao Geral
Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos

Pagina 3 de 6



Coordenacao SIADES SIADES

Informativo N2 051/2025
DEZEMBRO - 2025

Sistema Administrativo Digital do ES

ANEXO

1. Visualizacao de notas fiscais na incorporacao

Quando uma incorporagao é cadastrada com uma ou mais notas fiscais, o sistema
permite consultar todas essas notas na tela de visualizagao da incorporacao.

Notas fiscais (1)

N* Nota Data Nota Valor Nota

999765 14/11/2023 R$1.000,00

Total: R$ 1.000,00

1.1. Collapse “Notas fiscais (x)”

Na tela de visualizagao da incorporacao, quando houver notas fiscais informadas,
sera exibida uma nova se¢ao chamada:

* Notas fiscais (x)
Onde x representa a quantidade de notas fiscais vinculadas a incorporacao.

Ao clicar para expandir essa se¢ao, o sistema exibirda uma tabela com as seguintes
colunas:

e N2 Nota — NUmero da nota fiscal cadastrada.
e Data Nota — Data de emissao da nota fiscal.
e Valor Nota — Valor da nota fiscal.

Cada nota fiscal sera apresentada em uma linha individual da tabela.
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Ao final da listagem, o sistema mostrara um totalizador dos valores, com o texto:
* Valor Total = RS X, XX

Esse total corresponde a soma de todas as notas fiscais daquela incorporacao.

Importante:

Se a incorporac¢ao nao tiver nenhuma nota fiscal preenchida, essa secao “Notas
fiscais (x)” ndo sera exibida na tela de visualizacao.

1.2. Notas fiscais na “Nota de incorporagao”

Na tela de visualizagao da nota de incorporagao, na tabela de “dados da nota”,
guando houver mais de uma nota fiscal associada:

e Todas as notas fiscais serdao exibidas, uma embaixo da outra, seguindo o
mesmo padrao visual utilizado hoje para os empenhos.

e Também sera exibido um valor total das notas fiscais, somando todos os
valores apresentados.

Dessa forma, o usudrio consegue visualizar claramente tanto os valores
individuais quanto o total das notas fiscais relacionadas a incorporacao.

< Voltar para listagem
o Dados Gerais o

Reconhecimento * @ N° Processo Fornecedor

N° Nota DataNota Valor Nota
995765 14/11/2023 (2 rs1.00000

Orgéo Responsével * Setor * @ Entrada/Referéncia *

ADERES - AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRES.. ~  TESTE ALMOXARIFADO PATRIMONIC - TESTE ALMOXARIFADO PATRIMONIO > 05/12/2025 ]

Numero da NL Data da NL Bens destinados & doagéo * @

B o sm e no

Origem

O Convénio O Fundo O Projeto O Comodato
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1.3 Validagao do valor das notas fiscais
Ao finalizar a incorporacao, o sistema faz uma validagdo automatica:

e Ele verifica se a soma de todas as notas fiscais informadas é igual ao valor
total de todos os bens (itens) da incorporagao.

Se os valores forem diferentes, o sistema nao permite concluir a incorporacao e
exibe a mensagem:

e “Valor total dos bens divergente do valor da nota fiscal.”

Exemplo:

e Nota fiscal 1: RS 100,00
e Nota fiscal 2: RS 150,00
e Soma das notas fiscais: RS 250,00

Nesse caso, a soma dos valores dos itens da incorporacdo também deve ser RS
250,00.

Se os itens somarem, por exemplo, RS 260,00 ou RS 240,00, o sistema exibira a
mensagem de divergéncia e solicitara o ajuste dos valores.
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