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MÓDULO DE CATÁLOGO DE MATERIAIS E SERVIÇOS 

Atualização Visual de Telas e Melhorias nas Propostas 

 

A Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos (SEGER), por meio da Coordenação 

Geral de Implantação do SIADES e da Gerência de Sistemas Integrados (GESIS), informa a 

sobre a atualização visual em telas no módulo Catálogo de Materiais e Serviços. 

01. Principais Atualizações 

O menu lateral foi reorganizado para ficar mais simples e intuitivo. As funcionalidades 

exibidas variam de acordo com o perfil de cada usuário: 

• Em Itens, estão as opções de cadastro de materiais/serviços, item simplificado e 

importação. 

• Em Relatórios, o usuário encontra relatórios e painéis personalizados. 

• Em Configurações (antes chamadas de Tabelas Auxiliares), estão localizadas opções 

como Grupo, Classe, Unidade de Medida, Embalagem, Condição de Armazenamento, 

Orientação de Descarte, Critérios de Inspeção, Natureza de Contratação e Critérios 

de Sustentabilidade. 

• Além disso, continuam disponíveis as áreas de Início, Material/Serviço, Proposta e 

Gestão. 

Não houve alterações nas funcionalidades existentes, apenas na interface, exceto na 

área de Propostas, que recebeu novas melhorias. 

 

 



Coordenação SIADES 
Informativo Nº 037/2025 

SETEMBRO – 2025 

 

 

 

Página 2 de 3 

02. Melhorias na Área de Propostas 

A tela de Propostas ganhou um layout mais moderno e intuitivo: 

• Preenchimento: continuam obrigatórios os campos descrição e tipo. Foi incluído um 

novo campo órgão (opcional) — se não for informado, o sistema usa o órgão de 

acesso. 

• Cabeçalho: agora mostra o número da proposta, o demandante e a atividade. 

Também traz duas abas: Dados Gerais e Solicitações. 

• Busca: ficou mais rápida, com recurso de autocompletar, e não é mais preciso 

escolher antes se é material ou serviço. 

• Operações: após a busca, é possível incluir, alterar ou clonar materiais/serviços e 

itens. 

• Aba Solicitações: apresenta as informações em seções organizadas, com dados mais 

completos e possibilidade de o próprio solicitante fazer alterações diretamente. 

03. Novidades em Propostas 

As telas de propostas para os perfis de Analistas contam agora com: 

 

• Ações simplificadas: antes havia três opções (aprovar, reprovar ou ajustar). Agora 

são apenas duas: aprovar ou reprovar. 

o Se for necessário ajuste → o analista reprova e encaminha para a aCvidade 

de ajuste. 

o Se for uma reprovação definitiva → o analista reprova e envia para finalizar. 

No que se refere à situação da proposta, elas podem estar em quatro fases: 

• Em elaboração: o solicitante pode editar; o analista apenas visualiza. 

• Em análise: o solicitante só visualiza; o analista pode editar, aprovar ou reprovar. 

• Em ajuste: o solicitante pode editar; o analista apenas visualiza. 

• Concluída: tanto solicitante quanto analista apenas visualizam. 
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04. Suporte 

Em caso de dúvidas, o suporte técnico poderá ser acionado por meio do e-mail 

suportesiades@azi.com.br , pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais 

disponíveis no Portal SIADES. 

05. Conclusão 

Os manuais e vídeos foram atualizados e estão disponibilizados no Portal SIADES. 

Novos comunicados serão publicados sempre que houver atualizações relevantes. 

Agradecemos a colaboração de todos e permanecemos à disposição para eventuais 

esclarecimentos. 

 

Vitória, 29 de setembro de 2025. 

 
COORDENAÇÃO GERAL DE IMPLANTAÇÃO DO SIADES 
Subsecretaria de Administração Geral 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 

 
GERÊNCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS – GESIS 
Subsecretaria de Administração Geral 

Secretaria de Estado de Gestão e Recursos Humanos 


