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Sistema Administrativo Digital do ES

LIBERACAO DO PADRAO DE DESCRICAO DE SERVICOS (PDS)
Maddulo Catalogo de Materiais e Servigos

A Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos (SEGER), por meio da Coordenacao
Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados (GESIS), informa a
disponibilizagao da funcionalidade de Padrao de Descri¢gao de Servigos (PDS), no médulo

Catdlogo de Materiais e Servigos.

01. Da liberagao da funcionalidade

Essa atualizacdo estd disponivel para uso desde o dia 11/08/2025 e integra a continuidade
da implantag¢ao das padronizacdes do Catdlogo, que teve inicio com o PDM - Padrao de
Descrigao de Materiais, no inicio da implantacdo do sistema SIADES. O PDS tem por objetivo
estender a padronizacdo para o cadastro e a gestao de servicos, promovendo maior
consisténcia, clareza e organizacao das informacgdes, além de evitar duplicidades e facilitar

pesquisas e relatorios.

O novo padrao permitird que os itens de servico sejam criados de forma padronizada,
evitando duplicidade e facilitando a gestao do catalogo. A funcionalidade prevé a utilizacao
de uma estrutura de 4 niveis (Grupo, Classe, Servico, Item Servi¢o), bem como a codificacao
para a classificacdo de servigos. Além disso, serd possivel registrar detalhes e caracteristicas
dos itens de servigco, com fluxo formal de solicitacdo de inclusdo e aprovacao pela unidade

gestora do Catalogo.
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02. Perfis de acesso

Para utilizar a funcionalidade de inclusdo/gestdo de itens no PDS, o usuario devera possuir
o perfil de acesso compativel com a funcao de cadastro no Catalogo. Caso ndo o possua,
deverad solicitar sua inclusao por meio do Formulario 2 — Cadastro, Alteragao e Desativacao

de Usuario — Servidor Publico, disponivel no Portal SIADES.

03. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail:

suportesiades@azi.com.br , via telefone por meio do nimero 0800-370-0114 ou pelos

demais canais disponiveis no Portal SIADES.

04. Conclusao

O PDS representa mais um passo na padronizacao e melhoria da gestao de informacdes no

SIADES, proporcionando ganhos de qualidade e eficiéncia.

Agradecemos a compreensao de todos e permanecemos a disposicao para eventuais

esclarecimentos.

Vitdria, 14 de agosto de 2025.

COORDENACAO GERAL DE IMPLANTAGCAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdao Geral
Secretaria de Estado de Gest3o e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
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