Coordenacgao SIADES SIADES
Informativo N2 034/2025
SETEMIBRO - 205

MANUAL DE TRAMITE OPERACIONAL DE PCA

A Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da Coordenagao
Geral de Implantacdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados (GESIS), informa a
publicacdao da atualizacao do Manual de Tramite Operacional do Plano de Compras Anual

— PCA do sistema SIADES.

01. Do Manual de Tramite Operacional do Plano de Compras Anual - PCA

O Manual de Tramite Operacional do Plano de Compras Anual — PCA do sistema SIADES
contém orientacOes para a execuc¢ao das etapas do processo de planejamento anual de

contratagdes no sistema SIADES, incluindo:

e Criacdo de agendas de planejamento;
e Registro e andlise de demandas;

e Andlise orcamentdria e técnica;

e Validagao por autoridade competente;

e Consolidagao e revisao do PCA.

O manual atualizado encontra-se disponivel no Portal SIADES, na se¢ao Manuais e Tutoriais
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02. Capacitagao e Suporte

Os manuais do sistema SIADES encontram-se disponiveis no Portal SIADES em

www.portalsiades.es.gov.br na area de Treinamentos > Manuais e Tutoriais ou no endereco

https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais .

Em caso de duvidas, o suporte técnico podera ser acionado por meio do e-mail:

suportesiades@azi.com.br , via telefone por meio do nimero 0800-370-0114 ou pelos

demais canais disponiveis no Portal SIADES.

Vitdria, 10 de Setembro de 2025.

COORDENACAO GERAL DE IMPLANTAGCAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdao Geral
Secretaria de Estado de Gest3o e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdao Geral
Secretaria de Estado de Gest3o e Recursos Humanos
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