Coordenacao SIADES
Informativo N2 008/2026 SIADES

FEVEREIRO — 2026

Sistema Administrativo Digital do ES

ALMOXARIFADO
Registro e Exibicao de Datas da Requisicao

A Secretaria de Estado de Gestdao e Recursos Humanos — SEGER, por meio da
Coordenagao Geral de Implantagdo do SIADES e da Geréncia de Sistemas Integrados
(GESIS), informa que esta disponivel no SIADES a melhoria que aprimora a
rastreabilidade das requisicdes no moédulo Almoxarifado, referente ao registro e a
exibicdo de datas de requisicao.

01. Objetivo

A melhoria que aprimora o Registro e Exibicio de Datas da Requisi¢do tem como
objetivo ampliar a rastreabilidade e a transparéncia do fluxo da requisi¢ao, permitindo
visualizar de forma clara as principais datas do processo, tais como:

- Data da Requisi¢cao

» Datada Aprovacgao
« Data da Finalizagao

02. Quando utilizar

Utilize esta informagdo sempre que houver necessidade de:

« acompanhar prazos e o andamento das requisicdes;
« conferir a cronologia das etapas (requisicdo = aprovacao - finalizacdo);
« apoiar auditoria, conferéncia e controle operacional.

Observacao operacional importante: caso a requisicdo ainda ndo tenha passado por
alguma etapa (ex.: ainda ndo aprovada ou ndo finalizada), o sistema exibira a informacao
correspondente com um tracgo (“=").

Pagina1lde?2



Coordenacao SIADES
Informativo N2 008/2026 SIADES

Sistema Administrativo Digital do ES

FEVEREIRO — 2026

03. Onde acessar os materiais de apoio

« Portal SIADES: Os manuais podem ser acessados por meio do Portal SIADES
Portal SIADES -> Treinamentos -» Manuais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais.

« Manuais e Tutoriais: Os tutoriais podem ser acessados por meio do Portal
SIADES - Treinamentos -» Tutoriais ou por meio do link
https://portalsiades.es.gov.br/manuais-e-tutoriais , clicando na opgédo
ALMOXARIFADO - Registro e Exibicao de Datas da Requisi¢ao

04. Suporte

Em caso de duvidas, o suporte técnico poderd ser acionado por meio do e-mail
suportesiades@azi.com.br , pelo telefone 0800-370-0114 ou pelos demais canais

disponiveis no Portal SIADES em www.portalsiades.es.gov.br .

Vitdria, 12 de fevereiro de 2026.

COORDENACAO GERAL DE IMPLANTACAO DO SIADES
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos

GERENCIA DE SISTEMAS INTEGRADOS — GESIS
Subsecretaria de Administracdo Geral
Secretaria de Estado de Gestao e Recursos Humanos
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