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DOTACAO ORCAMENTARIA NO MODULO DE COMPRAS PREPARACAO

A Secretaria de Estado de Gestdo e Recursos Humanos (SEGER), por meio da Geréncia de LicitacGes
— GELIC, publica este informativo para esclarecer duvidas sobre os procedimentos de Dotagao
Orgamentaria no sistema SIADES, principalmente no que se refere sua integragao junto ao SIGEFES,
cujas atividades serdo iniciadas em breve na segunda fase de implantagao do sistema.

Diante disso, informamos que o sistema foi modificado na aba “Informag¢ées” da “Capa do
Processo” e na fase “Dotagdo Orcamentdria” com o objetivo de simplificar a atuagdo dos usuarios
e, principalmente, evitar a criacdo e lancamento de informacbes equivocadas e/ou sem
padronizacao.

Logo, a fim de melhor esclarecer os detalhes sobre as modificacdes implementadas, apresentamos
as informacodes e orientagdes a seguir.

1. Modificacdo na aba “Informacoes” da “Capa do Processo”

Na aba “Informacbes” da “Capa do Processo”, a secao “Dotacdo Orcamentaria” ndo estd mais
disponivel em todos os processos.

Isso significa, por exemplo, que os usuarios ndo conseguirdo visualizar e/ou editar quaisquer
informacdes referentes a esta sec¢do, visto que ela esta oculta.

2. Inclusao Obrigatdria de Documento na fase “Dotacdo Orcamentaria”

Na fase “Dotacdao Orgcamentdria”, o usuario responsdvel pelas acdes deverda obrigatoriamente
anexar ao sistema o documento correspondente a dotacdo orcamentdria, elaborado pelo setor
competente, pois, caso contrario, ndo conseguird tramitar o processo para préxima fase.

Logo, o usuario devera efetuar/observar as seguintes ac¢des:

1. Efetuar os procedimentos descritos no subitem 4.4.1.1 (Adicionar Anexo), do item 4.4.1
(Documentos), do subtdpico 4.4.1 (Aba para navegacdo), do topico 4 (Processo), do
manual “Manual do Compras Preparac¢do”, para anexar o documento.

2. Nos campos “Tipo Anexo” e Titulo Anexo” na tela “Adicionar Anexo”, utilizar a
nomenclatura “Dotag¢do Orcamentaria” para o documento.
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3. O documento devera ser juntado, conforme procedimentos descritos no item 4.4.3
(Menu Ac¢des) do topico 4 (Processo), do manual “Manual do Compras Preparacdo” para
gue seja possivel tramitar o processo para préxima fase.

4. Caso os procedimentos acima nao sejam efetuados, o sistema impedird a tramitacdo do
processo para a proxima fase e emitird o seguinte aviso: “O documento Dotacdo
Orgcamentaria ndo esta incluido ou juntado ao processo digital!”.

Vitoria, 05 de fevereiro de 2025.
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